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Êðñí õêéåï÷óõ:ÅìĄõæåîÿåò ÑÊÅ-òĀò þĄèíèí ûìçû,  
÷êúòíïå êðñðĄõí éóï÷óõø, ôõóùêööóõ ä.Ñ.ÅÆÆÅÖÓÇ 
 
 
 
ÕĄî çêõĄòðĄõ: ÷.ê.é.ä.ÒĄöíæóç 
                    éóö.Î.ä.äæíðóç 
 
 
 
ÚĄðíðóç.Ñ.Ö 
Îóúôöòæøîðæ:Ùóîèëö÷îøëø øąñąçąñąöî  üýüó êąö÷ñîð Çæðā-2009. 
 

 Ùóîèëö÷îøëø øąñąçąñąöî üýüó óąíąöêą øùøùñòùþ êąö÷ñîðêą úąöêî 
ðôòõüøëöñąöîó æõæöæø èą õöôéöæò øąòîóæøñæöā, ôóñæöāó îþ õöîó÷îõñąöî 
î÷øîúæêąýîñąöîó  çæþæ êüþąĀąïî ÷æêą  êîñêą þąöÿ ëêîñòîþêîö. Çùöæêæ 
òąé÷ąê: øąñąçąñąöî ²ÎóúôöòæøîðæÁóāó çîö ëñò ðîòî ą÷æ÷ óąíąöî èą 
õöæðøîð æ÷õëðøñąöî îñą øæóāþ ëøòąð, æèøôòæøñæþòāþ îóúôöòæ÷îæ 
òąóçąñąöîóêąó î÷øîúæêą ëøòąð üýüó  îóúôöòæøîðæóāó çîö èæ÷îøą ðîòî 
Ąïöąêîñòą÷î, øîõîð îóúôöòæ÷îïæ ÷î÷øëòñąöî îñą îþñąòąð üýüó õöæðøîð 
èąöêîþñąöîó æþāñæóòæ÷ā, îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ õöô÷ë÷ñąöîóîó ÿüéùéî 
ą÷æ÷ñæöāóā èą îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöāóāó òüêæúîą÷îóîó 
Ąïöąêîñòą÷îóî øąòîó ëøòąðêîö. 
    Ðîøæçêæó ùóîèëö÷îøëø øąñąçąñąöî, æ÷õîöæóøñæö, òæăî÷øöæøùöæïæ éąçùñ 
îòøæÿæóñæöāóæ ÿæíāöñæþæóñæö èą êîăąö òüøąûą÷÷î÷ñąö î÷øîúæêą ëêą 
çîñąöñąö.   

 
 

¯ÔÏÙ óąþöîïïæøā 
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âíõíý 
 

×îèîñîíæ÷îïæóāó òü÷îö òąöÿąñą÷î ÷ąóæïë Āąòîïïąøîóîó  
îóúôöòæ÷îïæ Āąòîïïąøîîóą  ðëýòą÷î îñą ûæöæðøëöîíą 
ôñùóêùĂùóêæó îó÷æóñæöêæ çù ðëýîêñą ąñæéąêæö ôñæöæé òüûøąñîú 
õöôçñëòñąöñą éæöþāñæþòæñā ôñùçñæö. Ïëóî îóúôöòæ÷îïæ 
øëûóôñôăîïæñæöāóāó îó÷æó úąæñîïïąøîóîó çüøüó ÷æÿąñąöîóą øąøçîéî 
î÷ą çù øëûóôñôăîïæóāó ïëóîñîðñąöî îñą øæóāþ ôñòæé èą ôóñæöā ôí 
îþñąöîóêą øąøçîé ëøòąð òąĀçùöîïïąøîóêą éôïòùþêùö/. 

ȌȣȳȣȰȯȾȻ= ȤȨȮɂ= Ȥȫȳ= ȥɂȪȫȬȬɂȵȧɂȰ= ȫȴɂ= ȬȣȮȰȾȪ= ȯȹȣȴȫȳ= ȫȵȰȷȱȳJ
ȯȣȴȫȬȣ= ȵȨȸȰȱȮȱɀȫȬȣȮȣȳȾȰȾȰ= ȤȹȵȹȰ= ȴȣȼɂȮɂȳɂ= ɀȨȰȫȻ= ȵɂȵȤȫȦȫ= ȫȮɂ=
ȺȾȸȯȣȦ= ȯȹȯȭȹȰ= ȱȮȣȽȣȦȧȾȳK= ȜȣȮJȼȣȪȾȳȧȣ= ȋȰȵȨȳȰȨȵ= ȻɂȤɂȭɂȴȫȰȫȰ=
ȭɁȯɂȬȫ= ȫȮɂ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȻȧȾȳȯȣ= ȴȣȼɂȴȫȰȧɂ= ȤȹȵȹȰ= ȧȹȰȬȣȧȣ=
ȦȮȱȤȣȮȮȣȻȯȣ=ȼɂȬȣȵȣ=ȭȨȺȫȳȫȳȮɂȳK=

ȒȳȱȦȰȱȪȮȣȳȣ= ɂȴȣȴɂȰ= uufJɂȴȳ= ȤȹȵȹȰ= ȧȹȰȬȣ= ɁȮȭɂȮɂȳȫȰȫȰ=
ȦȮȱȤȣȮ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȻȧȾȳȾȮȯȣȴȾ= ȥɂ= ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȻȧȫȳȫȮȯɂȴȫ= ɂȴȳȫ=
ȱȮȣȽȣȦȧȾȳK=àȈȮȨȭȵȳȱȰ=ȫȰȦȫȮȤðȧȣȮȿȣȴȾȰȧȣ=ȯȫȰȮɂȳȮɂ=ȳȨɀȫȱȰȣȮI= ȮȱȭȣȮ=
ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȴȫȴȵȨȯȮɂȳȫ= ȥɂ= ȻɂȤɂȭɂȮɂȳȫ= ȬȣȳȣȧȾȮȣȽȣȦȧȾȳK= Ȣȭȴɂȳ=
ɁȮȭɂȮɂȳȧɂ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȻȧȾȳȾȮȯȾȻ= ȽɂȯȫȬȬɂȵ= ȥɂ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȻJ
ȧȾȳȾȮȯȾȻ= ȫȦȵȫȴȣȧȫȬȬȣȵI= EȬɂȰȫ= ȤȫȮȫȭȮɂȳɂ= ɂȴȣȴȮȣȰȣȰ= ȫȦȵȫȴȣȧȫȬȬȣȵF=
ȬȨȭȶȰȧȣ= ȫȴɂ= ȲȮȣȰȨȵȣȳ= ȵȨȮȱȭȱȯȯȶȰȫȭȣȴȫȬȣ= ȴȫȴȵȨȯȮɂȳȫ=
ȬȣȳȣȰȣȽȣȦȧȾȳK= Ȅȶ= ȲȳȱȴȨȴȮɂȳ= ȴȱȴȫȣȮ= ȫȧȣȳɂȨȵȯɂ= ȴȵȳȶȭȵȶȳȮȣȳȾȰȾȰI=
ȼȹȦȶȦȫ= ȴȣȼɂȰȫȰ= ȥɂ= ȧȨȯȱȭȳȣȵȫȬȣȰȾȰ= ȫȰȭȫȻȣȷȾȰȣ= ȤɁȬȹȭ= ȵɂȭȣȰ=
ȥȨȳɂȽɂȭȧȫȳK=

ȝɂȯȫȬȬɂȵȫȰ= ȯȹȣȴȫȳ= ȫȰȭȫȻȣȷ= ȴɂȥȫȬȬɂȴȫ= ȱȰȶȰ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ=
ȵȨȸȰȫȭȣȴȾȰȧȣȰI= ȬȨȰȫ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣI= ȵȨȮȨȭȱȯȯȶȰȫȭȣȴȫȬȣ= ȵȨȸȰȱȮȱJ
ɀȫȬȣȮȣȳȾȰȧȣȰ=ȤȹȵȹȰ= ȴȣȼɂȮɂȳȧɂ=ɀȨȰȫȻ= ȫȴȵȫȷȣȧɂ= ȨȵȯɂȴȫȮɂ=ȯȹɂȬȬɂȰ=
ȨȧȫȮȫȳK=

uu=ɂȴȳȧɂ=ȨȮȯ=ȥɂ= ȵȨȸȰȫȭȣȰȾȰ=ȴȹȳɂȵȮɂ= ȫȰȭȫȻȣȷȾ= ȫȮɂ=ɂȮȣȦɂȧȣȳ=
ȱȮȣȳȣȦ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ= ȣȸȾȰȮȣȳȾ= ȼɂȧȴȫȪ= ȣȳȵȯȻ= ȥɂ= Ȥȶ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ=
ȣȸȾȰȾȰȾȰ= ȫȻȮɂȰȯɂȴȫI= ȨȯȣȮ= ȨȧȫȮȯɂȴȫ= ȥɂ= ȱȰȶȰ= ȵɂȮɂȤ= ȱȮȶȰȣȰ=
ȫȴȵȫȦȣȯɂȵȮɂȳɂ= ȬɁȰɂȮȧȫȮȯɂȴȫ= ȫȰȴȣȰȮȣȳȾȰ= ȫȯȭȣȰ= ȧȣȫȳɂȮɂȳȫȰȧɂȰ=
ȭɂȰȣȳȣ=ȺȾȸȯȾȻȧȾȳK=ȐɂȼɂȰɀ=ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȳȾ=ȴȣȼɂȮɂȳ=ȹȪȳɂ=ȤɁȮȯɂȭI=
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ȣȳȸȫȥȮɂȻȧȫȳȫȤ=ȴȣȸȮȣȯȣȦI= ȫȴȵȫȷȣȧɂȴȫȰɂ=Ȼɂȳȣȫȵ=ȬȣȳȣȵȯȣȦ=ȥɂ=ȴK=ȭȫȯȫ=
ȯȹȳɂȭȭɂȤ= ȲȳȱȴȨȴȮɂȳȫ= ȵɂȧȦȫȦ= Ȩȵȯɂȭ= ȹȺȹȰ= ȫȰȷȱȳȯȣȵȫȭȣ= ȨȮȯȫ=
ȬȣȳȣȰȯȻȧȾȳ=ȥɂ=Ȥȶ==ȨȮȯ=ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȰȾȰ=ȣȥȵȱȯȣȵȫȭ=ȫȧȣȳɂ=ȱȮȶȰȯȣȴȾ=
ȲȳȱȴȨȴȮɂȳȫȰȫ=ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳȫȰ=ȭɁȯɂȬȫȮɂ=ȼɂȬȣȵȣ=ȭȨȺȫȳȫȳK=

Õöôéöæò èą æõæöæø øąòîóæøāóāó òüæ÷îö èąíîïïąøî çîö 
óëýą îñą ąèèąñ ²Ðôòõüøëöêą îþñąïą çîñîöąòÁ æóñæïāþāóā 
øæòæòîñą æöæêæó éæñêāöòāþ èą çù ăüó ²Ðôòõüøëöêą îþñąïą 
çîñîöąòÁ êëïąó ÿąö çîö ðôòõüøëö î÷øîúæêąýî÷î çîöîóĀî òąöÿąñąêą 
÷ôó÷ùí ÷æïêæ ÿæíāö õæðëø õöôéöæòñæöñæ, åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî, 
úæïññæöñæ îþñąòąð, ąñæèą éùöĂùñæöāó éôþùñòæ÷ā, õöôéöæò 
øąòîóæøñæöāóāó ïüðñąóòą÷î, èëöîñąóñąö çæíæ÷ā, ðôòõüøëö 
éöæúîðæ÷ā, òąøóñąöñą, çëïóąñûæñé èą ñôðæñ ðôòõüøëö þąçąðąñąö-
îóêą îþñąòąð éæïêæñæöāóā ïüð÷ąð ÷ąèîïïąêą Ąïöąóòąñî, îðîóĀî 
òąöÿąñąêą Ąïöąóêîðñąöîóî îþñąêîðñąöî ÷æÿąêą õöæðøîð øąøçîé 
ëøòąïî çæĀæöòæñāêāö. 
     ²Îóúôöòæ÷îïæ ëöæ÷āÁóāó çæþñæóòæ÷ā, îóðîþæú ëøòîþ 
Ąñðąñąöîó ²îóúôöòæ÷îïæ ĀąòîïïąøîÁóą êæûîñ ôñòæ÷ā èą ðôòõü-
øëöñąþòą ą÷æ÷āóêæ çĄïüð îóúôöòæ÷îïæ õöôéöæòñæþêāöāñòæ÷ā 
ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóêæ êæ îóúôöòæ÷îæñæþêāöòæ õöô÷-
÷ë÷îóîó îóðîþæúāóæ çĄïüð øąðæó èëöòîþêîö. 

Çù ăüó îóúôöòæ÷îïæ ÷æèæêā êëêîðêą Úąöêî Ëñëðøöôó 
ßë÷æçñæòæ òæþāóñæöā (ðôòõüøëöñąö) îñą ëñëòëóøæö éæïêæêæ 
êæèöæóòæé èąöêîþñąöî óąíąöêą øùøùñùö. Ïą¡óî êæûîñ ôñæó, 
ăĄóêąöîñąó îóúôöòæ÷îïæñæöā ëòæñ ëøòąð üýüó òîóîòùò 
÷ąèîïïąêą ðôòõüøëö øëûóôñôăîïæ÷ā îñą îþñąòą éæïêæ÷āóā çîñòąð 
ñæíāòêāö. 

Ëñëðøöôó ßë÷æçñæòæ Òæþāóñæöā æêā æñøāóêæ ïæöæêāñòāþ 
îñðîó ðôòõüøëöñąö æøôò ÷îñæÿāóāó ïæöæóòæ÷āóæ îòðæó ïæöæø-
òæéñæ ïæóæþā ëñò èą øëûóîðæóāóāó çîö ÷āöæ ïëóî ÷æÿąñąöîóîó 
òëïêæóæ ýāûòæ÷āóæ ÷ąçąç ôñòùþêùö. 

Îñð úąöêî ðôòõüøëöñąö 1975-Āî îñêą ÆÇÞ òüÿąóêî÷ñąöî 
øąöąúîóêąó îþñąóîç ÿæíāöñæóòāþ èą 1981-Āî îñêąó çæþñæïæöæé 
JCN úîöòæ÷ā! JCN QD! øîõñî úąöêî ðôòõüøëöñąöîó ðüøñąèî 
î÷øëÿ÷æñāóæ óæîñ ôñòùþêùö. ×ôó çîö óëýą îñêą êüóïæêæ 
òîñïôóñæöñæ ðôòõüøëöñąö î÷øëÿ÷æñ ôñùóòùþ èą ðôòõüøëöñąöîó 
ðôòõæðø, úąöêî ôñòæ÷ā øąðĀą îûøî÷æ÷ýā õöôéöæòýāñæöāó êëïîñ, 
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çüøüó ÷æÿąñąöêą (ÿùòæóîøæö, øëûóîðî) òąþĂùñ ôñæó òüøąûą÷-
÷î÷ñąöîó, òüąññîòîó èą æñîòîó, òüÿąóêî÷îó èą ÿąðîòîó, úîñôñôé-
ùó èą ÿüéùéþüóæ÷āó î÷øîúæêą ëøòą÷îóą þąöæîø ïæöæøòāþêāö.  

Ðüøñąèî ðôòõüøëöñąþòą õöô÷÷ë÷îóîó ą÷æ÷ øąöðîç 
ÿî÷÷ąñąöîóêąó çîöî ðîòî ×üóî Îóøëññëðø(×Î) ÷î÷øëòñąöîóî éëïê 
ëøòąð ôñæö ðî, îóêîðî òąöÿąñąêą çù Ąíüóü Ëð÷õëöø 
×î÷øëòñąöî(Ë×) ðîòî çüöùíą èëöîö. ×ôó ôóîññîðêą ×üóî Îóøëññëðø 
÷æÿą÷îóêą æõæöāñæó øąêéîéæøñæö òü÷øąéîñ Ëð÷õëöø ×î÷øëòñąöî  
÷æÿą÷îóîó ïæöæóòæ÷āóæ ÷ąçąç ôñòùþ èą Ë×-óîó ðĄòąïî îñą 
îþñąóîç ÿæíāöñæóòāþ õöôéöæòñæö ëð÷õëöøñąöîó ÿąññ ëêą çîñòąêîïî 
çîö ýôû òą÷ąñąñąöîó ÿąññ ôñùóòæ÷āóæ ðĄòąðñîð ăĄ÷øąöòîþêîö. 
Ñæðîó úąöêî ðôòõüøëöñąöîó ïæöæóòæ÷ā îñą ×üóî Îóøëññëðø 
÷æÿą÷îóêąðî, õöôéöæòñæö ą÷ñ ²òąÿ÷ùñæÁ ýëèöîñòîþñąö èą 
ôóñæöāó î÷øîúæêąýîñąöñą ąñæéą÷î ôñêùéĀæ ÷æêąñąþòîþ èą 
ðüøñąèîñąþòîþêîö. Úąöêî ðôòõüøëö èą ×üóî Îóøëññëðøîó çëñą 
éæöþāñāéñā øą÷îöî, ïąéîó ðî, ăąñąĀąðêą ôñêùéĀæ ÷ąòąöąñî 
óąøîĀąñąö èëöą çîñąö. ßæñ-ÿæíāöêæ îóøëéöæñ ÷ûëòñąöîó 
õöôëðøñąþêîöîñòą÷îóêą, óæ÷æíñāéñæöāó æûøæöāñòæ÷āóêæ Ë×-êąó 
ăëóîþ î÷øîúæêą ôñùóùö. 
      Òüæ÷îö îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöā, øëñëðôòòùóîðæ÷îïæ 
èæ÷îøąñąöîóîó îóðîþæúā èą Îóøëöóëøîó ïæöæóòæ÷ā çüøüó êüóïæ 
Ąñð-ñąöîóêą ôñêùĂù  ðîòî ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóāó øąÿ÷îñ 
÷î÷øëòîóêą êą ïëóî ÷ąÿîúąñąö æýòāþêāö. ×ôó êĄèöñąöêą 
Öë÷õùçñîðæòāíêæ Ąñðąóîó îóðîþæúā üýüó çù î÷øîéæòąøêą 
òąé÷ąêïĄóñü îþñąö æõæöāñāö. ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷ā 
õöëíîêëóøî øąöąúîóêąó 17 úëèöæñ 2003-Āü îñêą îòíæñæóòāþ 
úąöòæóæ ą÷æ÷ąó ²Îóúôöòæ÷îïæ èą ðôòòùóîðæ÷îïæ øëûóôñôăîïæ-
ñæöāÁ ÷æÿą÷îóêą éąçùñ ôñùóòùþ òîññîî ÷øöæøëăîïæ ïæûāó  15 îñêą 
öë÷õùçñîðæòāíêæ  çù ÷æÿąêą çĄïüð îþñąö ăĄöüñąĀąðêîö. Éëïê 
ëêąð ðî,  ÆíąöçæïĀæó Āąóùçî Éæúéæíêæ ïëăæóą Ąñðąêîö ðî, 
îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöā ÷æÿą÷îóêą Òîññî  ×øöæøëăîïæóā  
éąçùñ ëøòîþêîö. Òîññî ×øöæøëăîïæóāó éąçùñùóêæó ðëýąó êĄèö 
ąöíîóêą ÆíąöçæïĀæó ÿĄðüòąøî çù ÷æÿąêą  ýôû÷æïñā õöôïëðøñąö 
ÿąïæøæ ðëýîöòîþêîö. ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóāó Õöëíîêëóøîóîó 
12 êëðæçö 2003-Āü îñ øæöîûøą àëóëèöąêą ðëýîöîñąó 
²Îóúôöòæ÷îïæ ĀąòîïïąøîÁ êüóïæ ÷æòòîøîóêą îþøîöæðā Æíąöçæï-
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Āæó êĄèñąøîóîó çù ÷æÿąïą ûü÷ü÷î êîééąøîóî  çîö êæÿæ êüóïæ 
îĀøîòæïïąøîóą óüòæïîþ ëøêîöêî. ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷ā 
Õöëíîêëóøîóîó 20 úëèöæñ 2004-Āü îñ 94 ÷æïñā úąöòæóā îñą 
Îóúôöòæ÷îïæ Øëûóôñôăîïæñæöā èą Öæçîøą Óæíîöñîïî  ïæöæóêā. 
ßąòîó îñîó 21 úëèöæñāóêæ  õöëíîêëóø  øąöąúîóêąó îòíæñæóòāþ  
úąöòæóæ ą÷æ÷ąó ąÿæñîóîó öëéî÷øöîóîó ïæöæêāñòæ÷āóæ çæþñæóêā 
èą 2004-Āü îñêąó î÷ą ²Ëñëðøöôó îòíæ èą ëñëðøöôó ÷ąóąêÁ 
éæóùóù éüèèąïą òîóêî çù î÷ą îéøî÷æêî úąæñîïąø ÷æÿą÷îóêą ïëóî 
÷æÿąñąöîó ïæöæóòæ÷āóæ ÷ąçąç ôñêù. 
     ÆíąöçæïĀæ  Öë÷õùçñîðæ÷ā Õöëíîêëóøîóîó 21 æèéù÷ø 2004-Āü 
îñ 355 ÷æïñā úąöòæóāóæ ą÷æ÷ąó  ²Ôöøæ üòùòøąÿ÷îñ òüą÷÷î÷ąñą-
öîóîó  îóúôöòæ÷îïæ èą ðôòòòùóîðæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöā îñą 
øąýÿîíîÁ úąöòæóā î÷ą øąÿ÷îñ ÷î÷øëòîóêą îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñô-
ăîïæñæöāóāó øąøçîéî ÷æÿą÷îóêą ïëóî çîö îóðîþæú òąöÿąñą÷îóîó 
ą÷æ÷āóā éôïêù. ßæñ ÿæíāöêæ çù úąöòæóæ ùïăùó ôñæöæé 
Öë÷õùçñîðæóāó Æñî èą ôöøæ òąðøąçñąöîóêą çĄïüð îþñąö ăĄöüñüö. 
    Çæûāñæó òæøëöîæññæö òüąññîúîó ùíùó òüêêąø ąöíîóêą Çæðā 
ÊĄèñąø Ùóîèëö÷îøëøîóêą æõæöêāĂā òüÿæíîöą èą òąþĂąñą 
êąö÷ñąöîóêą øąêöî÷ ôñùóòùþêùö. Çùóæ çæûòæïæöæé òüąññîú 
çæþæ êüþüöðî, ýæøāþòæòæíñāéñæö î÷øąóîñąó îþêą ôñæ çîñąö. Ôóæ 
ăĄöąêą øąóéîêî úîðîöñąöîóîíî èą æöíùñæöāóāíā æþæĂāêæðā üóèæóæ 
ăĄóêąöą çîñąö÷îóîí. 
   
                                          
Îóúôöòæøîðæ_BSU@yahoo.com 
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Ïóñôû÷êõ çĄ ÷Ąþöíð 
 
ȃȪɂȳȤȣȬȽȣȰȧȣ= ȷɂȳȧȫ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȵȨȸȰȱȮȱɀȫȬȣȴȾȰȾȰ= ȵɂȵȤȫȦȫ=

UMJȽȾ=ȫȮȮɂȳȫȰ=ȣȸȾȳȮȣȳȾȰȧȣȰ=ȤȣȻȮȣȬȣȳȣȦ=ȯɂȳȼɂȮɂȮȫ=ȫȰȭȫȻȣȷ=ȲȳȱȴȨȴȫ=
ȭȨȺȯȫȻȧȫȳK=

ȋȮȭ= ȯɂȳȼɂȮɂȮɂȳȧɂ= ȷɂȳȧȫ= ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳȫȰ= ȃȪɂȳȤȣȬȽȣȰȧȣ=
ȬȣȬȾȮȯȣȴȾ= VMJȽȾ= ȫȮȮɂȳȫȰ= ɂȥȥɂȮȮɂȳȫȰȧɂ= ȯȹȯȭȹȰ= ȱȮȯȶȻȧȶȳK=
ȏȹȸȵɂȮȫȷ=ȫȧȣȳɂ=ȥɂ=ȵɂȻȭȫȮȣȵȮȣȳȧȣȰ=ɂȮȣȥɂI=ȵɂȼȴȫȮ=ȯȹɂȴȫȴɂȮɂȳȫȰȧɂ=
àȲȫȮȱȵ= ȯɂȭȵɂȤȮɂȳð= ȮȣȼȫȬɂȴȫ= ȹȪȳɂ= ȋȄȏ= ȵȫȲȮȫ= ȷɂȳȧȫ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ=
ȴȫȰȫȷȮɂȳȫȰȫȰ= ȬȣȳȣȧȾȮȯȣȴȾ= Ȫɂȫȷ= ȧɂ= ȱȮȴȣ= ɀɂȮɂȽɂȭ= ȫȰȭȫȻȣȷȾȰ=
ȤȹȰɁȥȳɂȴȫȰȫ=ȦȱȬȯȶȻ=ȱȮȧȶK=

ȓȨȴȲȶȤȮȫȭȣȯȾȪȾȰ= ȯȹȴȵɂȦȫȮȮȫȭ= ȦȣȪȣȰȯȣȴȾ= ȥɂ= ȤȣȪȣȳ=
ȫȦȵȫȴȣȧȫȬȬȣȵȾȰȾȰ= ȵɂȻɂȭȭȹȮ= ȵȣȲȯȣȴȾ= ȫȮɂ= ɂȮȣȦɂȧȣȳI= ȷɂȳȧȫ=
ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳȫȰ= ȬȣȬȾȮȯȣȴȾ= ȴȱȰ= ȫȮȮɂȳȧɂ= ȫȭȫȰȽȫ= = ȫȰȭȫȻȣȷ=
ȯɂȳȼɂȮɂȴȫȰɂ=Ȧɂȧɂȯ=ȦȱȬȧȶK=ȄȨȮɂ=ȭȫI=ȣȳȵȾȦ=ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳ=ȫȧȣȳɂ=
ȥɂ=ȯȹɂȴȫȴɂȮɂȳȧɂ=ȫȴȵȫȷȣȧɂȴȫȪ=Ȥȫȳ= ÊȣȮɂȵË=ȧȨȬȫȮI=ȯȹȸȵɂȮȫȷ=ȴɂȲȭȫȮȫ=
ȫȻȮɂȳȧɂ= ȣȲȣȳȾȽȾ= ȳȱȮ= ȱȬȰȣȬȰ= ȥȣȴȫȵɂȬɂ= ȺȨȥȳȫȮȯȫȻȧȫȳK= ȢȥȥɂȮȮɂȳ=
ȬȣȮȰȾȪ=ȭȣȳȭȹȪȣȳȮȾȦ=ȫȻȮɂȳȫȰȧɂ=ȫȴȵȫȷȣȧɂ=ȱȮȶȰȣȰ=ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳ=ȣȳȵȾȦ=
ȧȣȼȣ= ȯȹȼȹȯ= ȫȻȮɂȳȫȰ= ȫȽȳȣȴȾȰȣ= ȬɁȰɂȮȧȫȮȯȫȻȧȫȳK= ȜȣȮJȼȣȪȾȳȧȣ=
ȤȣȰȭJȯȹȼȣȴȫȤȣȵ= ȫȻȮɂȳȫȰȧɂI=ȼȹȦȶȦȫ= ȴȣȼɂȧɂI=ȯȹȸȵɂȮȫȷ= ȵɂȬȫȰȣȵȮȾ=
ȥȨȳȫȮɂȰȮɂȳ= ȤȣȪȣȮȣȳȾȰȾȰ= ȫȧȣȳɂ= ȱȮȶȰȯȣȴȾȰȧȣI= = Ȭȹȭȴɂȭ= ȵɂȳȵȫȤȣȵȮȾ=
ȲȱȮȫȦȳȣȷȫȬȣ= ȯɂȼȴȶȮȣȳȾȰȾȰ= ȬȣȳȣȧȾȮȯȣȴȾȰȧȣ= ȥɂ= Ȥȫȳ= = ȴȾȳȣ= ȧȫɀɂȳ=
ȴȣȼɂȮɂȳȧɂ= ȷɂȳȧȫ= ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳ= ɀȨȰȫȻ= ȻɂȭȫȮȧɂ= ȫȴȵȫȷȣȧɂ= ȱȮȶȰȶȳK=
ȔȱȰ=ȪȣȯȣȰȮȣȳ=ȭȱȯȯȶȰȫȭȣȴȫȬȣ=ȥȣȴȫȵɂȮɂȳȫȰȫȰ=ȫȰȭȫȻȣȷȾI=ȮȱȭȣȮ=ȥɂ=
ȦȮȱȤȣȮ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȻɂȤɂȭɂȮɂȳȫȰɂ= EȋȰȵȨȳȰȨȵ= ȥɂ= ȴKF= ȺȾȸȾȻ= ȵɂȯȫȰ=
ȨȧɂȰ= ȷȫȳȯȣȮȣȳȾȰ= ȬȣȳȣȧȾȮȯȣȴȾ= ȳȨȴȲȶȤȮȫȭȣȰȾȰ= ȤȨȬȰɂȮȸȣȮȦ=
ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ= = ȯȹȤȣȧȫȮɂȴȫ= ȲȳȱȴȨȴȫȰɂ= ȦȣȵȾȮȯȣȴȾȰȾ= ȸȨȬȮȫ=
ȣȴȣȰȮȣȻȧȾȳȯȾȻȧȾȳK= ȋȰȧȫȭȫ= ȪȣȯȣȰȧȣ= ȃȥȳȱȲȣ= ȤȫȳȮȫȬȫ= ȥɂ= ȴK= ȭȫȯȫ=
ȤȨȬȰɂȮȸȣȮȦ= ȵɂȻȭȫȮȣȵȮȣȳȮȣ=ɂȯɂȭȧȣȻȮȾȿȾȰ= ȳȨȣȮȮȣȻȧȾȿȾ=Ȥȶ=Ȼɂȳȣȫȵȧɂ=
ȳȨȴȲȶȤȮȫȭȣȰȾȰ= ȤȨȬȰɂȮȸȣȮȦ= ȴȵȣȰȧȣȳȵȮȣȳȣ= ȽȣȥȣȤ= ȥȨȳɂȰ= = ȮȱȭȣȮ=
ȭȱȯȲȹȵȨȳ=ȻɂȤɂȭɂȮɂȳȫȰȫȰ==ȬȣȳȣȵȯȣȴȾ=ȪɂȳȶȳȫȧȫȳK=ȢȮȤɂȵȧɂ=ȭȫI=Ȥȶ=
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ȲȳȱȴȨȴȮɂȳȫȰ= ȤȣȻ= ȵȶȵȯȣȴȾ= ȹȺȹȰ= ɂȴȣȴ= = ȪɂȯȫȰ= ȳȨȴȲȶȤȮȫȭȣȯȾȪȧȣ=
ɁȵɂȰ=ȶȪȶȰ=ȫȮȮɂȳ=ɂȳȪȫȰȧɂ=ȼȣȪȾȳȮȣȰȯȾȻ=ȨȮȯȫJȵȨȸȰȫȭȫ=ȲȱȵȨȰȴȫȣȮ=ȱȮȣ=
ȤȫȮɂȳK=

Ȍȹȭȴɂȭ= ȫȰȭȫȻȣȷ= ȹȺȹȰ= ȭȣȧȳ= ȲȱȵȨȰȴȫȣȮȾȰȾȰ= ɂȴȣȴ= ȳȱȮ=
ȱȬȰȣȧȾȿȾȰȾ= = ȰɂȪɂȳɂ= ȣȮȣȳȣȦ= ȳȨȴȲȶȤȮȫȭȣȰȾȰ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȻȧȾȳȾȮJ
ȯȣȴȾ=ȴȣȼɂȴȫȰɂ=Ƚȫȧȧȫ=ȷȫȭȫȳ=ȥȨȳȫȮȯɂȮȫȧȫȳK==

ȋȰȭȫȻȣȷ= ȨȵȯȫȻ= ȧȹȰȬȣ= ɁȮȭɂȮɂȳȫȰȫȰ= ȵɂȽȳȹȤɂȴȫ= ɀɁȴȵɂȳȫȳ= ȭȫI=
ȲȳȱȦȳȣȯ= ȵɂȯȫȰȣȵȾȰȾȰ= ȬȣȳȣȧȾȮȯȣȴȾ= = ȬȨȳȮȫ= ȥɂ= ȼɂȯȺȫȰȫȰ= ȧȹȰȬȣ=
ȤȣȪȣȳȾȰȣ= ȺȾȸȣȳȾȮȯȣȴȾ= ɀɂȮɂȽɂȭȧɂ= ȳȨȴȲȶȤȮȫȭȣȬȣ= ȭȹȮȮȫ=ȯȫȦȧȣȳȧȣ=
ɀɂȮȫȳ= ɀɂȵȫȳɂ= ȤȫȮɂȳK= ȋȳȫ= ȴɂȰȣȬȨ=ȯȹɂȴȫȴɂȮɂȳȫȰȫȰ= ȬȣȳȧȾȮȯȣȴȾȰȧȣȰ=
ȧȣȼȣ= ȺȱȸI= ȣȪ= ȭȣȲȫȵȣȮ= ȦȱȬȶȮȶȻȶ= ȵɂȮɂȤ= ȨȧɂȰ= Ȥȫȳ= ȴȣȼɂȬɂJ
ȭȱȯȲȹȵȨȳ=ȲȳȱȦȳȣȯȮȣȳȾ=ȬȣȳȣȧȾȮȯȣȴȾ=ȥɂ=ȧȹȰȬȣ=ȤȣȪȣȳȾȰȣ=ȺȾȸȯȣȴȾ=
ȴȣȼɂȴȫȰɂ= ȹȴȵȹȰȮȹȭ= ȥȨȳȫȮȯɂȴȫ= ȴȵȳȣȵȨȩȫ= ȽɂȼɂȵȧɂȰ= ȧȣȼȣ= ɂȮȥȨȳȫȻȮȫ=
ȱȮȣ=ȤȫȮɂȳK=Ȅȶ=ȲȳȱȴȨȴȫȰ=ȳȨȣȮȮȣȻȯȣȴȾ=ȹȺȹȰ=ȳȨȴȲȶȤȮȫȭȣȧȣ=ȭȫȷȣȬȬɂȵ=
Ȧɂȧɂȳ= ȨȮȯȫJȵȨȸȰȫȭȫ= ȲȱȵȨȰȴȫȣȮ= ȥȣȳȧȾȳK= = ȜɂȯȫȰ= ȲȱȵȨȰȴȫȣȮȾ=
ȼɂȳɂȭɂȵɂ= ɀɂȵȫȳȯɂȭ=ȹȺȹȰ=ȯȹȵɂȸɂȴȴȫȴȮɂȳȫȰ= = = ȫȰȷȱȳȯȣȵȮȣȻȧȾȳȯȣ=
ȴȣȼɂȴȫȰȧɂ= ȫȸȵȫȴȣȴ= ȬɁȰȹȯȹȰȹ= ȵɂȻȭȫȮ= ȨȵȯɂȮȫ= ȥɂ= ȯȹɂȮȮȫȷ=
ȼȹȦȶȦȮȣȳȾȰȾȰ= ȦȱȦȳȶȰȯȣȴȾ= ȫȴȵȫȦȣȯɂȵȫȰȧɂ= Ƚȫȧȧȫ= ȣȧȧȾȯȮȣȳ=
ȣȵȾȮȯȣȮȾȧȾȳK= ȍȣȧȳ= ȼȣȪȾȳȮȾȿȾȰȧȣ= ȱȳȵȣ= ȥɂ= ȣȮȫ= ȬɁȰȹȯȮȹ= ȵɂȼȴȫȮ=
ȯȹɂȴȫȴȴɂȮȫȳȰȫȰ=ȸȹȴȶȴȫ=ȳȱȮȶ=ȥȣȳȧȾȳK=ȏȹȣȴȫȳ=ȴɂȥȫȬȬɂȮȫ==ȲȨȻɂȭȣȳ=
ȭȣȧȳȮȣȳ= ȬȨȵȫȻȧȫȳȯɂȭ= ȥɂ= ȬȶȸȣȳȾȧȣ= ȧȨȧȫȬȫȯȫȪ= ȯɂȦȴɂȧȫ= ȼɂȬȣȵȣ=
ȭȨȺȫȳȯɂȭ= ȹȺȹȰ= Ȭȹȭȴɂȭ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȵȨȸȰȱȮȱȩȫ= ȤȣȪȣȴȾ= ȵɂȮɂȤ=
ȱȮȶȰȶȳK=

ȔȱȰ= Ȥȫȳ= ȰȨȺɂ= ȫȮȧɂ= ȧȹȰȬȣȧȣ= ȯȫȮȬȱȰȮȣȳȮȣ= ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳ=
ȫȴȵȨȼȴȣ=ȱȮȶȰȯȶȻ=ȥɂ=Ȥȶ=ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳȫȰ=ȭȱȯȲȣȭȵI=ȷɂȳȧȫ=ȱȮȯȣȴȾ=
ȵɂȭȽɂ= ȫȸȵȫȴȣȴȺȾ= ȲȳȱȦȳȣȯȺȾȮȣȳȰ= ȧȨȬȫȮI= ȵɂȼȴȫȮ= ȴȣȼɂȴȫȰȧɂ=
EȼȹȯȣȰȫȵȣȳI= ȵɂȤȫɂȵI= ȵȨȸȰȫȭȫI= ȫȦȵȫȴȣȧȫF= ȯɂȻȿȶȮ= ȱȮȣȰ= ȯȹȵɂȸɂȴJ
ȴȫȴȮɂȳȫȰJȯȹɂȮȮȫȯȫȰ= ȥɂ= ȣȮȫȯȫȰI= ȯȹȼɂȰȧȫȴȫȰ= ȥɂ= ȫȦȵȫȴȣȧȺȾȰȾȰI=
ȷȫȮȱȴȱȷȶȰ= ȥɂ= ȼȹȦȶȦȻȹȰȣȴȾȰ= ȫȴȵȫȷȣȧɂ= ȨȵȯɂȴȫȰɂ= Ȼɂȳȣȫȵ=
ȬȣȳȣȵȯȾȻȧȾȳK=
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Ȅȶ=ȵȨȸȰȱȮȱɀȫȬȣ=ɁȪȹ=ȵɂȧȳȫȴ=ȲȳȱȴȨȴȫȰȧɂ=ɁȬȳɂȰȯɂ=ȱȤȬȨȭȵȫ=
ȱȮȯȣȦȮȣ= ȬȣȰȣȻȾI= ȹȯȶȯȫ= ȵɂȧȳȫȴ= ȲȳȱȴȨȴȫȰȧɂ= ȵȨȸȰȫȭȫ= ȥȣȴȫȵɂȬɂ=
ȺȨȥȳȫȮȯȫȻȧȫȳK= ȕɂȧȳȫȴȧɂ= ɁȬȳɂȰȫȮɂȰ= ȤȫȱȮȱȩȫI= ȷȫȪȫȭȫI= ȭȫȯȬɂȥȫ=
ȨȭȴȲȨȳȫȯȨȰȵȮɂȳȫȰ= ȰɂȵȫȽɂȮɂȳȫȰȫȰ= ȨȯȣȮȾI= ȵȫȤȤȫ= ȧȫȣȦȰȱȴȵȫȭȣI=
ȦȨȬȳȫJȻɂȷȷȣȷ= ȺȫȴȫȯȮɂȳȫȰ= ȥɂ= ȴK= ȭȫȯȫ= ȯȹȳɂȭȭɂȤ= ȲȳȱȴȨȴȮɂȳ=
ȭȱȯȲȹȵȨȳ=ȫȧȣȳɂ=ȨȵȯɂȴȫȰɂ=ȥȨȳȫȮȯȫȻȧȫȳK=

ȑȰȣ=ɀɁȳɂ=ȧɂ=ȣȮȫ=ȯɂȭȵɂȤȮɂȳȫ=ȤȫȵȫȳɂȰ=ȤȹȵȹȰ=ȵɂȮɂȤɂȮɂȳ=ȬȨȰȫ=
Ȼɂȳȣȫȵȧɂ= ȨȮȨȭȵȳȱȰ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ= ȴɂȰɂȧȮɂȳȫI= ȥȨȳȫȮɂȰȮɂȳ= ȤȣȪȣȴȾI=
ȫȰȵȨȳȰȨȵȮɂI= ȨȮȨȭȵȳȱȰ= ȲȱȺȵ= ȥȣȴȫȵɂȮɂȳȫI= ȷȣȭȴȮȣ= ȥɂ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ=
ȵȨȸȰȱȮȱɀȫȬȣȴȾȰȾȰ=ȧȫɀɂȳ=ȭȱȯȲȱȰȨȰȵȮɂȳȫ= ȫȮɂ= ȫȻɂȮȯɂ=ȦȣȬȧȣȮȣȳȾȰȾ=
ȤȫȮȯɂȮȫȧȫȳȮɂȳK=

ȄȶȰȶȰ= ȹȺȹȰ= ȧɂ= ȯȹȵɂȸɂȴȴȫȴȧɂȰ= ȺȨȥȫȭȮȫȭI= ȨȯȣȮ= ȱȮȶȰȣȰ=
ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȮȣȳȾȰ= ȰɂȵȫȽɂȮɂȳȫȰȧɂȰ= ȧȹȪɀȹȰ= Ȧɂȳȣȳ= ȺȾȸȣȳȯȣȦ= ȥɂ=
ȱȰȧȣȰ=Ȳȳȣȭȵȫȭ=ȫȴȵȫȷȣȧɂ=Ȩȵȯɂȭ=ȭȫȯȫ=ȥɂȳȧȫȻȮɂȳ=ȵɂȮɂȤ=ȱȮȶȰȶȳK=

ȘȣȮȦ= ȵɂȴɂȳȳȹȷȣȵȾȰȾȰ= ȯȹȣȴȫȳ= ȫȰȭȫȻȣȷȾ= ȧȣ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȥɂ=
ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ= ȵȨȸȰȱȮȱɀȫȬȣȴȾȰȾȰ= ȫȰȴȣȰ= ȷɂȣȮȫȬȬɂȵȫȰȫȰ= ȤȹȵȹȰ=
ȴȣȼɂȮɂȳȫȰȧɂ=ȵɂȵȤȫȦȫȰɂ=ɂȴȣȴȮȣȰȾȳK=ȖȻȣȦ=ȤȣȿȺȣȴȾ=ȥɂ=ȱȳȵȣ=ȯɂȭȵɂȤ=
ȴɂȥȫȬȬɂȴȫȰȧɂȰ= ȤȣȻȮȣȬȣȳȣȦ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȫȴȵȫȷȣȧɂȺȫȮɂȳȫȰȫȰ=
ȼȣȪȾȳȮȣȰȯȣȴȾ= ȃȪɂȳȤȣȬȽȣȰ= ȓȨȴȲȶȤȮȫȭȣȴȾȰȾȰ= ɀɂȮɂȽɂȭ= ȫȰȭȫȻȣȷȾ=
ȹȺȹȰ=ȯȹȼȹȯ=ȼȣȧȫȴɂȧȫȳK=Ȅȶ=ȯɂȴɂȮɂȰȫȰ=ȼɂȮȮȫ=ȤȹȵȹȰ=ȴȣȼɂȮɂȳȫȰ=
ȯȹȣȴȫȳ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȵȨȸȰȫȭȣȴȾ= ȫȮɂ= = ȵɂȯȫȰ= ȨȧȫȮȯɂȴȫȮɂ= ȤɂȳȣȤɂȳ=
ȯȫȮȮȫ=ȧȫȮȧɂ=Ȼɂȳȼ=ȨȧȫȮȯȫȻ=ȥɂ=ɁȪȹȰȧɂ=ȯȹȣȴȫȳ=ȭȱȯȲȹȵȨȳȮɂȳ=ȹȪȳɂ=
ȴȵȣȰȧȣȳȵȮȣȳȾ= ȽɂȯȮɂȬɂȰ= ȯȨȵȱȧȫȭȫ= ȥȣȴȫȵɂȮɂȳI= ȧɂȳȴȮȫȭȮɂȳ=
ȼȣȪȾȳȮȣȰȯȣȴȾ=ȫȮɂ=ɂȮȣȦɂȧȣȳȧȾȳK=

=
!
!
!
!
!
!
!
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    ÈĀöå ÷åõíúí åõåîĀý  

   ßë÷æçñæòæ òæþāóñāöāóāó îóðîþæú øæöîûî çîö óëýą ą÷öî ąÿæøą ëêîö: 
500-îñ ąèèąñ îñð ÿë÷æçñæòæ éùöĂùñæöā-æçæðñæö ÿæíāöñæóòāþêāö. 
   1614-Āü îñêą  Þôøñæóê æñîòî  Òêôêõ ñôéæöîúòî ïæöæøòāþêāö. 
Çùóêæó ÷ôóöæ  Æíööåïåõ ñôéæöîúòîð ûąøðëþî, 1642-Āî îñêą î÷ą  
Úöæó÷āí Æ.Ôåöïåð ÿë÷æçî òæþāóñæöā ïæöæøòāþ èą çù òæþāóñæö 
øôõñæòæ ýāûòæ   èą ÷ ąòąññąöî ïëöîóą ïëøîöòąðñą ïæóæþā 
ïæêêæþêæ ÷æûñæòæĂāêæ çæĀæöòāþêāö.   
 

   
Çñëí Õæ÷ðæñ 

 

1804-ÿû îñêą Úöæó÷āí òüÿąóêî÷î Ëåïïåõ æêî øîðîþ êąíăæÿāóā 
îêæöą ëøòąð üýüó õëöúôðæöøā îûøîöæ ëøòîþêîö 

 

 
    Õëöúôðæöø 

 

1834 ¤Āü îñêą Îóăîñî÷ æñîòî Üåõðì Æóæíéÿ ±æóæñøîðÁòæþāóāó 
õöôïëðøîóî èëöòîþ èą çù òæþāóæ ïæêêæþ, êæûîñëøòą, ýæõ, 
ąòąñîïïæøñæöāóāó æöêāĀāññāĂāóā îêæöą ëêąó, ÿë÷æçî ąòąññąöî ïëöîóą 
ïëøîöąó éùöĂùñæö êæûîñ ôñòùþêùö. Ñæðîó õöôïëðø ïëöîóą 
ïëøîöîñòąòîþêîö.  1876-Āā îñêą  Îóăîñî÷ òüÿąóêî÷î âêõñåò  
Þóðêõí÷ øëñëúôóù îûøîöæ  
     1897-Āî îñêą  Îóăîñî÷ úîíîðî Éë. ×óñöóò ëñëðøöôó-øöùçðæóā 
îûøîöæ ëøòîþêîö.  
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        Æñæó Øùöîóé  

1936-ÿĀ îñêą Îóăîñî÷ æñîòî Åðåò ×øõíòè æç÷øöæðø ÿë÷æçñæòæ 
òæþāóāóāó ïæöæêāñòæ÷ā ðôó÷ëõ÷îïæ÷āóā îöąñî ÷üöòüþêüö.  

1938-Āî îñêą Æñòæó òüÿąóêî÷î Ïóòõåé Îøìê  îñð òëûæóîðî 
ðôòõüøëöî ïæöæøòāþêāö.  

 
 Ðôóöæê Ïùíë 

1944-ÿû íðéĄ åñêõíïåò åðíñí  Èóçåõéå Åîïêòå øąöąúîóêąó 
±Ñåõï 1À øîõñî ïëóî ÿë÷æçñæòæ òæþāóā  ïæöæêāñòāþêāö. 

 1945-Āî îñêą Éëóò ùóò Òêîñåò òüæ÷îö 
ðôòõüøëöñąöîó ðôòõôóëóøñąöî, îþ õöîó÷îõî 
ÿæééāóêæ òąöùíą ëøòîþ  èą  ±ËêèæðÁ 
ÿë÷æçñæòæ òæþāóāóā ïæöæøòāþêāö. 
1946 ¤Āā îñêą  æòëöîðæó æñîòñąöî Éë. Êïïêõ÷ 
çĄ Éë.Ñóøüðí îñð öąéąòñî-ëñëðøöôó ±ÊòíåïÀ 
ðôòõüøëöîóî ïæöæøòāþñæö.  
1952-Āî îñêą Ö.Å.Ðêæêéêçíò öąÿçąöñîïî 
æñøāóêæ ÆÊÖÑ øîõñî  ëôëðøöôó ÿë÷æçñæòæ  

    Êìôó úôó Óëïòæó     òæþāóñæöā ïæöæêāñòāþêāö. 
 1958-Āî îñêą  Éëêï Ïíðæí  îñð îóøëéöæñ ÷ûëòî      
 æöæøòāþêāö.  
 1961-ÿí íðéĄ IBM úîöòæ÷ā îñð êąúą ôñæöæé 
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  Îóøëéöæñ ÷ûëò       ʤôêëò èæ÷îøą÷îñą ðôòõüøëöî øëñëúôó ûąøøîóą   
           éôþòùþêùö.  
1964-Āü îñêą 3-Āü óą÷îñ  IBM/360 øîõñî ïëóî ðôòõüøëöñąöîó 
î÷øëÿ÷æñāóæ çæþñæóāñòāþêāö.  

   Qeyri-sᴅlis mᴅntiq vᴅ qeyri-sᴅlis ­oxluq   
   nᴅzᴅriyyᴅsi ï riyaziyyatēn bir bºlmᴅsi olub  
    klassik mᴅntiq vᴅ ­oxluq anlayēĸlarēnē  
    ¿mumilᴅĸdirir.  
    Qeyri-sᴅlis mᴅntiq anlayēĸē 1965-ci ildᴅ ÅÆÝ-   
   éå îåýåîåò ÷åòĀòñĀý ÅìĄõæåîÿåòðĀ åðíñ     
    L¿tfizadᴅ   tᴅrᴅfindᴅn irᴅli s¿r¿lm¿ĸ¿d¿r. 

    L¿tfizadᴅ       
 1965-ÿí îñêą Éë.Ïêñêòí, ×.Ïøõû Æêîöíï   æñéôöîøòîð    êîñîóî  
 ïæöæøòāþñæö.  
1968-Āî îñêą  Intel-úîöòæ÷ā úąæñîïïąøą çæþñæòāþ èą 1970-Āî îñêą 
Òíïðåøö Èîöø ÕÆ×ÐÆÑ êîñîóî ïæöæøòāþêāö.  

1975-Āî îñêą Ôóð Åðêò èą Æíðð Èêî÷ö  
Microsoft, úîöòæ÷āóā ïæöæøòāþñæö 
 1978¤Āî îñêą Intel úîöòæ÷ā 8086 
 òîðöôõöô÷ë÷ôöñæöāó î÷øëÿ÷æñāóæ 
çæþñæòāþêāö. 1981-Āî îñêą IBM úîöòæ÷ā 
8088 òîðöôõöô÷ë÷ôöñæöāó çæíæ÷ā 
ą÷æ÷āóêæ  îñð IBM PC  õëö÷ôóæñ 
ðôòõüøëöñąö î÷øëÿ÷æñ ëøòîþñąö. 1993-Āü            

 Çîññ Éëïø÷ èą Õôñ Æñëó         îñêą Intel úîöòæ÷ā  Pentium, 
                           õöô÷ë÷ôöùóù ïæöæøòāþêāö.  
     Microsoft úîöòæ÷ā 80-Āî îññąöîó ôöøæñæöāóêæ ąèèąñðî åòąñîïïæø 
×î÷øëòñąöîóêąó úąöéñî ôñæó øæòæòîñą ïëóî éöæúîð Windows 
åòąñîïïæø ×î÷øëòîóî î÷øîúæêąýîñąöą øąéêîò ëøêî. Çù ąòąñîïæø 
÷î÷øëòî Ąí çæþñæóĂāĀ øæöîûîóî 1986-Āā îñêąó ăĄøüöòą÷îóą 
çæûòæïæöæé, 90-Āā îñêą ïëóî Windows 3.0  èëö÷îïæ÷āóāó 
ïæöæêāñòæ÷ā îñą õôõùñïæöñæþòāþ èą  ðôòõüøëö î÷øîúæêąýîñąöî 
æöæ÷āóêæ ÷üöąøñą ïæïāñòāþêāö. ×ôóöæðā îññąöêą Windows 3.1, 3.11, 
95, 98, 2Ú,ÚÔ çĄ ö. èëö÷îïæñæöā ïæöæêāñòāþêāö.  
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I ÙäÖÍÐ 
 

1.1. Íòùóõñå÷íïå ùĄòòíòíò ôõêéñê÷í 

 

Íòùóõñå÷íïå1-ÿë÷æçñæòæ øëûóîðæ÷ā èæ÷îøą÷îñą  îóúôöòæ÷îïæ-
óāó éąçùñùóù, ÷æûñæóāñòæ÷āóā, ëòæñ ëêîñòą÷îóî, æûøæöāþāóā, 
î÷øîúæêą ü÷ùññæöāóā  ôïöąóąó èą çùóñæöāó îó÷æó úąæñîïïąøîóîó 
òüûøąñîú ÷æÿąñąöîóą øąøçîéî îñą  òąþĂùñ ôñæó øëûóîðî ëñòêîö.  

 ÆÇÞ, Ðæóæêæ èą ąð÷ąö îóăîñî÷ êîññî Ąñðąñąöêą çù ëñò 
Computer Science (ÿë÷æçñæòæ øëûóîðæ÷ā ÿæééāóêæ ëñò) ðîòî 
êą æêñæóāö.   

Îóúôöòæøîðæ ëñòîóîó ą÷æ÷ øąêéîéæø ôçïëðøî  Āąòîïïąøîó 
îóúôöòæ÷îïæñæþêāöāñòæ÷ā èą ðôòõüøëöñąþêîöîñòą÷îêîö. 

 
 

                                                
1 ĖĻłļľĺĮŀĶĸĮ ŀĳľĺĶĻĶ  ÑĶĻłļľĺĮŀĶļĻÒ  (ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ) İō ĮŁŀļĺĮŀĶıŁĳ (ĮİŀļĺĮŀĶĸĮ) 
ĿŌĵĹōľĶĻĶĻ įĶľĹōņĺōĿĶĻĲōĻ ķĮľĮĻĺŉņĲŉľ, ĺōĻĮĿŉ  ÑĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĳĺĮĹŉÒ 
ĲĳĺōĸĲĶľ 
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 Çù  ëñòîó òĄìĄõí ĄöåöĀòĀ îóúôöòæ÷îïæ, æñéôöîøò, ëÿøîòæñ 
óąíąöîïïąñąöî, öîïæíî ÷øæøî÷øîðæ, öîïæíî òąóøîé, ðôòçîóæøôö 
æóæñîí, úôöòæñ éöæòòæøîðæ èą ÷. Ąíüóüó ñĄúöøöí æăðñĄðĄõíòí 
î÷ą ąòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî, ËßÒ æöûîøëðøùöæ÷ā, óąíąöî 
õöôéöæòñæþêāöòæ, èëöîñąóñąö çæíæ÷ā óąíąöîïïą÷î èą êîăąöñąöî 
øąþðîñ ëêîö. 

 Îóúôöòæøîðæ úąóóîóîó õöëêòëøîóą æþæĂāêæðā ÷æÿąñąö 
êæûîñêîö: 

æ.ßë÷æçñæòæ øëûóîðæ÷āóāó ą÷æ÷āóā øąþðîñ ëêąó æõæöæø 
øąòîóæøā(hardware). 

ç.ßë÷æçñæòæ øëûóîðæ÷āóāó õöôéöæòò øąòîóæøā(software). 
÷.Æõæöæø èą õöôéöæòò øąòîóæøñæöāóāó éæöþāñāéñā ąñæéą 

èæ÷îøąñąöî(æõæöæø-õöôéöæò îóøëöúëï÷î). 
é. Î÷øîúæêąýî îñą æõæöæø èą õöôéöæòò øąòîóæøā æöæ÷āóêæ 

éæöþāñāéñā ąñæéą èæ÷îøąñąöî(íö÷íùåéĄüí íò÷êõùêîöí). 
Îóúôöòæøîðæ úąóóîóîó ÷øöùðøùöùóæ æþæĂāêæðāñæöā æîê  ëøòąð 

ôñæö: 
1. Îóúôöòæ÷îïæóāó èą îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæóāó ÷ô÷îæñ 

òą÷ąñąñąöî (×ô÷îæñ îóúôöòæ÷îïæ, îóúôöòæ÷îïæóāó Āąòîïïąøêą 
öôñù, îóúôöòæ÷îïæñæþòāþ Āąòîïïąøîó ðôó÷ëõ÷îïæ÷ā, îóúôö-
òæ÷îïæ øąÿñüðą÷îíñîïî, îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæóāó ÷ô÷îæñ 
óąøîĀąñąöî). 

2. Óąíąöî  èą öîïæíî îóúôöòæøîðæ. (Æñéôöîøò óąíąöîïïą÷î, 
òôêëññąö, éąöæöñæöāó éąçùñ ëêîñòą÷î, öîïæíî èą òąóøîéî 
æõæöæø). 

3. ×üóî Îóøëññëðø óąíąöîïïą÷î (îóøëññëðøùæñ èą õ÷îûî 
õöô÷ë÷ñąöîó òôêëññąþêîöîñòą÷î, ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî, ôçöæíñæöāó 
øæóāóòæ÷ā, îóøëññëðøùæñ öôçôøñæö). 

4. ßë÷æçñæòæ øëûóîðæ÷ā èą õöôéöæòñæþêāöòæ (ËßÒ 
æöûîøëðøùöæ÷ā, õöôéöæò èą õöôéöæòñæþêāöòæ æóñæïāþā, ËßÒ-
ñąöîó ïæöæóòæ øæöîûî, îóðîþæú òąöÿąñąñąöî, ðôòõüøëö 
÷î÷øëòñąöî èą þąçąðąñąöî). 

5. Øąøçîéî îóúôöòæøîðæ (Îóúôöòæ÷îïæóāó øôõñæóòæ÷ā èą øąøçîéî 
îñą ąñæéąêæö ôñæöæé çîö ýôû ëñò ÷æÿąñąöîóêą-îéøî÷æêîïïæøêæ, 
øëûóîðæêæ, ÿąöçî îþñąöêą, ÿüéùéî ÷æÿąêą ïæöæóæó òą÷ąñąñąö).  
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ãĄöüóêüïü ðîòî  îóúôöòæøîðæóāó òüÿüò ÷æÿąñąöîóêąó  çîöî  
Îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöāêāö(ÎØ). ÎØ ðôóðöëø õöôéöæò èą 
æõæöæø øôõñù÷ùóù, èą îó÷æó úąæñîïïøîóîó çüøüó ÷æÿñąöîóêą( 
÷ô÷îæñ, òąêąóîïïąø, ÿüéùéî,ëñòî, î÷øëÿ÷æñæø, îêæöąëøòą, çæóð-
òæñîïïą èą ÷)îóúôöòæ÷îïæóāó ëòæñāóā ąÿæøą ëêîö. 
     Ôíüóüó îóðîþæú êĄèöüóêą ÎØ  òëûæóîðî, ëñëðøöîð, ëñëðøöôó 
èą ÷  òąöÿąñąñąöî ðëýąöąð òüæ÷îö  ýôûúùóð÷îïæñā êĄèöüóą 
ăąñîç ýāûòāþêāö. ÎØ-óîó ą÷æ÷ öë÷ùö÷ù î÷ą îóúôöòæ÷îïæêāö. 

 
Íòùóõñå÷íïåÀ ùĄòòíòí ăîõĄòĄõïĄò ÷ĄðĄæðĄõ: 
ȃF=àȋȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣð=ȣȰȮȣȬȾȻȾȰȾȰ=ȷɂȮȴɂȷȫ=ȯɂȪȯȶȰȶȰȶ=ȧɂȳȭ=

ȨȵȯɂȮȫI=ȯȹȣȴȫȳ=ȽɂȯȫȬȬɂȵȧɂ=ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȰȾȰ=ȰɂȪɂȳȫ=ȥɂ=Ȳȳȣȭȵȫȭ=
ɂȴȣȴȮȣȳȾȰȾȰI= ȽɂȯȫȬȬɂȵȫȰ= ȴȱȴȫȣȮ= ȫȦȵȫȴȣȧȫ= ȫȰȭȫȻȣȷȾ= ȹȺȹȰ=
ȵȱȲȮȣȰȯȾȻ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȧȣȰ= Ȳȳȣȭȵȫȭ= ȫȴȵȫȷȣȧɂI= ȤȨȬȰɂȮȸȣȮȦ= ȥɂ=
ȯȫȮȫ= ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣ= ȴȫȴȵȨȯȮɂȳȫȰȫȰ= ȭȱȯȲȹȵȨȳ= ȥɂ= ȭȱȯȯȶȰȫȭȣȴȫȬȣ=
ȵȨȸȰȱȮȱɀȫȬȣȮȣȳȾȰȧȣȰ=ȫȴȵȫȷȣȧɂ=ȦȣȬȧȣȮȣȳȾȰȾ=ȤȫȮȯɂȮȫW=

ȄF=ȄȨȬȰɂȮȸȣȮȦ=ȥɂ=ȮȱȭȣȮ=ȻɂȤɂȭɂȮɂȳȧɂ=ȫȻȮɂȯɂI=ȥȨȳȫȮɂȰȮɂȳ=
ȤȣȪȣȴȾȰȧȣȰI= ȨȮȨȭȵȳȱȰ= ȯɂȮȶȯȣȵȮȣȳI= ȭȱȧȮȣȻȧȾȳȯȣI= ȣȰȣȮȫȵȫȭ=
ȵɂȧȦȫȦȣȵI= ȨȮȨȭȵȳȱȰ= ȩȶȳȰȣȮI= ȨȮȨȭȵȳȱȰ= ȯȹȼȣȴȫȤȣȵI= ȨȮȨȭȵȳȱȰ=
ȴɂȰɂȧȮɂȳI=ȣȮȵȨȳȰȣȵȫȥ=ȥȣȳȫȣȰȵȮȣȳȾȰ=ȼȣȪȾȳȮȣȰȯȣȴȾ=ȭȫȯȫ=ȲȳȱȴȨȴȮɂȳȫ=
ȯȹȭɂȯȯɂȮ=ɁȬȳɂȰȫȮȯɂȮȫȧȫȳK=

ßæñ-ÿæíāöêæ ëñò èą øëûóîðæóāó ëñą çîö ÷æÿą÷î ïôûêùö ðî, 
îóúôöòæøîðæ ëñòî ðîòî ÷üöąøñą îóðîþæú ëø÷îó èą  îó÷æó 
úąæñîïïąøîóîó çüøüó ÷æÿąñąöîóêą øąøçîé ôñùó÷ùó.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 18 

 
 
 

1.2. ÙĄõéí ïóñôû÷êõíò åõúí÷êï÷øõåöĀ 
 
 Úąöêî ðôòõüøëö îóúôöòæ÷îïæñæöāó ëòæñā èą ÷æûñæóāñòæ÷ā üýüó 
î÷øîúæêą ôñùóæó 
éùöĂùêùö èą  
æþæĂāêæðā ą÷æ÷ 
ÿî÷÷ąñąöêąó 
îçæöąøêîö:        
1/.Öíö÷êñ æðóï 
2.Ñóòí÷óõ 
3.Ïðåçíå÷øõå 
4.Öíüåò. 
Çùóñæöêæó ąñæèą 
úąöêî ðôòõüøëöą õöîóøëö, òôêëò, ÷ðæïóëö, úæð÷ èą ÷. 
õëöîúëöîïæ éùöĂùñæöāêæ éôþùñæ çîñąö.  

                
                                Ñæíëö õöîóøëö                                 ÷ðæïóëö                 
 

                              
                                   õñôøøëö                                ûæöîĀî òôêëò 

¶ Õöîóøëö komp¿terin xarici qurĵusu olub, informasiyanē kaĵēz 
¿zᴅrindᴅ ­ap etmᴅk ¿­¿nd¿r. Ķnformasiyanēn ­ēxēĸa verilmᴅsi 
¿suluna gºrᴅ printerlᴅr iki qrupa bºl¿n¿r. Simvollu vᴅ ya 

 
ķᴅk.1.1.  Fᴅrdi kompüter 
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qrafiki. Simvollu printerlᴅr sᴅtrdᴅki ayrē-ayrē simvollarē b¿tºv 
ĸᴅkildᴅ ­ap baĸlēĵēna ºt¿r¿r. Qrafiki printerlᴅrdᴅ mᴅlumat 
simvollar ĸᴅklindᴅ deyil, ayrē-ayrē nºqtᴅlᴅr ĸᴅklindᴅ ­ēxēĸa 
ºt¿r¿l¿r. Vahid uzunluqda (1 dy¿mda) olan nºqtᴅlᴅrin sayē 
printerin imkanlarēnē gºstᴅrir. Kaĵēz ¿zᴅrindᴅ ĸᴅklin qeyd 
edilmᴅsi ¿suluna gºrᴅ printerlᴅr iki qrupa bºl¿n¿r: zᴅrb ilᴅ vᴅ 
zᴅrbsiz ­ap qurĵularē.  
¶ Skaïner ï fᴅrdi komp¿terin xarici qurĵusu olub kaĵēz 

¿zᴅrindᴅ olan mᴅtn vᴅ ĸᴅkilli mᴅlumatlarē komp¿terᴅ daxil 
etmᴅk ¿­¿nd¿r. Skaner mᴅlumatē qrafiki formada oxuyur vᴅ 
maĸēnēn yaddaĸēna daxil edir. Daha sonra lazēmi qrafiki 
redaktor proqramlarēn kºmᴅyi ilᴅ onu ikilik koda ­evirᴅrᴅk 
disklᴅrᴅ vᴅ ya ­ap qurĵusuna ºt¿r¿lmᴅsini tᴅmin edir. Fᴅrdi 
komp¿terlᴅrᴅ USB portu vasitᴅsi ilᴅ qoĸulur.  

   Sistem blokun tĄrkibi                       

Sistem blokunun ąsas qurăùlarē æþæăāêæðāñæöêāö: 
Á prosessor ¤ hesablamalarē  èą òąlumatēn emalēnē yerinᴅ 
yetirąn qurău; 
Á ᴅmᴅli yaddaĸ ï mᴅlumatēn m¿vᴅqqᴅti saxlanmasē 
¿­¿n x¿susi qurĵu, m¿vᴅqqᴅti saxlanan mᴅlumat 
komp¿terin emal etdiyi verilᴅnlᴅr vᴅ icra olunan 
proqramlardan ibarᴅt ola bilᴅr; 
Á sᴅrt maqnit diski (vin­ester) ï mᴅlumatēn daimi 
saxlanēlmasē ¿­¿n istifadᴅ olunan qurĵu; 
Á disket qurĵusu ï dᴅyiĸᴅn maqnit disklᴅr (disket) ilᴅ 
iĸlᴅyᴅn, onlarēn ¿zᴅrinᴅ mᴅlumat yazan vᴅ mᴅlumat 
oxuyan x¿susi qurĵu; 
Á CD-ROM disk qurĵusu ï kompakt disklᴅrdᴅn 
mᴅlumat oxunmasē ¿­¿n istifadᴅ olunan x¿susi disk 
qurĵusu. 
Disk vᴅ disk qurĵularē ingilis ᴅlifbasēnēn hᴅrflᴅri ilᴅ 
adlandērēlēr, mᴅs. : 
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A: ï birinci disket qurĵusu; B: ï ikinci disket qurĵusu 
(ᴅgᴅr varsa); 
C:, D:, E:,... ï sᴅrt diskin (disklᴅrin) adlarē;  
3,5 ï d¿y¿m 

disket 
qurĵusu 

CD-ROM-disk qurĵusu 

 
Sᴅrt diskin 

iĸini 
gºstᴅrᴅn 
indikator 

 

 
 

Enerji indikatoru 
 
 

  
Komp¿terin 
qoĸulmasē ¿­¿n 
d¿ymᴅ 

 Komp¿teri yenidᴅn 
iĸᴅ salan d¿ymᴅ 

Þᴅk.1.2. Sistem blokun qabaq lüvhᴅsi 

 
Ñóòí÷óõ 
                   Ñóòí÷óõ-îóúôöòæ÷îïæóā  èîíùæñ ąð÷ ëñąøêîöąó                       
                 éùöĂùêùö. Ðôòõüøëöîó èîêîô÷îøëòî-ñóòí÷óõ,             
                  çíéíóåéåô÷êõ çĄ ôõóèõåñ ÷Ąñíòå÷Āòéåò  
              îçæöąøêîö.Èíéíóåéåô÷êõ- þüæñæöā îêæöą ëøòąð üýüó   

øöøæïåðĀ ñóòí÷óõ   òôóîøôöæ ÷îéóæññæöā ăĄóêąöîö. Ñóòí÷óõ- ÿąòîó  
                ÷îéóæññæöā ăĄöüóüþ ôçöæíñæöāóæ ýëèîöîö, ôõóèåñ  
                 ÷Ąñíòå÷Ā-î÷ą  èîêîôăĄöüóüþñąöî ðôêñæþêāöāö- 
                ðôêñæöāóā  æýāö. Òôóîøôöñæö òæïë-ðöî÷øæñ, ÷ëó÷ôö,  
                øöùçðæñā øîõñąöêą ôñùö.   
ñåîê ïõíö÷åð- ñóòí÷óõ               
    Òôóîøôöñæö ÿëý çîö ÿë÷æçñæòæ ąòąñîïïæøā ïëöîóą ïëøîöòîö      
èą òæïë-ðöî÷øæñ èą øöùçðæñā óĄèñąöą æïöāñāö. Òôóîøôöñæö 14,  
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                  15,17 ,19,21 êüïòąñî ôñùöñæö. ÇĄïüð ëðöæóñā  
                   òôóîøôöñæö îóúôöòæ÷îïæñæöā êæÿæ ðëïúîïïąøñî 
                   ąð÷ ëñąøêîöîö  
÷ëó÷ôö òôóîøôö 

Klaviatura 
  Klaviatura aĸaĵēdakē d¿ymᴅlᴅr qrupundan ibarᴅtdir (ĸᴅk.1.4). 
1. ᴄsas d¿ymᴅlᴅr qrupu 
ᴄlifba-rᴅqᴅm d¿ymᴅlᴅri; 
Enter ï ᴅmrin daxil olunmasē vᴅ yeni sᴅtir d¿ymᴅsi; 
Shift ï bºy¿k hᴅrflᴅr rejimi; 
Caps Lock ï bºy¿k hᴅrflᴅr rejiminᴅ daimi ke­id; 
Ctrl, Alt ï idarᴅedici d¿ymᴅlᴅr, ᴅsasᴅn digᴅr d¿ymᴅlᴅrin 
tᴅyinatēnē dᴅyiĸmᴅk ¿­¿n istifadᴅ olunur; 
Tab ï tabluyasiya d¿ymᴅsi- kursoru bir ne­ᴅ addēm saĵa 
ke­irmᴅk ¿­¿n istifadᴅ olunur (kursor ï yanēb-sºnᴅn vertikal 
xᴅtt (ƅ),  mᴅtnin daxil olunma nºqtᴅsini gºstᴅrir); 
Backspace ï kursordan sol tᴅrᴅfdᴅ yerlᴅĸᴅn iĸarᴅni silir; 
ğ ï ᴅsas menyunu aktivlᴅĸdirᴅn d¿ymᴅ; 

 ï kontekst menyusunu aktivlᴅĸdirᴅn d¿ymᴅ.  
2. Kursoru idarᴅ edᴅn d¿ymᴅlᴅr 
   ą, Ć, ă, Ą ï kursorun yerini dᴅyiĸᴅn istiqamᴅt d¿ymᴅlᴅri, 
m¿vafiq olaraq: yuxarē, aĸaĵē, sola, saĵa; 
PgUp, PgDn ï sᴅhifᴅlᴅrᴅ ke­id ¿­¿n istifadᴅ olunan d¿ymᴅlᴅr- 
PgUp bir sᴅhifᴅ yuxarē, PgDn isᴅ bir sᴅhifᴅ aĸaĵē ke­mᴅyᴅ 
imkan verir; 
Home, End ï kursoru m¿vafiq olaraq cari sᴅtrin ᴅvvᴅlinᴅ vᴅ 
sonuna dᴅrhal ke­irᴅn d¿ymᴅlᴅr; 
Delete ï kursordan saĵ tᴅrᴅfdᴅ yerlᴅĸᴅn iĸarᴅni lᴅĵv etmᴅk 
¿­¿n d¿ymᴅ; 
Insert ï daxiletmᴅ rejiminin idarᴅedici d¿ymᴅsi. Daxiletmᴅ 
rejimi aktiv olarsa (ᴅsasᴅn rejim aktiv olur) iki iĸarᴅnin arasēna 
mºvcud mᴅtni silmᴅdᴅn istᴅnilᴅn mᴅtn ᴅlavᴅ etmᴅk olur. 
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                                            Þąð.1.4 

3. Kºmᴅk­i d¿ymᴅlᴅr 
 
Komᴅk­i klaviaturada yerlᴅĸᴅn rᴅqᴅm d¿ymᴅlᴅri eyni zamanda 
kursorun yerini dᴅyiĸmᴅk ¿­¿n dᴅ istifadᴅ olunur. Klaviatura 
rᴅqᴅm rejimindᴅ olarsa, d¿ymᴅlᴅr rᴅqᴅm daxil edir. Rᴅqᴅm 
rejiminᴅ ke­mᴅk ¿­¿n  Num Lock d¿ymᴅsi istifadᴅ olunur. 
 
4. Funksional d¿ymᴅlᴅr 
 
F1 ï F12 ï tez-tez istifadᴅ olunan ᴅmᴅliyyatlarē yerinᴅ yetirᴅn 
d¿ymᴅlᴅr. Bu d¿ymᴅlᴅrin funksiyalarē proqramlardan asēlē 
olaraq fᴅrqli ola bilᴅr. 
5. X¿susi d¿ymᴅlᴅr. 
Esʩ ï ᴅmrdᴅn imtina etmᴅk ¿­¿n d¿ymᴅ; 
Print Scrn ï ekrandakē ĸᴅkli ­ap etmᴅk ¿­¿n istifadᴅ oluna 
bilᴅr; 
Scroll Lock ï bᴅzi proqramlarda kursorun sabit yerdᴅ 
dayanmasēnē tᴅmin etmᴅk ¿­¿n istifadᴅ olunur; 
Pause (Break) ï proqramēn m¿vᴅqqᴅti saxlanmasē ¿­¿n 
d¿ymᴅ. 
       Hᴅrf yazēlan zaman   ¬ Shift   d¿ymᴅsi basēlarsa hᴅmin 
hᴅrfin bºy¿k formasē yazēlēr.CapsLock d¿ymᴅsi basēlarsa 
b¿t¿n hᴅrflᴅr bºy¿k ĸᴅkildᴅ yazēlēr .Ctrl vᴅ Alt  d¿ymᴅsi  
kºmᴅk­i d¿ymᴅlᴅrdir.  
TAB d¿ymᴅsi 0.5 inch (d¿ym) boĸ yer buraxmaq ¿­¿nd¿r. 
Backspace d¿ymᴅsi soldan, Delete d¿ymᴅsi isᴅ saĵdan bir 
hᴅrfi vᴅ ya iĸarᴅni silmᴅk, ENTER d¿ymᴅsi tᴅzᴅ sᴅtrᴅ ke­mᴅk,  
ESC (escape) hansē isᴅ bir ᴅmᴅliyyatdan imtina etmᴅk , F1-
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F12 d¿ymᴅlᴅri funksional d¿ymᴅlᴅrdir, yᴅni proqramdan asēlē 
olaraq hansēsa bir ᴅmᴅliyyatē icra etmᴅk ¿­¿nd¿r. 
 
     Öíüåò 
 
        ×îýæó õñæ÷øîð éùöĂù ôñùç ðôòõüøëöñą 

î÷øîúæêąýî æöæ÷āóêæ ąñæéą ïæöæøòæéñæ 
õöôéöæòñæöāó îêæöą ôñùóòæ÷āóêæ, òąøóñąö, 

þąðîññąö üíąöîóêą ýôĂ÷æïñā ąòöñąöîó ïëöîóą ïëøîöîñòą÷îóêą  
î÷øîúæêą ôñùóæó  ăîöîþ éùöĂù÷ùêùö. ×îýæó éùöĂùñæöā êîïîöĀąðñî, 
ôõøîð èą òą÷æúąêąó îêæöą ëêąó úôöòæñæöêæ ôñùö. ×îýæóāó  

÷ôñ êüïòą÷î ą÷æ÷ ąòöñąöî, ÷æă êüïòą÷î î÷ą 
÷ëýîñòîþ ôçïëðø üíąöîóêą ąòąñîïæøñæö æõæöòæé 
üýüó ûü÷ù÷î òëóïù æýāö. ×îýæóāó ăĄ÷øąöîĀî÷î 
ëðöæóêæ ÷øæóêæöø éæïêæêæ ć ÷îòèôñù îñą ąð÷ 

ôñùóùö.  
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II ÙäÖÍÐ  

ÍÒÙÓÕÑÅÖÍÎÅ  ÒäÌäÕÍÎÎäÖÍ 

2.1. Íòùóõñåöíîå  åòðåîĀýĀ, óòøò ùóõñåðåõĀ çĄ úåööĄðĄõí 
 
 Îóúôöòæ÷îïæ øëöòîóî òąóþąĀą ñæøāó ÷Ąíü ôñæó èą  

íìåþê÷ñĄ, ýĄõþê÷ñĄ, ñĄðøñå÷ çêõñĄ  òąóæñæöāóā êæþāïæó 
íòùóõñå÷íó ÷Ąíüóêąó  ïæöæóòāþêāö. Îóúôöòæ÷îïæ æóñæïāþāóêæó 
çüøüó ëñò ÷æÿąñąöîóêą î÷øîúæêą ôñùóùö èą  òüûøąñîú ëñòî 
æ÷õëðøêąó ïæóæþāñæöæé ôóæ òüûøąñîú øąöîúñąö èëöîñòîþêîö.  

Îóúôöòæøîðæêæ íòùóõñåöíîå íðïíò çĄ ÷Ąîíò óðøòñåñĀý 
åòðåîĀý ïíñí èĄæøð óðøòøõ. Úąñ÷ąúî çæûāòêæó îóúôöòæ÷îïæ 
ûąçąö, òąñùòæø èæ÷îøą÷îñą öëæñ êüóïæóāó îóðæ÷āêāö. Ûąçąö, 
òąñùòæø î÷ą îóúôöòæ÷îïæóāó òí÷è, îåìĀ, ÷Ąöçíõ, öíèòåð èą ÷. 
èæ÷îøąñąöñą Ąøüöòą ü÷ùñùêùö.  

Îóúôöòæ÷îïæ øąçîąøêą èą Āąòîïïąøêą çîíî ąÿæøą ëêąó 
ôçïëðøñąö, ÿæêî÷ąñąö, ôóñæöāó ûæ÷÷ąñąöî, éæöþāñāéñā òüóæ÷îçąø-
ñąöî ÿæééāóêæ òąñùòæø èëöòąðñą ôóñæöāó éëïöî-òüąïïąó-
ñîïîóî, ôóñæöæ êæîö çîñîðñąöîòîíîó òąÿêùêñùĂùóù æíæñêāö.  
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Îóúôöòæ÷îïæ! îó÷æóñæöāó! øąçîąøêąó! èą! Āąòîïïąøêąó! ! Ąí!

ÿî÷÷îïïæø!üíèñąöî)ăĄöòą-!ëþîøòą-!êæêçîñòą-!ÿî÷÷îïæø-!îïçîñòą*!
èæ÷îøą÷îñą!éąçùñ!ëøêîðñąöî!òąñùòæøñæöêāö!

Îóúôöòæ÷îïæóā îåõå÷ñåè, ă÷ûõñĄï, öåúðåñåè, êñåð 
ê÷ñĄï òüòðüóêüö. Îóúôöòæ÷îïæñæö ÷îéóæññæö èæ÷îøą÷îñą 
Ąøüöüñüö, ðôêñæþêāöāñæöæé ïæêêæþêæ ÷æûñæóāñāö èą îðî ïëöą 
çĄñüóüö: ĄéĄéí çĄ åòåðóè îóúôöòæ÷îïæñæö. Îó÷æóñæö Ąí 
ÿî÷÷îïïæø üíèñąöîóą ăĄöą åòåðóè, ðôòõüøëöñąö î÷ą ĄéĄéí  
îóúôöòæ÷îïæñæöāó ðĄòąïîñą úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö. åăąö æóæñôé 
îóúôöòæ÷îïæóā öąéąòñąöñą ðôêñæþêāö÷æé æóæñôé îóúôöòæ÷îïæ 
ąêąêî îóúôöòæ÷îïæïæ ýëèöîñîö. 

Îóúôöòæ÷îïæ  òæêêî êæþāïāĀāñæö ôñæó úîíîðî ôçïëðøñąöêąó, 
÷ô÷îæñ, õ÷îûôñôìî õöô÷ë÷ñąöêąó ðąóæöêæ éæñæ çîñòąí èą 
îóúôöòæ÷îïæóāó èæöñāĂā ôóùó þĄõĄïĄ÷íòéĄéíõ. Êæîòî 
ÿąöąðąøêą ôñòæ÷ā îñą îóúôöòæ÷îïæ îó÷æóñæöāó øąñąçæøāóā 
Ąêąòąðñą ôóñæöāó éæöþāñāéñā òüóæ÷îçąøñąöîóîó èą ąñæéąñąöîóîó 
øąóíîòñąóòą÷îóêą òüÿüò öôñ ôïóæïāö. 

 
 
                                 ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ  
                                 ĸļĲĹĮņĲŉľŉĹĺĮĿŉ 

       ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ                                                  ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ                                                         ķĮķŉĹĺĮĿŉ 
 
 
                                ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĲĮĻ 
                               ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻĺĮĿŉ 

Íòùóõñåöíîå ôõóöêöíòíò æðóï-öúêñí 

ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľ: 
 

-âêóðóëí íòùóõñåöíîå; 
-âêòê÷íï íòùóõñåöíîå; 
-×êúòíïí íòùóõñåöíîå; 
-Öíòóô÷íï íòùóõñåöíîå; 
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-Íè÷íöåéí íòùóõñåöíîå; 
-×åñ íòùóõñåöíîå; 
-Îåðåò (éêìíòùóõñåöíîå) íòùóõñåöíîå; 
-Þûèøèí íòùóõñåöíîå; 
-×åõíúí íòùóõñåöíîå; 
 İō Ŀ. ĸĮŀĳıļľĶķĮĹĮľĮ įŌĹńĻńľ. 
Îóúôöòæ÷îïæ ûæöîĀî èą êæûîñî ûæ÷÷ąïą òæñîðêîö. 

Úąñ÷ąúąêąó òąñùòêùö ðî, éåúíðí úåööĄ ôöéæóîð ôñæöæé 
ôçïëðøîó Ąíüóą æîêêîö, ±ĂíìðíÀ  èą Ąíüóü êîăąö ôçïëðøñąöñą 
éæöþāñāéñā òüóæ÷îçąøêą çîöùíą èëöîö. Úåõíÿí úåööĄ î÷ą ôçïëðøîó 
êîăąö ôçïëðøñąöñą éæöþāñāéñā òüóæ÷îçąøñąöîóî ûæöæðøëöîíą ëêîö. 
Î÷øąóîñąó îóúôöòæ÷îïæóā ¤ îóúôöòæ÷îïæ òąóçąïî, îóúôöòæ÷îïæ 
î÷øîúæêąýî÷î èą îóúôöòæ÷îïæóā ąð÷ ëøêîöąó üý éæöþāñāéñā ąñæéąñî 
ôçïëðøą çĄñòąð ôñæö. Çù î÷ą ôóùó  ą÷æ÷ ûæöîĀî ûæ÷÷ąñąöîóî-
îóúôöòæ÷îïæóāó ðëïúîïïąøîóî, øæòñāĂāóā, ëøîçæöñāñāĂāóā èą ÷. 
æïāöòæĂæ îòðæó èëöîö. Îóúôöòæ÷îïæóāó êæûîñî ûæ÷÷ą÷î î÷ą 
îóúôöòæ÷îïæóāó ÿąĀòî, Ąíüóąòąû÷ù÷ñùĂù èą ÷. îñą ûæöæðøëöîíą 
ôñùóùö.  

Îóúôöòæ÷îïæ ôçïëðøîè, ðëïúîïïąøñî, øæò, èæûøāóêæ2, 
êąéîé, úæïêæñā, éîïòąøñî ôñæö÷æ êüíăüó éąöæö ýāûæöòæé üýüó 
ą÷æ÷ èëöą çîñąö. Îóúôöò÷îïæóāó ðëïúîïïąøî òæøëöîïæóāó ÿąöąðąø 
úôöòæñæöāóêæó, îó÷æóñæöāó êüþüóĀą øąöíîóêąó, Āąòîïïąøñąöîó 
òüûøąñîúñîïîóêąó æ÷āñā ôñæöæé òüûøąñîú ôñæ çîñąö.  
ÍòùóõñåöíîåòĀò åýåāĀéåïĀ úåööĄðĄõí çåõéĀõ: 

.!Êąéîéñîïî. ļĻŁĻ ōĸĿ ļĹŁĻĮĻ ĽĮľĮĺĳŀľĹō Ļō ĲōľōňōĲō 
ķĮŃŉĻ ļĹĲŁŊŁĻŁ ŋŌĿŀōľĶľ.  
.!ËøîçæöñāñāĂ.ā!ļĻŁĻ ľĳĮĹ ļįķĳĸŀĶ ĵōľŁľĶ ĲōıĶıĹĶĸĹō ōĸĿ 

ĳŀĲĶľĺōĿĶĻĶ ŋŌĿŀōľĶľ. 
.åÿąòîïïąøñîñîïî. ļĻŁĻ ĺńŃŀōĹĶł ĿłĳľĮĹĮľĲĮ ŀōŀįĶı 

ļĹŁĻĺĮĿŉ ĶĹō ŃĮľĮĸŀĳľĶĵō ļĹŁĻŁľ. 
-×åñðĀāĀ-ĲńĵŋńĻ ıōľĮľ  ıōįŁĹ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĶĻłļľĺĮĿĶ-

ķĮĻŉĻ  ĸĶłĮķōŀ ıōĲōľ ļĹĺĮĿŉ.  
                                                

2 ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ÑĺōĻōİĶ ňōŇōŀĲōĻÒ ŋŌŇĻōĹĲĶķĶĻĲōĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ 
İĮŃŀŉĻĲĮ ĮĹŉĻĺĮĿŉ İĮŃŀ  ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻō ŋŌľō ıōľĮľ ŅŉŃĮľĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
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-ÈíîñĄ÷ðíðíîí- ĺōĿōĹōĻĶĻ ŇōĹĹĶ ńŅńĻ Ļō ıōĲōľ İĮňĶį 

ļĹĺĮĿŉĲŉľ 
-Çåú÷Āòéå çêõíðñĄöí- ıōľĮľ ıōįŁĹ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ 

İĮŃŀŉĻĲĮĻ ōİİōĹ İō ĿļĻľĮ ķļŃ İĮŃŀŉĻĲĮ İĳľĶĹĺōĿĶ  ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
 İō Ŀ.  

 ßąö çîö îóúôöòæ÷îïæóāó òąóçąïî èą î÷øîúæêąýî÷î èæöêāö. 
Òąóçąêąó î÷øîúæêąýîïą îóúôöòæ÷îïæ òąñùòæø þąðñîóêą 
Ąøüöüñüö. Îóúôöòæ÷îïæóāó Ąøüöüñòą õöô÷ë÷î òąóçą îñą 
î÷øîúæêąýî æöæ÷āóêæ ôñæó öæçîøą èą üó÷îïïąø èæ÷îøąñąöîñą ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö. Òüæ÷îö êĄèöêą îó÷æóñæö îóúôöòæ÷îïæóāó éąçùñù èą 
Ąøüöüñòą÷îóêą õöæéòæøîð õöôçñëòñąöą ü÷øüóñüð èëöîöñąö. Ïąóî 
îóúôöòæ÷îïæóāó éîïòąøñîñîïî, ąÿąòîïïąøñîñîïî îó÷æóñæö üýüó 
êæÿæ òæöæéñāêāö. Ôóæ ăĄöą êą îóúôöòæ÷îïæ óąíąöîïïą÷îóêą 
î÷øîúæêąýî üýüó ÿąö çîö îóúôöòæ÷îïæ êëïîñ, ïæñóāí ôóùó æóæñîí 
ëøêîïî, æöæþêāöòæñæö æõæöêāĂā îþñąöêą ôóùó òąñùòæøāóā æöøāöæó 
îóúôöòæ÷îïæñæö ąÿąòîïïąø ðą÷ç ëêîö. Çîö æêæò üýüó éîïòąøñî 
èą çĄïüð ąÿąòîïïąøą òæñîð ôñæó îóúôöòæ÷îïæ êîăąöî üýüó 
ÿëý çîö òæöæé ðą÷ç ëøòąïą çîñąö. 
 

2.2. ßĄñíîîĄ÷íò íòùóõñåöíîåðåýéĀõĀðñåöĀ 

     Îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ æóñæïāþā ðëýąó ą÷öîó 80-90-Āā 
îññąöîóêą ïëóî ëñòî î÷øîéæòąø ðîòî úôöòæñæþòāþ èą éā÷æ 
òüêêąø ąöíîóêą Āąòîïïąøîó îóúôöòæ÷îïæ ëÿøîïæøñæöā îñą 
øąòîóæøāóêæ òüÿüò öôñ ôïóæòāþêāö.  

ĝľļıĻļĵĹĮľĮ ōĿĮĿōĻ ģģI ōĿľ ĲńĻķĮĲĮ ıĹļįĮĹ ĶĻłļľ-
ĺĮĿĶķĮĹĮņĲŉľĺĮ İō ĸļĺĽńŀĳľĹōņĲĶľĺō ōĿľĶ ļĹĮňĮıĲŉľ. 
ÑēĹĳĸŀľļĻ ĶĻıĶĹĮįÒ ĲĮĹŊĮĿŉĻĲĮ ĲńĻķĮĲĮ ķńĵĹōľĹō, ĺĶĻĹōľĹō 
ĺĶĹĹĶ, ľĳŋĶļĻĮĹ ĸļĺĽńŀĳľ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ, ņōįōĸōĹōľĶ ķĮľĮĻĮňĮı İō 
ōĸĿōľ ŌĹĸōĹōľĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ňōĺĶķķōŀĶ, ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĶıŀĶĿĮĲĶķķĮŀŉ (ķōĻĶ ĶĲľĮĸĮ, ĺōĹŁĺĮŀĮ, įĶĹĶĸĹōľō ōĿĮĿĹĮĻĮĻ 
ĶıŀĶĿĮĲĶķķĮŀ) ķĮľĮĻĺĮıĹĮ ĽĹĮĻĳŀĮľ  ŀĳĹĳĸļĺŁĻĶĸĮĿĶķĮ 
ĿĶĿŀĳĺĶ łļľĺĮĹĮņĮňĮıĲŉľ. ďŁĻĹĮľ ĶĿō ĲŌİĹōŀĶĻ ĿļĿĶĮĹ 
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îêæöąëøòą, îóðîþæú, ÿüéùé, êëòôðöæøîïæ õöô÷ë÷ñąöîóą òü÷çąø 
øą÷îö ăĄ÷øąöąĀąðêîö. 

Ïüð÷ąð îóúôöòæ÷îïæñæþòāþ Ąñðąñąöîó îóðîþæúā ăĄ÷øąöîö ðî, 
ą÷æ÷ òæñîïïą èą òæêêî ëÿøîïæøñæöā øąÿ÷îñą èą ïüð÷ąð 
îóúôöòæ÷îïæ òąêąóîïïąøîóą òæñîð ôñæó ðæêöñæöāó ÿæíāöñæó-
òæ÷āóæ ïĄóąñøòąð èą  æþæĂāêæðā ą÷æ÷ õöôçñëòñąöą êîééąø 
ëøòąð ñæíāòêāö: 

- Ðüøñąèî ðôòõüøëö î÷øîúæêąýîñąöî ÿæíāöñæòæéñæ ðôòõüøëö 
÷æèæê÷āíñāĂāóā ñąĂè ëøòąð; 

- Ðüøñąèî ðôòõüøëö ÷æèæêñāñāĂā îýąöî÷îóêąó ûü÷ù÷î 
÷æÿąñąö üíöą õëþąðæö òüøąûą÷÷î÷ñąö ÿæíāöñæòæé. 

Îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ òąÿ÷ùñùó òæïæ êąïąöîóî 
æíæñøòæéñæ  î÷øëÿ÷æñā æöøāöòæĂæ, ąÿæñîóîó ÿąïæø ÷ąèîïïą÷îóî, 
÷æèæêñāĂāóā ïüð÷ąñøòąðñą, ïëóî ÷ô÷îæñ-îéøî÷æêî úôöòæ÷îïæïæ 
ðëýîê üýüó øąðæó èëöòîþêîö. Òüæ÷îö îóúôöòæ÷îïæ 
øëûóôñôăîïæñæöā èæ÷îøą÷îñą Āąòîïïąøêą æõæöāñæó îóúôòæ÷îïæ-
ñæþêāöòæ õöô÷ë÷î ¤ îéøî÷æêî, òæñîïïą, òæêêî éąóæąøñąöî óąíąöą 
æñæöæé îóúôöòæ÷îïæóāó êąïąöîóî êæÿæ êæ æöøāöòāþêāö. 
àąòîïïąøîó îóúôöòæ÷îïæ ÷îïæ÷ąøî ôóùó îóðîþæúāóā æèøôòæøîð 
ôñæöæé ÷üöąøñąóêîöîö. Òą÷ąñąó, ëð÷õëöøñąöîó öąïîóą ăĄöą ÷Ąí 
æíæêñāĂā èą ðüøñąèî îóúôöòæ÷îïæ èæ÷îøąñąöî üíąöîóêą ûü÷ù÷î 
òüñðîïïąø Āąòîïïąøîó îóðîþæúāóā 20%, çæíæö îéøî÷æêîïïæøā 
25%, øôöõæé üíąöîóêą ûü÷ù÷î òüñðîïïąø î÷ą ÿąïæø ÷ąèîïïą÷îóî 
50% ïüð÷ąñêîö. 

ßĄñíîîĄ÷íò íòùóõñåöíîåðåýéĀõĀðñåöĀ ó çåú÷ ñûñïûò 
óðåõ ïí, ÿĄñíîîĄ÷íò ăìû éĄ íòùóõñåöíîå ïíñí åìåé óðöøò. 

àąòîïïąøîó îóúôöòæ÷îïæñæþêāöāñòæ÷āóāó ą÷æ÷ òąé÷ąêî: 
- Îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ!õöô÷ë÷îóîó!ÿùòæóî÷øñąþêîöîñòą÷î<!
- Þüùöùó! îóðîþæúāóā! òąîþąø! îóðîþæúāóêæó! ýôû! éæçæĂæ!
æõæöòæé<!

- Òæêêî!èą!ąòąð!ëÿøîïæøñæöāóæ!éąóæąø!ëøòąð<!
- Îó÷æó!÷îèîñîíæ÷îïæ÷āóāó!ïæþæòæ÷ā-!îóðîþæúā!üýüó!æøôò!èą!
ëðôñôìî!!úąñæðąøñąöîó!éæöþā÷āóā!æñòæé<!

- àąòîïïąøîó!êëòîñîøæöîíæ÷îïæ÷ā<!!
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- ßąö!çîö! îó÷æóāó!èæÿîê! îóúôöòæ÷îïæ! úąíæ÷āóæ!êæûîñ!ôñùç!
Āąòîïïąøîó! èą! Ąíüóüó! îóðîþæúā! üýüó! çù! ëÿøîïæøñæöêæó!
î÷øîúæêą!ëøòą÷îóą!þąöæîø!ïæöæøòæéêāö/!

    àąòîïïąøîó éæóùóî èą ÿôöòôóîð îóðîþæúāóā øąòîó ëøòąð 
üýüó ÿąòîó Āąòîïïąøêą, õùñ, ăüĀ êîðøæøùöæ÷āóā êëïîñ, 
îóúôöòæ÷îïæ êîðøæøùöæ÷āóā ïæöæøòæé ñæíāòêāö. Õùñùó- 
îóúôöòæ÷îïæ ðöëêîø ðæöøñæöā, õùñ çæóðñæöāóāó-îóúôöòæ÷îïæ 
çæóðñæöā îñą ąèąí ëêîñòą÷î Āąòîïïąøêą ôĂùöñùĂùó èą óëéæøîè 
ÿæññæöāó éæöþā÷āóā øæòæòîñą æñæö. Çîö ýôû Ąñðąñąöêą 
îóúôöòæ÷îïæóāó ñôðæñ õæïñæóòæ÷ā ÿąòîó Ąñðąêą ÷Ąí æíæê-
ñāĂāóāó, êëòôðöæøîïæóāó, Ąíüóüîêæöąëøòąóîó îóðîþæúāóæ øąðæó 
èëöòîþ èą ðô÷òîð îóúôöòæ÷îïæ ÷îèîñîíæ÷îïæ÷āóæ ðëýîêîó ą÷æ÷āóā 
éôïòùþêùö. Îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ ëñòîó  çüøüó ÷æÿąñąöîóîó ¤ 
æ÷øöôóôòîïæóāó, ðîòïæóāó, çîôñôăîïæóāó, øîççîó, ÷ô÷îôñôéîïæ-
óāó, øëûóîðæóāó, ðô÷òô÷ùó, ÿüéùéî ÷æÿąñąöîó îóðîþæúāóæ çĄïüð 
øą÷îö ăĄ÷øąöòîþ èą Āąòîïïąøîó îóðîþæúāóêæ ą÷æ÷ éüèèą öôñùóù 
ôïóæòæéñæ ôóùó øąÿñüðą÷îíñîïîóêą êą çĄïüð ąÿąòîïïąøą 
òæñîðêîö. 
     Îó÷æóñæö üýüóĀü òîóîññîðêą ïëö ðüöą÷îóîó, ăüóąþîó èą 
ðæîóæøāó îóúôöòæ÷îïæ ðôêñæöāóā æýòæéñæ, òąÿ÷ùñêæöāñāĂāó 
æöøòæ÷āóæ, øùúæóñæöāó, ïëöæñøā øąðæóñæöāó, êîăąö øąçîî úąñæðąø-
ñąöîó éæöþā÷āóāó æñāóòæ÷āóæ óæîñ ôñæĀæé èą çù îþêą èæÿîê ñôðæñ 
õæïñæóòāþ êüóïæ îóúôöòæ÷îïæ òąðæóāóāó ïæöæêāñòæ÷ā ą÷æ÷ öôñ 
ôïóæïæĀæéêāö.  
 

3/4/!Îóúôöòæ÷îïæóāó!ðąòîïïąø!Ąñýü÷ü!

 
  Îóúôöòæøîðæ  ëñòîóîó éæöþā÷āóêæ êùöæó òüÿüò òą÷ąñąñąöêąó çîöî 
îóúôöòæ÷îïæóāó Ąñýüñòą÷îóîó ëúúëðøîè ü÷ùñùóùó øæõāñòæ÷ā ôñòùþêùö. 

Îó÷æóñæö îñð ąèèąñ îóúôöòæ÷îïæóāó éąçùñùóùó ðąòîïïąø Ąñýü÷üóü 
ÿæêî÷ą çæöąêą øæò èą ïæ òüąïïąó éąêąö òąñùòæøñā ôñêùéñæöā îñą 
øąïîó ëøòîþñąö. Öæçîøą øëûóôñôăîïæ÷āóāó ÷üöąøñą îóðîþæúā èą çùöæêæ 
îóúôöòæ÷îïæ ÿąöąðąøî îóúôöòæ÷îïæóāó îó÷æóñæöāó ÷ùçïëðøîè 
êüþüóĀą÷î îñą êëïîñ,  îóúôöòæ÷îïæóāó öîïæíî Ąñýü÷ü æóñæïāþāóāó 
êæûîñ ëêîñòą÷îóî òąĀçùö ëøòîþêîö. 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 30 

Îñð êąúą 1948-Āî îñêą ÆÇÞ öæçîøą ûîêòąøî òüøąûą÷÷î÷î 
Ï.Ýêòòóò îóúôöòæ÷îïæóāó ÷øæøî÷øîð óąíąöîïïą÷îóî ïæöæø-òæéñæ, 
îóúôöòæ÷îïæ òîéêæöāóāó öîïæíî æóñæïāþāóā èëöòîþ èą öæçîøą 
ðæóæñāóāó çùöæûāñāþ ăüĀü øëôöëòîóî î÷çæø ëøòîþêîö. 
Îóúôöòæ÷îïæóāó ïæöæóòæ÷ā øą÷æêüúî ÿæêî÷ąñąö èą õöô÷ë÷ñąöñą 
ąñæéąêæö ôñêùĂùóæ ăĄöą,  îóúôòæ÷îïæóāó ðąòîïïąø Ąñýü÷ü  
ëÿøîòæñ óąíąöîïïą÷îóîó æóñæïāþñæöāóêæó î÷øîúæêą ëøòąðñą îíæÿ 
ëêîñîö. åăąö ÷î÷øëòêąó ýāûæó îóúôöòæ÷îïæ ąèèąñêąó òąñùò 
ôñæö÷æ, ô ÿëý çîö òąóæ ðą÷ç ëøòąí. Çù ô èæûø ąÿąòîïïąøñî 
ôñùö ðî, èąíîïïąø éëïöî-òüąïïąó èą øą÷æêüúü  ôñ÷ùó.  Çù 
ÿæñêæ  îóúôöòæ÷îïæ æóñæïāþāóā éëïöî-òüąïïąóñîïîó æöæêæó 
éæñêāöòæ÷ā ðîòî þąöÿ ëøòąð ôñæö. 
       Èëïöî! òüąïïąóñîð-÷î÷øëò èą ôóùó èąíîïïąøî ÿæééāóêæ 
òąñùòæøñæöāó ôñòæòæ÷āêāö. Æø êò÷õóôíîå åéðåòĀõ. Èêîõí 
ñûĄîîĄòðíï åõåéåò èåðéĀõĀðéĀèéåò öóòõå êò÷õóñíîå 
íòùóõñåöíîåîå üêçõíðíõ. 
    Îóúôöòæ÷îïæ æóñæïāþā îñą éëïöî-òüąïïąóñîð ÷āû ąñæéąñîêîö 
èą çîöî-çîöîóî øæòæòñæïāö. Òüûøąñîú ÿæêî÷ąñąöîó éëïöî-
òüąïïąóñîð êąöąĀą÷îóî ąêąêî éîïòąøñąóêîöòąð èą ôóñæöā 
òüéæïî÷ą ëøòąð üýüó, éëïöî-òüąïïąóñîïî ûæöæðøëöîíą ëêąó 
Ąñýü ñæíāòêāö. 
!!!!Çëñąñîðñą-! îóúôöòæ÷îïæ! óąíąöîïïą÷îóêą! ëóøöôõîïæ.!
òüąïïąó!òąóçąêąó! æñāóæó!òąñùòæøñæöāó! éëïöî.òüąïïąóñîð!
Ąñýü÷üêüö. 

Ëÿøîòæñ óąíąöîïïą÷îóêąó òąñùòêùö ðî,  ÷āóæĂāó ïæñóāí 
îðî ëïóî ëÿøîòæññā óąøîĀą÷îóêąó çîöîóîó çæþ èëöòą ëÿøîòæñā Ã, 
üòùòîïïąøñą ÷āóæéêæ ëïóî îòðæóñā N óąøîĀąêąó çîöîóîó çæþ 
èëöòą ëÿøîòæñā  î÷ą 1/N-ą çąöæçąöêîö. ×āóæĂāó éëïöî-òüąï-
ïąóñîïîóîó ąêąêî Ąñýü÷üóü ( N  ÷æïêæ ëïóî ëÿøîòæññā) ëñą 
÷ëýòąð ñæíāòêāö ðî, ô çæþ èëöą çîñąĀąð ÿæêî÷ąñąöîó òîéêæöāóæ 
òüøąóæ÷îç ôñ÷ùó. Çëñą çîö Ąñýü ðîòî N -îó Ąíüóü ăĄøüöòąð 
ôñæöêā, ñæðîó N =1 ôñêùéêæ éëïöî-òüąïïąóñîð ôñòùö, ïąóî 
ôóùó Ąñýü÷ü ÷āúöæ çąöæçąö ôñùö. Çæþéæ ÷Ąíñą P -óîó éîïòąøî 
ðîýîñêîðĀą, îóúôöòæ÷îïæ æöøòæñā  èą  P =1 ôñêùéêæ ÷āúöæ 
çąöæçąö ôñòæñāêāö. Ïąóî ÿæêî÷ą  èæÿîê ëÿøîòæññæ çæþ èëöąö÷ą, 
ôöæêæ ÿëý çîö îóúôöòæ÷îïæ ôñòæïæĀæéêāö. Çëñą çîö òüÿæðîòą 
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çîíî îóúôöòæ÷îïæóāó òîéêæöāóā Ąñýòąð üýüó ( P -ëÿøîòæñāóāó 
ñôéæöîúòî) 

NH log= = -log P 
êü÷øùöùóæ ăąøîöîö. 

Çùöæêæ H  çæûāñæó ÷āóæĂāó éëïöî-òüąïïąóñîïîóîó ąêąêî 
Ąñýü÷ü èą   ïæ ÷āóæĂāó ëóøöôõîïæ÷ā æêñæóāö.  Êëòąñî, H  
ÿąò êą ÷āóæéñæöāó ðëýîöîñòą÷îóêąó æ÷āñā ôñæöæé 
îóúôöòæ÷îïæóāó ðąòîïïąø Ąñýü÷üêüö. 

 N ÷æïêæ çąöæçąö ëÿøîòæññā ÿæêî÷ąñąöîó ÿąö çîöîóîó 
±õæïāóæÁ üòùòî éëïöî-òüąïïąóñîïîó  

   N
N

log1
- ÿî÷÷ą÷î êüþüö. 

åăąö i -Āî ÿæêî÷ąóîó çæþ èëöòą÷î ëÿøîòæñāóā iP  -îñą 

( Ni ...2,1= ) îþæöą ëø÷ąð, 
N

Pi
1

=  ôñæö èą  îóúôöòæ÷îïæóāó Ąñýü 

(éëïöî-òüąïïąóñîïîó ąêąêî Ąñýü÷üóü) êü÷øùöù 

ä
=

=
N

i i
i P

PH
1

1log       (*) 

þąðñîóêą ôñæö. Æêąøąó çùöæêæ ñôéæöîúòîó ą÷æ÷ā 2 ăĄøüöüñüö. 
Æïêāóêāö ðî, îðî ëïóî ëÿøîòæññā ÿæñêæ, N=2 ôñêùéêæ 1=H  
ôñùö. 

Çëñąñîðñą, îðî òüòðüó éîïòąøêąó ÿąö çîöîóî 0,5 
ëÿøîòæñā îñą æñæ çîñąó øą÷æêüúî ðąòîïïąøîó ëóøöôõîïæ÷ā èæÿîêą 
çąöæçąöêîö. Çù ëóøöôõîïæ ±çîøÁ æêñæóāö. 

 (*) êü÷øùöù ÷āóæé íæòæóā çæþ èëöòą ëÿøîòæññæöā òüû-
øąñîú ôñæó ÿæêî÷ąñąöîó îóúôöòæ÷îïæ Ąñýü÷üóü ąð÷ ëøêîöîö. 

Òî÷æñ: Úąöí ëêąð ðî, éùøùêæ 10 ðüöą èæöêāö èą ôóñæöêæó 
çîöî éæöæ 9-ù î÷ą æĂêāö. Çîíî éùøùêæó øą÷æêüúąó ýāûæöāñòāþ 
ðüöąóîó  éæöæ öąóăñî ôñòæ÷ā òæöæéñæóêāöāö. Æïêāóêāö ðî, çëñą 
çîö ÿæêî÷ąóîó éëïöî-òüąïïąóñîïî æíêāö, óąîóðî îðî òüûøąñîú 
öąóăñî ðüöą æöæ÷āóêæ ðëýîöîñąó ÷āóæé íæòæóā. Çùöæêæ î÷ą æĂ 
ðüöąóîó ëÿøîòæñā êæÿæ ýôûêùö. Ôóæ ŋŌľō Ĳō ıĮľĮ ĸńľōĻĶĻ 
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ýāûæöāñòæ ëÿøîòæñā 
10
1

1 =P , æĂ ðüöąóîó ýāûæöāñòæ ëÿøîòæñā î÷ą 

10
9

2 =P - êùö. 

Çù ÿæñêæ îóúôöòæ÷îïæóāó òîéêæöā 

469,0
9

10log
10
910log

10
1

22 =+Ö=H (çîø) ôñæö.  

 Éëïê ëêąð ðî, H -úùóð÷îïæ÷ā ÷îòòëøöîðêîö; N  Ąñýüñü 
úąíæóāó  { }1...,1:),...( 111 =++¢¢ NN PPPoPP  æñøýôûñùĂùóêæ  

ðą÷îñòąíêîö èą NHo 2log¢¢  ôñùö. Øą÷æêüúî ôçïëðø ÷æçîø 
éîïòąø æñêāéêæ ôóùó ëóøöôõîïæ÷āóāó éîïòąøî ąó ðîýîð (0), 
òüòðüó éîïòąøñąöîóî çąöæçąö ëÿøîòæññæ (1/N) æñêāéêæ î÷ą ąó 

çĄïüð )(log 2 N  ôñùö;   N æöøêāéêæ )1,...1(
NN

H  úùóð÷îïæ÷ā 

æöøāö èą øą÷æêüúî ôçïëðøîó òüòðüó éîïòąøñąö ýôûñùĂùóùó 
éæöþāñāéñā îóîðæ÷āóæ óąíąöąó îóèæöîæóøêāö. Øą÷æêüúî ôçïëðøîó 
òüòðüó éîïòąøñąö ýôûñùĂù éëïöî  êî÷ðöëøêîö÷ą, ôóùó 
ëóøöôõîïæ÷ā  

dxxfxfH )(log)(ñ
¤

¤-

=  

êü÷øùöù î÷ą ÿë÷æçñæóāö; çùöæêæ ú(û) ôçïëðøîó ëÿøîòæñ 
õæïñæóòæ ÷āûñāĂāêāö. Òą÷ąñąó, óôöòæñ øą÷æêüúî ðąòîïïąøîó 

ëóøöôõîïæ÷ā )2(log 2 eps -êāö, çùöæêæ êæ 2s -êî÷õëö÷îïæ, e -î÷ą 
Óëõëö ąêąêîêîö. 

åăąö )(xH o  îñą øą÷æêüúî ðąòîïïąø ÿæééāóêæ òąñùòæø 

ôñòæêāéêæðā ëóøöôõîïæóā, )(1 xH - îñą øą÷æêüúî ðąòîïïąø 
ÿæééāóêæ òąñùòæø æñāóêāéêæó ÷ôóöæðā ëóøöôõîïæ÷āóā (éæñāé 
ëóøöôõîïæ) îþæöą ëø÷ąð, ôóêæ îóúôöòæ÷îïæóāó òîéêæöā  

)()()( 1 xHxHxH o -=  ôñæö. 
Îóúôöòæ÷îïæóā çù Āüö Ąñýòą ü÷ùñù ëñòîó òüûøąñîú ÷æÿąñąöîóêą 
ăëóîþ î÷øîúæêą ôñùóùö. 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 33 

Çą÷ ëóøöôõîïæ æóñæïāþā öæçîøą ðæóæñāóêæ ËßÒ-ñąöîó 
ðĄòąïîñą îóúôöòæ÷îïæ Ąøüöüñòą÷îóêą óëĀą ąð÷ ôñùóùö? 

Îóúôöòæ÷îïæ òąóçąêąó î÷øîúæêąýîïą Ąøüöüñąöðąó ÿæó÷ā 
úôöòæêæ÷æ úîð÷ą ôñùóòæñā, ąð÷ ôñùóòæñāêāö. Çëñą ąð÷ ôñùóòæ 
òüûøąñîú ÷îòèôññæöāó ðĄòąïîñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. ×ôóêæ 
îóúôöòæ÷îïæóā Ąøüöòąð üýüó î÷øîúæêą ôñùóæó çù Āüö óîíæòñā 
÷îòèôññæö øôõñù÷ù ¤ ąñîúçæ èą ąñîúçæóāó ÷îòèôññæö æöêāĀāññāĂā 
î÷ą  - ÷Ąí ïæöæêāö. Òąñùòæøñæö î÷ą ÷Ąíñąö þąðñîóêą ąð÷ ôñùóùö. 
Öæçîøą ðæóæññæöāóêæ çîö ąñîúçæ êîăąöî îñą ąèąí ôñùóêùĂùóæ 
ăĄöą, çëñą ąèąíëøòą éæïêæ÷ā ðôê, õöô÷ë÷îó Ąíü î÷ą 
ðôêñæþêāöòæ æêñæóāö. 

Øëûóîðî éùöĂùñæöêæ îóúôöòæ÷îïæóāó ÷æûñæóāñòæ÷āóêæ, 
Ąøüöüñòą÷îóêą èą ëòæñāóêæ æêąøąó îðî ÷îòèôññù ðôêñæþêāöòæ 
ąñîúçæ÷āóêæó î÷øîúæêą ôñùóùö. Òą÷ąñąó, Òôöíë ąñîúçæ÷āóêæ 
±óĄéøąÁ èą ±ýāûÁ îþæöą÷î ą÷æ÷ ðôêñæþêāöòæ ëñëòëóøîêîö. Îðî 
÷îòèôññù ąñîúçæ î÷ą îóúôöòæ÷îïæóāó  øąéêîòæøāóêæ ąó ÷æêą 
ü÷ùñêùö. ßąöúñąö, ÷Ąíñąö èą êîăąö ÷îòèôññæö 0 èą 1 
ąêąêñąöîóîó æöêāĀāññāĂā îñą ðôêñæþêāöāñāö. Çëñąñîðñą, îðîñî 
ðôêñæþêāöòæêæ çîö ÷îòèôñæ êüþąó îóúôöòæ÷îïæ  

 
12log 2 ==H çîø ôñùö. 

 
Çîø- ąó ðîýîð îóúôöòæ÷îïæ èæÿîêîêîö(0 èą ïæ 1- îóăîñî÷Āą, bit 

¥ cjnary digiu ¥  îðîñî öąéąò)èą ôóñæöā çîö ïëöą øôõñæòæéñæ 
î÷øąóîñąó ÷Ąíü, ąêąêî  ąð÷ ëøêîöòąð ôñæö.  

    ×îòèôññæö Æí÷íò ÷ąððîí òąöøąçąñî ðôòçîóæ÷îïæñæöāóêæó øąþðîñ 
ôñùóùö èą 1 æåî÷ æêñæóāö.  Ôóæ ăĄöąêą ðñæèîæøùöæ üíąöîóêą ôñæó 
256 (256=28) ÷îòèôñêæó ÿąö çîöîóî  ðôêñæþêāöòæé üýüó î÷ą òąÿí 
÷ąððîí çîø øąñąç ôñùóùö. 

        Îóúôöòæ÷îïæ æûāóāóāó æöøòæ÷ā îñą  ąñæéąêæö ôñæöæé  æþæĂāêæðā 
îóúôöòæ÷îïæ èæÿîêñąöîóêą êą î÷øîúæêą ôñùóùö. 
¶ 1 Ïíðóæåî÷   (Ïæåî÷) =  1024 æåî÷ = 210 æåî÷,  
¶ 1 Ñêèåæåî÷ (Ñæåî÷) = 1024 Ïæåî÷ = 220 æåî÷,  
¶ 1 Èíèåæåî÷ (Èæåî÷) =   1024 Ñæåî÷ = 230 æåî÷.  
¶ 1 ×êõåæåî÷ (×æåî÷) =   1024 Èæåî÷ = 240 æåî÷,  
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¶ 1 Ôê÷åæåî÷ (Ôæåî÷) =   1024 ×æåî÷ = 250 æåî÷.  

    Òą÷ąñąó: Æ ÿąöúî 10000000, ±+Á îþæöą÷î 00101011, ÷ ÿąöúî 
01110011- çæïøñæöñæ ïæêêæþêæ ąð÷ ôñùóùö. Çîø-ñąöîó î÷øąóîñąó 
ðôòçîóæ÷îïæñæöāóā ąêąê ðîòî øąïîó ëøòąð ôñæö.  110 çæïøā 6 
01101100 î÷ą 108 ąêąêîóî ąð÷ ëøêîöîö  

åăąö òąñùòæø Ąíüóêą ÿëý çîö ïëóî îóúôöòæ÷îïæ ÷æûñæòāö÷æ ôóêæ ô 
øöîèîæñ æêñæóāö. ÑĄöĄðĄò  2û2=4. 

 

2.4. Öóöíåð íòùóõñåöíîå 
 
       àąòîïïąø  ÿąïæøāóêæ ôñæó çüøüó îóúôöòæ÷îïæñæöā (÷îïæ÷î, 
îéøî÷æêî, ÿüéùéî èą ÷) ÷ô÷îæñ îóúôöòæ÷îïæ ðæøëéôöîïæ÷āóæ æîê 
ëøòąð ôñæö. ×ô÷îæñ îóúôöòæ÷îïæóāó òąíòùóùóù ±òæöæéÁ, 
±æðøîèñîðÁ, ±øąñąçæøÁ èą ÷. øąþðîñ ëêîö.  Çæþéæ ÷Ąíñą, ÷ô÷îæñ 
îóúôöòæ÷îïæ ăëóîþ òąóæêæ îĀøîòæî õöô÷ë÷ñąö èą ôóñæöāó  
òüóæ÷îçąøñąöî ÿæééāóêæ ôñæó òąñùòæøñæöêāö. 

 ×ô÷îæñ îóúôöòæ÷îïæóāó æþæĂāêæðā úôöòæñæöā èæöêāö: 

-×Ą÷æíè öåþĄöíòĄ ĂăõĄ- ðüøñąèî îóúôöòæ÷îïæ, ÿüéùéî 
îóúôö-òæ÷îïæ, ëñòî-øëûóîðî îóúôöòæ÷îïæ, ÷îïæ÷î îóúôöòæ÷îïæ, 
÷øæøî÷øîð îóúôöòæ÷îïæ, úĄèéąñæêą ÿæññæö ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ, 
þąû÷îïïąø ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ; 

-ÍÿåìĄ õêëíñíòĄ ĂăõĄ- æýāé îóúôöòæ÷îïæ(òąÿêùêîïïąø÷îí), 
òąÿêùêîïïąøñî îóúôöòæ÷îïæ, éæõæñā îóúôöòæ÷îïæ, êĄèñąø ÷îöñî 
îóúôöòæ÷îïæ, ðôòòëö÷îïæ ÷îööñî îóúôöòæ÷îïæ, ûîøòąøî òąûúî 
îóúôöòæ÷îïæ; 

-ÉåýĀîĀÿĀðåõĀòå ĂăõĄ íòùóõñåöíîå- ðæĂāí üíąöîóêą, 
ëðöæóêæ þąðîñ úôöòæ÷āóêæ, ËßÒ ïæêêæþāóêæ, öæçîøą ðæóæññæöā 
èæ÷îøą÷îñą èëöîñąó îóúôöòæ÷îïæ èą ÷.  
     Úùóð÷îôóæñ æîêîïïæøā üíöą  îóúôöòæ÷îïæñæö  æþæĂāêæðā 
éæïêæêæ çĄñüóüö. 

-Öíîåöí íòùóõñåöíîåîå-÷îïæ÷î òüóæ÷îçąøñąöîó ÷øæøî÷øîðæ èą 
êîóæòîðæ÷ā, êĄèñąøîó ÷îïæ÷î ûąøøî(êæûîñî èą ûæöîĀî), ÷îïæ÷î 
öąÿçąöñąöîó îòîĀî èą ÷. ÿæééāóêæ ôñæó îóúôöòæ÷îïæñæö æîêêîö. 
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-Íè÷íöåéí íòùóõñåöíîåîå- Āąòîïïąøêą ôñæó î÷øëÿ÷æñ, çĄñăü 
èą î÷øîúæêą ÿæééāóêæ ôñæó îóúôöòæ÷îïæñæö æîêêîö. 

-ÖĄòĄéðĄýéíõíðñíý íòùóõñåöíîåîå- úôöòæñ öëðèîíîøñąöñą 
òæêêî êæþāïāĀāñæöêæ ÷îòèôññæöñæ, îþæöąñąöñą,  ÿąöúñąöñą éëïê 
ôñüóæó îóúôöòæ÷îïæñæö æîêêîö. 

-ÉăçðĄ÷ öíõõí  íòùóõñåöíîåîå- ÿąöçî, ÷øöæøëìî, òüÿüò 
îéøî÷æêî îóúôöòæ÷îïæñæö æîêêîö. 

-Ïóñôû÷êõ íòùóõñåöíîåöĀòå- òæéóîø êî÷ðñąöêą ôñæó 
çüøüó ëñëðøöôó ÷ąóąêñąö æîêêîö. 

-ÝĄúöí þĄîå÷ þåèèĀòéå óðåò íòùóõñåöíîåîå-þąû÷îïïąø 
ÿæééāóêæ ôñæó çüøüó îóúôöòæ÷îïæñæö æîêêîö. ÆíąöçæïĀæó 
Öë÷õùçñîðæ÷ā Ðôó÷øîøù÷îïæ÷āóæ ăĄöą þąû÷îïïąøîó îĀæíą÷î 
ôñòæêæó ôóùó ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ øôõñæòæé, î÷øîúæêą 
ëøòąð, ïæïòæé éæêæĂæóêāö. 

-ÚíéñĄ÷í çĄ ïóññêõöíîå íòùóõñåöíîåöĀòå-êĄèñąø èą 
øąþðîñæøñæö üýüó   Āîêêî ąÿąòîïïąø ðą÷ç ëêąó îóúôöòæ÷îïæñæö 
æîêêîö. 

-Ö÷å÷íö÷íï íòùóõñåöíîåîå-ðüøñąèî ÿæêî÷ąñąöîó èą 
øąíæÿüöñąöîó  ðąòîïïąø ûæöæðøëöî÷øîðæñæöāóāó ÷ąóąêñąþêîöîñòîþ 
òąñùòæøñæöā æîêêîö. 

-Öóöíóðóëí íòùóõñåöíîåîå (÷ô÷îæñ-ÿüéùéî) - ÷ô÷îôñôìî 
øąêéîéæøñæöāó øąþðîñî èą ðëýîöîñòą÷îóêąó æñāóæó îóúôöòæ÷îïæñæö 
æîêêîö. 
    Çüøüó çù îóúôöòæ÷îïæñæö êĄèñąøîó úąæñîïïąøîóî ôõøîòæñ 
îêæöą ëøòąð üýüó òüÿüò öôñ ôïóæïāö. 
 

2.5. Þûèøèí íòùóõñåöíîå åòðåîĀýĀ 
 

 Îóúôöòæ÷îïæ èą ÿüéùéî îóúôöòæ÷îïæ æóñæïāþñæöā òîññî 
îóúôöòæ÷îïæ ÷î÷øëòîóîó ïæöæêāñòæ÷āóêæ òąöðąíî ïëöî øùøùö. 
Ðëýąó ą÷öîó 70-Āî îññąöîóą éąêąö îóúôöòæ÷îïæ æóñæïāþā  óą 
üòüòî ÿüéùé óąíąöîïïą÷îóêą, óą êą úùóêæòëóøæñ ÿüéùéî 
ëñòñąöêą îþñąêîñòąòîþêîö. ßąòîó êĄèöą éąêąö    ÿüéùé 
ëñòîóêą ïæñóāí ±èëöîñąóñąöÁ, ±òæøëöîæññæöÁ, ±òąñùòæøñæöÁ èą 
÷. ðîòî æóñæïāþñæö ăëóîþ î÷øîúæêą  ëêîñòîþêîö. 60- Āā îññąöêąó 
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çæþñæïæöæé êüóïæêæ ÿüéùéî ðîçëöóëøîðæ ÷æÿą÷îóêą øąêéîéæøñæö 
æõæöāñòāþ èą  éæóùóýùñùé üíöą îñð îóúôöòæ÷îïæ æûøæöāþ ÷î÷øëòî 
ïæöæêāñòāþêāö èą çù øąêéîéæøñæöāó úôóùóêæ  îóúôöòæ÷îïæ, 
ÿüéùéî îóúôöòæ÷îïæ æóñæïāþæöā ïæöæóòāþêāö.   

ßüéùéî îóúôöòæ÷îïæóāó îðî óĄèü èæöêāö: óôöòæøîè ÿüéùéî 
æðøñæöā  Ąíüóêą ÷æûñæïæó èą ÿüéùéî ÷ąóąêñąö ÿæééāóêæ ôñæó 
îóúôöòæ÷îïæ(óôöòæøîè èą êîăąö ÷ąóąêñąö ÿæééāóêæ ôñæó 
îóúôöòæ÷îïæ). Çùóñæöā üòùòîñąþêîö÷ąð êëïą çîñąöîð ðî, ÿüéùéî 
îóúôöòæ÷îïæóā  ÿüéùé ÷æÿą÷îóêą ôñæó úæðøñæö, ÿæêî÷ąñąö, 
ąþïæñæö  ÿæééāóêæ  òąñùòæø ðîòî éąçùñ ëøòąð ôñæö èą 
òąñùòæøñæöêæó êĄèñąø, Āąòîïïąø ÿüéùéî òą÷ąñąñąöî ÿąññ 
ëêąöðąó î÷øîúæêą ëêîö.  

Òüûøąñîú ðôó÷øîøùø÷îôó, æöçîøöæì èą êîăąö òąÿðąòą 
õöô÷ë÷ñąöîóêą ûü÷ü÷î îóúôöòæ÷îïæ úôöòæ÷ā ïæöæêāñāö ðî, çù 
îóúôöòæ÷îïæñæöāó ą÷æ÷āóêæ éąöæöñæö éąçùñ ëêîñîö èą çù 
úąæñîïïąø ÷æÿą÷îóêą éąçùñ ôñùóòùþ éąöæöñæö ÿæééāóêæ  
õöô÷÷ë÷ùæñ ÷ąóąêñąö ïæöæêāñāö. Éëïê ëøòąð ñæíāòêāö ðî, ÿüéùéî 
óôöòæñæö Ąíñüïüóêą ÿüéùéî îóúôöòæ÷îïæ êëïîñêîö èą ÿüéùé 
Ąíü ÷ô÷îæñ îêæöąëøòą èæ÷îøą÷î ôñêùĂùóêæó ÿüéùéî îóúôöòæ÷îïæ 
ðæóæññæöāóêæ ÿüéùéî óôöòæñæöāó òæêêî êæþāïāĀāñæöā ÿüéùéî 
óôöòæñæöā Ąíüóêą ÷æûñæïæó ýæõ òąÿ÷ùññæöāêāö. 
    ßüéùéî îóúôöòæ÷îïæ öą÷òî èą ÷ąóąêñî ûæöæðøëöą òæñîðêîö 
èą óôöòæøîè, éëïöî óôöòæøîè éöùõñæöæ çĄñüóüö.  Óôöòæøîè 
ÿüéùéî îóúôöò÷îïæñæö ÿüéùéî óôöòæñæö, ÿüéùéî îó÷øîøùøñæö, 
éąöæöñæö, ÿüéùéî Āæèæçêëÿñîð ÿæééāóêæ òąñùòæøñæöêāö èą  
æþæĂāêæðā ÷ąèîïïąñąöêą ąð÷ ôñùóùö. 

æ)Çëïóąñûæñé-ÿüéùéî îóúôöòæ÷îïæ, 
ç)Ïëöñî Ąíüóü îêæöëøòą æðøñæöā 

Éëïöî-óôöòæøîè îóúôöòæ÷îïæñæö èąøąóêæþñæöāó èą çüøüó îĀøîòæî 
÷øöùðøùöñæöāó ÷î÷øëòæøîð ôñæöæé ÿüéùéî  ÷æÿąêą ôñæó  æðøùæñ 
òą÷ąñąñąö, úæðøñæö ÿæééāóêæ òąñùòæøñæóêāöāñòæ÷āóêæó çąÿ÷ 
ëêîö èą æþæĂāêæðā éùöùñùþæ òæñîðêîö: 

1.ÉæóùóýùñùĂùó èąíîïïąøî çæöąêą îóúôöòæ÷îïæ, 
2.àąòîïïąøîó ÿüéùéî ÿąïæøā ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ,   
3.àîóæïąøðæöñāé ÿæééāóêæ ôñæó îóúôöòæ÷îïæ, 
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4.Èąøąóêæþñæöāó ąöîíą èą þîðæïąøñąöî ÿæééāóêæ ôñæó 
îóúôöòæ÷îïæ, 

5.ãüíąþøñąö ÿæééāóêæ ôñæó îóúôöòæ÷îïæ èą ÷ 
 

2.6. Íòùóõñåöíîåéåò èêîõí-èåòøòí íö÷íùåéĄ  ê÷ñĄòíò 
èåõýĀöĀòĀ åðñåāĀò þûèøèí ĄöåöðåõĀ 

 

ÉæóùóèëöîĀîñîðñą ąñæéąêæö, ÿüéùéî èą óôöòæøîè 
÷ąóąêñąöîó ÿæíāöñæóòæ÷ā íæòæóā, ëñąĀą êą îóúôöòæ÷îïæóāó 
éôöùóòæ÷āóāó øąþðîñî íæòæóā òüèæúîé éæóùóèëöîĀîñîð 
çæíæ÷āóêæó êüíăüó î÷øîúæêą ëêîñòą÷î çĄïüð ąÿąòîïïąøą 
òæñîðêîö. ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóāó çù ÷æÿąïą æîê 
éæóùóèëöîĀîñîïîóîó êüíăüó î÷øîúæêą ôñùóòæ÷ā îñą çæĂñā 
õöôçñëòñąö îóúôöòæ÷îïæóāó øëûóîðî ðæóæññæöñæ ÷āíêāöāñ-òæ÷āóāó, 
ôóêæó éëïöî-éæóùóî î÷øîúæêą ëêîñòą÷îóîó èą ôóùó øëûóîðî 
îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ èæ÷îøąñąöîóêą îþñąóòą÷îóîó éæöþā÷āóāó 
æñāóòæ÷ā, îóúôöòæ÷îïæóāó éôöùóòæ÷ā øąêçîöñąöîóîó ëúúëðøîè-
ñîïîóą óąíæöąø íæòæóā èą ûü÷ù÷î ÿæñêæ çëñą õöôçñëòñąö 
±ûîêòąøî ÷îööÁ èą ±ûîêòąøî îóúôöòæ÷îïæÁ ðæøëéôöîïæñæöāóāó 
òąíòùóù îñą ąñæéąêæö òëïêæóæ ýāûāö.  

Ûîêòąîø îóúôöòæ÷îïæïæ  êĄèñąø èą éëïöî-êĄèñąø öë÷ùö÷-
ñæöā êæûîñêîö. ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóāó êĄèñąø îóúôöòæ÷îïæ 
ëÿøîïæøñæöā öë÷õùçñîðæ îóúôöòæ÷îïæ ëÿøîïæøñæöā ðîòî úôöòæñæþāö. 
ÊĄèñąø îóúôöòæ÷îïæ öë÷ùö÷ñæöā, éæóùóñæ òąÿêùê î÷øîúæêą 
ðæøëéôöîïæ÷āóæ æîê ëêîñąó ÷ąóąêñąþêîöîñòîþ îóúôöòæ÷îïæêæó 
çæþéæ, üòùòî î÷øîúæêąïą æýāéêāö.  Òąÿêùê î÷øîúæêą ðæøëéôöîî-
ïæ÷āóæ æîê ëêîñąó ÷ąóąêñąþêîöîñòîþ îóúôöòæ÷îïæïæ êĄèñąø ÷îööî 
èą òąûúî îóúôöòæ÷îïæ êæûîñêîö. Òąûúî îóúôöòæ÷îïæ î÷øîúæêą÷î 
ÆíąöçæïĀæó ĞĳĿĽŁįĹĶĸĮĿŉĻŉĻ ıĮĻŁĻİĳľĶňĶĹĶķĶ ĶĹō òąÿêùê-
ñæþêāöāñæó ÷ąóąêñąþêîöîñòîþ îóúôöòæ÷îïæïæ êëïîñîö. Èąøąóêæþñæö 
ÿæééāóêæ öë÷õùçñîðæ îóúôöòæ÷îïæ öë÷ùö÷ñæöāóæ èą ïëöñî îêæöą 
ôöéæóñæöāóāó ëÿøîïæøñæöāóæ êæûîñ ôñæó, ëñąĀą êą, éëïöî-êĄèñąø 
øąþðîñæøñæöā øąöąúîóêąó ąñêą ëêîñąó þąû÷î òąñùòæøñæö òąûúî 
îóúôöòæ÷îïæ ðæøëéôöîïæ÷āóæ æîêêîö. Çæþéæ ÷Ąíñą, ëñòîó èą 
îó÷æó úąæñîïïąøîóîó î÷øąóîñąó ÷æÿą÷îóą æîê ÿąö ÿæó÷ā 
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îóúôöòæ÷îïæ, ąăąö éæóùóèëöîĀîñîð øąöąúîóêąó ôóêæó î÷øîúæêą 
òąÿêùêñæþêāöāñòæïāç÷æ, õöîó÷îõ ëøîçæöîñą üòùòî î÷øîúæêąïą 
æýāéêāö èą "òąûúî îóúôöòæ÷îïæ" ðæøëéôöîïæ÷ā éôöùóæó çüøüó 
îóúôöòæ÷îïæ (÷îöö) óĄèñąöîóî Ąíüóêą Āąòñąþêîöîö. Çù úîðîö ÿąò 
êĄèñąø, ÿąò êą éëïöî-êĄèñąø ëÿøîïæøñæöāóæ æîêêîö. ÊĄèñąø ÷îööî 
÷æïāñæó îóúôöòæ÷îïæ çù ðôóøëð÷øêą î÷øî÷óæ øąþðîñ ëêîö. Çëñą 
îóúôöòæ÷îïæ òąûúî îóúôöòæ÷îïæ êëïîñ, î÷øîúæêą÷î òąÿêùê-
ñæþêāöāñòāþ îóúôöòæ÷îïæ ÷æïāñāö. ßąö ÿæó÷ā çîö îóúôöòæ÷îïæóāó 
êĄèñąø ÷îööî ðæøëéôöîïæ÷āóæ æîê ëêîñòą÷î ÆíąöçæïĀæó 
Öë÷õùçñîðæ÷āóāó "ÊĄèñąø ÷îööî ÿæééāóêæ" éæóùóùóæ òüèæúîé 
þąðîñêą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö.ßąö ÿæó÷ā çîö îóúôöòæ÷îïæóāó òąûúî 
îóúôöòæ÷îïæ ðæøëéôöîïæ÷āóæ æîê ëêîñòą÷î ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùç-
ñîðæ÷ā éæóùóèëöîĀîñîïîóêą óąíąöêą øùøùñòùþ ïôññæ ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö.  

ÍòùóõñåöíîåòĀò èóõøòñåöĀòĀò õêëíñðĄõí þåèèĀòéå 

ÑÍòùóõñåöíîå þåèèĀòéå èåòøòåÀ ĄöåöĄò, 
íòùóõñåöíîåòĀò èóõøòñåöĀ õêëíñí åýåāĀéåïĀ îóððåõðå 
ñûĄîîĄò óðøòøõ:  
¶ ×Ąÿçąø êĄèñąø ÷îööî ÷æïāñæó îóúôöòæ÷îïæêæó ăëêîö÷ą, 
éôöùòæ öëìîòî ÷ąñæÿîïïąøñî ôöéæóñæö øąöąúîóêąó òüąïïąó 
ôñùóùö. 
¶ ×Ąÿçąø òąûúî îóúôöòæ÷îïæêæó ăëêîö÷ą, éôöùòæ öëìîòî 
îóúôöòæ÷îïæ ëÿøîïæøñæöāóāó ×ÆßÎÇÎ èą ïæ ÷ąñæÿîïïąøñî þąû÷ 
øąöąúîóêąó ±Îóúôöòæ÷îïæ ÿæééāóêæ éæóùóÁ ą÷æ÷āóêæ 
òüąïïąó ôñùóùö.  
¶ ×Ąÿçąø þąû÷î òąñùòæøñæöêæó ăëêîö÷ą, éôöùòæ öëìîòî 
ûü÷ù÷î êĄèñąø éæóùóù îñą òüąïïąó ôñùóùö. 
Çùöæêæ õöîó÷îõîæñ ôñæó ôêùö ðî, òąûúî îóúôöòæ÷îïæóāó 

éôöùóòæ÷ā öëìîòîóî çù îóúôöòæ÷îïæóāó ÷æÿîçî, ïąóî òüèæúîé 
ÿĄðüòąø ôöéæóā, øąþðîñæø, îêæöą èą ïæ òüą÷÷î÷ą òüąïïąó 
ëêîö. 

±ÚíéñĄ÷í öíõõÀ ïå÷êèóõíîåöĀ þåèèĀòéå.  

åèèąññąö ±ûîêòąøî ÷îööÁ ðæøëéôöîïæ÷ā ÿąö ÿæó÷ā îêæöą èą 
ïæ òüą÷÷î÷ąïą æîê òąñùòæøñæöāó ±òąûúîêîöÁ éöîúî îñą 
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óîþæóñæóòæ÷ā üýüó î÷øîúæêą ôñùóùöêù. Çù ÷îööî æýæó þąû÷ñąö 
Āîóæïąø òą÷ùñîïïąøîóą Āąñç ôñùóùöêùñæö. ßæñ-ÿæíāöêæ çù 
ðæøëéôöîïæ àîóæïąø òąĀąññą÷îóêąó ýāûæöāñòāþ èą 1993-Āü îñêą 
±ÊĄèñąø ÷îööî ÿæééāóêæÁ éæóùóùó éąçùñ ëêîñòą÷îñą ÿüéùé 
÷æÿą÷îóêą Ąí ąèèąñðî òąóæ÷āóā îøîöòîþêîö. Çùóæ îðî ÷ąçąç èæö:  

1) Üíąöîóêą ±òąûúîêîöÁ éöîúî ôñæó îóúôöòæ÷îïæ  êĄèñąø 
÷îööî ÷æïāñāö;  

2) Ïùûæöāêæ æêā ýąðîñąó éæóùóæ ą÷æ÷ąó, îóúôöòæ÷îïæóāó 
êîăąö ðæøëéôöîïæñæöāóæ òąûúîñîð éöîúîóîó øąøçîé ôñùóòæ÷ā 
éæêæĂæóêāö.  

Îóúôöòæ÷îïæ ô ÿæñêæ ûîêòąøî ÷îöö èą ïæ ðôòòëö÷îïæ ÷îööî 
ÿë÷æç ëêîñîö ðî, ô, üýüóĀü þąû÷ñąöą óæòąñùò ôñêùĂùóêæó 
ÿąéîéî èą ïæ õôøëó÷îæñ ðôòòëö÷îïæ êąïąöîóą òæñîð ôñ÷ùó, 
éæóùóî þąðîñêą ôóêæó æýāé þąðîñêą î÷øîúæêą ëøòąð òüòðüó 
ôñòæ÷āó èą îóúôöòæ÷îïæóāó ÷æÿîçî ôóùó òąûúîñîïîóîó 
éôöùóòæ÷ā üýüó ÿąö ÿæó÷ā øąêçîö ăĄö÷üó. Ûîêòąøî èą ïæ 
ðôòòëö÷îïæ ÷îööî ÿë÷æç ëêîñąó îóúôöòæ÷îïæ ÿæíāöðā ÒąĀąññąêą 
èą êîăąö éæóùóñæöêæ Ąí ąð÷îóî øæõòāþ ü÷ùññæöñæ éôöùóùö. 

 ±Ûîêòąøî ÷îööÁ êëêîðêą (éëïöî-êĄèñąø ÷øöùðøùöñæöāóêæðā 
ðôòòëö÷îïæ ÷îööîóą æóæñôìî ôñæöæé) êĄèñąø ÷øöùðøùöñæöāóêæ 
ðôòòëö÷îïæ ąÿąòîïïąøîóą òæñîð ôñæó ûîêòąøî îóúôöòæ÷îïæ 
çæþæ êüþüñüö. Ðôòòëö÷îïæ ÷îööîóêąó (ðôòòëö÷îïæ 
÷øöùðøùöñæöāóêæ) úąöéñî ôñæöæé, êĄèñąø øąöąúîóêąó éôöùóæó 
òąûúî îóúôöòæ÷îïæ øąðĀą ðôòòëö÷îïæ ąÿąòîïïąøîóą òæñîð 
êëïîñ. Çùóæ ăĄöą êą ûîêòąøî ÷îöö òąûúî îóúôöòæ÷îïæóāó çîö 
óĄèüêüö. Çùóêæó çæþéæ, êĄèñąø ÷øöùðøùöñæöāóêæ ÷îïæ÷î èą êîăąö 
ąÿąòîïïąøñî îóúôöòæ÷îïæñæö êæ ôñæ çîñąö. Çù øîõ îóúôöòæ÷îïæñæö 
ûîêòąøî ÷îöö ÷æïāñòæêāĂāóêæó, ôóñæöæ ±òąûúîêîöÁ èą ïæ ÿąö 
ÿæó÷ā çæþéæ éöîú ąñæèą ôñùóòæñāêāö.  
      Æïöā-æïöāñāéêæ ăĄøüöüñòüþ ÿæðîòîïïąø ôöéæóā, êĄèñąø èą 
ïæ ðôòòëö÷îïæ øąþðîñæøāóêæ çîö óëýą îóúôöòæ÷îïæ óĄèü 
òĄèĀùê ôñæ çîñąö. Çù îóúôöòæ÷îïæñæö ÿąò éùöùòùó Ąíüóüóðü 
ôñæ çîñąö, ÿąò êą òüąïïąó ôñùóòùþ éæïêæêæ çæþéæ òąóçą-
êąó æñêāĂā îóúôöòæ÷îïæñæö ôñæ çîñąö. Òą÷ąñąó, ÆíąöçæïĀæó 
Öë÷õùçñîðæ÷āóāó Òîññî Çæóðāóêæ êĄèñąø ÷îööî, òąûúî 
îóúôöòæ÷îïæ (ô Āüòñąêąó ûîêòąøî ÷îöö), çæóð ÷îööî, ðôò-
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òëö÷îïæ çæóðñæöāóāó ðôòòëö÷îïæ ÷îööñąöî òĄèĀùê ôñæ çîñąö. 
Ðôòòëö÷îïæ çæóðāóêæ î÷ą çù çæóðæ êĄèñąø   ôöéæóñæöā èą ïæ 
øąþðîñæøñæöā øąöąúîóêąó òüąïïąó ôñùóòùþ éæïêæêæ Ąøüöüñòüþ 
êĄèñąø ÷îööî èą òąûúî îóúôöòæ÷îïæ, çæóð ÷îööî, çæóðāó 
ðôòòëö÷îïæ úąæñîïïąøî îñą ąñæéąêæö ðôòòëö÷îïæ ÷îööî òĄèĀùê 
ôñæ çîñąö. Éëïê ëøòąð ñæíāòêāö ðî, ðöëêîø øąþðîñæøñæöāóêæ èą 
ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóāó Òîññî Çæóðāóêæ òüûøąñîú çæóð 
ąòąñîïïæøñæöā, òüþøąöîñąöîó òüûçîö ÿë÷æçñæöā èą ąòæóąøñąöî 
èą êîăąö òąñùòæøñæöāó éôöùóòæ÷ā ±Çæóðñæö èą çæóð 
úąæñîïïąøî ÿæééāóêæÁ éæóùóñæ óąíąöêą øùøùñùç. "Êîăąö 
òąñùòæøñæö" êëêîðêą òüèæúîé øąþðîñæøāó ðôòòëö÷îïæ 
úąæñîïïąøî ÿæééāóêæ çæóð ÷îööî ÷æïāñòæïæó, ëïóî íæòæóêæ 
ÿąòîó çù øąþðîñæø øąöąúîóêąó æýāéñæóòæ÷ā î÷øąóòąïąó 
òąñùòæøñæö çæþæ êüþüñüö. Æïêāóêāö ðî, êĄèñąø èą ðôòòëö÷îïæ 
ðöëêîø øąþðîñæøñæöāóêæ îóúôöòæ÷îïæóāó éôöùóòæ-÷āóāó øąþðîñî 
òüûøąñîú ÷õë÷îúîðæïæ òæñîðêîö èą ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷ā 
Òîññî Çæóðā øąöąúîóêąó ëïóî ïæóæþòæ èą ðôôöêîóæ÷îïæ øąñąç 
ëêîö.  

±Îóúôöòæ÷îïæ, îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ èą îóúôöòæ÷îïæóāó  
òüÿæúîíą÷î ÿæééāóêæÁ ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷āóāó Éæóùóùóæ 
ą÷æ÷ąó, êĄèñąø ôöéæóñæöā òąÿêùê î÷øîúæêąñî îóúôöòæ÷îïæóāó 
éôöùóòæ÷āóæ ÆíąöçæïĀæó Öë÷õùçñîðæ÷ā ÿĄðüòąøîóîó òüąïïąó 
ëøêîïî þąðîñêą óąíæöąø ëøòąñîêîö. Çù ô êëòąðêîö ðî, îóúôöòæ-
÷îïæóāó éôöùóòæ÷āóæ óąíæöąø êĄèñąø îóúôöòæ÷îïæ ëÿøîïæøñæöāóæ 
êæûîñ ôñæó òąÿêùê î÷øîúæêąñî îóúôöòæ÷îïæóāó ÿąö üý óĄèüóü, 
ïąóî êĄèñąø ÷îööî ÷æïāñæó îóúôöòæ÷îïæóā, òąûúî îóúôöòæ÷îïæóā, 
èąøąóêæþñæö ÿæééāóêæ þąû÷î òąñùòæøñæöā ąÿæøą ëøòąñîêîö. 
Çùóùóñæ çëñą, éëïöî-êĄèñąø ÷øöùðøùöñæöāóêæ êæ ïùûæöāêæ æêñæöā 
ýąðîñąó îóúôöòæ÷îïæ óĄèñąöî ôñæö÷æ (øąçîî ðî, éæóùóî ą÷æ÷ñæ), 
êĄèñąø ôöéæóñæöāóāó óąíæöąøî ôóñæöæ êæ þæòîñ ôñùóòæñāêāö.  
 
3/8/!ÐæĂāí÷āí!øëûóôñôăîïæ!èą!ôóùó!îóðîþæú!òąöÿąñąñąöî!
 
      Ëñòêą, î÷øëÿ÷æñæøêæ, òąêąóîïïąøêą, çîíóë÷êą èą êîăąö 
÷æÿąñąö-êą îóúôöòæîïæ æûāóñæöāóāó æöøòæ÷ā îóúôöòæ÷îïæ 
øëûóôñôăîïæñæöā øąöąúîóêąóêąó êą æêëðèæø æêêāòñæöāó æøāñòæ÷ā 
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íąöùöąøî ïæöæóòāþ-êāö. Çù ăüó ðæĂāí üíąöîóêą ôñæó îóúôö-
òæ÷îïæñæö ëñëðøöôó ÷ąóąêñąöêą ôñæó îóúôöòæ÷îïæñæöêæó æí 
êîóæòîðêîö èą  ôóñæöāó ąñêą ôñùóòæ÷āêæêæ òüûøąñîú  òæóëąñąö 
èæöêāö. ÐæĂāí÷āí øëûóôñôăîïæ ðôó÷ëõ÷îïæ÷ā ôó îññîðñąöñą 
øąðòîññąþêîöîñòą÷îóą çæûòæïæöæé çù  îêëïæ éąöç Ąñðąñąöîóêą 
çù ăüóêą øæò î÷øîúæêą ôñùóòùö. Çùöæêæ òüûøąñîú ÷ąçąçñąö 
èæöêāö. 
    Æíõíòÿíöí-õöôçñëòîó õ÷îûôñôìî æ÷õëðøî èæöêāö. Ëñëðøöôó 
èôöòæêæ ÷ąóąêîó æñāóòæ÷ā øëñëèîíîïæêæó æñāóæó îóúôöòæ÷îïæ 
ðîòî  èąöêîþ ÿæñāóā æñòæñāêāö. 
    Íïíòÿíöí-ðæĂā÷\í÷āí øëûóôñôăîæ  øąÿñüðą÷îí, ïüð÷ąð çùöæûāñāþ 
éæçîñîïïąøñî þąçąðą èą ðëïúîïïąøñî øëûóîðî çæíæ øąñąç ëêîö. 
   Ûüûòÿûöû-ðæĂāí÷āí øëûóôñôăîïæóāó  Āîêêî ÿüéùéî øąòîóæøā 
ôñòæñāêāö. 
     Çù ăüó öë÷õùçñîðæêæ æí øąþðîñæøñæö øæõāñæö ðî, ëñëðøöôó 
÷ąóąêî éąçùñ  èą øą÷êîé ëø÷îó. Éëïê ëêąð ðî, ðæĂāí÷āí øëûóô-
ñôăîïæ ÷æÿą÷îóêą îóúôöòæ÷îïæñæþòæóāó îóðîþæúā ïæûāó 
ăąñąĀąðêą éñôçæñ þąðîñêą ôñòæ÷æêæ, ñôðæñ èæöîæóøñæöæöêæ 
õëöë÷õëðøîèñąö èąê ëêîö. Çùöæêæ ą÷æ÷ąó çæóð-òæñîïïą èą 
ÿüéùéî ÷æÿąêą îöąññąïîþñąö ôñæĀæéêāö. ÐæĂāí÷āí øëûóôñôăîïæóāó 
æðøùæññāĂā  Āąòîïïąøîó îóðîþæúā üýüó òüÿüò ðæøæñîíæøôö öôñù-
óù ôïóæêāĂāóêæó ÿüéùéþüóæ÷ñæö-ðæĂí÷āí øëûóôñôăîïæóāó 
êüóąóî, çù ăüóü èą ÷æçæÿā, ðæĂāí÷āí øëûóôñôăîïæóāó ðôò-
òùóîðæ÷îïæ ą÷æ÷ñæöā, ÿüéùéî æ÷õëðøñöąî, óëéæøîè óąøîĀąñąöîóî 
èą êîăąö òĄèíùñæöā êąöîóêąó  æöæþêāöòæñāêāöñæö.   
 
2.8.ÓæõåìðåõĀò ÷åòĀòñåöĀ ûüûò íòùóõñåöíîå öíö÷êñðĄõí 
  
      Ôçöæíñæöāó øæóāóòæ÷ā øąðĀą ÿüéùéî õöôçñëò êëïîñêîö. 
Øæóāóòæ òą÷ąñą÷î ÿąòîþą øëûóîðî òą÷ąñą ôñòùþ èą çù 
õöôçñëò üýüó òüûøąñîú øëûóîðî èą õöôéöæò øąòîóæøñæöā 
ïæöæêāñòāþêāö.  
    Øëûóîðî ÷æÿąêą øæóāóòæ øëûóîðî ôçïëðøñąöîó îêëóøîúîðæ÷î-
ïæ÷ā, òüąïïó ąöæíîñąöą êæûîñ ôñòæé üýüó øæóāóòæ, ðĄòöüð 
îþñąöîóêą ąþïæñæöāó øæóāóòæ÷ā  èą ÷. ðîòî  î÷øîúæêą ôñùóùö. 
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    ßüéùéî ÷æÿąêą øæóāóòæ þąû÷îïïąøîó îêëóøîúîðæ÷îïæ÷ā, 
ôçöæíñæöāó, ąñïæíòæñæöāó, ąñ îíñąöîóîó, çæóð îþñąöîóêą Ąêąóîþ 
çñæóðñæöāóāó èą ÷.  øæóāóòæ÷ā ðîòî  éąçùñ ôñùóòùþêùö. 
    Þąû÷îïïąøîó îêëóøîúîðæ÷îïæ÷ā  òæñîïïą èą ÿüéùé ôöéæó-
ñæöāóêæ ÿąòîþą òæöæé êĄĂùöòùþêùö. Ðöîòîóæñî÷øîðæêæ èą 
òąÿðąòą ëð÷õëöøîíæ îþñąöîóêą þąû÷îïïąøîó îêëóøîúîðæ÷îïæ÷āóāó 
ą÷æ÷ æøöîçùøñæöā  ąñ îíñąöî, îòíæóæó, òąøó ïæíāñæöāóêā ÷øîñî÷øîð 
èą éöæúôæóæñøîð æóæñîíñąö øąþðîñ ëêîö. 
    ãĄ÷øąöîñąó õöôçñëòñąöîó ÿąññî üýüó ÷ôó êĄèöñąöêą 
õöôéöæò, øëûóîðî øąòîóæøñæö, çù ÷ÿąêą èëöîñąóñąö çæíæ÷āóāó 
ïæöæêāñòæ÷ā îêëóøîúîðæ÷îïæ üýüó öîïæíî æñéôöîøòñąöîó ÿæíāöñæó-
òæ÷ā, òùñøîòëêîïæ èæ÷îøąñąöî òüÿüò öôñ ôïóæïāö. 
      ßæñ-ÿæíāöêæ èîíæñæöāó èëöîñòą÷îóêą, çîíóë÷, çæóð-òæñîïą 
ðĄòöüð òąóøąéąñąöîóêą ïëóî  îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöāó-
êæó î÷øîúæêą ëøòąðñą  îêëóøîúîðæ÷îïæ îþñąöî êæÿæ  ðëïúîïïąøñą 
ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. ×ôó êĄèöñąöêą ±ëñëðøöôóÁ Ąêąòąñąö üýüó 
ëñëðøöôó îòíæ õöôòñëòî ăüóêąñîðêą êùöòùþêùö. Çù î÷ą 
õñæ÷øîð ðæöøñæöñæ éæöþāñāéñā ôêąòąñąöîó ïëöîóą ïëøîöîñòą÷î üýüó 
æèøôòæøñæþêāöāñòāþ óæĂê÷āí Ąêąóîþ ÷îøëòñąöîóîó ïæöæêāñòæ÷ā 
øąñąçîóî ïæöæøòæéñæ, ÿüéùéþüóæ÷ñæöāó, îéøî÷æêýāñæöāó èą 
îóúôöòæøîðæ òüøąûą÷÷î÷ñąöîóîó òą÷ąñąóî ÿąññ ëøòąð üýüó 
çîöăą úąæñîïïąøî íąöùöąøîóî ïæöæøòāþêāö. 
 
   3/:/×øæøî÷øîð!îóúôöòæ÷îïæ!
=

   Ö÷å÷íö÷íï íòùóõñåöíîå-êëêîðêą ðüøñąèî ÿæêî÷ąñąöîó èą 
øąíæÿüöñąöîó ðąòîïïąø ûæöæðøëöî÷øîðæñæöāóā ąð÷ ëñąøêîöąó  
÷ąóąêñąþêîöîñòîþ öą÷òî òąñùòæøñæö çæþæ êüþüñüö. 
   ßüéùéî ÷æÿąêą ÷øæøî÷øîð îóôöòæ÷îïæïæ ĀîóæïąøðæöñāĂā, 
æêòîóî÷øöæøîè éæóùó õôíùóøùñæöāóā, òüñðî èą Āîóæïąø  îþñąöîóîó 
òæ÷îèèîóî òî÷æñ ăĄ÷øąöòąð ôñæö. 
   ßüéùéî ÷øæøî÷øîð îóúôöòæ÷îïæóāó ûą÷÷ąñąöî ÷øæøî÷øîðæêæ 
Ąïöąóîñîö. 
  Ö÷å÷íö÷íï ÷óôðøñ-ðüøñąèîñîïî, çîöĀîó÷ñîñîïî, òüąïïąó øæòñāĂā 
èą æïöā-æïöā ÿæêî÷ąñąöîó éæöþāñāéñā ąñæéąñîñîïî îñą ÷ëýîñąó èæÿîê 
øôõñùòêùö.  
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  äðåñĄ÷ ¤ òüþæÿîêą èą ïæ Ąñýüñą çîñąó øôõñùòùó üòùòî 
ûæ÷÷ą÷îóî, ûæöæðøëöîð ăĄ÷øąöîĀîñąöîó ąð÷ ëøîêîöîö.  
  Ö÷å÷íö÷íï Ăăö÷Ąõíÿí ¤ îéøî÷æêî-÷ô÷îæñ ÿæêî÷ąñąöîó 
üòùòîñąþòîþ ðąòîïïąø ûæöæðøëöî÷øîðæñæöāóā ąð÷ ëñąøêîöîö.  
     ßüéùéî ÷æÿąêą éæóùó õôíùóøùñæöā ÿüéùéî ÷øæøî÷øîð 
îóúôöòæ-÷îïæñæöāó ą÷æ÷āóā øąþðîñ ëêîö. Çù îóúôöòæ÷îïæñæöāó 
êîóæòîðñîñîïî ðüøñąèî ÷øæøî÷øîð õöô÷ë÷ ðîòî éîïòąøñąóêîöîñą èą 
ûæöæðøëöîíą ôñùóæ çîñąö.  
 ßüéùéî ÷æÿąêą æþæĂāêæðā óĄè ÷øæøî÷øîð îóúôöòæ÷îïæñæö 
òĄèĀùêêùö: 
 

1. ßíòåîĄ÷ þûèøèí ö÷å÷íö÷íïå ¤ ÿíòåîĄ÷ïåõðĀè óòøò íòïíýåù  
  éíòåñíïåöĀ, ôõóèòóìðåýéĀõñåòĀò òĄ÷íÿĄðĄõí çĄ çêõíðñíý  
  ÿĄìåðåõ þåèèĀòéå óðåò ñĄðøñå÷ðåõéĀõ. 
2. Ñûðïí þûèøèí ö÷å÷íö÷íïå ¤ æåúĀðñĀý ñûðïí íýðĄõ þåèèĀòéå  
  óðåò ñĄðøñå÷ðåõ, óòðåõĀò òăçðĄõí, ÷Ąñíò óðøòñøý    
  íééíåðåõ,çøõøðñøý ìíîåòĀò ñíèéåõĀ çĄ ö. åíééíõ.  
3. ÑĄþïĄñĄ óõèåòðåõĀòĀò çĄ æåúĀðñĀý íýðĄõéĄ íý÷íõåï êéĄò  
  ÉÍÒ óõèåòðåõĀòĀò, ôõóïøõå÷øõå, ĄéðíîîĄ, ñĄþïĄñĄ  
  èĄõåõðåõĀòĀò íÿõå óõèåòðåõĀòĀò ùĄåðíîîĄ÷í. 
4. Åéñíòíö÷õåöíîå ¤ þûèøè ôóìøòø÷ðåõĀ þåèèĀòéå óðåò  
   ö÷å÷íö÷íïå.  
    ×øæøî÷øîð îóúôöòæ÷îïæñæöā ôõëöæèøî ÿë÷æçæøñæöêæó úąöéñąó-
êîöòąð ñæíāòêāö. 
   Óôêõå÷íç þêöåæå÷Āò ñĄèöĄéí-Āîóæïąøîó î÷øîóøæéā üýüó æïö-
æïöā úæðøñæöāó éëïêîïïæøā èą ÿë÷æçæøāóāó æõæöāñòæ÷āêāö èą ôóùó 
÷øöùðøùöùóæ æþæĂāêæðāñæö êæûîñêîö:  
- ðöîòîóæñî÷øîð îóúôöòæ÷îïæ (çîö èą ïæ çîö óëýą þąû÷îó 
øĄöąøêîïî Āîóæïąø îþîóî ÷üçùø ëøòąð üýüó øôõñæóòāþ 
òąñùòæøñæö);  
- òąÿðąòą-ëð÷õëöø îóúôöò÷îïæ÷ā (Āîóæïąø úæðøñæöāóāó èą 
òüÿæðîòą ôñùóòùþ þąû÷îó ăüóæÿāóā ÷üçùø ëøòąð üýüó 
òąÿðąòą ëð÷õëöøîíæ÷ā íæòæóā î÷øîúæêą ôñùóæó òąñùòæøñæö); 
- ąòąñîïïæø-æûøæöāþ îóúôöòæ÷îïæ÷ā (Āîóæïąø øĄöąøòîþ èą 
Āąíæêæó éæýāç ăîíñąóòîþ þąû÷îó òüąïïąóñąþêîöîñòą÷î üýüó 
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æõæöāñòāþ ąòąñîïïæø-æûøæöāþ úąæñîïïąøîóîó óąøîĀąñąöî ÿæééāóêæ 
òąñùòæøñæö); 
×øæøî÷øîð îóúôöòæ÷îïæ ÿüéùéî ÷æÿąêą çîö ýôû òą÷ąñąñąöîó ÿąññî 
üýüó íąöùöîêîö èą çù îóúôöòæ÷îïæñæö òüûøąñîú ÿüéùéî 
øąþðîñæøñæöāó èą èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæó øôõñæóæ çîñąö.  
 
2.10. Íòùóõñåöíîå ÷ĄþðûïĄöíìðíîí 

 
    àąòîïïąøî òüÿüò òąñùòæø èą çîñîðñąöñą øąòîó ëêąó 
îóúôö-òæ÷îïæ ëïóî íæòæóêæ Āąòîïïąøą òüąïïąó íîïæóñæöêæ 
èùöæ çîñąö. Ôóæ ăĄöą êą, îóúôöòæ÷îïæóāó Āąòîïïąøêą öôñùóù 
çîñòąð üýüó ôóæ îðî æ÷õëðøêąó ïæóæþòæé ñæíāòêāö.  
1.Òąóúî-óëéæøîè îóúôöòæ÷îïæóāó ïæïāóòæ÷āóāó éæöþā÷āóāó 
æñāóòæ÷ā.  
2.Îóúôöòæ÷îïæóāó Ąíüóüó éôöùóòæ÷ā. 
   Îóúôöòæ÷îïæ èą îóúôöòæ÷îïæ øëûóôñôăîïæñæöā ÿąö çîö Ąñðąóîó 
òîññî øąÿñüðą÷îíñîïîóîó øąòîó ôñùóòæ÷ā üýüó òüÿüò èæ÷îøąêîö. 
Îóúôöòæ÷îïæñæþêāöòæ Āąòîïïąøêą òüûøąñîú óëéæøîè ÿæññæöāó 
ïæöæóòæ÷āóæ ÷ąçąç ôñêù. Ðôòõüøëö ĀîóæïąøðæöñāĂā ¤ éëïöî-
éæóùóî îóúôöòæ÷îïæ òąóçąñąöîóą êæûîñ ôñòæé, èîöù÷ñæö 
ïæïòæé, çæóðñæöêæó ±ëñëðøöôó õùñÁ ôĂùöñæòæé, õæöóôéöæúîïæ, 
±ëñëðøöôó þõîôóñùéÁ ðîòî òąóúî ÿæññæöāó ÷üöąøñą ïæïāñòæ÷āóæ 
çæþñæêā. 
   ßæñ-ÿæíāöêæ êüíăüó, ðëïúîïïąøñî îóúôöòæ÷îïæñæöā ÷ëýòąð èą 
ïæñæó îóúôöòæ÷îïæñæöāó ïæïāñòæ÷āóāó éæöþā÷āóāó æñāóòæ÷ā 
õöôçñëòî ïæöæóòāþêāö. Ôóæ ăĄöą êą, þąû÷îïïąøîó, êĄèñąøîó 
øąÿñüðą÷îíñîïîóî éôöùòæé üýüó êæÿæ òüðąòòąñ éæóùóñæö 
îþñąóîç ÿæíāöñæóòæñāêāö.  
   ×ĄþðûïĄöíìðíï ¤ þąû÷îïïąøîó, Āąòîïïąøîó, êĄèñąøîó êæûîñî 
èą ûæöîĀî øąÿñüðąñąöêąó éôöùóòæ÷ā ðîòî çæþæ êüþüñüö.  
   ÝĄúöíîîĄ÷íò ÷ĄþðûïĄöíìðíîí-ôóùó ÿüéùé èą æíæêñāéñæöāóāó 
éôöùóòæ÷āêāö.  
   ßĄñíîîĄ÷íò ÷ĄþðûïĄöíìðíîí-ôóùó òæêêî èą òąóąèî 
êąïąöñąöîóîó éôöùóòæ÷āêāö.  
   ÉăçðĄ÷íò ÷ĄþðûïĄöíìðíîí-ôóùó ðôó÷øîøù÷îôó éùöùñùþùóùó, 
÷ùèëöëóñîïîóîó èą ąöæíî çüøĄèñüïüóüó éôùöòæ÷āêāö.  
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   ÊĄèñąø çù îþñąöî, îĀöæ ôöéæóñæöā, òąÿðąòą éæóùóèëöîĀî 
ôöéæóñæöā èæ÷îøą÷î îñą ÿąïæøæ ðëýîöîö.  
    Íòùóõñåöíîå ÷ĄþðûïĄöíìðíîí ¤ îóúôöòæ÷îïæ òüÿîøîóêą 
óëéæøîè îóúôöòæ÷îïæñæöêæó éôöùóòæéñæ îóðîþæúāó øąòîó 
ôñùóòæ÷āêāö. Îóúôöòæ÷îïæ øąÿñüðą÷îíñîïî êĄèñąøîó òüêæúîą, 
ëðôñôìî, îéøî÷æêî øąÿñüðą÷îíñîð ðîòî úôöòæñæöā îñą ïæóæþā êùöùö. 
Ôóæ ăĄöą êą, îóúôöòæ÷îïæ ÿąò ÿüéùéî ÿąò øëûóîðî øąöąúêąó 
òüêæúîą ôñùóòæñāêāö.  
    Îóúôöòæ÷îïæ øąÿñüðą÷îíñîïî ¤ ÿąòýîóîó øëñëèîíîïæ, öæêîô, 
ýæõ, þąçąðą èæ÷îøą÷î îñą Āąòîïïąø ÿąïæøāóêæ êĄèö ëêąó 
óëéæøîè îóúôöòæ÷îïæñæöêæó éôöùóòæéñæ êæ øąòîó ôñùóòæñāêāö. 
Çùóùó üýüó ÿüéùéî éæóùó çæíæñæöā êæ ïæöæêāñòæñāêāö. Çù 
éæóùóñæöêæ îóúôöòæ-÷îïæñæöāó ôĂùöñæóòæ÷ā, îøîöîñòą÷îóîó, 
êąïîþêîöîñòą÷îóîó, éëïöî-éæóùóî òąÿè ëêîñòą÷îóîó, ÷ùöąøîóîó 
ăĄøüöüñòą÷îóîó éæöþā÷āóāó æñāóòæ÷āóāó øąòîó ëêîñòą÷î 
òæêêąñąöî ąð÷ ôñùóòæñāêāö.  
     Îóúôöòæ÷îïæóāó éôöùóòæ÷ā üýüó òüûøąñîú ü÷ùññæö 
òĄèĀùêêùö. Òüûøąñîú ûîêòąøî éùöùòñæö èą çù îóúôöòæ÷îïæñæöā 
øæò òąûèñîïîóî, ïæöāòąûèñîïîóî òüąïïąóñąþêîöòąðñą ôóùó 
øąÿñüðą÷îíñîïîóî øąòîó ëøòąñîêîöñąö.  
    Øëûóîðî øąöąúêąó îóúôöòæ÷îïæóāó éôöùóòæ÷ā ËßÒ-ñąöîó 
øąÿñüðą÷îíñîïîóîó éôöùóòæ÷ā, æýæöñæöāó(õæöôññæöāó) éôïùñòæ÷ā, 
ðöîõ-øôéöæúîð òüêæúîą èæ÷îøąñąöî îñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. 
Îóúôöòæ÷îïæ øąÿñüðą÷îíñîïî îóðîþæú ëøòîþ êĄèñąøñąö øąöąúîóêąó 
ïüð÷ąð ÷ąèîïïąêą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. Çù î÷ą ôóñæöāó îóúôöòæ÷îïæ 
òüÿæöîçą÷îóêą, ðôòòëö÷îïæ òąûèñîðñąöîóêą òüÿüò öôñ 
ôïóæïāö.  

 
2.11.  Íòùóõñå÷íïå çĄ öûòí íò÷êððêï÷ ôõóæðêñí 

 
Öûòí íò÷êððêï÷(ÖÍ)-òüæ÷îö îó÷æóñæöāó êüþüóĀą øąöíîóî, ôóùó 

õ÷îûôñôăîïæ÷āóā, öëæñ îóøëññëðøîóî òôêëññąþêîöąó (îòîøîæ÷îïæ 
ëêąó) èą òüæ÷îö ËßÒ-ñąöêą öëæññæþêāöāñæó ÷üóî ïæöæêāñòāþ 
÷î÷øëòêîö. 
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×üóî îóøëññëðø-Ëñòî ÷æÿą÷î ðëýąó ą÷öîó 50-Āî îññąöîóêą 
ðîçëöóëøîðæ, ñîóéîèî÷øîðæ, õ÷îûôñôăîïæ èą õöôéöæòñæþêāöòæóāó 
éôèþæĂāóêæ ïæöæóòāþêāö. 

×üóî îóøëññëðøîó ïæöæóòæ÷āóāó ą÷æ÷ òąé÷ąêî ąèèąññąö 
ąóąóąèî ôñæöæé îó÷æóñæö øąöąúîóêąó ÿąññ ôñùóæó òą÷ąññąñöîó 
òæþāóñæö øąöąúîóêąó ÿąññ ôñùóòæ÷āóā øąòîó ëêîñòą÷î ôñòùþêùö 
èą çù õöôçñëò çąþąöîïïąø éæöþā÷āóêæ êùöæó òüöąððąç ëñòî-
õöæðøîð õöôçñëòñąöêąó çîöîêîö. 
   ×üóî îóøëñëðøîó ðĄòąïî îñą ÷üçùø ôñùóêù ðî, ËßÒ-ñąö 
òüąïïąó þąöøñąö êæûîñîóêą îó÷æó úąæñîïïąøîóą æîê ôñæó öîïæíî 
óąíąöîïïąóî î÷çæø ëøòąð, þëö çą÷øąñąòąð, øąöĀüòąîþñąöî, 
òüöąððąç îóúôöòæ÷îïæ æûøæöāþā èą ÷. ïëöîóą ïëøîöòąð 
îòðæóāóæ òæñîðêîö.  
Çù ÷æÿąêą ëñòî øąêéîéæøñæö îðî î÷øîéæòąøêą æõæöāñāö èą îóðîþæú 
ëêîö:  
      Æíõíòÿí íö÷íèåñĄ÷- îó÷æóāó îóøëññëðøùæñ êæèöæóāþāóāó 
(ÿąöąðąø-îóîó) òąÿ÷ùñùóæ çæûāö, ôóùó ÷øöùðøùöùóù Ąïöąóîö. 
Îó÷æóāó îóøëñ-ñëðøùæñ úąæñîïïąøîóîó æïöā-æïöā æòîññąöîóî æöæþêāöāö 
èą çù òą÷ąñąñąöîó ÿąññîóî èą òąÿ÷ùññæöāó îĀöæ÷āóā òüæ÷îö 
øëûóîðæóāó, ïąóî ËßÒ-îó (ðôòõüøëöñąöîó) ðĄòąðñîïî îñą 
ÿąïæøæ ðëýîöîö. Çëñą òą÷ąñąñąöîó ÿąññî ËßÒ-êą ïüð÷ąð 
÷ąèîïïąêą îĀöæ ôñùóùö÷æ, ôóêæ ùïĂùó îóøëññëðøùæñ úąæñîïïąø 
æèøôòæøñæþêāöāñòāþ ÿë÷æç ôñùóùö. Çù î÷øîéæòąøîó óæñîïïąøî 
ą÷æ÷ąó ËßÒ-îó îóðîþæúā èą õöôéöæòñæþ-êāöòæóāó 
òüðąòòąññąþêîöîñòą÷î îñą ąñæéąêæöêāö. Çù î÷øîéæòąø ÷üóî 
îóøëññëðøîó òæþāó  îóøëññëðøî  êą æêñæóāö. 
    Íïíòÿí íö÷íèåñĄ÷-îóøëññëðøùæñ úąæñîïïąøîó óëïöô úîíîôñôìî èą 
õ÷îûôñôìî òëûæóîíòñąöîóîó èëöîñąóñąöîóîó, ïąóî îó÷æóāó æĂāññā 
(þüùöñù) úąæñîïïąøîóą ą÷æ÷ñæóāö. Øąêéîéæøýāñæö, ñæïîÿąýîñąö 
ýæñāþāöñæö ðî, çù ÿąöąðąøñąöî øëûóîðî éùöĂùñæöñæ ëñą ïëöîóą 
ïëøîö÷îóñąö ðî, ąèèąñĀąêąó èëöîñòîþ øæõþāöāé êæûîñîóêą ôóñæö 
îó÷æóāó æĂāññā úąæñîïïąøîóî ÿąïæøæ ðëýîö÷îóñąö. 
     ×üóî üóøëñëðø ÷æÿą÷îóêą æõæöāñæó îþñąöîó øą÷óîúæøā 
Āąêèąñêą ąð÷ ôñùóòùþêùö. 
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                                    Öûòí íò÷êðêï÷ 
 
 
 ÏæöæêāĀāñāé úææñîïïąøîóîó       Îóøëññëðøùæñ         Òą÷/ ÿąññî üýüó           Öôçôøñæö 
        Îòîøæ÷îïæ÷ā                  ËßÒ-ñąö         ïëóî øëûóôñôăîïæñæö 

 
  
 
                                Òüóæ÷îçąøñąö          ÎÆ×-êæ               Ôçöæíñæöāó 

 Ôïùóñæö (þæÿòæø)                   ÷î÷øëòî              õñæóñæþêāöòæ         øæóāóòæ÷ā   
                                                               
 
 
 

Òù÷îéî ðôòõôíî÷îïæ÷ā              Çîñîðñąö çæíæ÷ā        Õöôïëðø ÿë÷æçæøñæöāóāó     ×ąÿóąóîó   
                                                      æèøôòæøñæþêāöāñòæ÷ā    æóæñîíî 
 
 
 

 Þëö çą÷øąñąóòą÷î               Òą÷ąñąñąöîó  
                               Õñæóñæþêāöāñ-             Ôõëöæøîè  
                                òæ÷ā ÷î÷øëòî           îêæöąëøòą  
                         

 
Øëôöëòñąöîó î÷çæøā                                            Ëñòî 

                                           øąêéîéæøñæöāó 
                                         æèøôòæøñæþêāöāñòæ÷ā    

 
×üóî îóøëññëðøîó øąêéîéî üýüó æþæĂāêæðā ą÷æ÷ î÷øîéæòąøñąö 
òüąïïąóñąþêîöîñòąñîêîö:  

1. Çîñîïîó øąéêîòî(±çîñîð çæíæ÷āóāóÁ ïæöæêāñòæ÷ā, 
îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòñąöîóîó ïæêêæþāóāó ûü÷ù÷î çîñîðñąöîó 
øąéêîòî, úôöòæñæþêāöāñòæ÷ā); 

2. Çîñîðñąöñą òæóîõùñïæ÷îïæ (îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòñąöî 
òëøôêñæöñæ èą çîñîðñąöîó òæóîõùñïæ÷îïæ îñą òąþĂùñ 
ôñòæĂā Ąïöąøòąð); 

3. Üó÷îïïąø (òą÷ąñąó: ðôòõüøëö øąöąúîóêąó æêî òąøóîó 
çæþæ êüþüñòą÷î, ËßÒ-ñą îó÷æóāó êîæñôéù); 

4. Îóúôöòæ÷îïæóāó éąçùñù (ËßÒ-ñąöîó ôçöæíñæöāó øæóāó-
òæ÷āóæ, ăĄöòąð îóúôöòæ÷îïæñæöāó æóæñîíîóą Ąïöąøòąð); 

5. Îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòñąöî îóêîïą éąêąö öæ÷øñæþòæêāéñæöā 
òą÷ąñąñąöîó ÿąññîóą Ąïöąøòąð; 
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6. Óôöòæøîè, ÷ùøîæøîè (÷îøùæ÷îïæïæ ùïĂùó òąé÷ąêïĄóñü 
òôêëññąöîó ïæöæêāñòæ÷ā). 

×üóî îóøëññëðøîó øąêéîéîóêą æþæĂāêæðā ðôòõñëð÷ ü÷ùññæöêæó 
î÷øîúæêą ôñùóùö: 
- õíîåìí ñĄò÷íèíò ûöøððåõĀ;  
- ùõêîñ éíððĄõí;  
- ÷Ą÷æíèí çĄ õíîåìí ðíòèçíö÷íïåòĀò ûöøððåõĀ;  
- ïóèòí÷íç ôöíúóðóĂíîåòĀò ûöøððåõĀ;  
- ÷åòĀòñå ñêúåòíìñðĄõíòíò ÷Ąéèíèí.  
 

2.12. Íò÷êððêï÷øåð öíö÷êñðĄõ 

      ×ôó êĄèöñąöêą òüûøąñîú ÷æÿąñąöêą æõæöāñæó øąêéîéæøñæö 
×üóî îóøëññëðø ÷æÿą÷îóêą òüøąûą÷÷î÷ñąö éæöþā÷āóêæ æþæĂāêæðā 
õöôçñëòæøîð òą÷ąñąñąöîó øąêéîéîóî éôïòùþêùö. 
   Óąíąöîïïąñąöîó î÷çæø ôñùóòæ÷ā; ôïùóñæöāó îĀöæ÷ā òą÷ąñą÷î; 
òù÷îéî, õôëíîïæ, öą÷÷æòñāé ÷æÿąñąöîóêą ïæöæêāĀāñāé 
òą÷ąñąñąöî; òąóøîéî óąøîĀąñąö; æèøôòæøîð øąöĀüòą; êæóāþāĂāó 
÷îóøëíî èą øæóāóòæ÷ā;ËßÒ-ñą øąçîî êîñêą êæóāþòæé; øą÷èîöñąöîó 
øæóāóòæ÷ā; öôçôøîðæ; ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî; óëïöôó þąçąðąñąöî; 
òüÿąóêî÷ çîñîïî, òąé÷ąêïĄóñü ÿąöąðąøîó õñæóñæþêāöāñòæ÷ā; 
Ąïöąóòą èą Ąíüóü Ąïöąøòą; Ąíüóü øąþðîñ ëøòą; 5-Āî èą 6-Āā 
óą÷îñ ËßÒ-óāó óąíąöî ą÷æ÷āóāó îþñąóòą÷î èą ÷. 
     Çüøüó çù òą÷ąñąñąö çîöî-çîöî îñą ąñæéąêæöêāö èą çù 
òą÷ąñąñąöêąó çîöîóîó ÷î÷øëòêą ÿąññ ôñùóòæ÷ā ÿąñą çù ÷î÷øëòîó 
îóøëññëðøùæñ ôñòæ÷ā êëòąð êëïîñêîö. åó ïæûþā îóøëññëðøùæñ 
÷î÷øëò îó÷æóāó Ąíüêüö. åèèąñĀą îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòñąöîó óąïî 
ëøòąñîêîö (óąïî çæĀæöòæñāêāö) ÷ùæñāóæ çæûæé. 
   1. Î× òüąïïąó òąé÷ąêą êôĂöù ïĄóąñêîñòîþ ôñòæñāêāö, ïąóî 
Ąí úąæñîïïąøîóî ëñą õñæóñæþêāöòæñāêāö ðî, òąé÷ąêą êôĂöù 
ăëøòąñîêîö èą ôóæ ýæøòæñāêāö. Úąöéî ïôûêùö çù òąé÷ąê ôóæ 
ïùûæöāêæó èëöîñîç èą ïæ ÷î÷øëò Ąíü  ôóù úôöòæñæþêāöāç. 
   2. Î× ąÿæøą ôñùóòùþ æñąòîó êąïîþòą÷îóą öëæð÷îïæ 
èëöòąñîêîö, ïąóî ðöîøëöîïæóāó êąïîþòą÷î îñą òą÷ąñąóî ÿąññ 
ëøòąñîêîö.  
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   3. Î× êæîòî Ąí çîñîïîóîó ÿüêùêñæöāóā ăëóîþñąóêîöòąñîêîö. 
Î÷øąö ąÿæøą ëêąó æñąò ÿæééāóêæ, î÷øąö÷ą êą Ąíü ÿæééāóêæ. Çîö 
÷Ąíñą, Ąïöąóòąð èą Ąíüóü Ąïöąøòąðñą æñąòîó òôêëñîóî 
øąðòîññąþêîö-òąñîêîö. 
  4. Î× òąóøîéî óąøîĀąñąöî î÷øîúæêą ëøòąðñą þąöæîøî øæóāòæé èą 
éąöæö éąçùñ ëøòąð èą ÿąòðæöñæöā îñą üòùòî êîñ øæõòæé, 
ñæíāò ăąñąö÷ą, Ąíüóüó ăĄöêüïü îþî îíæÿ ëøòąïî, Ąíüóüó 
èąíîïïąøîóî èą ąÿæøą ôñùóæó æñąòî õöôéóôíñæþêāöòæĂā èą ôóù 
Ąí úąæñîïïąøî îñą ąñæéąñąóêîöòąïî çæĀæöòæñāêāö èą ÷. 
   Çëñąñîðñą, îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëò- òüąïïąó òąé÷ąêą êôĂöù 
ïĄóąñêîñòîþ ÷î÷øëòêîö ðî, Ąíüóüó úąæñîïïąøîóî èąíîïïąø èą 
õöôéóôíæ ą÷æ÷ąó õñæóñæþêāöāö, æñąòîó òôêëñî ą÷æ÷āóêæ ÿą÷÷æ÷ 
ôöéæóñæöêæó èą îó÷æóñæ îóøëññëðøùæñ ąñæéąêąó èą ïæ ±Ąíü ðîòî 
æĂāññā ÷î÷øëòêąóÁ æñêāĂā Āæöî îóúôöòæ÷îïæ èą ĄíüóüĄïöąóòą 
ïôñù îñą æñêāĂā çîñîïî èą ±éëóëøîðÁ çîñîïî î÷øîúæêą ëøòąðñą 
òąé÷ąêïĄóñü éąöæö éąçùñ ëøòąð éæçîñîïïąøîóą òæñîð 
ôñòæñāêāö. 
 Öíö÷êñ åéĄ÷Ąò åýåāĀéåïĀ æðóïðåõéåò ÷Ąýïíð êéíðíõ: 
1. ãîõĄòĄò çĄ îå ăìûòûăîõĄéĄò æðóïø. äïöąóąó èą ïæ 

ĄíüóüĄïöąêąó çñôðù ÷î÷øëòîó çæþæêüþòą üúüéñąöîóî 
ăëóîþñąóêîöîö èą ñæíāò ôñæö÷æ æñąòîó òôêëñîóî ðôööëðøą 
ëêîö. 

2. Ôõóèòóì æðóïø. Õöôéóôí çñôðù ÷î÷øëòîó îóøëññëðøùæñ 
úąæñîïïąøîóêą ąèèąñĀąêąó òüąïïąó êąïîþąóñąöîó õöôé-
óôíùóù èëöą çîñòąð üýüóêüö.   

3. Úåõíÿí åðĄñðĄ ĄðåèĄ æðóïø.  ÛæöîĀî æñąòñą ąñæéą èą ïæ 
ûæöîĀî æñąòî éæèöæòæ çñôðù ôõëöæøîè ôñæöæé ûæöîĀî æñąò 
ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ ïāĂāö èą ôóùó óąøîĀąñąöîóî îóøëñ-
ñëðøùæñ ÷î÷øëòêą öëæñ èæûø ąöíîóêą éąöæö éąçùñ ëøòąêą 
î÷øîúæêą÷îóî øąòîó ëêîö. 

4. ÑĄèöĄéí ùóõñåðåýéĀõåò æðóï. Òąé÷ąêî úôöòæñæþêāöæó 
çñôð ÿąö çîö îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòêą òąé÷ąêî úôöòæñæþêāöòæé 
üýüó èæĀîç çñôðñæöêæó çîöîêîö. 

Çñôðñæöāó çîöî-çîöî îñą ąñæéą÷îóî ïæöæøòæé èą îóøëññëðøùæñ 
÷î÷øëòîó æĂāññā úąæñîïïąøîóî øąòîó ëøòąð üýüó ÷øöùðøùöêæ 
±îóøëññëðøùæñ øąþðîñæøýāÁ çñôðùóùó ôñòæ÷ā ÿĄðòąó ñæíāòêāö. 
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×üóî îóøëññëðø ÷î÷øëòñąöî ą÷æ÷ąó Hard computing øëûóôñôăîïæ÷ā 
ą÷æ÷āóêæ éùöùñòùþñæö. Çù ðôòõüøëöñąöîó îóðîþæúā ą÷æ÷ąó 
ôóñæöāó úùóð÷îôóæñ îòðæóñæöāóêæó, øëûóîðî ûæöæðøëöî÷øîðæñæöāó-
êæó èą òîðöôõöô÷ë÷÷ôöñæöāó éùöùñòæ æöûîøëðøùöæ÷āóêæó æ÷āñāêāö. 
Êüóïæóāó ąó çĄïüð òîðöôõöô÷÷ë÷ôö î÷øëÿ÷æñýā÷ā INTEL 
úîöòæ÷āóāó çùöæûêāĂā ÷ùõëö÷ðæñïæö æöûîøëðøùöæïæ òæñîð, 
øąöðîçêą éùöùñòùþ (ïëöñąþêîöîñòîþ) ÷ôõöô÷ë÷÷ôöñæö ôñæó, æïöā-
æïöā ðôóèëïëöñąöą òæñîð, ïüð÷ąð÷üöąøñî îóúôöòæ÷îïæóā 
õëöëúëöîïæ éùöĂùñæöāóæ Ąøüöòąð üýüó ûü÷ù÷î ñôðæñ þîóą 
òæñîðêîö èą îóúôöòæ÷îïæ ëòæñā  ÷üöąøî Éçæïø îñą Ąñýüñüö èą 
ýôûõöô÷ë÷÷ôöñù ÷ëöèëöñąöêą î÷øîúæêą  ôñùóùö. Çùóñæö ÷ąöø õöôé-
æò çæíæ÷āóêæ éùöùñêùĂù üýüó ôóñæöāó îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòñąöêą 
î÷øîúæêą÷î çąíąó ÷î÷øëòñąöîó úùóð÷îôóæñ îòðæóñæöāóā òąÿêùê-
æþêāöāö. 

Òæþāó îóøëññëðøîóîó ÷ąèîïïą÷îóî æöøāöòæé üýüó Soft 
Computing ÷øöùðøùöù î÷øîúæêą ëøòąð  êæÿæ õëöë÷õëðøîèñîêîö. 
Soft Computingîó ą÷æ÷ ðôòõôóëóøñąöî éëïöî-÷ąñî÷ òąóøîé, 
óëïöôó þąçąðąñąöî óąíąöîïïą÷î èą ëÿøîòæñ òüÿæðîòą÷îêîö. 
Ëÿøîòæñ òüÿæðîòą÷î Ąí óĄèçą÷îóêą ±éëóëøîðÁ æñéôöîøòñąö, 
ûæô÷ óąíąöîïïą÷î èą Ąïöąóòą óąíąöîïïą÷îóî çîöñąþêîöîö . 
Éëïöî¤÷ąñî÷ òąóøîé¤Fuzzy Logic (FL) ÷ôúø ðôòõüøëöîóîó 
æõæöāĀā èą øąþðîñëêîĀî÷îêîö. Çù òąóøîé ÿë÷æçñæòæóāó êëïîñîþî 
èą îóøëöõöëøæ÷îïæ÷āóā øąòîó ëêîö.  

Çù òąóøîéî êëïîñîþêąó ÷ąóæïë ÷æÿąñąöîóêą, öôçôøô-
øëûóîðæêæ, òüöąððąç ÷î÷øëòñąöêą, éąöæöñæöāó éąçùñ ôñùó-
òæ÷āóêæ, êîæéóô÷øîðæêæ, èëöîñąóñąöîó ÷āûāñòæ÷āóêæ, îóúôö-
òæ÷îïæóāó ýæøāþòæêāĂā þąöæîøêą î÷øîúæêą ëøòąð ôñùö. ×üóî 
óëïöôó þąçąðą÷î õæöæñëñ ÿë÷æçñæòæ òôêëññąöîóî ąèąí ëêîö èą 
éëïöî¤ûąøøî ÷øæøîð èą êîóæòîð ÷î÷øëòñąöêą ăëóîþ î÷øîúæêą 
ôñùóùö. Çù þąçąðąñąöîó ûæöæðøëöîð ûü÷ù÷îïïąøñąöîóêąó çîöî 
ôóñæöāó òüÿîøą æêæõøæ÷îïæ÷āêāö. Çæþéæ ü÷øüó Āąÿąøî î÷ą 
éùöùñòùþ  õæöæñëñîíòêîö. Çù, çĄïüð ÷üöąøñą ëòæñ ëêąó 
ÿąññëêîĀî õæöæñëñ öąéąò ðôòõüøëöñąöîóîó éùöùñòæ÷āóæ îòðæó 
èëöîö. Óëïöôðôòõüøëöñąöîó ïæöæóòæ÷ā, ôóñæöāó óëïöôó þąçąðą-
ñąöîóîó òôêëññąþêîöîñòą÷î òą÷ąñąñąöîóêą î÷øîúæêą ôñùóòæ÷ā 
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ËßÒ-ñąöîó úùóð÷îôóæñ îòðæóñæöāóāó ðĄðñü æöøòæ÷āóæ þąöæîø 
ïæöæêāö.  

 

2.13. Öûòí íò÷êððêï÷ öíö÷êñðĄõíòéĄ æíðíîíò ÷Ąöçíõí 

     ×üóî îóøëññëðøîó ïæöæêāñòæ÷ā üýüó ą÷æ÷ õöôçñëòñąöêąó çîöî 
çîñîïîó øą÷èîöî èą ôóêæó î÷øîúæêą ôñùóòæ÷āêāö. Çæíæ 
çîñîðñąöîóîó ïæöæêāñòæ÷ā üýüó çîö-çîöî îñą ąñæéąêæö æþæĂāêæðā 
õöôçñëòñąöî ÿąññ ëøòąð ñæíāòêāö:  
      ÇîöîóĀî÷î,  òüèæúîé ÷æÿąïą ñæíāò ôñæó øąøçîéî çîñîïî 
úôöòæñæþêāöòæé ñæíāòêāö. Çùóù ïæíòæĂæ òüøąûą÷÷î÷ ¤ 
øąøçîéýî èą öîïæíîïïæøýāñæöāó çîöñîðêą îþñąòą÷î øąñąç ôñùóùö. 
Õöôçñëòî úôöòæñæþêāöòæé üýüó òôêëñîó ðôó÷ëõøùæñ ÷ûëòîóîó 
éùöùñòæ÷ā èą ïæ ÷ëýîñòą÷î øąñąç ôñùóùö. 
 ÎðîóĀî÷î,  çîñîïîó øą÷èîöî õöôçñëòîêîö. Çù  êæ Ąí 
óĄèçą÷îóêą çîñîïî úôöòæñîíą ôñùóòùþ- éùöùñòùþ æõõæöæøāó 
ðĄòąïî îñą ËßÒ ïæêêæþāóêæ ÷æûñæòæéêāö.  
 ÜýüóĀü÷ü, çîñîïîó î÷øîúæêą ôñùóòæ÷ā õöôçñëòîêîö. Çù 
êæ ÿë÷æçñæòæ óąíąöîïïą÷îóîó èą çæþéæ ýëèîöîĀîñąöîó 
îþñąóòą÷îóî øąñąç ëêîö ðî, ôóñæöā êæ Ąí óĄèçą÷îóêą éùöùñòùþ 
òôêëññąöêą î÷øîúæêą ëøòąð òüòðüó ôñ÷ùó. 
 ÊĄöêüóĀü,  øëûóôñôăîïæ õöôçñëòîêîö ðî, çùóùó êæ ÿąññî 
îñą æêąøąó ÷î÷øëò õöôéöæòýāñæö òąþĂùñ ôñùö. Çù òôêëññąöîó 
õöôéöæò øąòîóæøāêāö, ïąóî çîñîð çæíæ÷ā èą ôóù îêæöą ëêąó 
÷î÷øëòîó ïæöæêāñòæ÷āêāö. 
    Üòùòî þąðîñêą çîñîïîó øą÷èîöî òôêëñîóî þąöøî ôñæöæé 
ðôó÷ëõøùæñ èą ëòõîöîð òôêëñą çĄñòąð ôñæö. Çąíî õöôçñëòñąöî 
ÿąññ ëøòąð üýüó ðôó÷ëõøùæñ òôêëñ ëèöî÷øîð òëøôêùó 
ðĄòąðñîïî îñą èëöîñîö. Ôóæ ăĄöą ðî, ðôó÷ëõøùæñ ïæíāñāþ òôêëñ 
çüøüó õöæðøîð ÿæññæö üýüó øąøçîé ôñùóòæ÷āóæ éæöæóø èëöą 
çîñòąí. Ðôó÷ëõøùæñ òôêëñ õöôçñëòî øæóāòæé îòðæóā èëöîö èą 
ôóùó æóæñîíîóą ÷ąöú ôñùóæó èæûøā éā÷æñêāö. ØąĀöüçąêą ýôû èæûø 
ðôó÷ëõøùæñ òôêëñ, ëòõöîð òôêëñą ýëèöîñîö èą çîö éæïêæ 
ôñæöæé ïæíāñā ûæöæðøëöą òæñîð ôñùö.  
    Ýôû ÿæññæöêæ  çîñîïî êëðñôöæøîè èą õöô÷ëêùö çîñîïą  
çĄñüöñąö.     
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    Ôõóöêéøõ æíðíï úąæñîïïąøîó æöêāĀāññāĂā îñą ïæíāñāö èą 
ôóñæöêæó òą÷ąñąóîó ÿąññî üýüó î÷øîúæêą ëêîñîö. Çù ËßÒ üýüó 
õöôéöæò, æñéôöîøòñąöîó ÷Ąíñą ïæíāñòæ÷ā, òüąïïąó òąÿ÷ùñùó 
ïāĂāñòæ÷ā üýüó øąñîòæø èą ÷. ôñæ çîñąö.  
   Éêïðåõå÷íç æíðíï- õöô÷ëêùö ôñòæïæó çüøüó çîñîðñąöêîö. 
Òî÷æñ üýüó ëó÷îðñôõëêîïæ èą ïæ îíæÿñā ñüĂąø, òąéæñą, úîíîðæ, 
ðîòïæ èą çæþéæ ëñòñąöêą éæóùóñæöāó úôöòæñæöā èą ÷.  
   ×üóî îóøëññëðø ÷î÷øëòñąöî Ąíñąöîóîó øąöðîçîóêą ÿĄðòąó ËßÒ 
éôþùñòùþ òüöąððąç õöôéöæò-æõæöæø ðôòõñëð÷ñąöîêîöñąö. 
Çîñîðñąöî òæþāóæ êæûîñ ëøòąð üýüó ôóù ëñą êîñêą ïæíòæé 
ñæíāòêāö ðî, ËßÒ ôóù çæþæ êüþ÷üó èą ôóù ÷î÷øëòêą î÷øîúæêą 
ëêą çîñ÷îó. Çù òąé÷ąê üýüó çîñîïî øą÷èîö ëêąó ûü÷ù÷î êĄöê 
òôêëñêąó: ñĄò÷íèí, ýĄæĄïĄ, ùõêîñ çĄ ôõóéøïöíîå òôêëñ-
ąöîóêąó î÷øîúæêą ôñùóùö.  
  
2.14. Êïöôêõ÷ öíö÷êñðĄõíòíò îåõåéĀðñåöĀ  

 
      70-Āî îññąöîó ôöøæñæöāóêæ ÷üóî îóøëññëðø üíöą øąêéîéæøñæö 
æõæöāñæöðąó ±ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîÁ æêñæóêāöāñæó õëö÷õëðøîè 
î÷øîéæòąø ïæöæóòāþêāö.  
    Êïöôêõ÷ öíö÷êñí¤òüøąûą÷÷î÷îó òüąïïąó ÷æÿąïą ùïĂùó 
õöôúë÷÷îôóæñ ăĄ÷øąöîĀîñąöîóą ą÷æ÷ñæóæó, êæûîñî òąóøîéą òæñîð, 
çæûāñæó òą÷ąñąóîó ÿąññîóî øąòîó ëêąó îó÷æó ¤ òæþāó 
ðôòõñëð÷îêîö. ßæñ-ÿæíāöêæ æþæĂāêæðā ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîóî 
úąöéñąóêîöòąð òüòðüóêüö:  
1. Íò÷êèõåöíóò ¤ òąé÷ąêî èëöîñąóñąöêąó èąíîïïąøîó æþðæö 
þąðîñêą  
     îíæÿāóāó ïæíāñòæ÷āóāó øąòîó ôñùóòæ÷ā; 
2. Éíåèòóö÷íï ¤ òąé÷ąêî êîæéóôíùó éôïùñòæ÷ā; 
3. Ôõóîêï÷ðĄýéíõĄò¤òąé÷ąêî ÿąö ÿæó÷ā çîö ôçïëðøîó  
    õöôïëðøñąþêîöîñòą÷î;  
4. ÔðåòðåýéĀõåò ¤ òąé÷ąêî òüûøąñîú ÷÷ëóæöîñąö üíöą îþñąöîó  
     õæïñæóòæ÷ā;  
5. Ñóòí÷óõíòè¤ òąé÷ąêî òüûøąñîú èąíîïïąøñąöîó òüéæïî÷ą÷î;  
6. ÒĄìåõĄ÷üí¤òąé÷ąêî Ąïöąóîñąó õöô÷ë÷îó ïæïāñòæ÷āóæ 
óąíæöąø;  
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7. ×Ąþöíð ûìõĄ ¤ òąé÷ąêî æèøôòæøñæþêāöāñòāþ ĄïöąêîĀî  
     ÷î÷øëòñąöîóîó øąþðîñî. 
     Îóøëññëðøùæñ ËßÒ-ñąöîó òąû÷ù÷îñîïî ôóêæêāö ðî, ôóñæö 
èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæó êëïîñ, çîñîðñąö çæíæ÷āóêæó î÷øîúæêą ëêîö.  
    Æíðíï éêéíïéĄ¤øąĀöüçąêą ïôûñæóāñòāþ ÿąéîéąøîó øæóāóòæ÷ā 
óąøîĀąñąöî çæþæ êüþüñüö.  
   Þûèøèí öåþĄéĄ æíðíï-îó÷æó øąöąúîóêąó øôõñæóòāþ 
îó÷øîóðøñąö, úæðøñæö, õöîó÷îõñąö èą êîăąö ÿüéùéî ôçïëðøñąöêîö.  
    Ôóæ ăĄöą êą, èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæóî úąöéñî ôñæöæé çîñîðñąö 
çæíæ÷āóæ ÷ąóąêñąöêąó, ðîøæçñæöêæó, òąéæñąñąöêąó, ÿë÷æçæø-
ñæöêæó ôûùóòùþ-øæóāóòāþ òąñùòæøñæö êæûîñêîö. Ëð÷õëöø 
÷î÷øëòñąöî æïêāóñæþêāöāö, îíæÿ ëêîö, æöéùòëóøñąþêîöîö èą 
óąøîĀąñąö ýāûæöāö.  
    Ëð÷õëöø ÷î÷øëòîñąöî ÿąö ÿæó÷ā çîö ÷æÿąêą êæö îûøî÷æ÷ üíöą 
ÿüéùéþüóæ÷ øąöąúîóêąó ïæöæêāñāö èą çîö ÷æÿą üíöą ÿąö ÿæó÷ā 
çîö òą÷ąñąóîó ÿąññîóêą ÿüéùéþüóæ÷æ ðĄòąðýî öôñùóù ôïóæïāö. 
Çëñą ÷î÷øëòîñąöîó î÷øîúæêąýî÷î ą÷æ÷ąó ôóñæöāó ÷æñąÿîïïąøîóą æîê 
ôñòæïæó îþñąöñą öæ÷øñæþæó õöæðøîð ÿüéùéþüóæ÷ñæö ôñùö 
(òą÷ąñąó òąÿðąòą õöô÷ë÷îóîó øąþðîñîóêą).  
    Ïüð÷ąð ðëïúîïïąøñî ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîóîó ïæöæêāñòæ÷ā 
òüûøąñîú çîñîðñąöêąó î÷øîúæêą ëøòąð øąñąçî éôïùö. Çùóñæöāó 
÷î÷øëòîóêą Úöëïò êîñî òüÿüò ïëö øùøùö. Ëñòą ±ÚöëïòÁ 
æóñæïāþā 1978-Āî îñêą æòëöîðæó æñîòî Ñåõçíò Ñíòöï 
øąöąúîóêąó êæûîñ ëêîñòîþêîö. Úöëïò êîñî òüûøąñîú ÷ąèîïïąñî 
ÿüéùéî ðôó÷øöùð÷îïæñæöā òæêêîñąþêîöòąð üýüó îêëæñ èæ÷îøąêîö 
    Ùõêîñ-îóúôöòæ÷îïæ ïëöñąþêîöąó ôïùéêùö. Úöëïòñąöêą 
îóúôöòæ-÷îïæóāó éąçùñù èą ëòæñā  õöô÷ë÷ñąöî çæþ èëöîö. ßąö 
çîö úöëïò çîö ðôó÷ëõøùæñ ôçïëðøî øą÷èîö ëêîö. Çù ôçïëðøą æîê 
ôñæó úæðøñæö, ûæ÷÷ąñąö  úöëïòîó ÷øöùðøùö ëñëòëóøî ôñæó 
öðó÷ðåõéå ąð÷ ôñùóùö. Òą÷ąñąó: ±ôøæéÁ úöëïòîóîó ÷ñôøñæöā çù 
ôøæĂāó ±ëóîÁ, ±ùíùóñùĂùÁ, ±ÿüóêüöñüïüÁ, ±õąóĀąöąñąöÁ, 
±éæõāÁ, ±êĄþąòąÁ èą ÷. æîê ôñæ çîñąö. ×ñôøñæö çîö óĄè çù 
ôçïëðøñąöîó õæöæòëøöñąöîóî ąð÷ ëñąøêîöîö. 
    Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîóêą úöëïòñąöêąó î÷øîúæêą ëøòąð üýüó 
òüûøąñîú ïæóæþòæñæö òĄèĀùêêùö. Úöëïò íąóĀîöèæöî ăĄöüóüþą 
òæñîðêîö.  
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Ùõêîñ = (öðó÷1)(öðó÷2)À (öðó÷ ò). 
×ñôøñæöêą ÿąòýîóîó êîăąö úöëïòñąöą î÷øîóæê ôñæ çîñąö. 
Óüòùóą üýüó ±òüąññîòÁ ôçïëðøî üýüó úöëïòą çæûæé çæûæé: 
(ÑûĄððíñ 
Ö.Å.Å.(ÑĄññĄéóç.Å.Ç.) 
Êðñí éĄõĄÿĄöí(òåñíìĄé) 
Êðñí åéĀ(éóöêò÷) 
ÇĄìíùĄöí(éóöêò÷) 
éééééééééééé). 
Çùöæêæó ăĄöüóêüïü  ðîòî úöëïò çîö óĄè èëöîñąóñąö çæíæ÷āóāó 
æóæñôéùêùö, ñæðîó úöëïòîó îòðæóñæöā êæÿæ ăëóîþêîö.  
  Êëïîñąóñąöî üòùòîñąþêîöąöąð éëïê ëøòąð ôñæö ðî, úöëïò 
øîõîð èąíîïïąøñąöîó øąéêîòî üýüó óąíąöêą øùøùñæó èëöîñąóñąö 
÷øöùð-øùöùêùö. Îó÷æó ÿąö ÿæó÷ā ïëóî èąíîïïąøñą öæ÷øñæþæöðąó 
ïæêêæþāóêæó úöëïò æêñæóæó ÷øöùðøùöù ýāûæöāö.  
  Úöëïòî êüïüó óĄéøąñąöîóêąó  èą òüóæ÷îçąøñąöêąó øąþðîñ 
ôñùóòùþ þąçąðą ðîòî êą øąéêîò ëøòąð ôñæö. Úöëïò 
òôêëññąöîóî ïæöæøòæé üýüó Èêòêöíö, ÙÕÐ-Úöæòë Öëõöë÷ëó-
øæøîôó Ñæóéùæéë ûü÷ù÷î õöôéöæòò êîññąöî òĄèĀùêêùö. 
   
2.15. Êïöôêõ÷ öíö÷êñðĄõíòíò úåõåï÷êõíö÷íïåöĀ, 
        ö÷õøï÷øõø çĄ íö÷íùåéĄ èåîéåðåõĀ 
 
   ×ôó ôóîññîðñąö ąöíîóêą ÷üóî îóøëññëðø øąêéîéæøñæöā ýąöýîèą-÷îóêą 
ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî èą ïæ òüÿąóêî÷ îêöæðā (çîñîðñąöî) òü÷øąéîñ 
î÷øîéæòąø ðîòî úôöòæñæþòāþêāö. Çù î÷øîéæòąøîó òą÷ąñąñąöîóą, îó÷æó 
ëð÷õëöøñąö üýüó ÿąññî ýąøîó ôñæó òüöąððąç òą÷ąñąñąöî, çîñîïîó èą 
ýāûāþ õöô÷ëêùöæñæöāó õöôéöæòñā øąêéîéî èą îþñąóòą÷î êæûîñêîö.Ëð÷õëöø  
÷î÷øëòñąöîóîó òæöæé êôĂùöæó Āąÿąøñąöî æþæĂāêæðāñæöêāö: 
1. ÙóõñåðíìĄ óðøòñåñĀý öåþĄðĄõéĄ êïöôêõ÷ öíö÷êñðĄõíòíò 
Ăêòíý éåíõĄéĄ ñĄöĄðĄðĄõíò þĄððíòĄ íö÷íèåñĄ÷ðĄòñĄöí. 
2. Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîó ðĄòąðñîïî îñą òüûøąñîú ÷æÿąêą îþñąïąó 
òüøąûą÷î÷÷ñąö õöôéöæòñæþêāöòæóā çîñòąêąó, ôóñæöā 
òæöæéñæóêāöæó ąñæèąñąöî îþñąïą çîñąöñąö. Õöæðøîðî òą÷ąñąñąöîó 
ÿąññîóêą ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîóîó ðĄòąðñîïî îñą ëñą óąøîĀąñąö 
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ēĸĿĽĳľŀ 
ĶĿŀĶłĮĲō 

ĳĲōĻ 

 
 
Ē 
Ė 
Ď 
ę 
Ĝ 
đ 

  

ĖĵĮŇ ĳŀĺō 

Ėė İō ķĮ Đď 

ďĶĹĶĸĹōľĶ  
ōĹĲō ĳĲōĻ 

ħōĹĹ ĳĲōĻ 

ďď 
ıĮķĲĮ 

ĤĺŁĺĶ łĮĸŀĹĮľ 

æñòæé ôñùö ðî,  ôóñæö ÿëý êą îó÷æó ëð÷õëöøñąöîó æñêāĂā 
óąøîĀąêąó õî÷ ôñòùö èą çąíî ÿæññæöêæ ôóêæó ü÷øüó ôñùöñæö. 

Êïöôêõ÷ öíö÷êñðĄõíò úåõåï÷êõíö÷íïåöĀ. Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî 
îóøëññëðøùæñ ÷î÷øëòñąöîó ąó ýôû ïæïāñòāþ óĄèüêüö. Ëð÷õëöø 
÷î÷øëòñąöîóîó çîöîóĀî ą÷æ÷ ûü÷ù÷îïïąøî ôóêæêāö ðî, ôóñæö ô 
î÷øîúæêąýîñąö üýüóêüö ðî,  ôóñæöāó úąæñîïïąø êæîöą÷î ÷üóî îóøëññëðø, 
õöôéöæòñæþêāöòæ, öîïæíîïïæø èą òąóøîéêąó ùíæéêāö. Çëñą 
æêæòñæö üýüó ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąö ăüóêąñîð îþñąòąïą ðĄòąð 
ëøòąñîêîö èą ëïóî íæòæóêæ ôóñæöñæ îþñąòąð ýôû ÷æêą ôñòæñāêāö. 

Îó÷æó úąæñîïïąø óĄèñąöîóîó ýôûùóêæ î÷øîúæêą ëøêîïî çîñîïîó 
êąéîé úôöòæñæþêāöāñòæ÷ā òüòðüó ôñòùö. Êæÿæ êąéîé êë÷ąð, 
çîñîïîó  ô ÿî÷÷ą÷î ðî,  òüøąûą÷÷î÷ñąö, æñîòñąö øąöąúîóêąó êąö÷ñîð, 
òąéæñą, ą÷ąö, îó÷øöùð÷îïæ èą ÷. þąðîñêą úôöòæñæþêāöāñāö, ïæíāñāö èą 
ôóù ąñêą ëêîç ôûùòæé î÷øîúæêą ëøòąð ôñùö. Çîñîïîó êîăąö çîö 
ÿî÷÷ą÷î êą òĄèĀùêêùö ðî,  ôóæ ïîïąñąóòąð üýüó,  ïæñóāí ôóù 
çîñąóîó ïæóāóêæ îþñąïîç Ąïöąóòąð ôñæö. Çù êæ ëð÷õëöø ÷î÷øëò-
ñąöîóîó îðîóĀî ą÷æ÷ ûü÷ù÷îïïąøîêîö. 

Çëñąñîðñą, ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî Ąíüóêą õöôúë÷÷îôóæñ-ëð÷õëöø-
ñąöîó çîñîðñąöîóî ÷æûñæòæĂā çæĀæöòæñāêāö èą ñæíāò ăąñąóêą, 
ÿąòîó çîñăîñąöî î÷øîúæêą ëêąóñąöą ôóñæöāó çæþæ êüþêüïü úôöòæêæ 
èëöòąñîêîö. ØąĀöüçąêą ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîóêąó çîö òą÷ñąÿąøýî 
÷î÷øëò ðîòî êą î÷øîúæêą ôñùóùö. 

Êïöôêõ÷ öíö÷êñðĄõíò ö÷õøï÷øõø. Øîõîð ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąö 
æþæĂāêæðā ą÷æ÷ ðôòõôóëóøñąöêąó îçæöąøêîö: ÿąññ ëêąóêąó 
(îóøëöõöëøæøôö), îþýî ïæêêæþêæó (ÎÏ), çąíąó çù èëöîñąóñąö çæíæ÷ā 
(ÈÇ)-êą æêñæóāö; çîñîðñąö çæíæ÷āóêæó (ÇÇ), çîñîðñąöî ąñêą ëêąó, 
îíæÿ ëøòą èą êîæñôé ðôòõôóëóøñąöîóêąó (þąð.1). 
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Ħōĸ.2.1 

 
 

Çæíæ èëöîñąóñąöî ÿæíāöðî æóêæ òą÷ąñąóî ÿąññ ëøòąð üýüó 
ą÷æ÷ èą æöæñāé èëöîñąóñąöîó  ÷æûñæóòæ÷āóā øąòîó ëêîö. Çùöêæ 
ÈÇ ô çîöî ÷î÷øëòñąöêąðî çæíæ èëöîñąóñąöîóêąó úąöéî çîöîóĀî 
óĄèçąêą ôóùó ÿæíāöðî æóêæ èëöîñąóñąöî ÷æûñæòæ÷āêāö.         

Çîñîð çæíæ÷ā: Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąö êą ùíùóòüêêąøñî 
èëöîñąóñąöîó ÷æûñæóòæ÷ā üýüó î÷øîúæêą ôñùóùö. Çùóñæö 
çæûêāĂāòāí ÷æÿąóîó èëöîñąóñąöîóî (çîñîðñąöîóî) ïæíāö èą çù 
èëöîñąóñąöîó òąé÷ąêïĄóñü ýëèöîñòą÷îóî ïæíæó éæïêæñæöā 
éæçæéĀæêæó øąïîó ëêîö. 

ßąññ ëêąó-Ąí óĄèçą÷îóêą èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæó îñðîó 
èëöîñąóñąöî èą ÇÇ çîñîðñąöî î÷øîúæêą ëøòąðñą, ëñą éæïêæñæö 
æöêāĀāññāĂāóā úôöòæñæþêāöāö ðî,  ôóñæöā ýāûāþ èëöîñąóñąöîóą øąøçîé 
ëøòąðñą òą÷ąñąóîó ÿąññîóą ăąøîöîö.  

Îíæÿëøòą ðôòõôóëóøî,  òą÷ąñąóîó ÿąññîóîó æñāóòæ÷āóā èą 
ïæ æñāóòæòæ÷āóā îíæÿ ëêîö èą çù ÿæñêæ ÿæó÷ā çîñăîñąöêąó 
î÷øîúæêą ôñùóòæ÷āóā  ăĄ÷øąöîö. Çù îòðæó èëöîö ðî,  ëð÷õëöø 
æñāóòāþ óąøîĀąóî  æóæñîí ëø÷îó èą ôóêæó î÷øîúæêą ëøîçæöñāĂāóā 
æöøāö÷āó. 

Êîæñôé ðôòõôóëóøî î÷øąóîñąó î÷øîúæêą ëêąóñą êô÷øĀæ÷āóæ 
òüçæêîñąïą î÷øîéæòąøñąóîç.  

Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî îðî öëìîòêą îþñąïîö: 
Çîñîðñąöî ąñêą ëêąó öëìîò èą òą÷ąñąóî ÿąññ ëêąó öëìîò . 
Çîñîðñąöî ąñêą ëêąó öëìîòêą ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî îñą 

òüçæêîñą çîñăîñąö üíöą òüÿąóêî÷îó îþøîöæðā îñą ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö. Ëð÷õëöø õöôçñëò ÷æÿąóî èëöîñąóñąö èą éæïêæñæöāó 
òąĀòù÷ù þąðñîóêą ïæíāö. Èëöîñąóñąö ôçïëðøî, ôóùó 
ûæöæðøëöî÷øîðæ èą éîïòąøñąöîóî øąïîó ëêîö. Éæïêæñæö 
çæûêāĂāòāí õöôçñëò ÷æÿąïą æîê ôñæó èëöîñąóñąöñą 
òæóîõùñïæ÷îïæ òëøôêñæöāóā øąïîó ëêîö. 

Ëð÷õëöø, çîñîðñąöî ąñêą ëøòą ðôòõôóëóøîóî î÷øîúæêą 
ëøòąðñą, ÷î÷øëòî çîñîðñąöñą ăëóîþñąóêîöîö, ô êæ Ąí óĄèçą÷îóêą 
òą÷ąñąóîó ëð÷õëöø÷îí ÿąññ ëøòąïą îòðæó èëöîö. 
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Òą÷ñąÿąø öëìîòîóêą ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöî îñą òüçæêîñąóî 
æûāöāóĀā î÷øîúæêą ëêąó ÿąïæøæ ðëýîöîö. Ôóù ïæñóāí óąøîĀą èą 
ÿąññîó æñāóòæ÷ā òëøôêù òæöæéñæóêāöāö. Çù ÿæñêæ î÷øîúæêą 
ëêąóîó òüøąûą÷÷î÷ ôñòæ÷ā ÿëý êą èæĀîç êëïîñ.                    

Òą÷ñąÿąø öëìîòîóêą î÷øîúæêą ëêąóîó òą÷ąñąñąöî ÿæééāóêæ 
èëöîñąóñąö êîæñôé ðôòõôóëóøîóêą ëòæñ ôñùóùö èą æþæĂāêæðā 
ÿąöąðąøñąö îĀöæ ôñùóùöñæö: 

-îþøîöæð ëêąóñąöîó öôñùóù õæïñæïāö (î÷øîúæêą ëêąó èą 
ëð÷õëöø ÷î÷øëòî) èą ðôôöõëöæøîè òą÷ąñąñąöîó ÿąññî õöô÷ë÷îóêą 
ôóñæöāó éæöþāñāéñā øą÷îöîóî øąþðîñ ëêîö; 

-òą÷ąñą ÿæééāóêæ  îñðîó  ăĄ÷øąöîñòîþ èëöîñąóñąöî 
÷î÷øëòîó êæûîñî êîñîóą ýëèîöîö; 

-÷î÷øëòîó êæûîñî êîñîóêą ăĄ÷øąöîñòîþ ûąçąöñąöî, î÷øîúæêą 
ëêąóîó îñðîó êîñîóą (æêąøąó òąÿêùêñæþêāöāñòāþ øąçîî êîñą èą ïæ 
éöæúîðî êîñą) ýëèîöîö.  

 
2.16. Êïöôêõ÷ öíö÷êñðĄõíòéĄ åðĄ÷ çåöí÷ĄðĄõíòíò  
          ÷Ąöòíùå÷Ā çĄ æíðíïðĄõíò ÷Ąýïíðí 
 

Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöîó îþñąóòą÷îóą ïĄóąñòîþ æñąø èæ÷îøąñąöî 
õöôéöæò èæ÷îøąñąöîóêąó ąñæèą æõæöæø èą øëûóîðî èæ÷îøąñąöî êą 
Ąíüóêą çîöñąþêîöîö. Õöôéöæò æñąø èæ÷îøąñąöî æþæĂāêæðā  
ûæöæðøëöî÷øî-ðæñæöā  òüąïïąó ëêîö: øąïîóæøā;  òĄèĀùê ôñòæ 
òąöÿąñą÷îóî; æñąøñąöîó óĄèüóü; î÷øîúæêą ôñùóæó òëøôê èą 
çîñîðñąöîó óĄèüóü, ùóîèëö÷æññāĂāóā; ą÷æ÷ ûü÷ù÷îïïąøîóî, 
úąæñîïïąø òüÿîøîóî. Îþñąòą êąöąĀą÷îóą ăĄöą æêąøąó æñąø 
èæ÷îøąñąöîóîó òĄèĀùêñùĂùóù üý òąöÿąñąïą æïāöāöñæö: øąĀöüçą, 
øąêéîéæø èą ðôòòëö÷îïæ. 

ØąĀöüçą òąöÿąñą÷îóêą æñąø èæ÷îøąñąöî òąÿêùê  ÷õë÷îúîð 
òą÷ąñąñąöîó ÿąññî üýüó ïæöæêāñāö èą æêąøąó ôóñæö ñąóă èą 
ëúúëðø÷îí îþñąïîöñąö. 

Øąêéîéæø òąöÿąñą÷îóêą æñąø èæ÷îøąñąöî ïôûñæóāñòāþ, 
÷ąóąêñąþêîöîñòîþ ôñùöñæö èą  ïæöæêāĀāñæöā øąöąúîóêąó òüþæïąø 
ôñùóæ çîñąöñąö. Çùóæ çæûòæïæöæé ôóñæö æí ëúúëðøñą îþñąïîöñąö.                

Ðôòòëö÷îïæ òąöÿąñą÷î æñąø èæ÷îøąñąöîóîó òĄèĀùêñùĂù-
óùó ïüð÷ąð òąöÿąñą÷îêîö. Çù òąöÿąñąêą æñąø èæ÷îøąñąöî 
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ÿąöøąöąúñî èą êîééąøñą ïôûñæóāñāç, ïæûþā ÷ąóąêñąþêîöîñòîþ, 
ïæöæêāĀāñæöā èæ÷îøą÷îïñą òüþæïąø ôñùóùö, Āąñê îþñąòą 
éæçîñîïïąøîóą èą îóøëöúëï÷ą òæñîðêîöñąö.  
 
  ȈȭȴȲȨȳȵ=ȴȫȴȵȨȯȮɂȳȫȰȧɂ=ȤȫȮȫȬȫȰ=ȵɂȻȭȫȮȫ=

×üóî îóøëññëðø ÷æÿą÷îóêą òüøąûą÷÷î÷ñąö üýüó çîñîð øëöòîóî 
ëñą òąñùòæøā îúæêą ëêîö ðî,  ôóù õöôéöæòêæ î÷øîúæêą ëøòąðñą 
õöôéöæò Ąíüóü ¢Îóøëññëðøùæñ£ æõæö÷āó. Çù òąñùòæø úæðø èą 
éæïêæ úôöòæ÷āóā æñāö. Úæðøñæö èą éæïêæñæö ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöêą 
ÿëý êą ÿąòîþą    ÿąéîéî¡¡ èą ïæ   ïæñæó¡¡ ðîòî ïôû çąíąó 
úæðøāó êôĂöùñùĂùóêæ èą ïæ éæïêæñæöāó êąéîéñîïîóêą ÿąö ÿæó÷ā 
îóæò÷āíñāé êąöąĀą÷î þąðñîóêą òĄèĀùê ôñùö. åăąö çù 
îóæò÷āíñāé êüíăüó îúæêą ôñùóùç÷æ, ôóêæ ô   îóæò ąò÷æñā ¡¡ 
æêñæóāö.  

Ëð÷õëöø ÷î÷øëòñąöêą ýôûñù éæïêæñæö ëèöî÷øîðêîö, ïąóî 
ëòõöîð èą ïæ ÷æêąñąþêîöîñòîþ éæïêæñæöêāö. Çùóñæöêæ Ąí 
óĄèçą÷îóêą òą÷ąñąóîó ÿąññîóîó æûøæöāþāóā ëúúëðøîè òąÿêùê-
ñæþêāöāöñæö. Æñéôöîøòîð òëøôêñæöêæó úąöéñî ôñæöæé ëèöî÷øîð 
òëøôêñæö ýôû ÿæññæöêæ éąçùñ ôñùóæ çîñąó ÿąññî èëöîö. Çùóñæö 
ą÷æ÷ąó ô òą÷ąñąñąöîó ÿąññîóêą î÷øîúæêą ôñùóùöñæö ðî,  ôóñæöā 
öîïæíî æóæñîíîó èą æñéôöîøòîð òëøôêñæöāó òôêëññąöîóî î÷øîúæêą 
ëøòąðñą ÿąññ ëøòąð òüòðüó êëïîñ.  
 
2.17 Ïóñôû÷êõðĄõ íòùóõñåöíîåòĀò  
       ÍýðĄñĄ(êñåð) çåöí÷Ąöí  ïíñí 

 
Îóúôöòæ÷îïæóāó ôõëöæøîè îþñąòą æñąøñąöîóêąó ðôòõüøëöñąö-

êîö. Ðôòõüøëöñąö ëñòî-øëûóîðî øąöąééîóîó ÷üöąøñąóòą÷îóêą 
òüÿüò öôñ ôïóæïāö èą Ąíñąöî êą çĄïüð ÷üöąøñą êąïîþîöñąö. Îñð 
ðôòõüøëöñąö ÛÛ ą÷öîó 40-Āā îññąöîóêą ÇĄïüð Çöîøæóîïæêæ, 
ÆÇÞ-êæ, çîö óëýą îñ ÷ôóöæ ðëýòîþ ××ÖÎ-êą ïæöæêāñòāþ èą îñð 
óĄèçąêą ÿë÷æçñæòæ õöô÷ë÷ñąöîóî æèøôòæøñæþêāöòæé üýüó 
î÷øîúæêą ëêîñòîþêîö. Ôóñæöāó î÷øëÿ÷æñāóêæó ïæöāò ą÷öêąó çîö 
éąêąö æöøāé ðëýòą÷îóą çæûòæïæöæé, çù òüêêąø ąöíîóêą 
ðôòõüøëöñąöîó 4 óą÷ñî çîö-çîöîóî ąèąí ëøòîþêîö. Ðôòõüøëöñąöîó 
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÷üöąøî, çĄïüð ÿąĀòñî îóúôöòæ÷îïæñæöā éąçùñ, ÷æûñæòæé èą 
ëòæñ ëøòąð éæçîñîïïąøî ðą÷ðîó ÷ùöąøêą ïüð÷ąñòîþ, ôóñæö 
î÷øîúæêąýî îñą ąñèëöîþñî üó÷îïïąø, ðôòòùóîðæ÷îïæ ûîêòąøî, 
Ąíüóüêîæéóô÷øîðæ, óæ÷æíñāéñæöāó æöæêæó éæñêāöāñòæ÷ā, ôõøîð 
ôçöæíñæöāó èą îó÷æó óîøéîóîó øæóāóòæ÷ā, òùñøîòëêîæ èą ÷. 
îòðæóñæö ąñêą ëøòîþñąö.  

 Ðôòõüøëöñąöîó ±îóøëññëðøùæñ îòðæóñæöā£ õöôéöæòñæö3 
èæ÷îøą÷îñą öëæññæþêāöāñāö. Ðôòõüøëöñąöîó õöôéöæò øąòîóæøāóā 3 
çĄïüð éöùõæ çĄñòąð ôñæö: 

 æ) ×î÷øëò õöôéöæòñæöā. Çù éöùõæ ąó ąèèąñ ąòąñîïïæø 
÷î÷øëòñąöî, òüûøąñîú øöæó÷ñïæøôöñæö, êöæïèëöñąö, ûîêòąøî 
(÷ëöèî÷), ðôóèëöøëêîĀî  èą ÷. õöôéöæòñæö æîêêîö.  

ç)  ×Ą÷æíèí ôõóèõåñ  ôåïê÷ðĄõí. Çù éöùõ õöôéöæòñæö 
çîö èą ïæ çîö óëýą ðôóðöëø òąé÷ąêñî òą÷ąñąñąöîó ÿąññî üýüó 
óąíąöêą øùøùñòùþ õöôéöæòñæöêāö.  

è) Åðèóõí÷ñíï éíððĄõ èą êîăąö õöôçñëò ïĄóüòñü 
÷î÷øëòñąö. Çù éöùõæ êæûîñ ôñæó õöôéöæòñæö îûøîïæöî òą÷ąñąóî 
ÿąññ ëøòąïą îòðæó èëöîö. Ñæðîó ąèèąñðî 2 éöùõ 
õöôéöæòñæöêæó úąöéñî ôñæöæé, î÷øîúæêąýîêąó õöôéöæòā ïæûþā 
òąóîò÷ąòąðêąó ąñæèą, êüþüóĀą øąöíî, ïæöæêāĀāñāé, êîééąø èą 
êîăąö ðëïúîïïąøñąöîó ôñòæ÷āóā øąñąç ëêîö. Çùóæ ăĄöą êą çù 
éöùõ õöôéöæòñæöñæ ą÷æ÷ąó õöôéöæòñæþêāöāĀāñæö èą çąíî îûøî÷æ÷ 
÷æÿîçñąöî (òą÷: öîïæíîïïæøýāñæö, úîíîðñąö èą ÷.) òąþĂùñ ôñùöñæö. 
Ðôòõüøëöîó  ðôóðöëø òą÷ąñąóî ÿąññ ëøòą÷î üýüó ñæíāò ôñæó 
õöôéöæòñæö èą îñðîó îóúôöòæ÷îïæ êî÷ðëø, ðôòõæðø êî÷ðñąöêąó 
ðôòõüøëö þąçąðąñąöî èæ÷îøą÷îñą êîăąö ðôòõüøëö-ñąöêąó èą ÷. 
îóúôöòæ÷îïæ êæþāïāĀāñæöāóêæó êæûîñ ôñùóùö. Î÷øîúæêą ôñùóæó 
êî÷ðëøñąöîó  Ąñýü÷ü 3,5 êüïò (89 òò) ôñùö. 3,5 êüïòñü 
êî÷ðëøñąöîó òĄÿðąò õñæ÷øîð ðôöõù÷ù èą òëøæñ éæõæĂā 
îóúôöòæ÷îïæóāó ïæíāñêāĂā òæéóîø ñĄÿèąóîó ÷ąøÿîóî 
íąêąñąóòąêąó éôöùïæöæé ôóù  êæÿæ ëøîçæöñā ëêîö. Õöôéöæòñæö 
èæ÷îøą÷îñą ïëóî ïæöæêāñæó îóúôöòæ÷îïæñæö ðñæèîæøùöæ, ÷ðæóëö, 
òîðöôúôó, öąéąòñî úôøôæõæöæø, èîêëôðæòëöæ èą ÷. êæûîñëøòą 
éùöĂùñõöā èæ÷îøą÷îñą  êæûîñ ëêîñîö. Îóúôöòæ÷îïæ  îóúôöòæ÷îïæ 

                                                
1ĝľļıľĮĺ ĮľĲŉňŉĹ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹōĻ İō ĮĹıļľĶŀĺĶĸ ĲĶĹĲō ķĮĵŉĹĺŉņ ōĺľĹōľ ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĲŉľ. 
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êæþāïāĀāñæöāóêæ ÷æûñæóêāéêæ îðîñîð ðôêñæ4 (binary digit) 
ðôêñæþāö ðî, ôóù úæïñ æêñæóêāöāöñæö. Òąÿí çùóæ ăĄöą 
îóúôöòæ÷îïæ èæÿîêî ôñæöæé 1 çîø éąçùñ ëêîñòîþêîö.  

ßąö çîö úæïñāó Ąí æêā èą üóèæóā  èæöêāö. Üóèæó úæïñāó 
ÿæöæêæ ïëöñąþêîïîóî ăĄ÷øąöîö. Æêąøąó, ëïóî òąé÷ąêñî úæïññæöā 
éôèñùéñæöêæ éöùõñæþêāöāöñæö. Çù î÷øîúæêąýîïą çù èą ïæ êîăąö 
úæïñā øëí æûøæöāç-øæõòæĂæ  îòðæó èëöîö. Êëòąð ôñæö ðî, çüøüó 
ąòąñîïïæø ÷î÷øëòñąöî úæïññæöāó æûøæöāþā îñą òąþĂùñ ôñæó ûü÷ù÷î 
õöôéöæòæ òæñîðêîö. Êî÷ðëøñąö, çąöð èą ðôòõæðø êî÷ðñąö 
¢ĀāĂāöñæöæ£ èą ÷ëðøôöñæöæ çĄñüóòüþêüö6. åó çîöîóĀî ĀāĂāö èą 
ïæ ¢0£-Āā ĀāĂāö -ïüðñąòą ÷ëðøôöù (Boot Record) ÷î÷øëò 
ûæöæðøëöñî ôñùç, ôóêæ êî÷ðîó úôöòæøā ÿæééāóêæ ąòąñîïïæø 
îóúôöòæ÷îïæ ïëöñąþîö6. Ôóêæó ÷ôóöæ úæïññæöāó ïëöñąþòą Āąêèąñî 
(FAT-Āąêèąñî) ïëöñąþîö. Çù Āąêèąñêą êî÷ðêąðî úæïññæöāó 
üóèæóñæöā ïëöñąþîö. åăąö êî÷ðêąó ÿąö ÿæó÷ā úæïñ î÷øîúæêą üýüó 
ýæĂāöāñ÷æ, çù íæòæó çù Āąêèąñêąó ÿąòîó úæïñāó ïëöñąþêîïî 
ĀāĂāö èą ÷ëðøôö òüąïïąó ôñùóùö. Çùóêæó ÷ôóöæ òæéóîø çæþñāé 
ÿąòîó ïëöêąó úæïñā ôûùïùö, õöô÷ë÷÷ôö î÷ą ôóù ôõëöæøîè 
ïæêêæþæ ăĄóêąöîö. 3,5 êüïòñü êî÷ðëøñąö 1,44 Ñçæïø 
îóúôöòæ÷îïæ øùøùòùóæ òæñîð ôñùç, ÿąö ĀāĂāöêæ 18 ÷ëðøôö 
ôñòæéñæ 80 ĀāĂāöæ çĄñüóüö.  
 
2.18. Ïóñôû÷êõ ýĄæĄïĄðĄõí 

 
Îóúôöòæ÷îïæóāó ąñêą ôñùóòæ÷ā, Ąøüöüñòą÷î èą 

î÷øîúæêąýîñąöîó òĄèĀùê îóúôöòæ÷îïæêæó çîöăą î÷øîúæêą÷îóî 
øąòîó ëøòąð üýüó ðôòõüøëö þąçąðąñąöîóîó ôñòæ÷ā èæĀîç 
þąöøêîö. Ðôòõüøëö þąçąðąñąöî¤öæçîøą ûąøñąöî èą ûü÷ù÷î 
õöôéöæò øąòîóæøā îñą çîö-çîöîñą ąñæéąñî ðôòõüøëöñąö èą 
õëöúëöîïæ æèæêæóñāéñæöā ÷î÷øëòîóêąó îçæöąøêîö. Òą÷æúąêąó æ÷āñā 
ôñæöæé, öæçîøą ûąøñąöî ôñæöæé ðæçëñêąó, øëñëúôó ûąøøñąöîóêąó, 

                                                
4 ħōĺĶĻ ĸļĲ 0 İō 1 ľōıōĺĹōľĶĻĲōĻ ŀōņĸĶĹ ļĹŁĻĺŁņĲŁľ. 
5 ĒĶĿĸĶĻ ňŉŊŉľĹĮľĮ İō ĿĳĸŀļľĹĮľĮ įŌĹńĻĺōĿĶ łļľĺĮŀĹĮņĺĮ ĮĲĹĮĻŉľ. 
6 ĭŋōľ ĲĶĿĸ "ķńĸĹōĺō" ĲĶĿĸĶ ĸĶĺĶ łļľĺĮŀĹĮņŉįĿĮ, įŁ ĵĮĺĮĻ ōĺōĹĶķķĮŀ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ 
ķńĸĹōĻĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲōĻ ŃńĿŁĿĶ ĽľļıľĮĺ ĲĮ "0" -ňŉ ňŉŊŉľĲĮ ķĳľĹōņōňōĸ. 
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öæêîôöæçîøąêąó, õëïð öæçîøą÷îóêąó èą ôõøîð ñîúñî ûąøñąöêąó 
î÷øîúæêą ôñùóùö.  

Ïóñôû÷êõ ýĄæĄïĄðĄõíòíò íïí ÷íôí: ðóïåð çĄ èðóæåð 
ðôòõüøëö þąçąðąñąöî ăëóîþ ïæïāñòāþêāö. 

Ñôðæñ! ðôòõüøëö! þąçąðąñąöî çîö òüą÷÷î÷ą êæûîñîóêą 
úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö èą îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷îóą, îóúôöòæ÷îïæ 
èą õëöîúëöîïæ æèæêæóñāéñæöāóêæó çîöăą î÷øîúæêąïą þąöæîø 
ïæöæêāö. Çîö öæóéñā, ÷ëöèëöñî7 ñôðæñ ÿë÷æçñæòæ þąçąðąñąöî øąøçîé 
ôñùóùö. Çîö öæóéñā þąçąðąñąöêą ÿąö çîö ðôòõüøëö ±ëïóî 
ÿüéùéñùêùöÁ, ðôòõüøëöñąö æöæ÷āóêæ øæçëýîñîð îëöæöûîïæ÷ā 
ïôûêùö, ÿąö ðôòõüøëö ÿąò ðñîëóø, ÿąò êą ÷ëöèëö öôñù 
ôïóæïāö. Çù øîõ þąçąðąñąö æí ÷æïñā î÷øîúæêąýîñąöîó øąñąçæøāóā 
øæò øąòîó ëêîö8. Ñæðîó þąçąðąêą þąçąðą òüêîöîïïąøî ûîêòąøî 
óąíąöêą øùøùñòæêāĂāóæ ăĄöą îóúôöòæ÷îïæóāó ëúúëðøñî 
éôöùóòæ÷āóæ íąòæóąø æíêāö. Çîö öæóéñā þąçąðąñąöîó úąæñîïïąøî 
üýüó ąñæèą õöôéöæò øąòîóæøāóæ ëÿøîïæĀ ïôûêùö. Windows 
95,/98,2ð,ÛÕ, Windows NT Workstation ąòąñîïïæø ÷î÷øëòñąöîî 
çù îþîó Ąÿêą÷îóêąó øæò ăąñîö9. Þąçąðąêą ðôòõüøëöñąö 
ðôòõæðø þąðîñêą ïëöñąþêîöîñîö.  

Ñôðæñ!þąçąðąñąö;!
1. úĄ÷ æóîøòÿå 
2. øðéøìçåõí 
3. éûìæøÿåèðĀ çĄ ö ùóõñåðåõéå óðå æíðĄõ 

×ëöèëöñî þąçąðąñąöêą  üòùòî èëöîñąóñąöêąó î÷øîúæêąïą 
îĀæíą ąòąñîïïæø ÷î÷øëòîóîó þąçąðą òüêîöîïïąøîóîó ÷î÷øëò 
÷îïæ÷ąøî èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. Çù þąçąðąñąö êæÿæ ëøîçæöñā 
ôñùç, ðôòõüøëöñąöą ÷æï  òąÿêùêîïïąøî éôïòùö. ×ëöèëöñąöîó 
êî÷ðñąöîóêą çîöăą î÷øîúæêą ôñùóæó õöôéöæòñæö, èëöîñąóñąö 
çæíæ÷ā èą ÷. ïëöñąþêîöîñîö. Ñôðæñ þąçąðąóîó êîăąö ðôòõüøëöîóą 
îþýî ÷øæó÷îïæñæö èą ïæ ðñîëóø êëïîñîö. Çąíąó ÷ëöèëöñąö æïöā-æïöā 
òąé÷ąêñąö üíöą îûøî÷æ÷ñæþêāöāñāö (òą÷ąñąó, èëöîñąóñąö çæíæ÷āóāó 
÷æûñæóòæ÷ā üýüó, õöôéöæòñæöāó ÷æûñæóòæ÷ā üýüó, òôêëò èą 

                                                
7 ğĳľİĳľ × ŃńĿŁĿĶ ķńĸĿōĸ ŀĳŃĻĶĸĶ ŋŌĿŀōľĶňĶĹōľō ĺĮĹĶĸ ĸļĺĽńŀĳľ ļĹŁį, ņōįōĸōĻĶĻ ĶĲĮľō 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶľ. 
8 ďŁ ŀĶĽ ņōįōĸōĹōľĲō ĸļĺĽńŀĳľĹōľĶĻ ĿĮķŉ 10-ĲĮĻ ķŁŃĮľŉ ļĹĺŁľ. 
9 ďĮŃ: ĘļĺĽńŀĳľĶĻ ĹļĸĮĹ ņōįōĸōĲō łōĮĹĶķķōŀĶ 
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úæð÷îòîñ ąñæéą ïæöæøòæé üýüó, ýæõ üýüó èą ÷.). Åêąøąó, 
÷ëöèëöñąöêąó îþýî ðôòõüøëöñąö ðîòî î÷øîúæêą ôñùóòùö. 
    Ñôðæñ þąçąðąêą ąñæéą ą÷æ÷ąó ðæçëñ èą éî÷òąó ñæíëö, 
îóúöæéāöòāíā èą öæêîô þüæñæóòæ èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö èą 
îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷îóîó ÷üöąøî î÷øîúæêą ôñùóæó öæçîøą 
èæ÷îøą÷îóîó øëûóîðî ăĄ÷øąöîĀîñąöîñą òüąïïąó ôñùóùö.      
   Éñôçæñ ðôòõüøëö þąçąðąñąöî çĄïüð ĀôĂöæúî ąöæíîêą 
(þąÿąö,Ąñðą, öëăîôó èą ÷.) úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö. Öæçîøą èæ÷îøą÷î 
ôñæöæé ą÷æ÷ąó ïüð÷ąð ÷üöąøñî øëñëúôó èą õëïð öæçîøą÷îóêąó 
î÷øîúæêą ôñùóùö. Éñôçæñ ðôòõüøëö þąçąðąñąöî ą÷æ÷ąó "ðñîëóø 
÷ëöèëö" øëûóôñôăîïæ÷ā ą÷æ÷āóêæ úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö. Þąçąðąóîó 
õöôéöæò øąòîóæøā ą÷æ÷ąó îðî ÿî÷÷ąêąó îçæöąø ôñùö: Ðñîëóø  èą 
×ëöèëö èą ïæ øąøçîéî ÿî÷÷ą. 

Ðñîëóø î÷øîúæêąýî îñą ąñæéąóî øąòîó ëêîö, ôóùó ÷ôöĂù÷ùóù 
þąçąðą èæ÷îøą÷îñą ÷ëöèëöêą ïëöñąþąó ÷ëöèëö èą ïæ øąøçîéî 
ÿî÷÷ąïą ăĄóêąöîö. Õöôéöæò øąòîóæøāóāó ÷ëöèëö ÿî÷÷ą÷î æêąøąó 
èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæó, Èëöîñąóñąö Çæíæ÷āóā Îêæöąëøòą 
×î÷øëòñąöîóêąó (ÈÇÎ×) èą çîö èą ïæ çîö óëýą  õöôçñëò 
ïĄóüòñü õöôéöæòñæöêæó îçæöąø ôñæ çîñąö. Çù õöôéöæòñæö 
èæ÷îøą÷îñą ÷ôöĂùïæ ùïĂùó îóúôöòæ÷îïæóāó îþñąóòą÷î ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö. ×ôóöæ ÷ôöĂùóùó óąøîĀąñąöî  ÷ôöĂù ÷æÿîçîóą-ðñîëóøą 
éæïøæöāñāö. ÕöôçñëòïĄóüòñü õöôéöæòñæö øąøçîé ÷æÿąñąöîóêąó 
æ÷āñā ôñæöæé òüûøąñîú úùóð÷îïæñæöā, òą÷ąñąó ÷ôöĂùóùó õæöîøëø 
ą÷æ÷āóêæ ïëöîóą ïëøîöîñòą÷îóą, îóúôöòæ÷îïæóāó ëÿøîïæø 
÷ùöąøîóîó ÷æûñæóāñòæ÷āóæ èą ÷. ïëöîóą ïëøîöą çîñąö. "Ðñîëóø-
÷ëöèëö" øëûóôñôăîïæ÷āóāó øąøçîéî þąçąðąêą óî÷çąøąó íąîú èą 
ôöøæ øëûóîðî ÷ąèîïïąñî ðôòõüøëöñąöêąó î÷øîúæêą ëøòąïą þąöæîø 
ïæöæøòæéñæ òæñîïïą ëÿøîïæøñæöāóæ éąóæąø ëøòąïą îòðæó èëöîö. 
Çëñą ðî, ðñîëóø õöôéöæòñæöāóāó ïëöîóą ïëøîöîñòą÷î üýüó ïüð÷ąð 
øëûóîðî ăĄ÷øąöîĀîñî ðôòõüøëöñąö øąñąç ôñùóòùö. 

  Éñôçæñ þąçąðąêą îóúôöòæ÷îïæóāó ÷æûñæóāñòæ÷āóêæó æ÷āñā 
ôñæöæé îóúôöòæ÷îïæóāó îþñąóòą÷î òąöðąíñąþòîþ èą õæïñæóòāþ 
þąðîñêą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö.  

ʗʥ ʙʶʡʮʢ ʛʣʦʙʘʣ ʢʦʤʧʮʪʝʨ ʰʷʙʷʢʷʩʠ INTERNET 
ʢʦʤʧʮʪʝʨ-ʠʥʬʦʨʤʘʩʠʡʘ ʰʷʙʷʢʷʩʠʜʠʨ.  
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     1.3.Öåî öíö÷êñðĄõí 
 
     Öåî öíö÷êñðĄõí-ąêąêñąöîó ïæíāñòæ÷ā èą ôûùóòæ÷ā üýüó 
òüąïïąó éæïêæñæö èą  ü÷ùññæö øôõñù÷ùêùö. 
 Ñăçèêðí çĄ ñăçèêöíì ÷æï ÷î÷øëòñąöî èæöêāö. 
     Ñăçèêöíì ÷æï ÷î÷øëòîóêą öąéąòñąöîó éîïòąøî  ąêąêêą 
øùøêùĂù òĄèéëïîóêąó æ÷āñā êëïîñêîö èą  òĄèéëïîóîó êąïîþ-
òą÷îóą çæûòæïæö ÿëý çîö êąïîþîðñîïą ùĂöæòāö. Çùóæ òî÷æñ 
ôñæöæé Öôòæ ÷æï ÷î÷øëòîóî ăĄ÷øąöòąð ôñæö. Òą÷ąñąó 
ʉʉʉʍʍɯ-êą ʉ çüøüó òĄèéëñąöêą  ïüíą  çąöæçąöêîö.  
     Ñăçèêðí ÷æï ÷î÷øëòîóêą öąéąòîó éîïòąøî ôóùó òĄèéëïî-
óîó êąïîþòą÷î îñą êąïîþîö. ÒĄèéëñî ÷æï ÷î÷øëòîóą îðîñîð, 
ôóñùé, ÷ąððîíñîð, ôóæñøāñāé èą ÷. ÷æï ÷î÷øëòñąöîóî òî÷æñ 
ăĄ÷øąöòąð ôñæö. Òą÷ąñąó: 636,6 ąêąêîóêą  çîöîóĀî 6 ïùíü, 
îðîóĀî  6 èæÿîêî, üýüóĀü 6 î÷ą  ôóêæ æñøāāóā ăĄ÷øąöîö. 
Î÷øąóîñąó ÷æï ÷î÷øëòî  Ąí ą÷æ÷ā îñą ûæöëðøîöíą ôñùóùö. 
      ßąö çîö ÷æï ÷î÷øëòîóêą ąêąêñąö öąéąòñąö æöêāĀāññāĂā ðîòî 
ïæíāñêāĂāóêāó, öąéąòîó ąêąêêą ïëöî ôóùó ñĄõ÷ĄæĄöíòí, 
öąéąòñąöîó ÷æïā  î÷ą  ąêąêîó óëýą òąöøąçąñî ôñêùĂùóù  
ăĄ÷øąöîö 
    ×æï ÷î÷øëòîóîó ĄöåöĀ-ąêąêîó ÿąòîó ÷î÷øëòêą ăĄ÷øąöîñòą÷î 
üýüó î÷øîúæêą ôñùóæó òüûøąñîú öąéąòñąöêîö. ×î÷øëòîó ą÷æ÷āóā 
î÷øąóîñąó  óæøùöæñ ąêąêî  ăĄøüöòąð ôñæö-2,3,4,é èą ÷. Ôóæ 
ăĄöąêą ÷ôó÷ùí ÷æïêæ ÷æï ÷î÷øëòî øąþðîñ ëøòąð òüòðüóêüö: 
îðîñîð , üýñüð, êĄöêñüð èą ÷.  Î÷øąóîñąó ąêąê ą÷æ÷ā  é ôñæó  ÷æï 
÷î÷øëòîóêą æþæĂāêæðā îúæêą þąðîñîóêą ïæíāñāö: 
 

an-1 qn-1 + an-2 qn-2 + ... + a1 q1 + a0 q0 + a-1 q-1 + ... + a-m q-m,    

çùöæêæ aî! ÷æï ÷î÷øëòîóîó öąéąòñąöî, ó-ò ùïĂùó ôñæöæé  øæò 
èą ðą÷ö òąöøąçąñąöêîö. Òą÷ąñąó: 
    

   ×Ąõ÷íæðĄõ    3  2  1  0  -1 
   ÕĄèĄñðĄõ   1  0  1  1,  12 =1Ā23+0Ā22+1Ā21+1Ā20+1Ā2-1 

 

    
   ×Ąõ÷íæðĄõ    2  1  0 -1  -2 
   ÕĄèĄñðĄõ   2  7  6, 5  28=2Ā82+7Ā81+6Ā80+5Ā8-1+2Ā8-2 
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  ßąö çîö ÷æï ÷î÷øëòîóêą öąéąòñąö ôóñæöāó éîïòąøñąöîóą ăĄöą 
óîíæòñæóòāþêāö. 1 çĄïüðêüö 0, 2 çĄïüðêüö 1 èą ÷. åăąö 1 
öąéąòîóî ÿąöąðąø ëøêîö÷ąð 2 îñą ąèąí ôñùóòæñāêāö, 2 öąéąòîóî 
ÿąöąðąø ëøêîö÷ąð 3 îñą ąèąí ôñùóòæñāêāö. Ôóñùé ÷æï 
÷î÷øëòîóêą  9 öąéąòîóî ÿąöąðąø ëøêîö÷ąð 0- ýëèöîñąö. Îðîñîð 
÷æï ÷î÷øëòîóêą î÷ą ïæñóāí îðî öąéòêąó î÷øîúæêą ôñùóùö:1 èą 0. 
1-î ÿąöąðąø ëøêîö÷ąð 0-æ, 0-ā ÿąöąðąø ëøêîö÷ąð 1-ą 
ýëèöîñąĀąðêîö. ÇîöîóĀî ôó ąêąê òüûøąñîú ÷æï ÷î÷øëòñąöîóêą 
æþæĂāêæðā  ðîòî ïæíāñāö: 
 
Íïíðíï öåî öíö÷êñíòéĄ:0,1,10,11,100,101, 110,111, 1000,1001. 
ÖĄïïíìðíïöåî öíö÷êñíòéĄ:0,1,2,3,4,5,6,7,10,11,12,13,14,15,16,17. 
Óòåð÷ĀðĀè öåî öíö÷êñíòéĄ: 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,Æ,Ç,×,Ê,Ë,Ú,10. 
 
   Ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêą èëöîñòîþ î÷øąóîñąó øæò ąêąêîó îðîñîð, 
÷ąððîíñîð èą ÷. ÷æï ÷î÷øëòñąöîóêą ëðèîèæñëóø ąêąêîóî øæõòæé 
üýüó ąêąêî  ÿąòîó ÷æï ÷î÷øëòîóîó ą÷æ÷āóæ çĄñüç, éæñāé 
öąéąòñąöî  ÷æĂêæó ÷ôñæ ïæíòæé ñæíāòêāö.  
     Îó÷æóñæö ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêąó î÷øîúæêą ëêîö, ðôòõüøëöñąö 
î÷ą îðîñîð ÷æï ÷î÷øëòîóî ą÷æ÷āóêæ îþñąïîö. Îðîñîð ÷æï ÷î÷øëòîóîó 
ýæøāþòæíñāĂā î÷ą ąêąêñąöî ïæíòæé üýüó øąöøîçñąöîó ÷üöąøñą 
æöøòæ÷āêāö. 

Íïíðíï öåî öíö÷êñí 
 

    Îðîñîð ÷æï ÷î÷øëòîóîóîó ą÷æ÷āóā îðî öąéąòî øąþðîñ ëêîö. Çù 
÷î÷øëòêą î÷øąóîñąó ąêąê 0 èą 1 öąéąòñąöîóîó èæ÷îøą÷îñą îúæêą 
ôñùóùö. Ôóæ ăĄöąêą ÿąö çîö çĄïüð øąöøîç Ąíüóêąó ðîýîð éôóþù 
øąöøîçêąó îðî êąúą çĄïüðêüö. 
                       
                        A2 = an-1Ā2n-1+an-2Ā2n-2 + ... + a1Ā21+a0Ā20,     
Òą÷ąñąó:    
              1)   1011001 =1Ā26+0Ā25+1Ā24+1Ā23+0Ā22+0Ā21+1Ā20  
                  
          2) 10101=1Ā24+0Ā 23+1Ā22+0Ā21+1Ā20. 
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Ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêą  çù îúæêąñąöîó éîïòąøî  
 
   1Ā26+0Ā25+1Ā24+1Ā23+0Ā22+0Ā21+1Ā20 =64+16+8+1 = 8910 
   1Ā24+0Ā23+1Ā22+0Ā21+1Ā20

 =4+0+1+1/2+1/4=5( Ĳ)10 
ôñæö. 
Îðîñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêą ÿë÷æçî ąòąññąö æĂæĂāêæðā Āąêąèąñ üíöą 
æõæöāñāö: 

 ×óôðåñå   ÜĀúñå  Çøõñå 
 0+0=0 
 0+1=1 
 1+0=1 
 1+1=10 

0-0=0 
1-0=1 
1-1=0 

 10-1=1 

0Ā0=0 
0Ā1=0 
1Ā0=0 
1Ā1=1  

 
1) 1011,1 +101,01= 10000,11 
                                (+) 1011,1 
                                      101,01 
                                   ----------- 
                                   10000,11    
2)11011-111=10100 
                                    (-)11011 
                                          111 
                                    ----------- 
                                      101100 
3)11001Ā11,101=1011010,101 
                        
                                (*) 11001       
                                         11,101 
                                    -------------- 
                                     11001 
                                  11001 
                                 11001                                  
                                11001 
                             ----------- 
                                1011010,101 
4) 0,001:0,01=0,1 
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ÖĄïïíìðíï öåî öíö÷êñí 

 
    ×ąððîíñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêą ąêąêñąö 0,1,2,3,4,5,6,7 öąéąò-
ñąöîóîó èæ÷îøą÷îñą ïæíāñāö. ×î÷øëòîó ą÷æ÷ā î÷ą ÷ąððîí  ăĄøüöüñüö. 
Çù ÷æï ÷î÷øëòîóêą çüøüó ąêąêñąö ăĄ÷øąöîñąó öąéąòñąöîó 
æöêāĀāññāĂā îñą ïæíāñòæéñæ øæò èą ðą÷ö ÿî÷÷ąñąö èëöăüññą æïöāñāö. 
ßąö çîö çĄïüð øąöøîç Ąíüóêąó ðîýîð éôóþù øąöøîçêąó ÷ąððîí 
êąúą çĄïüðêüö. 
                    
                     A8 = an-1Ā8n-1+an-2Ā8n-2 + ... + a1Ā81+a0Ā80  
ÑĄöĄðĄò: 
       1)  12345670Q=1Ā87+2Ā86+3Ā85+4Ā84+5Ā83+6Ā82+7Ā81+0Ā80=    
        2) 2097152+524288+98304+16384+2560+384+56 =273912810 
 

×ąðîíñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêą ôñæó 134,25 ąêąêî æýāé þąðîñêą 
æþæĂāêæðā ðîòî ôñæö:    

  1Ā82+3Ā81+4Ā80+2Ā8-1+5Ā8-2=64+24+4+1/4+5/64= 92( 21/64) 
 

×āúāöêæó ôóæñøāïæ éąêąö ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîöêą ôñæó ąêąêñąö  
÷ąððîíñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêą æþæĂāêæðā ðîòî ïæíāñāö: 
 

  
  0,1,2,3,4,5,6,7,10,11,12,13,14,15,16,17,20. 
 

Ýāûòæ ąòąñî õöæðøîðæêæ ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêą ôñêùĂù ðîòî 
æõæöāñāö. 
 
Ñíöåððåõ: 
 

1)234,15+101,73= 336,1 
                            (+) 234,15 
                                 101,73 
                                 ---------- 
                                 336,10 
2) 351,7-23,1=326,6 
                           (-)  351,7  
                                 23,1 
                                ------- 
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                                326,6 
3)127,12Ā32,5=4420,422 
                               (*)  127,12 
                                      32,5 
                                   ---------- 
                                    66362 
                                   25624 
                                 40536 
                                 ----------- 
                                  4420,422 
4) 301,3:21=13,3 
                        

Óòåð÷ĀðĀè öåî öíö÷êñí 
 

  Ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóêą æþæĂāêæðā öąéąòñąöêąó èą ÷îòèôñ- 
ñæöêæó î÷øîúæêą ôñùóùö: 0,1,2,3,4,5,6,7,8,9, 0 (èą ïæ Æ), -ôó,  
1(Ç)-ôó çîö, 2 (à)-ôó îðî, 3 (Ê)-ôó üý, 4 (Ë)-ôó êĄöê, 5 (Ú)-ôó 
çëþ. 
×æï ÷î÷øëòîóîó ą÷æ÷ā ôó æñøā ăĄøüöüñüö ñæðîó ïæíāñāþêæ 
10(ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóêą 16 ąêąêîóîó ëðèîèæñëóøî)  ðîòî 
ïæíāñāö. 
                A16 = an-1Ā16n-1+an-2Ā16n-2 + ... + a1Ā161+a0Ā160,        
 
ÑĄöĄðĄò:      
ABCDEF12=10Ā167+11Ā166+12Ā165+13Ā164+14Ā163+ 
                         15Ā162+1Ā161+2Ā160 = 288240001810 
 

        2 5 ,8 = 2 Ā101+ 5 Ā100 +8Ā10-1 =2Ā16+15Ā1+0,5=207,5. 
 

Ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóêą ąêąêñąö üíąöîóêą ÿë÷æçî ąòąññąö 
æþæĂāêæðā ðîòî  æõæõāñāö: 
Ñíöåððåõ: 
1) 0,5 47 +0,398=1, 2 3 5  
                                  0,5 47 
                                            +0,398 
                                ----------     
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                                 1, 2 3 5  
2) 0,5 72-63= -62,08 4  
                            63 
                         -   0,5 72 
                                ------------- 
                                     62,084 
3)0,02Ā 0 ,7=0,14 4  

 
Æíõ öåî öíö÷êñíòéĄò éíĂĄõ öåî öíö÷êñíòĄ ïêüíé  
 

  åêąêî çîö ÷æï ÷î÷øëòîóêąó êîăąö ÷æï ÷î÷øëòîóą ðëýîöòąð 
üýüó ÿąòîó ąêąêî ïëóî ÷æï ÷î÷øëòîóîó ą÷æ÷āóæ çĄñòąð èą 
æñāóæó cæèæçñæöā ô èæûøæ éąêąö çĄñòąð ñæíāòêāö æñāóæó 
éæñāéñæö ïëóî ÷æï ÷î÷øëòîóîó ą÷æ÷āóêæó ðîýîð ôñ÷ùó.  
Ñíöåð: Ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêą èëöîñòîþ 672 ąêąêîóî ÷ąððîíñîð 
÷æï ÷î÷øëòîóą ýëèîöąð  
 

672 8 
 64 84 
  32  
   0  

                                                     
   
 
     
  
  67210 ąêąêî  ÷ąððîíñîð ÷æï ÷î÷øëòóêą 12408-çąöæçąöêîö. 
  Çù  éæïêæ îñą 17268 ąêąêî  ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêą 982-ą 
ùïĂùóêùö, ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêą 12710  ąêąêî îðîñîð ÷æï 
÷î÷øëòîóêą 11111112, ÷ąððîíñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêą 3218 ąêąêî 
îðîñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêą 11 010 0012 ùïĂùóêùö. 
   ×ąððîíñîð èą ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóêąó îðîñîð ÷æï ÷îøëòîóą 
ðëýîêî øąòîó ëøòąð üýüó  ÷æêą ü÷üññæ ÿąö çîö öąéąòî  ôóæ 
ëðèîèæñëóø ôñæó îðîñîð-üýñüïü(øöîæêæ) èą ïæ êĄöêñüïü(øëøöæêæ) 
îñą ąèąí ëøòąð ñæíāòêāö.  

84 8 
8 10 
 4  

10 8 
8 1 
 2  



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 69 

 
ÑĄöĄðĄò: 
 

537,18=101  011  111,  0012 ; 1Æ3,Ú16=1  1010  0011,  11112
 
      

         5     3      7      1                1     Æ     3         Ú   
 
Îðîñîð ÷æï ÷î÷øëòîóêąó ÷ąððîíîð èą ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóą 
ðëýîêî øąòîó ëøòąð üýüó  îðîñîð ÷æï ÷îøëòîóêą èëöîñòîþ ąêąêî 
èëöăüñêąó ÷ôñæ èą ÷æĂæ üýñüð èą êĄöêñüðñąöą  æïāöāç èą ÿąö 
éöùõù ÷ąððîíñîð èą ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóêą ôñæó öąéąòñą 
ąèąí ëøòąð ñæíāòêāö. ÑĄöĄðĄò: 
 

10101001,101112= 10  101  001, 101  1102= 251,568 
                         2    5     1    5      6 
 
10101001,101112= 1010  1001, 1011  10002= Æ9,Ç816. 
                          Æ      9     Ç      8 
 
 75 ąêąêîóî ôóñùé ÷æï ÷î÷øëòîóêąó îðîñîð, ÷ąððîíñîð èą 
ôóæñøāñāé ÷æï ÷î÷øëòîóą ýëèîöąð: 

                  
              7510 = 1 001 0112  = 1138  =  4B16.  
 

  1.4.Alqoritmlᴅr, onlarin xassᴅlᴅri  vᴅ tᴅsvir ¿sullarĀ 
      Alqoritmlᴅrin tipik strukturlarē 
 
 Î÷øîúæêąýîóîó ô Āüòñąêąó æñéôöîøòêąó î÷øîúæêą ëêą 
çîñòą÷î üýüó æñéôöîøòîó óëĀą øą÷èîö ôñùóòæ÷ā ýôû 
ąÿąòîïïąøñîêîö. 
 Åðèóõí÷ñ ¤ îñðîó èą æöæñāé èëöîñąóñąöîó òą÷ąñąóîó ÿąññ\î 
óąøîĀą÷îóą ýëèöîñòą÷î õöô÷ë÷îóîó øąïîó ëêąó ÷ôóñù éæïêæñæö 
æöêāĀāññāĂāêāö. Æñéôöîøòî ëñòî úôöòæêæ øą÷èîö ëøòąð ñæíāòêāö 
ðî, î÷øîúæêąýî èą ïæûùê ðôòõüøëö ôóù ïëöîóą ïëøîöą çîñ÷îó. 
Øąçîîêîö ðî, îñð óĄèçąêą î÷øîúæêąýî òą÷ąñąóîó ÿąññî æñéôöîøòîóî 
ôóæ æïêāó êîñêą ïæíòæñāêāö.  
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     Alqoritm dedikdᴅ, hᴅr hansē mᴅqsᴅdᴅ ­atmaq vᴅ ya hᴅr 
hansē mᴅsᴅlᴅni hᴅll etmᴅk ¿­¿n gºr¿lᴅn iĸlᴅrin ardēcēllēĵē 
baĸa d¿ĸ¿l¿r. 
   Æñéôöîøòîð õöô÷ë÷î øą÷èîö ëøòąð üýüó, ąñçąøøą, æêî êæóāþāé 
êîñîóêąó î÷øîúæêą ëøòąð ôñæö, ñæðîó çù Āüö øą÷èîö úôöòæ÷ā 
òüöððąç æñéôöîøòñąö üýüó ýôû ïôöùĀùêùö èą ąó çæþñāĀæ÷ā î÷ą 
ðîúæïąø éąêąö æïêāó èą Āîêêî êëïîñêîö. Ôêùö ðî, æñéôöîøòñąöî 
üòùòî éąçùñ ëêîñòîþ ÷îòèôññæöêæó î÷øîúæêą ëøòąðñą ïæíòæĂæ 
îòðæó èëöąó øą÷èîö éæïêæñæöā, ôóñæöāó ïæíāñòæ÷ā êîññąöî 
ñæíāòêāö.   
       Alqoritm sºz¿ orta ϸsrlϸrdϸ indiki ¥zbϸkistan 
Respublikasēnēn ϸrazisindϸ yerlϸĸϸn Xarϸzmdϸ yaĸamēĸ 
riyaziyyat, astronomiya, coĵrafiya vϸ tarix elmlϸri ¿zrϸ alim 
Ϸl-Xarϸzminin (Ϸbu Abdullah Mϸhϸmmϸd ibn Musa ϸl-
Xarϸzmi ϸl-Mϸdcusi) adē ilϸ baĵlēdēr .O, tϸxminϸn 783-c¿ ildϸ 
kahin ailϸsindϸ anadan olmuĸ, 850-ci illϸrdϸ vϸfat etmiĸdir. 
813-c¿ ildϸ xϸlifϸ Ϸl-Mºminin ñaqillϸr sarayēndaò kitabxana 
m¿diri vϸzifϸsinϸ qoyulmuĸ, bir ne­ϸ coĵrafi sϸyahϸt etmiĸdir. 
Onun 37 fϸsil vϸ 116 cϸdvϸldϸn ibarϸt ϸn gºrkϸmli ϸsϸri olan 
ñZidc ϸs-Sind-HindòïñAstronomik cϸdvϸllϸrò Qϸrbi Avropada 
sonralar inkiĸaf etmiĸ astronomik iĸlϸrin ϸsasēnē tϸĸkil edir. 
Onun ñYerin ĸϸkli kitabēò adlē digϸr mϸĸhur kitabē coĵrafiyaya 
hϸsr edilmiĸdir. 
  Øąbiᴅtdᴅ vᴅ g¿ndᴅlik hᴅyatēmēzda biz m¿xtᴅlifliyᴅ malik 
­oxsaylē alqoritmlᴅrlᴅ rastlaĸērēq. 
 Alqoritm4.1. (Tᴅlᴅbᴅnin g¿ndᴅlik hᴅyatē). Bazar 
g¿nlᴅrindᴅn çæþéæ  hᴅr g¿n adᴅtimiz ¿zrᴅ sᴅhᴅr yuxudan 
durduqdan sonra ᴅl-¿z¿m¿z¿ yuyur, geyinir vᴅ sᴅhᴅr yemᴅyini 
yeyirik, evdᴅn ­ēxēb, mᴅktᴅbᴅ yollanērēq. Dᴅrslᴅr baĸa 
­atdēqdan sonra evᴅ qayēdēb, nahar edirik. Bir qᴅdᴅr istirahᴅt 
edib, ev tapĸērēqlarēnē yerinᴅ yetiririk. Sonra bir qᴅdᴅr maraqlē 
televiziya verliĸlᴅrinᴅ baxērēq, valideynlᴅrimizlᴅ m¿xtᴅlif 
sºhbᴅtlᴅr edirik. Axĸam þæò yemᴅyini yeyib, bir qᴅdᴅr a­ēq 
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havada gᴅziĸirik. Evᴅ qayēdēb qiraᴅt edirik vᴅ yataĵēmēza girib 
yatērēq. 
 Alqoritm 4.2 (Dᴅrsin gediĸi). Zᴅng vurularkᴅn, sinfᴅ 
daxil olub, ºz yerimizdᴅ otururuq. M¿ᴅllim gᴅlᴅn zaman ayaĵa 
qalxēb, onunla salamlaĸērēq vᴅ onun gºstᴅriĸi ilᴅ yerimizdᴅ 
ᴅylᴅĸib, dᴅrsdᴅ iĸtirak edirik. Dᴅrsin sonunda zᴅng vurulduĵu 
zaman ayaĵa qalxēb m¿ᴅllimlᴅ saĵollaĸērēq. M¿ᴅllim sinifdᴅn 
­ēxdēqda, dᴅrs lᴅvazimatlarēmēzē yēĵēĸdērēb, sinifdᴅn ­ēxērēq. 
 Hᴅr iki alqoritmdᴅ b¿t¿n hᴅrᴅkᴅtlᴅrimiz bir-birinin 
ardēnca yerinᴅ yetirilir. Belᴅ alqoritmlᴅr xᴅtti alqoritmlᴅr 
adlanēr. Diqqᴅt yetirin ki ,bu ardēcēllēqlarda hᴅr hansē iki 
hᴅrᴅkᴅtimizdᴅn birini digᴅri ilᴅ ᴅvᴅz etsᴅk, mᴅnasēz bir 
ardēcēllēq alēna bilᴅr. 

 
Alqoritmlᴅrin xassᴅlᴅri vᴅ tᴅsvir ¿sullarē 

 
Alqoritmlᴅrin 4 ᴅsas xassᴅsinᴅ aĸaĵēdakēlar aid edilir: 
-diskretlikï mᴅsᴅlᴅnin hᴅlli prosesinin emal 

mᴅrhᴅlᴅlᴅrinᴅ bºl¿nmᴅsi m¿mk¿nl¿y¿; 
-nᴅticᴅvilik ï mᴅsᴅlᴅnin hᴅli ¿­¿n aparēlan sonlu sayda 

ᴅmᴅliyyatdan sonra nᴅticᴅ ᴅldᴅ edilmᴅli vᴅ ya nᴅticᴅnin 
olmamasē haqqēnda mᴅlumat verilmᴅlidir; 
 -m¿ᴅyyᴅnlik ï hᴅr bir mᴅrhᴅlᴅnin mᴅzmununun vᴅ 
mᴅrhᴅlᴅlᴅrin yerinᴅ yetirilmᴅ ardēcēllēĵēnēn m¿ᴅyyᴅn olunmasē; 
 -k¿tlᴅvilik ï mᴅsᴅlᴅnin hᴅll alqoritminin ilkin 
verilᴅnlᴅrdᴅn asēlē olmamasē m¿mk¿nl¿y¿. 
 Bunlardan çæþéæ, alqoritmlᴅrin sadᴅ vᴅ yēĵcam olmasē, 
alqoritmᴅ uyĵun proqramēn icrasēnda operativliyin 
gºzlᴅnilmᴅsi dᴅ vacib ĸᴅrtlᴅrdᴅndir. Alqoritm elᴅ qurulmalēdēr 
ki, sonradan o, digᴅr istifadᴅ­ilᴅr, uzun m¿ddᴅt ke­dikdᴅn 
sonra isᴅ hᴅtta alqoritmi quran ĸᴅxs ¿­¿n asan qavranēlsēn. 
Alqoritmlᴅrdᴅ ᴅlavᴅ, lazēm olmayan ᴅmᴅliyyatlarēn 
aparēlmasēna yol verilmᴅmᴅlidir. 
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      ÊôĂöùêùö, òüæ÷îö úąöêî ðôòõüøëöñąöîó ÷üöąøî ëñą 
çĄïüðêüö ðî, çëñą ±ñæíāò÷āíÁ çîö-îðî ąòąñîïïæøāó õöôéöæòāó 
îĀöæ èæûøāóæ øą÷îöî ÿąêêîóêąó æöøāé Āüíîêîö. Ñæðîó ôóñæöāó 
ýôû÷æïñā øąðöæö ôñùóæó êĄèö îýąöî÷îóêą ôñòæ÷ā,õöôéöæòāó 
îĀöæ÷āóā ûëïñî ñąóăîêąö. 
 Æñéôöîøòñąöî òüûøąñîú ü÷ùññæöñæ øą÷èîö ëøòąð ôñæö.   
1.Øąçîî êîñêą øą÷èîö. Çù ü÷ùñêæó æêąøąó çĄïüð ÿąĀòñî 
æñéôöîøòñąöî üòùòîñąþêîöîñòîþ þąðîñêą øą÷èîö ëøòąð üýüó 
î÷øîúæêą ëêîöñąö. 
 2. Çñôð-÷ûëò úôöòæêæ øą÷èîö. Æñéôöîøòñąöîó øą÷èîöî üýüó ąó 
ăëóîþ ïæïāñòāþ ü÷ùñ çñôð-÷ûëò ü÷ùñùêùö. Çëñą øą÷èîö íæòæóā 
ÿąóêą÷î úîéùöñæöêæó î÷øîúæêą ôñùóùö. 
 
 
  ÇæþñæóĂāĀ èą ïæ ÷ôó               òąóøîéî                  êĄèö                               
   
  ßë÷æçñæòæ                           æñøõöôéöæò                            ýæõ          
 
 Êæûîñëøòą èą                       ÷ûëòñąöæöæ÷ā ðëýîê 
 
 
     
      Çñôðñæö çîö-çîöî îñą î÷øîéæòąøñąóòîþ êüí ûąøø õæöýæñæöā îñą 
çîöñąþêîöîñîö. åăąö õæöýæêæ î÷øîéæòąø ăĄ÷øąöîñòąïîç÷ą, ôóêæ 
î÷øîéæòąø ÷ûëò üíöą ïùûæöāêæó æþæĂāïæ, èą ïæ ÷ôñêæó ÷æĂæ 
éąçùñ ôñùóùö. 
Òą÷ąñąó: 
 Îûøîïæöî û æöéùòëóøî üýüó ï=æ÷îóû úùóð÷îïæ÷āóāó 
éîïòąøîóî øæõāó. æ ÷æçîø ąêąêêîö 
 ßąññî. Úùóð÷îïæóāó éîïòąøîóî ÿë÷æçñæòæé üýüó æ èą û 
êąïîþąóñąöîóîó éîïòąøñąöî ąòąñî ïæêêæþæ êæûîñ ëêîñòąñîêîö. 
Çù éîïòąøñąö òąñùò ôñæö÷æ, úùóð÷îïæ÷āóāó éîïòąøîóî 
ÿë÷æçñæòæé ôñæö. ßë÷æçñæòæñæöāó óąøîĀą÷î ąòąñî ïæêêæþêæ 
ôñæĀæé. Çù óąøîĀąóîó ýæõ ëêîñòą÷î îñą æñéôöîøò çæþæ ýæøāö. 
Æñéôöîøòîó çñôð-÷ûëò øą÷èîöî. 
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çæþñæóĂāĀ                                                              
                                    
                                                                           æ,û 
                                                                                      
                                                                         ï=æ÷îóû  
                                                                  
                                                        
                                                                                      
                                                                           ï 

 
                                                 ÷ôó                                                              
Åðèóõí÷ñðĄõ: 
             1.Ûąøøî!!
!!!!!!!!!!!3/Çùêæéñæóæó!
!!!!!!!!!!!4/ÊĄèöü!
÷øöùðøùöæ òæñîð ôñùöñæö. 
 

1.(ÚĄ÷÷í ö÷õøï÷øõðø åðèóõí÷ñðĄõ). 
     Ûąøøî ÷øöùðøùöñù æñéôöîøòñąöêą çüøüó ąòąñîïïæøñæö çîöî-
çîöîóîó æöêāóĀæ, çîöî êąúąêąó ýôû ôñòæòæé þąöøî îñą  ïëöîóą 
ïëøîöîñîö  
 

Ñíöåð: 
   Ýëèöąóîó öæêîù÷ùóùó éîïòąøî òąñùòêùö÷æ, ýëèöąóîó 
ùíùóñùĂùóù ÿë÷æçñæòæé üýüó æþæĂāêæðā  ûąøøî æñéôöîøòî 
ïæíòæé ôñæö 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Çæþñæ        

êæûîñ ëø   R  

L = 2*3.14*R 

Ýæõ ëø L 

÷ôó 
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2.(Æøéåèðåòåò ö÷õøï÷øõðø åðèóõí÷ñðĄõ).  
     åð÷ąö æñéôöîøòñąöêą ôóùó æêêāòñæöāóāó æöêāĀāññāĂāóā  
òüąïïąó ëêąó þąöøñąö ôñùö. Çù Āüö æñéôöîøòñąöą çùêæéñæóæó 
æñéôöîøòñąö êëïîñîö. 
 
Ñíöåð: 
Y-îó éîïòąøîóî  ÿë÷æçñæòæé üýüó æñéôöîøò øąöøîç ëêîó: 
                                            
   Y= X+2    ąăąö x<0 
   Y= -X-4   ąăąö x>=0. 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. (Éăçõû ö÷õøï÷øõðø åðèóõí÷ñðĄõ). 
      Çîö ýôû æñéôöîøòñąö òĄèĀùêêùö ðî, ôóñæöā ąòąñą ăąøîöąó 
æêêāòñæöāó çąíîñąöî êąúąñąöñą  øąðöæö ôñùóùö. Çù Āüö 
æñéôöîøòñąöą êĄèöü  ÷øöùðøùöñù æñéôöîøòñąö êëïîñîö. Æñéôöîøòîó 
òüąïïąó ÷æïêæ øąðöæö ôñùóæó ÿî÷÷ą÷î êĄèö æêñæóāö. Çîö 
êĄèöüó øąöðîçîóêą çæþéæ çîö êĄèö ôñæö÷æ, çëñą êĄèöą 
òüöąððąç êĄèö êëïîñîö, Òüöąððąç ôñòæïæó êĄèöñąöą î÷ą ÷æêą 
êĄèö êëïîñîö. 
 
 

Çæþñæ 

Êæûîñ ʝʪ ʍ 

X<0 

Y= -X - 4 Y = X + 2 

Ýāûāþ Y 

÷ôó 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 75 

 
Ñíöåð: 
 1+2+3+...+N-1+N éîïòąøîóî ÿë÷æçñæòæé üýüó æñéôöîøò øąöøîç 
ëêîó. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Çæþñæ 

Êæûîñ ëø N 

S = 0 

I = 1 , N , 1 

S = S + I 

ýāûāþ S 

÷ôó 
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!

 
 

           
 

                                        III ÙäÖÍÐ 
      3.1.    Windows XP   äñĄðíîîå÷ðåõ Öíö÷êñí 

 
åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî (å×) ¤ ðôòõüøëöîó îþñąòą÷î üýüó 

íąöùöî ÷î÷øëò õöôéöæòñæö õæðëøî ôñùç, ðôòõüøëöîó æïöā-æïöā 
éùöĂùñæöāóāó, õöôéöæòñæöāóāó îþ õöîó÷îõîóî èą î÷øîúæêąýî îñą 
éæöþāñāéñā ąñæéą÷îóî øąòîó ëêîö. Éëïê ëêąð ðî, îñð ðôòõüøëöñąö 
åòąñîïïæøñæö ×î÷øëòîóą òæñîð ôñòæòāþñæö. Ôóñæö ïæñóāí 
ÿë÷æçñæòæ üýüó óąíąöêą øùøùñæöæé, ðôòõüøëö îþą êüþąöðąó 
æèøôòæøîð êæîòî ïæêêæþ éùöĂù÷ùóêæó (BIOS) ïüðñąóąó  ÷æêą 
Basic øöæó÷ñïæøôöùóæ òæñîð ôñòùþñæö. 

IBM PC øîõñî ðôòõüøëöñąö üýüó 1981-Āî îñêąó 1995-Āî 
îñą éąêąö ą÷æ÷ åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî MS-DOS ôñòùþêùö. Çù 
15 îñêą ô, MS-DOS 1.0 èëö÷îïæ÷āóêæó MS-DOS 6.22-ïą 
éąêąö çĄïüð îóðîþæú  ïôñù ðëýòîþêîö. MS-DOS åòąñîïïæøñæö 
÷î÷øëòî ðôòõüøëöîó î÷øîúæêąýî îñą éæöþāñāéñā ąñæéą÷îóî 
ðñæèîæøùöæêæó êæûîñ ôñùóæó ąòöñąö èæ÷îøą÷îñą øąòîó ëêîöêî. Çù 
î÷ą î÷øîúæêąýîêąó çù ąòöñąöî ïæêêæþêæ ÷æûñæòæé èą êüíăüó 
êæûîñ ëøòąð éæçîñîïïąøî øąñąç ëêîöêî èą îñð èæûøñæö òüąïïąó 
ýąøîóñîðñąö øĄöąêîöêî. Ñæðîó ÷ôóöæñæö, åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî îñą 
îþñąòąïî æ÷æóñæþêāöòæé èą æèøôòæøñæþêāöòæé òąé÷ąêîñą õöôé-
öæò Ąöøüðñąöî ïæöæêāñêā. Îñð çëñą Ąöøüð Norton Commander 
(NC) ýôû ðëýòąêąó çĄïüð î÷øîúæêąýî ðôóøîóăëóøîóîó öąĂçąøîóî 
éæíæóæöæé, ðôòõüøëö øëûóôñôăîïæ÷āóāó øąøçîé êæîöą÷îóî ûëïñî 
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ăëóîþñąóêîöêî. Çù Ąöøüïüó îþñąòą òæÿîïïąøî ôóêæó îçæöąøêîö 
ðî, ðñæèîæøùöæóāó òüąïïąó êüïòąñąöîóî ÷āûòæéñæ çù èą ïæ 
êîăąö ąòöî ïëöîóą ïëøîöòąð òüòðüóêüö.  

Microsoft úîöòæ÷ā 80-Āî îññąöîó ôöøæñæöāóêæ ąèèąñðî 
åòąñîïïæøñæö ×î÷øëòîóêąó úąöéñî ôñæó øæòæòîñą ïëóî éöæúîð 
Windows åòąñîïïæøñæö ×î÷øëòîóî î÷øîúæêąýîñąöą øąéêîò ëøêî. 
Çù ąòąñîïæøñæö ÷î÷øëòî Ąí çæþñæóĂāĀ øæöîûîóî 1986-Āā îñêąó 
ăĄøüöòą÷îóą çæûòæïæöæé, 90-Āā îñêą ïëóî Windows 3.0  
èëö÷îïæ÷āóāó ïæöæêāñòæ÷ā îñą õôõùñïæöñæþòāþ èą  ðôòõüøëö 
î÷øîúæêąýîñąöî æöæ÷āóêæ ÷üöąøñą ïæïāñòāþêāö. ×ôóöæðā îññąöêą 
Windows 3.1, 3.11, 95, 98, èëö÷îïæñæöāóāó ïæöæêāñòæ÷ā î÷ą 
åòąñîïïæøñæö ×î÷øëòñąöî ÷æÿą÷îóêą ôóù êüóïæ ñîêëöîóą 
ýëèîöòîþêîö. å×-óîó îóøëöúëï÷î øæòæòîñą êąïîþòîþ  õöôéöæòñæö 
÷üöąøñą îþñąòąïą çæþñæòāþêāö. 
       1991-Āî îñêą õæöæñëñ ôñæöæé þąçąðą üýüó Windows NT, 
1992-Āîñêą Windows NT 3.0,1994 îñêą - Windows NT 3.5. 
÷î÷øëòñąöî îþñąóîç ÿæíāöñæóòāþêāö. ÓĄèçąøî îññąöêą î÷ą 
Windows 2000 èą Windows Me (Millennium Edition ï 
òîóîññîïîó öëêæð÷îïæ÷ā) ąòąñîîïæøñæö ÷î÷øëòî ïæöæêāñòāþêāö.  
      Windows 2ʍ èą Windows Me (Millennium Edition) 
üíąöîóêą éùöùñòùþ Windows XP î÷ą þąçąðą øëûóôñôăîïæ÷āóæ 
ą÷æ÷ñæóòāþêāö. 
       Windows XP åòąñîïïæøñæö ×î÷øëòî 25 ôðøïæçö 2001-Āî 
îñêą öą÷òî ôñæöæé îñð êąúą êüóïæ îĀøîòæïąøîóą øąéêîò 
ôñùóòùþ  õæðëø øąøçîéî õöôéöæòñæöêāö èą òüûøąñîú òą÷ąñąñöîó 
ïëöîóą ïëøîöîñòą÷îóî øąòîó ëêîö. Çù ÷î÷øëòêą ÚÔ-ÿąöúñąöî 
êÚÔêõíêòöê  îóăîñî÷ ÷Ąíñąöîóîó çîö ÿî÷÷ą÷îêąîö èą æíðíï, þĄîå÷í 
÷ĄÿõûæĄ òąóæ÷āóā èëöîö. 
     Windows XP åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî ïæöæêāñæöðąó  
Ąíüóêąó ąèèąñðî çüøüó Windows åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòñąöî 
æöæþêāöāñòāþ èą ôóñæöāó ą÷æ÷āóêæ òüæ÷îö ëñëòëóøñąöî óąíąöą 
æñāóòæéñæ øæòæòîñą ïëóî, õôõùñïæö  åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî 
îþñąóîç ÿæíāöñæóòāþêāö. 
     Windows XP å×-óîó îþñąòą÷î üýüó ðôòõüøëöêą 
òîóîòùò 233 òëéæÿëö÷ õöô÷÷ë÷ôö, 64 Òçæïø ôõëöæøîè 
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ïæêêæþ(ÖÆÒ), çąöð êî÷ðêą î÷ą(ßÊÊ) 1.5 Éçæïø  çôþ ïæêêæþ 
ôñòæñāêāö. ãĄ÷øąöîñąóñąöêąó ïüð÷ąð õæöæòëøöñąöêą î÷ą ô êæÿæ 
÷üöąøñą îþñąïąĀąðêîö 
      Microsoft ðôöõöô÷îïæ÷ā Windows XP å×-óîó úąöêî 
ðôòõüøëö î÷øîúæêąýîñąöîóîó çüøüó øąñąçñąöîóą Āæèæç èëöąó üý 
èëö÷îïæ÷āóā øąéêîò ëêîö.  
     Windows XP Professional-èëö÷îïæ÷ā ðôöõôöôøîè î÷øîúæêą-
ýîñąö üýüó óąíąöêą øùøùñòùþêùö èą çüøüó åòąñîïïæøñæöñæöā 
ïüð÷ąð ÷ąèîïïąñî ëøîçæöñāñāéñæ ïëöîóą ïëøîöîö 
     Windows XP Home Edition-öąéąò÷æñ òùñøîòëêîïæ 
òæøëöîæññæöā,  ôïùóñæöñæ îþñąòąð üýüó ąó öæÿæø õñæøúôöòæêāö. 
    Windows XP 64-Bit Edition- ûü÷ù÷î øëûóîðî ÿæíāöñāĂā ôñæó 
ïüð÷ąð ÷ąèîïïąñî î÷øîúæêąýîñąö üýüó óąíąöêą øùøùñòùþêùö 

3.2. Windows-ûò íéåõĄ êéíðñĄöí       

      Windows ilk nºvbᴅdᴅ ×îýæóāó ăĄ÷øąöîĀî÷î ilᴅ idarᴅ 
olunmaĵa hesablanēb; idarᴅ olunmanēn alternativ ¿sulu 
klaviatura vasitᴅsilᴅdir. ×îýæóāó ăĄ÷øąöîĀî÷î adᴅtᴅn ekranda 
sola yºnᴅlmiĸ ox ilᴅ ć ĸarᴅ olunur. Bu gºstᴅrici ×îýæóāó 
yerini dᴅyiĸdikcᴅ eyni istiqamᴅtdᴅ hᴅrᴅkᴅt edir. 
     ÖíüåòĀò Ăăö÷Ąõíÿíöí vasitᴅsilᴅ ᴅsasᴅn aĸaĵēdakē 
ᴅmᴅliyyatlar ïëöîóą ïëøîöîñîö. 
      D¿ymᴅnin basēlmasē ï ×îýæóāó ăĄ÷øąöîĀî÷î sol 
d¿ymᴅsinin qēsa m¿ddᴅtᴅ basēlmasē (adᴅtᴅn sol d¿ymᴅ 
nᴅzᴅrdᴅ tutulur); 
     D¿ymᴅnin iki dᴅfᴅ basēlmasē ï d¿ymᴅnin qēsa 
m¿ddᴅtli fasilᴅ ilᴅ iki dᴅfᴅ basēlmasē; 
     Daĸēnmaïsol d¿ymᴅ basēlē olaraq ×îýæóāó hᴅrᴅkᴅt 
edilmᴅsi. 
     Hᴅr hansē bir ᴅmᴅliyyat sisteminᴅ daxil olmaq ¿­¿n 
sistemᴅ istifadᴅ­i adē vᴅ bᴅzᴅn parol daxil etmᴅk 
lazēmdēr. Windows XP ᴅmᴅliyyat sistemindᴅ bu giriĸ iki 
m¿xtᴅlif variantlarda ola bilᴅr.  
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       Birinci variant ña­ēlēĸ sᴅhifᴅsiò (splash screen) ilᴅ 
baĵlēdēr. Bu sᴅhifᴅ sistemdᴅ mºvcud olan b¿t¿n istifadᴅ­i 
adlarēnēn siyahēsēndan ibarᴅtdir. ¥z adēnēzē se­ib, 
parolunuzu daxil edᴅrᴅk iĸᴅ baĸlaya bilᴅrsiniz.  
       Ķkinci variant  digᴅr ᴅmᴅliyyat sistemlᴅrinᴅ bᴅnzᴅyir. 
Bu ĸᴅbᴅkᴅdᴅ olan sistemlᴅrdᴅ tᴅtbiq olunan ñgiriĸ 
pᴅncᴅrᴅsiò (login window) variantēdēr. 
        Bu variantda istifadᴅ­i adēnē vᴅ parolu x¿susi 
sahᴅlᴅrᴅ klaviaturadan daxil etmᴅk, domen vᴅ ya lokal 
komp¿terᴅ giriĸi isᴅ x¿susi siyahēdan se­mᴅk lazēm gᴅlir. 
      Çù åòąñîïïæøñæöñæöāó ÿąö ÿæó÷ā çîöî  ïëöîóą ïëøîöîñêîðêąó 
÷ôóöæ Windows ÚÔ å×-îóîó ą÷æ÷ õąóĀąöą÷î ±îþýî ÷øôñÁ 
ëðöæóêæ ąð÷ ôñùóùö. 

 
                                   ÝĄï.3.1 
 
3.3. Íýüí ö÷óð 
 
      Windows XP ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶ ķńĸĹōĻĲĶĸĲōĻ 
ĿļĻľĮ ĶĹĸ ļĹĮľĮı ĳĸľĮĻĲĮ ńĵōľĶĻĲō ĿōĻōĲĶĻ10, ıļİĹŁıĹĮľŉĻ, 
ĽľļıľĮĺĹĮľŉĻ, Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĶĻ11 ıľĮłĶĸĶ ŀōĿİĶľĶ × 
ĻĶņĮĻĹĮľ İō ķĮľĹŉıĹĮľ ļĹĮĻ ĖņŅĶ ĿŀļĹ (Pʘʙʦʯʠʡ ʩʪʦʣ, Desktop) 

                                                
10 ğōĻōĲ- ĺńōķķōĻ ĽľļıľĮĺĹĮľ İĮĿĶŀōĿĶĹō ķĮľĮĲŉĹĮĻ łĮķĹĲŉľ. 
11 Windows ōĺōĹĶķķĮŀ ĿĶĿŀĳĺĶ ĮĹŀŉĻĲĮ ĶņĹōķōĻ ĽľļıľĮĺĹĮľĮ Windows ōĹĮİōĿĶ ĲĳķĶĹĶľ. 
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ŋŌľńĻńľ.  ĚōĹŁĺĲŁľ ĸĶ, ĶĻŀĳĹĹĳĸŀŁĮĹ łōĮĹĶķķōŀĹō ĺōņŊŁĹ ļĹĮĻ 
Ňōľ įĶľ ņōŃĿ ŋńĻĲōĹĶĸ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĲĶķĶ ĿōĻōĲĹōľĶ, ıļİĹŁıĹĮľŉ, 
ĸĶŀĮįĹĮľŉ İō ōņķĮĹĮľŉ ķĮĵŉ ĺĮĿĮĿŉĻŉĻ ńĵōľĶĻĲō ĿĮŃĹĮķŉľ. ĖņŅĶ 
ĿŀļĹ ĸļĺĽńŀĳľ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĿĶĻĶĻ ĶņŅĶ ķĳľĶ ŇĳĿĮį ļĹŁĻŁľ İō ĳķĻĶ 
ıĮķĲĮ ĶĹō ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ, ŋńĻĲōĹĶĸ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĲĶķĶ ĿōĻōĲĹōľĶĻ, 
ıļİĹŁıĹĮľŉĻ, ĽľļıľĮĺ İō Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĶĻ ĻĶņĮĻŉĻŉ İō 
ķĮľĹŉŊŉĻŉ ĿŀļĹŁĻ ńĵōľĶĻĲō ķĳľĹōņĲĶľĶľ. 

iĸarᴅlᴅr  Îþýî ÷øôñ 

ᴅsas 
menyu 

Start 
d¿ymᴅsi 

Programs  
menyusu 

Aktiv 
proqramēarēn 
d¿ymᴅlᴅri 

Tapĸērēqlar 
lºvhᴅsi 

ndikatorlar 

Þąðîñ 3.2. 

Çù ÿąòîó ôçïëðøñąöñą îþñąòąïî æ÷æóñæþêāöāö èą èæûø 
îøðî÷îóî æíæñøòæĂæ îòðæó èëöîö. Øąçîî ðî, ÷øôñùó üíąöîóêąðî 
óîþæóñæö, ôóñæöāó ÷æïā, üòùòîïïąøñą, îþýî ÷øôñùó øąöøîçæøā 
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î÷øîúæêąýîóîó íĄèéüóêąó èą øąñąçæøāóêæó æ÷āñāêāö. Æêąøąó, 
÷øæóêæöø ôñæöæé îþýî ÷øôñùó üíąöîóêą æþæĂāêæðā óîþæóñæö ïëöñąþîö. 

1.ĚōĻĶĺ ĸļĺĽńŀĳľĶĺ (ʄʦʡ ʢʦʤʧʴʶʪʝʨ, My computer) 
2 ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ  (ʂʦʨʟʠʥʘ, Recycle Bin) 
3.Ħōįōĸō ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶ (ʉʝʪʝʚʦʝ ʦʢʨʫʞʝʥʠʝ, Network Neigh  
   Borhood) 
4.ĚōĻĶĺ ĿōĻōĲĹōľĶĺ (ʄʦʠ ʜʦʢʫʤʝʥʪʳ, My Documents) 
5.Internet Explorer İō Ŀ12. 
ĖņŅĶ ĿŀļĹ  2 ĶĲĮľōĳĲĶňĶ ĳĹĳĺĳĻŀō: ďĮņĹĮ (ʇʫʩʢ, Start) Ĳńķĺō-

ĿĶĻō İō ĚōĿōĹōĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻō (ʇʘʥʝʣ ʟʘʜʘʯ, Taskbar) òæñîðêîö. 
ďĮņĹĮ (ʇʫʩʢ, Start)êüïòą÷î, æêąøąó, ëðöæóāó ÷ôñ æþæĂā ðüóĀüóêą 
ïëöñąþîö. 

Çù êüïòąóî ÷āûêāéêæ åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòîóîó Æåý ñêò-
îøöøòå (ɻʣʘʚʥʦʝ ʤʝʥʶ) êæûîñ ôñæ çîñąöîð. Æåý ñêòîø - 
åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòîóîó çüøüó îòðæóñæöāóêæó î÷øîúæêą ëøòąïą 
îòðæó èëöąó ąòöñąö ÷îïæÿā÷āóêæó îçæöąøêîö. ÆþæĂāêæðā Āąêèąñêą 
çæþ òëóïùóùó ąòöñąöîóîó ÷îïæÿā÷ā èą úùóð÷îïæñæöā Ąí ąð÷îóî 
øæõòāþêāö. 

ĭĺľĹōľ ĢŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ 
ĝľļıľĮĺĹĮľ (ʇʨʦʛʨʘʤʤʳ, 
Programs) 

ĝľļıľĮĺĹĮľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ 
ĽľļıľĮĺŉ ķńĸĹōķō įĶĹōľĶĸ. 

ğōĻōĲĹōľ (ɼʦʢʫʤʝʥʪʳ, 
Documents) 

ĖĿŀĶłĮĲō ĳĲĶĹĺĶņ ĮŃŉľŉĻňŉ 15 ĿōĻōĲĶĻ 
ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĿōĻōĲĶ ĮŅĮ 
įĶĹōľĶĸ  

ĎŃŀĮľŉņ (ʇʦʠʩʢ, Find) đļİĹŁŊŁ, łĮķĹŉ, ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ 
ĺōĹŁĺĮŀŉĻŉ, ņōįōĸōķō ıļņŁĹĺŁņ 
ĸļĺĽńŀĳľĶ ĮŃŀĮľŉį ŀĮĽĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ 
İĳľĶľ.  

ğĮĵĹĮĺĮ (ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ, 
Settings) 

ĘļĺĽńŀĳľĶ Ōĵ ĵŌİıńĺńĵō İō ŀōĹōįĮ-
ŀŉĺŉĵĮ ŋŌľō ĿĮĵĹĮĺĮı ĶĺĸĮĻŉ ķĮľĮĲŉľ.  

ĎľĮķŉņ (ʉʧʨʘʚʢʘ, Help) Windows ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ Ķņ 
ĽľĶĻĿĶĽĶ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀ ĮĹĺĮŊĮ 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  

ėĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ (ɺʳʧʦʣʥʠʪʴ, 
Run) 

ĎĲŉ ĶĹō ĽľļıľĮĺŉ ķńĸĹōĺōĸ, ĿōĻōĲĶ İō 
ķĮ ıļİĹŁŊŁ ĮŅĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĖņĶ įĶŀĶľĺōĸ (ɿʘʚʝʨʰʝʥʠʝ 
ʨʘʙʦʪʳ, Shut Down) 

ĘļĺĽńŀĳľĶ ĿŌĻĲńľĺōĸ İō ķĮ ķĳĻĶĲōĻ 
ķńĸĹōĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  

                                                
12 ďŁ ĻĶņĮĻĹĮľŉĻ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ĶĹō ĿļĻľĮĸŉ ĽĮľĮıľĮłĹĮľĲĮ ŀĮĻŉņ ļĹĮňĮŊŉı. 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 82 

ĖĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶĻ ŀōĹōįĮŀŉĻĲĮĻ ĮĿŉĹŉ ļĹĮľĮı ĺĳĻķŁĲĮĸŉ ōĺľĹōľ 
įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ņōĸĶĹĲō łōľıĹōĻō įĶĹōľ. ĚōĿōĹōĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĲō 
üíąöîóêą Internet õöôéöæòñæöāóāó óîþæóñæöā ôñæó ÷üöąøñą ïüðñąòą 
õæóëñî èą æýāñòāþ õąóĀąöąñąöą ùïĂùó êüïòąñąö ïëöñąþîö. Çù 
êüïòąñąöîó çù èą ïæ êîăąöîóî ÷āûòæéñæ æ÷æóñāéñæ çîö õąóĀąöąêąó 
êîăąö õąóĀąöąïą ðëýą çîñąöîð. Òą÷ąñąñąö õæóëñîóîó ÷æĂ 
ðüóĀüóêą îóêîðæ÷îïæ õæóëñî ïëöñąþîö. Îóêîðæ÷îïæ õæóëñîóêą ÷î÷øëò 
÷ææøāóāó îóêîðæøôöù, ðñæèîæøùöæ ăĄ÷øąöîĀî÷î13, ÷ą÷ øąóíîòñąïîĀî÷î èą 
÷. îóêîðæøôöñæö ïëöñąþą çîñąö. 

Îþýî ÷øôñ üíąöîóêąðî ÿąö çîö óîþæó èą ïæöñāé ðôóðöëø 
ôçïëðøî øąò÷îñ ëêîö. ßąòîó ôçïëðø ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ æñòæé 
üýüó ðùö÷ôöù óîþæóāó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó ÷æĂ êüïòą÷îóî 
÷āûòæé, æýāñòāþ òëóïùêæ ÚåööĄ (ʉʚʦʡʩʪʚʘ, Properties) ąòöîóî 
ïëöîóą ïëøîöòąð ñæíāòêāö. Çù íæòæó æýāñòāþ õąóĀąöąêą ôçïëðøîó 
øîõî, ÿąĀòî, ïæöæóòæ øæöîûî, ÿæöæêæ ïëöñąþòą÷î èą ÷. æøöîçùøñæö 
çæöąêą òąñùòæø ąñêą ëøòąð òüòðüóêüö. Îþýî ÷øôñùó üíąöîóêąðî 
óîþæóā èą ïæ ïæöñāĂā ñąĂè ëøòąð üýüó ðùö÷ôöù óîþæóāó üíąöîóą 
éôïùç, ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ ôóù éëïê ëøòąð, ÷ôóöæ 
î÷ą ðñæèîæøùöæêæó ¢Delete£ êüïòą÷îóî çæ÷òæé ñæíāòêāö. Çù 
íæòæó ôóùó øąò÷îñ ëøêîïî ôçïëðøñąöî - úæïñ èą ïæ éôèñùĂù Íîçîñ!
éùøù÷ùóæ ăĄóêąöòąð ÿæéêæ êîæñôé õąóĀąöą÷î æýāñāö. Òü÷çąø 
Āæèæç èëöîñêîðêą ÿąòîó ôçïëðøñąö Íîçîñ!éùøù÷ùóæ æøāñāö.  

 
ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ - ŃńĿŁĿĶ ıļİĹŁı ļĹŁį, ĹĮĵŉĺĿŉĵ ļĹĮĻ łĮķĹĹĮľŉ 
ĺńİōııōŀĶ ĿĮŃĹĮĺĮı ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. ĕĶįĶĹ 

ıŁŀŁĿŁĻŁĻ ŀŁŀŁĺŁ, ĮĲōŀōĻ įōľĸ ĲĶĿĸĶĻ ŀŁŀŁĺŁĻŁĻ 10%-Ķ 
ıōĲōľĲĶľ. ĤĺŁĺĶķķōŀĹō ĶĿō ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ ĻĶņĮĻŉĻŉĻ ŃĮĿĿō 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō, ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ ıļİĹŁŊŁĻŁĻ ŀŁŀŁĺŁĻŁ (ĿńľŋńĻń 
Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō), ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĹōŊİ ļĹŁĻĮľĸōĻ ŃōįōľĲĮľĹŉı 
ĳĲĶĹĶį-ĳĲĶĹĺōĺōĿĶ ĸĶĺĶ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ ŀōĻĵĶĺĹōĺōĸ ļĹĮľ. ĕĶįĶĹ 
ıŁŀŁĿŁ ĲļĹĮĻ ĸĶĺĶ įŁľĮĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĹōŊİ 
ļĹŁĻŁľ - ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ įļņĮĹĲŉĹŉľ. ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁĻĮ ĮŀŉĹĺŉņ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ įōľĽĮ ĳŀĺōĸ ĺńĺĸńĻĲńľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ 
ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ ĻĶņĮĻŉ ńĵōľĶĻō ıļķŁį, 2 Ĳōłō ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 

                                                
13 ĘĹĮİĶĮŀŁľĮ ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶ ĸĶľĶĹ ōĹĶłįĮĿŉĻĲĮĻ ĹĮŀŉĻ ōĹĶłįĮĿŉĻĮ ĸĳŅĶĲĶ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. 
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ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ıŁŀŁĲĮĸŉ ĹōŊİ ļĹŁĻĺĮĹŉ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ ŋŌľńĻōňōĸ. ďŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĹĮĵŉĺĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĿĳŅĶį, łĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮĻ ďōľĽĮ ĳŀĺōĸ 
(ɺʦʩʪʘʥʦʚʠʪʴ, Restore) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ēķĻĶ 
ıĮķĲĮ ĶĹō,   ĕĶįĶĹ  ıŁŀŁĿŁĻŁĻ  ĲļĹĺĮĿŉĻŉ  ŋŌĵĹōĺōĲōĻ   Įķľŉ-Įķľŉ 
łĮķĹĹĮľŉ İō įńŀńĻĹńĸĹō ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁĻĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĹōŊİ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ŁķŊŁĻ ļĹĮľĮı łĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮ ęōŊİ 
ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ, Delete), ĠōĺĶĵĹōĺōĸ (ʆʯʠʩʪʠʪʴ ʢʦʨʟʠʥʫ, 
Empty Recycle Bin) ōĺľĹōľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
 
3.4. WindowsXP äñĄðíîîå÷ðåõ Öíö÷êñíòíò Ąöåö  
       íò÷êõùêîö êðêñêò÷ðĄõí. 
 

Windows øąöĀüòąêą "õąóĀąöą" êëòąðêîö. ÕąóĀąöą 
êüíçùĀæéñā ýąöýîèą ôñùç Windows åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòîóîó 
ą÷æ÷ îþýî ëñëòëóøîêîö. Çüøüó õąóĀąöąñąö ôûþæö ÷øöùðøùö èą 
øąöðîçą òæñîðêîö. Òąÿí ôóæ ăĄöą êą åòąñîïïæøñæö ÷î÷øëòî îñą 
øæóāþñāé ôóùóñæ çæþñæóāñòæñāêāö.  
     Pᴅncᴅrᴅ aĸaĵēdakē elementlᴅrdᴅn ibarᴅtdir (ĸᴅk.3.3): 
1 ï æåýðĀè öĄ÷õí ï pᴅncᴅrᴅnin ᴅn yuxarē hissᴅsi, burada adᴅtᴅn 
pᴅncᴅrᴅnin vᴅ ya proqramēn adē yerlᴅĸir; 
2 ï pᴅncᴅrᴅnin gizlᴅdilmᴅsi ¿­¿n d¿ymᴅ; 
3 ï pᴅncᴅrᴅnin bᴅrpasē ¿­¿n d¿ymᴅ (gºr¿n¿ĸ¿ pᴅncᴅrᴅnin 
vᴅziyyᴅtindᴅn asēlēdēr); 
4 ï  pᴅncᴅrᴅnin baĵlanmasē ¿­¿n d¿ymᴅ; 
5 ï sistem menyusunun d¿ymᴅsi ï pᴅncᴅrᴅyᴅ aid sistem 
ᴅmᴅliyyatlarēndan ibarᴅt menyunu a­ēr; 
6 ïmenyu sᴅtri ï pᴅncᴅrᴅni idarᴅ edᴅn ᴅmᴅliyyatlar 
siyahēsēndan ibarᴅtdir; 
7 ï alᴅtlᴅr lºvhᴅsi ï tez-tez istifadᴅ olunan ᴅmᴅliyyatlarē icra 
edᴅn d¿ymᴅlᴅrdᴅn ibarᴅt olur; 
8 ï skroll (lift) zolaqlarēï pᴅncᴅrᴅnin tᴅrkibinᴅ baxmaq ¿­¿n 
istifadᴅ olunur; 
9 ï iĸ sahᴅsi ï obyektlᴅrin (mᴅtn, ĸᴅkil vᴅ s.)  yerlᴅĸdiyi vᴅ 
¿zᴅrindᴅ iĸ aparēldēĵē yer; 
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10 ï status (vᴅziyyᴅt) lºvhᴅsi ï vᴅziyyᴅt indikatorlarēnēn 
yerlᴅĸdiyi lºvhᴅ; 
11 ï pᴅncᴅrᴅnin ­ᴅr­ivᴅsi. 
Pᴅncᴅrᴅ ¿­ m¿xtᴅlif vᴅziyyᴅtd ola bilᴅr: 
Á   Tam ekran ï pᴅncᴅrᴅ ekranēn tam boyuna bᴅrabᴅrdir; 
Á Normal ï pᴅncᴅrᴅ ekranēn bir hissᴅsini tutur; 
Á Gizlᴅdilmiĸ ï pᴅncᴅrᴅ gºr¿nmᴅzdir. 
 
 5 1 6 7 2 3 4 

 

 11 10 8 9 
Þąðîñ 3.3 

ĝōĻňōľōĻĶĻ 4 ĻŌİń İĮľĲŉľ. 
1. đļİĹŁı ĽōĻňōľōĿĶ.  

đļİĹŁı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ıļİĹŁıĹĮľ İō łĮķĹĹĮľ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 
đļİĹŁıĹĮľ ĿĮľŉ ľōĻŋĹĶ ĻĶņĮĻĹĮľĮ, łĮķĹĹĮľ ĶĿō ŀĶĽĶĻō ĺńİĮłĶı 
ĻĶņĮĻĹĮľĮ ĺĮĹĶĸ ļĹŁľ (ņōĸ.3.4).  



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 85 

 
Ħōĸ. 3.4. 

2. ĝľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶ.  
  ĝľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶ Ōĵ ŋŌľńĻńņńĻō ŋŌľō ıļİĹŁı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĻ Įĵ łōľıĹōĻĶľ. ħōľ ĶĸĶ ĽōĻňōľō ĿōľĹŌİŇō ĿōŀľĶĻō, 
ĿŀĮĻĲĮľŀ ĺĳĻķŁ ĿōŀľĶĻō, ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻō İō ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶĻō 
ĺĮĹĶĸ ļĹŁľĹĮľ. ĝōĻňōľōĻĶĻ ńĺŁĺĶ ŋŌľńĻńņń īŌľńĻńņ (ɺʠʜ, 
View) ĺĳĻķŁĿŁ ĶĹō ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ (ņōĸ. 3.4.). ğōľĹŌİŇō ĿōŀľĶĻĶĻ ĿļĹ 
ŇĶĿĿōĿĶĻĲō ĽōĻňōľōĻĶĻ ĮĲŉ (đļİĹŁŊŁĻ İō ķĮ ĽľļıľĮĺŉĻ ĮĲŉ), ĿĮŊ 
ĸńĻňńĻĲō ĶĿō ĶĲĮľōĳĲĶňĶ ĲńķĺōĹōľ: 

 ĽōĻňōľōĻĶ įĮŊĹĮķĮĻ; 

 ĽōĻňōľōĻĶĻ ŌĹŅńĿńĻń įŌķńĲńį ĸĶŅĶĹĲōĻ; 

-ĽōĻňōľōĻĶ ĺńİōııōŀĶ ıĮĽĮķĮĻ ĲńķĺōĹōľ ķĳľĹōņĶľ. 
 

3. ĒĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ. 
ĒĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ 

ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶĻ ĲōķĶņĲĶľĶĹĺōĿĶĻĶ İō ķĮ ōĹĮİō ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ, 
ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ĶĹō ĲĶĮĹļıŁ, ŃōįōľĲĮľĹŉı łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. 
ĒĶĮĹļı ĽōĻňōľōĲō ķĳľĹōņōĻ ĺńŃŀōĹĶł ĲńķĺōĹōľĶĻ, ĺōŀĻ 
ĿōŀľĹōľĶĻĶĻ ĸŌĺōķĶĹō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ĎņĮŊŉĲĮĸŉ ņōĸĶĹĲō ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ōĻ ŅļŃ ľĮĿŀ ŋōĹĶĻōĻ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľĶĻĲōĻ įĶľ ĻĳŅōĿĶĻĶĻ 
ĶĵĮŇŉ İĳľĶĹĺĶņĲĶľ. 
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                               Þąðîñ 3.5 
ĜĹĮ įĶĹōľ ĸĶ, ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ įĶľ ĻĳŅō įŌĹĺōĲōĻ ĶįĮľōŀ 

ļĹĿŁĻ. ďĶľ įŌĹĺōĲōĻ ĲĶŋōľĶĻō ĸĳŅĶĲ ďĮņĹŉı ĲńķĺōĿĶ ĶĹō 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. 

 
4. ĚōĹŁĺĮŀ ĽōĻňōľōĿĶ. 
ĚōĹŁĺĮŀ ĽōĻňōľōĿĶ ķĮľĲŉĺŅŉ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ ĮĹĺĮŊĮ ŃĶĲĺōŀ 

ĳĲĶľ(ņōĸ.3.6.). Ĝ įĶľ ĻĳŅō įŌĹĺōĲōĻ ĶįĮľōŀ ļĹĮ įĶĹōľ. ďŁ İō ķĮ 
ĲĶŋōľ  ĺōĹŁĺĮŀŉ ĸŁľĿļľŁ ĺōĹŁĺĮŀŉĻ ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį 
ĶĸĶ Ĳōłō ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĮĹĺĮı ļĹĮľ . 
ĚōĹŁĺĮŀŉ ŇōĺŅĶĻĶĻ ĎŃŀĮľŉņ (ʇʦʠʩʢ, Shearch) İō ķĮ ĝľĳĲĺĳŀ 
ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶ (ʋʢʘʟʘʪʝʣʴ, Index) įĮņĹŉı ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĮŅŉĹĺŉņ  
įŌĹĺōĻĶĻ ĺōŀĻ ĿōŀľĶĻĲō ĮŃŀĮľŉņ ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶĻĶ (ĽľĳĲĺĳŀ 
ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶ İō ķĮ ĿŌĵ) ıĳķĲ ĳŀĺōĸĹō ĮĹĺĮı ļĹĮľ. 

 
Ħōĸ.3.6. 
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WindowsXP-Ĳō ýôû÷æïñā òą÷ąñą öëìîòî ëïóî èæûøêæ çîö 
óëýą õąóĀąöą îñą îþñąòąïî øąòîó ëêîö. ÕąóĀąöąóîó ïëöîóî 
êąïîþòąïą ðùö÷ôöù õąóĀąöąóîó ÷ąöñĄèÿą ÷ąøöîóą éôïùç 
÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûāç çùöæûòæòæé þąöøîñą ÿąöąðąø 
ëøêîöòąðñą óæîñ ôñòæé ôñæö. ÕąóĀąöąóîó Ąñýüñąöîóî êąïîþòąð 
üýüó î÷ą ðùö÷ôöù õąóĀąöąóîó ÷ąöÿąêîóą éôïùç14 ÷îýæóāó ÷ôñ 
êüïòą÷îóî ÷āûāç ÿąöąðąø ëøêîöòąð ñæíāòêāö.  
     Pᴅncᴅrᴅlᴅrin baĵlanmasē: hᴅr hansē bir proqramñæ iĸi 

baĸa íatdērmaq ĂíĂn onun pᴅncᴅrᴅsini 
baĵlamaq kifayᴅtdir. Aktiv pᴅncᴅrᴅni 
aĸaĵēdakē ¿sullar ilᴅ baĵlamaq olar: 

Á Pᴅncᴅrᴅnin baĸlēĵēnda olan Close (:) d¿ymᴅsi ilᴅ; 
Á Klaviaturadakē Alt+F4 d¿ymᴅlᴅr c¿t¿ ilᴅ; 
Á     File menyusundan Exit sᴅtrinise­mᴅklᴅ; 
Á Pᴅncᴅrᴅnin sistem menyusu            
           siyahēsēndan Close se­mᴅklᴅ. 

   3.5.Fayl sistemi 

      Fayl ï ðôòõüøëöîó ïæêêæþāóêæ æê éôïùñòùþ ÷æÿąêîö. 
Çüøüó îóúôöòæ÷îïæñæö úæïññæöêæ ÷æûñæóāñāö. Úæïñāó æêā îðî 
ÿî÷÷ąïą æïöāñāö-åé çĄ ĂêòíýðĄòñĄ. Faylēn adē ąn ýox 255 
÷îòèôñêæó, ăëóîþñąóòą÷î î÷ą 3 ÷îòèôñêæó îçæöąø ôñùö. Úæïñāó 
æêā ôóùó ăëóîþñąóòą÷îóêąó óĄéøą îñą æïöāñāö. Òüæ÷îö 
õöôéöæòñæöêæ úæïñāó ăëóîþñąóòą÷îóî ÿąòîó õöôéöæòāó Ąíü 
øąïîó ëêîö. 

N¿munᴅ:  WindowsXP.doc 
Sᴅnᴅd adē vᴅ ăëóîþñąóòą÷îóêąó aĸaĵēdakē iĸarᴅlᴅrdᴅn 
istifadᴅ etmᴅk olmaz: 

* ? \ / | : < > " 
Faylēn nºv¿n¿  ʦʥʫʥ ăëóîþñąóòą÷îóêąó çæþéæ úæïññæöāó 
óîþæóñæöāêæ ôñæó þąðîññąö ÿąòîó úæïññæöāó ÿæó÷ā  øîõ úæïññæöæ 

                                                
14 ďŁ ĵĮĺĮĻ ĸŁľĿļľ Ōĵ łļľĺĮĿŉĻŉ ĲōķĶņĶį ª ņōĸĹĶĻĶ ĮĹĮňĮıĲŉľ. 
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æîê ôñêùĂùóù ăĄ÷øąöîö. ÆþæĂāêæðā Āąêèąñêą çùóñæöāó çąíî 
óüòùóąñąöî ąð÷ ôñùóòùþêùö.  

 
- com, exe ăëóîþñąóòą÷î olan fayllar. Adᴅtᴅn icra olunmaĵa hazēr 
olan proqram fayllarēdēr (yᴅni ¿zᴅrindᴅ iki dᴅfᴅ d¿ymᴅni basmaqla 
iĸᴅ salēnan fayllar); 

 
 ïbat ăëóîþñąóòą÷î ï icra oluna bilᴅn paket fayllarē; 

 
 ï doc ăëóîþñąóòą÷î ï Microsoft Word mᴅtn redaktorunda yaradēlmēĸ 
fayllar; 

 
 ï xls ăëóîþñąóòą÷î ï Microsoft Excel cᴅdvᴅl redaktorunda 
yaradēlmēĸ cᴅdvᴅl fayllarē. 

 
 ï bmp ăëóîþñąóòą÷î ïPaint rᴅsm redaktorunda yaradēlmēĸ fayllar. 

Qovluq (kataloq) ï Fayllarēn saxlanmasē ¿­¿n 
diskdᴅ  adlandērēlmēĸ sahᴅʜʠʨ. Qovluĵun adē 
ᴅn ­ox 255 simvoldan ibarᴅt ola bilᴅr. Hᴅr 
qovluĵun i­indᴅ bir ne­ᴅ digᴅr qovluqlar vᴅ 

fayllar ola vilᴅr. Êîăąö éôèñùĂùó êæûîñîóêą ïëöñąþąó éôèñùĂæ  
Åð÷ èóçðøè êëïîñîö.  Qovluĵu a­maq ¿­¿n ¿zᴅrindᴅ iki dᴅfᴅ 
sol d¿ymᴅ basēlmalēdēr. Bunu etdikdᴅn sonra qovluĵun 
tᴅrkibini gºstᴅrᴅn yeni pᴅncᴅrᴅ a­ēlacaq.  
       Hᴅr hansē bir fayla m¿raciᴅt etdikdᴅ onun ñyolunuò 
qeyd etmᴅk lazēmdēr. Yol ï disk vᴅ qovluq adlarēndan 
ibarᴅt ardēcēllēqdēr, adlar ç\è iĸarᴅsi ilᴅ ayrēlēr. Mᴅsᴅlᴅn C: 
diskindᴅ olan My Documents qovluĵu tᴅrkibindᴅ 
yerlᴅĸᴅn M¿qavilᴅlᴅr qovluĵundakē Nizamnamᴅ.doc 
faylēnēn yolu aĸaĵēdakē kimidir: 
ʉ:\My Documents\M¿qavilᴅlᴅr\ Windows.doc 
    Ïëóî éôèñùé ïæöæøòæé üýüó çôþ ÷æÿąêą ÷îýæóāó ÷æĂ 
êüïòą÷îóî ÷āûāç ʉʦʟʜʘʪ)Ofx*.Ïëóî çĄñòą÷îóî ÷ôóöæ î÷ą 
éôèñùé óîþæóāóā ÷ëýîç ïöæóòāþ ïëóî éôèñùĂùó ïæóāóêæðā 
õąóĀąöąêą ôóùó æêāóā êæûîñ ëøòąð ñæíāòêāö(Þąð.3.7.). 
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Þąð.3.7. 

  ÉôèñùĂù, úæïñā êîăąö üóèæóæ ăĄóêąöòąð üýüó ÷îýæóāó 
ăĄ÷øąöîĀî÷îóî ÿąòîó úæïñāó éôèñùĂùó üíąöîóą ăąøîöîç ÷æĂ 
êüïòąóî ÷āûêāéêæó ÷ôóöæ ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ(Send)ąòöîóî èą 
æýāñòāþ ÷îïæÿāêæó üóèæóā  éëïê ëøòąð ñæíāòêāö. 

  
                                   Þąð.3.8. 
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 Çù õąóĀąöąêą ôñæó ąòöñąöîó ðĄòąïî îñą úæïñāó, óôèñùĂùó 
æêāóā êąïîþêîöòąð, æöûîèñąþêîöòąð, õæöæòëøîöñąöîóą çæûòæé, 
÷îñòąð, ÷üöąøîóî ïæöæøòæé, ïæêêæþêæ ôñæó îóúôöòæ÷îïæóā çąöõæ 
ëøòąð èą ÷. åòąñîïïæøñæöñæöā ïëöîóą ïëøîöòąð ôñæö.  

 

 
ï Dᴅyiĸilᴅn parametrlᴅri saxlamaqla pᴅncᴅrᴅni 
baĵlayan d¿ymᴅ; 

 
ï Dᴅyiĸilᴅn parametrlᴅri saxlamamaqla pᴅncᴅrᴅni 
baĵlayan d¿ymᴅ; 

 
ï Pᴅncᴅrᴅni baĵlamadan parametrlᴅri tᴅtbiq edᴅn 
d¿ymᴅ; 

 
ï Artēq parametrlᴅri tᴅtbiq olunmuĸ pᴅncᴅrᴅni 
baĵlayan d¿ymᴅ; 

 

ï Mᴅtn sahᴅsi ï klaviaturadan mᴅt daxil etmᴅk ¿­¿n 
nᴅzᴅrdᴅ tutulan d¿zbucaqlē ilᴅ mᴅhdudlarĸdērēlmēĸ sahᴅ; 
bu sahᴅyᴅ mᴅtn daxil etmᴅdᴅn ºncᴅ daxilindᴅ mausun 
sol d¿ymᴅsini basēn; 

 

ï sayĵac ï saĵ tᴅrᴅfindᴅ iki ñoxò d¿ymᴅsi olan rᴅqᴅm 
sahᴅsi; rᴅqᴅmi sahᴅnin i­inᴅ klaviatura vasitᴅsilᴅ daxil 
etmᴅk m¿mk¿nd¿r, bundan ᴅlavᴅ ox d¿ymᴅlᴅri ilᴅ 
rᴅqᴅmi artērēb azaltmaq olar;  

 

ï adi siyahē ï se­ilᴅ bilᴅcᴅk obyektlᴅrin (sᴅtirlᴅrin) 
siyahēsē. Siyahē gºr¿nᴅn sahᴅyᴅ yerlᴅĸmᴅdikdᴅ, saĵ 
tᴅrᴅfdᴅ skroll zolaĵē yaranēr; 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 91 

 

 

3.6. Dialoq pᴅncᴅrᴅlᴅri 

ÏăñĄïüí sistemi(Help) 
     ÐĄòąðýî stemini aĸaĵēdakē ¿sullar ilᴅ aktivlᴅĸdirᴅ 
bilᴅrsiniz: 
Á dialoq pᴅncᴅrᴅsinin yuxarē saĵ k¿nc¿dᴅ yerlᴅĸᴅn sual 
iĸarᴅli d¿ymᴅ ilᴅ- hᴅmin d¿ymᴅni ÷āûāç sizi maraqlandēran 
obyekt ¿zᴅrindᴅ ÷îýæóāó ăĄ÷øąöîĀî÷îóî ÷æûñæïāç ÷ôñ êüïòąóî 
÷āûòæéñæ izahat pᴅncᴅrᴅsini ᴅldᴅ etmiĸ olursunuz; 
Á izahatēnē gºrmᴅk istᴅdiyiniz obyekt ¿zᴅrindᴅ saĵ 
d¿ymᴅni basēb, ­ēxan menyudan sol d¿ymᴅ ilᴅ What is 
this?  sᴅtrini se­mᴅklᴅ; 
Á Klaviaturadakē F1 d¿ymᴅsindᴅn istifadᴅ edᴅ 
bilᴅrsiniz. 
Á Cari proqramēn Help menyusunda yerlᴅĸᴅn m¿vafiq 
sᴅtri se­mᴅklᴅ. 
Á Start menyusundan Help sᴅtrini se­mᴅklᴅ 

 
ï a­ēlan siyahē gºr¿nᴅn hissᴅdᴅ yalnēz bir (se­ilmiĸ) 
sᴅtri gºstᴅrir , tam siyahēya baxmaq ¿­¿n% d¿ymᴅsi 
istifadᴅ olunur; 

 

ï rejim d¿ymᴅlᴅri ï qara nºqtᴅli (vᴅ ya nºqtᴅsis) 
dairᴅlᴅr, bir ne­ᴅ m¿mk¿n varinatdan birini se­mᴅyᴅ 
imkan verir; 

 

ï qutu ï kvadrat indikator sahᴅsi (daxilindᴅ ) iĸarᴅsi 
ola bilᴅr) hᴅr hansē bir rejimin vᴅ ya parametrin 
aktivlᴅĸmᴅsi ¿­¿n istifadᴅ olunur. Qutunun i­indᴅki iĸarᴅ 
varsa hᴅmin rejim aktivlᴅĸir. 

 
ï yardēm d¿ymᴅsi, cari pᴅncᴅrᴅnin elementlᴅri 
haqqēnda yardēm mᴅlumatē. Yardēm ¿­¿n bu d¿ymᴅni 
basēb, oxu hᴅr hansē bir element ¿zᴅrinᴅ yºnᴅldin. Sol 
d¿ymᴅni basdēqda hᴅmin elementin izahē gºstᴅrilᴅcᴅk. 
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           Burada b¿t¿n mºvzularēn siyahēsēnē gºrmᴅk ¿­¿n Ķndex 
ke­idindᴅn istifadᴅ edᴅ bilᴅrsiniz. 
      Yardēm sistemindᴅ axtarēĸ yerinᴅ yetirmᴅk ¿­¿n 
Search sahᴅsindᴅ axtardēĵēnēz sºz¿ daxil edib  
d¿ymᴅsini basēn. 
 

 
ķᴅk.3.9. Yardēm sisteminin pᴅncᴅrᴅsi 

3.7. Fayllarēn axtarēĸē 

Windows ᴅmᴅliyyat sistemindē 
komp¿terin disklᴅri vᴅ digᴅr 
yaddaĸ qurĵularēnda axtarēĸ 

imkanē da nᴅzᴅrdᴅ tutulub. Bu 
imkan bu vᴅ ya digᴅr sᴅbᴅbdᴅn 

yeri mᴅlum olmayan sᴅnᴅdin 
tapēlmasē vᴅ ya hᴅr hansē bir 

proqramēn yerlᴅĸmᴅsini 
m¿ᴅyyᴅn etmᴅk ¿­¿n istifadᴅ 

olunur. 
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Axtarēĸa baĸlamaq ¿­¿n Start > Search > For Files or 
Folders se­in. 

Ekrana ­ēxan pᴅncᴅrᴅdᴅ sizᴅ ilk nºvbᴅdᴅ standart axtarēĸ 
variantlarē tᴅklif olunacaq. 

 

 
Burada aĸaĵēdakē variantlar mºvcuddur: 
 
Á Pictures,music or video- ĸᴅkillᴅrin, musiqi 
vᴅ video fayllarēn axtarēĸē 
Á Documents.. ï mᴅtn sᴅnᴅdlᴅrinin axtarēĸē 
Á All files and folder ï b¿t¿n fayllarēn vᴅ 
qovluqlarēn axtarēĸē 
Á Computers or people ï ĸᴅbᴅkᴅ 
komp¿terlᴅrinin vᴅ ya ĸᴅxslᴅr haqqēnda 
mᴅlumatēn axtarēĸē 

N¿munᴅ ¿­¿n hᴅr hansē bir sᴅnᴅd axtarēĸēna baĸlayaq. 
Start > Search > For Files or Folders se­ib a­ēlan 
pᴅncᴅrᴅdᴅn All files and Folders se­ᴅk.  Burada faylēn 
adē ¿zrᴅ axtarēĸē yerinᴅ yetirmᴅk ¿­¿n All or part of the 
file name sahᴅsinᴅ faylēn adēnē tam vᴅ ya qismᴅn daxil 
edin. Faylēn tᴅrkibindᴅki mᴅtnᴅ , sºz vᴅ ya 

sºzbirlᴅĸmᴅlᴅrinᴅ gºrᴅ axtarēĸ 
etmᴅk ¿­¿n axtardēĵēnēz mᴅtni 
A word or phrase in the file 
sahᴅsinᴅ daxil edin. Axtarēĸēn 
harada yerinᴅ yetirlmᴅsini 
Look in siyahēsē ilᴅ tᴅyin 
etmᴅk olar. Burada tez-tez 
istifadᴅ olunan Local Hard 
Drives sᴅtri mºvcuddur ki, bu 
da komp¿terdᴅ olan b¿t¿n  
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daimi yaddaĸ qurĵularēnda (sᴅrt disklᴅrdᴅ) axtarēĸ yerinᴅ 
yetirir. 
Axtarēĸēn bir sēra digᴅr amillᴅri dᴅ mºvcuddur. Mᴅsᴅlᴅn, 
fayllarē yaddaĸa verilmᴅ tarixi ilᴅ axtarlb tapmaq ¿­¿n 
When was it modified ke­idindᴅn istifadᴅ etmᴅk olar. 
Burada Within Last week son 1 hᴅftᴅ ᴅrzindᴅ, Past 
Month vᴅ Within past year sᴅtirlᴅri isᴅ m¿vafiq olaraq 
son ay vᴅ il ᴅrzindᴅ dᴅyiĸilmiĸ sᴅnᴅdlᴅrin axtarēĸē ¿­¿n 
istifadᴅ oluna bilᴅr. 
Ķki tarix arasēnda dᴅyiĸilᴅn sᴅnᴅdi (faylē) axtarmaq ¿­¿n 
Specify dates sᴅtrini aktivlᴅĸdirib from hissᴅsindᴅn 
baĸlanĵēc tarixi, to  hissᴅsindᴅn isᴅ son tarixi qeyd edin. 
 

3.8. Windows æĄðĄéüíöí 

 

Windows ďōĹōĲŅĶĿĶ (ʇʨʦʚʦʜʥʠʢ, Windows Explorer) 
ĽľļıľĮĺŉ đļİĹŁıĹĮľĹĮ İō łĮķĹĹĮľĹĮ Ķņ ďĮņ ĺĳĻķŁĻŁĻ 
ĝľļıľĮĺĹĮľ (ʇʨʦʛʨʘʤʤʳ, Programs) įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ďōĹōĲŅĶ 
(ʇʨʦʚʦʜʥʠʢ, Windows Explorer) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō 
ķńĸĹōĻĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶ (ņōĸ.3.10) 
ĿōľĹŌİŇō İō ĺĳĻķŁ ĿōŀľĶĻĲōĻ, ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĻ, ńĻİĮĻ 
ĽĮĻĳĹĶĻĲōĻ İō ĶņŅĶ ĿĮŇōĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. ĖņŅĶ ĿĮŇō Ōĵń ĶĸĶ 
ŇĶĿĿōķō ĮķľŉĹĺŉņĲŉľ. ğļĹ ŇĶĿĿōĲō × ÑďńŀńĻ ıļİĹŁıĹĮľÒ (ɺʩʝ 
ʧʘʧʢʠ, Folders) ĽĮĻĳĹĶĻĲō ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĖņŅĶ ĿŀļĹ (ʈʘʙʦʯʠʡ 
ʩʪʦʣ, Desctop), ĚōĻĶĺ ĸļĺĽńŀĳľĶĺ (ʄʦʡ ʢʦʤʧʶʪʝʨ, My 
computer), ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁ (ʂʦʨʟʠʥʘ, Recycle Bin) İō ĝļľŀłĳĹ 
(ʇʦʨʪʬʝʣʴ, Briefcase) ıļİĹŁıĹĮľŉ ōĸĿ ļĹŁĻĺŁņĲŁľ. 
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Ħōĸ.3.10. 

ÉôèñùĂùó êæûîñîóêą êîăąö éôèñùéñæö ïëöñąþòîþ÷ą 
éôèñùĂùó óîþæóāóāó ÷ôñ ÿî÷÷ą÷îóêą "+" îþæöą÷î ôñùö. Ðùö÷ôöù 
ôóùó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûêāéêæ éôèñùĂùó 
êæûîñîóêąðî éôèñùéñæö æĂæĀèæöî úôöòæêæ ąð÷ ôñùóæĀæéêāö èą 
çù íæòæó "+" îþæöą÷î "-" îþæöą÷î îñą ąèąí ôñùóæĀæéêāö. åăąö 
éôèñùĂùó úæïñ ÷øöùðøùöùóæ æĂæĀèæöî çæûāþêæó îòøîóæ ëøòąð 
î÷øąïîöîð÷ą çùóæ ðùö÷ôöù "-" îþæöą÷îóîó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó 
÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ óæîñ ôñæ çîñąöîð.  

×æĂ ÿî÷÷ąêą æýāñòāþ éôèñùĂùó øąöðîçî ąð÷ ôñùóùö.  
Éëïê ëêąð ðî, ąð÷ąö Windows õąóĀąöąñąöîóêą ôñêùĂù 

ðîòî, õąóĀąöąóîó üòùòî ăĄöüóüþü òëóïù ÷ąøöîóîó âăõûòûý 
(Èîê, View) òëóïù÷ù îñą øąóíîòñąóîö. ãĄöüóüþ òëóïù÷ù 
æþæĂāêæðā ąòöñąö ÷îïæÿā÷āóêæó îçæöąøêîö. 
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1. ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ (ʇʘʥʝʣʴ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ, Toolbars). ďŁ 
ōĺľ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶ ĽōĻňōľōĲōĻ ĹōŊİ ĳĲĶľ İō ķĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. 

2. ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶ (ʉʪʨʦʢʘ ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ, StatusBar). ďŁ 
ōĺľ ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶĻĶ ĽōĻňōľōĲōĻ ĹōŊİ İō ķĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. 

3.Web-ĿōŇĶłō ņōĸĹĶĻĲō (ɺ ʚʠʜʝ Web-ʩʪʨʘʥʠʮʘ, as Web 
Page). ĭĺľ ıļİĹŁŊŁĻ ŀōľĸĶįĶĻĶ Web-ĿōŇĶłō ņōĸĹĶĻĲō ōĸĿ 
ĳŀĲĶľĶľ  

3. ďŌķńĸ ĻĶņĮĻĹĮľ (ʂʨʫʧʥʳʝ ʟʥʘʯʢʠ, Large Icons). ďŁ ōĺľ 
ıļİĹŁıĹĮľŉĻ İō łĮķĹĹĮľŉĻ ĻĶņĮĻĹĮľŉĻŉĻ įŌķńĸ ŌĹŅńĲō 
ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

4. ĘĶŅĶĸ ĻĶņĮĻĹĮľ (ʄʝʣʢʠʝ ʟʥʘʯʢʠ, Small Icons). ďŁ ōĺľ 
ıļİĹŁıĹĮľŉĻ İō łĮķĹĹĮľŉĻ ĻĶņĮĻĹĮľŉĻŉĻ ĸĶŅĶĸ ŌĹŅńĲō 
ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

5. ğĶķĮŇŉ (ʉʧʠʩʦʢ, List). ĢĮķĹ İō ıļİĹŁıĹĮľŉĻ ĮĲŉ ōĹĶłįĮ 
ĿĶķĮŇŉĿŉ ĶĹō ŋŌĿŀōľĶĹĶľ. ďĳĹō ĸĶ, ōİİōĹňō ıļİĹŁıĹĮľ, ĿļĻľĮ ĶĿō 
łĮķĹĹĮľ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

6. ĨōĲİōĹ (ʊʘʙʣʠʮʘ, Details).  đļİĹŁı İō łĮķĹĹĮľŉĻ ĮĲŉ ĶĹō 
ķĮĻĮņŉ ŀĶĽĶ, ŌĹŅńĿń, ķĮľĮĻĺĮ İō ķĮ ĲōķĶņĶĸĹĶĸ ŀĮľĶŃĶ ĿĮŊ 
ŇĶĿĿōĲō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

7. ěĶņĮĻĹĮľŉĻ ĲńĵńĹĺōĿĶ (ʋʧʦʨʷʜʦʯʠʪʴ ʟʥʘʯʢʠ, Arrange 
Icons). ĭĺľ ĻĶņĮĻĹĮľŉĻ ĮĲŉĻĮ, ŀĶĽĶĻō, ŌĹŅńĿńĻō, ķĮľĮĻĺĮ 
ŀĮľĶŃĶĻō ŋŌľō ĻĶĵĮĺĹŉ ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

8. đļİĹŁıĹĮľŉĻ ŃĮĿĿōĹōľĶ (ʉʚʦʡʩʪʚʘ ʧʘʧʢʠ, Folder 
Options). ĖņŅĶ ĿŀļĹŁĻ ĸĹĮĿĿĶĸ, Web-ĿōŇĶłō ņōĸĹĶĻĲō 
ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĻĵĶĺĹōĺōķō, ĿĶĿŀĳĺ łĮķĹĹĮľŉĻŉ ŋŌľńĻĺōĵ 
ĳŀĺōķō, łĮķĹĹĮľŉĻ ŀĶĽĶĻĶ İō ĻĶņĮĻŉĻŉ ĲōķĶņĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

9. ěĶņĮĻĹĮľŉĻ ĻĶĵĮĺĹĮĻĺĮĿŉ (ɺʳʩʪʨʦʠʪʴ ʟʥʘʯʢʠ, Line up 
Icons). ĭĺľ ĻĶĵĮĺĿŉĵ ņōĸĶĹĲō ķĳľĹōņōĻ ĻĶņĮĻĹĮľŉ ĮľĲŉňŉĹ ĿŉľĮ 
ņōĸĹĶĻĲō Ĳńĵńľ.ĝľļıľĮĺ ĲĶĿĸĹō, ıļİĹŁıĹĮľĹĮ İō łĮķĹĹĮľĹĮ ĶņĶ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  ďĳĹō ĸĶ, ıļİĹŁŊŁ (łĮķĹŉ)15 ĖņŅĶ ĿŀļĹŁĻ ńĵōľĶĻĲō, 

                                                
15 ĚŌŀōľĶĵōĲō ķĮĵŉĹĺŉņ łĮķĹ İō ĲĶĿĸ ĿŌĵĹōľĶ ļĻŁ ŋŌĿŀōľĶľ ĸĶ, ĲĳķĶĹōĻĹōľ łĮķĹĮ İō ĲĶĿĸō Ĳō 
ĮĶĲĲĶľ. 
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įōľĸ ĲĶĿĸĲō16 İō ņōįōĸō ĲĶĿĸĶĻĲō ķĮľĮŀĺĮı ĺńĺĸńĻĲńľ. 
ėĳĻĶ ıļİĹŁŊŁ (łĮķĹŉ) ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ļĻŁĻ 
ķĳľĹōņōňōķĶ ĲĶĿĸĶ İō ķĮ ıļİĹŁŊŁ ĮŅŉľŉı. ğļĻľĮ ĢĮķĹ 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ėĳĻĶ (ʉʦʟʜʘʪʴ, New) įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ōĺľĹōľ 
ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ đļİĹŁı (ʇʘʧʢʘ, Folder) İō ķĮ ķĮľĮĲŉĹĮňĮı 
łĮķĹŉĻ ŀĶĽĶĻō ĺńİĮłĶı ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľĶĸ. ğĮŊ ĽĮĻĳĹĲō ķĳĻĶ 
ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ıļİĹŁŊĮ (łĮķĹĮ) ĮĲ İĳľĶľ İō ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĻŉĻ Enter 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľŉı. ęĮĵŉĺĿŉĵ ıļİĹŁŊŁ (łĮķĹŉ) ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ 
ļĻŁ ıĳķĲ ĳĲĶį17, ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĻŉĻ Delete ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ōŋōľ ıļİĹŁı įōľĸ ĲĶĿĸĲō ķĳľĹōņĶľĿō, ıĳķĲ 
ļĹŁĻĺŁņ ıļİĹŁŊŁĻ ĕĶįĶĹ ıŁŀŁĿŁĻĮ ĮŀŉĹĺĮĿŉ ŇĮıĲĮ, ıļİĹŁı 
ĶņŅĶ ĲĶĿĸĲō ķĳľĹōņĶľĿō, ļĻŁĻ ĲĶĿĸĲōĻ ĽļĵŁĹĺĮĿŉ ŇĮıĲĮ ĿļľŊŁ-
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĹōľĶ ĮŅŉĹŉľ. ğļľŊŁķĮ ĺńĿįōŀ ňĮİĮį İĳľĶĹĲĶĸĲō, 
ķōĻĶ ďōĹĶ (ɼʘ, Yes) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĲŉıĲĮ, ŇōĺĶĻ ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. đļİĹŁŊŁĻ (łĮķĹŉĻ) ĮĲŉĻŉ ĲōķĶņĺōĸ ńŅńĻ ļĻŁ 
ıĳķĲ ĳĲĶį ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ, File) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ėĳĻĶĲōĻ 
ĮĲĹĮĻĲŉľĺĮı (ʇʝʨʝʠʤʝʥʦʚʘʪʴ, Rename) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶį, ķĳĻĶ ĮĲŉ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĹĶķĶĸ. ĢĮķĹ İō ķĮ 
ıļİĹŁŊŁĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ İō ļĻĲĮ ĳĲĶĹĺĶņ ĲōķĶņĶĸĹĶĸĹōľĶĻ ŀĮľĶŃĶ, 
ŀĶĽĶ, ŌĹŅńĿń, ĮŀľĶįŁŀĹĮľŉ ŇĮıĲĮ ĺōĹŁĺĮŀ ōĹĲō ĳŀĺōĸ ńŅńĻ, 
ļĻŁ ıĳķĲ ĳĲĶį, ĢĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ģĮĿĿō (ʉʚʦʡʩʪʚʘ, 
Properties) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō įŁ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ Ōĵ ōĸĿĶĻĶ ŀĮĽĮňĮıĲŉľ. đļİĹŁŊŁ 
(łĮķĹŉ) ıĳķĲ ĳŀĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ ĿĶŅĮĻŉĻ ĿĮŊ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį, 
ĮŅŉĹĺŉņ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ īŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ, Send 
to) įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ĚōĻĶĺ ĿōĻōĲĹōľĶĺ (ʄʦʠ ʜʦʢʫʤʝʥʪʳ, My 
documents), ĝļľŀłĳĹ, ĒĶĿĸ 3,5(Ď), ĤĻİĮĻ İō Microsoft 
Outlook ōĺľĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ŁķŊŁĻ ļĹĮľĮı 
ıļİĹŁŊŁ (łĮķĹŉ) ĚōĻĶĺ ĿōĻōĲĹōľĶĺ ıļİĹŁŊŁĻĮ, ĝļľŀłĳĹ 
ıļİĹŁŊŁĻĮ, ĲĶĿĸĳŀō İō ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ ĶĹō ŁĵĮı ĺōĿĮłōĲō 
ķĳľĹōņōĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō ŋŌĻĲōľĺōĸ ļĹĮľ. đļİĹŁŊŁĻ (łĮķĹŉĻ) ĖņŅĶ 
                                                
16 ďŁ ĵĮĺĮĻ ĲĶĿĸĳŀ ĲĶĿĸļİļĲĲĮ ļĹĺĮĹŉĲŉľ. ĭĸĿ ŇĮĹĲĮ, įŁ ŇĮıĲĮ ŃōįōľĲĮľĹŉı ĽōĻňōľōĿĶ 
ĮŅŉĹŉľ. 
17 đļİĹŁŊŁ (łĮķĹŉ) ıĳķĲ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ ļĻŁĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
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ĿŀļĹĲĮ ķĮľĹŉŊŉĻŉ ķĮľĮŀĺĮı ĶĿŀōķĶľĶĸĿō, ļĻŁ ıĳķĲ ĳĲĶį, ĿĶŅĮĻŉĻ 
ĿĮŊ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĮŅŉĹĺŉņ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 
īŌĻĲōľĺōĸ çĄñòą÷îóîó Ö÷óðøò ûìĄõíòéĄ îåõðĀè (ʗʨʣʳʢ ʥʘ 
ʨʘʙʦʯʠʡ ʩʪʦʣ, Desktop Create Shortcut) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĹĶķĶĸ. đļİĹŁŊŁĻ (łĮķĹŉĻ) ĿŁľōŀĶĻĶ ĲĶŋōľ ıļİĹŁıĲĮ İō 
ķĮ ĲĶĿĸĲō ĿĮŃĹĮĺĮı ńŅńĻ ļĻŁ ıĳķĲ ĳĲĶį ĞĳĲĮĸŀō (ʇʨʘʚʢʘ, 
Edit) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ğŁľōŀĶĻĶ ĿĮŃĹĮĺĮı (ʂʦʧʠʨʦʚʘʪʴ, Copy) 
ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĹĶ İō ķĮ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğļĻľĮ ĿŁľōŀĶĻ ķĳľĹōņōňōķĶ 
ıļİĹŁŊŁ İō ķĮ ĲĶĿĸĶ ĮŅŉį ĞĳĲĮĸŀō (ʇʨʘʚʢʘ, Edit) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĒĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ (ɺʩʪʘʚʠʪʴ, Paste) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĹĶ İō ķĮ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ēķĻĶ ıĮķĲĮ ĶĹō ıļİĹŁŊŁ (łĮķĹŉ) įĶľ ıļİĹŁıĲĮĻ 
(ĲĶĿĸĲōĻ) ĲĶŋōľ ıļİĹŁŊĮ (ĲĶĿĸō) ĸŌŅńľĺōĸ ļĹĮľ. Ģōľı ķĮĹĻŉĵ 
ļĻĲĮĻ ĶįĮľōŀĲĶľ ĸĶ, įŁ ĵĮĺĮĻ ĞĳĲĮĸŀō (ʇʨʘʚʢʘ, Edit) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ğŁľōŀĶĻĶ ĿĮŃĹĮĺĮı (ʂʦʧʠʨʦʚʘʪʴ, Copy) ōĺľĶ 
ōİōĵĶĻō ĘōĿĺōĸ (ɺʳʨʝʟʘʪʴ, Cut) ōĺľĶĻĶ İō ķĮ ĮĹōŀĹōľ 
ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ "ıĮķŅŉ" ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
         ĒĶĿĸ ŇĮııŉĻĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ōĹĲō ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ōİİōĹňō 
ĿļĹ ĽĮĻĳĹĲō ĚōĻĶĺ ĸļĺĽńŀĳľĶĺ ıļİĹŁŊŁĻŁ ĮŅŉį, ĿĮŊ 
ĽĮĻĳĹĲō ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĲĶĿĸĹōľĶĻĲōĻ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻŉ ıĳķĲ ĳĲĶľ İō 
ĿĶŅĮĻŉĻ ĿĮŊ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľĹĮľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĺĳĻķŁ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō 
ģĮĿĿō (ʉʚʦʡʩʪʚʘ, Properties) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľĹōľ. 
ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĲĶĮıľĮĺ ņōĸĹĶĻĲō ĲĶĿĸĶĻ ńĺŁĺĶ ŀŁŀŁĺŁ 
İō ļĻŁĻ Ļō ıōĲōľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĶĹō ĲļĹŁ ļĹĲŁŊŁ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 
ĒĶĿĸĶ łļľĺĮŀĹĮņĲŉľĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻŁľĿĮ18 ĚōĻĶĺ ĸļĺĽńŀĳľĶĺ 
ıļİĹŁŊŁĻŁ ĮŅŉį, ĿĮŊ ĽĮĻĳĹĲō ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĲĶĿĸĹōľĶĻĲōĻ ŀōĹōį 
ļĹŁĻĮĻŉ ıĳķĲ ĳĲĶľ İō łĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĢļľĺĮŀ ĸļĺĮĻĲĮĿŉĻŉ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō łļľĺĮŀĹĮņĺĮĻŉĻ ĻŌİńĻń 
ŋŌĿŀōľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĘļĺĽńŀĳľĶĻ ĲĶĿĸĶĻĶĻ, ıļİĹŁŊŁĻŁĻ İō 
ķĮ łĮķĹĹĮľŉĻŉĻ ņōįōĸōĲō ńĺŁĺĶ ĶĿŀĶłĮĲōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ 

                                                
18 ďŁ ĵĮĺĮĻ ĲĶĿĸĲōĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŀĮĺĮĺĶĹō ĽļĵŁĹŁľ. ďŁĻĮ ŋŌľō Ĳō ķĮĹĻŉĵ ĲĶĿĸĲō łĮķĹ 
ĿŀľŁĸŀŁľŁĻĲĮ ňĶĲĲĶ, ŃĶĲĺōŀĶ ĽľļıľĮĺĹĮľĹĮ ĮľĮĲĮĻ ıĮĹĲŉľŉĹĮĻ ĽļĵŁĻŀŁĹĮľ İō ÑĺńĮĹĶňōĿĶÒ 
ĺńĺĸńĻ ļĹĺĮķĮĻ İĶľŁĿĹĮľ ĮņĸĮľ ļĹĲŁıĲĮ ĲĶĿĸĶ łļľĺĮŀĹĮņĲŉľĺĮı ĺōĿĹōŇōŀĲĶľ.  
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ńŅńĻ ļĻĹĮľŉ ıĳķĲ ĳĲĶį, ĽľļıľĮĺŉĻ ĚōĻĶĺ ĸļĺĽńŀĳľĶĺ 
ıļİĹŁŊŁĻŁĻ łĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĒĮŃĶĹļĹĺĮ (ɼʦʩʪʫʧ, Sharing) 
ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĤĺŁĺĶ 
ĳŇŀĶķĮŀ (ʆʙʱʠʡ ʨʝʩʫʨʩ, Shared As) İĮľĶĮĻŀŉ ĿĳŅĶĹĶľ. Ħōįōĸō 
ĮĲŉ (ʉʝʪʝʚʦʝ ʠʤʷ, Share Name) İō đĳķĲ (ɿʘʤʝʪʢʠ, 
Comment) ĺōŀĻ ĿĮŇōĹōľĶĻĲō ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ńĺŁĺĶ ĶĿŀĶłĮĲō 
ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĮĻ ĲĶĿĸō, ıļİĹŁŊĮ İō ķĮ łĮķĹĮ ņōįōĸō ĮĲŉ 
İō ōĹĮİō ĶĵĮŇĳĲĶňĶ ņōľŇ İĳľĶĹĶľ. ğļĻľĮ ĒĮŃĶĹļĹĺĮĻŉĻ ŀĶĽĶ (ʊʠʧ 
ʜʦʩʪʫʧʘ, Access Type) ŅōľŅĶİōĿĶĻĲō ĠĮĺ (ʇʦʣʥʳʡ, Full), 
ėĮĹĻŉĵ ļŃŁĺĮı ńŅńĻ (ʊʦʣʴʢʦ ʜʣʷ ʯʪʝʥʠʷ, Read Only), 
ĝĮľļĹĹĮ ŀōķĶĻ ļĹŁĻŁľ (ʆʧʨʝʜʝʣʷʝʪʩʷ ʧʘʨʦʣʝʤ, Depends on 
Password) İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻĲĮĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį, ĝĮľļĹĹĮľ (ʇʘʨʦʣʠ, 
Password) ŅōľŅĶİōĿĶĻĲō ėĮĹĻŉĵ ļŃŁĺĮı ńŅńĻ (ɼʣʷ ʯʪʝʥʠʷ, 
Read Only) İō ķĮ ĠĮĺ ĲĮŃĶĹļĹĺĮ (ɼʣʷ ʧʦʣʥʦʛʦ ʜʦʩʪʫʧʘ, 
Full Access Password) ĿĮŇōĹōľĶĻō ĺńİĮłĶı ĽĮľļĹĹĮľŉ ĲĮŃĶĹ 
ĳĲĶį Ĝĸ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľĹĮľ (ņōĸ.3.11). ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮĻ ĿļĻľĮ ıļİĹŁŊŁĻ İō ķĮ ĲĶĿĸĶĻ ĻĶņĮĻŉĻĲĮ ÑōĹÒ 
ĶņĮľōĿĶ ĺĳķĲĮĻĮ ŋōĹĶľ.  

 
Þąð. 3.11. 

       ĠōĹōį ļĹŁĻĲŁıĲĮ ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ Ħōįōĸō ĲĶĿĸĶĻĶ 
ĮķŉľĺĮı (ʆʪʢʣʶʯʠʪʴ ʩʝʪʝʚʦʡ ʜʠʩʢ, Disconnect Network 
Drive) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ņōįōĸō ĲĶĿĸĶĻĲōĻ ĶĺŀĶĻĮ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĎŃŀĮľŉņ ōĺľĶ ĶĹō ĲĶĿĸĲōĸĶ 
łĮķĹ İō ıļİĹŁıĹĮľŉ, ņōįōĸōĲō ĸļĺĽńŀĳľĹōľĶ, ńĻİĮĻ ĸĶŀĮįŉ 
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İĮĿĶŀōĿĶĹō Įķľŉ-Įķľŉ ņōŃĿĹōľĶ ŀĮĽĺĮı ļĹĮľ. ĢĮķĹŉ ĮĲŉĻĮ, ŀĶĽĶĻō, 
ķĮľĮĻĺĮ ŀĮľĶŃĶĻō İō Ňōľ ŇĮĻĿŉ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶĻō ŋŌľō ĮŃŀĮľŉį 
ŀĮĽĺĮı ļĹĮľ 

3.9. Ö÷åòéåõ÷ ôõóèõåñðåõ: Word pad çĄ Æðóïòó÷ 

Word Pad İō  ďĹļĸĻļŀ (ɹʣʦʢʥʦʪ, Notepad) × ĿĮĲō 
ĺōŀĻ ľĳĲĮĸŀļľŁ ļĹŁį, ĺōŀĻ ŀĶĽĹĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ 
İō ľĳĲĮĸŀō (ĸļľľĳĸŀō) ĳĲĶĹĺōĿĶ ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. 
ĘĶŀĮįĲĮ ŋĳĻĶņ ņōĸĶĹĲō ĶĵĮŇ ļĹŁĻĺŁņ ĲĮŇĮ įŌķńĸ ĶĺĸĮĻĹĮľĮ 
ĺĮĹĶĸ ĺōŀĻ ľĳĲĮĸŀļľŁ Microsoft Word ĽľļıľĮĺĹĮľŉ ĶĹō ŀĮĻŉņ 
ļĹĮĻ Ňōľ įĶľ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ĮİŀļĺĮŀĶĸ įŁ ĽľļıľĮĺĹĮľĹĮ  ĶņĹōķō 
įĶĹōňōĸĲĶľ. ďŁ ĿōįōįĲōĻ įŁ ľĳĲĮĸŀļľ ńĵōľĶĻĲō 
ĲĮķĮĻĺĮķĮňĮŊŉı. 

=3.10.Ö÷åòéåõ÷ ôõóèõåñðåõ:PAINT õĄöñ õêéåï÷óõø 

PAINT × ÷æêą öą÷ò öëêæðøôöù ôñùç, öæ÷øö øîõñî 
þąðîññąöîó ýąðîñòą÷î èą öëêæðøą÷î üýüó óąíąöêą øùøùñòùþêùö. 
Õöôéöæò ïüðñąóêîðêąó ÷ôóöæ þąðîñêąðî õąóĀąöą æýāñæĀæé. 

 

¬ ­ 

 ¯  ± °  ® 
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ĝōĻňōľō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľō ĺĮĹĶĸĲĶľ; 1-ĿōľĹŌİŇō 
ĿōŀľĶ, 2-ĺĳĻķŁ ĿōŀľĶ, 3-ĮĹōŀĹōľ ıŁŀŁĿŁ, 4-ľōĻŋĹōľ ıŁŀŁĿŁ, 5-
ľōĿĺ ĿĮŇōĿĶ, 6-ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶ.  

ĎĹōŀĹōľ ıŁŀŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĶņĹōľĶ ŋŌľĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ: 
1-Ēńĵ ŃōŀŀĶĻ ŅōĸĶĹĺōĿĶ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ıŁŀŁĲĮĻ  ĮĹōŀĶĻĶ 

ĿĳŅĶį ĮĹōŀĹōľ ıŁŀŁĿŁĻĲĮĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĿĮŇōĲō ŃōŀŀĶĻ ıĮĹŉĻĹŉŊŉĻŉ 
ĺńōķķōĻ ĳĲĶľĶĸ. ĘŁľĿļľŁ ľōĿĺ ĿĮŇōĿĶĻō ŋōŀĶľōľōĸ, ĿļĹ 
ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĿĶŅĮĻŉ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĶľĶĸ. ěōŀĶňōĲō Ňōľōĸōŀ 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō Ĳńĵ Ńōŀŀ ŅōĸĶĹōňōĸĲĶľ. 

2-ĭķľĶ ŃōŀŀĶĻ ŅōĸĶĹĺōĿĶ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō  ĮĹōŀĶĻĶ ĿĳŅĶľĶĸ. 
ĎĹōŀĹōľ ıŁŀŁĿŁĻĲĮĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĿĮŇōĲō ŃōŀŀĶĻ ıĮĹŉĻĹŉŊŉĻŉ 
ĺńōķķōĻ ĳĲĶľĶĸ. ğļĹ ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĿĶŅĮĻŉ ľōĿĺ 
ĿĮŇōĿĶĻĲō Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĶľĶĸ. ěōŀĶňōĲō Ňōľōĸōŀ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō 
Ĳńĵ Ńōŀŀ ŅōĸĶĹōňōĸĲĶľ. ĘŁľĿļľŁ Ĳńĵ ŃōŀŀĶĻ ĶĿŀōĻĶĹōĻ ĻŌıŀōĿĶĻō 
ıļķŁį, ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĸŁľĿļľŁ Ňōľōĸōŀ 
ĳŀĲĶľĲĶĸňō Ňōľōĸōŀ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō Ĳńĵ Ńōŀŀ ıŌİĿİĮľĶ ōķĶĹōňōĸ. 

3-ĒńĵįŁňĮıĹŉ (ĸİĮĲľĮŀ), ĳĹĹĶĽĿ (Ņĳİľō) İō ļİĮĹĸńĻňĹń 
ĲńĵįŁňĮıĹŉ (ĸİĮĲľĮŀ) łĶıŁľĹĮľŉĻŉĻ ŅōĸĶĹĺōĿĶ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō 
ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı    ĮĹōŀĹōľĶĻĶ ĿĳŅĶľĶĸ. ĎĹōŀĹōľ 
ıŁŀŁĿŁĻĲĮĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĿĮŇōĲō ŅōĸĶĹōňōĸ łĶıŁľŁĻ ľōĻŋĹĶ łļĻĹĮ 
ļĹŁį-ļĹĺĮĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľĶĸ. ğļĹ ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
ĿĶŅĮĻŉ ľōĿĺ ĿĮŇōĿĶĻĲō Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĶľĶĸ. ěōŀĶňōĲō Ňōľōĸōŀ 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō ĺńİĮłĶı łĶıŁľ ŅōĸĶĹōňōĸĲĶľ. 

đĳķĲ: ĘİĮĲľĮŀ, Ņĳİľō İō ļİĮĹĸńĻňĹń ĸİĮĲľĮŀ Ņōĸĺōĸ 
ńŅńĻ ķŁŃĮľŉĲĮ ıĳķĲ ĳĲĶĹōĻ ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľĹĮľŉ SHIFT 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

4-ĥļŃįŁňĮıĹŉĻŉĻ ŅōĸĶĹĺōĿĶ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō  ĮĹōŀĶĻĶ 
ĿĳŅĶľĶĸ. ĎĹōŀĹōľ ıŁŀŁĿŁĻĲĮĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĿĮŇōĲō ŅōĸĶĹōňōĸ 
łĶıŁľŁĻ ľōĻŋĹĶ łļĻĹĮ ļĹŁį-ļĹĺĮĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľĶĸ, ĲĮŇĮ 
ĿļĻľĮ ĿļĹ ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĿĶŅĮĻŉ ľōĿĺ ĿĮŇōĿĶĻĲō Ňōľōĸōŀ 
ĳŀĲĶľĶľĶĸ. ěōŀĶňōĲō Ňōľōĸōŀ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō ŅļŃįŁňĮıĹŉĻŉĻ 
ŀōľōłĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶ ŅōĸĶĹōňōĸĲĶľ, ĲĶŋōľ ŀōľōłĶ Ņōĸĺōĸ ńŅńĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĻĶĻ ĿŉŃŉĹĺĮĿŉĻŉ įĶľ ĮĻ ĲĮķĮĻĲŉľŉį ķĳĻĶĲōĻ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
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ĸŁľĿļľŁ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸ ŋōľōĸĲĶľ. ďŁ ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ įńŀńĻ 
ŀōľōłĹōľ ŅōĸĶĹōĻō ıōĲōľ ĲĮİĮĺ ĳŀĲĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

5-ĖŃŀĶķĮľĶ ŃōŀŀĶĻ ŅōĸĶĹĺōĿĶ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō  ĮĹōŀĶĻĶ 
ĿĳŅĺōĸ İō ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĸŁľĿļľŁ Ňōľōĸōŀ 
ĳŀĲĶľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ. 

6-ĦōĸĹĶĻ ľōĻŋĹōĻĺōĿĶ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ĶĹĸ ĻŌİįōĲō 
ĶĿŀōĲĶķĶĺĶĵ ľōĻŋĶ ĿĳŅĶľĶĸ. ďŁĻĮ ĸŁľĿļľŁ ľōĻŋĹōľ ıŁŀŁĿŁĻŁĻ 
ĺńİĮłĶı ľōĻŋĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį İō ķĮ  ĮĹōŀĶĻĶ ĿĳŅĶį 
ĸŁľĿļľŁ ľōĿĺĶĻ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ľōĻŋĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿļĹ 
ĲńķĺōĻĶ įĶľ Ĳōłō ĿŉŃŉį įŁľĮŃĺĮıĹĮ ĻĮĶĹ ļĹĺĮı ļĹĮľ. ďŁĻĲĮĻ 
ĿļĻľĮ,     ĮĹōŀĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
 -ĮĹōŀĶ ĮĲĶ łŉľŅĮ łŁĻĸĿĶķĮĿŉĻŉ ĲĮņŉķŉľ.  ĿĳŅĶĹĺĶņ ıĮĽĮĹŉ 
ļįĹĮĿŀŉ ľōĻŋĹōķĶľ.  - ĮĹōŀĶ ĶĿō ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĻŌıŀōķō 
ľōĻŋ ŅĶĹōķĶľ. 
7-ĞōĿĺĶĻ ĺńōķķōĻ ŇĶĿĿōĿĶĻĶĻ ĿĶĹĶĻĺōĿĶ. ďŁ łŁĻĸĿĶķĮĻŉ  
ĮĹōŀĶ ŋŌľńľ.  
8-ĞōĿĺĶĻ ĺńōķķōĻ ŇĶĿĿōĿĶĻĶ ıĳķĲ ĳŀĺōĸ.  ĮĹōŀĶ ĲńĵįŁňĮıĹŉ 
ĿĮŇōĻĶ,  ĶĿō ĶŃŀĶķĮľĶ ĿĮŇōĻĶ ıĳķĲ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  

 

 3.11.Ö÷åòéåõ÷ ôõóèõåñðåõ:  Ïåðïøðîå÷óõ 

ĘĮĹĸŁĹķĮŀļľ × ĮĲŉĻĲĮĻ ĺōĹŁĺ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ĳĹĳĸŀľļĻ 
ĸĮĹĸŁĹķĮŀļľŁĻ ŋŌľĲńķń łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ İō ×10-303-
ĲōĻ 10303-ō ıōĲōľ ōĲōĲĹōľ ńĵōľĶĻĲō ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľĹĮľ 
ĮĽĮľĺĮŊĮ ıĮĲĶľĲĶľ. Ĝ, ĶĸĶ ľĳĴĶĺĲō: ĮĲĶ İō ĺńŇōĻĲĶĿ Ķņ 
ľĳĴĶĺĹōľĶĻĲō ĶņĹōķĶľ (ņōĸ.12-13). ďĶľ ľĳĴĶĺĲōĻ ĲĶŋōľ ľĳĴĶĺō 
ĸĳŅĶĲ ĝľļıľĮĺŉĻ īŌľńĻńņ (ȅȫȧI View) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 
ĺńİĮłĶı ĎĲĶ (Standard, ȑȤȾȺȰȾȬ) İō ķĮ ĚńŇōĻĲĶĿ (Scientific, 
ȋȰȩȨȰȨȳȰȾȬ) ōĺľĹōľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō ŀōķĶĻ ļĹŁĻŁľ19.  

 

                                                
19 ĝľļıľĮĺ ķńĸĹōĻĲĶĸĲō ĮĲōŀōĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ĮĲĶ Ķņ ľĳĴĶĺĶ ĺńōķķōĻ ļĹŁľ.  
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Ħōĸ.3.12 

 
Ħōĸ. 3.13. 

ħĳĿĮįĹĮĺĮĻŉĻ ĻōŀĶňōĿĶ İō ĸĮĹĸŁĹķĮŀļľŁĻ ķĮĲĲĮņŉĻĲĮ 
ļĹĮĻ ōĲōĲ įĶľ ľĳĴĶĺĲōĻ ĲĶŋōľ ľĳĴĶĺō ĸĳŅĶĲ ĵĮĺĮĻŉ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ. 
ĭĲōĲĹōľ, ōĺōĹ ĶņĮľōĹōľĶ, łŁĻĸĿĶķĮĹĮľ, ōĿĮĿōĻ, ĸŁľĿļľŁ 
ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĸĶ ĺńİĮłĶı ĲńķĺōĹōľĶĻ ńĵōľĶĻō 
ıļķŁį, ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ İō ķĮ ĲĶŋōľ Windows 
ōĹĮİōĿĶĻĲōĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻŁľ. ħĳĿĮįĹĮĺĮĻŉĻ ĻōŀĶňōĿĶ 
ĸĮĹĸŁĹķĮŀļľŁĻ Ñ=Ò İō ķĮ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĻŉĻ ÑEnterÒ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĸĮĹĸŁĹķĮŀļľŁĻ ĶĻĲĶĸĮŀļľ ĽĮĻĳĹĶĻĲō 
ŋŌľńĻńľ. ěōŀĶňōĻĶ, ĞĳĲĮĸŀō (ʇʨʘʚʢʘ, Edit) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 
ğŁľōŀĶĻĶ ĮĹĺĮı (Copy, ʂʦʧʠʨʦʚʘʪʴ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį, 
ļĽĳľĮŀĶİ ķĮĲĲĮņŉĻ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮĺĮıĹĮ, ĲĶŋōľ 
Windows ōĹĮİōĿĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ĿōĻōĲĹōľō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
ħōĺŅĶĻĶĻ, ĲĶŋōľ ĽľļıľĮĺ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō 
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ĿĮŃĹĮĻŉĹĮĻ ōĲōĲĶ, ĞĳĲĮĸŀō ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĒĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ (Paste, 
ɺʩʪʘʚʠʪʴ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ĶĻĲĶĸĮŀļľĲĮ ĮĹĺĮı ļĹĮľ. 

ĘĮĹĸŁĹķĮŀļľ įĶľ ľĳŋĶĿŀľ ķĮĲĲĮņĮ ĺĮĹĶĸĲĶľ İō 
ķĮĲĲĮņŉĻĲĮ įĶľ ĮľĮĹŉı ŇĳĿĮįĹĮĺĮĻŉĻ ĻōŀĶňōĿĶĻĶ İō ķĮ ōĲōĲĶ 
ĿĮŃĹĮķĮ įĶĹōľ20. 

ėĮĲĲĮņĹĮ ĶņĹōĺōĸ ńŅńĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĲńķĺōĹōľ ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. 

MS- ĸĮĹĸŁĹķĮŀļľŁĻ ĶĻĲĶĸĮŀļľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĸĶ ōĲōĲĶ 
ķĮĲĲĮņĮ ŋŌĻĲōľĶľ. 

MR- ķĮĲĲĮņĲĮĻ ōĲōĲĶ ĶĻĲĶĸĮŀļľ ĽĮĻĳĹĶĻō ŅĮŊŉľŉľ. 
M+- ķĮĲĲĮņĲĮĸŉ ōĲōĲĶĻ ńĵōľĶĻō ĶĻĲĶĸĮŀļľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĸĶ 

ōĲōĲ ōĹĮİō ļĹŁĻŁľ. 
Ěğ-ķĮĲĲĮņĲĮĸŉ ōĲōĲ ĹōŊİ ļĹŁĻŁľ (ķĮĲĲĮņ ŀōĺĶĵĹōĻĶľ). 
ėĮĲĲĮņĲĮ ōĲōĲ ĿĮŃĹĮĻŉĹĲŉıĲĮ ĽōĻňōľōĲō Ě- 

ĶĻĲĶĸĮŀļľŁ ŋŌľńĻńľ. 
ĘĮĹĸŁĹķĮŀļľ ĮĲĶ Ķņ ľĳĴĶĺĶĻĲō ĲŌľĲ ŇĳĿĮįĶ ōĺōĹ (İŁľĺĮ, 

ŀļĽĹĮĺĮ, ŅŉŃĺĮ, įŌĹĺō), ĸŌĸĮĹĺĮ, ōĲōĲĶĻ ŀōľĿ ıĶķĺōŀĶĻĶ, 
łĮĶĵĶĻĶ ŀōķĶĻ ĳŀĺō İō ĶņĮľōĿĶĻĶ ĲōķĶņĺō (ĺńĿįōŀ İō ķĮ ĺōĻłĶ) 
ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľĹĮľŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōķō ıĮĲĶľĲĶľ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĲńķĺōĹōľ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ  

ĒńķĺōĻĶĻ ĮĲŉ 
ĢŁĻĸĿĶķĮĿŉ 

- ĥŉŃĺĮ ōĺōĹĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ 
+ ĠļĽĹĮĺĮ ōĺōĹĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ 
* ĐŁľĺĮ ōĺōĹĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ 
/ ďŌĹĺō ōĺōĹĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ 

1/Ń ĭĲōĲĶĻ ŀōľĿ ıĶķĺōŀĶĻĶ ŀōķĶĻ ĳĲĶľ 
SQRT ĭĲōĲĲōĻ ĸŌĸ ĮĹŉľ 

% ĭĲōĲĶĻ łĮĶĵĶĻĶ ŀōķĶĻ ĳĲĶľ 
Back ĎŃŉľŉĻňŉ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺŁņ ĿĶĺİļĹŁ ĽļĵŁľ 
CE ĖĻĲĶĸĮŀļľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĸĶ ōĲōĲĶ ĹōŊİ ĳĲĶľ 
C ĎŃŉľŉĻňŉ ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ ĹōŊİ ĳĲĶľ 

ħĳĿĮįĹĮĺĮ ĮľĲŉňŉĹ ļĹĮľĮı ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ İō įŁ ĵĮĺĮĻ 

                                                
20 ĖĸĶĻňĶ ōĲōĲ İō ķĮ ŇĳĿĮįĹĮĺĮĻŉĻ ĻōŀĶňōĿĶ ķĮĲĲĮņĮ ĲĮŃĶĹ ļĹĮĻĲĮ ōİİōĹĸĶ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĹōŊİ 
ļĹŁĻŁľ. 
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ōĺōĹ ĽĮľĶŀĳŀĶ Ļōĵōľō ĮĹŉĻĺŉľ. ĚōŇĵ ļĻĮ ŋŌľō 2-8*6=-46 
ĲĳķĶĹ, -36 ĻōŀĶňōĿĶĻĶ İĳľĶľ.   
 

3.12. Ïóñôû÷êõíò ñøð÷íñêéíå íñïåòðåõĀ  

ĘļĺĽńŀĳľĶĻ ĺŁĹŀĶĺĳĲĶĮ ĶĺĸĮĻĹĮľŉ ķĮľĹŉıĹĮľŉ ďĮņ 
ĺĳĻķŁĻŁĻ ğŀĮĻĲĮľŀ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ĭķĹōĻňō (ʈʘʟʚʣʝʯʝʥʠʝ, 
Entertainmet) ĽľļıľĮĺĹĮľ ıľŁĽŁĻĲĮ ķĳľĹōņōĻ Windows ÚÔ 
ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĽľļıľĮĺĹĮľŉ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ: 
1. ğōĿ ŀōĻĵĶĺĹōķĶňĶĿĶ (ʈʝʛʫʣʷʪʦʨ ʫʨʦʚʥʷ, Volume control) 
2. ĢļĻļıľĮł (ʌʦʥʦʛʨʘʬ, Sound Recorder) 
3. ęĮĵĳľ ĲĶĿĸ ĿōĿĹōĻĲĶľĶňĶĿĶ (ʃʘʟʝʨʥʳʡ ʧʨʦʠʛʨʳʚʘʪʝʣʴ, ĨD 

Player) 
4. Windows Media Player 

ğōĿ ŀōĻĵĶĺĹōķĶňĶĿĶ ĸļĺĽńŀĳľĶĻ Įķľŉ-Įķľŉ ıŁľŊŁĹĮľŉĻŉĻ 
ĿōĿĹōĻĲĶľĲĶķĶ ĿōĿĹōľĶĻ ŁňĮĹŉŊŉĻŉ Įľŀŉľŉį-ĮĵĮĹĲŉľ. ĝľļıľĮĺŉ 
ķńĸĹōĺōĸ ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ ĶĻĲĶĸĮĿĶķĮ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĸĶ ĺńİĮłĶı 
ĻĶņĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį įĶľ İō ķĮ ĶĸĶ Ĳōłō ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. 
ďĶľ Ĳōłō ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ ĿōİĶķķō ĿńľŋńĿńĻń 
Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō, ĳķĻĶ ĵĮĺĮĻĲĮ įńŀńĻ ĿōĿ ĺōĻįōĹōľĶĻĶĻ 
ĿōĿĶĻĶĻ ŁňĮĹŉŊŉĻŉ ŀōĻĵĶĺĹōĺōĸ ĺńĺĸńĻĲńľ (ņōĸ.3.14).  

 

 
Ħōĸ.3.14 

Îðî êąúą ÷āûêāéêæ î÷ą æýāñòāþ õąóĀąöąêą æïöā-æïöā 
éùöĂùñæöāó (òîðöæúôó, ðôòõæðø êî÷ð, ÷ą÷ ðæñôóðæñæöāó èą ÷.) 
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÷ą÷îóî ÷ąèîïïą èą çæñæó÷ ÷üöăüñąöîóî ÿąöąðąø ëøêîöòąðñą 
æöøāöāç èą ïæ æíæñøòæé ôñæö (þąð.3.15). 

 

 
Ħōĸ.3.15 

ĢļĻļıľĮł ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĶņĹōľĶ ŋŌľĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ: 
1. ĚĶĸľĮłļĻ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĿōĿĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ İō łĮķĹ ņōĸĹĶĻĲō ĲĶĿĸĲō 
ĿĮŃĹĮĺĮı. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō (ņōĸ. 
3.15) ¬-ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĺĶĸľĮłļĻĹĮ ĿōĿĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶľĹōľ. ­-
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĶĿō ĿōĿķĮĵĺĮ ĽľļĿĳĿĶĻĶ ĲĮķĮĻĲŉľĺĮı 
ļĹĮľ. ğļĻľĮ ĶĿō ĢĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ğĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ, 
Save) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ĿōĿĶ wav łĮķĹŉ ņōĸĹĶĻĲō ĲĶĿĸĲō 
ĿĮŃĹĮķŉľĹĮľ. 
2. Wav ŀĶĽĹĶ ĿōĿĹōľĶ ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĸ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ®-ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ¯,°-ĲńķĺōĹōľĶ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĿōĿ 
łĮķĹŉĻŉĻ ōİİōĹĶĻō İō ĿļĻŁĻĮ ĸĳŅĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĢĮķĹ 
ĿōĿĹōĻĲĶĸňō ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿńľŋńĿń ĿļĹĲĮĻ-ĿĮŊĮ Ňōľōĸōŀ ĳĲĶľ. 
ĚōŇĵ ļĻŁ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō łĮķĹŉ ŀĮĺ ĲĳķĶĹ, ļĻŁĻ 
ĺńōķķōĻ ŇĶĿĿōĿĶĻĶ ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĸ ļĹĮľ. 
3. ğōĿķĮĵĺĮ łĮķĹŉĻŉ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōĸ. 
 Ĝ ňńĺĹōĲōĻ: 

Į) ğōĿķĮĵĺĮ łĮķĹŉĻŉĻ ĺńōķķōĻ ĺŌİıĳĲōĻ ĿļĻľĮĸŉ İō 
ōİİōĹĸĶ ŇĶĿĿōĿĶĻĶ ĽļĵĺĮı. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ 
ĿńľŋńĿńĻńĻ ĺńōķķōĻ İōĵĶķķōŀĶĻĶ ıĳķĲ ĳĲĶį, ĞĳĲĮĸŀō 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ŁķŊŁĻ ļĹĮľĮı ĨĮľĶ ĺŌİıĳĲōĻ ĿļĻľĮ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ 
İō ķĮ ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀĲōĻ ōİİōĹ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ ʜʦ 
ʪʝʢʫʱʝʡ ʧʦʟʠʮʠʠ İō ķĮ ʫʜʘʣʠʪʴ ʧʦʩʣʝ ʪʝʢʫʱʝʡ ʧʦʟʠʮʠʠ, 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 107

Delete before current position İō ķĮ Delete after current 
position) ōĺľĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ŋōľōĸĲĶľ.  

 

Ħōĸ. 3.16. 

į) ğōĿĹōĻĲĶľĺō ŀĳĺĽĶĻĶ İō ĿōĿ ŁňĮĹŉŊŉĻŉ ĮľŀŉľĺĮı İō 
ķĮ ĮĵĮĹŀĺĮı. ďŁĻĮ EłłĳĸŀĹōľ (ʕʬʬʝʢʪʳ, Effects) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ŁķŊŁĻ ğńľōŀĶ 100% ĮľŀŉľĺĮı, (ʋʚʝʣʠʯʠʪʴ 
ʩʢʦʨʦʩʪʴ (ʥʘ 100%), Increase Speed (by 100%)), ğńľōŀĶ 
ĮĵĮĹŀĺĮı (ʋʤʝʥʴʰʠʪʴ ʩʢʦʨʦʩʪʴ, Decrease Speed), ġňĮĹŉŊŉ 
25% ĮľŀŉľĺĮı, (ʋʚʝʣʠʯʠʪʴ ʛʨʦʤʢʦʩʪʴ (ʥʘ 25%), Increase 
Volume (by 25%)), ġňĮĹŉŊŉ ĮĵĮĹŀĺĮı, (ʋʤʝʥʴʰʠʪʴ 
ʛʨʦʤʢʦʩʪʴ, Decrease Volume) ōĺľĹōľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō 
ĻĮĶĹ ļĹĺĮı ļĹĮľ  

ň) Úæïñāó òüąïïąó ÿî÷÷ą÷îóî êîăąö ÷ą÷ïæíòæ úæïñā îñą 
ąèąí ëøòąð èą ÷ą÷ïæíòæ úæïñāóā êîăąö úæïññæ éæöāþêāöòæé. 
Çùóùó üýüó Õêéåï÷Ą òëóïù÷ùóùó ùïĂùó Ùåîð éåúíð ê÷ñĄï 
(È÷øæèîøĂ úæïñ, Insert file) èą ïæ Ùåîððå èåõĀýéĀõñåè 
(×òëÿæøĂ ÷ úæïñôò, Mix with file)  ąòöñąöîóî ïëöîóą ïëøîöòąð 
èą æýāñòāþ õąóĀąöąêą úæïñā ÷ëýîç OK êüïòą÷îóî ÷āûòæé 
ñæíāòêāö.  
ʜ) ×ą÷ ïæíòæ úæïñāóæ ąð÷-÷ąêæ èëöòąð. Çùóùó üýüó ëúúëðø 
òëóïù÷ùóùó åð÷-÷ąêæ ąñæèą ëøòąð (ÊôçæèîøĂ ăûô, Add 
Echo) ¤ ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąð ñæíāòêāö . 
 
 

     ¯      °     ®      
­            ¬ 
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3.13. Windows Media Player 

Windows Media Player İĶĲĳļ, ĮŁĲĶļ İō ĿōĿķĮĵĺĮ 
łĮķĹĹĮľŉĻŉ ĿōĿĹōĻĲĶľĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. (ņōĸ. 3.17). ďŁĻŁĻ 
ńŅńĻ ĢĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĎŅĺĮı (ʆʪʢʨʳʪʴ, Open) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

 

 
 Ħōĸ. 3.17. 

ĝōĻňōľōĻĶĻ ĶĲĮľōĳŀĺō ĲńķĺōĹōľĶ ōİİōĹĸĶ ĺŁĹŀĶĺĳĲĶĮ 
ĽľļıľĮĺĹĮľŉĻĲĮ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶĲĶľ İō ĳķĻĶ ıĮķĲĮ ĶĹō 
ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĻĶ ĶĲĮľō ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 

3.14. Ðåìêõ éíöï öĄöðĄòéíõíÿíöí  

ĝľļıľĮĺ ĹĮĵĳľ ĲĶĿĸĶ ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĸ ńŅńĻ ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹŁį. ĝľļıľĮĺŉĻ ĽōĻňōľōĿĶ ĶĲĮľōĳŀĺō ĲńķĺōĹōľĶĻō, ĮĹōŀĹōľ 
ĽĮĻĳĹĶĻō, İĮŃŀ ĶĻĲĶĸĮŀļľŁĻĮ İō ĺōĹŁĺĮŀ ĽĮĻĳĹĹōľĶĻō 
ĺĮĹĶĸĲĶľ (ņōĸ. 3.18).  
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Ħōĸ.3.18 

ĘļĺĽĮĸŀ ĲĶĿĸĶ ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĸ ńŅńĻ  ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ĒĶŋōľ ĶĲĮľōĳĲĶňĶ ĲńķĺōĹōľ İĮĿĶŀōĿĶĹō  
ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĻĶ ŀōĻĵĶĺĹōĺōĸ İō ĲĮķĮĻĲŉľĺĮı ļĹĮľ. ĎĹōŀĹōľ 
ĽĮĻĳĹĶ İĮŃŀ ĶĻĲĶĸĮŀļľŁĻŁ, ĶĲĮľōĳŀĺō İō ĸļĺĽĮĸŀ ĲĶĿĸĶĻ 
ňŉŊŉľĹĮľŉĻŉĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺō ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĻŉ İō ĿōĿĹōĻĺō ľĳĴĶĺĶĻĶ 
ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. ĭŋōľ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ ĳĸľĮĻĲĮ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ 
ĿōįōįĲōĻ ķļŃĲŁľĿĮ, ļĻŁĻ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉĻŉ ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ 
(ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, Options) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĺńİĮłĶı ōĺľĹōľĶĹō 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĺōĸ ļĹĮľ .  

ğĮĵĹĮĺĮ (ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ, Preferences) ōĺľĶ ŀĮĻŉņĹŉı ńŅńĻ 
łľĮıĺĳĻŀĶĻ ĲĮİĮĺ ĳŀĺō ĺńĲĲōŀĶĻĶ, ĽōĻňōľōĻĶĻ ŋŌľńĻńņńĻń 
ĲōķĶņĲĶľĺōķō, ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺŁņ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻ ĿļĻľĮĸŉ 
ĿĳĮĻĿĹĮľĲĮ ĲĮ Ōĵ ŋńňńĻĲō ıĮĹĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ 
İĳľĶľ (ņōĸ.3.19). 

ĒĶĿĸ (ɼʠʩʢ, Disc) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĒĶĿĸĶĻ ŀōĿİĶľĶ 
(ʆʧʠʩʘʥʠʝ ʜʠʩʢʘ) ōĺľĶ ĿōĿĹōĻōňōĸ ĺĳĹļĲĶķĮĹĮľŉĻŉ Ōĵ 
ĵŌİıńĺńĵō ŁķŊŁĻ ĿōĿĹōĻĺō ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō 

ĖĲĮľōĳŀĺō 
ĲńķĺōĹōľĶ 

ĎĹōŀĹōľ 
ĽĮĻĳĹĶ 

ĐĮŃŀ 
ĶĻĲĶĸĮŀļľ

ĚōĹŁĺĮ
ŀ ĽĮĻĳĹĶ 
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ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ (ņōĸ.3.19). ďŁ ĵĮĺĮĻ Ňōľ įĶľ ĺĳĹļĲĶķĮķĮ įŁ İō 
ķĮ ĲĶŋōľ ÑņōľŇÒ İĳľĺōĸ ļĹĮľ.  

 
Ħōĸ.3.19. 

 
Ħōĸ.3.20. 

 

3.15. ÚíéñĄ÷í  ôõóèõåñðåõ 

ĘļĺĽńŀĳľĶĻ ıŁľŊŁĹĮľŉĻŉĻ İō ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ 
ļĽŀĶĺĮĹ Ķņ ľĳĴĶĺĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ÑģĶĲĺōŀĶÒ 
ĽľļıľĮĺĹĮľĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻŁľ. 

1. ĒĶĿĸĶĻ ķļŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ (ʇʨʦʚʝʨʢʘ ʜʠʩʢʘ, Scandisc) ďŁ 
ĽľļıľĮĺ ĲĶĿĸĶĻ łĮķĹ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻŁ ķļŃĹĮķĮľĮı, įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ 
ĿōįōįĲōĻ (ĺōĿ. ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĲōĻ ĲńĵŋńĻ 
ŅŉŃĺĮĲŉıĲĮ) ĲĶĿĸĲō įĮņ İĳľōĻ ĽļĵŁĻŀŁĹĮľŉ ĮľĮĲĮĻ ıĮĹĲŉľŉľ. 
ĒĶĿĸĶ ķļŃĹĮĺĮı ĺōıĿōĲĶĹō ĽľļıľĮĺŉ ķńĸĹōķĶį, ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō ķļŃĹĮĻŉĹĮňĮı ĲĶĿĸĶĻ ĮĲŉĻŉ İō ķļŃĹĮĺĮĻŉĻ ĻŌİńĻń- 
ğŀĮĻĲĮľŀ (ʉʪʘʥʜʘʨʪʥʘʷ, Standart) İō ķĮ ĠĮĺ (ʇʦʣʥʘʷ, 
Thorough) ĿĳŅĶį ėńĸĹō (ɿʘʧʫʩʢ, Start) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ .  



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 111

2. ĒĶĿĸĶĻ ĲĳłľĮıĺĳĻŀĹōņĺōĿĶ (ɼʝʬʨʘʛʤʝʥʪʘʮʠʷ ʜʠʩʢʘ, 
Disk Defragmenter). ĝľļıľĮĺ ĲĶĿĸĶĻ ĺńŃŀōĹĶł ĸĹĮĿŀĳľĹōľĶĻĲō 
Įķľŉ-Įķľŉ łľĮıĺĳĻŀĹōľ ņōĸĹĶĻĲō ķĮĵŉĹĺŉņ łĮķĹĹĮľŉ ŀĮĺ ņōĸĹō 
ŋōŀĶľĶľ. ďŁĻŁĻ ĻōŀĶňōĿĶĻĲō łĮķĹŉĻ ĲĶĿĸĲōĻ ļŃŁĻĺĮĿŉ 
ĿńľōŀĹōĻĶľ. ĝľļıľĮĺ ķńĸĹōĻĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ, ķļŃĹĮĻŉĹĮňĮı 
ĲĶĿĸĶĻ ĮĲŉĻŉ ıĳķĲ ĳĲĶį, OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľĹĮľ. ĝľļıľĮĺ 
ĲĶĿĸĶĻ łľĮıĺĳĻŀĹōņĺō ĲōľōňōĿĶĻĶ ķļŃĹĮķŉľ İō įŁ įĮľōĲō 
ĺōĹŁĺĮŀ İĳľĶľ. ĭŋōľ įŁ Ĳōľōňō ķńĸĿōĸĿō, ėńĸĹō (ɿʘʧʫʩʢ, 
Start) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĲĶĿĸĶ ĲĳłľĮıĺĳĻŀĹōņĲĶľĶľĹōľ. ďŁ 
ĽľļĿĳĿĶĻ Ļĳňō ĲĮİĮĺ ĳŀĲĶķĶĻĶ ōķĮĻĶ ĺńņĮŇĶĲō ĳŀĺōĸ ŀōĹōį 
ļĹŁĻĮľĿĮ, ĚōĹŁĺĮŀ (ʉʚʝʜʝʥʠʷ, Detalils) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľĹĮľ 
(ņōĸ.3.20). 

 
Ħōĸ.3.20. 

 

3.16. Ïóñôû÷êõíò  íýíòíò  öåìðåòñåöĀ 

đĳķĲ ĳŀĲĶķĶĺĶĵ ĸĶĺĶ, ĸļĺĽńŀĳľĶĻ  ĶņĶĻĶĻ  ĿĮĵĹĮĻĺĮĿŉ 
ďĮņ ĺĳĻķŁĻŁĻ ğĮĵĹĮĺĮ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ōĺľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŇōķĮŀĮ 
ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ğĮĵĹĮĺĮ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ĖĲĮľōĳŀĺō ĽĮĻĳĹĶ (ʇʘʥʝʣʴ 
ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʷ, Control Panel) ıļİĹŁŊŁĻŁ ĮŅĲŉıĲĮ21 ıļİĹŁŊŁĻ 
ĶņŅĶ ĿĮŇōĿĶĻĲō ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ıŁľŊŁĹĮľŉĻŉĻ İō ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ 
ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ įĶľ ĿŉľĮ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶ Ōĵ ĵŌİıńĺńĵō İō 

                                                
21 đļİĹŁŊŁ ŇōĺŅĶĻĶĻ ĚōĻĶĺ ĸļĺĽńŀĳľĶĺ (ʄʦʡ ʢʦʤʧʴʶʪʝʨ, My computer) ıļİĹŁŊŁ İō 
Windows įōĹōĲŅĶĿĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĮŅĺĮı ļĹĮľ. 
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ŀōĹōįĮŀŉĺŉĵĮ ŁķŊŁĻ ĿĮĵĹĮĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľōĻ ĻĶņĮĻĹĮľŉĻ 
ķĳľĹōņĲĶķĶĻĶ ŋŌľōľĶĸ. ďŁ ĻĶņĮĻĹĮľŉĻ ĿĮķŉ ĸļĺĽńŀĳľĶĻ 
ĸļĻłĶıŁľĮĿĶķĮĿŉĻĲĮĻ, ļĻĮ ıļņŁĹĺŁņ ıŁľŊŁĹĮľŉĻ ĿĮķŉĻĲĮĻ İō 
ĽľļıľĮĺ ŀōĺĶĻĮŀŉĻĲĮĻ ĮĿŉĹŉĲŉľ. ĜĻĹĮľĲĮĻ įĶľ ĻĳŅōĿĶ ĶĹō ŀĮĻŉņ 
ļĹĮı.  

ĠĮľĶŃ İō İĮŃŀ (ɼʘʪʘ/ʚʨʝʤʷ, Date/Time). ĘŁľĿļľŁ 
ĻĶņĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 2 Ĳōłō ĿŉŃĲŉıĲĮ 
ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĠĮľĶŃ İō İĮŃŀ (ɼʘʪʘ/ʚʨʝʤʷ, 
Date/Time) İō ğĮĮŀ ıŁľņĮŊŉ (ʏʘʩʦʚʦʡ ʧʦʷʩ, Time zone) 
įŌĹĺōĹōľĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. ďĶľ įŌĹĺōĲōĻ ĲĶŋōľĶĻō ĸĳŅĺōĸ 
ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ ĺńİĮłĶı įŌĹĺōĻĶĻ ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį 
ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ (ņōĸ. 3.21). 

 

 
Ħōĸ. 3.21. 

ĠĮľĶŃ İō İĮŃŀ įŌĹĺōĿĶ ňĮľĶ ŀĮľĶŃĶ İō İĮŃŀŉ ŋŌĿŀōľĶľ. 
ĚńōķķōĻ ĲōķĶņĶĸĹĶĸĹōľ ĮĽĮľĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻŁľĿĮ, ĺńİĮłĶı Įķ 
İō ĶĹ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿĳŅĶĹĶľ, ŋńĻ ĶĿō ĸŁľĿļľŁ ŀōıİĶĺ ŅōľŅĶİōĿĶĻĶĻ 
ĺńİĮłĶı ōĲōĲĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻŁľ. ĐĮŃŀŉ  ĸŁľĿļľŁ İĮŃŀ ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶ 
ĿōŀľĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō ňĮľĶ 
İĮŃŀŉ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺŁņ łļľĺĮŀĮ ŁķŊŁĻ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸĹō ĲōķĶņĺōĸ ļĹĮľ. 

ğĮĮŀ ıŁľņĮŊŉ įŌĹĺōĿĶ ōľĮĵĶķō ŁķŊŁĻ ĿĮĮŀ ıŁľņĮŊŉĻŉ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ĮŅŉĹŉį įĮŊĹĮĻĮĻ 
ĿĶķĮŇŉĲĮ ĺńİĮłĶı ĿĮĮŀ ıŁľņĮŊŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ ŋōľōĸĲĶľ. ĭŋōľ ıŉņ 
İō ķĮķ İĮŃŀŉĻĮ ĸĳŅĶĲĶ Ļōĵōľō ĮĹĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻŁľĿĮ, łĶĸĿōĳĲĶňĶ 
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ĎİŀļĺĮŀĶĸ ķĮķ İĮŃŀŉĻĮ ĸĳŅĶĲ İō ōĸĿĶĻō (ɸʚʪʦʤʘʪʠʯʝʩʢʠʡ 
ʧʝʨʝʭʦʜ ʥʘ ʣʝʪʥʝʝ ʚʨʝʤʷ ʠ ʦʙʨʘʪʥʦ, Automaticaly adjust 
clock for daylight saving changes) ĲńķĺōĿĶĹō  įŁ ľĳĴĶĺĶ 
ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

ğōĿ (ɿʚʫʢ, Sounds) ĻĶņĮĻŉ ĸļľ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĹōľĶĻ ĸļĺ-
ĽńŀĳľĲō ĶņĹōĺōĿĶĻĶ ĮĿĮĻĹĮņĲŉľĺĮı ĺōıĿōĲĶĹō įĶľ ĿŉľĮ ĿĶĿŀĳĺ 
ŇĮĲĶĿōĹōľĶĻō (ĺōĿōĹōĻ, ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ ķńĸĹōĻĺōĿĶ 
İō ļĻĲĮĻ ŅŉŃŉņ, ĽōĻňōľōĻĶĻ įĮŊĹĮĻĺĮĿŉ, ĿōŇİ ŇĮıĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀ ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹĲŉıĲĮ İō Ŀ.) įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĿōĿĶ 
ĺōĻĶĺĿōŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ĸŁľĿļľŁ ĻĶņĮĻŉĻ 
ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿļĹ ĲńķĺōĻĶ ĶĸĶ Ĳōłō ĿŉŃĺĮıĹĮ ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĻĶĻ (ņōĸ.3.22) ħĮĲĶĿōĹōľ (ʉʦʙʳʪʠʷ, Events) 
ŅōľŅĶİōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĺŁņ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿōĿ ĺōĻĶĺĿōĲĶĹōňōĸ 
ŇĮĲĶĿōĻĶ, ĎĲ (ʅʘʟʚʘʥʠʝ, Name) ĮŅŉĹŉį-įĮŊĹĮĻĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ 
ĶĿō ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĿōĿĶ ĿĳŅĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ğōĿĶ ŀĮĻŉņĹŉı ĺōıĿōĲĶĹō ĿōĿĹōĻĲĶľĺōĸ Ĳō ļĹĮľ. ĖňĺĮĹ (ʆʙʟʦʨ, 
Browse) ĲńķĺōĿĶ ŇĮĲĶĿōķō ĿĶķĮŇŉĲĮ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺĮķĮĻ ĿōĿĶ 
ĺōĻĶĺĿōŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ħōĺĶĻ ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ 
ĮŅŉĹĺŉņ ĮŃŀĮľŉņ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĹĮĵŉĺĶ ĿōĿ łĮķĹŉĻŉ (Wav ŀĶĽĹĶ) 
ĿĳŅĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. 

 
Ħōĸ.3. 22. 

ĘĹĮİĶĮŀŁľĮ (ʂʣʘʚʠʘʪʫʨʘ, Keyboard). ĘŁľĿļľŁ ĻĶņĮĻŉĻ 
ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĶĸĶ Ĳōłō ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ 
Ŀńľōŀ (ʩʢʦʨʦʩʪʴ, speed) İō ĲĶĹ (ʷʟʳʢ, language) 
įŌĹĺōĹōľĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ (ņōĸ.3.23). 
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Ħōĸ. 3.23. 

1. ğńľōŀ įŌĹĺōĿĶĻĲō Ŀńľōŀ ŀōĻĵĶĺĹōķĶňĶĿĶĻĶ Ňōľōĸōŀ 
ĳŀĲĶľĺōĸĹō, ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃŉį ĿĮŃĹĮĲŉıĲĮ ĿĶĺİļĹŁĻ ŀōĸľĮľ ĲĮŃĶĹ 
ļĹĺĮ ĿńľōŀĶĻĶ22, ĿŉŃŉĹĺŉņ ĲńķĺōĻĶĻ ĸōĿĶĹĺōĵ ĿĶĺİļĹ ĲĮŃĶĹ 
ļĹĺĮ ľĳĴĶĺĶĻĲō ĶņĹōĺōĿĶ ńŅńĻ İĮŃŀ ĶĻŀĳľİĮĹŉĻŉ İō ĸŁľĿļľŁĻ 
ĳĸľĮĻĲĮ ŋŌľńĻńį-ķļŃļĹĺĮ ĿńľōŀĶĻĶ Įľŀŉľŉį ĮĵĮĹŀĺĮı ļĹĮľ.  

2. ĒĶĹ įŌĹĺōĿĶĻĲō (ņōĸ.3.23) ĸĹĮİĶĮŀŁľĮ ĲōķĶņĲĶľĶňĶĿĶ 
(En/Ru) ĶĻĲĶĸĮĿĶķĮ ĽĮĻĳĹĶ ŇĮıĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ōĹĲō ĳŀĺōĸ İō 
ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮ ĲōķĶņĲĶľĶňĶĿĶĻō ĺōĻĶĺĿōĲĶĹōĻ 
đŉĵŊŉĻ ĲńķĺōĻĶ ĲōķĶņĲĶľĺōĸ ļĹĮľ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ĿļĹ 
Alt+Shift, Ctrl+Shift İō ħĳŅ įĶľĶ (ʆʪʩʫʪʩʪʚʫʝʪ, None) 
İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻĲĮĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ 
(ɼʦʙʘʚʠʪʴ, Add) ĲńķĺōĿĶ ķĳĻĶ ōĹĶłįĮĻŉ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮ 
ĲōķĶņĲĶľĶňĶĿĶĻō ĺōĻĶĺĿōŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ 
ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲōĸĶ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ōĹĶłįĮĻŉ ĿĳŅĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃŉľĹĮľ. ēĸľĮĻĲĮ ĭĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻĶĻ ŇōĺĶĻ ōĹĶłįĮķĮ 
ĺńİĮłĶı ĲľĮķİĳľ İō ņľĶłŀĹōľĶ ķńĸĹōĲĶķĶ ĽōĻňōľō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

                                                
22 Çùóù ïôûñæòæé üýüó ðùö÷ôöù ÷ąøö ÷æÿą÷îóą éôïùç, ÷ôñ êüïòąóî ÷āûòæé 
èą ðñæèîæøùöæóāó ÿąö ÿæó÷ā çîö êüïòą÷îóî ÷āûāç ÷æûñæòæé ñæíāòêāö. 
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                                          Ħōĸ.3.24. 

ğĶŅĮĻ (ʄʳʰʴ, Mouse) ĻĶņĮĻŉ įĶľ ĻĳŅō įŌĹĺōĲōĻ 
ĶįĮľōŀ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉľ İō ĿĶŅĮĻ ıŁľŊŁĿŁĻŁĻ ĺńŃŀōĹĶł Ķņ 
ľĳĴĶĺĶĻĶ ŀōĻĵĶĺĹōĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
1. ĒńķĺōĹōľ (ʂʥʦʧʢʠ ʤʳʰʠ, Buttons) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĿĶŅĮĻŉĻ 
ĿļĹ İō ĿĮŊ ĲńķĺōĹōľĶĻĶĻ ĸļĻłĶıŁľĮĿĶķĮĿŉĻŉ ĲōķĶņĺōĸ × ĮĲĶ 
(ʦʙʳʯʥʳʡ, Right handed) İō ĿļĹĮŃĮķ (ʜʣʷ ʣʝʚʰʠ, left 
handed) ĮĲĮĺĹĮľŉĻ ĶņĹōĺōĿĶ ńŅńĻ ŁķŊŁĻĹĮņĲŉľĺĮı İō 
ĲńķĺōĻĶĻ ĶĸĶ Ĳōłō ĿŉŃŉĹĺĮ ĿńľōŀĶĻĶ Įľŀŉľŉį ĮĵĮĹŀĺĮı ļĹĮľ    
(ņōĸ. 3.24). 

 

Ħōĸ. 3.24. 
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2. īŌĿŀōľĶňĶĹōľ (ʋʢʘʟʘʪʝʣʠ, Pointers) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĸŁľ-

ĿļľŁĻ ŀōĿİĶľĶĻĶ ĲōķĶņĺōĸ ļĹĮľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ 
ĵŌİıńĺńĵō ŁķŊŁĻ ŀōĿİĶľĶ ĿĳŅĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĭİİōĹĸĶĻĶĻ įōľĽĮĿŉ (ɺʦʩʩʪʘʥʦʚʠʪʴ ʠʩʭʦʜʥʫʶ, Use 
default) ĲńķĺōĿĶ ĸŁľĿļľŁĻ ōİİōĹĸĶ ŀōĿİĶľĶĻĶ įōľĽĮ ĳĲĶľ . 

3. ėĳľĲōķĶņĺō (ʇʝʨʝʤʝʱʝʥʠʝ, Motion) įŌĹĺōĿĶĻĲō 
ĸŁľĿļľŁĻ ŇōľōĸōŀĶĻĶĻ ĶĵĶĻĶ (ʐʣʝʬ ʟʘ ʫʢʘʟʘʪʝʣʝʤ, Show 
pointer trails) İō ķĳľĲōķĶņĺō ĿńľōŀĶĻĶ ŀōĻĵĶĺĹōĺōĸ ļĹĮľ. 

ėĳĻĶ ĽľĶĻŀĳľ ıļņĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ, ĸŁľĿļľŁ ėĳĻĶ 
ĽľĶĻŀĳľ (ɼʦʙʘʚʣʝʥʠʝ ʧʨʠʥʪʝʨʘ, Add printer) ĻĶņĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō 
ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ İō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲōĸĶ ŀōĺĶĻĮŀĹĮľĮ ŁķŊŁĻ Ňōľōĸōŀ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

ğĶĿŀĳĺ (ʉʠʩʪʝʤʘ, System) ĻĶņĮĻŉĻŉĻ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ 
ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĮĽĮľĮŀ ŀōĺĶĻĮŀŉ23, ĭğ-ĻĶĻ İĳľĿĶķĮĿŉ ŇĮıĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀ, ıŁľŊŁĹĮľŉĻ ĲľĮķİĳľĹōľĶ, ĿĶĿŀĳĺ ĳŇŀĶķĮŀĹĮľŉĻŉĻ İō 
İĶľŀŁĮĹ ķĮĲĲĮņŉĻ ŌĹŅńĿńĻń ĲōķĶņĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ (ņōĸ.3.25). 

 

 
Ħōĸ.3.25. 

                                                
23 ĭŋōľ ĸļĺĽńŀĳľĶĻ Ňōľ ŇĮĻĿŉ įĶľ ıŁľŊŁĿŁĻŁĻ ĻĶņĮĻŉĻŉĻ ĿļĹŁĻĲĮ ? ĶņĮľōĿĶ İĮľĿĮ įŁ  ŇōĺĶĻ 
ıŁľŊŁĻŁĻ ĲńĵŋńĻ ĶņĹōĺōĲĶķĶĻĶ įĶĹĲĶľĶľ. 
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ĝľļıľĮĺĹĮľŉĻ ķńĸĹōĻĺōĿĶ İō ĿĶĹĶĻĺōĿĶ (ʋʩʪʘʥʦʚʢʘ ʠ 
ʫʜʘʣʝʥʠʝ ʧʨʦʛʨʘʤʤ, Add/Remove Programs) ĻĶņĮĻŉĻ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ įŌĹĺōĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ (ņōĸ. 3.26): 

 

 
Ħōĸ.3.26. 

1.ėńĸĹōĻĺō İō ĿĶĹĶĻĺō (ʋʩʪʘʥʦʚʢʘ ʠ ʫʜʘʣʝʥʠʝ, 
Add/Remove) įŌĹĺōĿĶĻĲō įńŀńĻ Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĶĻ ĮĲŉ 
ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. ĜĻĹĮľĲĮĻ Ňōľ ŇĮĻĿŉ įĶľĶĻĶ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺ 
ŋōĹōľĿō, ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ļĻŁĻ ĮĲŉĻŉ ĿĳŅĶį ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ/ĹōŊİ ĳŀĺōĸ 
(ɼʦʙʘʚʠʪʴ/ʋʜʘʣʠʪʴ, Add/Remove) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ėĳĻĶ ĽľļıľĮĺ ķńĸĹōĺōĸ ńŅńĻ ĶĿō ėńĸĹōĻĺō 
(ʋʩʪʘʥʦʚʠʪʴ, Install) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō 
ĸļĺĽĮĸŀ ĲĶĿĸĶ İō ķĮ ĶņŅĶ ĲĶĿĸĶ ŋŌĿŀōľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğļĻľĮĸŉ 
ĽľļĿĳĿĹōľ ĮŅŉĹĺŉņ ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĹōľĲōĸĶ ŀōĹĶĺĮŀĮ ŁķŊŁĻ 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĺōĹĶĲĶľ. 

ĘŁľĿļľŁ ĚļĻĶŀļľ (ʕʢʨʘʥ, Display) ĻĶņĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō 
ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶĻ 2 Ĳōłō ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
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ĽōĻňōľōĿĶ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ŀōĻĵĶĺĹōķōĻ įŌĹĺōĹōľĲōĻ 
ĶįĮľōŀĲĶľ (ņōĸ.3.27 ). 

 
Ħōĸ. 3.27. 

1. ĢļĻ (ʌʦʥ, Background). ďŁ įŌĹĺōĲō ĶņŅĶ ļįĹĮĿŀŉĻ ĢļĻ 
ĻĮŃŉņŉ (ʌʦʥʦʚʳʡ ʫʟʦʨ, Pattern) İō ķĮ ņōĸĶĹ (ʈʠʩʫʥʦʢ, 
Wallpaper) ŅōľŅĶİōĹōľĶĻĲōĸĶ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĵŌİıńĺńĵō ŁķŊŁĻ 
ĻĮŃŉņŉ İō ņōĸĹĶ ĿĳŅĶį ļĻŁĻĹĮ ĶņŅĶ ļįĹĮĿŀŉ ŀĮĺĮĺĶĹō Ōľŀĺōĸ 
(ōŋōľ ėĮķĺĮı (ʈʘʟʤʥʦʞʠʪʴ, Tile) İĮľĶĮĻŀŉ ĿĳŅĶĹĶįĿō) İō ķĮ 
ļĻŁ ĶņŅĶ ļįĹĮĿŀŉĻ ĺōľĸōĵĶĻĲō ķĳľĹōņĲĶľĺōĸ ļĹĮľ (ōŋōľ 
ĚōľĸōĵĲō (ɺ ʮʝʥʪʨʝ, (Center)) İĮľĶĮĻŀŉ ĿĳŅĶĹĶįĿō). ďĮŃŉņ 
(ʆʙʟʦʨ, Brļwse) ĲńķĺōĿĶ ĲĶŋōľ ņōĸĶĹĹōľĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĹĮĵŉĺĶ ľĮĿŀľ 
łĮķĹŉĻŉ (bmp ŀĶĽĹĶ) ĿĳŅĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĒōķĶņĺōĸ (ʀʟʤʝʥʠʪʴ, Change) ĲńķĺōĿĶ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿĳŅĶĹĺĶņ 
ĻĮŃŉņŉ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
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2. ēĸľĮĻ ıļľŁķŁňŁĿŁ (ɿʘʩʪʘʚʢʘ, Screen Saver). ďŁ įŌĹĺōĲō 
ĮŅŉĹŉį-įĮŊĹĮĻĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮ ĳĸľĮĻ ıļľŁķŁňŁĿŁĻŁĻ ĮĲŉĻŉ, 
ĶņĹōĺōĿĶ ńŅńĻ ĐĮŃŀ ĶĻŀĳľİĮĹŉĻŉ (ʀʥʪʝʨʚʘʣ, Wait), ĺļĻĶŀļľŁĻ 
ĳĻĳľĴĶķō ıōĻĮōŀ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉĻŉ, ŋŌĵĹōĺō ľĳĴĶĺĶĻĶ (ɺʝʜʫʱʠʡ 
ʨʝʞʠʤ ʯʝʨʝʟ, Lowpower Sand by) İō đĮĽĮĻĺĮ 
(ʆʪʢʣʶʯʝʥʠʝ ʯʝʨʝʟ, Shut off) ľĳĴĶĺĶ ńŅńĻ İĮŃŀ ĺńōķķōĻ 
ĳŀĺōķō, ĿĳŅĶĹĺĶņ ĳĸľĮĻ ıļľŁķŁňŁĿŁ ńŅńĻ ĝĮľļĹ (ʇʘʨʦʣ, 
Password) ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďĮŃŉņ (ʇʨʦʩʤʦʪʨ, 
Preview) ĲńķĺōĿĶ ĿĳŅĶĹĺĶņ ĳĸľĮĻ ıļľŁķŁňŁĿŁĻĮ ŀĮĻŉņĹŉı 
ĺōıĿōĲĶĹō įĮŃŉņŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, 
Settings) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĳĸľĮĻ ıļľŁķŁňŁĿŁ ĸĶĺĶ 
ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻĮĻ ņōĸĹĶ İō ķĮ ĺōŀĻĶĻ Ňōľōĸōŀ ĿńľōŀĶĻĶ, ľōĻŋĶĻĶ 
ĿĮĵĹĮĺĮı ļĹĮľ. 

3. ĠōľŀĶįĮŀ (ʆʬʦʨʤʣʝʥʠʝ, Apperance) įŌĹĺōĿĶĻĲō įńŀńĻ 
Windows ĽōĻňōľōĹōľĶĻĶĻ ŀōľŀĶįĮŀŉĻŉ (ľōĻŋĶĻĶ, ĺĳĻķŁĻŁĻ 
ņľĶłŀĶĻĶ İō Ŀ.) ĲōķĶņĺōĸ ļĹĮľ . 
4. ğĮĵĹĮĺĮ (ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ, Settings) įŌĹĺōĿĶĻĲō 
ĿńľńņĲńľńňńĻń Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō ĳĸľĮĻŉĻ ľōĻŋ ŅĮĹĮľŉĻŉ İō 
ĶņŅĶ ĿŀļĹŁĻ ŌĹŅńĿńĻń ĿĮĵĹĮĺĮı ĺńĺĸńĻĲńľ. 
5. Ëúúëðø (ãúúëðøā, Effects) çĄñòą÷îóêą îþýî ÷øôñùó üíąöîóêąðî 
÷øæóêæöø óîþæóñæöāó úôöòæ÷āóā èą þąðñîóî êąïîþòąð ôñæö. Çùóùó 
üýüó ÷øæóêæöø óîþæóñæöêæó øąñąç ôñùóæóā ÷ëýîç Îðôóæóāó 
êąïîþêîöòąð (×òëóîøĂ îðôóù, Change Ķcon) ąòöîóî ïëöîóą 
ïëøîöòąð ñæíāòêāö. 
6. Web çĄñòą÷îóêą îþýî ÷øôñù Web-÷ąÿîúą ðîòî ÷æíñæòæĂæ 
îòðæó èëöîö. 

ĘŁľĿļľŁ ĒĶĹ İō ĿŀĮĻĲĮľŀĹĮľ (ʗʟʳʢ ʠ ʩʪʘʥʜʘʨʪʳ, 
Regional Settings) ĻĶņĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ Ĳńķ-
ĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ  įŌĹĺōĹōľ ńĵľō 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉĹĮľŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

1.ĭľĮĵĶ ĿŀĮĻĲĮľŀĹĮľŉ (ʈʝʛʠʦʥʘʣʴʥʳʝ ʩʪʘʥʜʘʨʪʳ, Regional 
Settings) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĮŅŉĹŉį-įĮŊĹĮĻĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĲĶĹĶ ĿĳŅĶľĹōľ. 

2. ĭĲōĲĹōľ (ʏʠʩʣʘ, Number) įŌĹĺōĿĶĻĲō ŇōĺĶĻ ōľĮĵĶĲō 
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ōĲōĲĹōľ ńŅńĻ ĺńİĮłĶı ĿŀĮĻĲĮľŀŉ; 
3. ĝŁĹ İĮŇĶĲĶ (ɼʝʥʝʞʥʘʷ ʝʜʠʥʠʮʘ, Currency) įŌĹĺōĿĶĻĲō 

ĽŁĹ İĮŇĶĲĶĻĶ İō ĿŀĮĻĲĮľŀĹĮľŉ; 
4.ĐĮŃŀ (ɺʨʝʤʷ, Time) İō ĠĮľĶŃ (ɼʘʪʘ, Date) įŌĹĺōĹōľĶĻĲō 

ĶĿō ōľĮĵĶĲō İĮŃŀ İō ŀĮľĶŃ ńŅńĻ ĿŀĮĻĲĮľŀĹĮľŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ 
ļĹĮľ. 

ĘļĺĽńŀĳľĲō ķńĸĹōĻĺĶņ ņľĶłŀĹōľō įĮŃĺĮı ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ 
ĦľĶłŀĹōľ (ʐʨʠʬʪʳ, Fonts) ĻĶņĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį 2 Ĳōłō 
ĿŉŃĺĮı ŋōľōĸĲĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ņľĶłŀĶ ĿĳŅĶį ĸŁľĿļľŁ 
ĿĳŅĶĹĺĶņ ņľĶłŀĶĻ ńĵōľĶĻō ŋōŀĶľōľōĸ ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 2 Ĳōłō 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ņľĶłŀĶĻ łļľĺĮĿŉĻĮ įĮŃĺĮı ļĹĮľ. ėĳĻĶ ņľĶłŀĶ 
ķńĸĹōĺōĸ ńŅńĻ ĢĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻĮ ŋĶľĶį ėĳĻĶ ņľĶłŀ ķńĸĹōĺōĸ 
ōĺľĶĻĶ (ʋʩʪʘʥʦʚʠʪʴ ʥʦʚʳʡ ʰʨʠʬʪ, Install New Font) ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĲō ņľĶłŀĶĻ 
ķĳľĹōņĲĶķĶ ĲĶĿĸĶ İō ķĮ ıļİĹŁŊŁ ŋŌĿŀōľĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

3.17.Tapĸērēqlar  ôåòêðí 

    Tapĸērēqlar lăvhᴅsi adᴅtᴅn ekranēn aĸaĵē hissᴅsindᴅ 
yerlᴅĸᴅn lĄèhᴅdir. Bu lĄvhᴅ proqramlarē iĸᴅ salmaq, 
proqramlar arasēnda keýid etmᴅk vᴅ s. kimi ᴅmᴅliyyatlarêæ 
istifadᴅ olunur . Tapĸērēqlar lĄvhᴅsi Start dĂymᴅsindᴅn , 
proqramlarēn düymᴅlᴅrindᴅn, habelᴅ aktiv proqramlarēn 
óîþæóñæöāóêæó vᴅ indikatorlardan ibarᴅtdir. Aktiv proqram  
hal-hazērda icra olunan proqrama deyilir. Start dĂymᴅsinᴅ 
æðøîèñąþêîöêîðêą ekrana ᴅsas menyu gᴅlir. Menyuda 
yerlᴅĸᴅn sᴅtirlᴅrin hᴅr hansē birindᴅ# iĸarᴅsi varsa, bu, 
hᴅmin  òëóïêæ êîăąö æñø òëóïùñæöāó ôñêùĂùóù ăĄ÷øąöîö. Hᴅr 
hansē bir proqramē iĸᴅ salmaq üýüó onun adē Ăzᴅrindᴅ sol 
düymᴅni basmaq kifayᴅtdir. Bunu etdikdᴅ hᴅmin proqramēn 
pᴅncᴅrᴅsi aýēlacaq, tapĸērēqlar lĄvhᴅsindᴅ isᴅ proqramēn 
iĸarᴅsi vᴅ adē ilᴅ müvafiq düymᴅ ᴅmᴅlᴅ gᴅlᴅcᴅk. Eyni 
zamanda bir neýᴅ z|y{|kw ku~s¡ns|}ᴅ6 ls| z|y{|kwnkx 
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nsqᴅ|sxᴅ uoĕwᴅu ĔĕĔċ ~kzĸē|ē{vk| vĜ¡rᴅ}sxnᴅus z|y{|kw 
nĔ¤wᴅvᴅ|sxnᴅx s}~spknᴅ o~wᴅu yvk|8 

 
                                              ÂýĈĆĉ =8<B8 
L xnkx ᴅvk¡ᴅ z|y{|kwvk| k|k}ēxnk ĈăĕĆĂ ¿­¿x Kv~5^kl 
n¿¤wᴅvᴅ|sxnᴅx s}~spknᴅ o~wᴅu yvk|8 L x  o~wᴅu ¿­¿x Kv~ 
n¿¤wᴅ}sxs  ďęēęÿ }k£vk¤k|k{ ^kl n¿¤wᴅ}sxs ďęēęċ8 Ou|kxēx 
wᴅ|uᴅ¥sxnᴅ ku~s¡ z|y{|kwvk|ēx sĸk|ᴅvᴅ|sxnᴅx slk|ᴅ~ £¿} }s 
zᴅxmᴅ|ᴅ ¤k|kxkmk{8 Kv~ n¿¤wᴅ}sxs l |k£wknkx ^kl 
n¿¤wᴅ}s ¡k}s~ᴅ}svᴅ ls| sĸk|ᴅnᴅx nĆqᴅ|sxᴅ uo­sx6 vk¥ēw yvkx 
sĸk|ᴅ ku~s¡vᴅĸnsunᴅ Kv~ n¿¤wᴅ}sxs l |k£ēx8 
     ^kzĸē|ē{vk|  čþċăĉĆ7ċĆċ čþĎþĊăĐĆĎĉýĎĆċĆ ĂýćĆĖĂĆĎĊýĈ 
ĔĕĔċ ďĆĕþċęċ ěĜďĐýĎĆmĆďĆċĆ Čċđċ ĔąýĎĆċĂý ďþēĉþćÿ ďþĚ 
ĂĔćĊýċĆ ďęēĊþā Āý ʩʚʦʡʩʪʚʘ ýĊĎĆċĆ ďăĕĊýĈ ĉþąęĊĂęĎ 

                 

Þąðîñ.3.29 
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Çù åòąñîïïæøñæöñæöā ÿąòýîóîó Start > Settings 
siyahēsēndakē TaskBar and Start menu sᴅtrióêąó istifadᴅ 
ëøòąðñąêą ïëöîóą ïëøîöòąð ôñæö olunur. 
 

 
                                         Þąð.3.30 
 
Bu sᴅtir ilᴅ ekrana ­ēxan pᴅncᴅrᴅdᴅ Start zolaĵē  èą 
Taskbar appearance hissᴅsindᴅ aĸaĵēdakē parametrlᴅri 
dᴅyiĸmᴅk m¿mk¿nd¿r: 
Á Lock the taskbar. Start zolaĵēnē cari yerdᴅ 
ñdonduraraqò onun ºl­¿s¿n¿n vᴅ yerinin dᴅyiĸilmᴅsini 
qeyri m¿mk¿n edir. 
Á Auto-hide the taskbar. Start zolaĵēnē gizlᴅdir. Zolaĵēn 
gºr¿nmᴅsi ¿­¿n mausun gºstᴅricisini zolaĵᴅn yerlᴅĸdiyi 
yerᴅ yaxēnlaĸdērmaq kifayᴅtdir. 
Á Keep the taskbar on top of other windows. Start 
zolaĵēnē daimi olaraq digᴅr pᴅncᴅrᴅlᴅrin ¿zᴅrindᴅ 
saxlayēr. 
Á Group similar taskbar buttons. Oxĸar d¿ymᴅlᴅrin 
qruplaĸdērēlmasē. Bu parametr aktiv olarsa, mᴅs., Ķnternet 
Explorerdᴅ a­ēlan bir ne­ᴅ sᴅhifᴅ bir vahid tapĸērēq 
lºvhᴅsindᴅ yerlᴅĸdirilᴅcᴅk. ᴄks halda hᴅr sᴅhifᴅnin ºz 
d¿ymᴅsi olur. 
Á Show Quick Launch. Start d¿ymᴅsinin yanēnda olan 
ᴅlavᴅ alᴅtlᴅr lºvhᴅsinin gºstᴅrilmᴅsini tᴅmin edir. Bu 
alᴅtlᴅr Ķnternet Explorer vᴅ Outlook Express kimi tez-
tez istifadᴅ olunan proqramlarē iĸᴅ salēr. 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 123

 
                                      Þąð.3.31 
Pᴅncᴅrᴅnin Notification Area hissᴅsindᴅ isᴅ Start 
zolaĵēnēn saĵēnda olan saatēn gºstᴅrilmᴅsinᴅ (Show 
Clock) vᴅ qeyri aktiv olan indikatorlarēn gizlᴅdilmᴅsinᴅ 
cavabdeh olan sᴅtirlᴅr yerlᴅĸdirilib.  
Taskbar and Start menu properties pᴅncᴅrᴅsinin ikinci 
hissᴅsi dᴅ mºvcuddur. Bu Start menu baĸlēqlē sᴅhifᴅdir. 

  
                                          Þąð.3.32 
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Burada biz Start menyusunun XP vᴅ ya klassik 
¿slubunda olmasēnē se­ᴅ bilᴅrik. XP ¿slubunu se­mᴅk 
¿­¿n Start menu sᴅtrini aktivlᴅĸdirió. ᴄvvᴅlki sistemlᴅrdᴅ 
(Windows9x, ME , 2000) olan menyu ¿slubuna qayētmaq 
¿­¿n Classic Start Menu sᴅtrini se­in. 
 

  
XP ¿slubu Klassik menyu 

                                         Þąðîñ 3.33 

3.18. äðíùæåòĀò(ķriftlᴅrin) qurulmasē 

Windows XP daxilindᴅ 200 yaxēn ĸrift mºvcuddur. Lakin 
bir sēra iĸlᴅr 
¿­¿n x¿susi 
ĸriftlᴅrin 
mºvcud olmasē 
lazēmdēr. 
D¿nyada 
Windows ¿­¿n 
minlᴅrcᴅ           
x¿susi ĸriftlᴅr 
mºvcuddur. Bu 
ĸriftlᴅr x¿susi 
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disklᴅrdᴅ vᴅ  
                                                  Þąðîñ 3.34 
ya Ķnternetdᴅ mºvcud olur. Bu ĸriftlᴅri sisteminizᴅ ᴅlavᴅ 
etmᴅk ¿­¿n aĸaĵēdakē ᴅmᴅliyyatlarē yerinᴅ yetirmᴅk 
kifayᴅtdir: 
Á Start > Settings > Control Panel sᴅtri ilᴅ Control Panel 
pᴅncᴅrᴅsini a­ēn 
Á A­ēlan pᴅncᴅrᴅdᴅn Fonts se­ib ¿zᴅrindᴅ iki dᴅfᴅ sol 
d¿ymᴅni basēn 
Á Fonts pᴅncᴅrᴅsinin File menyusundan Ķnstall New Font 
se­in 
Á A­ēlan pᴅncᴅrᴅdᴅ qurmaq istᴅdiyiniz ĸrifti tapēn 
Á List of Fonts siyahēsēndan ĸriftin adēnē se­in OK d¿ymᴅsi ilᴅ 
ᴅlavᴅ edin 

 
Þąðîñ 3.35 

3.19. Ķnternet baĵlantēsēnēn yaradēlmasē 

      M¿asir komp¿ter sistemini Ķnternetᴅ baĵlantēsēz 
tᴅsᴅvv¿r etmᴅk qeyri m¿mk¿nd¿r. Windows XP 
sistemindᴅ Ķnternetᴅ baĵlantēnē ­ox rahat ĸᴅkildᴅ tᴅĸkil 
etmᴅk olar. Baĵlantēnēn qurulmasēnē ᴅn ­ox yayēlan 
telefon xᴅttlᴅri ilᴅ olan ¿sul ¿zᴅrindᴅ gºstᴅrᴅcᴅyik. 
Baĸlamaq ¿­¿n sizᴅ aĸaĵēdakē mᴅlumatlar lazēmdēr: 
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Á Ķnternet provayderin modem baĵlantēsē ¿­¿n telefon  
      nºmrᴅlᴅri 
Á Ķstifadᴅ­i adē 
Á Ķstifadᴅ­i parolu 
B¿t¿n bu mᴅlumat m¿ĸtᴅrilᴅrᴅ provayder tᴅrᴅfindᴅn 
tᴅqdim olunmalēdēr. Bu mᴅlumata ᴅsasᴅn sistemdᴅ 
provayderlᴅ telefon baĵlantēsē qurmanēz gᴅrᴅkdir. Bunu 
etmᴅk ¿­¿n aĸaĵēdakē addēmlarē icra edin: 
Á Start > Settings menyusundan Network 
Connections  sᴅtrini  se­in. 

                                     
Þąðîñ.3.36. 

 
Á Network Connections  pᴅncᴅrᴅsindᴅ olan Network 
Tasks blokundan Create a new Connection se­in. 

 
Þąðîñ 3.37 

Á Nºvbᴅti pᴅncᴅrᴅdᴅ Next d¿ymᴅsini basaraq ikinci 
pᴅncᴅrᴅyᴅ ke­in. Ķkinci pᴅncᴅrᴅdᴅki siyahēdan Connect 
to the Ķnternet varinatēnē aktiv saxlayaraq Next d¿ymēsini 
basēn. 

            
                                       
                                         Þąðîñ 3.38. 
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Á Nºvbᴅti pᴅncᴅrᴅdᴅ Setup my connection manually 
se­ib yenᴅ Next d¿ymᴅsini basēn 

 
                                        Þąðîñ 3.39. 
Á Sonrakē pᴅncᴅrᴅdᴅ modem baĵlantēsēnē qurmaq ¿­¿n 
Connect using a dial-up modem se­in. 

 
Þąðîñ 3.40. 

Á Connection name pᴅncᴅrᴅsindᴅ baĵlantē ¿­¿n hᴅr 
hansē bir ad tᴅyin edin (burada olan ad ixtiyari verilᴅ bilᴅr) 

 
Þąðîñ 3.41 

Á Phone number pᴅncᴅrᴅsindᴅ provayderin baĵlantē 
¿­¿n nᴅzᴅrdᴅ tutulmuĸ telefon nºmrᴅsini daxil edin.  

 
Þąðîñ 3.42 
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Á Nºvbᴅti addēmda baĵlantē ¿­¿n istifadᴅ­i adē vᴅ 
parolu 
qeyd 
etmᴅk 
lazēmdēr. 

 
Þąðîñ 3.43. 

      Burada username hissᴅsindᴅ istifadᴅ­i adēnē, 
Password vᴅ Confirm password sahᴅlᴅrindᴅ isᴅ parolu 
daxil edin. Bu mᴅlumatē daxil etdikdᴅn sonra ­ēxan 
pᴅncᴅrᴅdᴅ Finish d¿ymᴅsi ilᴅ ᴅmᴅliyyatē baĸa ­atdērēn. 
     Bununla baĵlantēnē qurmuĸ oluruq. Baĵlantēdan 
istifadᴅ etmᴅk ¿­¿n Network Connections pᴅncᴅrᴅsindᴅ 
m¿vafiq baĵlantē adēnēn ¿zᴅrindᴅ iki dᴅfᴅ d¿ymᴅni basēn. 
 

 

                                     Þąðîñ 3.44. 
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3.20.Outlook Express proqramēnda po­t    
             hesabēnēn  yaradēlmasē 
 
     Outlook Express Windows XP-nin tᴅrkibindᴅ olan 
x¿susi elektron po­t proqramēdēr. Bu proqram vasitᴅsilᴅ 
siz POP3 vᴅ ya ĶMAP protokolu ilᴅ iĸlᴅyᴅn elektron po­t 
¿nvanēna gᴅlᴅn mᴅktublarē alēb, mᴅktub gºndᴅrᴅ 
bilᴅrsiniz. Outlook Express ilᴅ iĸᴅ baĸlamaq ¿­¿n siz po­t 
hesabēnēzē qurmalēsēnēz. Bunu aĸaĵēdakē addēmlar ilᴅ 
yerinᴅ yetirmᴅk olar: 
1. Outlook Express proqramēnda Tools>Accounts 
se­ᴅrᴅk Account pᴅncᴅrᴅsini aktivlᴅĸdirin. 
2. A­ēlan pᴅncᴅrᴅdᴅ Add d¿ymᴅsini basēb siyahēdan Mail 
se­in 
3. A­ēlan ilk pᴅncᴅrᴅdᴅ Display Name sahᴅsinᴅ ºz 
adēnēzē (ĸirkᴅtin adēnē) daxil edin 

 
                                        Þąðîñ 3.45. 
 

 
                                  Þąðîñ 3.46 
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Burada yazdēĵēnēz ad gºndᴅrilᴅn hᴅr bir mᴅktubun 
kimdᴅn olmasēnē bildirᴅcᴅk. 
Adē yazdēqdan sonra Next d¿ymᴅsini basēn. 

 
                                               Þąðîñ 3.47 
4. Nºvbᴅti pᴅncᴅrᴅdᴅ Email ¿nvanēnēzē tam olaraq daxil 
edin. 

 
                                        ÝĄïíð 3.48. 
Next d¿ymᴅsi ilᴅ nºvbᴅti addēma ke­in. 
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5. Nºvbᴅti pᴅncᴅrᴅdᴅ Server ¿nvanēnē daxil etmᴅniz 
lazēmdēr. 
Bu mᴅqsᴅd ¿­¿n ºz domeninizin adēnē, provayderin 
domeni vᴅ ya ĶP ¿nvanē istifadᴅ oluna bilᴅr. 

 
                                            Þąðîñ 3.49. 
Next d¿ymᴅsi ilᴅ iĸi davam edin. 
6. Nºvbᴅti pᴅncᴅrᴅdᴅ istifadᴅ­i adē vᴅ parol daxil 
olunmalēdēr. 

 
                                      Þąðîñ 3.50. 
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Burada Account Name hissᴅsindᴅ TAM (!) istifadᴅ­i 
adēnēzē daxil edin.  
Diqqᴅt! Tam istifadᴅ­i adēnēzēn tᴅrkibindᴅ domeninizin 
adē mºvcud olmalēdēr. N¿munᴅ: lala@yahoo.com vᴅ s. 
Xidmᴅti tᴅqdim edᴅn provayderlᴅrdᴅn asēlē olaraq 
istifadᴅ­i adē tam olmaya bilᴅr. 
Ķstifadᴅ­i adēnda olan ñ@ò iĸarᴅsini ñ#ò iĸarᴅsi ilᴅ ᴅvᴅz 
etmᴅk olar. 
     Yuxarēda verilᴅn 6 addēm yerinᴅ yetirildikdᴅn sonra 
Outlook Express vasitᴅsilᴅ po­tunuzu qᴅbul edᴅ 
bilᴅrsiniz. 
Mᴅktub gºndᴅrmᴅniz m¿mk¿n olmasē ¿­¿n aĸaĵēdakē 
ᴅmᴅliyyatlarē yerinᴅ yetirin: 
1. Proqramēn Tools menyusundan Account se­ib a­ēlan 
pᴅncᴅrᴅnin Mail hissᴅsini aktivlᴅĸdirin. 
2. Yaratdēĵēnēz po­t hesabē ¿zᴅrindᴅ iki dᴅfᴅ d¿ymᴅni 
basēn 
3. A­ēlan Properties  pᴅncᴅrᴅsinin Server hissᴅsinᴅ 
ke­in 
 
 

 
 
 
 
 

 
                                 Þąðîñ.3.51. 
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4. Pᴅncᴅrᴅnin aĸaĵē hissᴅsindᴅ olan My Server 
Requires authentification qutusunu aktivlᴅĸdirin. 

3.21.Komp¿terin sºnd¿r¿lmᴅsi 

Komp¿terin sºnd¿r¿lmᴅsi ¿­¿n aĸaĵēdakē ᴅmᴅliyyatlar 
ardēcēllēĵēnē yerniᴅ yetirmᴅk lazēmdēr. 
Á Start d¿ymᴅsi basēlēr; 
Á Menyudan Turn off Computer se­ilir; 
Á A­ēlan pᴅncᴅrᴅdᴅn Turn off se­ilir 
 

          
ķᴅk.3.52. Komp¿terin sºnd¿r¿lmᴅsi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 134

 
!
 

 

 IV ÙäÖÍÐ  

  4.1. Êðêï÷õóò öĄòĄé îåõå÷ñå  våöí÷ĄðĄõí 
==

     ×ôó îññąöêą ëñëðøöôó  ÷ąóąêñąöîó ÿæíāöñæóòæ÷ā ăëóîþ èü÷ąø 
æñòāþlêāö. Çù ôóùóñæ îíæÿ ôñùóùö ðî, ëñëðøöôó ÷ąóąêñąö ÷æûñæóòæ 
òüêêąøîóą, æèøôòæøñæþòāþ ïæöæêāñòæ ü÷ùññæöāóæ, ôõëöæøîè òüçæêîñą 
èą æûøæöāþ îòðæóñæöāóæ, æ÷æóñāéñæ çąöõæ ôñùóòæ÷āóæ èą 
÷ąòąöąñîñîïîóą ăĄöą ðæĂāí üíąöîóêąðî ÷ąóąêñąöêąó úąöéñî ôñæöæé 
çĄïüð ü÷øüóñüðñąöą òæñîðêîö.  
        Ëñëðøöôó ÷ąóąêñąö òą÷æúąêąó æ÷āñā ôñòæïæöæé êüóïæóāó 
î÷øąóîñąó óĄéøą÷îóą ôõëöæøîè ôñæöæé ăĄóêąöîñą çîñąö, ôóùó 
÷æûñæóāñòæ÷ā èą òüÿæúîíą÷î üýüó ûü÷ù÷î þąöæîøą, ýôû÷æïñā ðæêöñæöæ 
ôñòæ÷āóæ ëÿøîïæĀ ôñòùö. Òą÷ąñąó, ðîýîð ÿąĀòñî òæéóîø îóúôöòæ÷îïæ 
êæþāïāĀāñæöāóêæ çĄïüð çîö ðîøæçûæóæ úôóêùóùó ëñëðøöôó ÷ąóąê 
úôöòæ÷āóêæ éôöùóùç ÷æûñæóāñòæ÷ā  òüòðüóêüö.  
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       Çùóæ ăĄöą êą  çù ăüó òüæ÷îö êüóïæêæ îêæöąëøòą, çîíóë÷ 
÷æÿąñąöîóêą, ùíæé òą÷æúąêąó øąÿ÷îñêą, ðîøæçûæóæ úąæñîïïąøîóêą  
÷ąóąê òüçæêîñą÷î ëñëðøöôó úôöòæêæ ÿąïæøæ ðëýîöîñîö, ëñëðøöôó õùñ, 
ëñëðøöôó êëõôíîøñąöêąó ăëóîþ î÷øîúæêą ôñùóùö,  æõæöāĀā óąþöîïïæøñæö 
èą ðüøñąèî òąøçùæø èæ÷îøąñąöî ąóąóąèî óąþöñąöîó ëñëðøöôó úôöòæêæ 
ïæïāòóæ êæÿæ ýôû ü÷øüóñüð èëöîöñąö. Ëñëðøöôó ÷ąóąêñąö îðî úôöòæêæ: 
öëêæðøôöñæö èæ÷îøą÷îñą ðñæèîæøùöæêæó îóúôöòæ÷îïæóāó êæûîñ ëøòąðñą 
èą ðæăāí üíąöîóêą ÷æûñæóāñæó îóúôöòæ÷îïæóāó ëñëðøöôó îóúôöòæ÷îïæïæ 
ýëèîöòąðñą  ÿæíāöñæóāö.  

>K2 Microsoft Word-2003=

Microsoft Word-2003 òąøó öëêæðøôöù Çæþ òëóïùóùó 
Õöôéöæòñæö çĄñòą÷îóîó ëïóî æêñā ąòöîóî - Microsoft Word 
ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąðñą èą ïæ Microsoft Office õæóëñîóîó 

 êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ ïüðñąóîö. Õöôéöæò õąóĀąöą÷î, æêąøąó 
æþæĂāêæðā ëñëòëóøñąöêąó îçæöąø ôñùö (þąð.4.1): 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ğōŇĶłō 
ĿńľńņĲńľńňńĹōľĶ 

ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀ 
ĿōŀľĶ 

 

ğōľĹŌİŇō ĿōŀľĶ ĚĳĻķŁ ĿōŀľĶ ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ ĢļľĺĮŀĹĮņĺĮ 
ĽĮĻĳĹĶ 

        ģōŀĸĳņ ĚōŀĻ ĿĮŇōĿĶ 
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              Ħōĸ. 4.1. 

§ ÖĄõðăçþĄ öĄ÷õí; 
§ Ñêòîø öĄ÷õí; 
§ ÅðĄ÷ðĄõ ôåòêððĄõí; 
§ ÖĄòĄé ôĄòÿĄõĄöí; 
§ ßåõí çĄìíîîĄ÷ öĄ÷õí. 

  ×ąóąê õąóĀąöą÷î Ąí óĄèçą÷îóêą ÷ąöñĄèÿą ÷ąøöîóą, 
üúüéî èą þæéùñî ûąøðëþñąöą, òąøó ÷æÿą÷îóą, üúüéî èą þæéùñî 
÷ąÿîúą ÷üöüþêüöüĀüñąöîóą  èą õąóĀąöąóîó ÷ôñ ðüóĀüóêą 
÷ąóąêą çæûāþ öëìîòñąöî êüïòąñąöîóą òæñîðêîö. Üòùòîïïąøñą, 
õąóĀąöąóîó üòùòî ăĄöüóüþü View (ãĄöüóüþ, Èîê) òëóïù÷ù 
îñą óîíæòñæóāö. 
        Æñąøñąö õæóëññąöîóêą òëóïùóùó ąó ýôû î÷øîúæêą ëêîñąó 
ąòöñąöîóą òüèæúîé êüïòąñąö¤æñąøñąö ïëöñąþòîþêîö ðî, çù 
êüïòąñąöî ÷āûòæéñæ ÿąòîó ąòöñąöî ïëöîóą ïëøîöòąð 
òüòðüóêüö. Æñąøñąöą ùïĂùó  óîþæóñæö ÿąòýîóîó òëóïùñæöāó 
ąòöñąöîóîó ÷ôñ ðąóæöāóêæ êæ ăĄ÷øąöîñòîþêîö. 

Êæûîñ ôñùóòùþ òüèæúîé òąøó ÷ąóąê õąóĀąöą÷îóîó òąøó 
÷æÿą÷îóêą ąð÷ ôñùóùö. Üúüéî èą þæéùñî ÷ąÿîúą ÷üöüþêüöüĀüñąöî 
èæ÷îøą÷îñą òąøó ÷æÿą÷îóî òüèæúîé î÷øîéæòąøñąöêą ÷üöüþ-
êüöòąðñą  çĄïüð ÿąĀòñî òąøóą çæûāþ øąòîó ôñùóùö. Ûąøðëþ, 
òąøó ÷æÿą÷îóêą çù èą êîăąö òĄèéëïî, æçíæ÷ā, Āąêèąñîó ÷ąøö 
èą ÷üøùóñæöāóāó Ąñýüñąöîóî   òüąïïąó ëøòąð üýüó óąíąöêą 
øùøùñòùþêùö.  àæöî èąíîïïąø ÷ąøöîóêą Āæöî ÷ąÿîúąóîó óĄòöą÷î, 
ðùö÷ôöùó Āæöî òĄèéëïî,  òąøóîó îóúôöòæ÷îïæ êæþāïāĀā÷āóêæ 
÷æûñæóāñòæ÷ā èą ÷.  òąñùòæøñæö  ąð÷ ôñùóùö. 
     Òëóïù ÷ąøöî êôééùí òëóïùêæó îçæöąøêîö  èą ðùö÷ôöù 
ôóñæöêæó ÿąö ÿæó÷ā çîöîóîó üíąöîóêą ÷æûñæïāç ÷ôñ êüïòąóî 
÷āûòæéñæ èą ïæ ðñæèîæøùöæêæó, ±éāíĂāó ðñæèîþñąöêąóÁ  î÷øîúæêą 
ëøòąðñą òëóïùóùó êæûîñîóêąðî ąòöñąöîó ÷îïæÿā÷āóæ çæûòæé 
ôñæö. Òëóïùóùó ëðöæóêæ òüûøąñîú úôöòæñæöêæ æýāñòæ÷āóā 
î÷øîúæêąýî Ąíü òüąïïąóñąþêîöòąð îòðæóāóæ òæñîðêîö. 
Òëóïùóùó  Āæöî èąíîïïąøêą æðøîè ąòöñąöî éæöæ öąóăêą, ïëöîóą 
ïëøîöîñą çîñòąïąó ąòöñąö î÷ą éôóùö öąóăêą ôñùö. Òëóïùêæ 
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ôñæó ąòöñąöîó ÷îïæÿā÷āóā æöøāöāç-æíæñøòæé ôñæö. Òëóïù ÷ąøöî  
æþæĂāêæðā òëóïùñæöêæó  îçæöąøêîö. 

QKP. File (Ùåîð, ʌʘʡʣ)  ñêòîøöøK=

File (ʌʘʡʣ, ĢĮķĹ)  ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľō 
ĺĮĹĶĸĲĶľ: 

New (ʉʦʟʜʘʪʴ, ķĮľĮŀĺĮı).  ĭĺľ ņĮįĹļĻ ōĿĮĿŉĻĲĮ  ķĳĻĶ 
ĿōĻōĲ ķĮľĮĲŉľ.  ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ General (ʆʙʱʠʝ, ńĺŁĺĶ), Letters & Faxes 
(ʇʠʩʴʤʘ ʠ ʬʘʢʩʳ, ĚōĸŀŁįĹĮľ İō łĮĸĿĹĮľ), Memos (ɿʘʧʠʩʢʠ, 
đĳķĲĹōľ), Reports (ʆʪʯʝʪʳ, ħĳĿĮįĮŀĹĮľ), Publication 
(ʇʫʙʣʠʢʘʮʠʠ, ĻōņľĹōľ), Other Documents (ɼʨʫʛʠʝ 
ʜʦʢʫʤʝʥʪʳ, ĲĶŋōľ ĿōĻōĲĹōľ), Web Pages (Web ï ʩʪʨʘʥʠʮʳ, 
Web ×ĿōŇĶłōĹōľ), įŌĹĺōĹōľĶĻĲōĸĶ ņĮįĹļĻĹĮľ  ĮĲĹĮľŉĻĮ ŁķŊŁĻ 
ĿōĻōĲĹōľĶĻ ŇĮĵŉľĹĮĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ (ņōĸ.4.42). ďĶľ 
įŌĹĺōĲōĻ ĲĶŋōľĶĻō ĸĳŅĶĲ ĸŁľĿļľŁ ĺńİĮłĶı įŌĹĺōĻĶĻ  
įĮņĹŉŊŉĻŉĻ ńĵōľĶĻĲō ĿĮŃĹĮķŉį ĿļĹ ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ŇōķĮŀĮ 
ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ėĳĻĶ ĿōĻōĲĶ ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ ĹĮĵŉĺ ļĹĮĻ ņĮįĹļĻŁ 
ĿĳŅĶį Prĳview (ʇʨʦʩʤʦʪʨ, ďĮŃŉņ) ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ļĻŁĻ 
łļľĺĮĿŉĻĮ įĮŃĲŉıĲĮĻ ĿļĻľĮ OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ďŁ ĵĮĺĮĻ ņĮįĹļĻ ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ   İō   
ļĻŁĻ ōĿĮĿŉĻĲĮ ĮĿĮĻĹŉıĹĮ ķĳĻĶ ĿōĻōĲ ķĮľĮŀĺĮı ļĹĮľ. 

 
Ħōĸ.4. 2. 
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Open (ʆʪʢʨʳʪʴ, ĎŅĺĮı). ĭĺľ ĺŌİňŁĲ ĿōĻōĲĶ  
ľĳĲĮĸŀō İō ķĮ įĮŃŉņ ńŅńĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮņŉķŉňŉĹĮľŉĻĲĮĻ (įōľĸ 
ĲĶĿĸĲōĻ, ĲĶĿĸĳŀĲōĻ, ņōįōĸōĲōĻ İō Ŀ.) ĳĸľĮĻĮ ŅĮŊŉľŉĹĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō (ņōĸ.4.3) ĿōĻōĲĶĻ 
ķĳľĹōņĲĶķĶ ĲĶĿĸĶ İō ķĮ ıļİĹŁŊŁ Look in (ʇʘʧʢʘ, đļİĹŁı)  
ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ24 ĺńōķķōĻĹōņĲĶľĶį ĿōĻōĲĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ 
ĹĮĵŉĺĶ ĿōĻōĲĶĻ ĮĲŉĻŉ  ıĳķĲ ĳĲĶį ĽōĻňōľōĲō ļĹĮĻ Open 
(ʆʪʢʨʳʪʴ, ĎŅĺĮı)   ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ, ĸŁľĿļľŁ ĿōĻōĲĶĻ 
ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻĲō ĿĮŃĹĮķŉį ĿļĹ ĲńķĺōĻĶ ĶĸĶ Ĳōłō ĿŉŃĺĮıĹĮ İō 
ķĮ  File (ʀʤʷ  ʬʘʡʣʘ, ĢĮķĹŉĻ ĮĲŉ) ĺōŀĻ ĿĮŇōĿĶĻĲō łĮķĹŉĻ 
ĮĲŉĻŉ ķĮĵĺĮıĹĮ ĿōĻōĲĶ ĮŅĺĮı ļĹĮľ.   

 
Ħōĸ.4.3. 

Close (ɿʘʢʨʳʪʴ, ďĮŊĹĮĺĮı). ĭĺľ ňĮľĶ ĿōĻōĲ 
ĽōĻňōľōĿĶĻĶ ıĮĽĮķŉľ. ĭŋōľ ĿōĻōĲĲō ĲōķĶņĶĸĹĶĸĹōľ ļĹŁĻŁįĿĮ, 
ŃōįōľĲĮľĹŉı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ.   ĝōĻňōľōĻĶĻ Yes (ɼʘ, ďōĹĶ), No 
(ʅʝʪ, ģĳķľ) İō  Cansel (ʆʪʤʝʥʘ, ĖĺŀĶĻĮ) ĲńķĺōĹōľĶ ĺńİĮłĶı 
ļĹĮľĮı įŁ ĲōķĶņĶĸĹĶĸĹōľĶĻ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉĻŉ, 
ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĺĮĿŉĻŉ İō ĽōĻňōľōĻĶĻ įĮŊĹĮĻĺĮĿŉĻĲĮĻ ĶĺŀĶĻĮĻŉ 
                                                
24 ĎĲōŀōĻ, Look in (ʇʘʧʢʘ, ıļİĹŁı)  ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮ  ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı My Documents 
(ʄʦʠ ʜʦʢʫʤʝʥʪʳ, ĚōĻĶĺ ĿōĻōĲĹōľĶĺ) ıļİĹŁŊŁ İĳľĶĹĶľ. 
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ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďĶľ ĻĳŅō ĮŅŉı ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻĶ ĳķĻĶ ĵĮĺĮĻĲĮ 
įĮŊĹĮĺĮı ńŅńĻ Shift ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ōĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
  Save (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ, ğĮŃĹĮĺĮı). ĭĺľ ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ķĳĻĶ 
ĿōĻōĲĶ İō ĿōĻōĲ ńĵōľĶĻĲō ĳĲĶĹĺĶņ ĲōķĶņĶĸĹĶĸĹōľĶĻ ķĮĲĲĮņĲĮ 
ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ėĳĻĶ ĿōĻōĲĶ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĲŉıĲĮ 
ĮŅŉĹĺŉņ Save As (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ, ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ)  
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō (ņōĸ.4.4) ĿōĻōĲĶĻ ĮĲŉ25 İō ŀĶĽĶ,  ĿōĻōĲĶĻ 
ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĹŉ ļĹĲŁŊŁ ĲĶĿĸ İō ķĮ ıļİĹŁı ĺńōķķōĻ ļĹĲŁıĲĮĻ 
ĿļĻľĮ Save (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ, ğĮŃĹĮĺĮı) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ. 
 

  
Ħōĸ.4.4. 

ĝōĻňōľōĻĶĻ Tools (ʉʝʨʚʠʩ, ğĳľİĶĿ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ 
ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĻŉĻ  Options (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō  ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ. 4.5) ĿōĻōĲĶĻ 
ĮŅŉĹĺĮĿŉ İō ĿōĻōĲĲō ĲńĵōĹĶņĹōľ ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉ ńŅńĻ  ĶňĮĵō 

                                                
25 ĎĲōŀōĻ ĿōĻōĲĶĻ ĶĹĸ ĿōŀľĶ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ĿōĻōĲĶĻ ĮĲŉ ĸĶĺĶ ŀōĸĹĶł ļĹŁĻŁľ. ęĮĸĶĻ, 
ĺōĿĹōŇōŀĲĶľ ĸĶ, Ňōľ įĶľ  ĿōĻōĲō ŁĻĶĸĮĹ ĮĲ İĳľĶĹĿĶĻ. 
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ĽĮľļĹĹĮľŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸĹō ĿōĻōĲĲōĻ ĶňĮĵōĿĶĵ ĶĿŀĶłĮĲōĻĶĻ 
ıĮľņŉĿŉĻŉ ĮĹĺĮı ļĹĮľ. 
 Save As (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ, ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ). ĭĺľ 
ĺŌİňŁĲ ĿōĻōĲĶ įĮņıĮ ĮĲĹĮ, įĮņıĮ ķĳľĲō (ĲĶŋōľ ıļİĹŁıĲĮ, 
ĲĶĿĸĲō) İō įĮņıĮ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĹō ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō Save As (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ, 
ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ) ĽōĻňōľōĿĶ (ņōĸ. 4.4) ĮŅŉĹŉľ.    

 
Ħōĸ. 4.5. 

đĳķĲ: ħĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ĿōĻōĲĶĻ Word-6(7)  İō ĲĶŋōľ ĺōŀĻ 
ľĳĲĮĸŀļľĹĮľŉĻĲĮ ļŃŁĻĮ įĶĹĺōĿĶ ńŅńĻ Save As (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ 
ʢʘʢ, ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ)  ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį Save As 
(ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ, ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ) ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ  Type 
(ʊʠʧ ʬʘʡʣʘ, ĢĮķĹŉĻ ŀĶĽĶ) ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĺōŀĻ 
ľĳĲĮĸŀļľŁĻŁĻ ĿōĻōĲ ŀĶĽĶĻĶ  ĿĳŅĶį Save (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ, 
ğĮŃĹĮĺĮı) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. Word-2003-êą 
çîö æê æñøāóêæ ÷ąóąêîó çîö óëýą èëö÷îïæ÷āóā ÷æûñæòæé ôñæö. 
Çùóùó üýüó êîæñôé õąóĀąöą÷îóîó Tools (Öêõçíö) êüïòą÷îóî 
÷āûêāéêæ æýāñæó ÷îïæÿāóāó Save as version  (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ 
ʚʝʨʩʠʶ, ĐĳľĿĶķĮĻŉ ĿĮŃĹĮĺĮı) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō  
ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.6) Comments on version (ɿʘʤʝʪʢʠ ʢ 
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ʚʝʨʩʠʠ, ĐĳľĿĶķĮķĮ ıĳķĲ) ĺōŀĻ ĿĮŇōĿĶĻĲō  ıŉĿĮ ņōľŇ ķĮĵŉį 
OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  Save as Web-page 
(ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ Web-ʩʪʨʘʥʠʮʫ, Web-ĿōŇĶłō ĸĶĺĶ 
ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ Web-ĿōŇĶłō    ĸĶĺĶ-HTML 
łļľĺĮŀŉĻĲĮ  ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
  Page setup (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ ʩʪʨʘʥʠʮʳ, ğōŇĶłō 
ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ). åòö ÷ąÿîúąóîó õæöæòëøñąöîóîó òüąïïąó 
ëêîñòą÷îóî øąòîó ëêîö. åòöî ïëöîóą ïëøîöêîðêą æýāñòāþ êîæñôé 
õąóĀąöą÷îóîó òüèæúîé çĄñòąñąöîóêą  ¤ ÷ąÿîúąóîó ÷æĂ, ÷ôñ, 
ïùûæöā èą æþæĂā ðąóæöñæöāóêæó, ðôñôóøîøùñ èą Āîñêñąòą üýüó  
çôþ òą÷æúąñąöîó çùöæûāñòæ÷āóā, ðæĂāíāó ÿąö îðî øąöąúîóêą 
÷ąóąêîó ýæõāóā øąòîó ëøòąð üýüó ±ăüíăüñü îóîðæ÷Á 
õæöæòëøöîóîó (þąð.4.7), ÷ąÿîúąóîó Ąñýü÷üóü, ýæõāó î÷øîéæòąøîóî 
(ðîøæç èą ïæ æñçôò úôöòæ÷āóêæ) (þąð.4.8), çîöîóĀî ÷ąÿîúąêą 
ðôñôóøîøùññæöāó, Āüø èą øąð óĄòöąñî ÷ąÿîúąñąöêą òüûøąñîú 
ðôñôóøîøùññæöāó èëöîñòą÷îóî, ÷ąÿîúąóîó ÷ąöÿąêñąöîóîó úôöòæ÷āóā  
òüąïïąó ëêîöñąö (þąð.4. 9). 

 
Ħōĸ.4.6. 
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Ħōĸ.4.7. 

 
Ħōĸ.4.8. 

     Print prĳview (ʇʨʝʜʚʘʨʠʪʝʣʴʥʳʡ ʧʨʦʩʤʦʪʨ, ĖĹĸĶĻ 
įĮŃŉņ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶ ŅĮĽ ĳŀĺōĵĲōĻ ōİİōĹ ļĻŁĻ ĿōŇĶłōĹōľĶĻō 
įĮŃŉņŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭŋōľ  ĿōĻōĲĶĻ  ŋŌľńĻńņń  ıōĻĮōŀįōŃņĲĶľĿō, 
ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĽľĶĻŀĳľ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ļĻŁ ŅĮĽ ĳŀĺōĸ 
ļĹĮľ. ĭĸĿ ŇĮĹĲĮ  ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ Close (ɿʘʢʨʳʪʴ, 
ďĮŊĹĮĺĮı) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĿōĻōĲĶ ķĳĻĶĲōĻ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōĸ 
ŋōľōĸĲĶľ.  
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Ħōĸ. 4.9. 

 

  Preview of Web-page (ʇʨʝʜʚʘʨʠʪʝʣʴʥʳʡ ʧʨʦʩʤʦʪʨ 
Web ʩʪʨʘʥʠʮʳ, Web ĿōŇĶłōķō ĶĹĸĶĻ įĮŃŉņ). ĭĺľ ĿōĻōĲō 
Internet įľĮŁĵĳľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō įĮŃŉņŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  
 Print (ʇʝʯʘʪʴ, ĥĮĽ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ ňĮľĶ ĿōŇĶłōĿĶĻĶ, 
ĸļĻĸľĳŀ ĿōŇĶłōĹōľĶ, ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ İō 
ĿōĻōĲĶ įńŀŌİĹńĸĲō įĶľ İō ķĮ įĶľ ĻĳŅō ĻńĿŃōĲō ŅĮĽ ĳĲĶľ. ĥĮĽ 
ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĻ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻŁľ 
(ņōĸ.4.10).  

  
Ħōĸ. 4.10. 
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      Send (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ, īŌĻĲōľĺōĸ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶ ĳĹĳĸŀľļĻ 
ĺōĸŀŁį İō łĮĸĿ ĺōĹŁĺĮŀŉ ĸĶĺĶ  ŁĵĮı ĺōĿĮłōĲōĸĶ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō 
ŋŌĻĲōľĺōķĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
     Property (ʉʚʦʡʩʪʚĮ, ģĮĿĿōĹōľ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō 
ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĿōĻōĲ ŇĮııŉĻĲĮ ōĹĮİō ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉ ōĹĲō İō 
ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 

File (ʌʘʡʣ, ĢĮķĹ)   ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĮŃŉľŉĻňŉ ĿōŀĶľĹōľĶĻĲō ĿļĻ 
ĮĻĹĮľĲĮ ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻĺŁņ łĮķĹĹĮľŉĻ ĮĲĹĮľŉ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ. ħōĺĶĻ 
łĮķĹĹĮľŉĻ ĿĮķŉ Tools (ğĳľİĶĿ) ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮĻ Options 
(ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ. 

 

4.4. EDIT (ʇʨʘʚʢʘ, ȓȨȧȣȭȵɂF=Í=ȯȨȰȬȶȴȶ 
 

Edit (ʇʨʘʚʢʘ, ĞĳĲĮĸŀō) ĺĳĻķŁĿŁ ňĮľĶ ĿōĻōĲĶĻ 
ľĳĲĮĸŀōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲōĻ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 

UndoÓ(ʆʪʤʝʥʠʪʴ, ĖĺŀĶĻĮ). ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺĶņ  ĿļĻ 
ōĺľĶĻ ĻōŀĶňōĿĶĻĶ ĹōŊİ ĳĲĶľ.  

RepeatÓ (ʇʦʚʪʦʨʠʪʴ, ĠōĸľĮľ ĳŀĺōĸ). ĭĺľ ĮŃŉľŉĻňŉ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺĶņ ōĺľĶ ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ.  

 Cut (ɺʳʨʝʟʘʪʴ, ĘōĿĺōĸ). ĭĺľ ıĳķĲ ĳĲĶĹĺĶņ ĺōŀĻ 
łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ, ļįķĳĸŀĶ ĸōĿĶį, ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮķŉľ. 
ėĳĻĶ ĸōĿĺō ōĺōĹĶķķĮŀŉ ĮĽĮľŉĹĲŉıĲĮ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ļĹĮĻ 
ōİİōĹĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľ ķĳĻĶĿĶ ĶĹō ōİōĵ ļĹŁĻŁľ. ĚńįĮĲĶĹō 
įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮĻŉĹĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ňĮľĶ ĿōĻōĲō İō  ĲĶŋōľ 
Windows ōĹĮİōĹōľĶĻō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 

 Copy (ʂʦʧʠʨʦʚʘʪʴ, ĘŌŅńľĺōĸ).  ĭĺľ ıĳķĲ ĳĲĶĹĺĶņ 
ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ, ļįķĳĸŀĶ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻō ĸŌŅńľńľ. ėĳĻĶ 
ĸŌŅńľĺō ō  ĺōĹĶķķĮŀŉ ĮĽĮľŉĹĲŉıĲĮ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ļĹĮĻ 
ōİİōĹĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľ ķĳĻĶĿĶ ĶĹō ōİōĵ ļĹŁĻŁľ. 

 Paste (ɺʩʪʘʚʠʪʴ, ĒĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ). ĭĺľ ĺńįĮĲĶĹō 
įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮĻĮĻ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ, ļįķĳĸŀĶ ĿōĻōĲō 
ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳĲōĻ  ĲĮŃĶĹ ĳĲĶľ. 

 Paste Special (ʉʧʝʮʠʘʣʴʥʘʷ ʚʩʪʘʚʢʘ, ģńĿŁĿĶ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺō). ĭĺľ  ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ļĹĮĻ İō ĲĶŋōľ Windows 
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ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ļįķĳĸŀĹōľĶ ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ 
ĺŌİıĳĲōĻ ĿōĻōĲō ŃńĿŁĿĶ łļľĺĮŀ ōĿĮĿŉĻĲĮ  ĲĮŃĶĹ ĳĲĶľ.  ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.11) įŁ łļľĺĮŀ İō 
ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ, ļįķĳĸŀĹō ļĻŁĻ ķĮľĮĲŉĹĲŉŊŉ ōĹĮİō ĮľĮĿŉĻĲĮ 
ōĹĮıō ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺĮĹŉ, ĿļĻľĮ ĶĿō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ļįķĳĸŀĹō ļĻŁĻ ķĮľĮĻĲŉŊŉ ōĹĮİō 
ĮľĮĿŉĻĲĮ ōĹĮıō ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĮľĿĮ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲōĸĶ 
ļįķĳĸŀĶ ÑĻĶņĮĻ łļľĺĮĲĮÒ İō ķĮ ōŋōľ ľōĿĺ łļľĺĮŀŉ ĿĳŅĶĹĶįĿō 
ÑĺōŀĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĺĮıĹĮÒ, ĿōĻōĲō ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ 
ĺŌİıĳĲōĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.  

Paste as hyperlink (ɺʩʪʘʚʠʪʴ ʢʘʢ ʛʠʧʝʨʩʩʳʣʢʫ, 
ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ ĸĶĺĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ). ĭĺľ ĲĶŋōľ ĿōĻōĲĲōĻ 
ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻō ĸŌŅńľńĹĺńņ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ 
ŇĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ łļľĺĮĿŉĻĲĮ ĸŁľĿļľŁĻ ĲĮķĮĻĲŉŊŉ ķĳľō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶľ.  
ĘŁľĿļľŁ ŇĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ ĶĿŀĶĻĮĲ ļĹŁĻĮĻ ĿōĻōĲ ĮŅŉĹĮňĮı.  

 Ĩlear (ʆʯʠʩʪʠʪʴ, ğĶĹĺōĸ). ĭĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĺōŀĻ 
łľĮıĺĳĻŀĶĻĶĻ İō ķĮ ļįķĳĸŀĶĻ ĹōŊİ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  
 Select All (ɺʳʜʝʣʠʪʴ ʚʩʝ, ħĮĺŉĿŉĻŉ ıĳķĲ ĳŀĺōĸ) - ĺōŀĻĶ 
ŀĮĺĮĺĶĹō ıĳķĲ ĳĲĶľ. 
 

 
Ħōĸ. 4.11. 

  Find (ʅʘʡʪʠ, ĎŃŀĮľĺĮı). ĭĺľ ĺōŀĻĲō Ňōľ ŇĮĻĿŉ 
ĿĶĺİļĹŁĻ, ĿŌĵńĻ İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶĻĶĻ ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ (ņōĸ.4.12) 
Find what (ʅʘʡʪʠ, ĎŃŀĮľŉņ) ĿōŀľĶĻĲō ĮŃŀĮľŉĹĮĻ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ 
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İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĹĶ İō Find next (ʅʘʡʪʠ 
ʜʘʣʝʝ, ėĳĻō ĮŃŀĮľĺĮı) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ. ĝōĻňōľōĻĶĻ 
ĢļľĺĮŀ  ĲńķĺōĿĶ ĮŃŀĮľŉņŉ ĺńōķķōĻ łļľĺĮŀ ōĿĮĿŉĻĲĮ 
ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉĻŉĻ (ĺōĿōĹōĻ, ķĮĹĻŉĵ ĺńōķķōĻ ŀĶĽ İō ķĮ ľōĻŋĹĶ  
ņľĶłŀĹō ķĮĵŉĹĺŉņ İō ĮŃŀĮľŉņ ĿōŀľĶĻĲō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ 
İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶĻĶĻ ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉĻŉ) ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĺōĿĶĻĶ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ħōĺŅĶĻĶĻ ĺōŀĻĲō ĮŃŀĮľŉņ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶ, 
ľĳŋĶĿŀľĹōľĶĻ Ļōĵōľō ĮĹŉĻĺĮĿŉ, ŀĮĺ ĿŌĵńĻ ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉ, ŃńĿŁĿĶ 
ĮŃŀĮľŉņ ĶņĮľōĹōľĶĻĶĻ Ļōĵōľō ĮĹŉĻĺĮĿŉ ľĳĴĶĺĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĽōĻňōľōĲō ďńŀńĻĹńĸĹō (All, ɺʝʟʜʝ), 
īĳľĶķō (Down, ʅʘʟʘʜ), ĭİİōĹō (Up, ɺʧʝʨʝʜ) 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ, (Matchcase, 
ʋʯʠʪʳʚʘʪʴ ʨʝʛʠʩʪʨ), ĠĮĺ ĿŌĵ (Find Whol Word, ʉʣʦʚʦ 
ʮʝʣʠʢʦʤ), ĭĹĮİō ĳĲĶĹĺĶņ ĿĶĺİļĹĹĮľ (Use Wilcards, 
ʇʦʜʩʪʘʥʦʚʯʥʳʝ ʟʥʘʢʠ) ľĳĴĶĺ İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ ŀōĹōį 
ļĹŁĻŁľ. 
 

 
Ħōĸ. 4.12. 

Replace (ɿʘʤʝʥʠʪʴ, ĭİōĵ ĳŀĺōĸ). ĭĺľ ĺōŀĻĲō 
ĿĶĺİļĹŁ, ĿŌĵń İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶĻĶ ĮŃŀĮľŉį, ĲĶŋōľ ĿĶĺİļĹ, 
ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶ ĶĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ ōĺōĹĶķķĮŀŉĻŉ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ Find what  
(ʅʘʡʪʠ, ĎŃŀĮľŉņ) ĿōŀľĶĻĲō ĮŃŀĮľŉĹĮĻ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ 
įĶľĹōņĺōĿĶ, Replase (ɿʘʤʝʥʘ, ĭİōĵ ĳŀĺō) ĿōŀľĶĻĲō ĶĿō ķĳĻĶ 
ĲōķĶņĲĶľĶĹōĻ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĹĶ İō 
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Find Next (ʅʘʡʪʠ ʜʘʣʝʝ, ėĳĻō ĮŃŀĮľĺĮı) ĲńķĺōĿĶ 
ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ (ņōĸ.4.13).  

 
Ħōĸ. 13. 

Replace (ɿʘʤʝʥʠʪʴ, ĭİōĵ ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ 
ĮŃŀĮľŉņ ĻōŀĶňōĿĶĻĲō ĺōŀĻĲō ŀĮĽŉĹĺŉņ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ İō ķĮ   ĿŌĵ 
įĶľĹōņĺōĿĶ ķĳĻĶ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶ ĶĹō ōİōĵ 
ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. ĎŃŀĮľŉņŉ ĲĮİĮĺ ĳŀĲĶľĺōĸ ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ, Find 
Next (ʅʘʡʪʠ ʜʘʣʝʝ, ėĳĻō ĮŃŀĮľĺĮı)  ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. Replace All (ɿʘʤʝʥʠʪʴ ʚʩʝ, ħĮĺŉĿŉĻŉ ōİōĵ ĳŀĺōĸ) 
ĲńķĺōĿĶ ĶĿō ĺōŀĻĲō ļĹĮĻ ĮŃŀĮľŉĹĮĻ  ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ 
įĶľĹōņĺōĿĶĻĶĻ ŇĮĺŉĿŉĻŉ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı   ķĳĻĶ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ 
İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶ ĶĹō ōİōĵ ĳĲōňōĸĲĶľ. ĭŋōľ ŀĮĽŉĹĺŉņ ĿĶĺİļĹ, 
ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶĻĶ ķĳĻĶ ĿĶĺİļĹ, ĿŌĵ İō ķĮ ĿŌĵ 
įĶľĹōņĺōĿĶ ĶĹō ōİōĵ ĳŀĺōķō ĳŇŀĶķĮň ĲŁķŁĹĺŁľĿĮ, Find Next 
(ʅʘʡʪʠ ʜʘʣʝʝ, ėĳĻō ĮŃŀĮľĺĮı) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
ĮŃŀĮľŉņŉ ĲĮİĮĺ ĳŀĲĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ēķĻĶ ıĮķĲĮĲĮ, 
ĽōĻňōľōĻĶĻ ĢļľĺĮŀ  ĲńķĺōĿĶ ĮŃŀĮľŉņŉĻ ĺńōķķōĻ łļľĺĮŀ 
ōĿĮĿŉĻĲĮ ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉĻŉĻ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ħōĺŅĶĻĶĻ, ĺōŀĻĲō ĮŃŀĮľŉņ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶ, ľĳŋĶĿŀľĹōľĶĻ Ļōĵōľō 
ĮĹŉĻĺĮĿŉ, ŀĮĺ ĿŌĵńĻ ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉ, ŃńĿŁĿĶ ĮŃŀĮľŉņ ĶņĮľōĹōľĶĻĶĻ 
Ļōĵōľō ĮĹŉĻĺĮĿŉ ľĳĴĶĺĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.  

 Goto (ʇʝʨʝʡʪʠ, ĘĳŅĺōĸ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ ĸļĻĸľĳŀ 
ĿōŇĶłōĿĶĻō, ĿōŀľĶĻō, įŌĹĺōĿĶĻō, ňōĲİōĹō, ļįķĳĸŀō, ĿōľĹŌİŇōķō 
İō Ŀ. ĸĳŅĶĲĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  
ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ. 4.14) ĸĳŅĶĲ ļįķĳĸŀĶĻĶ ĿĳŅĶį ĸļĻĸľĳŀ ļĹĮľĮı 
ļĻŁĻ ĻŌĺľōĿĶĻĶ İō ķĮ ĮĲŉĻŉ ŋŌĿŀōľĺōĸ İō Goto (ʇʝʨʝʡʪʠ, 
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ĘĳŅĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĚōĿōĹōĻ, ĸļĻĸľĳŀ 
ĿōŇĶłōķō ĸĳŅĺōĸ ńŅńĻ ĸĳŅĶĲ ļįķĳĸŀĶ ļĹĮľĮı Page 
(ʉʪʨʘʥʠʮʘ, ğōŇĶłō) ĿĳŅĺōĸ, ĿōŇĶłōĻĶĻ ĻŌĺľōĿĶĻĶ ıĳķĲ ĳĲĶį 
Goto (ʇʝʨʝʡʪʠ, ĘĳŅĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĒĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ ľōıōĺĶĻ ıĮľņŉĿŉĻĲĮ "+", "_" ĶņĮľōĹōľĶĻĶ ōĹĮİō 
ĳŀĺōĸĹō ĸŁľĿļľŁĻ ĲĮķĮĻĲŉŊŉ ĿōŇĶłōĲōĻ ŋŌĿŀōľĶĹōĻ ľōıōĺ 
ıōĲōľ ĿļĻľĮĸŉ İō ķĮ ıĮįĮıĲĮĸŉ ĿōŇĶłōķō ŋĳŅĶĲ ŀōĺĶĻ ļĹŁĻŁľ.  

 
 
 

Ħōĸ. 4.14. 

Links (ʉʚʷʟʠ, ĭĹĮıōĹōľ). ĭĺľ ļįķĳĸŀ İō ļĻŁĻ ķĮľĮĻĲŉŊŉ 
ōĹĮİō ĮľĮĿŉĻĲĮ ōĹĮıōĻĶ ŋŌĿŀōľĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.15) 
įŁ ōĹĮıōĻĶ ıŉľĺĮı, ķĳĻĶĹōņĲĶľĺōĸ, ļįķĳĸŀĶ įĮņıĮĿŉ ĶĹō ōİōĵ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ħōĺŅĶĻĶĻ ĽōĻňōľōĲōĸĶ Manual (ʇʦ ʟʘʧʨʦʩʫ), 
Automatic (ɸʚʪʦʤʘʪʠʯʝʩʢʦʝ), Locked (ʅʝ ʦʙʥʦʚʣʷʪʴ 
ʩʚʷʟʴ) ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō ōĹĮıōĹōľĶĻ 
ķĳĻĶĹōņĺōĿĶĻĶ ĿļľŊŁ İĮĿĶŀōĿĶĹō, ĮİŀļĺĮŀĶĸ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ İō 
ķĳĻĶĹōņĺōĻĶ ıĮĲĮŊĮĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 

 
Ħōĸ.4.15. 
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Object.. . (ʆʙʲʝʢʪ, Ĝįķĳĸŀ). ĭĺľ ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ İō 
ĲĶŋōľ ōĹĮİōĹōľĲō ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ Ňōľ ŇĮĻĿŉ įĶľ ļįķĳĸŀĶ ľĳĲĮĸŀō 
ĳŀĺōĸ İō ķĮ ķĳĻĶĿĶ ĶĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ  ĶĺĸĮĻŉ İĳľĶľ.  ďŁĻŁĻ ńŅńĻ 
ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĲĮĻ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı Edit, Convert, Open 
(ɿʘʤʝʥʠʪʴ, ʇʝʨʦʙʨʘʟʦʚʘʪʴ, ʆʪʢʨʳʪʴ) ōĺľĹōľĶĻĲōĻ 
įĶľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ļįķĳĸŀĶĻ 
ľĳĲĮĸŀōĿĶ ĸŁľĿļľŁ ļįķĳĸŀĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį, ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĲĮ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹō įĶĹĶľ.   

 

4.5. VIEW (ɺʠʜ, ȠɁȳȹȰȹȻF==ȯȨȰȬȶȴȶK=

VIEW (ɺʠʜ, īŌľńĻńņ) ĺĳĻķŁĿŁ ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ 
ńĺŁĺĶ ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĻĵĶĺĹōķĶľ İō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ 
ĶįĮľōŀĲĶľ. 

Normal (ʆʙʳʯʥʳʡ, ĎĲĶ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ ĿĮĲōĹōņĲĶľĶĹĺĶņ 
łļľĺĮĲĮ ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĿōŇĶłōĻĶĻ 
ĸļĹļĻŀĶŀŁĹĹĮľŉ, ĿōŇĶłō ĮķŉľŉňŉĹĮľŉ, ĿōŇĶłōĻĶĻ ĸōĻĮľĹĮľŉĻĲĮĻ 
įŁľĮŃŉĹĺŉņ įļņ ĿĮŇōĹōľ ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĺŁľ. ďŁ 
ĶĿō ĺōŀĻĶĻ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺō, ľĳĲĮĸŀō İō łļľĺĮŀĹĮņĺĮ ĽľļĿĳĿĹōľĶĻĶ 
ŃĳķĹĶ ĿńľōŀĹōĻĲĶľĶľ. 

Web Layout (Web-ʜʦʢʫʤʝʥʪ, Web-ĿōŇĶłō). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ 
Web-ĿōŇĶłō ĸĶĺĶ ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

Print Layout (ʈʘʟʤʝʪʢʘ ʩʪʨʘʥʠʮʳ, ğōŇĶłō ĮķŉľŉňŉĹĮľŉ).  
ĭĺľ  ĿōĻōĲĶĻ ľĳĮĹ ŋŌľńĻńņńĻń ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. ďŁ ŋŌľńĻńņ ĿōĻōĲ 
ŅĮĽ ļĹĲŁıĲĮ ĿōĻōĲĶĻ ĸĮŊŉĵ ńĵōľĶĻĲō ŋŌľńĻńņń ĶĹō ĳķĻĶĲĶľ. 
đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, įŁ ľĳĴĶĺĲō ĸŁľĿļľŁĻ Ňōľōĸōŀ  İō ĽľļıľĮĺŉĻ 
ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺō ĿńľōŀĹōľĶ įĶľ ıōĲōľ ĮĵĮĹĮňĮıĲŉľ. 

Toolbars (ʇʘʥʝʣʠ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ, ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ). ĭĺľ 
ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĺńŃŀōĹĶł ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ōĸĿ 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ 
ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ. ĘļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ Customize 
(ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ, ěĶĵĮĺĹĮĺĮ) ōĺľĶ ĶĿŀĶĿĻĮ ļĹĺĮıĹĮ ĲĶŋōľ 
ōĺľĹōľĶĻ ĮĲĹĮľŉ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĹōľĶĻĶĻ ĮĲĹĮľŉ ĶĹō ńĿŀ-ńĿŀō Ĳńņńľ. 
ďŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ōĺľĶ  ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ļĻĮ ĺńİĮłĶı ĮĹōŀĹōľ 
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ĽĮĻĳĹĶ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ İō ķĮ ĳĸľĮĻĲĮĻ ĹōŊİ ļĹŁĻĮňĮı. ĚĳĻ-
ķŁĻŁĻ  Customize (ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ, ěĶĵĮĺĹĮĺĮ) ōĺľĶ Tools 
(ğĳľİĶĿ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ ōĺľĶĻĶĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶķĶ 
łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ.   

Outline (ʉʪʨʫʢʪʫʨʘ, ğŀľŁĸŀŁľ). ĭĺľ ŅļŃ ĿōľĹŌİŇōĹĶ, 
įŌķńĸ ŇōňĺĹĶ ĿōĻōĲĶĻ ĶĳľĮľŃĶĸ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻŁ ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸĹō, 
ĿōĻōĲĶĻ Įķľŉ-Įķľŉ ĿōľĹŌİŇōĹōľĶĻō, ŁķŊŁĻ ŇĶĿĿōĹōľō ĮİŀļĺĮŀĶĸ 
ĸĳŅĶĲĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ğōĻōĲĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁ ĿōľĹŌİŇōķō ŋŌľō 
ķĮľĮĲŉĹŉľ. ğŀľŁĸŀŁľ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ňĮľĶ ĿōľĹŌİŇōĻĶĻ 
ĿōİĶķķōĿĶĻĶ Įľŀŉľŉį, ĮĵĮĹŀĺĮı, ňĮľĶ ĿōľĹŌİŇōĻĶĻ İō ļĻĮ ŁķŊŁĻ 
ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶĻ ķĳľĶĻĶ ĮņĮŊŉ İō ķĮ ķŁŃĮľŉ ĿńľńņĲńľĺōĸ, 
ķĮĹĻŉĵ ĸļĻĸľĳŀ ĿōİĶķķōĹĶ ĿōľĹŌİŇōĹōľĶ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸ 
İō Ŀ. ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ļĹĮľ   (ņōĸ. 4.16). 

 
 

 
Ħōĸ. 4.16. 

Ruler (ʃʠʥʝʡʢʘ, ģōŀĸĳņ). ĭĺľ ĽōĻňōľōĲō ńłńıĶ İō ņĮıŁĹĶ 
ŃōŀĸĳņĹōľĶĻ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĻĵĶĺĹōķĶľ. 

Document Map (ʉʭʝʤʘ ʜʦʢʫʤʝʥʪʘ, ğōĻōĲ ĿŃĳĺĶ). ĭĺľ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶ ńłńıĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō 2 
ŇĶĿĿōķō įŌĹńĻńľ. ğļĹ ĽōĻňōľōĲō ĿōĻōĲĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁ, ĿĮŊ 
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ĽōĻňōľōĲō ĶĿō ĿōĻōĲĶĻ Ōĵń İĳľĶĹĶľ. ğļĹ ĽōĻňōľōĲō Ňōľ įĶľ 
ĿōľĹŌİŇōĻĶĻ ıĮľņŉĿŉĻĲĮ Ñ+Ò, Ñ_Ò ĶņĮľōĹōľĶ ıļķŁĹĺŁņĲŁľ. ďŁ 
ĲńķĺōĹōľĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ŇōĺĶĻ ĿōľĹŌİŇōĻĶĻ  ĲĮŃĶĹĶĻĲō ļĹĮĻ ĮĹŀ 
ĿōľĹŌİŇōĻĶĻ ĿĶķĮŇŉĿŉĻŉ ĮŅĺĮı İō įĮŊĹĮĺĮı ļĹĮľ. 

 Header and Footer (ʂʦʣʦʥʪʠʪʫʣʳ, ĘļĹļĻŀĶŀŁĹĹĮľ). ĭĺľ 
ĿōŇĶłōĲō ķŁŃĮľŉ İō ĮņĮŊŉ ĸļĹļĻŀĶŀŁĹĹĮľŉĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ İō 
ľĳĲĮĸŀōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

Footnotes (ʉʥʦʩʢʠ, ěŌĺľōĹĶ ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľ). ĭĺľ ĿōĻōĲĲōĸĶ 
ĻŌĺľōĹĶ ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľŉĻ ľĳĲĮĸŀōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ňĮľĶ ĿōŇĶłōĲōĸĶ ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľŉ, ōŋōľ ňĮľĶ ĿōŇĶłōĲō 
ĻŌĺľōĹĶ ĶĿŀĶĻĮĲ ķļŃĿĮ, ĻŌĺľōĹĶ ĶĿŀĶĻĮĲ ļĹĮĻ ĿļĻľĮĸŉ ĶĹĸ 
ĿōŇĶłōĻĶĻ ĻŌĺľōĹĶ ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľŉĻŉ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. 

 Comments (ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʷ, đĳķĲĹōľ). ĭĺľ ĿōĻōĲĲōĸĶ 
ıĳķĲĹōľō įĮŃŉņ İō ľĳĲĮĸŀō ľĳĴĶĺĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ.   

 Fuul Screen (ɺʦ ʚʝʩʴ ʝʢʨʘʥ, ďńŀńĻ ĳĸľĮĻ įļķŁ). ĭĺľ 
ĿōĻōĲĶĻ įńŀńĻ ĳĸľĮĻ įļķŁ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ğōĻōĲĶĻ ĮĲĶ ŋŌľńĻńņńĻō ESC İō ķĮ Fuul Screen (ɺʦ ʚʝʩʴ 
ʝʢʨʘʥ, įńŀńĻ ĳĸľĮĻ įļķŁ) ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ Close Fuul Screen 
(ɺʝʨʥʫʪʴ ʦʙʳʯʥʳʡ ʨʝʞʠʤ, ĎĲĶ ľĳĴĶĺĶ ıĮķŀĮľĺĮı) 
ĲńķĺōĹōľĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĻĮĶĹ ļĹĺĮı ļĹĮľ. 

 Zoom (ʄʘʩʰʪʘʙ, ĚĶıķĮĿ).  ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ ĺńŃŀōĹĶł 
ĺĶıķĮĿĲĮ ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĻĵĶĺĹōķĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō 
ĺĶıķĮĿŉ łĮĶĵĹō Įľŀŉľŉį ĮĵĮĹŀĺĮıĹĮ ĿōŇĶłōĻĶĻ ŋŌľńĻńņńĻń 
įŌķńĲńį-ĸĶŅĶĹŀĺōĸ  ļĹĮľ. 
 

4.6. INSERT (ɺʩʪʘʚʢʘ, ȇȣȸȫȮ=ȨȵȯɂF=ȯȨȰȬȶȴȶK=

Insert (ɺʩʪʘʚʢʘ, ĒĮŃĶĹ ĳŀĺō) ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ 
ōĺľĹōľĲōĻ ŀōņĸĶĹ ļĹŁĻĺŁņĲŁľ: 

Break (ʈʘʟʨʳʚ, ďŌĹńĻĺō). ĭĺľ ĿōŇĶłōĲō ĺōŀĻĶĻ  
ķĳĻĶĲōĻ įŌĹńĻĺōĿĶ ōĺōĹĶķķĮŀŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. ĭĺľ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳĲōĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĺōŀĻ 
łľĮıĺĳĻŀĶ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ķĳĻĶ ĿōŇĶłōķō ĸĳŅōňōĸĲĶľ.  

Pager Numbers (ʅʦʤʝʨʘ ʩʪʨʘʥʠʮ, ğōŇĶłōĹōľĶĻ 
ĻŌĺľōĹōĻĺōĿĶ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ ĿōŇĶłōĹōľĶĻĶĻ ĻŌĺľōĹōĻĺōĿĶĻĶ 
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ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ 
(ņōĸ.4.17)  Position (ʇʦʣʦʞʝʥʠʝ, ĚŌİıĳ) ĿĮŇōĿĶĻĲō 
ĻŌĺľōĹōľĶĻ ĺŌİıĳķĶĻĶ (ĿōŇĶłōĻĶĻ ķŁŃĮľŉĿŉĻĲĮ İō ķĮ 
ĮņĮŊŉĿŉĻĲĮ ļĹĺĮĿŉĻŉ), Alignment (ɺʳʨʘʚʥʠʚʘʥʠʝ, ěĶĵĮĺ-
ĹĮĺĮ) ĿĮŇōĿĶĻĲō ĻŌĺľōĻĶĻ, ĿōŇĶłōĻĶĻ ĿļĹŁĻĲĮ, ĿĮŊŉĻĲĮ, 
ĺōľĸōĵĶĻĲō, ĶĸĶŀōľōłĹĶ ŅĮĽ ĵĮĺĮĻŉ ĶĿō ĿōŇĶłōĹōľĶĻ ĲĮŃĶĹĶĻĲō İō 
ŃĮľĶňĶĻĲō ļĹĺĮĿŉĻŉ İō ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ Show number on first 
page (ʅʦʤʝʨʘ ʥʘ ʧʝʨʚʦʡ ʩʪʨʘʥʠʮʝ, ďĶľĶĻňĶ ĿōŇĶłōĿĶĻĶĻ 
ĻŌĺľōĹōĻĺōĿĶ) ľĳĴĶĺĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶį OK ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĝōĻňōľōĻĶĻ Format (ʌʦʨʤʘʪ, Format)- ĲńķĺōĿĶ-
ĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĶĿō ĮŅŉĹĺŉņ ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.18) ĻŌĺľō-
ĻĶĻ łļľĺĮŀŉĻŉ İō įĮņĹĮĻŊŉň ĻŌĺľōĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 

 
Ħōĸ. 4.17. 

 
Ħōĸ. 4.18. 

Date and Time (ɼʘʪʘ ʠ ʚʨʝʤʷ, ĠĮľĶŃ İō İĮŃŀ). ĭĺľ 
ĺōŀĻĲō ĸŁľĿļľŁĻ ĲĮķĮĻĲŉŊŉ ĺŌİıĳĲō ĺńōķķōĻ łļľĺĮŀ  
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ōĿĮĿŉĻĲĮ ňĮľĶ ŀĮľĶŃĶĻ İō İĮŃŀŉĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ 
łļľĺĮŀŉ ĿĳŅĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

Autotext (ɸʚʪʦʪʝʢʩʪ, ĎİŀļĺōŀĻ).  ĭĺľ ĿōĻōĲĹōľō ŀĮľĶŃĶ, 
ĵĮĺĮĻŉ, ĺńōĹĹĶłĶĻ ĮĲŉĻŉ, ĿļķĮĲŉĻŉ, ĺńŃŀōĹĶł ŀĳľĺĶĻĹōľĶ, ĺōŀĻ 
łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĎİŀļĺōŀĻ 
ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ ıĳķĲ ĳĲĶį, ōĺľĶĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ New (ʉʦʟʜʘʪʴ, ėĳĻĶ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ  
İō įŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.19) ĮİŀļĺōŀĻō ĮĲ 
İĳľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎİŀļĺōŀĻĶ ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ 
ĮİŀļĺōŀĻĶĻ ĮĲŉĻŉ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶį F3 ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĸĶłĮķōŀĲĶľ. đĳķĲ: ėĮľĮĲŉĹĺŉņ ĮİŀļĺōŀĻ ĶŃŀĶķĮľĶ ĿōĻōĲō 
ĶĿŀōĻĶĹōĻ ĿĮķĲĮ  ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮ įĶĹōľ.  ĘļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ 
Autotext (ɸʚʪʦʪʝʢʩʪ, ĎİŀļĺōŀĻ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō 
ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ĮİŀļĺōŀĻ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĮ įĮŃĺĮı, ĿĶķĮŇŉĲĮĻ įŁ İō ķĮ 
ĲĶŋōľ ĮİŀļĺōŀĻĶ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ,  ĿĶķĮŇŉķĮ ķĳĻĶ ĮİŀļĺōŀĻ ōĹĮİō 
ĳŀĺōĸ, įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĮİŀļĺōŀĻĶ ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
 

 
Ħōĸ.4.19. 

Field (ʇʦʣʝ, ğĮŇō). ĭĺľ ĿōĻōĲō ĲńĿŀŁľĹĮľ, ĿĶĺİļĹĹĮľ, 
ŀĮľĶŃ, ĺńĻĲōľĶňĮŀ, ĽĮľĮıľĮłĹĮľ, ĻŌĺľōĹōĺō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ İō Ŀ. 
ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. 

  Symbol (ʉʠʤʚʦʣ, ğĶĺİļĹ). ĭĺľ ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ 
ĺŌİıĳķō ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺĮķĮĻ ĿĶĺİļĹŁĻ ĲĮŃĶĹ 
ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻ-
ňōľōĲō ĺōıĿōĲō ŁķŊŁĻ ĿĶĺİļĹŁ ĿĳŅĶį Insert (ɺʩʪʘʚʠʪʴ, 
ĒĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4.20). 
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Ħōĸ.4.20. 

 Comment (ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʷ, đĳķĲ).  ĭĺľ ĺōŀĻĲō ĸŁľĿļľŁĻ 
ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳķō đĳķĲ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶ ĶĸĶ ŇĶĿĿōķō įŌĹńĻńľ. ĎņĮŊŉ  
ŇĶĿĿōĲō ıĳķĲĶĻ ĺōŀĻĶĻĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶį Close (ɿʘʢʨʳʪʴ, 
ďĮŊĹĮĺĮı) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ēķĻĶ ĵĮĺĮĻĲĮ, 
ĳĻĿĶĵ ĵļĹĮı ńĵōľĶĻĲōĸĶ ĿōĿ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĿōĻōĲō ĿōĿĹĶ  
ıĳķĲ Ĳō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.  

Footnote (ʉʥʦʩʢʘ, ěŌĺľōĹĶ ĶĿŀĶĻĮĲ). ĭĺľ ĿōŇĶłōĻĶĻ,  
ĿōĻōĲĶĻ ĿļĻŁĻĮ ĿŌĵńĻ, łĶĸľĶĻ ĶĵĮŇŉĻŉ İĳľĺōĸ ńŅńĻ ōĹĮİō 
ĻŌĺľōĹōĻĺĶņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.21) ĶĻłļľ-
ĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĿōŇĶłōĻĶĻ İō ķĮ ĿōĻōĲĶĻ ĿļĻŁĻĲĮ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉ 
İō Autonumber (ɸʚʪʦʤʘʪʠʯʝʩʢʘʷ, ĎİŀļĺĮŀĶĸ) İō ķĮ 
Custom mark (ɼʨʫʛʘʷ, ĒĶŋōľ) ĻŌĺľōĹōĻĺō ľĳĴĶĺĹōľĶĻĲōĻ 
įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. Custom mark (ɼʨʫʛʘʷ, ĒĶŋōľ) 
ĻŌĺľōĹōĻĺō ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅĲĶĸĲō ĻŌĺľōĹōĻĺō ńŅńĻ ĶĿŀĶłĮĲō 
ļĹŁĻĮňĮı ĿĶĺİļĹ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ İō ķĮ Symbol (ʉʠʤʚʦʣ, 
ğĶĺİļĹ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĲō 
ĿĶĺİļĹĹĮľ ňōĲİōĹĶĻĲōĻ ĿĳŅĺōĸĹō ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĹŉĲŉľ. 
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Ħōĸ.4.21. 

Capition (ʅʘʟʚʘʥʠʝ, ĎĲ). ĭĺľ ĺōŀĻĲō ľōĿĺĹōľō, 
ňōĲİōĹĹōľō, ĲńĿŀŁľĹĮľĮ İō Ŀ. ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĻŌĺľōĹōĻĺĶņ ĮĲ 
İĳľĶĹĺōĿĶĻĶ (ĚōĿōĹōĻ, ňōĲİōĹ 1, ĞōĿĺ 2 İō Ŀ.) ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĽĮľĮĺĳŀľĹōľ 
ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĮĲ İĳľĶĹōňōĸ ļįķĳĸŀĶ ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ (ņōĸ.22). ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĺōŀĻĲō ļįķĳĸŀĶĻ 
ĮĲŉ İō ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı  ĻŌĺľōĿĶ ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ 
ĺŌİıĳķō ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻŁľ. ĭŋōľ ļįķĳĸŀĶĻ ĮĲŉ ĿĶķĮŇŉĲĮ 
ķļŃĲŁľĿĮ, New label (ʉʦʟʜʘʪʴ, ėĮľĮŀĺĮı) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį 
ĮŅŉĹĺŉņ ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĻĶĻ Label (ʅʘʟʚʘʥʠʝ, ĎĲ) ĿōŀľĶĻō 
ķĮĵĺĮıĹĮ ķĳĻĶ ĮĲŉ ĿĶķĮŇŉķĮ ōĹĮİō ĳŀĺōĸ ļĹĮľ .  

Crose-reference (ʇʝʨʝʢʨʝʩʪʥʘʷ ʩʩʳʣʢʘ, ĘōĿĶņōĻ 
ĶĿŀĶĻĮĲ). ĭĺľ ĺōŀĻĲō ļĹĮĻ ĺńŃŀōĹĶł ĽĮľĮıľĮłĹĮľŉĻ įĮņĹŉŊŉĻĮ, 
ňōĲİōĹō, ľōĿĺō İō Ŀ. ĶĿŀĶĻĮĲ ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĶĿŀĶĻĮĲ ļįķĳĸŀĶĻĶĻ ŀĶĽĶĻĶ 
İō ļįķĳĸŀĶĻ ŌĵńĻń,  ĶĿŀĶĻĮĲŉĻ łļľĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶį Insert 
(ɺʩʪʘʚʠʪʴ, ĒĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
ĘŁľĿļľŁ ĶĿŀĶĻĮĲŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ ĶĿŀĶĻĮĲ ļįķĳĸŀĶĻō ĸĳŅĶĲ ŀōĺĶĻ ļĹŁĻŁľ.  
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Ħōĸ.4. 22. 

Index and Tables (ʆʛʣʘʚʣʝʥʠʝ ʠ ʫʢʘʟʘʪʝʣʠ, 
ĚńĻĲōľĶňĮŀ İō ŋŌĿŀōľĶňĶĹōľ). ĭĺľ ĿōĻōĲĲō ĺńĻĲōľĶňĮŀŉĻ, 
ņōĸĶĹĹōľĶĻ ĿĶķĮŇŉĿŉĻŉĻ, ŀĳľĺĶĻ İō ĮŃŀĮľŉņ ŋŌĿŀōľĶňĶĹōľĶĻĶĻ 
ĺńōķķōĻ łļľĺĮŀ ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

 Picture (ʈʠʩʫʥʦʢ, ĞōĿĺ). ĭĺľ ĿōĻōĲō, ņōĸĶĹĹōľĶ, 
ĮİŀļłĶıŁľĹĮľŉ, WordArt ōĹĮİōĿĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ķĮĵŉĹĮľŉ, 
ĲĶĮıľĮĺĹĮľŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ 
ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĸļĻŀĳĸĿŀ 
ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: 

¶ Clip Art (ʂʘʨʪʠʥʢʠ, ĦōĸĶĹĹōľ) 
¶ From File (ʀʟ ʬʘʡʣʘ, ĢĮķĹĲĮĻ) 
¶ AutoShapes (ɸʚʪʦʬʠʛʫʨʳ, ĎİŀļłĶıŁľĹĮľ) 
¶ WordArt (ʆʙʲʝʢʪʳ WordArt, WordArt ļįķĳĸŀĶ)  
¶ Chart (ɼʠʘʛʨʘʤʤʘ, ĒĶĮıľĮĺ) 

Clip Art (ʂʘʨʪʠʥʢʠ, ĦōĸĶĹĹōľ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō  
ĮŅŉĹĺŉņ ÑņōĸĶĹ ıĮĹĳľĳķĮĿŉĻĲĮĻÒ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ņōĸĶĹĶ ĿĳŅĶį ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ŇōĺĶĻ ņōĸĹĶ ĺōŀĻĲō ĸŁľĿļľŁĻ 
ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳķō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ (ņōĸ.4.23). 

From File (ʀʟ ʬʘʡʣʘ, ĢĮķĹĲĮĻ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľ-
ĲĶĸĲō ĶĿō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ņōĸĹĶĻ ĮĲŉ İō ķļĹŁĻŁ ĺńōķķōĻ 
ĳĲĶį, Insert (ɺʩʪʘʚʠʪʴ, ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮ-
ĵŉĺĲŉľ. ĦōĸĶĹ ĿōĻōĲō ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳĲō ĲĮŃĶĹ 
ļĹĮňĮı. 

AutoShapes (ɸʚʪʦʬʠʛʫʨʳ, ĎİŀļłĶıŁľĹĮľ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶ-
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Ļō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĳĸľĮĻĲĮ ĳķĻĶĮĲĹŉ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. ďŁ 
İō ĲĶŋōľ ĮĹōŀĶ ĿĳŅĲĶĸĲō ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ĸŁľĿļľ Ōĵ łļľĺĮĿŉĻŉ ĲōķĶ-
ņōľōĸ  +  łļľĺĮĿŉĻŉ  ĮĹŉľ. ğĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĶį, ĿļĻľĮ ĶĿō įŁľĮŃĲŉıĲĮ 
ŇōĺĶĻ ĿĮŇōĲō ĮĹōŀō ŁķŊŁĻ ĮİŀļłĶıŁľ ĿōĻōĲō ōĹĮİō ļĹĮňĮı. 

 

 
Ħōĸ.4.23. 

WordArt (ʆʙʲʝʢʪʳ WordArt, WordArt ļįķĳĸŀĶ) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĶĹĸ ĻŌİįōĲō, ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ķĮľĮĲŉĹĮňĮı 
ķĮĵŉĻŉĻ ĿŀĶĹĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ 
(ņōĸ.4.24).  

 
Ħōĸ.4.24. 

ěŌİįōŀĶ ĮĲĲŉĺ ļĹĮľĮı ĮŅŉĹĮĻ ķĳĻĶ ĽōĻňōľōĲō ķĮĵŉĻŉĻ 
ĺōŀĻĶĻĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶį (ņōĸ.4.25) ķĳĻĶĲōĻ ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ķĮĵŉ İō WordArt 
ĽĮĻĳĹĶ ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. ēŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ, 
WordArt ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĮĹōŀĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō (ņōĸ.4.26) ķĮĵŉĻŉĻ 
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ĺōŀĻĶĻĶ, ĿŀĶĹĶĻĶ, łļľĺĮĿŉĻŉ, ŇōľłĹōľĮľĮĿŉ ĶĻŀĳľİĮĹŉ ĲōķĶņĺōĸ, 
ķĮĵŉĻŉ łŉľĹĮŀĺĮı ļĹĮľ. ğĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ  ķĮĵŉ 
ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ļĹĮňĮı İō įŁ ĵĮĺĮĻ WordArt ĽĮĻĳĹĶ ĿōĻōĲ 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō Įľŀŉı ŋŌľńĻĺōķōňōĸ.  

 
Ħōĸ. 4.25. 

ĖĻĲĶ ĶĿō WordArt ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĮĹōŀĹōľĶĻĶĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶķĶ łŁĻĸ-
ĿĶķĮĹĮľĹĮ ŀĮĻŉņ ļĹĮı (ņōĸ.4.26).  

 

 
Ħōĸ.4.26. 

ĝĮĻĳĹĶĻ ĮĹōŀĹōľĶ ĻŌĺľōĹōĻĺĶņĲĶľ ďĳĹō ĸĶ,  
1-ĿĳŅĶĹĺĶņ ĿŀĶĹĶĻ ķĳĻĶĿĶ ĶĹō ōİōĵ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĒńķĺōĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĿŀĶĹĶĻ ĿĳŅĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲōĻ 
ĽōĻňōľō ĮŅŉĹŉľ (ņōĸ.4. 24). 
2-ķĮĵŉĻŉĻ ĺōŀĻĶĻĶĻ ľĳĲĮĸŀōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĒńķĺōĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ ņōĸ. 24-Ĳō ŋŌĿŀōľĶĹĺĶņ ĽōĻňōľō ĮŅŉĹŉľ. 
3-ĿĳŅĶĹĺĶņ ĿŀĶĹĶĻ ķĳĻĶĿĶ ĶĹō ōİōĵ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĒńķĺōĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĿŀĶĹĶĻ ĿĳŅĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲōĻ 
ĽōĻňōľō ĮŅŉĹŉľ (ņōĸ.4.24). 
4-ķĮĵŉĻŉĻ łļľĺĮŀŉĻŉ ĲōķĶņĺōķĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĒńķĺōĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ 
ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ķĮĵŉĻŉĻ ľōĻŋĶĻĶ, ŌĹŅńĹōľĶĻĶ, ĺōŀĻĲō 
ĺŌİıĳķĶĻĶ İō Ŀ. ĽĮľĮĺĳŀĹōľĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
5-ķĮĵŉĻŉĻ łļľĺĮĿŉĻŉ ĲōķĶņĺōķĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ 
ĲńķĺōĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō  ĺńİĮłĶı łļľĺĮĻŉ 
ĿĳŅĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ . 
6-ķĮĵŉĻŉĻ ĿĮĮŀ ōıľōįĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō łŉľĹĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  
7-ķĮĵŉĻŉĻ ŇōľłĹōľĶĻĶĻ ĳķĻĶ ŇńĻĲńľĹńķō ĺĮĹĶĸ ļĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. 
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8-ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ķĮĵŉĻŉĻ ņĮıŁĹĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō ļĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
 9-ķĮĵŉĻŉĻ ĺōŀĻĶĻĶĻ ĺōľĸōĵō, ĿĮŊĮ, ĿļĹĮ İō Ŀ. 
ĻĶĵĮĺĹĮĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
10-ķĮĵŉĲĮ ŇōľłĹōľ ĮľĮĿŉ ĶĻŀĳľİĮĹŉĻ ĲōķĶņĲĶľĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĒńķĺōĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ  ĺĳĻķŁĲĮ ŇōľłĹōľĮľĮĿŉ ĶĻŀĳľİĮĹŉĻ 
łļľĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
   Chart (ɼʠʘʛʨʘʤʤʘ, ĒĶĮıľĮĺ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸ-
Ĳō ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ. 27) ĲĶĮıľĮĺŉĻ ıŁľŁĹ-
ĺĮĿŉ ńŅńĻ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ İĳľĶĹōĻĹōľĶ ňōĲİōĹō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ 
ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

 
Ħōĸ.4. 27 

    ěńĺŁĻō ĲĶĮıľĮĺŉ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺŁņ İĳľĶĹōĻĹōľō ŁķŊŁĻ 
ļĹĮľĮı ĲōķĶņōňōĸĲĶľ. ĒĶĮıľĮĺŉĻ ŀĶĽĶ, łļľĺĮĿŉ, ľōĻŋĹōľĶ İō Ŀ. 
ĽĮľĮĺĳŀĹōľĶ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶ ıĮĻĳ ĳŀĺĶľĿō, ĺĳĻķŁ ĿōŀľĶĻĶĻ 
ĒĶĮıľĮĺ ĺĳĻķŁĿŁ İĮĿĶŀōĿĶĹō  ļĻŁ ĲōķĶņĺōĸ ļĹĮľ. ĚōĿōĹōĻ, 
ĺĳĻķŁĻŁĻ  (ʊʠʧ ʜʠʘʛʨʘʤʤʳ, ĒĶĮıľĮĺŉĻ ŀĶĽĶ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĲĶŋōľ  ĲĶĮıľĮĺ łļľĺĮĿŉ 
ĿĳŅĺōĸĹō ĲĶĮıľĮĺŉĻ ŀĶĽĶĻĶ, (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ ʜʠʘʛʨʘʤʤʘ, 
ĒĶĮıľĮĺ ĽĮľĮĺĳŀľĶ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĶĿō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō ĸļļľĲĶĻĮŀ ļŃĹĮľŉĻŉĻ ĿĳŅĶĹĺōĿĶ, ņōįōĸōĻĶĻ 
ĲĶĮıľĮĺĲĮ ŋŌĿŀōľĶĹĺōĿĶ, İĳľĶĹōĻĹōľ ňōĲİōĹĶĻĶĻ ĲĶĮıľĮĺĹĮ 
įĶľĹĶĸĲō ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉ İō Ŀ.  ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶ ĺńōķ-
ķōĻ ĳĲō įĶĹōľĶĸ.  

 Text Box (ʅʘʜʧʠʩʴ, ėĮĵŉ). ĭĺľ ĺōŀĻ, ņōĸĶĹ, ıľĮłĶĸ, 
ĲĶĮıľĮĺ ńĵōľĶĻĲō ĲĶŋōľ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ, ņōĸĹĶ, ňōĲİōĹĶ İō Ŀ. 
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ķĳľĹōņĲĶľĺōĸ ōĺōĹĶķķĮŀŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō +  łļľĺĮĿŉ ĮĹĺŉņ ĸŁľĿļľŁ, ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ļįķĳĸŀ 
ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ Ňōľōĸōŀ 
ĳŀĲĶľĲĶĸĲō ŅōľŅĶİō łļľĺĮĿŉĻĲĮ ķĮĵŉ ĿĮŇōĿĶ ĮŅŉĹŉľ ĸĶ, įŁľĮ 
ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶ İō ķĮ ĶŃŀĶķĮľĶ ļįķĳĸŀ (ĺōĿōĹōĻ: ņōĸĶĹ) ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.   

 File (ʌʘʡʣ, ĢĮķĹ). ĭĺľ ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳķō 
ĲĶŋōľ ĿōĻōĲĶĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō ĿōĻōĲĶĻ ĮĲŉĻŉ İō ķļĹŁĻŁ 
ŋŌĿŀōľĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

 Objeňt (ʆʙʲʝʢʪ, Ĝįķĳĸŀ). ĭĺľ ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ 
ĺŌİıĳķō ĲĶŋōľ Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĮĻ ļįķĳĸŀĹōľĶĻ 
ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō ĺōıĿōĲōŁķŊŁĻ ļįķĳĸŀĶĻ ŀĶĽĶĻĶ ĿĳŅĶį ĜĘ  ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4.28).  

Bookmark (ɿʘʢʣʘʜʢʘ, ĖŅĹĶĸ).  ĭĺľ ĿōĻōĲō ĮİŀļĺĮŀĶĸ 
ļĹĮľĮı ĺńōķķōĻ ĿŌĵń, ļįķĳĸŀĶ ĻĶņĮĻĹĮĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō  ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ķĮľĮĲŉĹĮĻ ĻĶņĮĻĮ 
ŇōľłĹō įĮņĹĮķĮĻ ĶŃŀĶķĮľĶ ĮĲ  İĳľĶį Add (ɼʦʙʘʚʠʪʴ, ĭĹĮİō 
ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4.29).  ďŁ ĮĲĹĮ 
ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ĻĶņĮĻĹĮĻĺŉņ ļįķĳĸŀō ĸĳŅĶĲ ŀōĺĶĻ ļĹŁĻŁľ. 
ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ōĺľĶ ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō 
ĸŁľĿļľŁ ĻĶņĮĻŉĻ ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
2 Ĳōłō ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ 
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Ħōĸ.4.28. 

 
Ħōĸ.29 

Huperlink (ɻʠʧʝʨʩʩʳʣʢʘ, ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ). ĭĺľ ĺńŃŀōĹĶł 
łĮķĹĹĮľĮ, Web ĿōĻōĲĹōľō ĶĿŀĶĻĮĲŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ 
ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶĻĶ- ĺōŀĻĶ İō ķĮ  ļįķĳĸŀĶ ĿĳŅĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ ōĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō łĮķĹŉĻ ķļĹŁ İō 
ĮĲŉ İō ķĮ URL ńĻİĮĻŉ ıĳķĲ ĳĲĶĹĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ. 
ĢĮķĹŉĻ ĮĲŉ ĲōıĶı ĺōĹŁĺ ĲĳķĶĹĿō, File (ʌʘʡʣ, ĢĮķĹ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĹĮĵŉĺĶ łĮķĹŉ ŀĮĽŉį ĿĳŅĺōĸ ļĹĮľ. ďŁ 
ıĮķĲĮ ĶĹō ĺńŃŀōĹĶł ĿōĻōĲĹōľ ĮľĮĿŉĻĲĮ ōĹĮıō ķĮľĮĲŉį įĶľĶĻĲōĻ 
ĲĶŋōľĶĻō ĮĿĮĻĹŉıĹĮ ĸĳŅĺōĸ ļĹĮľ. 

 
 

4.7. FORMAT (ʌʦʨʤʘʪ, ȗȱȳȯȣȵF=ȯȨȰȬȶȴȶK=

Format (ʌʦʨʤʘʪ, ĢļľĺĮŀ) ĺĳĻķŁĿŁ  ĿōĻōĲĹōľĶĻ 
łļľĺĮŀĹĮņĲŉľŉĹĺĮĿŉ ńŅńĻ ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻŁľ İō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ 
ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. 

Font (ʐʨʠʬʪ, ĦľĶłŀ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ıĳķĲ ļĹŁĻ-
ĺŁņ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶĻ ņľĶłŀĶĻĶ, ļĻŁĻ ŌĹŅńĿńĻń, ľōĻŋĶĻĶ, 
ņľĶłŀĹōľĮľĮĿŉ ĶĻŀĳľİĮĹŉ İō Ŀ. ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ ĲōķĶņĲĶľĺōĸ, ņľĶłŀō 
ĺńŃŀōĹĶł ĮĻĶĺĮĿĶķĮ ĳłłĳĸŀĹōľĶĻĶ İĳľĺōĸ ļĹĮľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳ-
ŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ (ņōĸ. 4.30) Font (ʐʨʠʬʪ, 
ĦľĶłŀ) įŌĹĺōĿĶĻĲō  ķĳĻĶ ņľĶłŀĶ, ļĻŁĻ ŌĹŅńĿńĻń, ĿŀĶĹĶĻĶ, ľōĻŋĶĻĶ, 
ĳłłĳĸŀĹōľĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ, Chracter  Spacind (ĖĻŀĳľİĮĹ)  įŌĹ-
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ĺōĿĶĻĲō    ĶĿō ķĳĻĶ ņľĶłŀĹōľĮľĮĿŉ ĶĻŀĳľİĮĹ łļľĺĮĿŉĻŉ, Text 
Effects (ɸʥʠʤʘʮʠʷ, ĎĻĶĺĮĿĶķĮ) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĶĿō   ĮĻĶĺĮĿĶķĮ 
ĳłłĳĸŀĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĭŋōľ ōĺľ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ 
ıĳķĲ ĳŀĺōĲōĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľĿō,  ķĳĻĶ ņľĶłŀ  İō ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺĶņ 
ĽĮľĮĺĳŀľĹōľ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ ĲĮŃĶĹ ļĹĮĻ ĺōŀĻ ńŅńĻ ĺńōķķōĻ 
ļĹŁĻĮňĮı. 

Paragraph (ɸʙʟʘʮ, ĎįĵĮĿ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō 
ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĿōĻōĲĶĻ ňĮľĶ ĮįĵĮĿŉ ńŅńĻ ĿļĹ İō ĿĮŊ 
ŀōľōłĹōľĲōĻ İō ĮįĵĮĿŉĻ ĶĹĸ ĿōŀľĶ ńŅńĻ ıļķŁĹĮĻ įļņ ĿĮŇō, 
ĿōŀĶľĹōľĮľĮĿŉ ĶĻŀĳľİĮĹ, ĿōŀľĹōľĶĻ ĻĶĵĮĺĹĮĻĺĮĿŉ, ĮįĵĮĿŉĻ ĲĶŋōľ 
ĮįĵĮĿĹĮľ ĮľĮĿŉĻĲĮ  ĶĻŀĳľİĮĹŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ ňĮľĶ ĮįĵĮĿ įŁ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľō ōĿĮĿōĻ łļľĺĮŀĹĮņŉľ (ņōĸ. 
4.31).  

 
Ħōĸ. 30. 
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Ħōĸ. 31. 

Bullets and Numbering (ʉʧʠʩʦʢ, ğĶķĮŇŉ). ĭĺľ ĿōŀľĹōľ 
ıĮľņŉĿŉĻĲĮ ĺńŃŀōĹĶł ĻĶņĮĻĹĮľ- ĺĮľĸĳľĹōľ, ľōıōĺĹōľ 
ķĳľĹōņĲĶľĺōĸĹō ĿĶķĮŇŉ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĻĶĻ Bullets (ʄʘʨʢʠʨʦʚʘʥʥʳʡ, 
ĚĮľĸĳľĹĶ) įŌĹĺōĿĶĻĲō İĳľĶĹĺĶņ ĿŀĶĹĹōľĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō 
ĺĮľĸĳľĹĶ, Numbering (ʅʫʤʝʨʦʚʘʥʥʳʡ, ěŌĺľōĹĶ) 
įŌĹĺōĿĶĻĲō ļĹĮĻ İĳľĶĹĺĶņ ĿŀĶĹĹōľĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō ĻŌĺľōĹĶ, 
(ʄʥʦʛʦʫʨʦʚʥʝʚʳʡ, ĥļŃĿōİĶķķōĹĶ) įŌĹĺōĿĶĻĲō ļĹĮĻ İĳľĶĹĺĶņ 
ĿŀĶĹĹōľĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō ĶĿō ŅļŃ ĿōİĶķķōĹĶ ĿĶķĮŇŉ ķĮľĮŀĺĮı 
ļĹĮľ. 

Borders and Shading (ɻʨʘʥʠʮʳ ʠ ʟʘʣʠʚʢʘ, ğōľŇōĲ İō 
ľōĻŋĹōĻĺō). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ 
3 įŌĹĺōĲōĻ:  

¶Borders (ɻʨʘʥʠʮʘ, ğōľŇōĲ)  
¶Page Border (ʉʪʨʘʥʠʮʘ, ğōŇĶłō) 
¶Shading (ɿʘʣʠʚʢʘ, ĞōĻŋĹōĻĺō) 

ĶįĮľōŀĲĶľ. 
  Borders (ɻʨʘʥʠʮʘ, ğōľŇōĲ) įŌĹĺōĿĶĻĲō ıĳķĲ 
ļĹŁĻĺŁņ ĺōŀĻ ŇĶĿĿōĿĶĻĶ ŅōľŅĶİōķō ĿĮĹŉľ. ĝōĻňōľōĻĶĻ įŁ 
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įŌĹĺōĿĶĻĲō ŅōľŅĶİōĻĶĻ łļľĺĮĿŉĻŉ, ŅōľŅĶİōĻĶĻ ŃōŀĹōľĶĻĶĻ 
ŀĶĽĶĻĶ, ľōĻŋĶĻĶ, ıĮĹŉĻĹŉŊŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. Page Border 
(ʉʪʨʘʥʠʮʘ, ğōŇĶłō) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĿōŇĶłōĻĶ ŅōľŅĶİōķō ĮĹŉľ. 
ēķĻĶ ıĮķĲĮ ĶĹō ĽōĻňōľōĻĶĻ įŁ įŌĹĺōĿĶĻĲō Ĳō ŅōľŅĶİōĻĶĻ 
łļľĺĮĿŉĻŉ, ŅōľŅĶİōĻĶĻ ŃōŀĹōľĶĻĶĻ ŀĶĽĶĻĶ,  ľōĻŋĶĻĶ, ıĮĹŉĻĹŉŊŉĻŉ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĭĹĮİō ļĹĮľĮı ľōĿĺ ŀĶĽĹĶ ŅōľŅĶİō 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. Shading (ɿʘʣʠʚʢʘ, 
ĞōĻŋĹōĻĺō) įŌĹĺōĿĶĻĲō ŅōľŅĶİōĻĶĻ łļĻŁĻŁĻ ľōĻŋĶ, 
ĻĮŃŉņĹĮľŉĻ ŀĶĽĶ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻŁľ.  

Columns (ʂʦʣʦʥʢʠ, ğńŀŁĻĹĮľ). ĭĺľ ĿōŇĶłōĻĶĻ įĶľ ĻĳŅō 
ĺńŃŀōĹĶł ĿńŀŁĻĹĮľĮ įŌĹńĻĺōĿĶ ōĺōĹĶķķĮŀŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ.  
ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō  ĿńŀŁĻĹĮľŉĻ ŀĶĽĶĻĶ, 
ĿńŀŁĻĹĮľŉĻ ĿĮķŉĻŉ İō ĿńŀŁĻĹĮľĮľĮĿŉ ĺōĿĮłōĹōľĶ İō ŀōĹōį 
ļĹŁĻĮľĿĮ ĿńŀŁĻ ĮķŉľŉňŉĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

Tabs (ʊʘʙʫʣʷʮʠʷ, ĠĮįŁĹķĮĿĶķĮ). ĭĺľ ŀĮįŁĹķĮĿĶķĮ 
ĺŌİıĳķĶĻĶĻ, ŀĮįŁĹķĮĿĶķĮ ĺŌİıĳĹōľĶ ĮľĮĿŉĻĲĮ ĶĻŀĳľİĮĹĹĮľŉ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

Drop Cap (ɹʫʢʚʠʮʘ, ďŁĸİĶĿĮ). ĭĺľ ĮįĵĮĿŉĻ įĶľĶĻňĶ 
ĿĶĺİļĹŁĻŁĻ įŌķńĸ ŌĹŅńĲō-įĶľ ĻĳŅō ĿōŀľĲō ļĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳŀĺōĸĹō, ĿōŇĶłōķō ŃńĿŁĿĶ łļľĺĮ İĳľĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. đĳķĲ 
ĳĲōĸ ĸĶ, ĸĶŀĮįŉĻ ĶĹĸ ĿōŀľĶĻĲō Drop Cap-ĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō 
ĳĲĶĹĺĶņĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō 
(ņōĸ.4.32) ļĻŁĻ łļľĺĮĿŉĻŉ, ņľĶłŀĶĻĶ, ŇńĻĲńľĹńķńĻń, ĺōŀĻĲōĻ 
ĮľĮĹŉı ĺōĿĮłōĿĶĻĶ ĺńōķķōĻĹōņĲĶľĺōĸ ĺńĺĸńĻĲńľ. 

 
Ħōĸ.4.32. 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 165

Text Direction (ʅʘʧʨʘʚʣʝʥʠʝ ʪʝʢʩʪʘ, ĚōŀĻĶĻ 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĶ).  ĭĺľ ňōĲİōĹĲō İō ķĮĵŉĲĮ ĿŌĵĹōľĶĻ ņĮıŁĹĶ İō ķĮ 
ńłńıĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō ļĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶ ĿĳŅĶį  
ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

 Change Case (ʈʝʛʠʩʪʨ, ĞĳŋĶĿŀľ). ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō 
ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.4.33) ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĲōĻ įĶľĶĻĶ 
ĿĳŅĺōĸĹō  
Sentencase (ʂʘʢ ʚ ʧʨʝʜʣʦʞʝʥʠʷʭ, ĨńĺĹōĲō ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ) 
Lowercase (ɺʩʝ ʩʪʨʦʯʥʳʝ, ħĮĺŉĿŉ ĸĶŅĶĸ ŇōľłĹōľĹō) 
Uppercase (ɺʉɽ ʇʈʆʇʀʉʅʓɽ, ħĮĺŉĿŉ įŌķńĸ ŇōľłĹōľĹō)  
Title Case (ʅʘʯʠʥʘʪʴ ʉ ʇʨʦʧʠʩʥʳʭ, ğōľĹŌİŇōĲō ļĹĲŁŊŁ 
ĸĶĺĶ) 

tOOGLE CASE (ʠɿʄɽʅʀʊʔ ʈɽɻʀʉʊʈ, ĞĳŋĶĿŀľĶ 
ĲōķĶņĲĶľĺōĸ) 

ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĲō: 
ĨńĺĹōĻĶĻ ĶĹĸ ĿŌĵńĻńĻ įŌķńĸ ŇōľłĹō ļĹĺĮĿŉĻŉ; 
ďńŀńĻ ĿŌĵĹōľĶĻ ĸĶŅĶĸ ŇōľłĹō ļĹĺĮĿŉĻŉ; 
ďńŀńĻ ĿŌĵĹōľĶĻ ĶĹĸ ŇōľłĶĻĶĻ įŌķńĸ ļĹĺĮĿŉĻŉ; 
ďŌķńĸ ŇōľłĹōľĶĻ ĸĶŅĶĸ ŇōľłĹō ōİōĵ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ İō ōĸĿĶĻō; 

ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
 

 

Ħōĸ.4.33. 

Background (ʌʦʥ, ĢļĻ). ĭĺľ  ĳĹĳĸŀľļĻ ĿōĻōĲĶĻĶĻ 
łļĻŁĻŁĻ ĲōķĶņĲĶľĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĸļĻŀĳĸĿŀ 
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ĺĳĻķŁĲĮ   ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ľōĻŋĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
Theme (ʊʝʤ, Ġĳĺ). ĭĺľ ĳĹĳĸŀľļĻ ĿōĻōĲĹōľĶĻ - Web-

ĿōŇĶłōĹōľĶĻ, ĳĹĳĸŀľļĻ ĺōĸŀŁįĹĮľŉĻ ŀĳĺĹōľĶĻĶĻ  
ĲōķĶņĲĶľĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō   
ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ŀĳĺĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ 

Auto Format (ɸʚʪʦʬʦʨʤʘʪ, ĎİŀļłļľĺĮŀ). ĭĺľ ĿōĻōĲĶ 
ņĮįĹļĻĮ ŁķŊŁĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ łļľĺĮŀĹĮņĲŉľŉľ. 

Style (ʉʪʠʣʴ, ğŀĶĹ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō  ĿōĻōĲĲō ıĳķĲ 
ļĹŁĻĺŁņ ĺōŀĻ ŇĶĿĿōĿĶĻō  ĿŀĶĹ ŀōŀįĶı ĳŀĺōĸ, ĿĳŅĶĹĺĶņ ĿŀĶĹ 
ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĳĻĶ ĿŀĶĹ ķĮľĮŀĺĮı, ĿĳŅĶĹĺĶņ ĿŀĶĹĶ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōĸ 
ļĹĮľ. 

Object (ʆʙʲʝʢʪ, Ĝįķĳĸŀ). ĭĺľ ĺōŀĻō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ 
ļįķĳĸŀĶĻ łļľĺĮŀĹĮņĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

4.8. TOOLS (ʉʝʨʚʠʩ, ȔȨȳȥȫȴF==ȯȨȰȬȶȴȶ=

Tools (ʉʝʨʚʠc, ğĳľİĶc) ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ 
ĶįĮľōŀĲĶľ: 

Spelling and Grammar (ʇʨʘʚʦʧʠʩʘʥʠʝ, ėĮĵŉĹŉņ ıĮķĲĮĿŉ). 
ĭĺľ ĺōŀĻĶĻ ļľłļıľĮłĶĸ İō ıľĮĺĺĮŀĶĸ ĿōŇİĹōľĶĻĶ ķļŃĹĮķŉľ İō 
ĿōŇİĹōľĶĻ ĮľĮĲĮĻ ıĮĹĲŉľŉĹĺĮĿŉĻŉĻ ĮİŀļĺĮŀĹĮņĲŉľŉĹĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭŋōľ ĽľļıľĮĺĲĮ ķļŃĹĮĻŉņŉĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ 
ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉ ľĳĴĶĺĶ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻŁįĿĮ ļľłļıľĮłĶĸ ĿōŇİĹōľĶ 
ļĹĮĻ ĿŌĵĹōľĶĻ ĮĹŀŉĻĲĮĻ ĲĮĹŊĮİĮľĶ ıŉľĺŉĵŉ Ńōŀŀ, ıľĮĺĺĮŀĶĸ 
ĿōŇİĹōľĶ ļĹĮĻ ňńĺĹōĹōľĶĻ ĮĹŀŉĻĲĮĻ ķĮņŉĹ ĲĮĹŊĮİĮľĶ Ńōŀŀ 
ŅōĸĶĹĺĶņ ļĹŁľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ōŋōľ ĿōŇİ İĮľĿĮ, 
ļľłļıľĮłĶķĮĻŉĻ ķļŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ Spelling (ʇʨʘʚʦʧʠʩʘʥʠʝ, 
ėĮĵŉĹŉņ ıĮķĲĮĿŉ) ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ (ņōĸ.4.34) ĮŅŉĹŉľ İō įŁ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō İĮľĶĮĻŀĹĮľ įŌĹĺōĿĶĻĲō ĿōŇİ ŇĳĿĮį 
ļĹŁĻĮĻ ĿŌĵńĻ ĲńĵŋńĻ İĮľĶĮĻŀĹĮľŉ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ.  ďŁ 
İĮľĶĮĻŀĹĮľĲĮĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį Change (ɿʘʤʝʥʠʪʴ, ĭİōĵĳŀĺō) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĿōŇİ ĿŌĵń ŇōĺĶĻ ĿŌĵĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
ďōĵĶ ŇĮĹĹĮľĲĮ (ĠĳľĺĶĻ, ņōŃĿ ĮĲŉ, ňļŊľĮłĶ ĮĲĹĮľ İō Ŀ.) ĿŌĵ 
ĲńĵŋńĻ ķĮĵŉĹĲŉŊŉĻĮ įĮŃĺĮķĮľĮı, ĸļĺĽńŀĳľ ļĻŁ ĿōŇİ ĸĶĺĶ 
ıōįŁĹ ĳĲō įĶĹōľ. ďŁ ŇĮĹĲĮ Ignore (ʇʨʦʧʫʩʪʠʪʴ, ďŁľĮŃĺĮı) 
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ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. Add (ɼʦʙʘʚʠʪʴ, ĭĹĮİō 
ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĶĿō ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĹńŊōŀ įĮĵĮĿŉĻŉ 
ÑĿōŇİ ıōįŁĹ ĳŀĲĶķĶÒ ĿŌĵĹō ĵōĻŋĶĻĹōņĲĶľĺōĸ ļĹĮľ.  

 
Ħōĸ.4.34. 

Thesaurus (ʊʝʟʘʫʨʫʩ, ĠĳĵĮŁľŁĿ). ďŁ ōĺľ ĻĮĺōĹŁĺ ĿŌĵ-
ĹōľĶĻ ĿĶĻļĻĶĺ İō ķĮ ĺōĻĮňĮ ķĮŃŉĻ ĿŌĵĹōľĹō ōİōĵ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶľ.  

Hyhenation (ʈʘʩʩʪʘʥʦʚʢʘ ʧʝʨʝʥʦʩʦʚ, ħĳňĮķĮ įŌĹńĻĺō). 
ďŁ ōĺľ ĿōŀľĶĻ ĿļĻŁĻĲĮ ĿŌĵń ŇĳňĮķĮ įŌĹĺōĸĹō ķĳĻĶ Ŀōŀľō 
ĸĳŅĶľĶĹĺōĿĶ ľĳĴĶĺĶĻĶĻ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ  ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō įŁ ľĳĴĶĺĶ ĮĸŀĶİ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ (ņōĸ.4.35). 

 
Ħōĸ.4.35 

Auto Summarize (ɸʚʪʦʨʝʬʝʨʘʪ, ģńĹĮĿō). ĭĺľ ĿōĻōĲĶĻ 
ōĿĮĿ įŌĹĺōĹōľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō, ĿōĻōĲĶĻ ŃńĹĮĿōĿĶĻĶĻ ŇĮĵŉľĹĮĻ-
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ĺĮĿŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, įŁ ōĺľ ĮĻňĮı ĶĻŋĶĹĶĿ 
ĲĶĹĶĻĲō ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ĿōĻōĲĹōľ ńŅńĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō ľĳłĳľĮŀŉĻ łļľĺĮĿŉ İō 
ļĻŁĻ ĺōŀĻĶĻ ĻĳŅō łĮĶĵĶĻĶ ŀōņĸĶĹ ĳŀĺōĿĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺōĹĶ İō 
ĜĘ ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ (ņōĸ.4.36).  

 

 
Ħōĸ.4.36. 

 
Ďuto Correct (ɸʚʪʦʟʘʤʝʥʘ, Ďİŀļōİōĵ). ĭĺľ ĺōŀĻĶĻ ĲĮŃĶĹ 

ĳĲĶĹĺōĿĶ ĵĮĺĮĻŉ ĺōŀĻĲō ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉ 
(ĻŌıŀōĲōĻ ĿļĻľĮ ĻŌİįōŀĶ ĿŌĵńĻ įĮņ ŇōľłĹō įĮņĹĮĻĺĮĿŉ İō Ŀ.) 
İō ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ĺńōķķōĻ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĶĻ ĲĮŃĶĹ 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō (ņōĸ.4.37) Įİŀļōİōĵ ńŅńĻ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ: 

1. ğŌĵńĻ ōİİōĹĶĻĲō ĿōŇİōĻ ķĮĵŉĹĺŉņ ĶĸĶ įĮņ ŇōľłĶ ĸĶŅĶĸ 
ŇōľłĹōľĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ, 

2. ĨńĺĹōĻĶĻ ĶĹĸ ĿŌĵńĻńĻ įĮņ ŇōľłĹō įĮņĹĮĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳŀĺōĸ, 

3. ãüóñąöîó æêāóā çĄïüð ÿąöúñą ïæíòæé,  
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4. ×Ąíüó ôöøæ÷āóêæ èą æûāöāóêæ øą÷æêüúąó ÷āûāñòāþ 
Caps Look êüïòą÷îóîó óąøîĀą÷îóî æöæêæó éæñêāöòæé. 

5. Òąøóîó êæûîñ ëêîñòą÷î íæòæóā çîö ÷āöæ ÷îòèôññæöāó 
çæþéæñæöā îñą æèøôòæøîð ąèąí ôñùóòæ÷ā ÷ëýòąð èą òąøóîó 
êæûîñ ëêîñòą÷î íæòæóā çîö ÷āöæ ÷îòèôññæöāó æèøôòæøîð ąèąí 
ôñùóêùĂù  ÷îòèôññæöā, ÷Ąíñąöî êæûîñ ëøòąð ñæíāòêāö.     
                                   

 

Ħōĸ.4.37 

Track Changes (ʀʩʧʨʘʚʣʝʥʠʷ, ĒńĵōĹĶņĹōľ). ĘŁľĿļľŁ įŁ 
ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĸļĻ-
ŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: Highlight Changes (ɺʳʜʝʣʠʪʴ ʠʩʧ-
ʨʘʚʣʝʥʠʝ, ĒńĵōĹĶņĹōľĶ ıĳķĲ ĳŀĺōĸ). ďŁ ōĺľ  ŅļŃ ĶĿŀĶłĮĲō 
ľĳĴĶĺĶĻĲō, įĶľŋō ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻĮĻ ĿōĻōĲĲō ĳĲĶĹĺĶņ ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ 
ĿōĻōĲĹō įĶľĹĶĸĲō ŅĮĽ ļĹŁĻĺĮĿŉ, ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶĹĺōĿĶ 
ľĳĴĶĺĶĻĶĻ ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĳĲĶĹĺĶņ 
ĲńĵōĹĶņĹōľ ĳĸľĮĻĲĮ ĲĶŋōľ ľōĻŋĹō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı. Accept or 
Reject Changer (ʇʨʠʥʷʪʴ\ʦʪʢʣʦʥʠʪʴ ʠʩʧʨʘʚʣʝʥʠʷ, 
ĒńĵōĹĶņĹōľĶĻ ıōįŁĹ ĳĲĶĹĺōĿĶ\ĲńĵōĹĶņĹōľĲōĻ ĶĺŀĶĻĮ). ďŁ ōĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ  ĽōĻňōľōĲō   Accept (ʇʨʠʥʷʪʴ, 
đōįŁĹ ĳŀĺōĸ), Reject (ʆʪʢʘʟʘʪʴʩʷ, ĖĺŀĶĻĮ ĳŀĺōĸ), Accept 
All (ʇʨʠʥʷʪʴ ʚʩʝ, ħĮĺŉĿŉĻŉ ıōįŁĹ ĳŀĺōĸ), Reject All 
(ʆʪʢʘʟ ʦʪ ʚʩʝʭ, ħĮĺŉĿŉĻĲĮĻ ĶĺŀĶĻĮ),  Undo (ɺʝʨʥʫʪʴ, 
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īĳľĶ ıĮķŀĮľĺĮı), Close (ɿʘʢʨʳʪʴ, ďĮŊĹĮĺĮı) ĲńķĺōĹōľĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĲńĵōĹĶņĶ ıōįŁĹ 
ĳŀĺōĸ, ļĻĲĮĻ ĶĺŀĶĻĮ ĳŀĺōĸ, ĿōĻōĲĲōĸĶ įńŀńĻ ĲńĵōĹĶņĹōľĶ 
ıōįŁĹ İō  ĶĺŀĶĻĮ ĳŀĺōĸ,  ĮŃŉľŉĻňŉ ıōįŁĹ ĳĲĶĹĺĶņ İō  ĶĺŀĶĻĮ 
ĳĲĶĹĺĶņ ĲńĵōĹĶņĹōľĶ ŋĳľĶ ıĮķŀĮľĺĮı İō ĽōĻňōľōĻĶ ıĮĽĮĺĮı 
ļĹĮľ. ĤĵōľĶĻĲō ĿļĹĮ İō ĿĮŊĮ  ĶĿŀĶıĮĺōŀ ĻĶņĮĻĹĮľŉ ļĹĮĻ 
ĲńķĺōĹōľ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳĲōĻ 
ĿōĻōĲĶĻ ōİİōĹĶĻō İō ĿļĻŁĻĮ ĲļŊľŁ ĳĲĶĹĺĶņ ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ 
ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

Mail Documents (ʉʣʠʷʥʠʝ, ďĶľĹōņĺō). ĭĺľ ķĮľĮĲŉĹĺŉņ 
ĺōĸŀŁįŁĻ ĺōŀĻĶĻō ĺńŃŀōĹĶł ńĻİĮĻĹĮľŉ İō ńĻİĮĻ ĿĮŇĶįĶĻĶĻ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĿŉĻŉ įĶľĹōņĲĶľĺōĸĹō ŅļŃ ĿĮķĹŉ ĺōĸŀŁįĹĮľŉĻ 
ĮİŀļĺĮŀĶĸ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

Protect Doňument (ʋʩʪʘʥʦʚʠʪʴ ʟʘʱʠʪʫ, ĚńĲĮłĶō 
ĳŀĺōĸ). ĭĺľ ĿōĻōĲĲō ĺńōķķōĻ ĲńĵōĹĶņĹōľ ĶĿŀĶĿĻĮ ļĹĺĮıĹĮ  
ļĻŁĻ ĲĶŋōľ ĲńĵōĹĶņĹōľĲōĻ ĺńĲĮłĶōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĶĿŀĶĿĻĮ ĳĲĶĹōĻ ĲńĵōĹĶņĹōľĶ 
ıĳķĲ ĳŀĺōĸ, ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ, ķĳĻĶ İō ŀōĿĲĶıĳĲĶňĶ ĽĮľļĹĹĮľŉ 
ĲĮŃĶĹ  ĳŀĺōĸ İō įŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4.38). 

Unprotect Document (ʉʥʷʪʴ ʟʘʱʠʪʫ, ĚńĲĮłĶōĲōĻ 
ĶĺŀĶĻĮ). ĭĺľ  ĺńĲĮłĶō ĳĲĶĹĺĶņ ĿōĻōĲĶĻ ĺńĲĮłĶōĿĶĻĶ ĹōŊİ ĳĲĶľ. 
ĭŋōľ ĺńĲĮłĶō ĽĮľļĹĹĮ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶįĿō, ōĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĽĮľļĹŁĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉ ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. ďŁĻĮ ŋŌľō 
ĽĮľļĹŁĻ ŁĻŁĲŁĹĺĮĿŉ ĿōĻōĲĲōĻ ĺńĲĮłĶōĻĶĻ ŋŌŀńľńĹĺōĿĶĻĶ 
ĺńĺĸńĻĿńĵ ĳĲĶľ.  
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Ħōĸ. 4.38. 

 Envelopes and Labels (ʂʦʥʚʝʨʪʳ ʠ ʥʘʢʣʝʡʢʠ, 
ĘļĻİĳľŀĹōľ İō ĽļŅŀ ĳŀĶĸĳŀĹōľĶ) ōĺľĶ ĽļŅŀ ĸļĻİĳľŀĹōľĶĻĶĻ İō 
ĽļŅŀ ĳŀĶĸĳŀĹōľĶĻĶĻ ŅĮĽŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  
LetterWizard (ʄʘʩʪʝʨ ʧʠʩʝʤ, ĚōĸŀŁį ŁĿŀĮĿŉ). ĭĺľ ĺōĸŀŁį 
ķĮľĮĲŉĹĺĮ ĽľļĿĳĿĶĻĶ ĮİŀļĺĮŀĹĮņĲŉľŉľ. 

Macro (ʄʘʢʨʦʩʳ, ĚĮĸľļĿĹĮľ).ĭĺľ ĮľĲŉňŉĹ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹ-
ĺĶņ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ įĶľ ōĺōĹĶķķĮŀ İĮĿĶŀōĿĶ ĶĹō ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĘŁľĿļľŁ įŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: 

     1. Macro (ʄʘʢʨʦʩʳ, ĚĮĸľļĿĹĮľ) 
     2. Record (ʅʘʯʘʪʴ ʟʘʧʠʩʴ, ėĮĵŉĹŉņŉĻ įĮņĹĮĻĺĮĿŉ) 
     3. Visual Basic (ʈʝʜʘʢʪʦʨ Visual Basic, ʈʝʜʘʢʪʦʨ 

Visual Basic) 
Macro (ʄʘʢʨʦʩʳ, ĚĮĸľļĿĹĮľ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō 

ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĻ ĹĮĵŉĺ ļĹĮĻ ĺĮĸľļĿŁ ĿĳŅĶį, Run 
(ɺʳʧʦʣʥʠʪʴ, ėĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ, Edit (ʀʟʤʝʥʠʪʴ, ĒōķĶņĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōĸ, Delete (ʋʜʘʣʠʪʴ, ęōŊİ ĳŀĺōĸ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ  
  Record (ʅʘʯʘʪʴ ʟʘʧʠʩʴ, ėĮĵŉĹŉņŉĻ įĮņĹĮĻĺĮĿŉ) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĳĸľĮĻĲĮ ĚĮĸľļĿŁĻ ķĮĵŉĹĺĮĿŉ (Record, ʟʘ-
ʧʠʩʴ ʤʘʢʨʦʩʘ) ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ (ņōĸ.4.39). 
ĝōĻňōľōĹōľĲō ĺĮĸľļĿĮ ĮĲ, ĺĮĸľļĿŁĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺōĿĶ ńŅńĻ 
ıŉĵŊŉĻ ĸĹĮİĶņĹōľ İō ĺĮĸľļĿŁĻ ĿĮŃĹĮĻĮňĮŊŉ ķĳľĶ  ŋŌĿŀōľĶį ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľŉı. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ņōĸ. 4.40-ĲĮĸĶ ĽĮĻĳĹ ĮŅŉĹŉľ 
İō ĳŀĲĶķĶĺĶĵ įńŀńĻ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ. ėĮĵŉĹŉņŉ 
ĲĮķĮĻĲŉľĺĮı ńŅńĻ ĽĮĻĳĹĲōĸĶ Stop ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
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Ħōĸ.4.39. 

 
Ħōĸ.4.40. 

ĞĳĲĮĸŀļľ Visual BasiĿ  ōĺľĶĻĶ  ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō Visual 
Basic ľĳĲĮĸŀļľŁ ĮŅŉĹŉľ  İō  Visual Basic  ĮĹıļľĶŀĺĶĸ ĲĶĹĶĻ ĸŌ-
ĺōķĶ ĶĹō ĺĮĸľļĿĹĮľŉ ĽľļıľĮĺĹĮņĲŉľĺĮı ļĹĮľ.  

Customize (ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ, ĠōĻĵĶĺĹōĺō). ĭĺľ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
ĳĸľĮĻĲĮ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĹōľĶĻĶĻ  ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ, ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻō 
ķĳĻĶ ĲńķĺōĹōľ ōĹĮİō ĳŀĺōĸ İō ķĮ ļĻĹĮľĲĮĻ ĺńōķķōĻ 
ĲńķĺōĹōľĶ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ, ĲńķĺōĹōľĶĻ ŌĹŅńĹōľĶĻĶĻ įŌķńĸ İō ķĮ 
ĸĶŅĶĸ ļĹĺĮĿŉĻŉ, ķĳĻĶ ĺĳĻķŁ ķĮľĮŀĺĮı, ĺĳĻķŁĹĮľŉ ľĳĲĮĸŀō 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľō 3 
įŌĹĺōĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. Toolsbar (ʇʘʥʝʣʠ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ, 
ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĽĮĻĳĹĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĶŃŀĶķĮľĶ 
ĽĮĻĳĹĶ ĿĳŅĺōĸĹō ļĻŁĻ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ 
ļĹĮľ (ņōĸ.4.41)..  
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Ħōĸ.4. 41 

ďŌĹĺōĻĶĻ New (ʉʦʟʜʘʪʴ, ėĮľĮŀĺĮı) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
ķĳĻĶ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ ķĮľĮŀĺĮı ļĹĮľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ļĻŁĻ ĮĲŉ 
ĿĶķĮŇŉĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. ĝōĻňōľōĻĶĻ Commands 
(Kʦʤʘʥʜʳ, ĭĺľĹōľ) įŌĹńĺńĻĲō  ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĹōľĶĻō įŁ İō ķĮ 
ĲĶŋōľ ōĺľō ŁķŊŁĻ ĲńķĺōĻĶĻ ōĹĮİō ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ İō ķĮ 
ĲńķĺōĻĶĻ ĹōŊİĶĻĶ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĺōĸ ļĹĮľ. ĒńķĺōĻĶ ōĹĮİō 
ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĸĮŀĳıļľĶķĮ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĺńōķķōĻ ĸĮŀĳıļľĶķĮķĮ 
ŁķŊŁĻ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĲńķĺōĻĶ ĿĳŅĶį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃŉį ĿĮŃĹĮĺĮıĹĮ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻō ĲļŊľŁ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĹĶ İō 
ļĻŁ ĺńİĮłĶı ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ įŁľĮŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĒńķĺōĻĶ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ 
ōĸĿĶĻō, ĲńķĺōĻĶ ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĻ ĿĳŅĶį,  ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĿĮŃĹĮĺĮıĹĮ ļĻŁ ĽōĻňōľōĻĶĻ ōĺľĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉ 
ńĵōľĶĻō ŋōŀĶľĶį, ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ įŁľĮŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĎŅŉĹĺŉņ ĺĳĻķŁĻŁĻ ōĺľĹōľĶĻĶĻ ľĳĲĮĸŀōĿĶ Ĳō  ĳķĻĶ ıĮķĲĮĲĮ 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ĝōĻňōľōĻĶĻ Options (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, 
ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ) įŌĹĺōĿĶĻĲō ĮĹōŀĹōľĶĻ įŌķńĸ ŌĹŅńĲō ĳĸľĮĻĲĮ 
ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ, ĸŁľĿļľ ĲńķĺōĻĶĻ ńĵōľĶĻō ŋōŀĶľĶĹĲĶĸĲō 
ĳĸľĮĻĲĮ ĲńķĺōĹōľĶĻ ĮĲŉĻŉĻ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉ ľĳĴĶĺĹōľĶĻĶĻ İō 
ĺĳĻķŁĻŁĻ ĳĸľĮĻĲĮ ĮŅŉĹĺĮĿŉ łļľĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.  

Options (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ). ĭĺľ Word 
ľĳĲĮĸŀļľŁĻŁĻ įĶľ ĿŉľĮ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶĻ ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺōĿĶĻō 
ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ďĳĹō ĸĶ, ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō ŅĮĽ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶĻ ĲōķĶņĲĶľĶĹĺōĿĶĻĶ, ĿōŇĶłōĻĶĻ 
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ĺńŃŀōĹĶł ŌĹŅń İĮŇĶĲĹōľĶĹō ŌĹŅńĹĺōĿĶĻĶ,  ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļľłļıľĮłĶĸ 
ķļŃĹĮĺĮ İō ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮ ľĳĴĶĺĹōľĶĻĶĻ, ĿōĻōĲĲō ĳĲĶĹĺĶņ 
ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉ łļľĺĮĹĮľŉĻŉĻ İō Ŀ. 
ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ (ņōĸ. 4.42).  

 
Ħōĸ.4.42. 

 
4.9. TABLE (ʊʘʙʣʠʮʘI=ȝɂȧȥɂȮF=ȯȨȰȬȶȴȶ=

Table (ʊʘʙʣʠʮʘ, ĨōĲİōĹ) ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮ ļĹĮĻ ōĺľĹōľĶĻ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ĺńŃŀōĹĶł łļľĺĮĹŉ ňōĲİōĹĹōľ ķĮľĮŀĺĮı ļĹĮľ.  

Draw table (ʅʘʨʠʩʦʚʘʪʴ ʪʘʙʣʠʮʫ, ĨōĲİōĹĶĻ ŅōĸĶĹĺōĿĶ). 
ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō  ĽōĻňōľōĲō Table and borders 
(ʊʘʙʣʠʮʳ ʠ ʛʨʘʥʠʮʳ, ĨōĲİōĹĹōľ İō ĿōľŇōĲĹōľ)   ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ 
ōĸĿ ļĹŁĻŁľ İō ĸŁľĿļľ  ĸĮľĮĻĲĮņĮ ŅĳİľĶĹĶľ. ğĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĿĮŃĹĮĺĮıĹĮ, ĸŁľĿļľŁ ńłńıĶ İō ķĮ ņĮıŁĹĶ 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĹōľĲō Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō ňōĲİōĹō ķĳĻĶ ŃĮĻĮ, ĿńŀŁĻ 
İō ĿōŀĶľ ōĹĮİō ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĺńİĮłĶı ĮĹōŀĹōľĶ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ňōĲİōĹ ńĵōľĶĻĲō ľĳĲĮĸŀō İō łļľĺĮŀĹĮņĺĮ ĶņĹōľĶ 
ŋŌľĺōĸ ļĹĮľ.  

Insert (ɼʦʙʘʚʠʪʴ,  ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ). ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō 
ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: 
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¶Table (ʊʘʙʣʠʮʘ, ĨōĲİōĹ) 
¶Columns to the Left (ʉʪʦʣʙʮʳ ʩʣʝʚʘ, ğļĹĲĮĻ ĿńŀŁĻ) 
¶Columns to the Right (ʉʪʦʣʙʮʳ ʩʧʨʘʚʘ, ğĮŊĲĮĻ  ĿńŀŁĻ) 
¶Rows Above (ʉʪʨʦʢʠ ʚʳʰʝ, ėŁŃĮľŉĲĮĻ Ŀōŀľ) 
¶Rows Below (ʉʪʨʦʢʠ ʥʠʞʝ, ĎņĮŊŉĲĮĻ Ŀōŀľ) 
¶Cells (ʗʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľ). 
Table (ʊʘʙʣʠʮʘ, ĨōĲİōĹ) ōĺľĶ ĿōĻōĲĲō ķĳĻĶ ňōĲİōĹĶĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĜĻŁ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō ķĮľĮĲŉĹĮňĮı ňōĲİōĹĶĻ ĿōŀľĹōľĶĻĶĻ, ĿńŀŁĻĹĮľŉĻŉĻ 
ĿĮķŉĻŉ İō ĹĮĵŉĺ ŋōĹōľĿō ĿńŀŁĻŁĻ ĳĻĶĻĶ ŋŌĿŀōľĶį, ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4.43). ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĿōĻōĲō 
ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳĲōĻ ňōĲİōĹ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮňĮı. 

Columns to the Left (ʉʪʦʣʙʮʳ ʩʣʝʚʘ, ğļĹĲĮĻ ĿńŀŁĻ) 
ōĺľĶ ňĮľĶ ĿńŀŁĻŁĻ ĿļĹ ŇĶĿĿōĿĶĻĲōĻ ňōĲİōĹō ĿńŀŁĻ ōĹĮİō ĳĲĶľ. 
Columns to the Right (ʉʪʦʣʙʮʳ ʩʧʨʘʚʘ, ğĮŊĲĮĻ ĿńŀŁĻ) ōĺľĶ 
ňĮľĶ ĿńŀŁĻŁĻ ĿĮŊ ŇĶĿĿōĿĶĻĲōĻ ňōĲİōĹō ĿńŀŁĻ ōĹĮİō ĳĲĶľ. Rows 
Above (ʉʪʨʦʢʠ ʚʳʰʝ, ėŁŃĮľŉĲĮĻ ĿōŀĶľ) ōĺľĶ ňĮľĶ ĿōŀľĶĻ 
ōİİōĹĶĻō   ķĳĻĶ ĿōŀĶľ ōĹĮİō ĳĲĶľ. Rows Below (ʉʪʨʦʢʠ ʥʠʞʝ, 
ĎņĮŊŉĲĮĻ Ŀōŀľ) ōĺľĶ ňĮľĶ ĿōŀľĲōĻ ĿļĻľĮ ňōĲİōĹō ķĳĻĶ ĿōŀĶľ 
ōĹĮİō ĳĲĶľ. Cells(ʗʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľ) ōĺľĶ  ĻŌİįōŀĶ ŃĮĻĮĹĮľŉ 
ĿļĹĮ İō ķŁŃĮľŉ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō ňōĲİōĹō ķĳĻĶ ŃĮĻĮ, ĿōŀĶľ İō 
ĿńŀŁĻ ōĹĮİō ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō 
ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı Shift Cells Right (ʉʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʧʨʘʚʦ, 
ğĮŊĮ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō), Shift Cells (ʉʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʥʠʟ, 
ĎņĮŊŉķĮ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō), Insert entire row (ɼʦʙʘʚʠʪʴ ʮʝʣʫʶ 
ʩʪʨʦʢʫ, ďńŀńĻ ĿōŀľĶ ōĹĮİō ĳŀĺōĸ), Insert entire Column 
(ɼʦʙʘʚʠʪʴ ʮʝʣʳʡ ʩʪʦʣʙʝʮ, ďńŀńĻ ĿńŀŁĻŁ ōĹĮİō ĳŀĺōĸ) 
ĽĮľĮĺĳŀĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
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Ħōĸ.4.43. 

Delete (ʋʜʘʣʠʪʴ,  ęōŊİ ĳŀĺōĸ). ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō 
ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ 
ĮŅŉĹŉľ: 
¶ Table (ʊʘʙʣʠʮʘ, ĨōĲİōĹ); 
¶ Columns (ʉʪʦʣʙʮʳ, ğńŀŁĻĹĮľ); 
¶ Rows (ʉʪʨʦʢʠ, ğōŀĶľĹōľ); 
¶ ğells (ʗʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľ). 

Table (ʊʘʙʣʠʮʘ, ĨōĲİōĹ) ōĺľĶ ňĮľĶ ňōĲİōĹĶ ĹōŊİ ĳĲĶľ. 
Columns (ʉʪʦʣʙʮʳ, ğńŀŁĻĹĮľ) ōĺľĶ ňōĲİōĹĲō ňĮľĶ ĿńŀŁĻŁ İō 
ķĮ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĿńŀŁĻĹĮľŉ ĹōŊİ ĳĲĶľ. Rows (ʉʪʨʦʢʠ, 
ğōŀľĹōľ) ōĺľĶ ňōĲİōĹĲō ňĮľĶ ĿōŀľĶ İō ķĮ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĿōŀľĹōľĶ 
ĹōŊİ ĳĲĶľ. Ĩells (ʗʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľ) ōĺľĶ  ĻŌİįōŀĶ ŃĮĻĮĹĮľŉ 
ĿļĹĮ İō ķŁŃĮľŉ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō ňĮľĶ İō ķĮ ıĳķĲ ĳĲĶĹĺĶņ 
ŃĮĻĮĹĮľŉ, ĿōŀĶľ İō ĿńŀŁĻĹĮľŉ ĹōŊİ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō 
ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı Shift Cells Left (ʉʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʣʝʚʦ, ğļĹĮ 
ĿńľńņĲńľĺōĸĹō), Shift Cells Up (ʉʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʚʝʨʭ, 
ėŁŃĮľŉķĮ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō), Delete Row (ʋʜʘʣʠʪʴ ʚʩʶ 
ʩʪʨʦʢʫ, ďńŀńĻ ĿōŀľĶ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ), Delete Column (ʋʜʘʣʠʪʴ 
ʚʝʩʴ ʩʪʦʣʙʝʮ, ďńŀńĻ ĿńŀŁĻŁ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ) ĽĮľĮĺĳŀĹōľĶĻĲōĻ 
įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı  ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

Seleňt (ɺʳʜʝʣʠʪʴ, đĳķĲ ĳŀĺōĸ). ĭĺľ ňĮľĶ ňōĲİōĹĶĻ, 
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ĿńŀŁĻŁĻ, ĿōŀľĶĻ İō ŃĮĻĮĻŉĻ ıĳķĲ ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ Table 
(ʊʘʙʣʠʮʘ, ĨōĲİōĹ), Columns (ʉʪʦʣʙʮʳ, ğńŀŁĻĹĮľ), Rows 
(ʉʪʨʦʢʠ, ğōŀĶľĹōľ), ğells (ʗʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľ), ōĺľĹōľĶĻĲōĻ 
įĶľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

Merge Cells (ʆʙʲʝʜʝʥʠʪʴ ʷʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľŉĻ įĶľ-
ĹōņĲĶľĶĹĺōĿĶ). ĭĺľ ňōĲİōĹĲō ıĳķĲ ĳĹĶĹĺĶņ ŃĮĻĮĹĮľŉ  įĶľĹōņĲĶľĶľ. 

Split Cells (ʈʘʟʙʠʪʴ ʷʯʝʡʢʠ, ģĮĻĮĹĮľŉĻ įŌĹńĻĺōĿĶ). ĭĺľ 
ňōĲİōĹĲō ňĮľĶ ŃĮĻĮĻŉĻ įĶľ ĻĳŅō ĿōŀĶľ İō ĿńŀŁĻĮ įŌĹńĻĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĿōŀĶľ İō ĿńŀŁĻĹĮľŉĻ 
ĿĮķŉ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ (ņōĸ.4. 44). 

 
Ħōĸ.4. 44. 

Split Table (ʈʘʟʙʠʪʴ ʪʘʙʣʠʮʫ, ĨōĲİōĹĶ įŌĹĺōĸ). ĭĺľ 
ňōĲİōĹĶ ĸŁľĿļľŁĻ ĲĮķĮĻĲŉŊŉ ķĳľĲōĻ ĶĸĶ ķĳľō Įķŉľŉľ. 

Table AutoFormat (ɸʚʪʦʬʦʨʤʘʪ, ĎİŀļłļľĺĮŀ). ĭĺľ ňōĲ-
İōĹō ĽľļıľĮĺĲĮĸŉ ŇĮĵŉľ łļľĺĮŀĹĮľŉĻ  ŀōŀįĶı ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō łļľĺĮŀ ĻńĺŁĻōĿĶ İō ĿĶķĮŇŉĿŉ ŋŌĿŀōľĶĹĶľ. ĠōĹōį 
ļĹŁĻĮĻ łļľĺĮŀŉ ĿĳŅĶį  ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

AutoFit (ɸʚʪʦʧʦʜʙʦʨ, ĎİŀļĿĳŅĶĺ). ĭĺľ ĸļĻŀĳĸĿŀ 
ĺĳĻķŁĻŁĻ ĺńİĮłĶı ōĺľĹōľĶĻō ŁķŊŁĻ ļĹĮľĮı ňĮľĶ ĿńŀŁĻŁĻ 
ĳĻĶĻĶ ĿńŀŁĻĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮķĮ ŁķŊŁĻ, ňōĲİōĹĶĻ ĳĻĶĻĶ ĶĿō 
ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻō ŁķŊŁĻ ĻĶĵĮĺĹĮķŉľ, ňōĲİōĹĲō ĺńŃŀōĹĶł 
ŇńĻĲńľĹńĸĹń ĿōŀľĹōľ İĮľĿĮ, ļĻĹĮľŉ ĳķĻĶ ŌĹŅńĹń ĿōŀľĹōľō ŅĳİĶľĶľ, 
ňōĲİōĹĲō  ĺńŃŀōĹĶł ĳĻĹĶ ĿńŀŁĻĹĮľŉĻ ĳĻĶĻĶ įōľĮįōľĹōņĲĶľĶľ. 

Headding (ɿʘʛʦʣʦʚʢʠ, ďĮņĹŉıĹĮľ). ĭĺľ ŅļŃ ĿōŇĶłōĹĶ 
ňōĲİōĹĹōľĲō įĶľĶĻňĶ ĿōŀľĶ įĮņĹŉı ĸĶĺĶ ıōįŁĹ ĳĲĶľ. ďĮņĹŉı 
ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ňōĲİōĹĶĻ įńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶĻĲō ōĸĿ 
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ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. 
Convert Text To Table (ʇʨʝʦʙʨʘʟʦʚʘʪʴ ʚ ʪʘʙʣʠʮʫ, 

ĚōŀĻĶ ňōĲİōĹō ĸĳŅĶľĺōĸ). ĭĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĺōŀĻ 
łľĮıĺĳĻŀĶĻĶ ňōĲİōĹ ņōĸĹĶĻō ĿĮĹŉľ.  ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō 
ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō  ĿōŀĶľ İō ĿńŀŁĻĹĮľŉĻ ĿĮķŉĻŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ İō 
ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı  ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4.45). 

 
Ħōĸ.4. 45. 

Convert Table To Text (ʇʨʝʦʙʨʘʟʦʚʘʪʴ ʚ ʪʝʢʩʪ, ĨōĲİōĹĶ 
ĺōŀĻō  ĸĳŅĶľĺōĸ). ĭĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ňōĲİōĹĶ ĺōŀĻ ņōĸĹĶĻō 
ĿĮĹŉľ.  

Sort (ʉʦʨʪʠʨʦʚʢʘ, ěĶĵĮĺĹĮĺĮ). ĭĺľ ňōĲİōĹĲōĸĶ ĶĻłļľ-
ĺĮĿĶķĮĻŉ ĿńŀŁĻ įļķŁ ōĹĶłįĮ ĿŉľĮĿŉĻĮ ŋŌľō, ĮľŀĺĮ İō ĮĵĮĹĺĮ 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō ĻĶĵĮĺĹĮķŉľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĲō ĸļĻĸľĳŀ ĿńŀŁĻĹĮľŉ İō ĻĶĵĮĺĹĮĺĮ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶ 
ĺńōķķōĻ ĳĲĶį, ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.4. 46).  

Formula (ʌʦʨʤʫʣʘ, ĒńĿŀŁľ).ĭĺľ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĻ 
ĺńŃ-ŀōĹĶł łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸĹō ŇĳĿĮįĹĮĺĮ ĽľļĿĳĿĶĻĶ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

Hide Grilines (ʆʪʦʙʨʘʟʠʪʴ ʠʣʠ ʩʢʨʳʪʴ ʩʝʪʢʫ, ĦōįōĸōĻĶ 
ŋŌĿŀōľĺōĸ İō ķĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸ). ĭĺľ ňōĲİōĹĶĻ ņōįōĸōĿĶĻĶ  ōĸĿ 
ĳŀĲĶľĶľ İō ķĮ ŋŌľńĻĺōĵ łļľĺĮķĮ ĿĮĹŉľ. 
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Ħōĸ.4. 46. 

Table Propreties (ʉʚʦʡʩʪʚʘ ʪʘʙʣʠʮʳ, ĨōĲİōĹĶĻ ŃĮĿĿōĹōľĶ). 
ĭĺľ ňōĲİōĹĶĻ ĿļĹĮ, ĺōľĸōĵō, ĿĮŊĮ ŋŌľō ĻĶĵĮĺĹĮĻĺĮĿŉ, ňōĲİōĹĶĻ 
ĿōŀĶľ İō ĿńŀŁĻĹĮľŉĻŉĻ ŌĹŅńĹōľĶĻĶĻ, ŃĮĻĮĹĮľĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ 
ĻĶĵĮĺĹĮĻĺĮĿŉ İō Ŀ. ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. 

4.10. WINDOW (ʆʢʥʦ, ȒɂȰȽɂȳɂ)  ñêòîøöø 

WINDOW (ʆʢʥʦ, ĽōĻňōľō) × ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ 
ĶįĮľōŀĲĶľ: 

 New (ʅʦʚʦʝ, ėĳĻĶ). ĭĺľ ňĮľĶ ĽōĻňōľōĻĶĻ ĿŁľōŀĶĻĶ ķĮľĮĲŉľ, 
įĮņıĮ ĿŌĵĹō ĳķĻĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹŉ ķĳĻĶ ĽōĻňōľō ĮŅŉľ.  

Arange All (ʋʧʦʨʷʜʦʯʠʪʴ ʚʩʝ, ħĮĺŉĿŉĻŉ ĻĶĵĮĺĹĮĺĮı). ĭĺľ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ĽōĻňōľōĹōľĶ ĮŅŉĹĺĮ ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĻĮ ŋŌľō ńĿŀ-ńĿŀō 
ķĳľĹōņĲĶľĺōĸ ĺńĺĸńĻĲńľ. 

Split (ʈʘʟʜʝʣʠʪʴ, ďŌĹĺōĸ). ĭĺľ ňĮľĶ ĽōĻňōľōĻĶ ĶĿŀōĲĶķĶĻĶĵ 
ķĳľĲōĻ ĶĸĶ ķĳľō įŌĹńľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĸŁľĿļľŁ ĽōĻňōľōĻĶĻ 
ĶĿŀōĲĶķĶĻĶĵ ķĳľĶĻĲō ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 2 Ĳōłō ĿŉŃĲŉıĲĮ ŇōĺĶĻ 
ķĳľĲōĻ ĽōĻňōľō ĶĸĶ ķĳľō įŌĹńĻōňōĸĲĶľ. ğōŇĶłōĻĶĻ Ňōľ ĶĸĶ ŇĶĿĿōĿĶĻĲō 
ĶņĹōĺōĸ ļĹĮľ. Remove Split (ʉʥʷʪʴ ʨʘʟʜʝʣʝʥʠʝ, įŌĹńĻĺōĻĶ ĹōŊİ 
ĳŀĺōĸ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĶĿō, ĽōĻňōľōĻĶĻ įŌĹńĻĺōĿĶ ĮľĮĲĮĻ 
ıĮĹĲŉľŉĹĮňĮıĲŉľ. 

Window (ʆʢʥʦ, ĝōĻňōľō) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ōĺľĹōľĲōĻ ĮņĮŊŉ 
ŇĶĿĿōĿĶĻĲō ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĹōľĶĻĶĻ ĮĲĹĮľ ĿĶķĮŇŉĿŉ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. ĘŁľĿļľŁ 
ĽōĻňōľōĻĶĻ ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ļĻŁ ĮĸŀĶİ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
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4.11. Help (ʉʧʨʘʚʢʘ, ȃȳȣȬȾȻF==ȯȨȰȬȶȴȶ=

Help (ʉʧʨʘʚʢʘ, ĎľĮķŉņ) ñêòîøöø çåöí÷ĄöíðĄ  õöôéöæòñæ 
îþñąòąð èą õöôéöæò ÿæééāóêæ òąñùòæøñæö ąñêą ëøòąð ôñùö.  
Çùöæêæ æþæĂāêæðā ąòöñąö èæöêāö: ʩʧʨʘʚʢʘ MS-Word, ʧʦʢʘʟʘʪʴ 
ʧʦʤʦʱʥʠʢʘ, ʩʚʷʞʠʪʝʩ ʩ ʥʘʤʠ, ʧʨʦʚʝʨʠʪ ʥʘʣʠʯʠʝ ʦʙʥʘʚʣʝʥʠʡ, 
ʥʘʡʪʠ ʠ   ʚʦʩʩʪʘʥʦʚʠʪʴ, ʘʢʪʚʠʨʦʚʘʪ ʧʨʦʜʫʢʪ, ʦ ʧʨʦʛʨʘʤʤʝ .   
     

4.12. FineReader ôõóèõåñĀ 

FineReader ĽľļıľĮĺŉ ABBYY Software  łĶľĺĮĿŉ ŀōľōłĶĻĲōĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺŉņĲŉľ. ďŁ ĽľļıľĮĺŉĻ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĸĮŊŉĵ ńĵōľĶĻĲōĸĶ, ĺńŃŀōĹĶł 
ĲĶĹĹōľĲō ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ĺōŀĻĹōľĶĻ ļĽŀĶĸ ļįľĮĵĹĮľŉĻŉ ŀĮĻŉĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ.  

ĝľļıľĮĺŉ ĿŀĮĻĲĮľŀ ıĮķĲĮĲĮ= ďĮņ ĺĳĻķĿŁĻŁĻ ĝľıľĮĺĹĮľ 
įŌĹĺōĿĶĻĲōĻ  ABBYY FineReader office ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō 
ķńĸĹōĻĶľ. ĝľļıľĮĺ ķńĸĹōĻĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ Windows ōĹĮİōĹōľĶ ńŅńĻ 
ŀĶĽĶĸ ĽľļıľĮĺ ĽōňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ (ņōĸ.4.47). ĝľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶ  įĮņĹŉı 
İō ĺĳĻķŁ ĿōŀľĹōľĶĻĲōĻ,  łļľĺĮŀĹĮņĲŉľĺĮ, ŀĮĻŉĺĮ, ĿŀĮĻĲĮľŀ ĮĹōŀĹōľI=
Scan&Read=ĽĮĻĳĹĹōľĶĻĲōĻ İō ĶņŅĶ ĿĮŇōĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. 

 
Ħōĸ.4.47 
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Õöôéöæòāó îþýî ÷æÿą÷î çîö óëýą  ÿî÷÷ąïą æïöāñòāþêāö. Îþýî 
÷æÿą÷îóîó ÷ôñ ðąóæöāóêæ  ÷ąóąêñąöîó éöæúîðî ôçöæíöæñæöāóāó 
ïæöñāéñæöāóāó ÷îïæÿā÷āóā ąð÷ ëøêîöąó  þæéùñî Ôåïê÷ õæóëñî 
ïëöñąþîö. Îþýî ÷æÿąóîó æþæĂā ÿî÷÷ą÷îóêąðî õæóëñ çĄïüêüñòüþ 
þąðîñêą éöæúîðî ôçöæíāó  úöæéòëóøîóî ąð÷ ëøêîöîö. Ôóùó 
ðĄòąïîñą øæóāóòāþ ÷ąóąêîó ðëïúîïïąøîóî òüąïïąóñąþêîöòąð 
èą ôóêæó òąøóîó øæóāóòæ÷ā ăëêîþîóêą õöôéöæòāó 
±Ąïöąêîñòą÷îÁ üýüó î÷øîúæêą ëøòąð ôñæö. Îþýî ÷æÿą÷îóîó éæñæó 
ÿî÷÷ą÷îóî ÷ąóąê õąóĀąöą÷î øùøùö. Éöæúîðî ôçöæíāó øæóāóòæ èą 
øæóāóòæêæó ÷ôóöæ æñāóòāþ òąøó ÷ąóąêñąöîóą çæûāþ èą ôóñæöāó 
ôöúôéöúîð ïôûñæóāñòæ÷ā èą öëêæðøą õöô÷ë÷÷ñąöî çùöæêæ ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö. 
         ×øæóêæöø æñąøñąö õæóëñî üíąöîóêą ÷ąóąêî æýòæé, çùúëö 
òüçæêîñą÷î îñą ąòąñîïïæø æõæöòæé, ÷ąóąêêą ôñùóòùþ 
êąïîþîðñîðñąöî ăĄ÷øąöòąð üýüó êüïòąñąö ïëöñąþêîöîñòîþêîö. 

Öÿåò&Õêåé õæóëñî ðæĂāí ÷ąóąêîó ëñëðøöôó òąøóą 
ýëèöîñòą÷îóîó çüøüó òąöÿąñąñąöîóą Āæèæç èëöąó êüïòąñąöą 
òæñîðêîö. ÇîöîóĀî êüïòą ±ù÷øæ öëìîòîÁ èæ÷îøą÷îñą  ðæĂāí 
÷ąóąêî ëñëðøöôó òąøóą ýëèîöòąïą ûîêòąø ëêîö. ±ØæóāòæÁ  
õæóëñî ÷ąóąêîó ïæíāñêāĂā  êîñî èą þöîúøîóî òüąïïąóñąþêîöîö. 
Þöîúø óĄèü æóĀæé ô ÿæñêæ î÷øîúæêą ôñùóæ çîñąö ðî, ÷ąóąêîó ýæõā 
ðëïúîïïąø÷îí ôñ÷ùó. Úôöòæøñæþêāöòæ õæóëñîóêąó øæóāóòāþ ÿæíāö 
òąøóîó úôöòæøñæþêāöāñòæ÷āóêæ î÷øîúæêą ôñùóùö. 

 Ùíòê Õêåéêõ õöôéöæòā èæ÷îøą÷îñą ðæĂāí ÷ąóąêîó 
ëñëðøöôó ÷ąóąêą ýëèöîñòą÷î õöô÷ë÷î çëþ òąöÿąñąêą ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö. Çù òąöÿąñąñąö  ÿąò æèøôòæøîð, ÿąò êą 
î÷øîúæêąýîóîó óąíæöąøî îñą ïëöîóą ïëøîöą çîñîö. 
V öĄòĄéíò öïåòêõðĄýéíõíðñĄöí (öïåòêõíò ïăñĄîíðĄ óô÷íï   
     óúøòñåöĀ); 
V öĄòĄéíò öêèñêò÷ðĄýéíõíðñĄöí; 
V öĄòĄéíò ÷åòĀòñåöĀ; 
V óõùóèõåùíï öĄþùðĄõíò îóúðåòĀðñåöĀ; 
V öĄòĄéíò  öåúðåòĀðñåöĀ. 
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 Îþîó çîöîóĀî òąöÿąñą÷î-÷ąóąêîó ÷ðæóëöñąþêîöîñòą÷îêîö. Çù 
òąöÿąñąêą ðæĂāí üíąöîóêąðî ÷ąóąêîó éöæúîðî ôçöæíā æñāóāö26. 
Çùóùó üýüó ÷ąóąê ÷ðæóëöêą üíü æþæĂā éôïùñêùéêæó ÷ôóöæ  
Scan&Read  ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ğĸʘĻĳľĹōņĲĶľĺōĸ (ʉʢʘʥʠʨʦʚʘʪʴ) 
ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ 
ļĹĮľĮı ĸļĺĽńŀĳľō ıļņŁĹĺŁņ ĿĸĮĻĳľ Ķņō Ĳńņńľ İō ĿĸĮĻĳľō 
ıļķŁĹĺŁņ ĿōŇĶłōĻĶĻ ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵŉ ĿĸĮĻĳľ ĽľļıľĮĺŉĻŉĻ 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. ğĸĮĻĳľ ĽľļıľĮĺŉĻŉĻ Scan 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ Return to Fine Scan Manager  ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĿōŇĶłōĻĶĻ ļįľĮĵŉĻŉĻ ķĮľĹŉŊŉ  FineReader ĽľļıľĮĺ 
ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĶņŅĶ ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ĿļĹ ŇĶĿĿōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı. ĭŋōľ 
ĸĮŊŉĵ łļľĺĮĿŉĻĲĮ ļĹĮĻ ĿōĻōĲ įĶľ ĻĳŅō ĿōŇōłōĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľĿō 
ļĻĲĮ Scan&Read  ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ďĶľ ĻĳŅō ĿōŇĶłōĻĶ 
ĿĸʘĻĳľĹōņĲĶľĺōĸ (ʉʢʘʥʠʨʦʚʘʪʴ ʥʝʩʢʦʣʴʢʦ ʩʪʨʘʥʠʮ) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĺōĿĹōŇōŀĲĶľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ĿōŇĶłōĻĶ ĿĸĮĻĳľō 
ĳŀĺōĸ Scan&Read  ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĸĶ ğĸĮĻĶľō ĳŀĺōĸ 
(ʉʢʘʥʠʨʦʚʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ  İō ķĮ Ctrrl+K ÑıŉĵŊŉĻ 
ĲńķĺōĹōľĶÒ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĲĮ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹō įĶĹōľ.  

ĝľļıľĮĺŉĻ ĠōĿİĶľ (ʀʟʦʙʨʘʞʝʥʠʝ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ğĮĮŀ 
ōıľōįĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĲō ĲŌĻĲōľĺōĸ (ʇʦʚʝʨʥʫʪʴ  ʧʦ ʯʘʩʦʚʦʡ 
ʩʪʨʝʣʢʝ),  ğĮĮŀ ōıľōįĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶĻ ōĸĿĶĻō ĲŌĻĲōľĺōĸ 
(ʇʦʚʝʨʥʫʪʴ  ʧʨʦʪʠʚ ʯʘʩʦʚʦʡ ʩʪʨʝʣʢʝ), 180Á ĲŌĻĲōľĺōĸ 
(ʇʦʚʝʨʥʫʪʴ ʥʘ 180Á), ĦĮıŁĹĶ ŋńĵŋń ĶĻĸĮĿŉ (ɿʝʨʢʘʣʴʥʦʝ 
ʦʪʨʘʞʝʥʠʝ ʦʪʥʦʩʠʪʝʣʴʥʦ ʚʝʨʪʠʢʘʣʠ), ĤłńıĶ ŋńĵŋń ĶĻĸĮĿŉ 
(ɿʝʨʢʘʣʴʥʦʝ ʦʪʨʘʞʝʥʠʝ ʦʪʥʦʩʠʪʝʣʴʥʦ ʛʦʨʠʟʦʥʪʘʣʠ) ōĺľĹōľĶ 
ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĿōĻōĲĶĻ ĿĸĮĻĳľĹōņĲĶľĶĹĺĶņ ļįľĮĵŉĻŉ ĿĮĮŀ 
ōıľōįĶ İō ĿĮĮŀ ōıľōįĶĻĶĻ ōĸĿĶĻō,  180Á  įŁňĮı ĮĹŀŉĻĲĮ łŉľĹĮĲŉľ, 
ńłńıĶ İō ņĮıŁĹĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō ÑŋńĵŋńÒ ĶĻĸĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  
ĚĳĻķŁĻŁĻ ĖĻİĳľĿĶķĮ ĳŀĺōĸ (ʀʥʚʝʨʪʠʨʦʚʘʪʴ) ōĺľĶ ĶĿō 
ļįľĮĵŉĻ ľōĻŋĹōľĶĻĶĻ ĶĻİĳľĿĶķĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ27. 

                                                
26 ʂĮŊŉĵ ńĵōľĶĻĲōĸĶ ĺōŀĻĶĻ ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵŉĻŉĻ įĮņıĮ İĮĿĶŀōĹōľĶĻ ĸŌĺōķĶ ĶĹō, ĺōĿōĹōĻ ľōıōĺĹĶ 
łļŀļĮĽĮľĮŀ İō ľōıōĺĹĶ İĶĲĳļĸĮĺĳľĮ İĮĿĶŀōĿĶĹō Ĳō ľĳĮĹĹĮņĲŉľŉĹĮ įĶĹōľ. 
27 ĞōĻŋĶĻ ōĸĿ ľōĻŋō ŅĳİľĶĹĺōĿĶ (ĚōĿ.: ıĮľĮ ľōĻŋĶĻ ĮŊ İō ōĸĿĶĻō) 
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ğĸĮĻĳľĹōņĲĶľĺō ĵĮĺĮĻŉ ļįľĮĵĲĮ ıĮľĮ ĻŌıŀōĹōľ ņōĸĹĶĻĲō 
ĹōĸōĹōľō-ÑĵĶįĶĹōÒ  ľĮĿŀ ŋōĹĺōĸ ļĹĮľ. ďŁ ĶĿō ļįľĮĵŉĻ 
ŀĮĻŉĻĺĮĿŉĻĲĮ ĺńōķķōĻ ŃōŀĮĹĮľĮ Ŀōįōį ļĹŁľ. ğōĻōĲĶĻ įĳĹō   
ÑĵĶįĶĹĲōĻÒ ŀōĺĶĵĹōĻĺōĿĶ ńŅńĻ ĕĶįĶĹĲōĻ ŀōĺĶĵĹōĺōĸ 
(ʆʯʠʩʪʠʪʴ ʦʪ ʤʫʩʦʨʘ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

ĖĸĶĻňĶ ĵōľŁľĶ ĺōľŇōĹō-ĺōŀĻĶĻ ĿĳıĺĳĻŀĹōņĲĶľĶĹĺōĿĶĲĶľ. 
ğōŇĶłōĹōľĲō ĺōŀĻ įĶľ ĻĳŅō ĿńŀŁĻĲĮ ķĳľĹōņĲĶľĶĹō įĶĹōľ İō 
ĶĹĹńĿŀľĮĿĶķĮĹŉ,ňōĲİōĹĹōľō, ņōĸĶĹĮĹŀŉ ķĮĵŉķĮ, ıĳķĲĹōľō ĺĮĹĶĸ ļĹĮ 
įĶĹōľ. ďńŀńĻ įŁĻĹĮľ ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵŉĻ ŀōįĶĶ ĮľĲŉňŉĹĹŉıĹĮ  
ŀĮĻŉĻĺĮĿŉ ĵĮĺĮĻŉ ĸĳłĶķķōŀ ŃōŀĮĹĮľŉĻŉĻ įĮņ İĳľĺōĿĶĻō Ŀōįōį 
ļĹĮ įĶĹōľ. ĜĻĮ ŋŌľō ĿōŇĶłōĻĶĻ ļįľĮĵŉĻŉ, Ňōľ įĶľĶ ŌĵĹńķńĻĲō 
ŀōįĶĶ ĮľĲŉňŉĹĹŉıĹĮ ŀĮĻŉĻĮĻ ĺōŀĻ łľĮıĺĳĻŀĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀ 
įĹļĸĹĮľĮ  įŌĹńľĹōľ. ğōĻōĲĶĻ įĳĹō įŌĹńĻĺōĿĶ ĿĳıĺĳĻŀĮĿĶķĮ 
ĮĲĹĮĻŉľ.  

ğōĻōĲĶĻ ĿĳıĺĳĻŀĮĿĶķĮĿŉ Scan&Read  ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ, 
đĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĿōŇĶłōĹōľĶ ĿĳıĺĳĻŀĹōņĲĶľĺōĸ  (ʉʝʛʤʝʥʪʠʨʦ-
ʚʘʪʴ ʚʳʜʝʣʝʥʥʳʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ), ďńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶ 
ĿĳıĺĳĻŀĹōņĲĶľĺōĸ (ʉʝʛʤʝʥʪʠʨʦʚʘʪʴ ʚʩʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ) ōĺľĹōľĶ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ďĳĹō ĸĶ, ĮŅŉĹĺŉņ ĿōŇĶłōĻĶ 
ĿĳıĺĳĻŀĹōņĲĶľĺōĸ (ʉʝʛʤʝʥʪʠʨʦʚʘʪʴ ʦʪʢʨʳʪʫʶ ʩʪʨʘʥʠʮʫ) ōĺľĶ 
ňĮľĶ ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵŉ, đĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĿōŇĶłōĹōľĶ ĿĳıĺĳĻŀĹōņĲĶľĺōĸ 
ōĺľĶ (ʉʝʛʤʝʥʪʠʨʦʚʘʪʴ ʚʳʜʝʣʝʥʥʳʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ) ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ 
ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵĹĮľŉ,  ďńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶ ĿĳıĺĳĻŀĹōņĲĶľĺōĸ 
(ʉʝʛʤʝʥʪʠʨʦʚʘʪʴ ʚʩʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ) ōĺľĶ ĶĿō ĿĳıĺĳĻŀĹōņĺōĺĶņ 
įńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶ įĹļĸĹĮľĮ įŌĹńľ. ğĳıĺĳĻŀĮĿĶķĮ ĵĮĺĮĻŉ ĺńŃŀōĹĶł 
ŀĶĽ: ĺōŀĻ, ňōĲİōĹ, ņōĸĶĹ, ņŀľĶŃ-ĸļĲ İō Ŀ. įĹļĸĹĮľ ķĮľĮĻŉľ İō 
ĮľĲŉňŉĹ ļĹĮľĮı ĻŌĺľōĹōĻĶľ. ĜĻĹĮľŉĻ Ňōľ įĶľĶ ĺńŃŀōĹĶł ľōĻŋĹōľō 
ĺĮĹĶĸ ļĹŁľ. ĚōĿōĹōĻ, ĺōŀĻĶĻ įĹļĸĹĮľŉ ķĮņŉĹ ŃōŀĹō ŇĮņĶķōĹōĻĶľ. 
ĭŋōľ ĿōĻōĲĶĻ ŀōĿİĶľ ĸĳķłĶķķōŀĶ ķńĸĿōĸ ĲĳķĶĹĿō, ļĻĲĮ 
ĿĳıĺĳĻŀĹōņĺō ŁŊŁľĿŁĵ ĮĽĮľŉĹĮňĮı, Įľŀŉı ĺĶıĲĮľĲĮ, ŅļŃ 
ōŇōĺĶķķōŀĿĶĵ įĹļĸĹĮľ ŋŌľńĻōňōĸ. ďĳĹō ŇĮĹĲĮ įĹļĸĹĮľŉĻ 
ĿōľŇōĲĶĻĶ,  ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį, įŁľĮŃĺĮĺĮı ņōľŀĶ ĶĹō 
ĸŁľĿļľŁ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō  ŋŌĿŀōľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĨĮľĶ įĹļĸŁĻ 
ŀōĽō ĻŌıŀōĹōľĶ  ĺĮľĸĳľĹō ĻĶņĮĻĹĮĻŉľ. ďŁ ĺĮľĸĳľ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
įĹļĸŁĻ ĿōľŇōĲĹōľĶĻĶ ĲōķĶņĺōĸ ļĹĮľ. ďĹļĸŁĻ ŀĶĽĶĻĶ ĲōķĶņĺōĸ 
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ńŅńĻ įĹļĸŁĻ ĿōľŇōĲĲĶĻĲō  ĿĶŅĮĻŉĻ ĿĮŊ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō 
ďĹļĸŁĻ ŀĶĽĶ (ʊʠʧ ʙʣʦʢʘ)  ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮ ĹĮĵŉĺ ļĹĮĻ ŀĶĽĶ ĿĳŅĺōĸ 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďĹļĸŁĻ ķĳľĶĻĶĻ ĲōķĶņĲĶľĶĹĺōĿĶ, ŀĮĺĮĺĶĹō İō ķĮ 
ĺńōķķōĻ ŇĶĿĿōĿĶĻĶĻ ĹōŊİ ĳĲĶĹĺōĿĶ İō ķĳĻĶĲōĻ ĻŌĺľōĹōĻĺōĿĶ 
ńŅńĻ ĠōĿİĶľ (ʀʟʦʙʨʘʞʝʥʠʝ) ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮĻ ĎĹōŀĶ ĿĳŅĺōĸ 
(ɺʳʙʨʘʪʴ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪ) ōĺľĶĻĶĻ ĺńİĮłĶĶı ĮĹŀ ōĺľĹōľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĺōĿĹōŇōŀĲĶľ. 

    ĝľļıľĮĺŉĻ ĶņĶĻĶĻ ńŅńĻňń ĺōľŇōĹōĿĶ-ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵŉĻ 
įĶĹĮİĮĿĶŀō ŀĮĻŉĻĺĮĿŉĲŉľ. ĎĲōŀōĻ įŁ ĺōľŇōĹōĲō ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ĺńĲĮŃĶĹōĿĶ ŀōĹōį ĳĲĶĹĺĶľ.  ĭŋōľ ĿōĻōĲ ĿŀĮĻĲĮľŀ ņľĶłŀĹō ŅĮĽ 
ļĹŁĻŁįĿĮ, Ňōĺ Ĳō ĿĸĮĻĳľĹōņĲĶľĺō ōĺōĹĶķķĮŀŉ  ĸĳłĶķķōŀĹō ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶĹĶįĿō, ļĻĲĮ ĿōĻōĲĶĻ ŀĮĻŉĻĺĮĿŉ ńŅńĻ Scan&Read  
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĎŅŉĹĺŉņ ĿōŇĶłōĻĶ ŀĮĻŉĺĮı (ʈʘʩʧʦʟʥʘʪʴ ʦʪʢʨʳʪʫʶ 
ʩʪʨʘʥʠʮʫ), đĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĿōŇĶłōĹōľĶ ŀĮĻŉĺĮı (ʈʘʩʧʦʟʥʘʪʴ 
ʚʳʜʝʣʝʥʥʳʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ), ĠĮĻŉĻĺĮĺŉņ įńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶ ŀĮĻŉĺĮı 
(ʈʘʩʧʦʟʥʘʪʴ ʚʩʝ ʥʝʨʘʩʧʦʟʥʘʥʳʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ) ōĺľĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ďĳĹō ĸĶ,  ĎŅŉĹĺŉņ ĿōŇĶłōĻĶ ŀĮĻŉĺĮı 
(ʈʘʩʧʦʟʥʘʪʴ ʦʪʢʨʳʪʫʶ ʩʪʨʘʥʠʮʫ) ōĺľĶ ňĮľĶ ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵŉ, 
đĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĿōŇĶłōĹōľĶ ŀĮĻŉĺĮı ōĺľĶ (ʈʘʩʧʦʟʥʘʪʴ 
ʚʳʜʝʣʝʥʥʳʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ) ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵĹĮľŉ,  
ĠĮĻŉĻĺĮĺŉņ įńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶ ŀĮĻŉĺĮı ( ʈʘʩʧʦʟʥʘʪʴ ʚʩʝ 
ʥʝʨʘʩʧʦʟʥʘʥʳʝ ʩʪʨʘʥʠʮʳ) ōĺľĶ ĶĿō ŀĮĻŉĻĺŉņ įńŀńĻ ĿōŇĶłōĹōľĶ 
ŀĮĻŉĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĠĮĻŉĻĺŉņ ļįľĮĵ ķĳĻĶ ĽōĻňōľōĲō 
łļľĺĮŀĹĮņĲŉľŉĹĺŉņ ĺōŀĻ ņōĸĹĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. Ĝ, įĮņĹĮĻŊŉň 
ıľĮłĶĸĶ ļįľĮĵĹĮ ÑōĹĮıōĻĶ ĶŀĶľĶľÒ İō ļĻĲĮĻ ĮĿŉĹŉ ļĹĺĮķĮľĮı 
ľĳĲĮĸŀō ļĹŁĻĮ, łļľĺĮŀĹĮņĲŉľŉĹĮ įĶĹōľ. ĝľļıľĮĺŉĻ  ŀĮĻŉķĮ 
įĶĹĺōĲĶķĶ ĿĶĺİļĹĹĮľ ķĮņŉĹ ľōĻŋĹō ĿĳŅĶĹĶľ. ďŁ ĿōŇİĹōľĶĻ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ 
ĮĿĮĻĹĮņĲŉľŉľ. ğōĻōĲ įĶľ ĻĳŅō ĲĶĹĲō ķĮĵŉĹĺŉņĿĮ İō ķĮ ŌĵńĻĲō 
ōĿĮĿōĻ ľōıōĺĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮņŉķŉľĿĮ ŀĮĻŉĻĺĮĲĮĻ 
ōİİōĹ  ÑĠĮĻŉĻĺĮÒ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĮŅŉĹĮĻ ĲĶĹ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĺńİĮłĶı 
ĲĶĹĶ İō ķĮ ľōıōĺ (ʮʠʬʨʳ) ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

ĭŋōľ ĸĮŊŉĵ ĿōĻōĲĶĻ ŅĮĽŉĻŉĻ ĸĳłĶķķōŀĶ  ĸĶłĮķōŀ ıōĲōľ 
ķĮŃņŉ ĲĳķĶĹĿō İō ķĮ ıĳķľĶ ĮĲĶ ņľĶłŀĹōĲĶľĿō, ŀĮĻŉĻĺĮ ĽļĿĳĿĿĶ 
ŅōŀĶĻĹōņĶľ. ďĳĹō ŇĮĹĲĮ ĽľļıľĮĺ ĺńōķķōĻĹōņĲĶľĶĹĺĶņ ĿĶĺİļĹĹĮľŉĻ 
ŀĮĻŉĻĺĮĿŉĻŉĻ ŌŇĲōĿĶĻĲōĻ ŀĮĺ ŋōĹō įĶĹĺĶľ İō ŀĮĻŉĻĺĮ ĵĮĺĮĻŉ 
ŃōŀĮĹĮľĮ ķļĹ İĳľĶľ. ďĳĹō İōĵĶķķōŀĲō įŌķńĸ ĿōĻōĲĹōľ ńŅńĻ  



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 185

ĽľļıľĮĺŉĻ ōİİōĹňōĲōĻ ÑŌķľōĲĶĹĺōĿĶÒ ĺōıĿōĲōŁķŊŁĻĲŁľ. 
Ĭķľōŀĺō ľĳĴĶĺĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀĮĻŉĻĺĮ ĮĽĮľĺĮı ńŅńĻ ĶĹĸ ĻŌİįōĲō 
ğĳľİĶĿ (ʉʝʨʚʠʩ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ  ēŀĮĹļĻĹĮľŉ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōĸ 
(ʈʝʜʘʢʪʠʨʦʚʘʪʴ ʵʪʘʣʦʥʦʚ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ, ĮŅŉĹĮĻ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ėĳĻĶ ĳŀĮĹļĻ (ʅʦʚʳʡ ʵʪʘʣʦʥ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı İō ĻŌİįōŀĶ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō  ķĳĻĶ ĳŀĮĹļĻĮ ĮĲ 
İĳľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĒĮŇĮ  ĿļĻľĮ ğĳľİĶĿ (ʉʝʨʚʠʩ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻĻ 
ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ (ʆʧʮʠʠ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį ĮŅŉĹĮĻ ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ 
(ʆʧʮʠʠ) ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĠĮĻŉĻĺĮ (ʈʘʩʧʦʟʥʦʚʘʥʠʝ) 
įŌĹĺōĿĶĻĲō ŀĮĻŉĻĺĮ ńŅńĻ ĳŀĮĹļĻŁ28 èą Ąïöąøòą îñą øæóāóòæ 
öëìîòîóî òüąïïąó ëøòąð ñæíāòêāö. Çùóêæó ÷ôóöæ øæóāóòæ 
íæòæóā õöôéöæò ±þüçÿąñîÁ ÷îòèôññæöæ-êąéîé øæóāïæ çîñòąêîïî 
÷îòèôññæöæ öæ÷ø ăąñêîðêą êîæñôé õąóĀąöą÷î æýāñāö. Êîæñôé 
õąóĀąöą÷îóîó ïùûæöā ÿî÷÷ą÷îóêą ýąöýîèąïą æñāóòāþ þąðîñêą 
±þüçÿąñîÁ ÷îòèôñ ąð÷ ôùóùö. åăąö ÷îòèôñùó ÷ąöÿąêñąöî êüíăüó 
ăĄ÷øąöîñòąïîç÷ą, ±÷ôñæ ÷üöüþêüöòąðÁ èą ±÷æĂæ ÷üöüþêüöòąðÁ 
êüïòąñąöî ŅōľŅĶİōĻĶĻ İōĵĶķķōŀĶĻĶ ĲōķĶņĲĶľĺōķō  ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĜľłļıľĮłĶĸ ĿōŇłĹōľĶĻ ķļŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ İō ŀĮĻŉĻĺĮĻŉĻ 
ĻōŀĶňōĿĶĻĶ ĺōŀĻ ĿōĻōĲĶ ņōĸĹĶĻĲō ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ ĸĮŊŉĵ 
ńĵōľĶĻĲōĸĶ ĿōĻōĲĶĻ ĳĹĳĸŀľļĻ ĺōŀĻ łļľĺĮĿŉĻĮ ŅĳİľĶĹĺōĿĶ 
ōĺōĹĶķķĮŀŉĻĲĮ ĿļĻŁĻňŁ ĺōľŇōĹōĲĶľ İō ĽľļıľĮĺŉĻ ğňĮĻ&ĞĳĮĲ 
ĽĮĻĳĹĶĻĲōĸĶ  ĮŃŉľŉĻňŉ ĶĸĶ ĮĹōŀĶĻ ĸŌĺōķĶĹō ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľ. ğōĻōĲĶ 
ĿĮŃĹĮĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲōĻ ĺńİĮłĶı ĿĮŃĹĮĻĺĮ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶ 
ĿĳŅĺōĸĹō ĿōĻōĲĶ Word, Excel ĽľļıľĺĹĮľŉĻĮ įĶľįĮņĮ Ōŀńľĺōĸ, 
ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮĺĮı, ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀĹĮ ŁĵĮı ĺōĿĮłōĲō 
ķĳľĹōņōĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō ŋŌĻĲōľĺōĸ  ĺńĺĸńĻĲńľ. 

 
 
 
 

  
 
 
 

                                                
28 ďĮŃŉĹĮĻ ŇĮĹĲĮ ķĮľĮŀĲŉŊŉĺŉĵ ķĳĻĶ ĳŀĮĹļĻŁ  
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V  ÙäÖÍÐ 

===================RKNKj§¡°­±­¤²=b¶¡£ª=OMMP=

Microsoft Excel 2003 ëñëðøöôó Āąêèąñ öëêæðøôöù Æåý 
ñêòîøòøò õöôéöæòñæö çĄñòą÷îóêą ëïóî æêñā ąòöî- Microsoft 
Excel ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąðñą èą ïæ Microsoft Offiöe 
õæóëñîóîó  êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ ïüðñąóîö. Æýāñòāþ õöôéöæò 
õąóĀąöą÷î (þąð.5.1), æêąøąó, æþæĂāêæðā ëñëòëóøñąöêąó îçæöąø 
ôñùö29: 

1. ÖĄõðăþçĄ öĄ÷õí 
2. Ñêòîø öĄ÷õí 
3. ÅðĄ÷ðĄõ ôåòêðí 
4. Ùóõñå÷ðåýñå ôåòêðí 
5. Éûö÷øõ öĄ÷õí 
6. Íýüí öåþĄ-öĄòĄé ôĄòÿĄõĄöí 
7. ßåõí çĄìíîîĄ÷ öĄ÷õí 

MS Excel-êą ïæöæêāñòāþ ÷ąóąê-ðîøæç!çîö óëýą èąöąéêąó 
îçæöąø ôñùö. ßąö çîö èąöąé ñæøāó ąñîúçæ÷āóāó ÿąöúñąöî îñą îþæöą 
ôñùóòùþ 256 ÷üøùóæ èą öąéąòñąöñą óĄòöąñąóòîþ 65536 ÷ąøöą 
òæñîðêîö. MS Excel-2007-èëö÷îïæ÷āóêæ î÷ą ÷ąøîöñąöîó ÷æïā 
æöøāöāñòāþ èą ÷üøüóñæö î÷ą üý ÿąúöúñî ðôòçîóæ÷îïæ îñą 
èëöîñòîþêîö. Ñæøāó ąñîúçæ÷āóêæ 26 ÿąöú ôñêùĂùóêæó êîăąö 
÷üøùóñæö çù ÿąöúñąöîó ðôòçîóæ÷îïæ÷ā îñą îþæöą ôñùóùö. 
Òą÷ąñąó:ÆÈ, È×, ÆÆÆ, ÆÆÇ èą ÷. ßąö çîö ûæóæ òüèæúîé 
÷üøùó èą ÷ąøöą ùïĂùó üóèæóñæ øąïîó ôñùóùö. Òą÷ąñąó: Ø1208 
üóèæóā ăĄ÷øąöîö ðî, çù ûæóæ Ø- ÷üøùóù îñą 1208-Āî ÷ąøöîó 
ðą÷îþòą÷îóêąó ąòąñą ăąñòîþêîö. Ðîøæçāó çîö èąöąéîóêąó 
                                                
29 ÕąóĀąöąóîó ăĄöüóüþü  î÷øúæêąýîóîó íĄèéüóą èą øąñæçæøāóæ ùïĂùó ôñæöæé ãĄöüóüþ (Èîê) 
òëóïù÷ùóùó òüèæúîé ąòöñąöî îñą êąïîþêîöîñą çîñąö. 
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êîăąöîóą ðëýîê îþýî ÷æÿąóîó ÷ôñ æþæĂā ðüóĀüóêą ïëöñąþąó 
èąöąé ïæöñāéñæöā èæ÷îøą÷î îñą ÿąïæøæ ðëýîö. Çùóùó üýüó ðùö÷ôöù 
òüèæúîé ïæöñāĂāó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûòæé 
ðîúæïąøêîö. Îóúôöòæ÷îïæ ðñæèîæøùöæêæó ûæóæñæöæ èą ïæ êü÷øùö 
÷ąøöîóą êæûîñ ôñùö. åêąê øîõñî îóúôöòæ÷îïæ êæûîñ ôñêùéêæ ąêąê 
ûæóæóāó ÷ôñ øąöąúîóą ăĄöą óîíæòñæóāö. Êæûîñ ôñòùþ 
îóúôöòæ÷îïæóā öëêæðøą ëøòąð üýüó ðùö÷ôöù îóúôöòæ÷îïæ 
ïëöñąþąó ûæóæóāó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî îðî 
êąúą ÷āûòæé èą ÷ôóöæ öëêæðøą îþîóî æõæöòæé ñæíāòêāö. 

                                  
 
 
 

 
Đōľōı ķĮľĹŉıĹĮľŉ    ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶ         ĨĮľĶ İōľōı  ĿńľńņĲńľńňńĹōľĶ  

Ħōĸ. 5.1. 

Òëóïù ÷ąøöî õöôéöæòāó îþîóî øąòîó ëêąó 9  òëóïùêæó îçæöąøêîö.  
 

ğōľĹŌŇİō ōŀľĶ 

 

ĚĳĻķŁ ĿōŀľĶ 

 

ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ 

×ąóąê 

õąóĀąöą÷î 

ĢļľĺĮŀĹĮņĺĮ 

ĽĮĻĳĹĶ 

 

ĒńĿŀŁľ 

ĿōŀľĶ 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 188

RKOKȗȣȬȮ (ʌʘʡʣ) ñêòîøöø 
=

ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ) ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĹōľĲōĻ 
ĶįĮľōŀĲĶľ: 
ėĳĻĶ (ʉʦʟʜʘʪʴ). åòö ïëóî ðîøæçāó òüèæúîé þæçñôó ą÷æ÷āóêæ 
ïæöæêāñòæ÷āóā øąòîó ëêîö. åòöî ïëöîóą ïëøîöêîðêą æýāñòāþ 
êîæñôé õąóĀąöą÷î ĤĺŁĺĶ (ʆʙʱʠʝ) İō đōľĮľ (ʈʝʰʝʥʠʝ) 
çĄñòąñąöîóêąó îçæöąøêîö. Üòùòî çĄñòąêą Ðîøæç (ʂʥʠʛʘ) èą 
î÷øîúæêąýîñąöîó ïæöæøêāĂā þæçñôóñæö, éąöæö þĄçą÷îóêą î÷ą 
òüÿæ÷îçæø îþîóêą ăëóîþ î÷øîúæêą ôñùóæó ğĶłĮľĶņ (ɿʘʢʘʟʳ), 
ĎİĮĻĿ ŇĳĿĮįĮŀĹĮľŉ (ɸʚʘʥʩʦʚʳʝ ʦʪʯʝʪʳ) èą ÷. þæçñôóñæöā 
ïëöñąþîö (þąð.5. 2).  

 
Ħōĸ. 5.2. 

ĘŁľĿļľŁ įŁ ņĮįĹļĻĹĮľĲĮĻ įĶľĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ Ĳńķ-
ĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ķĳĻĶ ĸĶŀĮį ŇōĺĶĻ ņĮįĹļĻ ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĮľĮĲŉĹĮňĮı. 
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ĎŅĺĮı (ʆʪʢʨʳʪʴ). ĭĺľ ĺŌİňŁĲ ĸĶŀĮįŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮņŉķŉ-
ňŉĹĮľŉĻĲĮĻ ľĳĲĮĸŀō, įĮŃŉņ, ŅĮĽ İō Ŀ.  ńŅńĻ ĳĸľĮĻĮ ŅĮŊŉľŉľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ . Microsoft Word-Ĳō 
ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶĲĶľ İō ĳķĻĶ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶľ. 

ďĮŊĹĮĺĮı (ɿʘʢʨʳʪʴ). ĭĺľ ňĮľĶ ĸĶŀĮį ĽōĻňōľōĿĶĻĶ įĮŊĹĮķŉľ. 
ğĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ). ĭĺľ ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ķĳĻĶ ĸĶŀĮįŉ İō ĸĶŀĮį 

ńĵōľĶĻĲō ĳĲĶĹĺĶņ ĲōķĶņĶĸĹĶĸĹōľĶĻ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. ėĳĻĶ ĸĶŀĮįŉ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮı 
(ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ)  ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĸĶŀĮįŉĻ ĮĲŉ İō ŀĶĽĶ,  ĸĶŀĮįŉĻ 
ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĹŉ ļĹĲŁŊŁ ĲĶĿĸ İō ķĮ ıļİĹŁı ĺńōķķōĻ ļĹĲŁıĲĮĻ ĿļĻľĮ 
ğĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ.  

ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ). ĭĺľ ňĮľĶ ĸĶŀĮįŉ įĮņıĮ 
ĮĲĹĮ,  įĮņıĮ ķĳľĲō (ĺōĿōĹōĻ, ĲĶĿĸĳŀĲō), ĲĶŋōľ ŀĶĽ ĿōĻōĲ ĸĶĺĶ 
ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ) ĽōĻňōľōĿĶĻĲō  ĸĶŀĮįŉĻ ķĳĻĶ ĮĲŉ, 
ŀĶĽĶ,  ĸĶŀĮįŉĻ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĹŉ ļĹĲŁŊŁ ķĳľ ĺńōķķōĻ ļĹĲŁıĲĮĻ ĿļĻľĮ 
ğĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ. 
Web-ĿōŇĶłō ĸĶĺĶ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʢʘʢ  Webï
ʩʪʨʘʥʠʮʫ). ĭĺľ ňĮľĶ ĸĶŀĮįŉ Web-ĿōŇĶłō ĸĶĺĶ-HTML łļľĺĮŀŉĻĲĮ 
ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĖņŅĶ ļįĹĮĿŀŉ ķĮĲĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ ʨʘʙʦʯʫʶ ʦʙʣʘʩʪʴ). 
ĭĺľ ĶņŅĶ ļįĹĮĿŀŉ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮķŉľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĶĹĸ 
ŌĻňō, ĮŅŉĹĺŉņ ĸĶŀĮį ĽōĻňōľōĹōľĶĻĶĻ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ ŇĮıĲĮ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĹōľĶ ĮŅŉĹŉľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĸĶŀĮį ĽōĻňōľōĹōľĶĻĶ ķĮĲĲĮņĲĮ 
ĿĮŃĹĮĲŉıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĶņŅĶ ļįĹĮĿŀ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ. ėĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃ-
ĹĮĻŉĹĺŉņ ĶņŅĶ ļįĹĮĿŀŉ ĳĸľĮĻĮ ŀōĸľĮľ ŅĮŊŉľĲŉıĲĮ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı 
ŇōĺĶĻ ĸĶŀĮį ĽōĻňōľōĹōľĶ Ĳō ĮŅŉĹĮňĮıĲŉľ. 

Web-ĿōŇĶłōķō ĶĹĸĶĻ įĮŃŉņ (ʇʨʝʜʚʘʨʠʪʝʣʴʥʳʡ ʧʨʦʩʤʦʪʨ Web-
ʩʪʨʘʥʠʮʫ). ĭĺľ  Web-ĿōŇĶłō ĸĶĺĶ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺŉņ ĸĶŀĮįŉĻ 
ĖĻŀĳľĻĳŀ įľļŁĵĳľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

ğōŇĶłōĻĶĻ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ ʩʪʨʘʥʠʮʳ). ĭĺľ 
ĿōŇĶłōĻĶĻ ŌĹŅńĹōľĶĻĶ, ĿĮŊĲĮĻ, ĿļĹĲĮĻ, ķŁŃĮľŉĲĮĻ, ĮņĮŊŉĲĮĻ 
įŁľĮŃŉĹĮĻ įļņ ĺōĿĮłōĹōľĶ, ŅĮĽŉĻ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶ, ĸļĹļĻŀĶŀŁĹŁĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ, ŅĮĽŉĻ ĸĳķłĶķķōŀĶ İō Ŀ. ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ (ņōĸ. 5.3-5.5). 
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ĥĮĽ ĿĮŇōĿĶ (ʆʙʣʘʩʪʴ ʧʝʯʘʪʠ). ĘŁľĿļľŁ įŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō 
ıļķĲŁıĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĿŁ ĻŌİįōŀĶ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ 
ļĹŁľ: ĚńōķķōĻ ĳŀĺōĸ (ɿʘʜʘʪʴ), ęōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʙʨʘʪʴ) 

 
Þąð.5.3. 

 
Þąð. 5.4. 

                 
Þąð. 5.4. 
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ĚńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ōĺľĶ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľŉ ŅĮĽ ļĹŁĻĮňĮı 

łľĮıĺĳĻŀ ĸĶĺĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ęōŊİ ĳŀĺōĸ ōĺľĶ ĶĿō 
ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľŉĻ ŅĮĽ ĿĮŇōĿĶ ļĹĺĮĿŉĻŉ ĹōŊİ ĳĲĶľ. 

ĥĮĽ (ʇʝʯʘʪʴ). ĭĺľ ĸĶŀĮįŉ, ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ İōľōıĹōľĶ İō 
ŃĮĻĮĹĮľŉ  įĶľ İō ķĮ įĶľ ĻĳŅō ĻńĿŃōĲō, ĸļĻĸľĳŀ ĿōŇĶłōĹōľĶĻ ŅĮĽ 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ, ĸļĺĽńŀĳľō ıļņŁĹĺŁņ ĺńİĮłĶı ŅĮĽ ıŁľŊŁĿŁĻŁĻ 
ĿĳŅĶĹĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

ģĮĿĿō (ʉʚʦʡʩʪʚʘ). ĭĺľ ĸĶŀĮį ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľĹĮ ŀĮĻŉņ 
ļĹĺĮŊĮ İō ōĹĮİō ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ  

īŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ). ĭĺľ ňĮľĶ ĸĶŀĮįŉ ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ, 
łĮĸĿĹĮ ŁĵĮı ĺōĿĮłōĲō ķĳľĹōņōĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō ŋŌĻĲōľĺōķō  ŃĶĲĺōŀ 
ĳĲĶľ. 

ĥŉŃŉņ (ɺʳʭʦʜ). ĭĺľ  ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĶ įĮŊĹĮķŉľ. ďŁ 
ĵĮĺĮĻ ĸĶŀĮįŉĻ İō ķĮ ĸĶŀĮįĲĮ ĳĲĶĹĺĶņ ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ ķĮĲĲĮņĲĮ 
ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ ŇĮıĲĮ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ. 

ĎĲōŀōĻ, łĮķĹ ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮ ĮŃŉľŉĻňŉ ĮŅŉĹĺŉņ ĲŌľĲ ĸĶŀĮįŉĻ ĮĲŉ 
ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. ĘŁľĿļľŁ ļĻĹĮľŉĻ įĶľĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ĺńİĮłĶı ĸĶŀĮį ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 
ĤĺŁĺĶķķōŀĹō, ĶĿō łĮķĹĹĮľŉĻ ĮĲŉĻŉĻ ĿĮķŉ ğĳľİĶĿ (ʉʝʨʚʠʩ) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ. 
=

RKPK=ȓȨȧȣȭȵɂ (ʇʨʘʚʢʘ) ȯȨȰȬȶȴȶ=
ĞĳĲĮĸŀō ĺĳĻķŁĿŁ ňĮľĶ ĸĶŀĮį ńĵōľĶĻĲō ľĳĲĮĸŀō ĶņĶĻĶ 

ĮĽĮľĺĮŊŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ İō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 
ęōŊİ ĳŀĺō..30 (ʆʪʤʝʥʠʪʴé). ĭĺľ ĮŃŉľŉĻňŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺĶņ 

ōĺľĶĻ ĻōŀĶňōĿĶĻĶ ĹōŊİ ĳĲĶľ. 
ĠōĸľĮľ ĳŀĺō..31 (ʇʦʚʪʦʨʠʪʴ). ĭĺľ ĮŃŉľŉĻňŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺĶņ 

ōĺľĶ ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. 
ĘōĿĺōĸ (ɺʳʨʝʟʘʪʴ). ĭĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľŉ 

ĸōĿĶį, ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮķŉľ. 

                                                
30 3 óĄéøąóîó ïëöîóą æûāöāóĀā ïëöîóą ïëøîöîñòîþ ąòöîó æêā ïæíāñāö. 
31 3 óĄéøąóîó ïëöîóą æûāöāóĀā ïëöîóą ïëøîöîñòîþ ąòöîó æêā ïæíāñāö 
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ğŁľōŀĶĻĶ ĮĹĺĮı (ʂʦʧʠʨʦʚʘʪʴ). ĭĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľŉĻ ĿŁľōŀĶĻĶ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ĿĮŃĹĮķŉľ. 

ĒĮŃĶĹ ĳŀĺō (ɺʩʪʘʚʢʘ). ĭĺľ ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō ļĹĮĻ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ňĮľĶ ŃĮĻĮķĮ, ĸŁľĿļľŁĻ ĲŁľĲŁŊŁ ĺŌİıĳĲōĻ ĲĮŃĶĹ 
ĳĲĶľ. 

ģńĿŁĿĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺō (ʉʧʝʮʠʘʣʴʥʘʷ ʚʩʪʘʚʢʘ). ĭĺľ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ģńĿŁĿĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺō (ʉʧʝʮʠʘʣʴʥʘʷ ʚʩʪʘʚʢʘ) ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ. ĚńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲōĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ 
ŃĮľĮĸŀĳľĶĻĲōĻ ĮĿŉĹŉ ļĹĮľĮı ļ, ĮņĮŊŉĲĮĸŉ łļľĺĮĹĮľĲĮ ļĹĮ įĶĹōľ: 
Ç ĭŋōľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ēxcel 2000 Ĳō ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĲŉľĿĮ, 

ņōĸĶĹ 6Į-ĲĮ ŀōĿİĶľ ļĹŁĻĺŁņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ. ĐĮľĶĮĻŀ 
ĲńķĺōĹōľĶĻĶĻ ĸŌĺōķĶ ĶĹō  įŁłĳľĲōĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ŀĮĺĮĺĶĹō,  
ķĮĹĻŉĵ ĲńĿŀŁľĹĮľŉ, ķĮĹĻŉĵ ōĲōĲĹōľĶ, ķĮĹĻŉĵ łļľĺĮŀĹĮľŉ, ķĮĹĻŉĵ 
ıĳķĲĹōľĶ, ōĲōĲĹōľ ńŅńĻ ņōľŀĹōľĶ, ŅōľŅĶİōĿĶĵ ňĮľĶ ŃĮĻĮķĮ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ňĮľĶ ŃĮĻĮĲĮĸŉ ōĲōĲĶ ĺńįĮĲĶĹō 
įŁłĳľĶĻĲōĸĶ ōĲōĲĹō ŀļĽĹĮĺĮı, ŅŉŃĺĮı İō įŌĹĺōĸ ļĹĮľ. 

Ħōĸ.5.6Į. 

Ç ĭŋōľ įŁłĳľĲōĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĶŋōľ Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ķĮ-
ľĮĲŉĹŉįĿĮ, (ĺōĿ: Microsoft Word-Ĳō) ļ ĵĮĺĮĻ ņōĸĶĹ 5.6į-ĲōĸĶ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ İō įŁ ĽōĻňōľō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĺńŃŀōĹĶł 
łļľĺĮĲĮ-ņōĸĶĹ, ĿōĻōĲ İō Ŀ. ĘĶĺĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ ĸĶĺĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺō (ɺʩʪʘʚʠʪʴ ʢʘʢ ʛʠʧʝʨʩʩʳʣʢʫ). ĭĺľ 
ĲĶŋōľ Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĺŉņ İō ĺńįĮĲĶĹō įŁłĳľĶĻĲō 
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ĿĮŃĹĮĻĺŉņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ŇĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ ņōĸĹĶĻĲō ňĮľĶ ŃĮĻĮķĮ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

 

Ħōĸ. 5.6į. 

        ĠĮĺĮĺĹĮĺĮ (ɿʘʧʦʣʥʠʪʴ). ĭĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľĮ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ĮİŀļĺĮŀĹĮņĲŉľŉľ, ŀōĸľĮľĹĮĻĮĻ İō 
ķĮ ĺńōķķōĻ ĮĲĲŉĺĹĮ ĮľŀĮĻ ōĲōĲĹōľĶĻ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺō 
ĵōľŁľōŀĶĻĶ ĮľĮĲĮĻ ıĮĹĲŉľŉľ. ĚōĿ: 165 ōĲōĲĶĻĶĻ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ 
ŃĮĻĮĹĮľĮ ŀōĸľĮľ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĿĶ ŀōĹōį ļĹŁĻŁľĿĮ, ĸļĻŀĳĸĿŀ 
ĺĳĻķŁĻŁĻ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĎņĮŊŉ (ɺʥʠʟ), ğĮŊĮ (ɺʧʨʘʚʦ), ėŁŃĮľŉ 
(ɺʚʝʨʭ), ğļĹĮ (ɺʣʝʚʦ) ōĺľĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ 
ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ďŁ ōĺōĹĶķķĮŀŉ ĸŁľĿļľŁ ňĮľĶ ŃĮĻĮĻŉĻ ĿĮŊ ĸńĻňńĻĲō 
ıĮľĮ ĸİĮĲľĮŀŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį, ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį 
įŁľĮŃĺĮĺĮı ņōľŀĶĹō ĸŁľĿļľŁ ĿĮŊĮ, ĿļĹĮ, ķŁŃĮľŉ İō ķĮ ĮņĮŊŉ 
ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸĹō Ĳō ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ļĹĮľ. ĭŋōľ 65 
ōĲōĲĶ ňōĲİōĹĲō ŇōĻĲōĿĶ ĿĶĹĿĶĹō ĶĹō ĮľŀŉľĿĮ, ĳķĻĶ ıĮķĲĮĲĮ ŇōĺĶĻ 
ĿĮŇōĻĶ ıĳķĲ ĳĲĶį, ŀĮĺĮĺĹĮĺĮ ōĺľĶĻĶĻ ğĶĹĿĶĹō (ʇʨʦʛʨʝʩʩʠʷ) 
ĸļĻŀĳĸĿŀ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĺŉņ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĮĲĲŉĺŉ İō ĿĶĹĿĶĹōĻĶĻ ĻŌİńĻń (įĶĵĶĺ ŇĮĹĲĮ 
ŇōĻĲōĿĶ (ʛʝʦʤʝʪʨʠʯʝʩʢʘʷ)) ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ. 5.7).  
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                                        ÝĄï.5.7. 

ğĶĹĺōĸ (ʆʯʠʩʪʠʪʴ). ĭĺľ ŃĮĻĮĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ŀĮĺĮĺĶĹō, 
ķĮĹĻŉĵ łļľĺĮŀŉ, ķĮĹĻŉĵ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ, ķĮĹĻŉĵ ıĳķĲĶ ĿĶĹĺōĸ ńŅńĻ 
ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻŁľ. 

ęōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ). ĭĺľ ňĮľĶ ĿōŀľĶ, ĿńŀŁĻŁ ŃĮĻĮĻŉ İō ķĮ 
ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľŉ ĹōŊİ ĳĲĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĺŉņ ŃĮĻĮĻŉĻ ĹōŊİ 
ĳĲĶĹĺōĿĶ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ğōŀľĶ (ʉʪʨʦʢʫ), 
ğńŀŁĻŁ (ʉʪʦʣʙʝʮ), ğļĹĮ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō (ʗʯʝʡʢʠ ʩʦ ʩʜʚʠʛʦʤ 
ʚʣʝʚʦ), ėŁŃĮľŉķĮ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō (ʗʯʝʡʢʠ ʩʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʚʝʨʭ) 
İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻĲĮĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį, ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. 

ĐōľōıĶ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ ʣʠʩʪ). ĭĺľ ňĮľĶ İōľōıĶ ĹōŊİ 
ĳĲĶľ. ĐōľōıĶĻ ĿŁľōŀĶĻĶĻ ĮĹŉĻĺĮĿŉ İō ķĮ ķĳľĶĻĶĻ ĲōķĶņĶĹĺōĿĶ 
(ʇʝʨʝʤʝʩʪʠʪʴ\ʢʦʧʠʨʦʚʘʪʴ ʣʠʩʪ). ĭĺľ ňĮľĶ İōľōıĶĻ ĿŁľōŀĶĻĶ 
ķĮľĮŀĺĮŊĮ İō ĸĶŀĮįĲĮ İōľōıĹōľĶĻ ĲńĵńĹńņ ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĻŉ 
ĲōķĶņĲĶľĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĐōľōıĶĻ ĿŁľōŀĶĻĶ ĮĹĺĮı ńŅńĻ  ōĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ğŁľōŀĶĻĶ ķĮľĮŀĺĮı 
(ʉʦʟʜʘʚʘʪʴ ʢʦʧʠʶ) İĮľĶĮĻŀŉĻŉ, ĿŁľōŀĶĻ ĺŌİıĳķĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ 
İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ. 5.8). 

 
Ħōĸ.5. 8. 

 ğŁľōŀĶĻĶ ķĮľĮŀĺĮı İĮľĶĮĻŀŉĻŉ ĿĳŅĺōĲĶĸĲō ĿĮĲōňō ļĹĮľĮı, 
ňĮľĶ İōľōıĶ ĿĳŅĲĶķĶĺĶĵ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ İōľōıĲōĻ ōİİōĹ 
ķĳľĹōņĲĶľō įĶĹōľĶĸ. 
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ĎŃŀĮľŉņ (ʅʘʡʪʠ). ĭĺľ ĺńōķķōĻ ĿŌĵń, ĿŌĵ įĶľĹōņĺōĿĶĻĶ, 
ĿĶĺİļĹŁ ĮŃŀĮľŉį ŀĮĽĺĮŊĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 

ĭİōĵ ĳŀĺōĸ (ɿʘʤʝʥʠʪʴ). ĭĺľ ĺńōķķōĻ ĿŌĵń, ĿŌĵ įĶľ-
ĹōņĺōĿĶĻĶ, ĿĶĺİļĹŁ ĮŃŀĮľŉį įĮņıĮĿŉ ĶĹō ōİōĵ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ 
İĳľĶľ. 

ĘĳŅĶĲ (ʇʝʨʝʡʪʠ). ĭĺľ ĺńōķķōĻ ŃĮĻĮķĮ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĸĳ-
ŅĶĲĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō 
ŃĮĻĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻŉ ŋŌĿŀōľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ  

ĭĹĮıōĹōľ (ʉʚʷʟʠ). ĭĺľ ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ ĲĶŋōľ 
Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ļįķĳĸŀĹōľĶĻ ĺōĻįōķĶ ĶĹō 
ōĹĮıōĿĶĻĶ ŋŌĿŀōľĶľ. 

Ĝįķĳĸŀ (ʆʙʴʝʢʪ). ĭĺľ ĿōĻōĲō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ ĲĶŋōľ 
Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ļįķĳĸŀĹōľĶ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  
 

5.4. âăõûòûý (Çíé) ñêòîøöø 

ďŁ ĺĳĻķŁ ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ńĺŁĺĶ ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĻĵĶĺĹōĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ İō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 

ĎĲĶ (ʆʙʳʯʥʳʡ). ĭĺľ ĶņŅĶ ŋŌľńĻńņń ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. ĘĶ-
ŀĮį ńĵōľĶĻĲō Ķņ ōĿĮĿōĻ ĺōŇĵ įŁ ŋŌľńĻńņĲō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ.  

ğōŇĶłōĹōĻĺō (ʈʘʟʤʝʪʢʘ ʩʪʨʘʥʠʮʳ). ĭĺľ ĳķĻĶ ĵĮĺĮĻĲĮ 
ňĮľĶ İōľōı ńĵōľĶĻĲō ľĳĲĮĸŀō ĶņĶ ĮĽĮľĺĮı İō İōľōıĶĻ ŅĮĽ 
ĵĮĺĮĻŉ Ļĳňō ļĹĮňĮŊŉĻĮ ĻōĵĮľōŀ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľōĻ ĶņŅĶ 
ĿĮŇōĻĶĻ ŋŌľńĻńņńĻŁ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. 

ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ (ʇʘʥʝʣ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ). ďŁ ōĺľ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĽĮĻĳĹĶĻ ĽōĻňōľōĲō ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ ĻĮĶĹ ļĹĺĮı 
ļĹĮľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĲĮ ĺńİĮłĶı ĽĮĻĳĹĶĻ ĮĲŉĻŉ 
ĿĳŅĺōĸ İō ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ. 

ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶ (ʉʪʨʦʢʘ ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ) İō ĒńĿŀŁľ ĿōŀľĶ 
(ʉʪʨʦʢʘ ʬʦʨʤʫʣ) ōĺľĹōľĶ ĽōĻňōľōĲō ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ İō ĲńĿŀŁľ 
ĿōŀľĹōľĶĻĶĻ ōĸĿ İō ĹōŊİ ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 

ĘļĹļĻŀĶŀŁĹĹĮľ (ʂʦʣʦʥʪʠʪʫʣʳ). åòö Āæöî èąöąéą ðôñôóøîøùñ 
êæûîñ ôñùóòæ÷āóā èą òĄèĀùê ðôñôóøîøùñùó öëêæðøą ôñùóòæ÷āóæ 
ûîêòąø ëêîö. Ïëóî ðôñôóøîøùñ ïæöæøòæé üýüó æýāñòāþ êîæñôé 
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ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ėŁŃĮľŉ ĸļĹļĻŀĶŀŁĹ ķĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ ʚʝʨʭʥʠʡ 
ʢʦʣʦʥʪʠʪʫʣ) İō ķĮ ĎņĮŊŉ ĸļĹļĻŀĶŀŁĹ ķĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ ʥʠʞʥʠʡ 
ʢʦʣʦʥʪʠʪʫʣ) ĲńķĺōĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĲō 
ĺńİĮłĶı ĺŌİıĳĲōĻ ĸļĹļĻŀĶŀŁĹŁĻ ĺōŀĻĶĻĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ İō ĜĘ Ĳńķ-
ĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĸĶ Ĳńķ-
ĺōĹōľĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĒńķĺōĹōľ (ņōĸ.5.9) ĮņĮŊŉĲĮĸŉ 
łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. 

 

 

Ħōĸ. 5.9. 

1-ĲńķĺōĿĶ ĸļĹļĻŀĶŀŁĹŁĻ ĺōŀĻĶĻ ņľĶłŀĶĻĶ ĲōķĶņĺōķō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 
2-ĲńķĺōĿĶ ňĮľĶ ĿōŇĶłōĻĶĻ ĻŌĺľōĿĶĻĶ 
3-ĲńķĺōĿĶ ĿōŇĶłōĹōľĶĻ ńĺŁĺĶ ĿĮķŉĻŉ 
4- ĲńķĺōĿĶ ŀĮľĶŃĶ 
5- ĲńķĺōĿĶ İĮŃŀŉ 
6- ĲńķĺōĿĶ ĸĶŀĮįŉĻ ĮĲŉĻŉ 
7- ĲńķĺōĿĶ İōľōıĶĻ ĮĲŉĻŉ 
ĸļĹļĻŀĶŀŁĹĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

đĳķĲĹōľ (ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʷ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō İōľōıĲōĸĶ 
įńŀńĻ ıĳķĲĹōľ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ İō įŁĻŁĻĹĮ ķĮĻĮņŉ 
ĞĳĿĳĻĵĶķĮĹĮņĺĮ (ʈʝʮʝʥʟʠʨʦʚʘʥʠʝ) ĽĮĻĳĹĶ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ (ņōĸ.5.10). 

ĠōıĲĶĺ ļĹŁĻĺĮ (ʇʨʝʜʩʪʘʚʣʝʥʠʷ). ĭĺľ ňĮľĶ İōľōıĶĻ įĶľ 
ĻĳŅō ŋŌľńĻńņńĻń, ŅĮĽ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮı İō ĹĮĵŉĺ 
ŋōĹĲĶĸĲō ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹŁį. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ (ɼʦʙʘʚʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ňĮľĶ ŋŌľńĻńņō ĮĲ İĳľĺōĸ, ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻĺŉņ ŋŌľńĻńņń 
įōľĽĮ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĶĿō ļĻĮ ŁķŊŁĻ ĮĲŉ ĿĳŅĶį ĠōŀįĶı ĳŀĺōĸ 
(ʇʨʠʤʝʥʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

ďńŀńĻ ĳĸľĮĻ įļķŁ (ɺʦ ʚʝʩʴ ʝʢʨʘʥ). ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō 
ķĮĹĻŉĵ ĺĳĻķŁ ĿōŀľĶ İō ĿōĻōĲ ĽōĻňōľōĿĶ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. ĭĺľĶ ŀōĸľĮľ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ĽōĻňōľōĻĶĻ ōİİōĹĸĶ ŋŌľńĻńņń įōľĽĮ ļĹŁĻŁľ. 
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ÝĄï.5.10. 

    Òîéïæ÷ (Ñåöý÷åæ). äñõ êïõåòéå öĄòĄé ôĄòÿĄõĄöíòíò Ăăõûòûýûòûò 
ñûú÷Ąðíù ñíèîåöéå Ąïö óðøòñåöĀòå úíéñĄ÷ êéíõ  

RKRKȇȣȸȫȮ=Ȩȵȯɂ (ɺʩʪʘʚʢʘ) ȯȨȰȬȶȴȶ=

ĒĮŃĶĹ ĳŀĺō (ɺʩʪʘʚʢʘ) ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ 
ĶįĮľōŀĲĶľ: 

ģĮĻĮ (ʗʯʝʡʢʘ). ĭĺľ ňĮľĶ ŃĮĻĮĻŉĻ ōİİōĹĶĻō ĿĮŊĮ, ĮņĮŊŉ 
ĿńľńņĲńľĺōĸĹō ķĳĻĶ ŃĮĻĮ, ĿōŀĶľ İō ĿńŀŁĻ ōĹĮİō ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ 
ńŅńĻ ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ģĮĻĮ ōĹĮİō ĳĲĶĹĺōĿĶ 
(ɼʦʙʘʚʣʝʥʠʝ ʷʯʝʝʢ) ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı 
ģĮĻĮĹĮľŉ ĿĮŊĮ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō (ʗʯʝʡʢʠ, ʩʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʧʨʘʚʦ), 
ģĮĻĮĹĮľŉ ĮņĮŊŉ ĿńľńņĲńľĺōĸĹō (ʗʯʝʡʢʠ, ʩʦ ʩʜʚʠʛʦʤ ʚʥʠʟ), 
ğōŀĶľ (ʉʪʨʦʢʫ), ğńŀŁĻ (ʉʪʦʣʙʝʮ) İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻĲĮĻ įĶľĶĻĶ 
ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

ğōŀľĹōľ (ʉʪʨʦʢʠ). ĭĺľ ňĮľĶ ŃĮĻĮĲĮĻ ōİİōĹ ķĳĻĶ ĿōŀĶľ 
ōĹĮİō ĳĲĶľ. 
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ğńŀŁĻĹĮľ (ʉʪʦʣʙʝʮ). ĭĺľ ňĮľĶ ŃĮĻĮĲĮĻ ōİİōĹ ķĳĻĶ 
ĿńŀŁĻ ōĹĮİō ĳĲĶľ. 

Đōľōı (ʃʠʩʪ). ĭĺľ ňĮľĶ İōľōıĲōĻ ōİİōĹ ķĳĻĶ İōľōı 
ōĹĮİō ĳĲĶľ. 

ĒĶĮıľĮĺ (ɼʠʘʛʨʘʤʤʘ). ĭĺľ ōĲōĲĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľ 
ōĿĮĿŉĻĲĮ ĲĶĮıľĮĺ, ıľĮłĶĸ, ŇĶĿŀļıľĮĺ ıŁľŁĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. 

ėĳĻĶ ĿōŇĶłōķō ĸĳŅĶĲ (ʈʘʟʨʳʚ ʩʪʨʘʥʠʮʳ). ĭĺľ ĺōňįŁľĶ 
ļĹĮľĮı ķĳĻĶ ĿōŇĶłōķō ĸĳŅĶĲĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

ĢŁĻĸĿĶķĮ (ʌʫʥʢʮʠʷ). ĭĺľ ōĿĮĿōĻ ĺńōķķōĻ ŇĳĿĮįĹĮ-
ĺĮĹĮľ ĮĽĮľĺĮı ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņ įĶľ ĿŉľĮ łŁĻĸ-
ĿĶķĮĹĮľĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōķō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı (ņōĸ.5.11) ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĺńİĮłĶı 
łŁĻĸĿĶķĮĻŉ ĿĳŅĶį, ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō ĻŌİįōŀĶ 
ĽōĻňōľōĲō łŁĻĸĿĶķĮĻŉĻ ĮľıŁĺĳĻŀĶĻĶ ĮņĸĮľ ņōĸĶĹĲō İō ķĮ 
ŃĮĻĮĹĮľ ĲĶĮĽĮĵļĻŁĻŁ įĶĹĮİĮĿĶŀō ıĳķĲ ĳŀĺōĸĹō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶľĹōľ. 
ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ łŁĻĸĿĶķĮ ŇĳĿĮįĹĮĻŉľ 
İō ĻōŀĶňō ňĮľĶ ŃĮĻĮĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ (ņōĸ.5.12). 

 

Ħōĸ.5.11. 
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Ħōĸ. 5.12. 

ĎĲ (ʀʤʷ). ďŁ ōĺľ ŃĮĻĮķĮ İō ķĮ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľĮ 
ĺńōķķōĻ ĮĲ ĺōĻĶĺĿōŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁ ōĺľĲōĻ, ĮĲōŀōĻ, 
ĺńōķķōĻ ĿĮįĶŀĹōľĹō ĶņĹōĲĶĸĲō ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻŁľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĲĮĻ ĚōĻĶĺĿōŀĺōĸ (ʇʨʠʩʚʦʠʪʴ) 
ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ İō ňĮľĶ ŃĮĻĮķĮ ĮĲ ĺōĻĶĺĿōĲōľōĸ ĒĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸ (ɼʦʙʘʚʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ĚńōķķōĻ 
łļľĺŁĹĹĮľ ķĮĵĲŉıĲĮ Įľŀŉı ŃĮĻĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻŉ 
ķļŃ, ļĻŁĻ ĮĲŉĻŉ İĳľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ. 

đĳķĲ (ʇʨʠʤʝʯʘʥʠʝ). ĭĺľ ŃĮĻĮĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮķĮ ĶĵĮŇ 
ĺōıĿōĲĶ ĶĹō ıĳķĲĹōľĶĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ 
ĮŅŉĹĺŉņ ķĮĵŉ ĿĮŇōĿĶĻĲō ĶĵĮŇ ŃĮľĮĸŀĳľĹĶ ĺōŀĻ ķĮĵŉĹĺĮĹŉĲŉľ. ģĮĻĮĻŉĻ 
ĿļĹ ĸńĻňńĻĲō ıŉľĺŉĵŉ ľōĻŋĹĶ ĸĶŅĶĸ ńŅįŁňĮı ņōĸĶĹĹĶ ĶņĮľō ķĮľĮĻŉľ ĸĶ, 
ĸŁľĿļľŁ ļĻŁĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ıĳķĲĹō ŀĮĻŉņ ļĹĺĮı ĺńĺĸńĻ 
ļĹŁľ (ņōĸ.5.10). 

ĦōĸĶĹ (ʈʠʩʫʥʦʢ). ĭĺľ ňĮľĶ ĿōŇĶłōķō Ĩlip galerĳyĮĲĮĻ ņōĸĶĹ, 
ľōĿĺĹōľ, ĮİŀļłĶıŁľĹĮľ, ŀōņĸĶĹĮŀĶ ĲĶĮıľĮĺĹĮľ, WordArt-ĲĮ 
ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ĺōŀĻ İō ķĮ ĿĸĮĻĳľĲōĻ ņōĸĶĹ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ģōľĶŀō (ʂʘʨʪʘ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ĸŁľĿļľ 
Ōĵ łļľĺĮĿŉĻŉ ĲōķĶņōľōĸ + ņōĸĹĶĻĶ ĮĹŉľ. ğĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį 
ĿĶŅĮĻŉ İōľōı įļķŁ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĲĶĸĲō ŃōľĶŀō ńŅńĻ ĿĮŇō ķĮľĮĻŉľ İō 
ĳĸľĮĻĲĮ ŃōľĶŀōĹōľĶĻ ĮĲŉ ōĸĿ ļĹŁĻĮĻ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ. ďŁ 
ŃōľĶŀō ĮĲĹĮľŉĻĲĮĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ŃōľĶŀō 
ĿĮŇōĿĶĻĲō ŇōĺĶĻ ŃōľĶŀō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ . 

Ĝįķĳĸŀ (ʆʙʴʝʢʪ). ĭĺľ ĲĶŋōľ Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō 
ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ļįķĳĸŀĹōľĶĻ (ĿōĻōĲ, ņōĸĶĹ İō Ŀ.) ňĮľĶ ŃĮĻĮķĮ ĲĮŃĶĹ 
ĳĲĶĹĺōĿĶĻō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 

ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ (ɻʠʧʝʨʩʩʳʣʢʘ). ĭĺľ ňĮľĶ ŃĮĻĮķĮ ŇĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ 
ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĵĲōĻ ōİİōĹ ňĮľĶ 
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ĿōĻōĲĶ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ōĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĶĿŀĶĻĮĲ ļĹŁĻĮňĮı 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻŉ (http, ftp ńĻİĮĻĹĮľŉĻŉ) İō ķĮ łĮķĹŉĻ 
ķļĹŁĻŁ ŋŌĿŀōľĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.5.13). 

 

                      
                                                        Ħōĸ. 13. 

5.6.ĢļľĺĮŀ (ʌʦʨʤʘʪ) ĺĳĻķŁĿŁ 

ĢļľĺĮŀ ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 
 

ģĮĻĮ (ʗʯʝʡʢʠ). ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ģĮĻĮĻŉĻ łļľĺĮŀŉ (ʌʦʨʤʘʪ 
ʷʯʝʡʢʠ) ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ (ņōĸ.5.14). ĒĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉ įŌĹĺōĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 

Ħōĸ.5.14 
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ĭĲōĲ (ʏʠʩʣʦ). ďŁ įŌĹĺō ňĮľĶ ŃĮĻĮĲĮ İō ķĮ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ 
ŃĮĻĮĹĮľĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ŀōĿİĶľ łļľĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ 
İĳľĶľ. Ĝ ňńĺĹōĲōĻ: 

Į) ĜĻĹŁı ĸōĿľĹōľĶĻ ķĮĵŉĹŉņŉĻĲĮ İĳľŋńĹĲōĻ ĿļĻľĮ ĻĳŅō 
ōĲōĲĶĻ ĿĮŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉĻŉ; 

į) ĝŁĹ İĮŇĶĲĹōľĶĻĶĻ-ŌĹĸō İĮĹķŁŀĮĹĮľŉĻŉĻ ĮĲĹĮľŉĻŉĻ; 
(ĺōĿōĹōĻ:$, ľ. Đō Ŀ). 

İ) ĠĮľĶŃ İō İĮŃŀ ŋŌĿŀōľĶňĶĹōľĶĻĶĻ ķĮĵŉĹŉņ łļľĺĮĿŉĻŉ;  
ı) ēĸĿĽļĻĳĻĿĶĮĻĮĹ ōĲōĲĶĻ ķĮĵŉĹŉņ łļľĺĮĿŉĻŉ İō Ŀ. ĺńōķķōĻ 

ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
ěĶĵĮĺĹĮĺĮ (ɺʳʨʘʚʥʠʚʘʥʠʝ). ďŁ įŌĹĺō ŃĮĻĮĲĮĸŉ İō ķĮ 

ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ķĮĵŉĹŉņ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō; ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľŉ įĶľĹōņĲĶľĺōķō ĶĺĸĮĻ 
İĳľĶľ. ďŁ ĺōıĿōĲĹō ĸŁľĿļľŁ ĖĿŀĶıĮĺōŀ (ʆʨʠʝʥʪʘʮʠʷ) ĿĮŇōĿĶĻĲōĸĶ 
ėĮĵŉ (ʅʘʜʧʠʩʴ) ĿŌĵńĻńĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį, ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľĺōĸ İō ķĮ Ēōľōňō (ɻʨʘʜʫʩʳ) įŌĹĺōĿĶĻĲō 
ĶĿŀĶıĮĺōŀ įŁňĮŊŉĻŉ ĮņĸĮľ ņōĸĶĹĲō İĳľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

ĦľĶłŀ (ʐʨʠʬʪ). ĦľĶłŀ įŌĹĺōĿĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ņľĶłŀĶĻĶ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĥōľŅĶİō (ɻʨʘʥʠʮʘ). ďŁ įŌĹĺō ŃĮĻĮĻŉĻ ŅōľŅĶİōķō 
ĮĹŉĻĺĮĿŉĻĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ŅōľŅĶİōĻĶĻ łļľĺĮĿŉĻŉ İō 
ŅōľŅĶİō ŃōŀĹōľĶĻĶĻ ŀĶĽĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ . 

īŌľńĻńņ (ɺʠʜ). ďŁ įŌĹĺōĲō ľōĻŋ ĽĮĹĶŀľĮĿŉĻĲĮĻ ĺńōķķōĻ 
ľōĻŋĶ ĿĳŅĺōĸĹō ňĮľĶ ŃĮĻĮĻŉ İō ķĮ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľŉ ŇōĺĶĻ 
ľōĻŋĹō ľōĻŋĹōĺōĸ ļĹĮľ. 

ĚńĲĮłĶō (ɿʘʱʠʪʘ). ďŁ įŌĹĺō ŃĮĻĮĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ Ĳń-
ĵōĹĶņĲōĻ ĺńĲĮłĶō İō ÙĲńĿŀŁľŁ ŋĶĵĹōŀĺōĸÚ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉĻŉ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶľ. 

ğōŀĶľ (ʉʪʨʦʢʘ). ĘŁľĿļľŁ įŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻĲō ıļķĲŁıĲĮ 
ĳĸľĮĻĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

 Ď)ħńĻĲńľĹńĸ (ɺʳʩʦʪʘ). ďŁ ōĺľ ňĮľĶ ĿōŀľĶĻ ŇńĻĲńľĹńķńĻń 
ĲōķĶņĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĎŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ŇńĻĲńľĹńķń 
ĮņĸĮľ ņōĸĶĹĲō ŋŌĿŀōľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ . 

į)ĎİŀļĻĶĵĮĺĹĮĺĮ (ɸʚʪʦʧʦʜʙʦʨ). ďŁ ōĺľ ňĮľĶ ĿōŀľĶĻ 
ŇńĻĲńľĹńķńĻń ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ņľĶłŀĶĻō ŁķŊŁĻ ĻĶĵĮĺĹĮķŉľ. 

Ĩ) īĶĵĹōŀĺō (ʉʢʨʳʪʴ) İō īŌĿŀōľĺōĸ (ʆʪʦʙʨʘʟʠʪʴ). ďŁ 
ōĺľĹōľ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ňĮľĶ ĿōŀľĶ ŋĶĵĹōĲĶľ İō ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. 
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ğńŀŁĻ (ʉʪʦʣʙʝʮ). ĭĺľĶĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ōĺľĹōľĶ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ňĮľĶ ĿńŀŁĻŁĻ ĳĻĶĻĶ ĻĶĵĮĺĹĮĺĮı, ňĮľĶ ĿńŀŁĻŁ ŋĶĵĹōŀĺōĸ 
İō ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸ, ĿńŀŁĻĹĮľŉĻ ĿŀĮĻĲĮľŀ ĳĻĶĻĶ ĲōķĶņĲĶľĺōĸ 
ĺńĺĸńĻĲńľ. 

Đōľōı (ʃʠʩʪ). ďŁ ōĺľ İōľōıĶĻ ĮĲŉĻŉ ĲōķĶņĲĶľĺōķō32,  
ŋĶĵĹōŀĺōķō İō ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōķō33 İō łļĻŁĻŁ ĲōķĶņĺōķō34 ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĎİŀļłļľĺĮŀ (ɸʚʪʦʬʦʨʤʘʪ). ĎİŀļłļľĺĮŀ ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ŃĮĻĮĹĮľŉ ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲōĸĶ łļľĺĮŀĹĮľ 
ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĿĳŅĶĹĺĶņ łļľĺĮŀĮ ŁķŊŁĻĹĮņĲŉľĺĮı ļĹĮľ (ņōĸ.5.15). 

 

 
Ħōĸ. 5.15. 

ÝĄõ÷í ùóõñå÷ðåýñå (ʋʩʣʦʚʥʦʝ ʬʦʨʤʘʪʠʨʦʚʘʥʠʝ). Çù 
ąòö ïùûæöāêæ éëïê ôñùóæó úôöòæøñæþòæ ü÷ùññæöāóêæ úąöéñî ôñæöæé 
èëöîñòîþ þąöø Ąêąóîñêîðêą ûæóæóāó Āæöî úôöòæøāóā ïëóî÷î îñą ąèąí 
ëêîö. Çù ąòöî ïëöîóą ïëøîöêîðêą æýāñòāþ êîæñôé õąóĀąöą÷îóêą ĄóĀą 
þąöøî òüąïïąó ëêîö (þąð.5.16), ÷ôóöæ ¢úôöòæø£ êüïòą÷îóî ÷āûāç 
óĄèçąøî õąóĀąöąêą ïëóî úôöòæøā øąïîó ëêîöñąö.   

             

                                                
32 ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ ĎĲŉĻŉ ĲōķĶņĲĶľĺōĸ (ʇʝʨʝʠʤʝʥʦʚʘʪʴ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
33 ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ  īĶĵĹōŀĺōĸ (ʉʢʨʳʪʴ) İō  ĭĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸ 
(ʆʪʦʙʨʘʟʠʪʴ) ōĺľĹōľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
34 ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ ĎĹŀıĮŀŉ (ʇʘʜʣʦʞʢʘ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
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Ħōĸ.5.16. 

ğŀĶĹ (ʉʪʠʣ). ďŁ ōĺľ ňĮľĶ ĿŀĶĹĶ ķĳĻĶĿĶĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ İō ķĮ 
ĿŀĶĹĶĻ Įķľŉ-Įķľŉ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶ ĺōĿ: ņľĶłŀĶĻĶ ĲōķĶņĺōķō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 

 

5.7. ğĳľİĶĿ (ʉʝʨʚʠʩ) ĺĳĻķŁĿŁ 

ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 
OľłļıľĮłĶķĮ (ʆʨʬʦʛʨʘʬʠʷ). ĭĺľ ĺōŀĻ ŀĶĽĹĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ 
ļľłļıľĮłĶĸ İō ıľĮĺĺĮŀĶĸ ķĮĵŉĹŉņŉĻŉ ķļŃĹĮķŉľ. ĭŋōľ ĿōŇİ İĮľĿĮ, įŁ 
ĵĮĺĮĻ ĜľłļıľĮłĶķĮĻŉĻ ķļŃĹĮĻŉĹĺĮĿŉ (ʇʨʦʚʝʨʢʘ ʆʨʬʦʛʨʘʬʠʠ) 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ İō įŁ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō İĮľĶĮĻŀĹĮľ 
įŌĹńĺńĻĲō ĿōŇİ ŇĳĿĮį ļĹŁĻĮĻ ĿŌĵńĻ ĲńĵŋńĻ İĮľĶĮĻŀĹĮľŉ ōĸĿ 
ļĹŁĻŁľ   (ņōĸ.5.17). ďŁ İĮľĶĮĻŀĹĮľĲĮĻ įĶľĶĻĶ ĿĳŅĶį ĭİōĵ ĳŀĺō 
(ɿʘʤʝʥʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĿōŇİ ĿŌĵń ŇōĺĶĻ ĿŌĵĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ 
ļĹĮľ. ďōĵĶ ŇĮĹĹĮľĲĮ (ŀĳľĺĶĻ, ņōŃĿĶ ĮĲ, ňļŊľĮłĶ ĮĲĹĮľ İō Ŀ.) ĿŌĵńĻ 
ĲńĵŋńĻ ķĮĵŉĹĺĮĿŉĻĮ įĮŃĺĮķĮľĮı, ĸļĺĽńŀĳľ ļĻŁ ĿōŇİ ĸĶĺĶ ıōįŁĹ 
ĳĲō įĶĹōľ. ďŁ ŇĮĹĲĮ ďŁľĮŃĺĮı (ʇʨʦʧʫʩʪʠʪʴ), ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĸĶłĮķōŀĲĶľ. ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ (ɼʦʙʘʚʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĶĿō 
ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĹńŊōŀ įĮĵĮĿŉĻŉ ÙĿōŇİ ıōįŁĹ ĳŀĲĶķĶÚ ĿŌĵĹō 
ĵōĻŋĶĻĹōņĲĶľĺōĸ ļĹĮľ. 

Ħōĸ.5.17. 
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Ďİŀļōİōĵ (ɸʚʪʦʟʘʤʝʥʘ). ĭĺľ ĺōŀĻĶĻ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĿĶ 
ĵĮĺĮĻŉ ĺōŀĻĲō ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉ (ĻŌıŀōĲōĻ 
ĿļĻľĮ ĻŌİįōŀĶ ĿŌĵńĻ įŌķńĸ ŇōľłĹō įĮņĹĮĺĮĿŉ İō Ŀ.) İō įĶľ ĿŉľĮ 
ĿĶĺİļĹĹĮľŉĻ įĮņıĮĹĮľŉ ĶĹō ĮİŀļĺĮŀĶĸ ōİōĵ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

ĒńĵōĹĶņĹōľ (ʀʩʧʨʘʚʣʝʥʠʷ). ĭĺľ ĲńĵōĹĶņĹōľō ĻōĵĮľōŀ 
ĳŀĺōķō, ĲńĵōĹĶņĹōľĶ ıōįŁĹ İō ķĮ ļĻĹĮľĲĮĻ ĶĺŀĶĻĮ ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ 
İĳľĶľ. ďŁ ōĺľ ĒńĵōĹĶņĶ ıĳķĲ ĳŀĺōĸ (ɺʳʜʝʣʠʪʴ ʠʩʧʨʘʚʣʝʥʠʷ) İō 
ĒńĵōĹĶņĹōľĶ ıōįŁĹ ĳŀĺōĸ İō ķĮ ĶĺŀĶĻĮ ĳŀĺōĸ (ʇʨʠʥʷʪʴ\ʦʪʢʣʦʥʠʪʴ 
ʠʩʧʨʘʚʣʝʥʠʷ) ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ ōĺľĹōľĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. 
ĒńĵōĹĶņĹōľĶ ıĳķĲ ĳŀĺōĸ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĒńĵōĹĶņĹōľō ĻōĵĮľōŀ (ʆʪcʣʝʞʠʚʘʪʴ ʠʩʧʨʘʚʣʝʥʠʷ) 
İĮľĶĮĻŀŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ İō ĲĶŋōľ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶį ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.5.18). ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĿōĻōĲĲō 
ĳĲĶĹĺĶņ ĲńĵōĹĶņĹōľ ŋŌķ ľōĻŋĹĶ, ńŅįŁňĮı ņōĸĶĹĹĶ ŅōľŅĶİō ĶĹō ōŇĮŀō 
ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. 

Ħōĸ.5.18 

ĒńĵōĹĶņĹōľĶ ıōįŁĹ İō ĶĺŀĶĻĮ ĳŀĺōĸ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō 
ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĳĲĶĹĺĶņ ĲńĵōĹĶņĹōľĶĻ ŀĶĽĶĻĶ ĿĳŅĶį ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮĹŉ İō ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĲō ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı đōįŁĹ 
ĳŀĺōĸ (ʇʨʠʥʷʪʴ), ħĮĺŉĿŉĻŉ ıōįŁĹ ĳŀĺōĸ (ʇʨʠʥʷʪʴ ʚʩʝ), ĖĺŀĶĻĮ 
(ʆʪʢʘʟʘʪʴʩʷ), ħĮĺŉĿŉĻĲĮĻ ĶĺŀĶĻĮ ĳŀĺōĸ (ʆʪʢʘʟ ʦʪ ʚʩʝʭ) 
ĲńķĺōĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

ĚńĲĮłĶō (ɿʘʱʠʪʘ). ĭĺľ ňĮľĶ İōľōıĶ, ĸĶŀĮįŉ İō ńĺŁĺĶ 
ĸĶŀĮįŉ ĲńĵōĹĶņĹōľĲōĻ ĺńĲĮłĶō ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı 
ĐōľōıĶ ĺńĲĮłĶō ĳŀĺōĸ (ɿʘʱʠʪʠʪʴ ʣʠʩʪ), ĘĶŀĮįŉ ĺńĲĮłĶō ĳŀĺōĸ 
(ɿʘʱʠʪʠʪʴ ʢʥʠʛʫ), ĘĶŀĮįŉ ĺńĲĮłĶō ĳŀĺōĸ İō ĤĺŁĺĶ ĶĿŀĶłĮĲōķō 
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İĳľĺōĸ (ɿʘʰʠʪʠʪʴ ʢʥʠʛʫ ʠ ʜʘʪʴ ʦʙʱʠʡ ʜʦʩʪʫʧ) ĸļĻŀĳĸĿŀ 
ĺĳĻķŁĻŁĻ ōĺľĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎŅŉĹĺŉņ 
ĺńİĮłĶı ĽōĻňōľōĹōľĲō ĺńĲĮłĶō ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ İō 
ĽĮľļĹŁ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĚńĲĮłĶōĻĶ ŋŌŀńľĺōĸ ńŅńĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ 
ōĺľĶ-ĚńĲĮłĶōĻĶ ŋŌŀńľĺōĸ (ʉʥʷʪʴ ʟʘʱʠʪʫ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ 
ĹĮĵŉĺĲĶľ. 

ĝĮľĮĺĳŀľĶĻ ĿĳŅĶĹĺōĿĶ (ʇʦʜʙʦʨ ʧʘʨʘʤʝʪʨʘ). ĭĺľ ĲńĿŀŁľ-
ĹĮľĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ŃĮĻĮĹĮľĲĮĸŉ ōĲōĲĶ ıĶķĺōŀĶ įĶĵĶĺ ĶĿŀōĲĶķĶĺĶĵ 
ĻōŀĶňōķō ŁķŊŁĻ ĻĶĵĮĺĹĮķŉľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĶĿŀōĲĶķĶĺĶĵ ĻōŀĶňōĻĶĻ ķĮĵŉĹĮňĮŊŉ ŃĮĻĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻŉ, 
ķĳĻĶ ĻōŀĶňōĻĶĻ ıĶķĺōŀĶĻĶ, ĲōķĶņĶĹōňōĸ ŃĮĻĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻŉ ıĳķĲ ĳĲĶį 
ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.5.9). 

 

 
Ħōĸ.5.19. 

ĎĿŉĹŉĹŉıĹĮľ (ɿʘʚʠʩʠʤʦʩʪʠ). ĭĺľ ĲńĿŀŁľĲĮ įĮņ İĳľōĻ 
ĿōŇİĹōľĶĻ ĺōĻįōķĶĻĶ, ĮĿŉĹŉ ŃĮĻĮĹĮľŉ İō ŀōĿĶľĳĲĶňĶ ŃĮĻĮĹĮľŉ ŋŌĿŀōľĶľ. 
ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ 
ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: 

1. ĠōĿĶľĳĲĶňĶ ŃĮĻĮĹĮľ (ɺʣʠʷʶʱʠʝ ʷʯʝʡʢʠ) 
2. ĎĿŉĹŉ ŃĮĻĮĹĮľ (ɿʘʚʠʩʠʤʳʝ ʷʯʝʡʢʠ) 
3. ğōŇİĹōľĶĻ ĺōĻįōķĶ (ʀʩʪʦʯʥʠʢ ʦʰʠʙʢʠ) 
4. ďńŀńĻ ļŃĹĮľŉ ŋŌŀńľĺōĸ (ʋʙʨʘʪʴ ʚʩʝ ʩʪʨʝʣʢʠ) 
5. ĎĿŉĹŉĹŉıĹĮľ ĽĮĻĳĹĶ (ʇʘʥʝʣʴ ʟʘʚʠʩʠʤʦʩʪʝʡ) 

ĠōĿĶľĳĲĶňĶ ŃĮĻĮĹĮľ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĲńĿŀŁľŁĻ 
ķĮľĮĻĺĮĿŉĻĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ŃĮĻĮĹĮľ ļŃĹĮ  ŋŌĿŀōľĶĹĶľ. ĎĿŉĹŉ ŃĮĻĮĹĮľ 
ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĶĿō ňĮľĶ ŃĮĻĮĻŉĻ ĶņŀĶľĮĸ ĳŀĲĶķĶ ĲńĿŀŁľŁĻ 
ķĳľĹōņĲĶķĶ ŃĮĻĮ ļŃĹĮ  ŋŌĿŀōľĶĹĶľ. ğōŇİĹōľĶĻ ĺōĻįōķĶ ōĺľĶ ĲńĿŀŁľĲĮ  
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įĮņ İĳľōĻ ĿōŇİĹōľĶĻ ĺōĻįōķĶĻĶ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. ďńŀńĻ ļŃĹĮľŉ ŋŌŀńľĺōĸ 
ōĺľĶ ĮĲŉĻĲĮĻ ĺōĹŁĺ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹĮĻ ļŃĹĮľŉ ĹōŊİ 
ĳĲĶľ. ĎĿŉĹŉĹŉıĹĮľ ĽĮĻĳĹĶ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮĿŉĹŉĹŉıĹĮľ ĽĮĻĳĹĶ 
ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ İō įŁ ĽĮĻĳĹĶĻ ĸŌĺōķĶ ĶĹō ķŁŃĮľŉĲĮ ıĳķĲ 
ļĹŁĻĮĻ ōĺľĹōľ ĺńİĮłĶı ĲńķĺōĹōľĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľ. 

ħōĹĹĶĻ ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉ (ʇʦʠʩʢ ʨʝʰʝʥʠʷ). ĭĺľ įĶľ ĿŉľĮ 
ļĽŀĶĺĮĹĹĮņĲŉľĺĮ ĺōĿōĹōĹōľĶĻĶ, ķōĻĶ ĺōıĿōĲ łŁĻĸĿĶķĮĿŉĻĮ ĺńōķķōĻ 
ņōľŀĹōľ ĲĮŃĶĹĶĻĲō ĺńōķķōĻ, ĺĶĻĶĺŁĺ İō ķĮ ĺĮĸĿĶĺŁĺ 
ıĶķĺōŀĹōľĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲōĻ ĽĮľĮĺĳŀľĹōľĶ ŀĮĽĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĚĮĸľļĿĹĮľ (ʄʘʢʨʦʩʳ). ĭĺľ ĮľĲŉňŉĹ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺĶņ 
ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ įĶľ ōĺōĹĶķķĮŀ İĮĿĶŀōĿĶ ĶĹō ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĘŁľĿļľŁ įŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ 
ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: 

1. ĚĮĸľļĿĹĮľ (ʄʘʢʨʦʩʳ) 
2. ėĮĵŉĹŉņŉĻ įĮņĹĮĻĺĮĿŉ (ʅʘʯʘʪʴ ʟʘʧʠʩʴ) 
3. Visual basic ľĳĲĮĸŀļľŁ (ʈʝʜʘʢʪʦʨ Visual basic) 
 

ĚĮĸľļĿĹĮľ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňō-
ľōĿĶĻĲōĻ ĹĮĵŉĺ ļĹĮĻ ĺĮĸľļĿŁ ĿĳŅĶį, ėĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ (ɺʳʧʦʣʥʠʪʴ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ, ĒōķĶņĺōĸ (ʀʟʤʝʥʠʪʴ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōĸ35, ęōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ėĮĵŉĹŉņŉĻ įĮņĹĮĻĺĮĿŉ ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĳĸľĮĻĲĮ ĚĮĸľļĿŁĻ ķĮĵŉĹĺĮĿŉ (ɿʘʧʠʩʴ ʤʘʢʨʦʩʘ) 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉ ľ (ņōĸ.5.20).  
     ĝōĻňōľōĲō ĺĮĸľļĿĮ ĮĲ, ĺĮĸľļĿŁĻ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺōĿĶ ńŅńĻ 
ıŉĵŊŉĻ ĸĹĮİĶņĹōľ İō ĺĮĸľļĿŁĻ ĿĮŃĹĮĻŉĹĮňĮŊŉ ķĳľ (ňĮľĶ ĸĶŀĮį, ķĳĻĶ 
ĸĶŀĮį İō ĺĮĸľļĿĹĮľŉĻ ņōŃĿĶ ĸĶŀĮįŉ) ŋŌĿŀōľĶĹĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃŉľŉı. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ņōĸ.5.21-Ĳōĸŉ ĽĮĻĳĹ ĮŅŉĹŉľ İō ĳŀĲĶķĶĺĶĵ 
įńŀńĻ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ.  

 

                                                
35 ďŁ ĵĮĺĮĻ Visual ďasiň ľĳĲĮĸŀļľŁ ĮŅŉĹŉľ İō ķĮĵĲŉŊŉĺŉĵ ĺĮĸľļĿ ĮĹıļľĶŀĺĶĸ ĲĶĹĲō ŀōĿİĶľ 
ļĹŁĻŁľ. 
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Ħōĸ.5.20 

 

Ħōĸ.5.21. 

Visual basiň ľĳĲĮĸŀļľŁ (ʈʝʜʘʢʪʦʨ Visual basiʩ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĲĶĸĲō Visual basiň ľĳĲĮĸŀļľŁ ĮŅŉĹŉľ  İō Visual basiň 
ĮĹıļľĶŀĺĶĸ ĲĶĹĶĻ ĸŌĺōķĶ ĶĹō ĺĮĸľļĿĹĮľŉ ĽľļıľĮĺĹĮņĲŉľĺĮı ļĹĮľ. 

ĭĹĮİō ĶĺĸĮĻĹĮľ (ʅʘʜʩʪʨʦʡʢʠ). ĭĺľ ēxcel-ĶĻ ĶĺĸĮĻĹĮľŉĻŉĻ 
ĮľŀŉľŉĹĺĮĿŉĻĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ 
ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ōĹĮİō ĺļĲŁĹĹĮľŉ ĿĳŅĺōĸĹō (ĺōĿ: ĮİŀļĺĮŀĶĸ 
ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮ İō Ŀ.) ēxcel-ĶĻ ĶĺĸĮĻĹĮľŉĻŉ ĮľŀŉľĺĮı ļĹĮľ. 

ğĮĵĹĮĺĮ (ʅʘʩʪʨʦʡʢʘ) İō ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ). ďŁ 
ōĺľĹōľ ĽľļıľĮĺŉ ĵŌİıńĺńĵō İō ŀōĹĮįĮŀŉĺŉĵĮ ŁķŊŁĻ ĿĮĵĹĮĺĮŊĮ 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

ĘĶŀĮįĮ ĶňĮĵō (ɼʦʩʪʫʧ ʢʥʠʛʝ). ĭĺľ ňĮľĶ ĸĶŀĮįŉĻ ŅļŃĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ľĳĴĶĺĲō ńĺńĺĶ ĶĿŀĶłĮĲō ĳĲĶĹĺōĿĶĻō ĶňĮĵō İĳľĶĹĺōĿĶĻĶ ĺńōķķōĻ 
ĳĲĶľ. 

 
5.8.ĐĳľĶĹōĻĹōľ (ɼʘʥʥʳʝ) ĺĳĻķŁĿŁ 

ĐĳľĶĹōĻĹōľ ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ: 
ěĶĵĮĺĹĮĺĮ (ʉʦʨʪʠʨʦʚʢʘ). ĭĺľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĮľŀĺĮ-ĮĵĮĹ-

ĺĮ İō ōĹĶłįĮ ĿŉľĮĿŉ ĶĹō ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĵĲōĻ ŌĻňō ĻĶĵĮĺĹĮĻĮňĮı ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ıĳķĲ ĳŀĺōĸ, ĿļĻľĮ 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 208

ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮňĮı ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĻĶĵĮĺĹĮĻĮňĮı įĶľĶĻňĶ, ĶĸĶĻňĶ, ńŅńĻňń ĿĮŇōĹōľĶ (ĿńŀŁĻ 
İō ĿōŀĶľĹōľĶ), ĻĶĵĮĺĹĮĺĮ ĶĿŀĶıĮĺōŀĶĻĶ (ĮľŀĺĮ İō ĮĵĮĹĺĮ) ıĳķĲ 
ĳŀĺōĹĶ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.5.22). ĭĺľ, ōĿĮĿōĻ, 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĿńŀŁĻ įļķŁ ĻĶĵĮĺĹĮķŉľ. ĠōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ, 
ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĻĶĵĮĺĹĮĺĮĻŉ Ŀōŀľ 
įļķŁ ĮĽĮľĺĮı ļĹĮľ (ņōĸ.5.23).  

                                   
Ħōĸ.5.21. 

 

Ħōĸ.5.22. 

ĢĶĹŀľ (ʌʠʣʴʪʨ). ĭĺľ ĳĸľĮĻĲĮ ķĮĹĻŉĵ ĺńōķķōĻ ņōľŀĹōľĶ 
ŌĲōķōĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 
ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ 
ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁ ĮŅŉĹŉľ: 

Į) ĎİŀļłĶĹŀľ (ɸʚʪʦʬʠʣʴʪʨ). ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō, 
įĶľĶĻňĶ ĿōŀľĲō ķĮľĮĻĮĻ ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ łĶĹŀľĶĻ ĻŌİńĻń (ŇĮĺŉĿŉĻŉ 
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(ʚʩʝ), ĶĹĸ 10 ĿĮķĲĮ (ʧʝʨʚʳʝ 10), ņōľŀĹōľ (ʫʩʣʦʚʠʷ) İō Ŀ.) ĿĳŅĶľĶĸ. 
ďĳĹō ĸĶ, ĮĲĹĮľŉĻĲĮĻ ĺōĹŁĺ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ÙŇĮĺŉĿŉÚ łĶĹŀľĶ ĿńŀŁĻĲĮĸŉ 
įńŀńĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ, ĶĹĸ 10 ĿĮķĲĮ łĶĹŀľĶ ĺńōķķōĻ ņōľŀĹōľĶ ŌĲōķōĻ 
ĶĹĸ 10 ĿĮķĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. Ħōľŀ łĶĹŀľĶĻĶ 
ĿĳŅĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĶĸĶ ņōľŀĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ 
ŋōľōĸĲĶľ (ņōĸ.5.23). ďŁ ĵĮĺĮĻ ÙİōÚ, Ùİō ķĮÚ İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻĲĮĻ 
įĶľĶĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō Ňōľ 2 ņōľŀ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō İō ķĮ ņōľŀĹōľĲōĻ įĶľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ ĻĮĶĹ ļĹĺĮı ļĹĮľ. 

 
Ħōĸ.5.23 

 
į) īĳĻĶņĹōĻĺĶņ łĶĹŀľ (ʈʘʩʰʠʨʝʥʥʳʡ ʬʠʣʴʪʨ). ĭĺľĶ ķĳľĶĻō 

ķĳŀĶľĺōĵĲōĻ ŌĻňō ņōľŀĹōľ ĲĶĮĽĮĵļĻŁĻŁ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĚōĿĹōŇōŀĲĶľ ĸĶ, ņōľŀĹōľ ĲĶĮĽĮĵļĻŁ ķĳĻĶ İōľōıĲō ŋŌĿŀōľĶĹĿĶĻ. ďŁ 
ĵĮĺĮĻ ņōľŀĹōľ ĲĶĮĽĮĵļĻŁĻŁĻ ĿńŀŁĻ įĮņĹŉŊŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĺōĻįōķĶĻĶĻ ĿńŀŁĻ įĮņĹŉŊŉ ĶĹō ńĿŀ-ńĿŀō ĲńņĺōĹĶĲĶľ. ğļĻľĮ ōĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĮĻ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō (ņōĸ.5.24) ņōľŀĹōľ 
ĲĶĮĽĮĵļĻŁĻŁ İō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶ ĲĶĮĽĮĵļĻŁĻŁ ŋŌĿŀōľĺōĹĶ İō 
ĻōŀĶňōĻĶĻ ķĳľĶĻĲō (ʬʠʣʴʪʨʦʚʘʪʴ ʩʧʠʩʦʢ ʥʘ ʤʝʩʪʝ) İō ķĮ įĮņıĮ 
ķĳľĲō (ʩʢʦʧʠʨʦʚʘʪʴ ʨʝʟʫʣʴʪʘʪʳ ʚ ʜʨʫʛʦʤ ʤʝʩʪʝ) İĮľĶĮĻŀĹĮľŉĻĲĮĻ 
įĶľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĒĶĮĽĮĵļĻĹĮľŉĻ ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺōĿĶĻĶ ÙĲĶĮĽĮĵļĻ ĺńōķķōĻĳĲĶňĶÚ 
ĲńķĺōĻĶĻ İĮĿĶŀōĿĶ ĶĹō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĺōĸ ļĹĮľ. 
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Ħōĸ.5.24 

ň) ħĮĺŉĿŉĻŉ ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸ (ʆʪʦʙʨʘʟʠʪʴ ʚʩʝ) ōĺľĶ łĶĹŀľ ŀōŀįĶı 
ĳĲĶĹĺĶņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ŀĮĺĮĺĶĹō ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. 

ĢļľĺĮ (ʌʦʨʤʘ). ďŁ ōĺľ Įĵ ŀōňľńįōĹĶ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĹōľ ńŅńĻ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉ İō ĮŃŀĮľŉĹĺĮĿŉ ńŅńĻ ōĹİĳľĶņĹĶ 
ĶĺĸĮĻ ķĮľĮĲŉľ. ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō ķĮľĮĻĺŉņ łļľĺĮĻŉ ĭĹĮİō 
ĳŀĺōĸ (ɼʦʙʘʚʠʪʴ), ęōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ), īĳľĶķō (ʅʘʟʘʜ), ĒĮİĮĺŉ 
(ɼʘʣʝʝ), ĘľĶŀĳľĶķĮ (ʂʨʠʪʝʨʠʷ) ĲńķĺōĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶ ĶĹō ĮĿĮĻĹŉıĹĮ ķĳĻĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ, ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ, ōİİōĹĸĶ, 
ĿļĻľĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮķĮ įĮŃĺĮı İō ĺńōķķōĻ ņōľŀ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶį ŇōĺĶĻ 
ņōľŀĶ ŌĲōķōĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĮŃŀĮľŉį ŀĮĽĺĮı ļĹĮľ. 

ėĳĸŁĻ (ʀʪʦʛʠ). ĭĺľ ĮľĮĹŉı, ķĳĸŁĻ İō ńĺŁĺĶ ķĳĸŁĻ ĻōŀĶ-
ňōĻĶ ŇĳĿĮįĹĮĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĖĹĸ ĻŌİįōĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĻĶ-
ĵĮĺĹĮĻĺŉņ ļĹĺĮĹŉĲŉľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĮľĮĹŉı ķĳĸŁĻŁ ŇĳĿĮįĹĮĻĺĮĹŉ ĿńŀŁĻĹĮľŉ (ĮŅŉĹĮĻ 
ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĿĮŇōĻĶ ĿĳŅĺōĸĹō), ŇĳĿĮįĹĮĺĮ ōĺōĹĶķķĮŀŉĻŉ 
İō ńĺŁĺĶ ķĳĸŁĻŁ ŇĳĿĮįĹĮĻĺĮĹŉ ĿńŀŁĻĹĮľŉ ŋŌĿŀōľĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ. 5.25). 
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Ħōĸ.5.25. 

 
ėļŃĹĮĺĮ (ʇʨʦʚʝʨʢʘ). ĭĺľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮĻ 

ĵĮĺĮĻ ĿōŇİ įĮņ İĳľĺōĿĶĻĶĻ ıĮľņŉĿŉĻŉ ĮĹĺĮŊĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ĭĺľĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮňĮı 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ŀĶĽĶĻĶ, ĮĹĮňĮŊŉ ıĶķĺōŀĹōľ ļįĹĮĿŀŉĻŉ, ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮňĮı 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ İō  ĿōŇİ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉ  ĺńōķķōĻ ĳĲĶį ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲńĵŋńĻ 
ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮĲŉıĲĮ įŁ ŇĮıĲĮ ĳĸľĮĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀ ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı. 

ėĳľĲōķĶņĺō ňōĲİōĹĶ (ʊʘʙʣʠʮʳ ʧʦʜʩʪʘʥʦʚʢʠ). ĭĺľ İĳľĶĹĺĶņ 
İĳľĶĹōĻĹōľ İō ĲńĿŀŁľ ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĳĻĶ ňōĲİōĹ ķĮľĮĲŉľ. 

ğńŀŁĻĹĮľĮ ŋŌľō ĺōŀĻ (ʊʝʢʩʪ ʧʦ ʩʪʦʣʙʮʘʤ). ĭĺľ ňĮľĶ 
ŃĮĻĮĲĮĸŉ ĺōŀĻĶ įŌĹōľōĸ įĶľ ĻĳŅō ĿńŀńĻĲĮ ķĮĵŉĹŉņŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĺńİĮłĶı ĺōŀĻ ŁĿŀĮĿŉĻŉĻ ŀōĹĶĺĮŀĹĮľŉĻŉ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

Ïóòöóðíéåöíîå (ʂʦʥʩʦʣʠʜʘʮʠʷ). åòö æïöā-æïöā êîæõæ-
íôóêæ èëöîñòîþ ąêąêî îóúôöòæ÷îïæñæöñæ ąòąñîïïæøñæö (òą÷ąñąó:  
øôõñæòæé) æõæöòæĂæ îòðæó èëöîö. åòöî ïëöîóą ïëøîöêîðêą 
æýāñòāþ êîæñôé õąóĀąöą÷îóêą øąñąç ôñùóæó êîæõæíôóñæöā 
òüąïïąó ëêîç åñæèą ëøòąð (ɼʦʙʘʚʠʪʴ) êüïòą÷îóî, ÷ôóöæ ÓÏ!
êüïòą÷îóî ÷āûòæé ñæíāòêāö  (þąð.5. 26). 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 212

         
                          Þąð.5. 26 

 
đľŁĽĹĮľ İō ĿŀľŁĸŀŁľĹĮľ (ɻʨʫʧʧʳ ʠ ʩʪʨʫʢʪʫʨʳ). ĭĺľ ıĳķĲ 

ļĹŁĻĺŁņ Ŀōŀľ İō ķĮ ĿńŀŁĻĹĮľŉ ıľŁĽĹĮņĲŉľŉľ İō ĲńĿŀŁľ İō ķŌĻōĹĲĶňĶ 
ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľ ōĿĮĿŉĻĲĮ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĿōĻōĲĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľĮĿŉĻŉ ķĮľĮĲŉľ. 
ĘŁľĿļľŁ ōĺľĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĲŁıĲĮ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀ 
ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĿŁ ĮŅŉĹŉľ. 

Ď) đľŁĽĹĮņĲŉľĺĮı (ɻʨʫʧʧʠʨʦʚʘʪʴ). ďŁ ōĺľ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ 
ĿōŀĶľ İō ķĮ ĿńŀŁĻĹĮľŉ ıľŁĽĹĮņĲŉľŉľ. 

ď) đľŁĽĹĮņĲŉľĺĮĻŉĻ ĹōŊİĶ (ʈʘʟʛʨʫʧʧʠʨʦʚʘʪʴ) ıľŁĽ-
ĹĮņĲŉľĺĮĻŉ ĹōŊİ ĳĲĶľ. 

Ĩ) ĒĳŀĮĹĹĮľŉĻ ŋĶĵĹōĲĶĹĺōĿĶ (ʉʢʨʳʪʴ ʜʝʪʘʣʠ). ďŁ ōĺľ 
ıľŁĽŁĻ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľĶĻĶ ÙŋĶĵĹōĲĶľÚ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ķĮĹĻŉĵ ĳĸľĮĻĲĮ 
ıľŁĽŁĻ ĮĲŉ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

Ē) ĒĳŀĮĹĹĮľŉĻ ŋŌĿŀōľĶĹĺōĿĶ (ʆʪʦʙʨʘʟʠʪʴ ʜʝʪʘʣʠ) ĭĺľ 
ıľŁĽŁĻ ÑŋĶĵĹōĲĶĹĺĶņÒ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľĶĻĶ ĽōĻňōľōĲō ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ . 

ĳ) ğŀľŁĸŀŁľ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ (ʉʦʟʜʘʥʠʝ ʩʪʨʫʢʪʫʨʳ) İō 
ğŀľŁĸŀŁľŁĻ ĹōŊİĶ (ʋʜʘʣʠʪʴ ʩʪʨʫʢʪʫʨʳ) ōĺľĹōľĶ ŁķŊŁĻ ļĹĮľĮı 
ĲńĿŀŁľ İō ķŌĻōĹĲĶňĶ ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľ ōĿĮĿŉĻĲĮ ıĳķĲ ļĹŁĻĺŁņ ĲĶĮĽĮĵļĻŁĻ 
İō ķĮ ĿōŇĶłōĻĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻŁ ķĮľĮĲŉľ İō ķĮ ķĮľĮĲŉĹĺŉņ ĿŀľŁĸŀŁľŁ 
ĹōŊİ ĳĲĶľ. 

ėĳĸŁĻ ňōĲİōĹĹōľ (ʉʚʦʜʥʳʝ ʪʘʙʣʠʮʳ). ĭĺľ ňĮľĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľŉ (ĺōĿ: MS Access-Ĳō 
ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ) ĮĻĮĹĶĵ ĳĲōľōĸ ķĳĸŁĻ ňōĲİōĹ ŇĮĵŉľĹĮķŉľ. 
ĭĺľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĲĶĸĲō 4 ĺōľŇōĹōĹĶ ėĳĸŁĻ ňōĲİōĹ ŁĿŀĮĿŉ (ʄʘʩʪʝʨ 
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ʩʚʦʜʥʳʭ ʪʘʙʣʠʮ) ĮŅŉĹŉľ İō ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĮĻ ŀōĹĶĺĮŀĮ ŁķŊŁĻ 
ļĹĮľĮı ĮĿĮĻĹŉıĹĮ ķĳĸŁĻ ňōĲİōĹ ķĮľĮŀĺĮı ļĹĮľ. 

ģĮľĶňĶ İĳľĶĹōĻĹōľ (ɺʥʝʰʥʠʝ ʜʘʥʥʳʝ). ĭĺľ Web-Ŀĳľİĳľō, 
İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻĮ ŋŌĻĲōľĶĹĺĶņ ĿļľŊŁĹĮľ ōĿĮĿŉĻĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ 
ōĹĲō ĳĲĶį ňĮľĶ İōľōıōķō ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōķō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 

ĐĳľĶĹōĻĹōľĶĻ ķĳĻĶĹōņĲĶľĶĹĺōĿĶ (ʆʙʥʦʚʣʝʥʠʝ ʜʘʥʥʳʭ). ĭĺľ 
ĿļľŊŁ ōĿĮĿŉĻĲĮ ňĮľĶ İōľōıō ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ 
ķĳĻĶĹōņĲĶľĺōķō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 

 
 

5.9. ÔĄòÿĄõĄ (Óïòó) ñêòîøöø 

ĝōĻňōľō ĺĳĻķŁĿŁ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ōĺľĹōľĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ İō ĳķĻĶ 
ĵĮĺĮĻĲĮ įĶľ ĻĳŅō ĸĶŀĮįĹĮ ĶņĹōĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ: 

1. ėĳĻĶ (ʅʦʚʦʝ) 
2. ėĳľĹōņĲĶľĺōĸ (ʈʘʩʧʦʣʦʞʠʪʴ) 
3. īĶĵĹōŀĺōĸ (ʉʢʨʳʪʴ) 
4. ĭĸĿ ĳŀĲĶľĺōĸ (ʆʪʦʙʨʘʟʠʪʴ) 
5. ĝĮľŅĮĹĮĺĮı (ʈʘʟʜʝʣʠʪʴ) 
6. ğĮŇōĻĶĻ łĶĸĿō ĳĲĶĹĺōĿĶ (ɿʘʢʨʝʧʠʪʴ ʦʙʣʘʩʪʠ)  

ėĳĻĶ ōĺľĶ ňĮľĶ ĽōĻňōľō ĶĹō ĳķĻĶ ŀōľĸĶįō ĺĮĹĶĸ ķĳĻĶ ĽōĻňōľō 
ĮŅŉľ. ėĳľĹōņĲĶľĺōĸ ōĺľĶ ĮŅŉĹĺŉņ įńŀńĻ ĽōĻňōľōĹōľĶ ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ 
ĳŀĲĶľĶľ. ďŁ ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō 
ĽōĻňōľōĹōľĶĻ ķĳľĹōņĺō łļľĺĮĿŉĻŉ: 

1. ėĮĻĮņŉ 
2. ĎņĮŊŉĲĮĻ ķŁŃĮľŉ 
3. ğļĹĲĮĻ ĿĮŊĮ 
4. ĝĶĹĹōİĮľĶ (ĸĮĿĸĮĲ ņōĸĶĹĹĶ) 

ĿĳŅĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
īĶĵĹōŀĺō İō ōĸĿ ĳŀĺō ōĺľĹōľĶ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ňĮľĶ ĽōĻňōľōĻĶ 

ĳĸľĮĻĲĮ ŋĶĵĹōĲĶľ İō ķĮ ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ. ĝĮľŅĮĹĮĺĮ ōĺľĶ ĽōĻňōľōĻĶ 
ĺńōķķōĻ ĺŌİıĳĲōĻ ĶĸĶ ķĳľō įŌĹńľ. ğĮŇōĻĶĻ łĶĸĿō ĳĲĶĹĺōĿĶ 
ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĻĶ łĶĸĿō ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ğōŀľĹōľ İō ĿńŀŁĻĹĮľ 
ĲōķĶņĲĶĸĲō įĳĹō įŁ ĿĮŇō ŇōĺĶņō ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

ďŁ ĺĳĻķŁĲĮ ŇōĺŅĶĻĶĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĹōľĶĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ ĲĮ ōĸĿ 
ļĹŁĻŁľ. ĘŁľĿļľŁ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĽōĻňōľō ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį 
ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ŇōĺĶĻ ĽōĻňōľō ĮĸŀĶİ ļĹŁľ. 
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R.10. ȃȳȣȬȾȻ=(ʉʧʨʘʚʢʘ) ȯȨȰȬȶȴȶ=
ĎľĮķŉņ (ʉʧʨʘʚʢʘ) ĺĳĻķŁĿŁ  ʄS-Office  ĽľļıľĮĺā 

ŇĮııŉĻĲĮ, ōĹĮİōĹōľĶ ĮŃŀĮľŉį ŀĮĽĺĮı, ĽľļıľĮĺŉ ĮĸŀĶİĹōņĲĶľĺōĸ, 
ĺŌİĵŁĹĮľĮ, ŀĳľĺĶĻĹōľō ŋŌľō ĽľļıľĮĺĹĮ ĶņĹōĺōĸ ıĮķĲĮĿŉ ŇĮııŉĻĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀŉ ōĹĲō ĳŀĺōķō îòðæó èëöîö  èą  þąðîñêą ąð÷ôñùóæó  
ąòöñąöêąó îçæöąøêîö 
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VI ÙäÖÍÐ 

 
        6.1 ÍÒ×ÊÕÒÊ× ïóñôû÷êõ-íòùóõñåöíîå ýĄæĄïĄöí: 
             íòïíýåù ñĄõþĄðĄðĄõí 
=

ÛÛ ą÷öîó ąó çĄïüð ðąþúñąöîóêąó çîöî ôñæó Îóøëöóëø 
êüïæóāó òüûøąñîú óĄéøąñąöîóêą ïëöñąþąó òîóñąööñą ðôòõüøëö 
þąçąðą÷îóî çîöñąþêîöąó üòùòêüóïæ ðôòõüøëö-îóúôöòæ÷îïæ 
þąçąðą÷îêîö. Ô êĄèñąø ÷ąöÿąêñąöî çîñòąïąó, ĀôĂöæúî ùíæéñāé-
êæó æ÷āñā ôñòæïæöæé ôõëöæøîè èą ëøîçæöñā îóúôöòæ÷îïæ 
òüçæêîñą÷îóî øąòîó ëêąó çĄïüð ÷üöąøñą ïëóîñąþąó èîöøùæñ 
îóúôöòæ÷îïæ òąðæóā, öæÿæø èą ąñèëöîþñî üó÷îïïąø èæ÷îøą÷îêîö.  

Îóøëöóëø ðôòõüøëö-îóúôöòæ÷îïæ þąçąðą÷îóîó ïæöæêāñòæ÷ā 
î÷øîéæòąøîóêą øąêéîéæøñæöæ ðëýąó ą÷öîó 60-Āā îññąöîóêąó 
ëøîçæöąó ÆÇÞ-êæ èą ÇĄïüð Çöîøæóîïæêæ çæþñæóòāþêāö. Îñð 
ĄóĀą ôñæöæé 1962-Āî îñêą Òæ÷÷æýù÷ëø Øëûóôñôăîïæ 
Îó÷øîøùøùóùó ąòąðêæþñæöā ×. Ñîðñæïêëö ùíæé òą÷æúąêąó 
ðôòõüøëö ąñæéą÷îóîó ïæöæêāñòæ÷ā îêëïæ÷āóāó, 1961-Āî îñêą î÷ą 
Ñ.Ðñëïðöôð õæðëø ðôòòùøæ÷îïæ óąíąöîïïą÷îóî îöąñî ÷üöêüñąö. 
1965-Āî îñêą Ñ. Öôçëöø èą Ø. Òëöèîñ Òæ÷÷æýù÷ëø èą 
Ðæñîúôöóîïæêæ ïëöñąþąó îðî  ØÛ-2 èą É-32 òæöðæñā 
ðôòõüøëöñąö æöæ÷āóêæ æêî øëñëúôó öæçîøą÷îóêąó î÷øîúæêą ëêąöąð 
ąñæéą ïæöæøêāñæö.  Çü øąĀöüçą ðôòõüøëö þąçąðą÷îóîó ïæöæêāñ-
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òæ÷āóêæ øëñëúôó öæçîøą÷îóêąó î÷øîúæêąóîó éëïöî-ëúúëðøîèñîïîóî 
èą õæðëø ðôòòùøæ÷îïæ óąíąöîïïą÷îóîó ü÷øüóñüïüóü æþðæö ëøêî.  

 1967-Āî îñêą ÆÇÞ Òüêæúîą Óæíîöñîïîóîó Õëöë÷õëðøîè 
Æöæþêāöòæñæö Îêæöą÷îóą êąèąø æñæó Öôçëöø÷ òüæ÷îö Îóøëöóëøîó 
÷ąñąúî ÿë÷æç ëêîñąó îñð ðôòõüøëö þąçąðą÷îóîó õñæóāóā ÿæíāöñæêā 
èą 1969-Āù îñîó ïæóèæö æïāóāó 2-êą, ÷ôóöæêæó ÆÖÕÆÓëø 
æêñæóæó çù þąçąðą èæ÷îøą÷îñą Ñô÷-ÆóĀëñë÷, ×æóøæ-Çæöçæöæ èą 
Ïùøæ þøæøāóāó ùóîèëö÷îøëøñąöî èą ×øëóúôöê Ëñòî-Øąêéîéæø 
Îó÷øîøùøù æöæ÷āóêæ îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷î øąòîó ëêîñêî.  1972-
Āî îñêą î÷ą Îóøëöóëøîó îñð ûîêòąø óĄèü ëñëðøöôó õôýø (ë-òæîñ) 
úąæñîïïąøą çæþñæêā.  

1972-Āî îñêą Ç. Ðæó  òüæ÷îö Îóøëöóëøîó óąíąöî ą÷æ÷āóā 
øąþðîñ ëêąó  ±æýāé þąçąðą øëûóôñôăîïæ÷āÁ îêëïæ÷āóā îöąñî 
÷üöêü. Çù îêëïæóā öëæññæþêāöòæé òąé÷ąêîñą ïëóî õöôøôðôñùó 
ÿæíāöñæóòæ÷ā îþîóą çæþñæóêā èą ±Îóøëöóëøîó æøæ÷āÁ ÷æïāñæó 
Ç.×øëúîó öąÿçąöñîïî æñøāóêæ ØàÕ/ÎÕ õöôøôðôñù ïæöæêāñêā36.  Çù 
õöôøôðôñùó ïæöæêāñòæ÷ā ËÓØËÖÓËØ æöûîøëðøùöæñā ñôðæñ 
þąçąðąóîó ïæöæêāñòæ÷āóā èą ÆÖÕÆÓËØ37 þąçąðą÷î îñą  
òüûøąñîú æöûîøëøùöæñā çîö ÷āöæ (òą÷. PRNET,SATNET38) 
þąçąðąñąöîóîó çîöñąþêîöîñòą÷îóî òüòðüó ëøêî. Çù þąçąðą îñą 
1979-Āù îñêą Ù×ËÓËØ, 1981-Āî îñêą ÇÎØÓËØ, ÷ôóöæñæö 
àôòõù×ëöèë, ÆòëöîĀæÔóñîóë èą NSFNET þąçąðąñąöî 
æöæ÷āóêæ ąñæéą ïæöæêāñæöæé, 1990-Āā îñêąó ô, Internet 
æêñæóòæĂæ çæþñæêā. Ëïóî íæòæóêæ Internetñą êîăąö Ąñðąñąöîó 
ðôòõüøëö þąçąðąñąöî æöæ÷āóêæ ąñæéą øąòîó ëêîñêî èą ô, 
çëïóąñûæñé þąçąðąñąö þąçąðą÷îóą ýëèöîñêî39. 1979¤Āù îñêą 
Îóøëöóëøîó Ù×ÓËØ, 1989-Āù îñêą WWW, 1996-Āā îñêą ÎàÉ 
ûîêòąøñąöî úąæñîïïąøą çæþñæêā.  

 

                                                
36 ĖĹĸ İĮŃŀĹĮľ ĎĞĝĎěēĠ ņōįōĸōĿĶĻĲō  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ ěĨĝ  ĽľļŀļĸļĹŁ ōĿĮĿŉĻĲĮ 
ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľĲĶ.  
37 1985-ňĶ ĶĹĲō ķĮľĮĲŉĹĮĻ ěğĢ  1987-ňĶ ĶĹĲō ĎĞĝĎěĳŀ-Ķ ōİōĵ ĳŀĺĶņĲĶ. 
38 PRNET ľĮĲļĶľĮįĶŀō, SATNET ĶĿō Ľĳķĸ ľĮįĶŀōĿŀ ōĿĮĿŉĻĲĮ łōĮĹĶķķōŀ ŋŌĿŀōľĶľĲĶ.  
39 ĖĹĸ Ĳōłō ĖĻŋĶĹŀōľō İō ĖĿİĳŅĶĻ ĸļĺĽńŀĳľ ņōįōĸōĿĶ ĩěĠēĞěēĠ-ō ıļņŁĹĺŁņĲŁľ. ĞŁĿĶķĮ ĶĿō 
1993-ňń ĶĹĲō ĩěĠēĞěēĠ-ō ıļņŁĹĺŁņĲŁľ 
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6.2 Íò÷êõòê÷íò úíéñĄ÷ òăçðĄõí 

ßæñ-ÿæíāöêæ INTERNET-ñą îóúôöòæ÷îïæóā òüçæêîñą 
ëøòąð, òü÷æÿîçą æõæöòæé, îĀñæ÷, èîêëô ðôóúöæó÷ ðëýîöòąð 
òüòðüóêüö. Çüøüó çùóñæö INTERNET-îó ûîêòąø úôöòæñæöā 
èą ôóñæöāó î÷øîúæêą÷î üýüó ÿæíāöñæóòāþ  õöôéöæòñæö  èæ÷îøą÷îñą  
ÿąïæøæ ðëĀîöîñîö. INTERNET-îó ýôû î÷øîúæêą ëêîñąó ûîêòąø 
óĄèñąöîóêąó  çąíîñąöî îñą øæóāþ ôñæé:  

Ê-mail Ë-mail (ëñëðøöôó õôýø) INTERNET ¤îó ąó ùĀùí 
èą îñð ûîêòąø óĄèü ÷æïāñāö. Ôóùó  îþ õöîó÷îõî æêî õôýø 
ûîêòąøîóą ýôû çąóíąïîö. Î÷øîúæêąýî Ąí ðôòõüøëöîóêą 
ăĄóêąöîñòąð üýüó ûü÷ù÷î õöôéöæò40 ą÷æ÷āóêæ î÷øąóîñąó 
òąñùòæøñæöā - ëñëðøöôó òąðøùçñæöāóā ÿæíāöñæïāö. Ôóñæöāó ÷æïā 
î÷øąóîñąó òîéêæöêæ ôñæ çîñąö. ×ôóöæ òąðøùçñæö ðôòõüøëöîó 
ïæêêæþāóêæ ûü÷ù÷î òąðøùçñæö éôèñùĂùóêæ ïëöñąþêîöîñîö. Êæÿæ 
÷ôóöæ î÷ą î÷øîúæêąýî Ąí òąðøùçñæöāóā õöôèæïêëöîó ÷ëöèëöîóêą 
ôñæó ëñëðøöôó-õôýø þĄçą÷îóą ăĄóêąöîö èą ôöæêæó î÷ą ăąñąó 
ëñëðøöôó-õôýø òąðøùçñæöā éąçùñ ëêîö èą æñêāĂā òąðøùçù 
ôûùïùö. Çù ûîêòąø óĄèü SMTP, POP3, IMAP õöôøôðôññæöā 
èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ  ðëýîöîñîö. Æêî  õôýøêæó úąöéñî ôñæöæé 
ëñëðøöôó òąñùòæøāó î÷øîúæêąýîïą ýæøòæ ÷üöąøî òüéæïî÷ą 
ôñùóòæíêāö èą ĀôĂöæúî üíæéñāéêæó æ÷āñā êëïîñ. Ëñëðøöôó 
òąðøùç ðôóðöëø ëñëðøöôó õôýø üóèæóāóæ ăĄóêąöîñîö. Ëñëðøöôó 
õôýø üóèæóā  ñæøāó ąñîúçæ÷ā îñą ïæíāñāö èą üóèæóêæ @ îþæöą÷îóîó 
ôñòæ÷ā èæĀîç þąöøêîö. Òą÷ąñąó, azad@hotmail.com 

USÊNET. INTERNET-êą ýôû ăëóîþ ïæïāñòāþ ûîêòąø 
úôöòæñæöāóêæó çîöî ûąçąöñąö éöùõù èą ïæUSËNET-êîö. Ôóù  
øëñëðôóúöæó÷ èą ïæ ëñëðøöôó ëñæóñæö ñĄèÿą÷î êą æêñæóêāöāöñæö. 
Çù ûîêòąø ëñëðøöôó õôýøæ ýôû çąóíąïîö. Úąöé ôóêæêāö ðî, 
ăĄóêąöîñąó òąñùòæø (òąðøùç)  ðôóðöëø þąû÷ą êëïîñ, 
î÷øîúæêąýîñąöîó üòùòî òæöæé êæîöąñąöîóą ăĄöą ïæöæêāñòāþ 
òüąïïąó éöùõæ üóèæóñæóāö. Éöùõùó üóèæóāóæ òüöæĀîąø ëêąó 
ÿąö çîö þąû÷ ôóùóñæ øæóāþ ôñæ çîñąö. USËNET-êą êüóïæóāó 

                                                
40 ĚōĿ: Ěğ ĜŁŀĹļļĸ ōĹĮİōĿĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō. 
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î÷øąóîñąó óĄéøą÷îóêą ïæþæïæó ÿąòúîðîöñąö, ÿąòðæöñæö úąæñ 
üó÷îïïąø æõæöāöñæö. USËNET ûîêòąø óĄèüóü î÷øîúæêąýîñąöîó 
ëñëðøöôó êî÷ðù÷÷îïæ ðñùçù  ðîòî øą÷ąèèüö ëøòąð ôñæö. Éöùõùó 
çüøüó üíèñąöî ëïóî ÿüéùéñùêùö èą ÿąö çîö þąû÷ òüąïïąó  
òĄèíùïæ êæîö Ąí úîðîö, úæðø, òüñæÿîíą èą ÷ùæññæöāóā éöùõùó 
üóèæóāóæ ăĄóêąöąöąð, éöùõùó êîăąö üíèñąöîóîó ôóùó 
úîðîöñąöîóą èą ÷ùæññæöāóæ òüóæ÷îçąøî îñą øæóāþ ôñæ çîñąö. 

Øëñëðôóúöæó÷ñæöæ ăĄóêąöîñąó òąñùòæøñæö ûąçąöñąö 
÷ëöèëöîóą êæûîñ ôñùö èą éā÷æ òüêêąøêą ăëóîþ ïæïāñāö41. Çëñą 
ðî, ÿąö ÿæó÷ā øëñëðôóúöæó÷ ÷ëöèëöî êîăąö øëñëðôóúöæó÷ ÷ëöèëöî 
îñą, ô î÷ą Ąí óĄèçą÷îóêą çîö óëýą÷îñą ąñæéąñî ôñùö. 
Î÷øîúæêąýîóîó ăĄóêąöêîïî çüøüó òąñùòæøñæö æèøôòæøîð ôñæöæé 
øëñëðôóúöæó÷ ÷ëöèëöî îñą ąñæéąñî ôñæó êîăąö ÷ëöèëöñąöą Ąøüöüñüö 
èą çëñąñîðñą, Îóøëöóëøîó çüøüó î÷øîúæêąýîñąöî üýüó ôóñæöāó 
ôûùóòæ÷ā òüòðüó ôñùöñæö. ×ëöèëöñąö  æöæ÷āóêæ òąñùòæøñæöāó 
ïæïāñòæ÷ā ûü÷ù÷î þąçąðą õöôøôðôñù-ÓÓØÕ õöôøôðôñù üíöą 
(Net News Transport Protocol) ÿąïæøæ ðëýîöîñîö.  
           Øëñëðôóúöæó÷ñæöāó ąð÷ąöîïïąøî îêæöą ôñùóòùöñæö, ïąóî 
îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷îóîó ăëêîþîóî ûü÷ù÷î ôñæöæé ÿëý ðą÷ 
îíñąòîö. Ïæñóāí ðôòòëö÷îïæ øëñëðôóúöæó÷ñæöā èą ïæ ûü÷ù÷î 
ôñæöæé ïæöæêāñæó êî÷ðù÷÷îïæ éöùõñæöā óąíæöąø æñøāóæ æñāóāöñæö. 
Òąñùòæøñæöā òôêëöæøôöñæö æêñæóæó ûü÷ù÷î ôõëöæøôöñæö 
îíñąïîöñąö. Ðôòòëö÷îïæ ûæöæðøëöñî òąñùòæøñæöā æêąøąó 
Ąêąóîþñî ðôòòëö÷îïæ øëñëðôóúöæó÷ñæöāóæ ăĄóêąöîöñąö 
           Øëñëðôóúöæó÷ñæöêæ üó÷îïïąø íæòæóā þąçąðą ëøîðëøî 
æêñæóæó òüąïïąóñąþêîöîñòîþ éæïêæñæöāó ăĄíñąóîñòą÷î éąçùñ 
ëêîñòîþêîö. Éëïê ëøòąð ñæíāòêāö ðî, çüøüó éæïêæñæö ïæñóāí 
òą÷ñąÿąø ûæöæðøëöî êæþāïāö èą ôóñæöā ðĄóüññü ôñæöæé éąçùñ 
ëêîöñąö.  åó ą÷æ÷ øąñąç- ûąçąöñąö éöùõùóùó êîăąö üíèñąöîóîó 
üóèæóāóæ øąÿéîöæòîí ÷Ąíñąöîó ÷Ąïñąóîñòą÷îóîó éæöþā÷āóā 
æñòæéêæó îçæöąøêîö. 
      WorldWideWeb.WorldWideWeb-WWW (üòùòêüóïæ 
ÿĄöüòýąð øôöù) øąðĀą INTERNET-êą êëïîñ, üòùòîïïąøñą, 
ðôòõüøëö øëûóôñôăîïæ÷āóêæ îóéîñæçî êąïîþîðñîð ïæöæøêā. Çù  

                                                
41 ĠĳĹĳĸļĻłľĮĻĿĹĮľĮ ŋŌĻĲōľĶĹōĻ ĺōĸŀŁįŁ ĚōĹŁĺĮŀ İō ķĮ ĺōıĮĹō (ĮľŀĶňĹĳ) ĮĲĹĮĻĲŉľŉľĹĮľ.   
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æ÷æó ûîêòąø óĄèü, ÿîõëöòëêîæ øîõñî ÷ąóąêñąöîó-WEB 
÷ąÿîúąñąöîó òüçæêîñą÷îóî øąòîó ëêąöąð, î÷øîúæêąýîñąöîó ÷æïāóā 
ðą÷ðîó þąðîñêą æöøāöêā. Çù ăüó WWW ûîêòąøî èæ÷îø÷îñą 
õöæðøîðî ôñæöæé çüøüó òĄèíùñæöêæ îóúôöòæ÷îïæ ąñêą ëøòąð 
ôñæö. WWW ûîêòąøî 1989-Āü îñêą æòëöîðæó øëûóîðî Øîò-
Çëöóëö÷-Ñî øąöąúîóêąó îöąñî ÷üöüñòüþ ±ÿîõëöòąøóÁ õöîó÷îõî èą 
ßØØÕ õöôøôðôñù èæ÷îøą÷îñą ûü÷ù÷î õöôéöæòñæö - çöæùíëöñąö 
(òą÷. Inernet Explorer, Netscape Communicator èą ÷.) 
èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. ßąö çîö Web ÷ąÿîúą ùóîðæñ ÙÖÑ42 
üóèæóāóæ òæñîð ôñùö.  

Netmetting. Netmetting ûîêòąø óĄèü òą÷æúąêąó æ÷āñā 
ôñòæïæöæé î÷øîúæêąýîñąö æöæ÷āóêæ ÷ą÷, òąøó, èîêëô  úôöòæ÷āóêæ 
îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷îóî, êîæéöæò, éöæúîðñąö èą õöôéöæòñæöñæ 
çîöăą îþî øąòîó ëêîö. Çù ûîêòąø óĄèüóêąó èîêëô  
ðôóúöæó÷ñæöāó ðëýîöîñòą÷îóêą, çîö ÷āöæ øëñëèîíîïæ ðæóæññæöā 
(òą÷. CNN, ÓØÈ, ÔÖØ èą ÷.) ûąçąöñąö èëöîñîþñąöîóêą ÿæêî÷ą 
ïëöñąöîóêą ôñæó òüûçîöñąöñą "Āæóñā èîêëô" ąñæéą ïæöæøòæé 
üýüó, "øëñë-ðĄöõù" æêñæóæó èëöîñîþñąöêą î÷øîúæêą ôñùóùö. Çù 
ûîêòąøêąó î÷øîúæêą ëøòąð üýüó ðôòõüøëöêą Netmetting 
õöôéöæòāóāó ôñòæ÷ā  èæĀîç þąöøêîö. 

×ÊÐÒÊ×. ØËÑÓËØ ûîêòąø óĄèü îóøëöóëøą éôþùñòùþ 
îûøîïæöî ðôòõüøëöą ùíæé òą÷æúąêąó éôþùñòæóā øąòîó ëêîö. Çù 
Āüö éôþùñòæ ùíæé òą÷æúąêą ïëöñąþąó ðôòõüøëöîó îóúôöòæ÷îïæ 
çæíæ÷āóêæó î÷øîúæêą ëøòąïą îòðæó èëöîö. Çù ûîêòąø óĄèüóêąó 
ðôòõüøëöñąþòîþ ðîøæçûæóæñæöāó çîçñîôéöæúîð èëöîñąóñąö 
çæíæ÷āóêæó çîöăą  î÷øîúæêą ëøòąð üýüó, ùíæé òą÷æúąêą 
ïëöñąþąó òüûøąñîú æêæòñæöāó ëïóî ñæïîÿą üíąöîóêą îþñąòą÷îóî 
øąòîó ëøòąð üýüó î÷øîúæêą ëêîöñąö.  

IRC. IRC43 ûîêòąø óĄèü IRC ÷ëöèëö þąçąðą÷î èæ÷îøą÷îñą 
îó÷æóñæö æöæ÷āóêæ  üó÷îïïąøî øąòîó ëêîö. Üó÷îïïąø òąøó 
úôöòæ÷āóêæ ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. 

ICQ. Îóøëöóëøîó ÎàÉ ûîêòąøî 1996-Āā îñêą 4 Î÷öæîñ 
òüøąûą÷÷î÷îóîó ïæöæøêāĂā  ÎàÉ õöôéöæòā îñą úąæñîïïąøą 

                                                
42 ġĞę-Universal Resource Locator (ēŇŀĶķĮŀĹĮľŉĻ ŁĻĶİĳľĿĮĹ ŋŌĿŀōľĶňĶĿĶ)  
43 Internet Relay Chat.  
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çæþñæòāþêāö èą ô çù ăüó ąó ăëóîþ î÷øîúæêą ôñùóæó ëñëðøöôó 
üó÷îïïąø èæ÷îøą÷îóêąó çîöîêîö. ICQ proqramā istifadąýîląöą 
real vaxtda baþqa istifadąciląrlą ünsiyyąt aparmaĂa imkan 
verir. Yeganą sąrt, ünsiyyątdą iþtirak edąn istifadąýiląrin 
kompyuterląrindą áCQ proqramā yükląnmąlidir. ICQ  
ÎÓØËÖØÓËØ-õëïĀëö ûîêòąøîêîö. Æêî õëïĀëö ûîêòąøîóêąó 
úąöéñî ôñæöæé ąñæéą îðî øąöąúñîêîö. ×æêą èą öæÿæø îóøëöúëï÷ 
ÿąò÷Ąÿçąøî æûøæöāç øæõòæé (ïæþæïāþ ïëöîóą, æêāóæ, ïæþāóæ, 
òæöæé êæîöą÷îóą ăĄöą  èą ÷.) èą ôóæ ÷Ąÿçąøą  éæøāñòæ÷ā üýüó 
òąñùòæø èëöòąð èæ÷îøą÷îóą òæñîðêîö.  

Internet Phone. Internet Phone ûîêòąø óĄèü ÷ą÷ 
èæ÷îøą÷îñą öæçîøąóî øąòîó ëêîö. Çù ûîêòąø óĄèü çëïóąñûæñé 
øëñëúôó öæçîøą÷îóą ăĄöą öæÿæø ôñêùĂùóêæó çëïóąñûæñé êæóāþāé 
èæ÷îøą÷î ðîòî ÷ôó îññąö ăëóîþ î÷øîúæêą ôñùóòæéêæêāö. 

Internet-radio  èą Internet ÷êðêçíìíîå. Çù ûîêòąø 
óĄèñąöî òùèæúîé ôñæöæé INTERNEØ èæ÷îøą÷îñą ïæïāòñæóæó 
öæêîô èą øëñëèîíîïæ èëöîñîþñąöîóą éùñæé æ÷òæĂæ èą çæûòæĂæ 
îòðæó èëöîö. Ôóñæö ïüð÷ąð ÷üöąøñî öæçîøą ðæóæññæöāóā øąñąç 
ëøêîïîóêąó éëïê ôñùóæó ûîêòąø óĄèñąöîóêąó çîö éąêąö æí 
î÷øîúæêą ôñùóùö.   

 Ù×Ô. ÚØÕ ûîêòąø óĄèü ëïóî æêñā õöôøôðôñ ą÷æ÷āóêæ 
úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö èą INTERNET-êą úæïñ òüçæêîñą÷îóî øąòîó 
ëêîö. Çù ûîêòąø óĄèüóêąó îñð óĄèçąêą õöôéöæò 
òąÿ÷ùññæöāóāó ąñêą ôñùóòæ÷ā èą ïæïāñòæ÷ā üýüó î÷øîúæêą 
ôñùóùö. Çëñą ðî  ÷îí ïæöæøêāĂāóāí õöôéöæò òąÿ÷ùñùóùó Ąíüóü  
èą  ¢óüòæïîþ ¤ êëòô£ èëö÷îïæ÷āóā ÚØÕ ÷ëöèëöñąöîóêą 
ïëöñąþêîöòąðñą, ôóùó ÷æøāþāóā èą ïæïāñòæ÷āóā øąòîó ëêą 
çîñąö÷îóîí. Ëïóî íæòæóêæ çù ûîêòąø óĄèü èæ÷îøą÷î îñą  ÷îíêą 
ôñæó õöôéöæò òąÿ÷ùññæöāóā ïëóîñąþêîöòąð èą ïëóî õöôéöæòñæöā 
ąñêą  ëøòąð ôñæö.  

 

6.3 Íò÷êõòê÷éĄ ûòçåòðåýñå çĄ íòùóõñåöíîå ñûæåéíðĄöí 

Îóøëöóëøîó ą÷æ÷ úùóð÷îïæ÷ā ôõëöæøîè îóúôöòæ÷îïæ 
òüçæêîñą÷îóî øąòîó ëøòąðêîö. Îóøëöóëø òüûøąñîú æõæöæø èą 
õöôéöæò øąòîóæøñā, êüóïæóāó òüûøąñîú óĄéøąñąöîóêą ïëöñąþòîþ 
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òîñïôóñæöñæ ðôòõüøëöñąöî çîöñąþêîöąó þąçąðą ôñêùĂùóêæó, ôóñæö 
æöæ÷āóêæ îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷î õöôøôðôññæö èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ 
ðëýîöîñîö. Îóøëöóëøêą Î×Ô Ô×Î (Ôõëó ×ï÷øëò ÎóøëöĀôóóëĀøîôó) ëøæñôó 
÷øöùðøùö òôêëòîóą ą÷æ÷ñæóæó ïëêêî ÷ąèîïïąñî õöôøôðôññæöêæó 
î÷øîúæêą ëêîñîö. ÍÔ/×ßÔ õöôøôðôñù Îóøëöóëøîó çæíæ èą ïæ ±óąéñîïïæøÁ 
õöôøôðôñù ÿë÷æç ëêîñîö.  Internetą éôþùñòùþ ÿąö çîö ðôòõüøëö ùóîðæñ  
üóèæóāóæ òæñîð ôñùö. Îóúôöòæ÷îïæ òąÿí ðôóðöëø üóèæóæ ăĄóêąöîñîö 
èą ðôóðöëø üóèæóāóêæó éąçùñ ëêîñîö. Îóøëöóëøêą   üóèæóñæþòæóāó 
öąéąò èą ÷îòèôñ úôöòæñæöāóêæó î÷øîúæêą ôñùóùö. Þąçąðąóîó 
øąöðîçîóą êæûîñ ôñæó ÿąö ðôòõüøëö îðî üóèæóæ òæñîð ôñùö: öąéąò 
(ÎÕ-üóèæó) èą ÷îòèôñ (ÊÓ×44) üóèæóñæöā. Ðôòõüøëöą üóèæó ôóùó 
éôþùñêùĂù þąçąðąóîó îóíîçæøýā÷ā èą ïæ õöôèæïêëöî øąöąúîóêąó 
èëöîñîö. Öąéąò üóèæóā õöôéöæòñæþêāöòæ íæòæóā ýôû øąøçîé ëêîñîö. 
ÊÓ×-æêñæöāóā î÷ą üó÷îïïąø íæòæóā î÷øîúæêą ôñùóùö. Îóøëöóëøêą 
ą÷æ÷ąó 32 øąöøîçñî ÎÕ üóèæóñæþòæêæó î÷øîúæêą ëêîöñąö. Çù 
üóèæóñæþòæïæ ą÷æ÷ąó IP üóèæóā çîö-çîöîñą óĄéøąñąöñą æïöāñæó êĄöê 
öąéąò éöùõùóêæó îçæöąøêîö45. Çù Āüö øą÷èîö 4,3 òîñïæöê ÷æïêæ 
ðôòõüøëöñąöą ùóîðæñ üóèæó  èëöòąïą îòðæó èëöîö46. ßąòîó 
öąéąòñąö ðôòõüøëöñąöîó èą þąçąðąñąöîó óĄòöą÷îóî çîñêîöîöö. 
ÓĄòöąñąö ÷æĂêæó ÷ôñæ æöøæó æöêāĀāññāéñæ îëöæöûîïæ üíöą êüíüñüöñąö. 
×æĂ ðüóĀêą ðôòõüøëöîó óĄòöą÷î, ÷ôñ ðüóĀêą î÷ą ôóùó êæûîñ ôñêùĂù 
þąçąðąóîó óĄòöą÷î ăĄ÷øąöîñîö. Òą÷ąñąó, 195.131.31.245. Çù üóèæó 
ăĄ÷øąöîö ðî, ðôòõüøëö 31 óĄòöąñî þąçąðąêą 245 óĄòöą÷î æñøāóêæ 
îêëóøîúîðæ÷îïæ ôñùóòùþêùö. 31 óĄòöąñî þąçąðą î÷ą Îóøëöóëøêą 131 
óĄòöąñî þąçąðąóîó æñø þąçąðą÷î ÷æïāñāö. 127 îñą çæþñæïæó ÎÕ-
üóèæóāóā õöôéöæòñæöāó øë÷øñąþêîöîñòą÷î èą çîö ðôòõüøëöîó 
êæûîñîóêąðî õöô÷ë÷ñąöî øąóíîòñąòąð üýüó î÷øîúæêą ëêîöñąö. 
Ðôòõüøëöîó ÷îòèôñ üóèæóā (ÊÓ×-æê) óĄéøąñąöñą æïöāñòāþ ÷îòèôññæö 
éöùõùêùö. Üóèæóêæ öąéąòñąö èą ûü÷ù÷î îþæöąñąö î÷øîúæêą ôñùóæ 
çîñąö. Òą÷ąñąó,  ÆÇÞ-āó ÆĂ Ëè-óîó ÷ëöèëöîóîó ÊÓ×-æêā pùç 
1.õùç.white house.gov, ÎÕ-üóèæóā î÷ą 198.137.240.100-êîö. Çùóñæö 
ëïóî üóèæóñæöêāö. Ñæðîó çîöîóĀî üóèæó êæÿæ øëí ïæêêæ éæñāö èą 
êîæñôé íæòæóā æïêāó çæþæ êüþüñüö. 

                                                
44 Ēěğ- ĒļĺĮĶĻ ěĮĺĳ ğĶĿŀĳĺ, ķōĻĶ ÑĮĲĹĮľŉĻ ĲļĺĳĻ ĿĶĿŀĳĺĶÒ 
45 ĜĻĹŁı ōĲōĲĹōľ 0-255 ĶĻŀĳľİĮĹŉĻĲĮ ķĳľĹōņĶľ. 
46 đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ,  ĿļĻ ĶĹĹōľ 128 ŀōľŀĶįĹĶ Ėĝ ńĻİĮĻĹĮņĺĮ ŀōľįĶı ĳĲĶĹĶľ ĸĶ, įŁ ĲĮ ĖĻŀĳľĻĳŀĶĻ 
ĿńľōŀĹĶ ĶĻĸĶņĮłŉ ĶĹō ōĹĮıōĲĮľ ļĹĮľĮı ÑńĻİĮĻ ĲĳłĶĿĶŀĶĻĶĻÒ ıĮľņŉĿŉĻŉ ĮĹĺĮı ĺōıĿōĲĶ ĲĮņŉķŉľ. ďŁ 
ńĻİĮĻĹĮņĺĮ 2128 ĿĮķĲĮ ŁĻĶĸĮĹ ńĻİĮĻ ŀōŀįĶı ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  
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åð÷ąö ÿæññæöêæ, ÊÓ×-æêñæöêæ ÷ôñêæó-÷æĂæ  ðôòõüøëöîó, ûîêòąøîó, 
øąþðîñæøāó  èą ïæ Ąñðąóîó æêā ăĄ÷øąöîñîö. Çùöæêæðā îëöæöûîïæ öąéąòñî 
üóèæóāó îëæöûîïæ÷āóêæó úąöéñąóîö. Òą÷.: Öù÷îïæóāó òąþÿùö òæîñ.öù 
õôýø ÷î÷øëòîóîó ðôòõüøëöîóêą ÷òøõ.òæîñ.öù ÷ëöèëöî òąðøùçñæöā 
ăĄóêąöîö, õôõ.òæîñ.öù ÷ëöèëöî î÷ą ôóñæöā éąçùñ ëêîö. 

Îóúôöòæ÷îïæ òüçæêîñą÷î õæðëø æêñæóæó47 ðîýîð ÿî÷÷ąñąöñą 
ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. ßąö çîö õæðëø Ąíüóêą îóúôöòæ÷îïæ ÷æÿîçîóîó èą 
æñāĀā÷āóāó üóèæóāóā, îóúôöòæ÷îïæ ÿî÷÷ą÷îóî èą õæðëøîó ÷āöæ óĄòöą÷îóî 
÷æûñæïāö. IÕ õöôøôðôñù õæðëøñąöî ðôóðöëø IP üóèæóñā ðôòõüøëöą 
ýæøêāöāö. Çù íæòæó  îóúôöòæ÷îïæóāó æïöā-æïöā  õæðëøñąöî ùóèæó 
÷æÿîçîóą  ąó òüûøąñîú òæöþùöùøñæöñæ ýæøæ çîñąö. Îóúôöòæ÷îïæóā éąçùñ 
ëêąó ðôòõüøëöêą ØàÕ õöôøôðôñùóùó üóèæó òôêùñù æïöā-æïöā 
õæðëøñąöêąðî îóúôöòæ÷îïæ ÿî÷÷ąñąöîóî çüøĄè  úæïñ  þąðñîóêą 
çîöñąþêîöîö. 

Çüøüó ûîêòąø óĄèñąöî ØàÕ-/ÎÕ ą÷æ÷āóêæ îþñąïąó êæÿæ ïüð÷ąð 
÷ąèîïïąñî øąøçîéî õöôøôðôññæö ą÷æ÷āóêæ úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö. Çëñą ðî, 
www ûîêòąøî -ßØØÕ, ÚØÕ ûîêòąøî. ÚØÕ, ëñëðøöôó õôýø ÕÔÕ3, 
×ÒØÕ, ÎÒÆÕ õöôøôðôññæöā ą÷æ÷āóêæ úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö. Çùóêæó 
ąñæèą WAP õöôøôðôñù (1997) òôçîñ øëñëúôó èæ÷îøą÷îñą Îóøëöóëø 
ûîêòąøîóêąó î÷øîúæêąóî øąòîó ëêîö. Îóøëöóëø-æíæê çîöñîðêîö. 
Þąçąðąóîó æïöā-æïöā ÷ëéòëóøñąöî  öąÿçąöñîïą òæñîð ôñ÷æñæö êæ, 
çüøüóñüðêą Îóøëöóëøîó ±÷æÿîçîÁ, ôóù îêæöą ëêąó èæÿîê çîö øąþðîñæø  
ïôûêùö. ÆóĀæé ÷Ąí÷üí ðî, üó÷îïïąø éæïêæ èą éæóùóñæöāóāó 
òüąïïąóñąþêîöîñòą÷î, õöôøôðôññæöāó ÷øæóêæöøñæþêāöāñòæ÷ā èą üóèæó 
÷î÷øëòñąöîóîó éæïêæïæ ÷æñāóòæ÷ā îñą çîö ÷āöæ çëïóąñûæñé øąþðîñæøñæö 
èą Āąòîïïąøñąö òąþĂùñ ôñùöñæö. Ôóñæö ą÷æ÷ąó  æþæĂāêæðāñæöêāö: 

1. Îóøëöóëø ×ôĀîëøï- www.isoc.org 
2. Îóøëö ÓÎà- www.internic.net 
3. Î×ØÚ- www.istf.isoc.org 
4. ÎËØÚ- www.ietf.org 

ÎÓØËÖÓËØ ÆöĀÿîøëĀøùöë Çôæöê- www.iab.org Çüøüó îóíîçæøî 
úąæñîïïąø î÷ą ±Îóøëöóëø àąòîïïąøîÁ æêñā æýāé îĀøîòæî øąþðîñæø 
(Îóøëöóëø ×ôĀîëøï, Î×Ôà) øąöąúîóêąó ðôôöêîóæ÷îïæ ëêîñîö.  Çù 
øąþðîñæøñæöāó  URL üóèæóñæöā èæ÷îøą÷îñą Îóøëöóëø ÿæééāóêæ öą÷òî 
òąñùòæøñæöā, ÿąòýîóîó òüûøąñîú øëûóîðî ÷ąóąêñąöî ąñêą ëøòąð 
òüòðüóêüö.  

                                                
47 ĝĮĸĳŀĶĻ ŌĹŅńĿń 1500 įĮķŀĲĮĻ Įľŀŉı ļĹĺŁľ. 
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6.4. Ínternet Êxplorer(Íò÷êõòê÷ æĄðĄéüíöí). 

    Internet Explorer çöôùíëöî Çæþ òëóïùóùó Õöôéöæòñæö 
çĄñòą÷îóîó Internet Explorer õöôéöæòñæö éöùõùóùó Internet 
Explorer ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąðñą èą ïæ ðùö÷ôöù òą÷ąñąñąö 
õæóëñîóîó øëí ïüðñąóòą õæóëñîóêą ïëöñąþąó òüèæúîé   
óîþæóāóāó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ 
ïüðñąóîö. Çù íæòæó æýāñæó õöôéöæòāó õąóĀąöą÷î òëóïù 
÷ąøîöîóêąó, æñąøñąö õæóëñîóêąó, üóèæó, î÷øîóæê èą Āæöî èąíîïïąø  
÷ąøîöñąöîóêąó èą îþýî ÷æÿąêąó îçæöąøêîö. Îþýî ÷æÿąêą Web-
÷ąÿîúą ąð÷ ôñùóùö. Õöôéöæò ïüðñąóêîðêą æèøôòæøîð ôñæöæé 
å÷æ÷ ÷ąÿîúą ïüðñąóîö. å÷æ÷ ÷ąÿîúą, æêąøąó Microsoft 
úîöòæ÷āóāó, õöôèæïêëöîó èą ïæ î÷øîúæêąýîóîó  Web-÷ąÿîúą÷î 
ôñùç, öëðñæò èą  îóúôöòæ÷îïæ  úùóð÷îïæ÷āóā ïëöîóą ïëøîöîö 
(þąð.6.1). 

 
Ħōĸ.6.1. 

ĝōĻňōľōĻĶĻ ńĺŁĺĶ ŋŌľńĻńņń īŌľńĻńņ (ɺʠʜ) ĺĳĻķŁĿŁ-
ĻŁĻ ōĺľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ. īŌľńĻńņ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 
ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀĹōľ ĿōŀľĶ (ʉʪʨʦʢʘ ʩʦʩʪʦʷʥʠʷ) İō ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶ 
(ʇʘʥʝʣʠ ʠʥʩʪʨʫʤʝʥʪʦʚ) įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ĎĲĶ ĲńķĺōĹōľ (ʆʙʳʯʥʳʝ 
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ʢʥʦʧʢʠ), ĤĻİĮĻ ĿōŀľĶ (ɸʜʨʝʩʥʘʷ ʩʪʨʦʢʘ), ĖĿŀĶĻĮĲĹĮľ (ʉʩʳʣʢʠ) 
İō ĞĮĲĶļ (ʈʘʜʠʦ) ōĺľĹōľĶ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ 
ĿōŀľĶĻĶ, ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶ, ńĻİĮĻ İō ĶĿŀĶĻĮĲ ĿōŀĶľĹōľĶĻĶ, Internet 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ķĮķŉĺĹĮĻĮĻ ľĮĲĶļ ĿŀĮĻĿĶķĮĹĮľŉĻ İĳľĶĹĶņĹōľĶĻō ıŁĹĮı 
ĮĿĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľōĻ ĞĮĲĶļ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĽōĻňōľōĲō ōĸĿ İō 
ŋŌľńĻĺōĵ ļĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

ĚĳĻķŁĻŁĻ ĘļĲĹĮņĺĮ ĻŌİń (ɺʠʜ ʢʦʜʠʨʦʚʢʠ), ĦľĶłŀĶĻ 
ŌĹŅńĿń (ʈʘʟʤʝʨ ʰʨʠʬʪʘ) ōĺľĹōľĶ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĶņŅĶ ĿĮŇōĲō 
ōĸĿ ļĹŁĻĮĻ Web ĿōŇĶłōĲōĸĶ ĺōŀĻĶĻ ņľĶłŀĶĻĶĻ ĻŌİńĻń İō 
ŌĹŅńĿńĻń ĲōķĶņĲĶľĺōķō, ďńŀńĻ ĳĸľĮĻ (ɺʦ ʚʝʩʴ ʵʢʨʘʥ) ōĺľĶ 
Web ĿōŇĶłōĻĶ įńŀńĻ ĳĸľĮĻ įļķŁ ōĸĿ ĳŀĲĶľĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ48. 
HTML ņōĸĹĶĻĲō (ɺ ʚʠʜʝ HTML) ōĺľĶ Web ĿōŇĶłōĻĶ 
ĳĸľĮĻĲĮ HTML49 ĲĶĹĶĻĲō ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ (ņōĸ.6.2).  

 
Ħōĸ.6.2 

ğĳľİĶĿ (ʉʝʨʚʠʩ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĖňĺĮĹŅŉĻŉĻ ŃńĿŁĿĶķķōŀĶ 
(ʉʚʦʡʩʪʚʘ ʦʙʦʟʨʝʚʘʪʝʣʷ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ (ņōĸ.6.3) ĤĺŁĺĶ (ʆʙʱʘʷ) įŌĹĺōĿĶĻĲō ńĻİĮĻ 
ĿōŀľĶĻĲō ĶĿŀōĲĶķĶĻĶĵ ĿōŇĶłōĻĶĻ ńĻİĮĻŉĻŉ ķĮĵĺĮıĹĮ İō ķĮ ĨĮľĶ 

                                                
48 ďŁ ĵĮĺĮĻ ĿōľĹŌİŇō, ĺĳĻķŁ İō ňĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĶ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 
49 HTML × Hyper Markup Language 
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ĿōŇĶłōĲōĻ (ʉ ʪʝʢʫʱʝʡ), ďĮņĹĮĻŊŉň (ʉ ʠʩʭʦʜʥʦʡ), ďļņ ĿōŇĶłōĲōĻ (ʉ 
ʧʫʩʪʦʡ) ĲńķĺōĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ōĿĮĿ ĿōŇĶłōĻĶ įĮņıĮĿŉ ĶĹō 
ōİōĵ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďĳĹō ĸĶ, ĨĮľĶ ĿōŇĶłō ĲńķĺōĿĶ ňĮľĶ Web ĿōŇĶłōĻĶ, 
ďĮņĹĮĻŊŉň ĲńķĺōĿĶ Microsoft łĶľĺĮĿŉĻŉĻ Web ĿōŇĶłōĿĶĻĶ,  ďļņ 
ĿōŇĶłō ĲńķĺōĿĶ Blank.htm łĮķĹŉĻŉ ōĿĮĿ ĿōŇĶłō ĸĶĺĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ.  

 

 
Ħōĸ.6.3. 

Web ÷ąÿîúąïą çæûòæé üýüó çîö óëýą ü÷ùñêæó î÷øîúæêą 
ëêîöñąö:  

1.×ąÿîúąóîó üóèæóāóā õąóĀąöąóîó èą ïæ Ùåîð òëóïù÷ùóùó 
Åüñåè (ʆʪʢʨʳʪʴ) ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöêîðêą æýāñæó êîæñôé 
õąóĀąöą÷îóêąðî üóèæó ÷ąøîöñąöîóêą ïæíāç ðñæèîæøùöæóāó Enter 
êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ; 

2. âăõûòûý òëóïù÷ùóùó  Êxplorer Bar  ąòöîóîó Åú÷åõĀý 
(ʇʦʠʩʢ) æñø ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąðñą èą ïæ æñąøñąö õæóëñîóîó 
Åú÷åõĀý êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ; Çù íæòæó õąóĀąöąóîó ÷ôñ ÿî÷÷ą÷îóêą 
æýāñòāþ üúüéî õæóëñêą ÷ąÿîúąóîó òąíòùóùóù ûæöæðøëöîíą ëêąó ÷Ąíü 
èą ÷Ąí çîöñąþòą÷îóî êæûîñ ëøòąð ñæíāòêāö. Çù íæòæó æûøæöāþ 
ąñæòąøîóą ùïĂùó Web ÷ąÿîúąñąöîó üóèæóñæöā õæóëñêą ąð÷ ôñùóùö. 
Ðùö÷ôöù üóèæóāó üíąöîóą éôïùç ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûòæéñæ 
ÿąòîó üóèæóæ ùïĂùó ÷ąÿîúą æýāñāö. 
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åèèąññąö çæûāñòāþ  Web ÷ąÿîúąñąöą øąðöæö çæûòæé üýüó 
óîþæóñā òëóïùóùó Ëøõòåð (ɾʫʨʥʘʣ) êüïòą÷îóî ÷āûòæé èą ïæ 
âăõûòûý òëóïù÷ùóùó Êxplorer Bar  ąòöîóîó Ëøõòåð 
(ɾʫʨʥʘʣ) æñø ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąð èą õąóĀąöąóîó îþýî 
÷æÿą÷îóîó ÷ôñ ÿî÷÷ą÷îóêą ÷ôó ăüóñąöêą çæûāñòāþ Web 
÷ąÿîúąñąöîó ÷îïæÿā÷āóêæó øąñąç ôñùóæó ÷ąÿîúąóî ÷ëýîç ÷îýæóāó 
÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûòæé ăąöąðêîö. Æêąøąó, øëí-øëí çæûāñæó Web 
÷ąÿîúąóîó óîþæóāóā üóèæó ÷ąøöîóêąó î÷øîóæê ÷ąøöîóą ðĄýüöüöñąö 
(÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî ÷āûāç ÷æûñæòæéñæ) èą çù ÷ąÿîúąñąö 
î÷øîóæê ÷ąøöîóêąó ïüðñąóîö. 

åó òüÿüò îóúôöòæ÷îïæóā Öêüíðñíý (ʀʟʙʨʘʥʥʳʝ) éôèñù-
Ăùóêæ ÷æûñæòæé òą÷ñąÿąøêîö. Çùóùó üýüó Öêüíðñíý (ʀʟʙʨʘʥ-
ʥʳʝ) òëóïù÷ùóùó Öêüíðñíý èóçðøāøòå ĄðåçĄ ê÷ñĄï (Êôçæ-
èîøĂ è îíçöæóóôë) ąòöîóî ïëöîóą ïëøîöòąð ñæíāòêāö. Æñąøñąö 
õæóëñîóîó òüèæúîé Öêüíðñíý êüïòą÷îóî ÷āûêāéêæ æýāñòāþ 
õæóëñêą çù éôèñùĂæ êæûîñ ôñæó Web ÷ąÿîúąñąöîó üóèæóñæöā ąð÷ 
ôñùóùö ðî, ôóñæöāó èæ÷îøą÷îñą çù èą êîăąö òüÿüò 
îóúôöòæ÷îïæïæ çæûòæé ôñæö (þąð.6.4).  

 

 
Ħōĸ.6.4 
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ğĳŅĶĹĺĶņ ĺĳĻķŁĻŁĻ ğĳŅĶĹĺĶņĹōľĶ ĻĶĵĮĺĹĮĺĮı (ʋʧʦʨʷ-

ʜʦʯʠʪʴ ʠʟʙʨʘʥʥʦʝ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňō-
ľōĲōĸĶ ĲńķĺōĹōľ İĮĿĶŀōĿĶĹō ıĳķĲ ļĹŁĻĮĻ ıļİĹŁŊŁĻ ķĳľĹōņĺō 
ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĻŉ, ĮĲĹĮľŉ ĲōķĶņĺōĸ İō ķĮ ļĻĹĮľŉ ķńĸĹōĺōĸ ļĹĮľ. 

Ēĳĺōĸ ļĹĮľ ĸĶ, InternetĲōĻ įĶĵ ĶŃŀĶķĮľĶ ĺŌİĵŁĲĮ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ōĹĲō ĳĲō įĶĹōľĶĸ. ĚńōķķōĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľŉĻ 
įĮŃŉņŉĻĮ ĺōŇĲŁĲĶķķōŀ ıļķĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻŁľĿĮ, įŁĻŁ ğĳľİĶĿ 
(ʉʝʨʚʠʩ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĖňĺĮĹŅŉĻŉĻ ŃńĿŁĿĶķķōŀĶ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶį ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĻĶĻ ĚōĵĺŁĻ (ʉʦʜʝʨʞʘʥʠʝ) 
įŌĹĺōĿĶĻĲō đļņĺĮı (ɺʢʣʶʯʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō 
ĮŅŉĹĺŉņ ĻŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĹōľĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ŀĶĽĶĻĶ ıĳķĲ 
ĳŀĺōĸ İō ĽĮľļĹŁ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

ďĮŃŉĹĺŉņ Web ĿōŇĶłōĻĶ ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĺń-
İĮłĶı ōĺľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŅĮĽ ĳŀĺōĸ, ĲĶĿĸĲō ĿĮŃĹĮĺĮı, 
ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀĹĮ ĲĶŋōľ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō ŋŌĻĲōľĺōĸ, ķĮľĹŉŊŉ ĶņŅĶ 
ĿŀļĹĲĮ ķĳľĹōņĲĶľĺōĸ ļĹĮľ50. ğĳľİĶĿ (ʉʝʨʚʠʩ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 
ĺńİĮłĶı ōĺľĹōľĶ ĶĿō InternetĶĻ ēĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ, ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁ 
ŃĶĲĺōŀĶĻĲōĻ  ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 

 

6.5 Íò÷êõòê÷éĄ íòùóõñåöíîå åú÷åõĀýi. 

ĖĻŀĳľĻĳŀ įĶľŋō ĶĿŀĶłĮĲō ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņ ōĻ įŌķńĸ 
ĳĹĳĸŀľļĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĲĶľ. ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņŉ  
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻĮ İō ōŋōľ ńĻİĮĻ ĺōĹŁĺ ĲĳķĶĹĿō  
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĺōĵĺŁĻŁĻĮ ŋŌľō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ.  ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ 
ĺōĵĺŁĻŁĻĮ ŋŌľō ĮŃŀĮľĺĮı ńŅńĻ ĖĻŀĳľĻĳŀ-Ĳō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņ İĮĿĶŀōĹōľĶĻĲōĻ ŋĳĻĶņ ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻŁľ: 
¶ Îóúôöòæ÷îïæ-æûøæöāþ ÷î÷øëòñąöî  
¶ ¢×æöā ÷ąÿîúąñąö£ èą Wëç-÷ôöæé ÷ąÿîúąñąöî 
¶ Ðîøæçûæóæ-çîçñîôéöæúîð æûøæöāþ ÷î÷øëòñąöî. 

                                                
50 ĢĮķĹ İō ĞĳĲĮĸŀō ĺĳĻķŁĿŁ ĲĶŋōľ Windows ōĹĮİōĹōľĶĻĲō ļĹĲŁŊŁ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľōĻ ōĺľĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĮ ĺĮĹĶĸ ļĹĲŁŊŁ ńŅńĻ ļĻĹĮľŉĻ ńĵōľĶĻĲō ĲĮķĮĻĺĮķĮňĮŊŉı. 
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đĳķĲ ļĹŁĻĮĻ İĮĿĶŀōĹōľ Wĳį ĿĮķŀ  ņōĸĹĶĻĲō ķĮľĮĲŉĹĺŉņĲŉľ. ĠōįĶĶ ĸĶ, 
įŁ İĮĿĶŀōĹōľĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ļĻĹĮľŉĻ ġĞę ńĻİĮĻĹĮľŉ  
ĺōĹŁĺ ļĹĺĮĹŉĲŉľ. 

ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ  İĶľŀŁĮĹ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĺōĸĮĻŉĻĲĮ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō įōĹōĲŅĶĹĶĸ ĳĲĶľ. ĎŃŀĮľŉņ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŀōĹĮįĮŀŉĻĮ ŁķŊŁĻ ĮŃŀĮľŉņ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶ ĮŃŀĮľŉņ ĿĮŇōĿĶĻō 
ĲĮŃĶĹ ĳĲĶį  ĎŃŀĮľŉņ (ʇʦʠʩʢ, Find)  ĲńķĺōĿĶĻĶ  ĿŉŃĲŉıĲĮ ŇōķĮŀĮ 
ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ĎŃŀĮľŉņŉĻ ĻōŀĶňōĿĶ ļĹĮľĮı ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻō ĶĿŀĶĻĮĲ 
İō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ  ıŉĿĮ ŃńĹĮĿōĿĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀ ĿĶķĮŇŉ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ.  
ĎņĮŊŉĲĮ ōĻ ŋĳĻĶņ ķĮķŉĹĺŉņ ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶĻĶĻ  ġĞę 
ńĻİĮĻĹĮľŉ  İĳľĶĹĺĶņĲĶľ. 
www.yahoo.comI=www.google.comI=www.rambler.ruKKK=
====Îóúôöòæ÷îïæ æûøæöāþ ÷î÷øëòñąöîóêąó  çîö óëýą÷î  îñą øæóāþ 
ôñæé:Öæòçñëö. Öæòçñëö Öù÷îïæ èą ÒÊÇ Ąñðąñąöîóîó 42 òîó 
÷æïøāóêæ øôõñæóòāþ òîñïôó ÷ąóąê üíąöîóêą æûøæöāþā øąòîó ëêîö. 
Æûøæöāþ õæöæòëøöî öù÷ èą îóăîñî÷ ÷Ąí èą ÷Ąíçîöñąþòą÷îóêąó îçæöąø 
ôñæ çîñąö èą ÷î÷øëò üýüó ôóùó çĄïüð èą ïæ ðîýîð ÿąöúñąöñą 
ïæíāñāþāóāó ąÿąòîïïąøî ïôûêùö.= ȔɁȪ= ȤȫȳȮɂȻȯɂȮɂȳȫ= = à= ð= ȣȳȣȴȾȰȧȣ=
ȬȣȪȾȮȾȳK=ȔȱȳȿȶȰȶȰ=ȫȴȵȫȷȣȧɂ=ȨȧȫȮȯɂȴȫȰȧɂ=ȦȳȶȲȮȣȻȧȾȳȯȣ=ȯɂȦȴɂȧȫȮɂ==EIF=
ȯɁȵɂȳȫȪɂȮɂȳȫȰȧɂȰI= ȃȐȇI= ȑȓ= ȯɂȰȵȫȦȫ= ȱȲȨȳȣȵȱȳȮȣȳȾȰȧȣȰ= ȫȴȵȫȷȣȧɂ=
ȨȧȫȮɂ=ȤȫȮɂȳK=ȏɂȴW=Eȏȱȴȭȥȣ=^ka=ȯȱȴȭȥȫȺȫF===lo=àȴȵȱȮȫȹȣ=ȔȔȔȓðK=
ȔȱȪȮɂȳȫȰ=ȫȸȵȫȬȣȳȫ=ȯȱȳȷȱȮȱȩȫ=ȷȱȳȯȣȧȣ=ȣȸȵȣȳȾȮȯȣȴȾ=ȹȺȹȰ==ȴɁȪȧɂȰ=ɂȥȥɂȮ=
@= ȫȻȣȳɂȴȫȰȫȰ=ȦȱȬȶȮȯȣȴȾ=ȥȣȽȫȤ= ȻɂȳȵȧȫȳK= G= ȥɂ=\= ȫȻȣȳɂȮɂȳȫȰȧɂȰ= ȻȣȤȮȱȰ=
ɂȴȣȴȾȰȧȣ= ȣȸȵȣȳȾȻȾ= ȵɂȯȫȰ= Ȩȵȯɂȭ= = ȹȺȹȰ= ȫȴȵȫȷȣȧɂ= ȱȮȶȰȶȳK= ȏɂȴW= ȃG=
ȣȸȵȣȳȾȻ= ȲȣȳȣȯȨȵȳȫ= ȃ= ȼɂȳȷȫȮɂ= ȤȣȻȮȣȬȣȰ= ȫȸȵȫȬȣȳȫ= ȴɁȪɂ= ɀɁȳɂ= ȣȸȵȣȳȾȻȾ=
ȵɂȯȫȰ= ȨȧȫȳK= ȃ\ȣȧ= = ȬȣȪȾȮȾȻȾ= ȫȴɂI= = \= ȫȻȣȳɂȴȫȰȫȰ= ȬȨȳȫȰɂ= ȫȸȵȫȬȣȳȫ= ȼɂȳȷ=
ȱȮȯȣȦȮȣ=ȣȸȵȣȳȾȻȾ=ȵɂȯȫȰ=ȨȧȫȳK===ȔȨȺȫȯ=ȧȹȬȯɂȮɂȳȫ==ȥȣȴȫȵɂȴȫȮɂ==ȬȣȮȰȾȪ=
ȸɂȤɂȳȮɂȳ=ȦȳȶȲȶȰȣI=ȯɂȼȴȶȮȮȣȳȣ= =ȣȫȧ=ȥɂ=Ȭȹȭȴɂȭ=ȳȨȬȵȨȰȦȮȫ=NMM=tȨȤ=
ȴȣȬȵȧȣ=ȥȨȳȫȮȯȫȻ=ȫȰȷȱȳȯȣȴȫȬȣȰȾ=ȣȸȵȣȳȯȣȦ=ȱȮȣȳK==
     ĎŃŀĮľŉņŉĻ ľĳĹĳİĮĻŀĹŉŊŉĻŉ51 ĮľŀŉľĺĮı ńŅńĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ Ōĵ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŀōĹĮįĮŀŉĻŉ  ŋĳĻĶņĹōĻĺĶņ ĿļľŊŁ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĶłĮĲō 
ĳŀĺōĹĶĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ĸŁľĿļľŁ ĎŃŀĮľŉņ ĲńķĺōĿĶ ĶĹō 
ķĮĻĮņŉ ķĳľĹōņōĻ īĳĻĶņĹōĻĺĶņ ĿļľŊŁ (ʈʘʩʰʠʨʝʥʥʳʡ ʧʦʠʩʢ) 
ĶĿŀĶĻĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

                                                
51 ĞĳĹĳİĮĻŀĹŉı ŀĮĽŉĹĺŉņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĮŃŀĮľŉņ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻō ŁķŊŁĻĹŁı ĲōľōňōĿĶĲĶľ. 
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ĎŅŉĹĮĻ ĻŌİįōŀĶ Wĳį ĿōŇłōĲō (ņōĸ.6.5) ĿĳŅĶĺ ĲńķĺōĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ   ĿōĻōĲĶĻ ĮĲŉĻĮ, ĿōĻōĲĲōĸĶ ĿōľĹŌİŇōķō, 
ĲĶĹĶĻō, ĿōĻōĲĶĻ ķĮľĮĻĺĮ ŀĮľĶŃĶĻō ŋŌľō ĮŃŀĮľĺĮı ļĹĮľ.  
 

 
                                                      Þąð.6.5 

ãëóîþñąóòîþ ÷ôöĂù ÿąòýîóîó ÷ąóąêîó ðôóðöëø üóèæóñā ÷æïøñæöêæ 
æûøæöāþāóā, óąøîĀąóîó ăĄöüóüþ úôöòæ÷āóā (öëñëèæóøñāĂæ , øæöîûą ăĄöą 
óîíæòñæòæéñæ, ÷îïæÿāêæðā îóúôöòæ÷îïæóāó ÷æïāóā òüąïïąó ëøòąðñą, 
ûüñæ÷ąóîó ăëóîþ, ÷øæóêæöø èą éā÷æ ôñòæ÷āóā ăĄ÷øąöòąðñą) òüąïïąó 
ëøòąïî óąíąöêą øùøùö. 
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Îåòéêïö. Ïæóêëð÷ (þąð.6.6) ÖùóÓëø Öù÷îïæ ðôòõüøëö 
þąçąðą÷îóêą îóêëð÷ñąþòîþ 20 òîñïôó ÷ąóąê (øąéöîçąó 200 Éç 
ÿąĀòñî îóúôöòæ÷îïæ)  ą÷æ÷āóêæ æûøæöāþ æõæöāö.  Æûøæöāþ Öæòçñëöêą  
ôñêùĂù  ðîòî ÿąïæøæ ðëĀîöîñîö. åñæèą ôñæöæé, æûøæöāþ  üýüó æþæĂāêæðā 
Āąêèąñêą ŋŌĿŀōľĶĹōĻ įĶľ ĻĳŅō ļĽĳľĮŀļľ52  ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ53. 

 
Ħōĸ.6.6 

     ďŁ ĿĶĿŀĳĺĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņŉ ĶĻĿĮĻ łōĮĹĶķķōŀĶĻĶĻ ōĿĮĿ 
ĿĮŇōĹōľĶĻō ŁķŋŁĻ ĸĮŀĮĹļıĹĮľ, Įķľŉ-Įķľŉ ňļŊľĮłĶ ōľĮĵĶĹōľ  ńĵľō Ĳō 
ĮĽĮľŉĹĮ įĶĹōľ.  

                                                
52 ÑĖłĮĲōÒ İō ÑıĶķĺōŀÒ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ŀōľōłĶĻĲōĻ ĮŃŀĮľŉņ ĽĮľĮĺĳŀľĶ ĸĶĺĶ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻŁľ. 
53 ĜĽĳľĮŀļľĹĮľŉĻ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉĻĮ ŁķŊŁĻ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ  ŋĳĻĶņĹōĻĺĶņ ĿļľŊŁ İĮĿĶŀōĿĶ ĶĹō Ĳō 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ļĹĮľ. 

ĜĽĳľĮŀļľ ėĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶķĶ łŁĻĸĿĶķĮ 

$ancor(ĶłĮĲō) ĚōŀĻĲō ĶĿŀĶĻĮĲĮ ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ 

#keywords(ĶłĮĲō) ĎŅĮľ ĿŌĵō ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ 

#abstract=(ĶłĮĲō) ģńĹĮĿōķō ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ 

#hint=(ĶłĮĲō) ĦōĸĶĹĮĹŀŉ ķĮĵŉķĮ ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ 

#url=ÚıĶķĺōŀÚ ĘļĻĸľĳŀ ńĻİĮĻĹŉ ĿĮķŀĹĮľĲĮ ĮŃŀĮľŉņ 

#link=ÚıĶķĺōŀÚ ĘļĻĸľĳŀ ġĞę ńĻİĮĻŉĻĮ 
ĶĿŀĶĻĮĲĹĮľĮ ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ 

#image=ÚıĶķĺōŀÚ ĦōĸĶĹō ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ 
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ĎĽļľŀ. ĎĽļľŀ ĶĸĶ ĲĶĹĲō-ľŁĿ İō ĶĻŋĶĹĶĿ  ĲĶĹĹōľĶĻĲō ĶņĹōķōĻ 
ŁĻĶĸĮĹ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶĲĶľ (ņōĸ.6.7).  
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Ħōĸ.6.7 

    ĜĻŁĻ ōĿĮĿ ńĿŀńĻĹńķń ļĻĲĮĲŉľ ĸĶ, ĸļĻĸľĳŀ ĲĶĹĲō ķĮĵŉĹĺŉņ ĮŃŀĮľŉņ 
ĽĮľĮĺĳŀľĶ ĿĶĿŀĳĺ ŀōľōłĶĻĲōĻ ŀōľňńĺō  ļĹŁĻŁľ İō ĮŃŀĮľŉņ Ňōľ ĶĸĶ 
ĲĶĹĲō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŃŀĮľŉņ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶĻ ļľłļıľĮłĶĸ 
ķĮĵŉĹŉņŉ ķļŃĹĮĻŉĹŉľ. ĠĮĽŉĹĺŉņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŇĮııŉĻĲĮ ĲĮŇĮ ŋĳĻĶņ 
ĺōĹŁĺĮŀ İĳľĶĹĶľ. ĎŃŀĮľŉņ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶĻ ĶŃŀĶķĮľĶ ıľĮĺĺĮŀĶĸ 
łļľĺĮĿŉĻĲĮ ĮĽĮľŉĹĮ įĶĹōľ. ğĶĿŀĳĺ  ĺńŃŀōĹĶł ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ ĿĶĿŀĳĺĶĻō 
ŁķŊŁĻ ľŁĿ ĲĶĹĶ ńŅńĻ 5 ĿōŇĶłō ĸļĲĹĮņĺĮĿŉĻĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  ĎĽļľŀ  ķĮĹĻŉĵ ĺŁĹŀĶĺĳĲĶĮ ĿōĻōĲĹōľĶĻō, ŃōįōľĹōľ 
ıľŁĽŁĻĮ, ŀōņĸĶĹĮŀĹĮľĮ  ĮĶĲ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.   
 Axtar.az  ĎĵōľįĮķňĮĻ IěĠēĞěēĠ-ĶĻĶĻ ĮĵōľįĮķňĮĻ ĲĶĹĹĶ  
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶĲĶľ İō http://www.axtar.az ńĻİĮĻĹŉ 
ĿĮķŀĲĮ ķĳľĹōņĺĶņĲĶľ (ņōĸ.6.8). 
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Ħōĸ.6.8 

×î÷øëòîó îóúôöòæ÷îïæ ëÿøîïæøā ðæøëéôöîïæñæöæ üíöą éöùõñæþòāþêāö, çù 
êæ îóúôöòæ÷îïæ æûøæöāþāóāó  öëñëèæóøñāé êąöąĀą÷îóîó ïüð÷ąð ôñòæ÷āóā 
øąòîó ëêîö. 

ĎĵōľįĮķňĮĻ ĖěĠēĞěēĠ ĳŇŀĶķĮŀĹĮľŉĻŉ ŇōĺŅĶĻĶĻ  
ĮĵōľįĮķňĮĻ, ľŁĿ İō ĶĻŋĶĹĶĿ ĲĶĹĹĶ www.saznet.org ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶ ĶĹō 
Ĳō ŀĮĽĺĮı ļĹĮľ. 
  ğļĻ ĶĹĹōľ ĺĳŀĮĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ ŋĳĻĶņ  ŀōŀįĶı ļĹŁĻŁľ. ĜĻĹĮľ 
ĮĲĶ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶĻĲōĻ łōľıĹĶ ļĹĮľĮı, ĳķĻĶ ĵĮĺĮĻĲĮ įĶľ ĻĳŅō 
ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ  ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďĳĹō 
ĿĶĿŀĳĺĹōľō ĺĶĿĮĹ ļĹĮľĮı,  WebCrawler, MetaCrawler, AskJeeves 
İō Ŀ. ŋŌĿŀōľĺōĸ ļĹĮľ. 

đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĹōľĶĻ 
ōĻ ŅļŃ ĺńľĮňĶōŀ ĳŀĲĶĸĹōľĶ ĿĮķŀ ļĹĲŁıĹĮľŉĻĮ ŋŌľō, įŁ ĿōŇĶłō ľĳĸĹĮĺ, 
ĽŁĹĿŁĵ ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ ńĻİĮĻŉ İĳľĺōĸ54, ŀĮĻŉņĹŉı, IĞĨ, Wĳį łļľŁĺ, 
ľĳĸĹĮĺ ŃĶĲĺōŀĹōľĶ ŋŌĿŀōľĶľ. ĖĿŀĶłĮĲōŅĶĹōľ ŇōĺŅĶĻĶĻ  ŋŁĻĲōĹĶĸ ĿĶķĮĿĶ 
İō įĶĵĻĳĿ ŃōįōľĹōľĶ, ŇĮİĮ İō ĮĿŀľļĹļĴĶ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ, ĠĐ ĽľļıľĮĺĹĮľŉ 
ĶĹō ŀĮĻŉņ ļĹĮ įĶĹĶľĹōľ.  ĘĶŀĮįŃĮĻĮ-įĶįĹĶļıľĮłĶĸ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ.  
ĚńĮĿĶľ  ĲŌİľńĺńĵĲō ĸĶŀĮįŃĮĻĮĹĮľ ŌĵĹōľĶĻĶĻ ĵōĻŋĶĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĳŇŀĶķĮŀĹĮľŉĻŉ ĖĻŀĳľĻĳŀ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĲńĻķĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĸĮĻŉĻĮ 
ĶĻŀĳıľĮĿĶķĮ ĳŀĺĶņĹōľ. ďŁ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ įŌķńĸ ıĶĿĺĶ įĶįĹĶļıľĮłĶĸ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ, ĲĶŋōľ ŇĶĿĿōĿĶ ĶĿō ĺōŀĻ łļľĺĮĿŉĻĲĮ ĳĹĳĸŀľļĻ 
ĿōĻōĲĹōľĲĶľ. ĘĶŀĮįŃĮĻĮ-įĶįĹĶļıľĮłĶĸ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľŉĻŉĻ ĮŃŀĮľŉņŉ 
                                                
54 ďĮŃ: ĝŁĹĿŁĵ ĽļŅŀ ŃĶĲĺōŀĶĻĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō. 
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ĘĶŀĮįŃĮĻĮ-įĶįĹĶļıľĮłĶĸ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ - ĳĹĳĸŀľļĻ ĸĮŀĮĹļıĹĮľ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ĎŃŀĮľŉņ ōĿĮĿōĻ įĶįĹĶļıľĮłĶĸ ŀōĿİĶľ 
ńĻĿńľĹōľĶĻō ŋŌľō ĮĽĮľŉĹŉľ. ĚōĿ.   ďŌķńĸ ďľĶŀĮĻĶķĮ ĚĶĹĹĶ 
ĘĶŀĮįŃĮĻĮĿŉĻĲĮ ŀōŀįĶı ļĹŁĻĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶ ĿōĻōĲĶ  
ĺńōĹĹĶłĶĻō (ľĳĲĮĸŀļľŁĻĮ), ŀōņĸĶĹĮŀĮ55, ĺŌİĵŁ ľŁįľĶĸĮĿŉĻĮ, Ļōņľ 
ŀĮľĶŃĶĻō, ISBN/ISSN, ĻōņľĶķķĮŀĮ ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ 
(ņōĸ.6.9). 
 

 
ʐʷʢ.6.9. 

ÑğĮľŉ ĿōŇĶłōĹōľÒ İō Wĳį-ĿļľĮı ĿōŇĶłōĹōľĶ. "ğĮľŉ ĿōŇĶłōĹōľÚ İō 
Wĳį-ĿļľĮı ĿōŇĶłōĹōľĶĻĲō ĶĻĿĮĻĹĮľŉĻ ĺńōķķōĻ łōĮĹĶķķōŀ İō ĺĮľĮı 
ĲĮĶľōĹōľĶĻō ĮĶĲ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ ŀļĽĹĮĻŉľ. 
ĜĻĹĮľ ĲĮŇĮ ľĳĹĳİĮĻŀ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĚōĿōĹōĻ: 
http://www.publist.com ĿĮķŀŉĻĲĮ  150000 ĴŁľĻĮĹ, ıōĵĳŀ İō ĲĶŋōľ 
ĲŌİľĶ ĺōŀįŁĮŀ İō įĶľ ĿŉľĮ ĺļĻļıľĮłĶĸ ĿĳľĶĮĹ ĻōņľĹōľ ŇĮıĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀ ŀļĽĹĮĻĺŉņĲŉľ. ďĶŋďļļĸ İō ĜěVILLAGE ĿĮķŀĹĮľŉ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ĎďĦ-ŉĻ 16 ĺĹĻ. ĺńōĿĿĶĿōĿĶ ŇĮıĲĮ ĺōĹŁĺĮŀ ĮĹĺĮı ļĹĮľ. 
ĘĶŀĮįŃĮĻĮ  ĳŇŀĶķĮŀĹĮľŉ ŇĮıĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮĹĺĮı ĶĿŀōķōĻĹōľ 
http://www.msses.ru/win/library/links.html ńĻİĮĻĹŉ ĿĮķŀĮ 
ĺńľĮňĶōŀ ĳĲō įĶĹōľĹōľ.  
     http://www.gecko.lg.ua/source/ypbrief. htm ńĻİĮĻĹŉ ĿĮķŀĲĮ 
ĞŁĿĶķĮ ĢĳĲĳľĮĿĶķĮĿŉĻŉĻ, http://www.baku-az.com ĿĮķŀŉĻĲĮ ĶĿō 
(ņōĸ.6.10) ĎĵōľįĮķňĮĻ ľĳĿĽŁįĹĶĸĮĿŉĻŉĻ ĿĶķĮĿĶ, ĶıŀĶĿĮĲĶ İō ĺōĲōĻĶ 

                                                
55 ĘļĹĹĳĸŀĶİ ĺńōĹĹĶł ĸĶĺĶ 
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ĿłĳľĮĹĮľŉĻĮ ĮĶĲ İō ĖĻŀĳľĻĳŀ ĳŇŀĶķĮŀĹĮľŉ ŇĮıĲĮ ĺōĹŁĺĮŀ 
ŀļĽĹĮĻĺŉņĲŉľ.  

 

 
Ħōĸ.6.10 

 
6.6. Outlook Express  

ĝľļıľĮĺŉ ķńĸĹōĺōĸ ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ ďĮņ ĺĳĻķŁĻŁĻ 
ĝľļıľĮĺĹĮľ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ Internet Explorer ĽľļıľĮĺĹĮľ ıľŁĽŁĻŁĻ 
Outlook Express ōĺľĶĻĶĻ İō ķĮ ğńľōŀĹō ķńĸĹōĺō ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ 
ĺńİĮłĶı ĻĶņĮĻŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĿŉŃĺĮı ŋōľōĸĲĶľ. Outlook 
Express ĳĹĳĸŀľļĻ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľĹĮ (ĳĹĳĸŀľļĻ ĺōĸŀŁį, ĳĹĳĸŀľļĻ 
ıĳķĲĹōľ, ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁ) ĶņĹōĺōĸ İō ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō Ōĵ Ķņ İĮŃŀŉĻŉ 
ĿōĺōľōĹĶ ĽĹĮĻĹĮņĲŉľĺĮı ĶĺĸĮĻŉ İĳľĶľ. ēĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ İō ŃōįōľĹōľ 
ıľŁĽŁ ĶĹō ĶņĹōĺōĸ ńŅńĻ  ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ıĳķĲĶķķĮŀ ķĮĵŉĿŉĻĮ ĺĮĹĶĸ 
ļĹĺĮĹŉĲŉľ. ĎĲōŀōĻ ĸļĺĽńŀĳľ ĖĻŀĳľĻĳŀō ıļņŁĹĲŁıĲĮ, ĶĿŀłĮĲōŅĶ  
ÑĖĻŀĳľĻĳŀ-ō ıļņŁĹĺĮ ŁĿŀĮĿŉÒ İĮĿĶŀōĿĶĹō Ōĵń İō ĽļŅŀ, ŃōįōľĹōľ 
ĿĳľİĳľĶ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸĹō ıĳķĲĶķķĮŀ ķĮĵŉĿŉĻŉ 
ōĹĲō ĳĲĶľ İō įŁ ŃĶĲĺōŀĹōľĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ŇńıŁıŁ ıĮĵĮĻŉľ  ĝľļıľĮĺŉĻ 
ĽōĻňōľōĿĶ ĿŀĮĻĲĮľŀ  Windows ōĹĮİōĹĶľĶĻĲō ļĹĲŁŊŁ  ĸĶĺĶ  ğōľĹŌİŇō, 
ĚĳĻķŁ İō ĨĮľĶ İōĵĶķķōŀ ĿōŀľĹōľĶĻĲōĻ, ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĲōĻ İō 
ĖņŅĶ ĿĮŇōĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ  (ņōĸ.6.11). 
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Ħōĸ. 6.11. 

 ďĶĵĶĺ ńĻİĮĻĮ ŋōĹĺĶņ ĺōĸŀŁįĹĮľĮ įĮŃĺĮı ńŅńĻ ĶĹĸ 
ĻŌİįōĲō ĮĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ ĝļŅŀŁ ŅĮŀĲŉľĺĮı (ɼʦʩʪʘʚʠʪʴ 
ʧʦʯʪʫ, Send and Receive) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı,  ğĳľİĶĿ 
(ʉʝʨʚʠʩ, Tools) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ ōĺľĶĻĶ İō ķĮ ĖņŅĶ 
ļįĹĮĿŀĲĮ ĝļŅŀĮ įĮŃŉņ (ʏʪʝʥʠʝ ʧʦʯʪʘ) ŇĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲŉĻŉ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ  ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĽľļİĮķĲĳľĶĻ ĽļŅŀ ĿĳľİĳľĶ ĶĹō 
ōĹĮıō ķĮľĮĲŉĹŉľ İō ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı įĶĵō ŅĮŀĮňĮı ĳĹĳĸŀľļĻ 
ĺōĸŀŁįĹĮľ ĽľļıľĮĺŉĻ ĒĮŃĶĹ ļĹŁĻĺŁņĹĮľ (ɺʭʦʜʷʱʠʝ, Inbox) 
ıļİĹŁŊŁĻĮ ĸŌŅńľńĹńľ. ĖņŅĶ ļįĹĮĿŀ ńłńıĶ ĶĿŀĶıĮĺōŀĲō ĶĸĶ 
ŇĶĿĿōķō ĮķľŉĹŉľ. ėŁŃĮľŉ ŇĶĿĿōĲō ĲĮŃĶĹ ļĹĮĻ ĺōĸŀŁįĹĮľŉĻ 
ıĮķŉĲŉņ ńĻİĮĻŉ, ĺŌİĵŁĿŁ İō ŋŌĻĲōľĶĹĺō ŀĮľĶŃĶ ŇĮııŉĻĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀ ĿĶķĮŇŉĿŉ, ĮņĮŊŉ ŇĶĿĿōĲō ĶĿō ňĮľĶ ļŃŁĻĺŁņ ĺōĸŀŁįŁĻ 
ĺōŀĻĶ ōĸĿ ļĹŁĻŁľ (ņōĸ.6.12). 
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Ħōĸ.6.12 

đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ĺōĸŀŁįŁĻ ķĮľĹŉŊŉ ĮŅŉı ĸļĻİĳľŀ 
ņōĸĹĶĻĲōĲĶľĿō ļ ĺōĸŀŁį ļŃŁĻĺŁņ, ıĮĽĮĹŉ ĸļĻİĳľŀ 
ņōĸĹĶĻĲōĲĶľĿō ŇōĹōĹĶĸ ļŃŁĻĺĮĺŉņ ŇĳĿĮį ļĹŁĻŁľ. ĚōĸŀŁįŁ 
ļŃŁĺĮı ńŅńĻ ĸŁľĿļľŁ ĺōĸŀŁįŁĻ ķĮľĹŉŊŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį, 
ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĶĸĶ Ĳōłō ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ďŁ ĵĮĺĮĻ 
ļĻŁĻ ŀōľĸĶįĶ ĶņŅĶ ĿĮŇōĻĶĻ ĮņĮŊŉ ŇĶĿĿōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻŁľ. 

ĒĮŃĶĹ ļĹĺŁņ ĺōĸŀŁįŁ ļŃŁĲŁıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĞĳĲĮĸŀō 
(ʇʨʘʚʢʘ, Edit) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ęōŊİ ĳŀĺōĸ (ʋʜʘʣʠʪʴ, Delete) 
ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ļ, ĹōŊİ 
ļĹŁĻĺŁņĹĮľ ıļİĹŁŊŁĻĲĮ ŀļĽĹĮĻĮňĮıĲŉľ. ĚōĸŀŁįŁ 
ļŃŁĲŁıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĚńōĹĹĶłō ňĮİĮį İĳľĺōĸ (ʆʪʚʝʪʠʪʴ , Reply) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĺōĸŀŁįĮ ňĮİĮį ŋŌĻĲōľĺōĸ ļĹĮľ56. 
ħōĺŅĶĻĶĻ ĿĶĵō ńĻİĮĻĹĮĻĺŉņ ĺōĸŀŁįŁ ĿĶĵ ĺńĻĮĿĶį įĶĹĲĶķĶĻĶĵ 
ĮĲĮĺĮ ŋŌĻĲōľō įĶĹōľĿĶĻĶĵ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĿĶĵ ĚōĹŁĺĮŀŉ 
įĮņıĮĿŉĻĮ ŋŌĻĲōľĺōĸ (ʇʝʨʝʩʣʘʪʴ, Forward) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı İō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ ħĮľĮ (ʂʦʤʫ, To) ńĻİĮĻ 
ĿōŀľĶĻĲō ŇōĺĶĻ ņōŃĿĶĻ ĳĹĳĸŀľļĻ ĽļŅŀ ńĻİĮĻŉĻŉ ķĮĵŉį 
īŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ, Send) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ 

                                                
56 ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĻĶĻ ĶņŅĶ ĿĮŇōĿĶĻō ĺōĸŀŁįŁĻ ĺōŀĻĶĻĶ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ İō 
īŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ, Send) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. 
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ĺōĸŀŁįŁ ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ, File) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĥĮĽ (ʇʝʯʘʪʴ, 
Print) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŅĮĽ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 

ēĹĳĸŀľļĻ ĺōĸŀŁįŁ ŇĮĵŉľĹĮĺĮı ńŅńĻ ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ, ĢĶĹĳ) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĚōĹŁĺĮŀ (ʉʦʦʙʱʝʥʠʝ, Ěessage) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ŇĮĹĲĮ ĺōĸŀŁį,  įļņ ĿōŇĶłōĲō (įĹĮĻĸ-
ĲĮ) ķĮľĮĲŉĹŉľ.  ĎĹōŀĹōľ ĽĮĻĳĹĶĻĶĻ  ėĳĻĶ ĺōĸŀŁį (ʉʦʟʜʘʪʴ  ʩ..., 
New Mail) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĻŉĻ ĸŌĺōķĶĹō 
ĺōĸŀŁįŁ ĺńōķķōĻ įĹĮĻĸĹĮľĲĮ, ĺōĿōĹōĻ, ĎĲ ŋńĻń ĺńĻĮĿĶįō-
ŀĶĹō, ďĶĹĲĶľĶņ İō Ŀ. ķĮľĮĲĮ įĶĹōľĿĶĻĶĵ. ħōľ ĶĸĶ İĮľĶĮĻŀĲĮ ĮŅŉĹĺŉņ 
ĽōĻňōľōĻĶĻ ĺńİĮłĶı ħĮľĮ (ʂʦʤʫ, Ġļ), ğŁľōŀĶ (ʂʦʧʠʷ, Cc), 
İō ĚŌİĵŁ (ʊʝʤʘ, Subject) ĿōŀľĹōľĶĻĲō ĺōĸŀŁį, ĺōĸŀŁį 
ĿŁľōŀĶĻĶĻ ĮĹŉňŉĹĮľŉĻŉĻ ńĻİĮĻĹĮľŉ İō ĺōĸŀŁįŁĻ ĺŌİĵŁĿŁ 
ķĮĵŉĹŉľ. ĚōĸŀŁįŁĻ ĺōŀĻĶ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ İō ķĮ ĒĮŃĶĹ ĳŀĺō 
(ɺʩʪʘʚʢʘ, Insert) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĚōŀĻ łĮķĹĹĮľŉ (ʊʝʢʩʪ ʠʟ 
ʬʘʡʣʘ, Text from file) İō ĒĮŃĶĹ ļĹŁĻĮĻ łĮķĹĹĮľ (ɺʣʦʞʝʥʥʳʝ 
ʬʘʡʣʳ, File attachment) ōĺľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŇĮĵŉľ ĿōĻōĲĹōľĲōĻ 
ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮ įĶĹōľ57. ĒĮŃĶĹ ĳŀĺō ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĺńİĮłĶı ĤłńıĶ 
Ńōŀŀ (ɻʦʨʠʟʘʥʪʘʣʴʥʘʷ ʣʠʥʠʷ, Horizotal line), ĦōĸĶĹ 
(ʈʠʩʫʥʦʢ, Picture), ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ (ɻʠʧʝʨʩʩʳʣʢʘ, Hyperlink) 
ōĺľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĺōŀĻō ńłńıĶ Ńōŀŀ, ņōĸĶĹ, ŇĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĎĲōŀōĻ, ĺōĸŀŁįŁĻ ĿļĻŁĻĲĮ ĺōĸŀŁį ĺńōĹĹĶłĶĻĶĻ 
ĶĺĵĮĿŉ ļĹŁľ. ēĹĳĸŀľļĻ ĺōĸŀŁįŁĻ ĿļĻŁĻĲĮ ĺōĸŀŁį ĿĮŇĶįĶĻĶĻ 
ĶĺĵĮĿŉ İō ļĻŁĻ ŇĮıĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďŁĻŁĻ 
ńŅńĻ ĐĶĵĶŀĸĮ (My Business card) İō ĖĺĵĮ (ʇʦʜʧʠʩʴ, 
Signature) ōĺľĹōľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ. đĳķĲ ĳĲōĸ 
ĸĶ, ōŋōľ ĺńōĹĹĶł ŇĮıĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ōİİōĹňōĲōĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮķŉįĿĮ, įŁ ōĺľĹōľ ıĳķľĶ-ĮĸŀĶİ ļĹŁľ. ĖĻĿĮĻ ńŅńĻ Ķņ 
ĽľļĿĳĿĶĻĲō ĿōŇİ ĳŀĺōĸ ĳŇŀĶĺĮĹŉ ļĹĲŁŊŁ ńŅńĻ ğĳľİĶĿ 
ĺĳĻķŁĿŁĻĲĮ ėĮĵŉĹŉņ ıĮķĲĮĿŉ (ʇʨʘʚʦʧʠʩʘʥʠʝ, Spelling) İō 
ĤĻİĮĻŉ ķļŃĹĮĺĮı (ʇʨʦʚʝʨʠʪʴ ʠʤʝʥʘ, Check name) ōĺľĹōľĶ 
ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ļľłļıľĮłĶķĮĻŉ İō ńĻİĮĻŉĻ ńĻİĮĻ łļľĺĮŀŉĻĮ 
ŁķŊŁĻ ļĹŁį-ļĹĺĮĺĮĿŉĻŉ ķļŃĹĮĺĮŊĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. 
ĚōĸŀŁįĲĮĸŉ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ĸōĻĮľ ņōŃĿĹōľĶĻ ļŃŁĺĮĿŉĻŉĻ 
                                                
57 ğōĻōĲ įŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲōĸĶ łĮķĹĹĮľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĿĳŅĶĹĶľ. 
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ıĮľņŉĿŉĻŉĻ ĮĹŉĻĺĮĿŉ ńŅńĻ ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĘļĲĹĮņĺĮ 
(ɿʘʰʠʬʨʦʚʘʪʴ, Encrypt) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĞōıōĺĹĶ ĶĺĵĮ ĶĹō 
ĸļĲĹĮņĲŉľŉľĹĮľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĞōıōĺĹĶ İōĿĶıōķō ĿĮŇĶį ļĹĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĞōıōĺĹĶ ĶĺĵĮ ĞōıōĺĹĶ İōĿĶıōĻĶĻ ŀōľĸĶį ŇĶĿĿōĿĶ ļĹŁį 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĺōŇĵ ĿĶĵĲōĻ ŋōĹĲĶķĶĻĶ ŀōĿĲĶı ĳĲĶľ. ĞĳĲĮĸŀō 
İō ĢļľĺĮŀ ĺĳĻķŁĿŁ ĺōĸŀŁįŁĻ ĺōŀĻĶĻĶ ľĳĲĮĸŀō ĳŀĺōķō İō 
ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĺńōķķōĻ łļľĺĮķĮ ĿĮĹĺĮŊĮ ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. 
ėĮľĮĲŉĹĺŉņ ĺōĸŀŁįŁ ŋŌĻĲōľĺōĸ ńŅńĻ ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ, File) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ īŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ, Send) ĲńķĺōĿĶĻĶ İō 
ķĮ ğļĻľĮĲĮĻ ŋŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ ʧʦʟʜʥʝʝ, Send later) 
ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďĶľĶĻňĶ ŇĮĹĲĮ ĺōĸŀŁį 
ĲōľŇĮĹ, ĶĸĶĻňĶ ŇĮĹĲĮ ĶĿō ĺōĸŀŁį īŌĻĲōľĶĹōĻ (ʀʩʭʦʜʷʱʠʝ, 
Outbox) ıļİĹŁŊŁĻĲĮ ŀļĽĹĮĻŉĹŉľ İō Outlook Express 
ĽľļıľĮĺŉ ĶĹō Ķņ ĿĳĮĻĿŉ įĶŀĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ ńĻİĮĻ ĿĮŇĶįĶĻō 
ŋŌĻĲōľĶĹĶľ58. īōĹōňōĸĲō ĺōĸŀŁįŁĻ ĺōŀĻĶ ĹĮĵŉĺ ļĹĮľĿĮ, ļĻŁ 
ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ, File) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ěĳňō ĿĮŃĹĮĺĮĹŉ (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ 
ʢʘʢ, Save as) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō đĮľĮĹĮĺĮ (ʏʝʨʥʦʚʠʢʠ, Drafts) 
İō ķĮ ĲĶŋōľ ĺōıĿōĲōŁķŊŁĻ ŇĳĿĮį ĳŀĲĶķĶĻĶĵ ıļİĹŁıĲĮ 
ĿĮŃĹĮĺĮı ĺōĿĹōŇōŀĲĶľ. 
    ĠĳĹĳĸļĻłľĮĿ ŃĶĲĺōŀĶĻĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ńŅńĻ 
ĜŁŀĹļļĸ ēŃĽľĳĿĿ ĽľļıľĮĺŉĻŉ ķńĸĹōĲĶĸĲō ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĻĶĻ 
ģōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻĮ ĮįŁĻō ļĹĺĮı (ʇʦʜʧʠʩʘʪʴʩʷ ʥʘ ʛʨʫʧʧʳ 
ʥʦʚʦʩʪʝʡ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ďŁ ĵĮĺĮĻ 
ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō ŃōįōľĹōľ ıľŁĽĹĮľŉĻŉĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ ōĸĿ 
ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. ğĶķĮŇŉĲĮĻ ŀōĹōįĮŀĮ ŁķŊŁĻ ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻŁ 
ĿĳŅĶį đĳķĲĶķķĮŀĲĮĻ ĸĳŅĺōĸ (ʇʦʜʧʠʩʘʪʴʩʷ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. đĳķĲĶķķĮŀĲĮĻ ĸĳŅĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ ĿĳŅĶĹĺĶņ 
ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻŁĻ ńĻİĮĻŉ ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ğļĹ 
ŇĶĿĿōĿĶĻĲō, ŀĳĹĳĸļĻłľĮĻĿĹĮľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. 
ģōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻŁĻ  ĺōıĮĹōĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉ ĶĹō ŀĮĻŉņ ļĹĺĮı ńŅńĻ 
ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻŁĻ ĮĲŉ ķĮĻŉĻĲĮĸŉ + ĶņĮľōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻŁĻ ĺōıĮĹōĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉ 
ĽōĻňōľōĻĶĻ ĿĮŊ ķŁŃĮľŉ ŇĶĿĿōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. 
                                                
58 ĭŋōľ ńĻİĮĻĲĮ ĿōŇİ ļĹĮľĿĮ ĺōĸŀŁį ńĻİĮĻ ĿĮŇĶįĶĻō ŋŌĻĲōľĶĹō įĶĹĺĶľ. 
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ĚōıĮĹōĻĶĻ ĺōĵĺŁĻŁ ĶĹō ŀĮĻŉņ ļĹĺĮı ńŅńĻ ĶĿō ĸŁľĿļľŁ ļĻŁĻ 
ńĵōľĶĻō ıļķĺĮı İō ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ďŁ ĵĮĺĮĻ ļĻŁĻ ŀōľĸĶįĶ ĿĮŊ ĮņĮŊŉ ŇĶĿĿōĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ.          
đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ŀĳĹĳĸļĻłľĮĻĿĲĮ Ňōľ įĶľ ĺōıĮĹōķō ŅļŃĿĮķĹŉ 
ÑňĮİĮįÒ ŋōĹō įĶĹōľ. ĚōıĮĹōĻĶĻ ļľĶĴĶĻĮĹŉĻŉĻ ĮĲŉĻŉĻ ķĮĻŉĻĲĮ + 
ĶņĮľōĿĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ĸŁľĿļľŁ ıļķŁį 2 Ĳōłō ĿŉŃĲŉıĲĮ ļľĶĴĶĻĮĹ 
ĺōıĮĹōĻĶĻ įńŀńĻ ÑňĮİĮįĹĮľŉĻŉĻÒ ĿĶķĮŇŉĿŉ ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ İō 
+ ĶņĮľōĿĶ ×ĶņōľōĿĶ ĶĹō ōİōĵ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. ĨĮľĶ ŃōįōľĹōľ ıľŁĽŁĻĮ 
ŅļŃĿĮķĹŉ ĺōıĮĹōĹōľ ĲĮŃĶĹ ļĹĲŁıĲĮ ĺńōķķōĻ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉĻ 
ĮŃŀĮľŉņŉĻĲĮ ĺńōķķōĻ ŅōŀĶĻĹĶĸ ķĮľĮĻĮ įĶĹōľ. ĎŃŀĮľŉņŉ 
ĮİŀļĺĮŀĹĮņĲŉľĺĮı ńŅńĻ ĞĳĲĮĸŀō (ʇʨʘʚʢʘ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 
ĚōĹŁĺĮŀŉ ĮŃŀĮľĺĮı (ʅʘʡʪʠ ʩʦʦʙʱʝʥʠʝ) ōĺľĶ ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. ĭĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō 
ĺńİĮłĶı ĮŃŀĮľŉņ ņōľŀĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸĹō ĺōĹŁĺĮŀŉ ŀĮľĶŃō, 
ĺŌİĵŁķĮ İō ĺōĹŁĺĮŀŉĻ ĺńōĹĹĶłĶĻō ŋŌľō ĮŃŀĮľŉį ŀĮĽĺĮı ļĹĮľ. 
ħōĺŅĶĻĶĻ īŌľńĻńņ (ɺʠʜ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ěĶĵĮĺĹĮĺĮ 
(ʉʦʨʪʠʨʦʚʢʘ) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉĻ ķĳľĹōņĺō 
ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉĻŉ ŀōĻĵĶĺĹōĺōĸ ļĹĮľ. ĚōĹŁĺĮŀĮ ňĮİĮį İĳľĺōĸ 
ńŅńĻ ĺōıĮĹōķō įĮŃŉņ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ đľŁĽĮ ňĮİĮį İĳľĺōĸ 
(ʆʪʚʝʪʠʪʴ ʚ ʛʨʫʧʧʫ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎŅŉĹĮĻ 
ĽōĻňōľōĲō ňĮİĮįŉĻ ĺōŀĻĶĻĶ ķĮĵĺĮı İō īŌĻĲōľĺōĸ 
(ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ĳķĻĶ 
ĵĮĺĮĻĲĮ ňĮİĮį ŀōĸňō ıľŁĽĮ ĲĳķĶĹ, ĺōĹŁĺĮŀ ĺńōĹĹĶłĶĻō 
ÑņōŃĿĶ ĺōĹŁĺĮŀÒ ĸĶĺĶ ŋŌĻĲōľĶĹō įĶĹōľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĚńōĹĹōĶłō 
ňĮİĮį İĳľĺōĸ (ʆʪʚʝʪʠʪʴ ʘʚʪʦʨʫ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ķĳĻĶ ĳĹĳĸŀľļĻ ĺōĸŀŁį 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĺōĹŁĺĮŀŉĻ ĺōŀĻĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĹĶĲĶľ.  
          ħōľ įĶľ ņōŃĿ ĺńĵĮĸĶľō ńŅńĻ ķĳĻĶ ĺŌİĵŁ ŀōĸĹĶł ĳĲō 
įĶĹōľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĚōĹŁĺĮŀ ķĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ ʩʦʦʙʱʝʥʠʝ) 
ōĺľĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĺōĹĶ İō ĺōĹŁĺĮŀŉĻ ĺŌİĵŁĿŁ ıĳķĲ 
ļĹŁĻĺĮĹŉ, ĺōĹŁĺĮŀŉ ĺōŀĻĶ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĹĶ İō īŌĻĲōľōĺōĸ 
(ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ)  ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹĺĮĹŉĲŉľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ĺōĹŁĺĮŀĹĮ 
įĶľĹĶĸĲō ĺńōķķōĻ ŀĶĽ łĮķĹĹĮľ ŋŌĻĲōľĶĹō İō ıōįŁĹ ĳĲĶĹō  įĶĹōľ. 
ħōĺŅĶĻĶĻ ĹĮĵŉĺĶ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉĻ ĿŁľōŀĶĻĶ ķĳĻĶ ıļİĹŁı ķĮľĮĲŉį 
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ļľĮĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮı, ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉ ĹōŊİ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ďŁ 
ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ Windows ďōĹōĲŅĶĿĶ ĽľļıľĮĺŉĻĲĮ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľ.  
 

6.7 ßþå÷ ïðíêò÷ ôõóèõåñĀ 

ĖĻŀĳľĻĳŀĶĻ ĲĶŋōľ ńĻĿĶķķōŀ ŃĶĲĺōŀĶ ĨŇĮŀ-Ĳŉľ. ĨŇĮŀ ŃĶĲĺōŀĶ 
ĸĹĶĳĻŀ-Ŀĳľİĳľ ĮľŃĶŀĳĸŀŁľĮĿŉ ōĿĮĿŉĻĲĮ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ İō 
ĶĻĿĮĻĹĮľ ĮľĮĿŉĻĲĮ ĺōŀĻ łļľĺĮĿŉĻĲĮ ńĻĿĶķķōŀĶ-ÑĿŌŇįōŀĶÒ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĖĿŀĶłĮĲōŅĶ ĸĹĶĳĻŀ ĽľļıľĮĺŉ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĸĹĮİĶĮ-
ŀŁľĮĲĮĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĲĶķĶ ĺōĹŁĺĮŀŉ Ŀĳľİĳľō ŋŌĻĲōľĶľ. ğĳľİĳľ 
ĺōĹŁĺĮŀŉ ıōįŁĹ ĳĲōľōĸ ŇōĺĿŌŇįōŀĹōľō İō ķĮ ĿŌŇįōŀĶĻ įńŀńĻ 
ĶņŀĶľĮĸŅŉĹĮľŉĻĮ ŋŌĻĲōľĶľ. ĘĹĶĳĻŀ ĽľļıľĮĺŉ ĸĶĺĶ ĚIRC 
ĽľļıľĮĺŉĻĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ĺńĺĸńĻĲńľ. ďĶľ ĿŉľĮ ĿĮķŀĹĮľ, 
ļ ňńĺĹōĲōĻ ōĸĿōľ ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ ĨŇĮŀ ŃĶĲĺōŀĶĻĶ ŀōĸĹĶł 
ĳĲĶľĹōľ. ďŁ ŀĶĽ ĿĮķŀĹĮľ, ŃńĿŁĿĶ ĽľļıľĮĺ ŀōĺĶĻĮŀŉ ōĿĮĿŉĻĲĮ 
ķĮľĮĲŉĹĮľĮı, Ňōĺ ĸĹĶĳĻŀ, Ňōĺ Ĳō Ŀĳľİĳľ łŁĻĸĿĶķĮĿŉĻŉ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶľĹōľ. ĨŇĮŀ ŃĶĲĺōŀĶĻĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ļ, ŃńĿŁĿĶ ıĳķĲĶķķĮŀ łļľĺĮĿŉĻŉ ĲļĹĲŁľĮľĮı 
ıĳķĲĶķķĮŀĲĮĻ ĸĳŅĺōĹĶĲĶľ. đĳķĲĶķķĮŀĲĮĻ ĸĳŅĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ 
ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ıĳķĲĶķķĮŀ ĮĲŉĻŉ İō ĽĮľļĹŁ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸĹō ÑĿŌŇįōŀō 
ıļņŁĹĮ įĶĹōľÒ. ğŌŇįōŀĲō ĶņŀĶľĮĸ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĺōŀĻ ĿĮŇōĿĶĻĲō 
ĺōĹŁĺĮŀŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ İō ēĻŀĳľ İō ķĮ ğŌķĹōĺōĸ (ʉʢʘʟʘʪʴ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. đŉĿĮ ĺńĲĲōŀĲō ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮĻ 
ĺōĹŁĺĮŀ įńŀńĻ ŇōĺĿŌŇįōŀĹōľĶĻ ĳĸľĮĻŉĻŉĻ ĺōĹŁĺĮŀ 
ĿĮŇōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı İō ļĻĹĮľ ĳŇŀĶķĮň ĲŁķĲŁıĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀĮ ňĮİĮį ŋŌĻĲōľō įĶĹōľĹōľ. ĨŇĮŀ-ŉ ŀōľĸ ĳŀĲĶĸĲō įŁ 
ŇĮıĲĮ ĺńŀĹōı Ŀĳľİĳľō ĺōĹŁĺĮŀ ŋŌĻĲōľĶĹĺōĹĶĲĶľ. ĭĸĿ ŇĮĹĲĮ 
ĨŇĮŀ-Į ķĳĻĶĲōĻ ĲĮŃĶĹ ļĹĲŁıĲĮ Ŀĳľİĳľ ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺĶņ ĽĮľļĹŁ 
ıōįŁĹ ĳŀĺōķōňōĸ İō ŇĳĿĮį ĳĲōňōĸ ĸĶ, ĸĶĺ ĶĿō įĮņıĮĿŉĻŉĻ ĮĲŉ 
İō ĽĮľļĹŁ ĨŇĮŀ-Į ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮı ĨŇĮŀ ĸļĹĹĳĸŀĶİ ńĻĿĶķķōŀ 
İĮĿĶŀōĿĶ ļĹĲŁŊŁĻĲĮĻ ŇōĺĿŌŇįōŀĶ ŀōŇıĶľ ĳŀĺōĸ İō ĳŀĶĸ 
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ĲĮĻŉņŉı ĻļľĺĮĹĮľŉĻĲĮĻ ĸōĻĮľĮ ŅŉŃĺĮı ķļĹİĳľĶĹĺōĵĲĶľ.59 ďŁ 
ıĮķĲĮĹĮľĮ ōĺōĹ ĳŀĺōķōĻ ņōŃĿĹōľō ĿĮĻĸĿĶķĮĹĮľ-ĶňŀĶĺĮĶ 
ĺōĵōĺĺōŀ, ĶĿŀĶłĮĲō ŇńıŁıŁĻĲĮĻ ĺōľŇŁĺ ĳŀĺō ĸĶĺĶ ňōĵĮĹĮľ 
ŀōŀįĶı ĳĲĶĹĶľ.  

  

6.8. Windows Òê÷ñêê÷íòĂ  

ěĳŀĺĳĳŀĶĻŋ  ĽľļıľĮĺŉ ĶĹĸ Ĳōłō ķńĸĹōĻĲĶĸĲō ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ÑķńĸĹōĺō ŁĿŀĮĿŉĻŉĻÒ ĸŌĺōķĶĹō ŀōĸĹĶł ļĹŁĻĮĻ ĸĮŀĮĹļıĹĮľĲĮĻ 
įĶľĶĻĲō ıĳķĲĶķķĮŀĲĮĻ ĸĳŅĺōĹĶ, Ōĵń ŇĮııŉĻĲĮ ĺńōķķōĻ 
ĺōĹŁĺĮŀĹĮľŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĹĶ, ĿōĿĹōĻĺōĻĶ, İĶĲĳļ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ 
ŋŌľńĻńņńĻń ŀōĻĵĶĺĹōĺōĹĶĲĶľ. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĽľļıľĮĺŉĻ 
ĶĻŀĳľłĳķĿ ĽōĻňōľōĿĶ (ņōĸ.6.13) ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. 
ĒĶŋōľ ĽľļıľĮĺĹĮľĲĮ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ĶĻŀĳľłĳķĿ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ 
ŋŌľńĻńņń īŌľńĻńņ (ɺʠʜ) ĺĳĻķŁĿŁ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ. 

 

 
                                          Ħōĸ.6.13 

ĝľļıľĮĺĹĮ ĶņĹōĺōĸ ńŅńĻ ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ĲĶŋōľ ĮįļĻĳĻŀĹō 
ōĹĮıō ķĮľĮĲŉĹĺĮĹŉĲŉľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ Ēōİōŀ (ɺʳʟʦʚ) 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ėĳĻĶ Ĳōİōŀ (ʉʦʟʜʘʪʴ ʚʳʟʦʚ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ  ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō ĮįļĻĳĻŀĶ 
ĸĮŀĮĹļı ĿĳľİĳľĶĻĲōĻ ĿĳŅĶĹĺōĸĹō, ÑĿĳľİĳľĶĻ ĮĲŉ\ ĳĹĳĸŀľļĻ 
ńĻİĮĻÒ łļľĺĮŀŉĻĲĮ ĮįļĻĳĻŀĶĻ ńĻİĮĻŉĻŉ , ĸļĺĽńŀĳľĶĻ ĮĲŉĻŉ 
İō ķĮ Ėĝ ńĻİĮĻŉĻŉ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸĹō  Ēōİōŀ (ɺʳʟʚʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
                                                
59 ģńĿŁĿĶ ŅĮĽ ĿĳľİĳľĹōľ ŀōŇıĶľĮĺĶĵ ĿŌĵĹōľĲōĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳĲōĻ ņōŃĿĹōľ ńŅńĻ łōĮĹĶķķōŀ 
ŋŌĿŀōľĶľ. 
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ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĭĹĮıō ĺńİōłłōıĶķķōŀĹō ķĮľĮĲŉĹĲŉıĲĮ ĿĶıĻĮĹ 
ĿōĿĹōĻĶľ. ĭŋōľ ĮįļĻĳĻŀ ĲĶŋōľ ĮįļĻĳĻŀĹō ńĻĿĶķķōŀĲōĲĶľĿō įŁ 
įĮľōĲō ŃōįōľĲĮľĹŉı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ İō ďōĹĶ (ɼʘ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ Ĳō ńĻĿĶķķōŀĲō ĶņŀĶľĮĸ ĳĲō įĶĹōľ. ĭŋōľ 
ĮįļĻĳĻŀ ňĮİĮį İĳľĺĶľĿō įŁ ŇĮıĲĮ ŃōįōľĲĮľĹŉı ĽōĻňōľōĿĶ 
ĮŅŉĹŉľ. ĭĹĮıō ķĮľĮĲŉĹĲŉıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ĶĹō ĮįļĻĳĻŀ 
ĮľĮĿŉĻĲĮ ňĮĻĹŉ ĿōĿ İō İĶĲĳļ ŀōĿİĶľ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ ĮĽĮľĺĮı ļĹĮľ.  
ğōĿ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ įĶľįĮņĮ ĺĶĸľĮłļĻĹĮ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ĐĶĲĳļ 
ŀōĿİĶľ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ  ńŅńĻ ĶĿō ĺńİĮłĶı ļĹĽľĮı, ğĳľİĶĿ 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĐĶĲĳļ ōĺľĶĻĶĻ īŌĻĲōľĺōĸ (ʇʝʨʝʜʘʚʘʪʴ) İō ķĮ 
ĭĹĲō ĳŀĺōĸ (ʇʦʣʫʯʘʪʴ) ĮĹŀ ōĺľĹōľĶĻĲō įĶľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶĹĺōĹĶĲĶľ. ĚńįĮĲĶĹōĻĶ ĲĮķĮĻĲŉľĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻĮľĿĮ 
ĭĹĮıōĻĶĻ ĿļĻŁ (ʂʦʥʝʮ ʩʚʷʟʠ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĸĶłĮķōŀĲĶľ.  

ĖĿŀĶłĮĲōŅĶ ÑŋŌľńņōÒ Ĳōİōŀ ĮĲĹŉıĲĮ ĿĶıĻĮĹ ĿōĿĹōĻĶľ İō 
ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľō Ĳōİōŀ ĳĲōĻ ņōŃĿ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀŉ ōĸĿ 
ĳŀĲĶľĶľ. ĒōİōŀĶ ıōįŁĹ ĳŀĺōĸ ĶĿŀōĲĶĸĲō đōįŁĹ ĳŀĺōĸ 
(ʇʨʠʥʷʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ, ōĸĿ ŇĮĹĲĮ ĶĿō ĖĺŀĶĻĮ (ʀʛʥʦʨʠʨʦʚʘʪʴ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ěĳŀĺĳĳŀĶĻŋ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō 
ńĻİĮĻĹĮĻĺŉņ įńŀńĻ ĲōİōŀĹōľĲōĻ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ĶĺŀĶĻĮ 
ĳŀĺōĸ ńŅńĻ Ēōİōŀ (ɺʳʟʦʚ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ěĮľĮŇĮŀ ĳŀĺōķĶĻ 
(ʅʝ ʙʝʩʧʦʢʦʠʪʴ, Ēļ ěļŀ ĒĶĿŀŁľį) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ 
ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
 ĝľļıľĮĺ ĮįļĻĳĻŀĹōľĹō łĮķĹ ĺńįĮĲĶĹōĿĶĻĶ, ļĻ-ĹĶĻĳ 
ļĹĮľĮı ĺōŀĻ łļľĺĮĿŉĻĲĮ ÑĲĮĻŉņŉıÒ ĮĽĮľŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
ĢĮķĹ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĢĮķĹŉĻ 
ŋŌĻĲōľĶĹĺōĿĶ (ʇʝʨʝʜʘʯʘ ʬʘʡʣʦʚ, ĢĶĹĳ ĠľĮĻĿİĳľ) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ İō ķĮ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ ĲńķĺōĻĶ60 ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĒĮŇĮ ĿļĻľĮ ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĻĶĻ ĢĮķĹĹĮľŉ ōĹĮİō ĳŀĺōĸ 
(ɼʦʙʘʚʠʪʴ ʬʘʡʣʦʚ)61 ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ łĮķĹ ĿĮŇĶįĹōľĶ 
ńĻİĮĻĹĮľŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ İō ĢĮķĹŉ ŋŌĻĲōľĺōĸ (ʆʪʧʨʘʚʠʪʴ ʬʘʡʣ) 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĖĿŀĶłĮĲōŅĶķō ŋŌĻĲōľĶĹōĻ łĮķĹĹĮľ 
ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ĞĳňĳĶİĳĲ ĢĶĹĳĿ ıļİĹŁŊŁĻĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ. 

                                                
60 ğĮŊĲĮĻ ĶĹĸ Ĳńķĺō 
61 ğļĹĲĮĻ ĶĹĸ Ĳńķĺō. 
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ēŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĝĮľĮĺĳŀľĹōľ (ʇʘʨʘʤʝʪʨʳ, 
ĜĽŀĶļĻĿ) ōĺľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō įŁ ıļİĹŁŊŁ ĲĶŋōľĶ ĶĹō ōİōĵ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.  
 ĝľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĒĮĻŉņŉı (ʈʘʟʛʦʚʦʨ)62 ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ İō ķĮ ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĒĮĻŉņŉı (ʈʘʟʛʦʚʦʨ) ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō ĺōŀĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸĹō İō 
ĮįļĻĳĻŀĶ ĿĳŅĺōĸĹō ıŉĿĮ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ.  
 ěĳŀĺĳĳŀĶĻŋ ĽľļıľĮĺŉ ĲĶŋōľ ĮįļĻĳĻŀĹōľĶĻō ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶĻ 
ĽľļıľĮĺĹĮ Ļĳňō ĶņĹōĺōĿĶĻĶ ĺńņĮŇĶĲō ĳŀĺōķĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ 
ńŅńĻ ĝľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĤĺŁĺĶ ōĹĮİōĹōľ (ʆʙʱʠʝ 
ʧʨʠʣʦʞʝʥʠʷ)63 ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō ķĮ ōĹĮĮİōĹōľ (ʆʙʱʠʝ 
ʧʨʠʣʦʞʝʥʠʷ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ İō ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō įĶľŋō 
ĶĿŀĶłĮĲō ļĹŁĻĮĻ ĽľļıľĮĺŉ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĝľļıľĮĺĹĮ ĲĶŋōľ 
ĮįļĻĳĻŀĶĻ ĶņĹōĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĽōĻňōľōĻĶĻ ĖĲĮľōĳŀĺōķō 
ĶňĮĵō İĳľĺōĸ (ʈʘʟʨʝʰʠʪʴ ʫʧʨʘʚʣʝʥʠʝ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, ĳķĻĶ ĮĻĲĮ ĶĸĶ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ōĺōĹĶķķĮŀ ĮĽĮľĮ 
įĶĹĺōĵ. ďŁ ŇĮĹĲĮ ĲĶŋōľ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ķĮĹĻŉĵ ōĺōĹĶķķĮŀŉĻ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶĹĺōĿĶĻĶ ĺńņĮŇĶĲō ĳŀĺōĹĶĲĶľ. 
 ěĳŀĺĳĳŀĶĻŋ ĽľļıľĮĺŉ ŇōĺŅĶĻĶĻ ĺńŃŀōĹĶł ĮįļĻĳĻŀĹōľĶĻ 
ņōĸĶĹ İō ĲĶĮıľĮĺ ńĵōľĶĻĲō įĶľŋō ĶņĶĻĶ Ĳō ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ 
ğĳľİĶĿ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ėĮĵŉ ĹŌŇİōĿĶ (ĒļňĸĮ, Whitebord)64 ōĺľĶĻĶ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ  
ĝĮĶĻŀ ĽľļıľĮĺŉĻĮ ļŃņĮľ ĶĻŀĳľłĳķĿ ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ. ĖĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶĻ İō 
ĲĶŋōľ ĮįļĻĳĻŀĹōľĶĻ ŅōĸĲĶķĶ ņōĸĶĹ İō ĲĶĮıľĮĺĹĮľ ĶņŀĶľĮĸŅŉĹĮľĮ įĮŃŉņ 
ńŅńĻ ĮĵĮĲ ļĹĮňĮı.    

 

6.9. FTP ïðíêò÷ ôõóèõåñĀ 

ĖĻŀĳľĻĳŀĶĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĳŇŀĶķĮŀĹĮľŉ ōĿĮĿōĻ Web ĿĳľİĳľĹōľĲō 
İō ĢĠĝ ĿĳľİĳľĹōľĲō ķĳľĹōņĶľ. ĢĠĝ ĿĳľİĳľĹōľ ĺńįĮĲĶĹō ńŅńĻ ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹĺŁņ łĮķĹ ĮľŃĶİĶ łŁĻĸĿĶķĮĿŉĻŉ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľ. ħōľ įĶľ ĢĠĝ 
Ŀĳľİĳľ ŁĻĶĸĮĹ, ÑftpÒ ĮįįľĳİĶĮŀŁľĮĿŉ ĶĹō įĮņĹĮķĮĻ Ēěğ ńĻİĮĻŉĻĮ 
ĺĮĹĶĸ ļĹŁľ. ĚōĿōĹōĻ: ftp.cdrom.com. ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺńįĮĲĶĹōĿĶ 
ĢĠĝ ĽľļŀļĸļĹŁ ōĿĮĿŉĻĲĮ ĢĠĝ ĸĹĶĳĻŀ ĽľļıľĮĺŉ İĮĿĶŀōĿĶĹō 

                                                
62 ğļĹĲĮĻ ĶĸĶĻňĶ Ĳńķĺō 
63 ğļĹĲĮĻ įĶľĶĻňĶ Ĳńķĺō 
64 ğļĹĲĮĻ ńŅńĻňń Ĳńķĺō 
 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 245

ŀōĺĶĻ ĳĲĶĹĶľ. ĢĠĝ ĸĹĶĳĻŀ ĽľļıľĮĺŉ ĢĠĝ ĿĳľİĳľĶ ĶĹō ōĹĮıō 
ķĮľĮĲŉľ. ĭĹĮıō ķĮľĮĲŉĹĲŉıĲĮ ĮĲōŀōĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶĻ 
ĶĲĳĻŀĶłĶĸĮĿĶķĮĿŉ ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ ĢĠĝ 
Ŀĳľİĳľō ıļņŁĹĺĮ ŇńıŁıŁĻŁ ŀōķĶĻ ĳĲōĻ ĖĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶĻ ĮĲŉĻŉ 
(ęogin) İō ĝĮľļĹŁ (Password) ĲńĵŋńĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĹĶĲĶľ. 
ĘńŀĹōİĶ ĶĿŀĶłĮĲō ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņ ĢĠĝ ĿĳľİĳľĹōľĹō 
ÑĮĻļĻĶĺ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ŇńıŁıŁÒ ĶĹō ōĹĮıō ķĮľĮŀĺĮı 
ĺńĺĸńĻĲńľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĖĿŀĶłĮĲōŅĶ ĮĲŉ ļĹĮľĮı ĿĮĲōňō ĢĠĝ, 
anonymous İō ķĮ anonimous, ĝĮľļĹ ļĹĮľĮı ĶĿō ĶŃŀĶķĮľĶ ĿŌĵ 
ĲĮŃĶĹ ĳĲĶĹĺōĹĶĲĶľ.  
         ĢĠĝ-ĸĹĶĳĻŀ ĽľļıľĮĺŉĻŉĻ ĲĶŋōľ łŁĻĸĿĶķĮĿŉ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ńŅńĻ ōĹİĳľĶņĹĶ ĻĮİĶıĮĿĶķĮĻŉ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸĲĶľ. ĢĠĝ-ĸĹĶĳĻŀ 
ĽľļıľĮĺŉ ļĹĮľĮı ōĿĮĿōĻ FAR,Windows Commander, Cute 
FTP, ReGET  İō Ŀ. ĽľļıľĮĺĹĮľĲĮĻ İō įľĮŁĵĳľĹōľĲōĻ 
ĶĿŀĶłĮĲō ĳĲĶľĹōľ. ďľĮŁĵĳľ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĢĠĝ ĿĳľİĳľĶ ĶĹō ōĹĮıō 
ĿĳľİĳľĶĻ Ēěğ ńĻİĮĻŉĻŉ įľĮŁĵĳľĶĻ ńĻİĮĻ ĿōŀľĶĻĲō ķĮĵŉį, 
ēĻŀĳľ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ŀōĺĶĻ ļĹŁĻŁľ. ĖĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ĶĲĳĻŀĶłĶĸĮĿĶķĮ ļĹĲŁıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĢĠĝ ĿĳľİĳľĶĻ łĮķĹ ĿŀľŁĸŀŁľŁ 
įľĮŁĵĳľĶĻ ĶņŅĶ ĿĮŇōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ (ņōĸ.14). 
đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, łĮķĹ ĿŀľŁĸŀŁľŁ ĶĹō ĻĮİĶıĮĿĶķĮ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ 
Windows  įōĹōĲŅĶĿĶ  ĽľļıľĮĺŉĻĲĮ  ļĹĲŁŊŁ  ĸĶĺĶ  ŇōķĮŀĮ  
ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ēķĻĶ ıĮķĲĮ ĶĹō ĢĠĝ ĿĳľİĳľĶĻĶĻ łĮķĹ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻĮ 
įĮŃŉņ ŀōĺĶĻ ļĹŁĻŁľ, ıļİĹŁŊŁĻ İō łĮķĹŉĻ ĿŁľōŀĶ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ŀōľōłĶĻĲōĻ ĸŌŅńľńĹō įĶĹĶľ. ęĮĸĶĻ, ĢĠĝ ĿĳľİĳľĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻĲĮ 
Ňōľ ŇĮĻĿŉ ĲōķĶņĶĸĹĶĸ ĳŀĺōĸ: ıļİĹŁŊŁĻ İō ķĮ łĮķĹŉĻ ĮĲŉĻŉ, 
ķĳľĹōņĺō ĶĳĮľŃĶķĮĿŉĻ ĲōķĶņĺōĸ, łĮķĹŉ İō ķĮ ıļİĹŁŊŁ ĽļĵĺĮı 
ıĳķľĶ- ĺńĺĸńĻĲńľ. ħōĺŅĶĻĶĻ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ Ōĵ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĿŉĻŉ 
ōĹĮıō ķĮľĮŀĲŉŊŉ ĢĠĝ ĿĳľİĳľĲō ķĳľĹōņĲĶľō įĶĹōľ. Ěğ ĖĻŀĳľĻĳŀ 
ēŃĽĹļľĳľ-6 įľĮŁĵĳľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō įŁ ōĺōĹĶķķĮŀ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ 
ıĮķĲĮĲĮ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľ: 
1. īŌľńĻńņ (ɺʠʜ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ đļİĹŁı (ʇʘʧʢʘ) ōĺľĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĶĹĶľ. 
2. ďľĮŁĵĳľĶĻ ĶņŅĶ ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ĿļĹ ŇĶĿĿōĿĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ 
ĽĮĻĳĹ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĸļĺĽńŀĳľĲōĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ıĳķĲ ļĹŁĻŁľ İō ĿĶŅĮĻŉĻ 
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ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĿĮŃĹĮĺĮıĹĮ Ňōľōĸōŀ ĳŀĲĶľōľōĸ, ĢĠĝ ĿĳľİĳľĶĻ 
ĺńİĮłĶı ıļİĹŁŊŁĻĲĮ ķĳľĹōņĲĶľĶĹĶľ.  

 
Ħōĸ.6.14 

ĢĠĝ ŃĶĲĺōŀĶ ĖĻŀĳľĻĳŀĶĻ ĳ-ĺĮĶĹ, ěĳŀĺĳŀŀĶĻŋ, ĖĨđ 
ŃĶĲĺōŀ ĻŌİĹōľĶĻĲōĻ łōľıĹĶ ļĹĮľĮı ıĳķľĶ-ĺōŇĲŁĲ ŇōňĺĹĶ 
łĮķĹĹĮľŉĻ ĺńįĮĲĶĹōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŌķńĸ ŇōňĺĹĶ łĮķĹĹĮľŉĻ 
ĳłłĳĸŀĶİ ĺńįĮĲĶĹōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ĞĳīēĠ 
ĽľļıľĮĺŉĻĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸ ĺōıĿōĲō ŁķŊŁĻĲŁľ. ĞĳīēĠ 
ĽľļıľĮĺŉ 1996-ňŉ ĶĹĲō Đ.ĞļĺĮĻļİ ŀōľōłĶĻĲōĻ 
ŇĮĵŉľĹĮĻĺŉņĲŉľ. ĝľļıľĮĺ ŅļŃĿĮķĹŉ łĮķĹĹĮľŉĻ, ĳķĻĶ İĮŃŀĲĮ 
ĢĠĝ İō Web ĿĳľİĳľĹōľĲōĻ ķńĸĹōĻĺōĿĶĻĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁ 
ĵĮĺĮĻ įŁ İō ķĮ ĲĶŋōľ ĿōįōįĲōĻ ĿĳľİĳľĹō ōĹĮıō ĸōĿĶĹĲĶĸĲō 
įĳĹō ĿļĻľĮĸŉ ĿĳĮĻĿĲĮ łĮķĹŉĻ ķńĸĹōĻĺōĿĶ ĽľļĿĳĿĶ ĲĮİĮĺ ĳĲĶľ. 

ĘļĻĸľĳŀ łĮķĹŉ İō ķĮ ıļİĹŁŊŁ ĸļĺĽńŀĳľō ķńĸĹōĺōĸ 
ńŅńĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ ĺńİĮłĶı ļĹĮľĮı ĞĳīēĠ  İĮĿĶŀōĿĶĹō 
ŇĮĺŉĿŉĻŉ ōĹĲō ĳŀĺōĸ (ɿʘʢʘʯʘʪʴ ʚʩʝ ʧʨʠ ʧʦʤʦʱʠ ĞĳīēĠ) İō 
ķĮ  ĞĳīēĠ  İĮĿĶŀōĿĶĹō ōĹĲō ĳŀĺōĸ (ɿʘʢʘʯʘʪʴ  ʧʨʠ ʧʦʤʦʱʠ 
ĞĳīēĠ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĎŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō 
ĳŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ, ķńĸĹōĻōňōĸ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ķĳľĹōņōňōķĶ 
ńĻİĮĻŉ ŋŌĿŀōľĺōĸ ļĹĮľ (ĝľļıľĮĺ ĮĲōŀōĻ C:\My Dowloads 
ńĻİĮĻŉ ŀōĸĹĶł ĳĲĶľ.). ėńĸĹōĻĺō ĽľļĿĳĿĶĻĶ ĶĵĹōĺōĸ ńŅńĻ 
ĿĶĿŀĳĺ ĶĻĲĶĸĮŀļľŁĻĲĮ ĽľļıľĮĺŉĻ ķĮľĹŉŊŉĻŉ ĿŉŃĺĮı İō ĮŅŉĹĮĻ 
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ĽōĻňōľōĲō ĿĶķĮŇŉĲĮ ļĹĮĻ ķńĸĹōĺō ōĺōĹĶķķĮŀŉĻŉĻ ĶĵĹōĺōĸ ļĹĮľ 
(ņōĸ.6.14).  
               

 
Ħōĸ.6.14 

ēķĻĶ ıĮķĲĮĲĮ ĳŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ ĖĻŀĳľĻĳŀĲōĻ ōĹĲō ĳĲĶĹōňōĸ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉĻŉ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿĶĹĺōĸ, ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉ 
ĲōķĶņĺōĸ İō ķńĸĹōĺō ľĳĴĶĺĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. 
ĝľļıľĮĺŉĻ ōĻ ńĿŀńĻ ňōŇōŀĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶ ķńĸĹōĻĺōĻĶĻ ĸļĻĸľĳŀ 
İĮŃŀĹĮľĲĮ įĮņ İĳľĺōĿĶĻĶ ŀōĻĵĶĺĹōĺōĸ łŁĻĸĿĶķĮĿŉĲŉľ. ďŁĻŁĻ 
ńŅńĻ ĝĹĮĻĹĮņĲŉľŉňŉ (ʇʣʘʥʠ-ʨʦʚʱʠʢ)  ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı İō 
ĺńİĮłĶı İĮŃŀ ĶĻŀĳľİĮĹŉĻŉ, łĮķĹ İō ķĮ ıļİĹŁŊŁĻ ńĻİĮĻŉĻŉ 
ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺōĹĶĲĶľ. ĝľļıľĮĺŉĻ  ĠĮľĶŃ (ʀʩʪʦʨʠʷ)  ĲńķĺōĿĶ 
ōİİōĹĹōľ ķńĸĹōĻĺĶņ łĮķĹĹĮľŉĻ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĮ įĮŃĺĮŊĮ İō ĳŇŀĶķĮň 
ļĹĮľĿĮ ļĻĹĮľŉ ŀōĸľĮľ ķńĸĹōĺōķō ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ. ĝľļıľĮĺŉĻ FTĝ 
Explorer ĲńķĺōĿĶ ĶĿō FTĝ ĿĳľİĳľĶĻ łĮķĹ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻĮ įĮŃŉņŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶĹĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ FTĝ ĿĳľİĳľĶĻ ńĻİĮĻŉĻŉ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸĹō ĿĳľİĳľĹō ōĹĮıō ķĮľĮĲŉĹĺĮĹŉĲŉľ. 

      ĎķĲŉĻĲŉľ ĸĶ, ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ łĮķĹĹĮľŉ FTĝ 
ĿĳľİĳľĹōľĶĻĲōĻ ķńĸĹōĺōĸ ńŅńĻ ĶĹĸ ĻŌİįōĲō  ĶĿŀĶłĮĲōŅĶķō  
FTĝ ĿĳľİĳľĹōľĶĻ ńĻİĮĻĹĮľŉ ĺōĹŁĺ ļĹĺĮĹŉĲŉľ. ďĶľ ĿŉľĮ ĿĮķŀĹĮľ 
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ļ, ňńĺĹōĲōĻ http:// tile.net/ftp-list/ ńĻİĮĻŉĻĲĮ ŅļŃĿĮķĹŉ 
ĺŌİĵŁ, ŌĹĸō, ĮĲ İō Ŀ. ĸľĶŀĳľĶķĮĹĮľĮ ŋŌľō ıľŁĽĹĮņĺŉņ FTĝ 
ĿĳľİĳľĹōľĶĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ ōĸĿ ļĹŁĻĺŁņĲŁľ. ħōĺŅĶĻĶĻ FTĝ 
ĿĳľİĳľĹōľĶĻĲō ĺŌİĵŁķĮ ŋŌľō ĮŃŀĮľŉņ ĮĽĮľĺĮı ńŅńĻ Archiĳ 
ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĶ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. ďŁĻĲĮĻ įĮņıĮ ōĸĿōľ 
ĮŃŀĮľŉņ ĿĶĿŀĳĺĹōľĶ Ĳō FTP łĮķĹĹĮľŉĻ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.   

ĎľňŇĶĳ ŃńĿŁĿĶ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ įĮĵĮĿŉ ĶĹō ĶņĹōķōĻ 
ĽľļıľĮĺĹĮľ ĸļĺĽĹĳĸĿĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. ďŁ įĮĵĮĹĮľĲĮ ĢĠĝ 
ŃĶĲĺōŀĶ ĶĹō ōĹĲō ļĹŁĻĮ įĶĹōĻ łĮķĹĹĮľ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀĹĮľ 
ŀļĽĹĮĺŉņĲŉ. ďŁ įĮĵĮĹĮľĲĮ ĮŃŀĮľŉņ ĮĽĮľĺĮı ńŅńĻ įĶľ ĻĳŅō 
ńĿŁĹĲĮĻ ĶĿŀĶłĮĲō ĳĲĶĹĶľ:  

1. ĎľňŇĶĳ ĸĹĶĳĻŀ ĽľļıľĮĺŉ İĮĿĶŀōĿĶĹō. ĚōĿ.: WSA ĎľňŇĶĳ 
ĽľļıľĮĺŉ ĶĹō. 

2. ĠĳĹĻĳŀ ŃĶĲĺōŀĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō Ňōľ ŇĮĻĿŉ ĎľňŇĶĳ Ŀĳľİĳľō 
ıļņŁĹĺĮıĹĮ İō ŀĳľĺĶĻĮĹ ōĹĮıō ľĳĴĶĺĶĻĲō ĮŃŀĮľŉņ 
ĮĽĮľĺĮıĹĮ. 

3. ĎľňŇĶĳ@ĎľňŇĶĳ.ĶĻŀĳľĻĶň.Ļĳŀ ńĻİĮĻŉĻĮ ĮŃŀĮľŉņ 
ĿļľŊŁĿŁ ŋŌĻĲōľĺōĸĹō.  
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=

VII ÙäÖÍÐ 
 

ÇêõíðĄòðĄõ æåìåöĀòĀò íéåõĄê÷ñĄ öíö÷êñðĄõí 
 
 Çüøüó æèøôòæøñæþêāöāñòāþ îêæöąëøòą èą îóúôöòæ÷îïæ 
æûøæöāþ ÷î÷øëòñąöî  òüąïïąó  îóúôöòæ÷îïæ  çæíæ÷ā ą÷æ÷āóêæ 
úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö èą ôóùó ëúúëðøîè úąæñîïïąøî îñð óĄèçąêą 
èëöîñąóñąö çæíæ÷āóāó ÷øöùðøùöùóùó ôõøîòæñ øąþðîñîóêąó èą ôóùó 
þąçąðąêą öæ÷îôóæñ ïëöñąþòą÷îóêąó ýôû æ÷āñāêāö. 
 Èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæ îóúôöòæ÷îïæñæö òüąïïąó éæïêæñæö 
ą÷æ÷āóêæ, æûøæöāþ üýüó ąñèëöîþñî þąðîñêą éöùõñæþæöæé ÷æûñæóāñāö. 
Èëöîñąóñąö çæíæ÷āóāó ïæöæêāñòæ÷ā èą îêæöą ôñùóòæ÷ā èëöîñąóñąö 
çæíæ÷āóāó îêæöąëøòą ÷î÷øëòñąöî èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. 
Øąñąç ôñùóæó îóúôöòæ÷îïæóāó èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæó æûøæöāþā 
èą îóúôöòæ÷îïæ ëÿøîïæøñæöāóāó ïëóîñąþêîöîñòą÷î, çæíæóāó 
÷øöùðøùöùóùó êąïîþêîöîñòą÷î (ñæíāò÷āí îóúôöòæ÷îïæóāó ñąĂèî èą 
ïëóî÷î ąñæèą ôñùóòæ÷ā) ÷ôöĂùñæö èæ÷îøą÷îñą ÿąïæøæ ðëýîöîñîö. 

Èëöîñąóñąö çæíæóāó ïëöñąþòą÷îóêąó æ÷āñā ôñæöæé 
òąöðąíñąþòîþ èą õæïñæóòāþ èëöîñąóñąö çæíæ÷āóā îêæöąëøòą 
÷î÷øëòñąöî òĄèĀùêêùö. ×î÷øëòîó òąöðąíñąþòîþ èëöîñąóñąö 
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çæíæ÷ā  ÷ëöèëöêą èą ïæ ñôðæñ ðôòõüøëöêą ïëöñąþîö. Þąçąðąêą 
îóúôöòæ÷îïæóāó îêæöą ôñùóòæ÷ā ðñîëóø ÷ëöèëö øëûóôñôăîïæ÷ā 
ą÷æ÷āóêæ úąæñîïïąø ăĄ÷øąöîö. Çù ăüó æþæĂāêæðā èëöîñąóñąö 
çæíæ÷āóāó îêæöąëøòą ÷î÷øëòñąöî ăëóîþ øąøçîé ëêîñîö:  

 MS Access 
 Clipper 
 Visual Foxpro 
 IMS/VS 
 Olacle 
 Paradox  
 SQL Server çĄ ö. 

  

7.1 MS Access :  ōĿĮĿ ĶĻŀĳľłĳķĿ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľĶ 

MS Access ďĮņ ĺĳĻķŁĻŁĻ ĝľļıľĮĺĹĮľ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ 
MS-Office çĄñòą÷îóîó MicroĿoft Access ĮĲĹŉ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸĹō ķńĸĹōĻĶľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ   ķĳĻĶ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻŉĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ İō ķĮ Įľŀŉı ĺŌİňŁĲ įĮĵĮĻŉĻ ŅĮŊŉľŉĹĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲōĻ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ (ņōĸ.7.1).  

 

ÝĄï.7.1 

    ėĳĻĶ įĮĵĮ ÑŁĿŀĮÒ ľĳĴĶĺĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō İō ķĮ ĶĿŀĶłĮĲōŅĶ 
ŀōľōłĶĻĲōĻ ĿōľįōĿŀ ļĹĮľĮı ķĮľĮĲŉĹĮ įĶĹōľ.  ġĿŀĮ ľĳĴĶĺĶ įĶľ ĿŉľĮ 



downloaded from KitabYurdu.az

 
Ò.×.Ûąñîñôè ±ÎóúôöòæøîðæÁ 

 251

ĺōĿōĹōĹōľ ńŅńĻ ņĮįĹļĻ  ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĳĻĶ įĮĵĮĻŉĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ďŁ İĮĿĶŀō ĶĹō ķĳĻĶ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ķĮľĮŀĺĮı 
ńŅńĻ ĮŅŉĹĺŉņ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ġĿŀĮĻŉĻ ķńĸĹōĻĺōĿĶ 
(ɿʘʧʫʩʢ ʤʘʩʪʝʨʘ) İĮľĶĮĻŀŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō (ņōĸ.7.2) įĶĵĶĺ 
ŀōĹĮįĮŀĮ ŁķŊŁĻ ņĮįĹļĻŁ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ěŌİįōŀĶ 
ĽōĻňōľōĹōľĲō65 ķĮľĮĲŉĹĮňĮı įĮĵĮķĮ ĮĲ  İĳľĺōĸ, įĮĵĮĻŉĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōňōĸ ĿĮŇōĹōľĶ, įĮĵĮĻŉĻ 
łļľĺĮĹĮľŉĻŉĻ İō ŇĳĿĮįĮŀĹĮľŉĻŉĻŉĻ66 ŀōľŀĶįĮŀŉĻŉ ĺńōķķōĻ 
ĳŀĺōĸ, įĮĵĮĻŉĻ ĿōľĹŌİŇōĿĶĻō  ĮĲ İĳľĺōĸ  İō ĠĮĺĮĺ 
(ɻʦʪʦʚʦ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
 

 
Ħōĸ.7.2 

     ďŁ ľĳĴĶĺ ķĳĻĶ įĮĵĮ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ĮĿĮĻĹĮņĲŉľĿĮ İō 
ĮİŀļĺĮŀĹĮņĲŉľĿĮ ĲĮ ĺōŇĲŁĲ ĿĮķĲĮ ĺōĿōĹōĹōľĶĻ ŇōĹĹĶ ńŅńĻ 
ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĮĻ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻŉĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ 
ĳĲĶľ. ėĳĻĶ įĮĵĮĻŉ ĿōľįōĿŀ ļĹĮľĮı ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ  ĲĶĮĹļı 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō  ėĳĻĶ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ (ʅʦʚʘʷ ʙʘʟʘ ʜʘʥʥʳʭ) 
İĮľĶĮĻŀŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮĻ  ĽōĻňōľōĲō 

                                                
65 ĒĮİĮĺŉ (ɼʘʣʝʝ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮ ķĳĻĶ ĽōĻňōľōķō ĸĳŅĶĲ ŀōĺĶĻ ļĹŁĻŁľ. 
66 ğĮŇōĹōľ, łļľĺĮĹĮľ İō ŇĳĿĮįĮŀĹĮľ ĶĹō ĿļĻľĮĸŉ ĽĮľĮıľĮłĹĮľĲĮ ŀĮĻŉņ ļĹĮňĮŊŉı 
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(ņōĸ.7.3) ķĳĻĶ įĮĵĮĻŉĻ ńĻİĮĻŉ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺĮĹŉĲŉľ. 
ĚŌİňŁĲ įĮĵĮĻŉ ŅĮŊŉľĺĮı ńŅńĻ ĶĿōĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻŉ ĮŅĺĮı 
(ʆʪʢʨʳʪʴ ʙʘʟʘ ʜʘʥʥʳʭ) İĮľĶĮĻŀŉĻŉ ĿĳŅĺōĸ İō įĮĵĮĻŉ 
ĿĶķĮŇŉĲĮĻ İō ōŋōľ  ļĻŁĻ ĮĲŉ ĿĶķĮŇŉĲĮ ķļŃĿĮ ĸŁľĿļľŁ ĒĶŋōľ 
łĮķĹĹĮľ (ɼʨʫʛʠʝ ʬʘʡʣʳ) ĿŌĵńĻńĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō 
(ņōĸ.7.4) ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ įĮĵĮ ĮŃŀĮľŉĹŉį ıĳķĲ ļĹŁĻŁľ İō ĎŅĺĮı 
(ʆʪʢʨʳʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ĮŅŉĹŉľ.  
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Ħōĸ.7.3 

 
 

Þąð.7.4 
ėĳĻĶ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ķĮľĮĲŉĹĲŉıĲĮ İō ķĮ Įľŀŉı ĺŌİňŁĲ 

įĮĵĮĻŉ ŅĮŊŉľĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĮĻ MS Access ĽľļıľĮĺ ĽōĻňōľōĿĶ 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľĲōĻ ŀōņĸĶĹ ļĹŁĻĺŁņĲŁľ67 (ņōĸ.7.5): 
Ç ÆåýðĀè öĄ÷íõí; 
Ç Ñêòîø öĄ÷íõí; 
Ç ÅðĄ÷ðĄõ ôåòêð;í 
Ç ÇêõíðĄòðĄõ æåìåöĀ ôĄòÿĄõĄöí; 
Ç  ßåõí çĄìíîîĄ÷ öĄí÷õí. 
 

                                                
67 ĝōĻňōľōĻĶĻ ŋŌľńĻńņń īŌľńĻńņ(ɺʠʜ) ĺĳĻķŁĿŁ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ. 
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Ħōĸ.7.5 

     īŌľńĻĲńķń ĸĶĺĶ ĽōĻňōľō, ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶ 
ĶĿŀĶĿĻĮ ļĹĺĮıĹĮ    MS WORD ĶĹō  ĳķĻĶ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľŉ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľōĻ ĳķĻĶ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľō ĺĮĹĶĸĲĶľĹōľ. ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ 
ĽōĻňōľōĿĶ Ōĵ ĻŌİįōĿĶĻĲō  6 įŌĹĺōĲōĻ:  

1. ĨōĲİōĹĹōľ (ʊʘʙʣʠʮʳ)  
2. ğļľŊŁĹĮľ (ɿʘʧʨʦʩʳ)  
3. ĢļľĺĮĹĮľ (ʌʦʨʤŉ) 
4. ĚĮĸľļĿĹĮľ (ʄʘʢʨʦʩʳ) 
5. ħĳĿĮįĮŀĹĮľ (ʆʪʯʝʪʳ) 
6. ĚļĲŁĹĹĮľ (ʄʦʜʫʣʠ) 

 įŌĹĺōĹōľĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ. ħōľ įĶľ įŌĹĺōĲō ĺńİĮłĶı  
ļįķĳĸŀĹōľ ķĳľĹōņĶľ. ĜįķĳĸŀĹōľĶĻ  ĲńĵńĹńņń İō ĻĶņĮĻĹĮľŉĻŉĻ 
łļľĺĮĿŉ (įŌķńĸ İō ķĮ ĸĶŅĶĸ ļĹĺĮĿŉ) ĿĶŅĮĻŉĻ ĿĮŊ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ ĮŅŉĹĮĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ ěĶņĮĻĹĮľŉĻ 
ĻĶĵĮĺĹĮĻĺĮĿŉ (ʋʧʦʨʷʜʦʯʠʪʴ ʟʥʘʯʢʠ) İō īŌľńĻńņ  (ɺʠʜ) 
ōĺľĹōľĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀōĻĵĶĺĹōĻĶľ. 
                                        

TKOK==ȝɂȧȥɂȮ=

   ĨōĲİōĹ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻŉĻ  ōĿĮĿ ļįķĳĸŀĶ ļĹŁį, 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōŇĵ ļĻĲĮ ĿĮŃĹĮĻŉĹŉľ. MS  Exsel ōĹĮİōĿĶĻĲō 
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ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ňōĲİōĹ ĿōŀľĹōľĲōĻ İō ĿńŀŁĻĹĮľĲĮĻ ĶįĮľōŀĲĶľ İō 
ļĻĹĮľŉĻ ĸōĿĶņĺōĿĶĻĲōĻ ŃĮĻĮ ķĮľĮĻŉľ.  MS Access- Ĳō  
ňōĲİōĹĶĻ  ĿōŀľĶĻĶ ķĮĵŉ,  ĿńŀŁĻŁĻŁ ĶĿō ĿĮŇō ĮĲĹĮĻĲŉľĺĮı ıōįŁĹ 
ĳĲĶĹĺĶņĲĶľ.   
    ėĳĻĶ ňōĲİōĹĶĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉĻ ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ľĳĴĶĺĹōľĶ İĮľ: 
¶ ĨōĲİōĹ ľĳĴĶĺĶ (ʈʝʞʠʤ ʪʘʙʣʠʮʳ) 
¶ ĨōĲİōĹ ĸļĻĿŀľŁĸŀļľŁ (ʂʦʥʩʪʨʫʢʪʦʨ ʪʘʙʣʠʮʳ)  
¶ ĨōĲİōĹ ŁĿŀĮĿŉ (ʄʘʩʪʝʨ  ʪʘʙʣʠʮʳ)  
¶ ĨōĲİōĹ ĶĲŃĮĹ ŁĿŀĮĿŉ (ʄʘʩʪʝʨ ʠʤʧʦʨʪʘ ʪʘʙʣʠʮ)  
¶ ĨōĲİōĹĹōľĮľĮĿŉ ōĹĮıō ŁĿŀĮĿŉ (ʄʘʩʪʝʨ ʩʚʷʟʠ ʩ ʪʘʙʣʠʮʘʤʠ) 

ďŁ ľĳĴĶĺĹōľĶĻ  Ňōľ įĶľĶ ĶĹō ĮķľŉĹŉıĲĮ ŀĮĻŉņ ļĹĮı. 

ĨōĲİōĹ ľĳĴĶĺĶ 

  ďŁ ľĳĴĶĺ ĿĮĲō ňōĲİōĹĹōľĶĻ  ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ.  
ĐĳľĶĹōĻĹōľ  MS  Excel × Ĳō ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ĺńİĮłĶı ŃĮĻĮĹĮľĮ 
ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻŁľ. ğĮŇōĹōľĲōĸĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮķĮ  ŁķŊŁĻ ļĹĮľĮı  
ĽľļıľĮĺ ňōĲİōĹĶĻ ĿĮŇōĹōľĶĻĶĻ ŀĶĽĶĻĶ,  łļľĺĮŀŉĻŉ İō  ōĹĮİō 
ŃĮĿĿōĹōľĶĻĶ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. ďĮņıĮ ĿŌĵĹō, ňōĲİōĹĹō İĳľĶĹōĻĹōľ 
ĲĮŃĶĹ ĳŀĲĶĸĲō  ĳķĻĶ ĵĮĺĮĻĲĮ ňōĲİōĹĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁ ĺńōķķōĻ 
ļĹŁĻŁľ. ďŁ ľĳĴĶĺ  ĺńŇńĺ ĽľĮĸŀĶĸĶ ĺōĿōĹōĹōľĶĻ ŇōĹĹĶ ńŅńĻ 
İĮňĶį ļĹĮĻ   (ĺōĿ.: įĮĻĸ, ĸĶŀĮįŃĮĻĮ ĶņĶĻĲō) ĺńľōĸĸōį 
ňōĲİōĹĹōľĶĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ ńŅńĻ  ĺōıįŁĹ ĲĳķĶĹ.  ďĳĹō ĸĶ, įŁ ńĿŁĹ  
İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĶĹō ĶņĹōĺōĸ ńŅńĻ ĸĶłĮķōŀ ıōĲōľ ĳĹĳĺĳĻŀĹōľō 
ĺĮĹĶĸ ĲĳķĶĹ.  

ĨōĲİōĹ ľĳĴĶĺĶ  İĮĿĶŀōĿĶĹō ňōĲİōĹ  ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ ĐĳľĶĹōĻĹōľ 
įĮĵĮĿŉ (ɹʘʟʘ ʜʘʥʥʳʭ) ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ňōĲİōĹ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ  ėĮľĮŀĺĮı 
(ʉʦʟʜʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ  ĮŅŉĹĺŉņ ėĳĻĶ ňōĲİōĹ (ʅʦʚʘʷ 
ʪʘʙʣʠʮʘ) ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ľĳĴĶĺĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ ĨōĲİōĹ ľĳĴĶĺĶ (ʈʝʞʠʤ 
ʪʘʙʣʠʮ)  İĮľĶĮĻŀŉĻŉ ĿĳŅĶį  ĜĘ  ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ 
ĵĮĺĮĻ 20 ĿĮŇōĲōĻ İō 30  ōĲōĲ  ķĮĵŉĲĮĻ  ĶįĮľōŀ ļĹĮĻ  įļņ  ňōĲİōĹ68  
ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹĮňĮıĲŉľ. ğĮŇōĹōľ  ğŀĮĻĲĮľŀ   ʇʦʣʝ  1,  ʇʦʣʝ  2,  Ó, 
ʇʦʣʝ  20   ĸĶĺĶ ĮĲĹĮĻĲŉľŉĹĺŉņĲŉľ.   ğĮŇōĹōľĶĻ ĮĲŉĻŉ ĲōķĶņĺōĸ ńŅńĻ 
ĸŁľĿļľŁ ĿĮŇōĻĶĻ ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō  ıļķŁį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ  ĲńķĺōĿĶĻĶ 2  
                                                
68 ĠōĸĹĶł ļĹŁĻĮĻ ĿŀĮĻĲĮľŀ ĮĲĹĮ ĸĶłĮķōŀĹōĻĺōĸ ļĹĮľ. ęĮĸĶĻ  ňōĲİōĹĶĻ ĮĲŉ ļĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĮĻ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĺōĵĺŁĻŁĻĮ ŁķŊŁĻ ļĹĺĮŊŉ ĺōĿĹōŇōŀĲĶľ.  
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Ĳōłō ĿŉŃĺĮı  İō  ķĳĻĶ ĮĲŉ ĸĹĮİĶĮŀŁľĮĲĮĻ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ďŁ  
ĽľļĿĿĳĲŁľĮĻŉ ĺĳĻķŁ ĿōŀľĶĻĶĻ ĢļľĺĮŀ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ  ğńŀŁĻŁ  
ķĳĻĶĲōĻ  ĮĲĹĮĻĲŉľĺĮı  (ʇʝʨʝʠʤʝʥʦʚʘʪʴ ʩʪʦʣʙʝʮ) ōĺľĶĻĶ  İō ķĮ  
ĸŁľĿļľŁ ĿĮŇōĻĶĻ  ĮĲŉĻŉĻ ńĵōľĶĻō ıļķŁį  ĿĶŅĮĻŉĻ ĿĮŊ ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĲŉıĲĮ  ĮŅŉĹĮĻ ĸļĻŀĳĸĿŀ  ĺĳĻķŁĻŁĻ ĳķĻĶ ĮĲĹŉ ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸĹō  Ĳō  ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĺōĸ  ļĹĮľ.   

ĘŁľĿļľ  ĮİŀļĺĮŀĶĸ  ļĹĮľĮı  ķĳĻĶ ňōĲİōĹĶĻ  įĶľĶĻňĶ  
ŃĮĻĮĿŉĻĲĮ  ķĳľĹōņĶľ  İō Įľŀŉı įŁ ŃĮĻĮķĮ  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮŃĶĹ 
ĳŀĺōĸ ļĹĮľ. ĒĶŋōľ ŃĮĻĮķĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ  ńŅńĻ 
ĸŁľĿļľŁ  ŀōĹōį  ļĹŁĻĮĻ  ŃĮĻĮĻŉĻ ńĵōľĶĻō  ıļķŁį  ĿĶŅĮĻŉĻ  ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı  İō  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ  ĲĮŃĶĹ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ  ĿļĻŁĻňŁ 30×ňŁ  ķĮĵŉķĮ ĲĮŃĶĹ ļĹĲŁıĲĮĻ ĿļĻľĮ 
ĮİŀļĺĮŀĶĸ  ňōĲİōĹō ķĳĻĶ įļņ ĿōŀĶľ × ķĮĵŉ ōĹĮİō  ļĹŁĻŁľ. 
ēŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ ňōĲİōĹō ķĳĻĶ ĿĮŇōĹōľ Ĳō  ōĹĮİō ĳŀĺōĸ  ļĹĮľ.  
ďŁĻŁĻ ńŅńĻ  ĒĮŃĶĹĳŀĺō (ɺʩʪʘʚʢʘ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ  ğńŀŁĻ 
(ʉʪʦʣʙʝʮ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ĸĶłĮķōŀĲĶľ.  ėĮľĮĲŉĹĺŉņ 
ňōĲİōĹĶ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮĺĮı ńŅńĻ  ĢĮķĹ  ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ  
ğĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ)  ōĺľĶĻĶ  ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ  ĹĮĵŉĺĲŉľ.  
ďŁ  ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮĻ  ĲĶĮĹļı  ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ňōĲİōĹō ĮĲ İĳľĺōĸ  
İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ  ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ěŌİįōŀĶ ĮŅŉĹĮĻ ĲĶĮĹļı  
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ňōĲİōĹ ńŅńĻ  ĶĹĸĶĻ ĮŅĮľ×ķĮĵŉĻŉĻ ĶĲĳĻŀĶłĶĸĮĿĶķĮ  
ĻŌĺľōĿĶĻĶĻ  ĮİŀļĺĮŀĶĸ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ  ŇĮıĲĮ ĿļľŁņŁĹŁľ. 
ğļľŊŁķĮ ħō (ɼʘ)  İō  ķĮ  ģĳķľ (ʅʝʪ)  ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ 
ňĮİĮį İĳľĺōĸ ļĹĮľ. 

  
ĨōĲİōĹ  ĸļĻĿŀľŁĸŀļľŁ. 

   ĨōĲİōĹ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉĻ  ōĿĮĿ ńĿŁĹŁ×ňōĲİōĹ 
ĸļĻĿŀľŁĸŀļľŁ, ķĮĹĻŉĵ  ňōĲİōĹĶĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻŁ  ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ.  
ĐĳľĶĹōĻĹōľ  įĮĵĮĿŉ (ɹʘʟʘ ʜʘʥʥʳʭ)  ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĨōĲİōĹ 
(ʊʘʙʣʠʮʳ)  įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ėĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ)  ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮıĹĮ ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅĶį ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĲŉıĲĮĻ ĿļĻľĮ ĨōĲİōĹ ĸļĻĿŀľŁĸŀļľŁ 
(ʂʦʥʩʪʫʢʪʦʨ ʪʘʙʣʠʮʳ) ĽōĻňōľōĿĶ (ņōĸ.7.6)   ĮŅŉĹŉľ.  
ĝōĻňōľōĻĶĻ  ķŁŃĮľŉ  ŇĶĿĿōĿĶ  ĿĮŇōĻĶĻ  ŀōĿİĶľĶĻĶ  ōĸĿ ĳŀĲĶľĶľ  İō  
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ğĮŇōĻĶĻ  ĮĲŉ (ʀʤʷ ʧʦʣʷ),  ĐĳľĶĹōĻĹōľĶĻ  ŀĶĽĶ (ʊʠʧ ʜʘʥʥʳʭ), 
ĠōĿİĶľ (ʆʧʠʩʘʥʠʝ)  ĿńŀŁĻĹĮľŉĻĲĮĻ ŀōņĸĶĹ ļĹŁĻĺŁņĲŁľ.  ĎņĮŊŉ 
ŇĶĿĿō  ĤĺŁĺĶ (ʆʙʱʠʝ)   İō  ĭİōĵĳŀĺō (ʇʦʜʩʪʘʥʦʚʢʘ) 
įŌĹĺōĹōľĶĻĲōĻ ĶįĮľōŀĲĶľ  İō ĿĮŇōĹōľ  ńŅńĻ ōĹĮİō ŃĮĿĿōĹōľĶĻ 
ŀōÜķĶĻ ļĹŁĻĺĮĿŉĻĮ  ŃĶĲĺōŀ  ĳĲĶľ. ğĮŇōĻĶĻ ĮĲŉ (ʀʤʷ ʧʦʣʷ) 
ĿńŀŁĻŁĻĲĮ ķĳĻĶ ňōĲİōĹĶĻ ĿĮŇōĹōľĶĻĶĻ  ĮĲŉ ĲĮŃĶĹ  ĳĲĶĹĶľ. 
ĐĳľĶĹōĻĹōľĶĻ  ŀĶĽĶ (ʊʠʧ ʜʘʥʥʳʭ) ĿńŀŁĻŁĻĲĮ  ĶĿō ĿĮŇōĲō  
ķĮĵŉĹĮňĮı  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ŀĶĽĶ  ÑĮŅŉĹĮĻÒ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĺńōķķōĻ 
ļĹŁĻŁľ  
 

 
Ħōĸ.7.6. 

 MS  Access-Ĳō   ĮņĮŊŉĲĮĸŉ İĳľĶĹōĻĹōľ  ŀĶĽĶ  ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ: 
¶ ĚōŀĻ (ʊʝʢʩʪ).  ğōŀľ ŀĶĽĹĶ  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ńŅńĻ ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ (ĺĮĸĿĶĺŁĺ 255  ĿĶĺİļĹ ļĹĮ įĶĹōľ).  ħĳĿĮįĹĮĺĮ  
ĽľļĿĳĿĶĻĲō ĶņŀĶľĮĸ ĳŀĺōķōĻ ōĲōĲĹōľ,  ĺōĿōĹōĻ  ŀĳĹĳłļĻ 
ĻŌĺľōĹōľĶ,   ńĻİĮĻ  ĶĻĲĳĸĿĹōľĶ  İō  Ŀ.   ĺōŀĻ ŀĶĽĶ ĶĹō  ŋŌĿŀōľĶĹō 
įĶĹōľ.   
¶ Ěĳĺļ.   ĚōŀĻ ŀĶĽĶĻĲōĻ  łōľıĹĶ ļĹĮľĮı  64 000 × ō ıōĲōľ 
ĿĶĺİļĹĹŁ ŁĵŁĻ  Ŀōŀľ ŀĶĽĹĶ  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ńŅńĻ  ĻōĵōľĲō   
ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ.   
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¶ ĭĲōĲ (ʏʠʩʣʦʚʦʡ).  ĠĮĺ İō  ĿńľńņĸōĻ İĳľŋńĹĹń   ŇōıĶıĶ  
ōĲōĲĹōľĶ  ĮĲĶ  İō ķĮ  ĶĸĶıĮŀ  ĲōıĶıĹĶĸĹō  ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ 
ŀōĺĶĻ  ĳĲĶľ.   
¶ ĠĮľĶŃ / İĮŃŀ  (ɼʘʪʘ/ʚʨʝʤʷ).  ĐĮŃŀ İō ŀĮľĶŃĶĻ ĲĮŃĶĹ 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ  ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.   
¶ ĎİŀļĻŌĺľōĹōĻĺō  (ʉʯʸʪʯʠʢ).  ĖĹĸĶĻ İō ĿļĻľĮĸŉ  ĮŅĮľ 
ĿĮŇōĹōľ ńŅńĻ  ĻōĵōľĲō  ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ.  
¶ ĚōĻŀĶıĶ (ʃʦʛʠʯʝʩʢʠʡ).  ɺʢʣ/ɺʳʢʣ. (Ĝn/ Ĝff)  İō ķĮ  
ɼʘ/ʥʝʪ (ėes/ěo)   ıĶķĺōŀĹōľĶĻĲōĻ įĶľĶĻĶ  ĮĹĮĻ  ĿĮŇōĹōľ  ńŅńĻ  
ĻōĵōľĲō  ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ.   
¶ OLE  ļįķĳĸŀĶ (ʦʙʲʝʢʪ  OLE).   ĒĶŋōľ  Windows  
ōĹĮİōĹōľĶĻĶĻ ļįķĳĸŀĹōľĶĻĶĻ  ňĮľĶ ĿĮŇōķō  ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ  
ŀōĺĶĻ  ĳĲĶľ.  
¶   ħĶĽĳľĶĿŀĶĻĮĲ (ɻʠʧʝʨʩʩʳʣʢʘ).  ğĮŇōķō ŇĶĽĳľōĹĮıōĻĶĻ-  Web  
ĿōĻōĲĹōľĶĻ,  ņōįōĸō  İō ĹļĸĮĹ  łĮķĹĹĮľŉĻ  ńĻİĮĻĹĮľŉĻŉĻ  
ĿĮŃĹĮĻĺĮĿŉĻŉ  ŀōĺĶĻ  ĳĲĶľ.  
¶ ĭİōĵĳŀĺō  ŁĿŀĮĿŉ (ʄʘʩʪʝʨ  ʧʦʜʩʪʘʥʦʚʦʢ).   
ĖĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ  ĲĶŋōľ  ňōĲİōĹĲōĻ, ĿļľŊŁĲĮĻ  İō ķĮ  
ōİİōĹňōĲōĻ  ĺńōķķōĻ  ĳĲĶĹĺĶņ  ĿĶķĮŇŉĲĮĻ  ĿĳŅĶĹōĻ ÑĮŅŉĹĮĻÒ 
ĿĶķĮŇŉĹŉ ĿĮŇōĹōľĶĻ  ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ  ŀōĺĶĻ  ĳĲĶľ.  ďŁ ōĺōĹĶķķĮŀ 
įĶľ ĻĳŅō ĺōľŇōĹō ĶĹō ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶĹĶľ. ħōľ įĶľ ĺōľŇōĹōķō ŁķŊŁĻ 
ĽōĻňōľō ĮŅŉĹŉľ. ďĶľ ĽōĻňōľōĲōĻ ĲĶŋōľ ĽōĻňōľōķō ĸĳŅĶĲ ĒĮİĮĺŉ 
(ɼʘʣʝʝ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮıĹĮ ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ďĶľĶĻňĶ 
ĺōľŇōĹōĲō ĮŅŉĹĺŉņ ĶĹĸ ĽōĻňōľōĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ  ĲĶŋōľ  
ňōĲİōĹĲōĻ  İō ķĮ  ōİİōĹňōĲōĻ  ĺńōķķōĻ  ĳĲĶĹĺĶņ  ĿĶķĮŇŉĲĮĻ  
ĿĳŅĶĹĺōĹĶ ļĹĲŁŊŁĻŁ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĹĶ (ņōĸ.7.7); 
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Ħōĸ.7.7 

ĭŋōľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶ ĲĶŋōľ ňōĲİōĹ, ĿļľŊŁ ļĹĮľĿĮ ĶĸĶĻňĶ  
ĽōĻňōľōĲō  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶĻ ĮĲŉ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿĳŅĶĹĶľ (ņōĸ.7.8).  

 
Ħōĸ.7.8 

ğļĻľĮĸŉ ĺōľŇōĹōĹōľĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĺōĻįōķĶĻĶĻ ŇĮĻĿŉ ĿĮŇōĿĶĻĲōĻ ĿĳŅĶĹōňōķĶ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻŁľ69 İō 
ÑĮŅŉĹĮĻÒ    ĿĶķĮŇŉĹŉ ĿĮŇōĻĶĻ ĳĻĶ ŀōķĶĻ ļĹŁĻŁľ (ņōĸ.7.9-7.10). 
ěōŇĮķōŀ ĿļĻŁĻňŁ ĺōľŇōĹōĲō ÑĮŅŉĹĮĻÒ ĿĶķĮŇŉĹŉ ĿĮŇōķō ĮĲ 
                                                
69 ĘļĻĸľĳŀ ĿĮŇōĻĶ  ĿĳŅĺōĸ ńŅńĻ ļĻŁ ıĳķĲ ĳĲĶį  > ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı, įńŀńĻ ĿĮŇōĹōľĶ 
ĿĳŅĺōĸ ńŅńĻĶ ĶĿō >> ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
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İĳľĶĹĶľ İō ĠĮĺĮĺ (ɻʦʪʦʚʦ) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹŉľ (ņōĸ.7.11). ĭŋōľ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶ   ōİİōĹňōĲōĻ  ĺńōķķōĻ  ĳĲĶĹĺĶņ  ĿĶķĮŇŉ 
ļĹĮľĿĮ ĶĸĶĻňĶ  ĽōĻňōľōĲō ĿĶķĮŇŉ ŀōľŀĶį ļĹŁĻŁľ. ğļĻľĮĸŉ ĺōľŇōĹōĲō 
ĶĿō ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ÑĮŅŉĹĮĻÒ ĿĶķĮŇŉĹŉ ĿĮŇōķō ĮĲ İĳľĶĹĶľ İō ĠĮĺĮĺ 
(ɻʦʪʦʚʦ) ĲńķĺōĿĶ ĿŉŃŉĹŉľ.  

ĠōĿİĶľ  ĿńŀŁĻŁ  ĶĿō ĿĮŇō ńŅńĻ  ĶĵĮŇĳĲĶňĶ ņōľŇ  ķĮĵŉĹĺĮĿŉ  
ńŅńĻ  ĻōĵōľĲō  ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ.  đĳķĲ  ĳĲōĸ  ĸĶ,  įĶľ  ĿńŀŁĻĲĮĻ  ĲĶŋōľ 
ĿńŀŁĻĮ ĸĳŅĶĲ  ĠĮį  ĲńķĺōĿĶĹō  ŇōķĮŀĮ  ĸĳŅĶľĶĹĶľ   

 

 

Ħōĸ.7.9 

 
Ħōĸ.7.10 
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Ħōĸ.7.11 

                                  ğĮŇōĹōľĶĻ ŃĮĿĿōĹōľĶ. 

ħōľ įĶľ  ĿĮŇōĻĶĻ İĳľĶĹōĻĹōľĶĻĶĻ  ŀĶĽĶĻō  ŁķŊŁĻ  ŃĮĿĿōĹōľ  
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ  ļĹĮľ.  ĜĻĹĮľŉĻ  įĶľ  ıĶĿĺĶ  įńŀńĻ  ŀĶĽ 
İĳľĶĹōĻĹōľ  ńŅńĻ   ĲĶŋōľĹōľĶ  ĶĿō ĸļĻĸľĳŀ  ĿĮŇōĹōľ  ńŅńĻ  
ĻōĵōľĲō  ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. 
¶ ğĮŇōĻĶĻ  ŌĹŅńĿń (ʈʘʟʤʝʨ ʧʦʣʷ).  ğĮŇōķō ĲĮŃĶĹ  ļĹŁĻĮňĮı  

ĺōŀĻĶĻ ŁĵŁĻĹŁŊŁĻŁ70    İō ķĮ  ōĲōĲĶĻ  ŀĶĽĶĻĶ-įĮķŀ, ŀĮĺ 
(ʮʝʣʦʝ)  ŁĵŁĻ  ŀĮĺ (ʜʣʠʥʥʦʝ  ʮʝʣʦʝ),  ĮĲĶ (ʦʙʳʯʥʦʝ),  
ĶĸĶıĮŀ  ĲōıĶıĹĶĸĹō (ʜʚʦʡʥʦʡ ʪʦʯʥʦʩʪʴʶ) ĺńōķķōĻ  ĳĲĶľ. 

¶ ĢļľĺĮŀ.  ĐĳľĶĹōĻĹōľĶĻ  łļľĺĮŀŉĻŉ  ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. 
ĐĳľĶĹōĻĹōľĶĻ Ňōľ  įĶľ  ŀĶĽĶĻō  ĺńōķķōĻ łļľĺĮŀ ŁķŊŁĻĲŁľ   
İō ļĻĹĮľŉ  ÑĮŅŉĹĮĻÒ  ĿĶķĮŇŉĲĮĻ  ĿĳŅĺōĸ ļĹĮľ.  

¶ ĜĻĹŁı ľōıōĺĹōľĶĻ ĿĮķŉ (ʏʠʩʣʦ ʜʝʩʷʪʠʯʥʳʭ ʟʥʘʢʦʚ). 
ĜĻĹŁı ĸōĿľ ņōĸĹĶĻĲō ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĹĮľĲĮ 
İĳľŋńĹĲōĻ ĿļĻľĮ ľōıōĺĹōľĶĻ ĿĮķŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō 
ĶĺĸĮĻ İĳľĶľ.  

¶ ĒĮŃĶĹĳŀĺō  ņĮįĹļĻŁ (ʄʘʩʢʘ ʚʚʦʜʘ). ĒĮŃĶĹĳŀĺō ņĮįĹļĻŁ 
ĿĮŇōķō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ łļľĺĮŀ ōĿĮĿŉĻĲĮ ĲńĵŋńĻ ĲĮŃĶĹ 
ļĹĺĮĿŉĻŉ ĮĿĮĻĹĮņĲŉľŉľ. ďŁ, ĿĮŇōķō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĻĳŅō 

                                                
1  ğĶĺİļĹĹĮľŉĻ ĿĮķŉĻŉ   
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ĿĶĺİļĹŁĻ İō Ļĳňō ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮĿŉĻŉ įĶĹĲĶľōĻ ĿĶĺİļĹ 
ōİōĵĳĲĶňĶĹōľĶ - ņĮįĹļĻ İĮĿĶŀōĿĶĹō  ŀōĺĶĻ  ļĹŁĻŁľ.   ĚōĿōĹōĻ 

        _ _._ _._ _  ĲĮŃĶĹĳŀĺō ņĮįĹļĻŁ ĠĮľĶŃ\İĮŃŀ ŀĶĽĹĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
       ĻŉĻ ĲĮŃĶĹ ļĹŁĻĺĮĿŉ ńŅńĻ ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ. 
¶ ėĮĵŉ(ʇʦʜʧʠʩʴ). ėĮĵŉ ŃĮĿĿōĿĶ ĸĶĺĶ ĺńōķķōĻ ļĹŁĻĺŁņ 

ĿĶĺİļĹĹĮľ ňōĲİōĹ ľĳĴĶĺĶĻĲō, łļľĺĮ İō ŇĳĿĮįĮŀĹĮľĲĮ   ĿĮŇō 
įĮņĹŉıŉ ļĹĮňĮıĲŉľ. ďŁ ĿĮŇō įļņ įŁľĮŃŉĹĲŉıĲĮ ĶĿō ğĮŇō ĮĲŉ 
ĮİŀļĺĮŀĶĸ ĿĮŇō įĮņĹŉŊŉ ļĹĮňĮı. 

¶ ĎİŀļĺĮŀĶĸ ıĶķĺōŀ (ɿʥʘʯʝʥʠʝ ʧʦ ʫʤʦʣʯʘʥʠʶ). Ĝ, 
ŀōĸľĮľĹĮĻĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮĿŉĻŉ 
ĮİŀļĺĮŀĹĮĲŉľĺĮŊĮ ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ ĎİŀļĺĮŀĶĸ ıĶķĺōŀ ĸĶĺĶ 
ıōįŁĹ ļĹŁĻĺŁņ ĿĶĺİļĹĹĮľ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ķĳĻĶ ķĮĵŉ 
ķĮľĮĲŉĹĲŉıĲĮ ĿĮŇōķō ĲĮŃĶĹ ļĹĮňĮı. ĚōĿ, ĘĶŀĮįŃĮĻĮĲĮ 
ďĮĸŉ ņōŇōľĶĻĲō Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ ĸĶŀĮįĹĮľ ōĸĿōľĶķķōŀ ŀōņĸĶĹ 
ĳŀĲĶķĶĻĲōĻ  Ļōņľ ķĳľĶ ĿĮŇōĿĶ ńŅńĻ ĎİŀļĺĮŀĶĸ ıĶķĺōŀ ďĮĸŉ 
ıōįŁĹ ĳĲĶĹō įĶĹōľ.  

¶ đĶķĺōŀ ńŅńĻ ņōľŀ (ʋʩʣʦʚʠʝ ʥʘ ʟʥʘʯʝʥʠʝ). ğĮŇōķō ĲńĵŋńĻ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮĿŉĻĮ ĻōĵĮľōŀĶ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ĚōĿ. 
ěōņľ ĶĹĶ ńŅńĻ >1900 or 2001 ņōľŀĶĻĶ ıōįŁĹ ĳŀĿōĸ  ěōņľ ĶĹĶ 
ĿĮŇōĿĶĻō ĲĮŃĶĹ ļĹĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĿōŇİōĻ įŁ ņōľŀĶ 
ŌĲōĺōĲĶĸĲō ĿōŇİ ŇĮııŉĻĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĽōĻňōľōĿĶ 
ĳĸľĮĻĲĮ ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı. 

¶ ğōŇİ ŇĮııŉĻĲĮ ĺōĹŁĺĮŀ (ʉʦʦʙʱʝʥʠʝ ʦʙ ʦʰʠʙʢʝ). 
ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ıĶķĺōŀ ńŅńĻ ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺĶņ ņōľŀĶ  
ŌĲōĺōĲĶĸĲō ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō ĿōŇİ ŇĮıĲĮ ĺōĹŁĺĮŀŉĻ ōĸĿ 
ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 

¶ ĐĮňĶį  ĿĮŇōĹōľ (ʆʙʷʟʘʪʝʣʴʥʳʝ ʧʦʣʷ). ĐĮňĶį ĿĮŇō ĸĶĺĶ 
ıōįŁĹ ļĹŁĻĺŁņ ĿĮŇōķō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺńŀĹōı ĲĮŃĶĹ 
ļĹĺĮĹŉĲŉľ.  

¶ ĖĻĲĳĸĿĹĶ (ʀʥʜʝʢʩʠʨʦʚʘʥʥʳʝ) ĿĮŇō. ğĮŇōĻĶĻ ĶĻĲĳĸĿĹĶ 
ļĹĺĮĿŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. ĖĻĲĳĸĿ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ 
ĿńľōŀĹōĻĲĶľĶľ. ĤŅ ŇĮĹ ļĹĮ įĶĹōľ: 
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1. ğĮŇō ĶĻĲĳĸĿĹĶĲĶľ İō ŀōĸľĮľ ķļĹ İĳľĶĹĺōĵĲĶľ (ɼʘ, 
ʩʦʚʧʘʜʝʥʠʝ ʥʝʜʦʧʫʩʪʠʤʘ). ďŁ ŇĮĹĲĮ ĿĮŇōĲō ĳķĻĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŀōĸľĮľ ļĹŁĻĮ įĶĹĺōĵ. 

2.  ğĮŇō ĶĻĲĳĸĿĹĶĲĶľ İō ŀōĸľĮľ ķļĹ İĳľĶĹō įĶĹōľ (ɼʘ, 
ʩʦʚʧʘʜʝʥʠʝ ʜʦʧʫʩʪʠʤʘ). ďŁ ŇĮĹĲĮ ĿĮŇōĲō ĳķĻĶ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŀōĸľĮľ ļĹŁĻĮ įĶĹōľ. 

3.  ĖĻĲĳĸĿĹĶ ĲĳķĶĹ.   
¶  ėĳĻĶ ıĶķĺōŀ įŁ ŃĮĿĿō ğĮķŊĮň ŀĶĽĹĶ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉĻ ŇĮĻĿŉ 

ĽľĶĻĿĶĽĹō-ĮľĲŉňŉĹ İō ķĮ ŀōĿĮĲńłĶ ļĹĮľĮı  
ĮİŀļĻŌĺľōĹōĻĺōĿĶĻĶ įĶĹĲĶľĶľ. 
ĭİōĵ ĳŀĺō  ńŅńĻ ŃĮĿĿōĹōľ ĮİŀļĺĮŀĶĸ ļĹĮľĮı ŁĿŀĮ 

İĮĿĶŀōĿĶĹō ĺńōķķōĻ ļĹŁĻŁľ. ēŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ ļĻŁ ĲōķĶņĺōĸ 
ļĹĮľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ģĮĿĿōĹōľ ĿĮŇōĿĶĻĲō  ĖĲĮľōĳŀĺō 
ĳĹĳĺĳĻŀĶĻĶĻ ŀĶĽĶ, ğōŀľĹōľĶĻ ĺōĻįōķĶĻĶĻ ŀĶĽĶ, ğōŀľĹōľĶĻ 
ĺōĻįōķĶĻĶ, ğńŀŁĻĹĮľŉĻ ĿĮķŉĻŉ İō ĳĻĶĻĶ, ğōŀľĹōľĶĻ ĿĮķŉĻŉ İō Ŀ. 
ĲōķĶņĺōĸ ļĹĮľ. 

 
ĨōĲİōĹ ŁĿŀĮĿŉ 

ĨōĲİōĹ ŁĿŀĮĿŉ ľĳĴĶĺĶ Ěğ ĎňňĳĿĿ-Ĳō ĻōĵōľĲō ŀŁŀŁĹĺŁņ 
įĶľ ĿŉľĮ ňōĲİōĹ ĻńĺŁĻōĹōľĶ ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĳĻĶ ňōĲİōĹĶĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ.  

                                   ĨōĲİōĹ   ĶĲŃĮĹŉ ľĳĴĶĺĶ 

CōĲİōĹ ĶĲŃĮĹŉ ľĳĴĶĺĶ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĲĶŋōľ İĳľĶĹōĻĹōľ 
įĮĵĮĿŉĻŉĻ ňōĲİōĹĶĻĶĻ,  MS  ExseĹ,  Lotus 2×3 ĳĹĳĸŀľļĻ  
ňōĲİōĹĹōľĶĻĶĻ,  HTML  ĺōŀĻ łĮķĹĹĮľŉĻŉĻ ĿŁľōŀĶĻĶĻ ķĳĻĶ ňōĲİōĹ 
ņōĸĹĶĻĲō ňĮľĶ įĮĵĮĲĮ ķĮľĮŀĺĮı ĺńĺĸńĻĲńľ. ďŁ ōĺōĹĶķķĮŀ 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉ  ĺōľŇōĹōĹōľĹō  ĮĽĮľŉĹŉľ :  
1. ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ėĮľĮŀĺĮı ĲńķĺōĿĶĻĶ 

ĿŉŃĺĮıĹĮ, ĮŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō  CōĲİōĹ ĶĲŃĮĹŉ (ʀʤʧʦʨʪ 
ʪʘʙʣʠʮʳ)  ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅĶį, ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ  ĿŉŃĺĮı  
ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

2. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō łĮķĹŉĻ ŀĶĽĶ (ʪʠʧ ʬʘʡʣʦʚ)  ĮŅŉĹĮĻ 
ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶĻ  ŀĶĽĶĻĶ İō łĮķĹĹĮľ 
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ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮ  ĶĿō  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶ ĿĳŅĶį ĿĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ 2 Ĳōłō  İō ķĮ ĖĲŃĮĹ (ʀʤʧʦʨʪ) ĲńķĺōĿĶĻĶ  
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ  

3. ěŌİįōŀĶ  ĮŅŉĹĮĻ  ĽōĻňōľō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ  ĺōĻįōķĶĻĶĻ 
ŀĶĽĶĻĲōĻ ĮĿŉĹŉ ļĹĮľĮı  ĺńŃŀōĹĶł ļĹŁľ.  ĚōĿōĹōĻ,  ōŋōľ ŀĶĽ  
Microsoft   Access ıōįŁĹ  ĳĲĶĹĶįĿō, ļ  ĵĮĺĮĻ  ņōĸĶĹĲō  
ŋŌĿŀōľĶĹĺĶņ ĽōĻňōľō ĮŅŉĹĮňĮı.  ĝōĻňōľōĻĶĻ ĨōĲİōĹ 
(ʊʘʙʣʠʮʳ)  įŌĹĺōĿĶĻĲōĸĶ  ňōĲİōĹ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮĻ  ĶĲŃĮĹ 
ļĹŁĻĮňĮı  ňōĲİōĹĶĻ ĮĲŉĻŉ ĿĳŅĶį ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

 

 
Ħōĸ.7.12 

 ĖĲŃĮĹ  ōĺōĹĶķķĮŀŉ  ĺńİōłłōıĶķķōŀĹō  ŇōķĮŀĮ  ĸĳŅĶľĶĹĲĶĸĲō įŁ 
ŇĮıĲĮ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĽōĻňōľōĿĶ ĮŅŉĹŉľ  İō  ĶĲŃĮĹ  ļĹŁĻĺŁņ 
ňōĲİōĹĶĻ  ĮĲŉ ňōĲİōĹĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĮ  ōĹĮİō  ļĹŁĻŁľ. đĳķĲ  ĳĲōĸ  
ĸĶ,  ĶĲŃĮĹ ļĹŁĻĮĻ ňōĲİōĹĹō įĮĵĮĲĮĸŉ  ňōĲİōĹĶĻ ĮĲĹĮľŉ ĳķĻĶ  
ļĹĲŁıĲĮ,  ňōĲİōĹ  ĶĲŃĮĹ ļĹĲŁıĲĮ, ňĮľĶ įĮĵĮĲĮ  ļĻŁĻ ĮĲŉĻŉĻ 
ĿļĻŁĻĮ 1 ōĹĮİō ļĹŁĻŁľ.  ĚōĿōĹōĻ,  ĠĮį 1 ĮĲĹĮľŉ ĳķĻĶ 
ļĹĲŁıĲĮ,  ňĮľĶ įĮĵĮķĮ ĶĲŃĮĹ ļĹĲŁıĲĮ ļĻŁĻ ĮĲŉ ĠĮį 11 
ļĹĮňĮı. 

           ĨōĲİōĹĹōľĹō  ōĹĮıō (ʉʚʷʟʴ ʩ ʪʘʙʣʠʮʘʤʠ) ľĳĴĶĺĶ.  

  ďŁ ľĳĴĶĺ  ĲĶŋōľ İĳľĶĹōĻĹōľ  įĮĵĮĿŉĻŉĻ,  İĳľĶĹōĻĹōľ 
įĮĵĮĿŉĻŉĻ  ĶĲĮľōĳŀĺō  ĿĶĿŀĳĺĹōľĶĻĶĻ (Foxpro, dBase II -V) 
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ňōĲİōĹĹōľĶ, MS ēŃĿĳl,  Lotus 1- 2 × 3  ĳĹĳĸŀľļĻ ňōĲİōĹĹōľĶ,  
ĺōŀĻ  İō HTML łĮķĹĹĮľŉ  ĶĹō  ōĹĮıōĹĶ  ķĳĻĶ ňōĲİōĹĶĻ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉ  ŀōĺĶĻ  ĳĲĶľ. ĭĹĮıōĹĶ ňōĲİōĹĶĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ 
ōĺōĹĶķķĮŀŉ  ňōĲİōĹ ĶĲŃĮĹŉ ōĺōĹĶķķĮŀŉ ĶĹō ĳķĻĶ ıĮķĲĮĲĮ ŇōķĮŀĮ 
ĸĳŅĶľĶĹĶľ. ğĮĲōňō ļĹĮľĮı  įĶľĶĻňĶ ĺōľŇōĹōĲō ĨōĲİōĹ ĶĲŃĮĹŉ 
ľĳĴĶĺĶĻĶĻ ōİōĵĶĻō ĨōĲİōĹĹōľĹō ōĹĮıō ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. 
ĭĹĮıōĹĶ ňōĲİōĹ ōĹĮıō ĻĶņĮĻŉĻĮ ĺĮĹĶĸ ļĹĮňĮı  

ğĮŇōĹōľĮľĮĿŉ  ōĹĮıōĹōľ 

ĞĳĮĹĶĿļĻ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ōĹĮıōĹĶ ĿĮŇōĹōľō ĺĮĹĶĸ 
ļįķĳĸŀĹōľĲōĻ  ŀōņĸĶĹ  ļĹŁĻŁľ.  ğĮŇōĹōľ ĮľĮĿŉĻĲĮ  ōĹĮıōĻĶ 
ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ ğĳľİĶĿ  ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĐĳľĶĹōĻĹōľ ĿŃĳĺĶ 
(ʉʭʝʤʘ ʜʘʥʥʳʭ)  ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ, İĳľĶĹōĻĹōľ ĿŃĳĺĶ 
ĽōĻňōľōĿĶ İō ļĻŁĻ ńĵōľĶĻĲōĸĶ ĨōĲİōĹĶĻ ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮĿŉ 
(ɼʦʙʘʚʣʝʥʠʝ ʪʘʙʣʠʮʳ) ĽōĻňōľōĿĶĻĲĻō  ōĹĮıō ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ  
ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōĹōľĶĻĶ ĿĳŅĶį,  ĭĹĮİō ĳŀĺōĸ 
(ɼʦʙʘʚʠʪʴ)  ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ . 
     ĠōĹōį ļĹŁĻĮĻ įĮĵĮĹĮľŉ ĐĳľĶĹōĻĹōľ ĿŃĳĺĶ ĽōĻňōľōĿĶĻĲō 
ķĳľĹōņĲĶľĲĶĸĲōĻ ĿļĻľĮ ĨōĲİōĹĶĻ ĲĮŃĶĹ ļĹĺĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶĻĶ  
įĮŊĹĮĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ.  ğļĻľĮ  ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶĻ įĶľĶĻĲō 
ōĹĮıō ĿĮŇōĿĶĻĶ ıĳķĲ ĳĲĶį,  ĲĶŋōľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶĻ 
ōĹĮıō ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ńĵōľĶĻō ıļķĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ71.  ďŁ ĵĮĺĮĻ  
ĮŅŉĹĮĻ  ĭĹĮıōĹōľ (ʉʚʷʟʠ) ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ.  ďĶľĹōņĺō 
(ʆʙʲʝʜʠʥʝʥʠʝ)  ĲńķĺōĿĶĻĶ  ĿŉŃŉį,  ĮŅŉĹĮĻ ķĳĻĶ ĽōĻňōľōĲō, 
ōĹĮıōĻĶĻ ŀĶĽĶĻĶ  ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ  ĲńķĺōĿĶĻĶ, ĿļĻľĮ ĶĿō ĭĹĮıōĹōľ 
(ʉʚʷʟʠ) ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ėĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

                                                
71 ğĶŅĮĻŉĻ ĿļĹ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį įŁľĮŃĺĮĺĮı ņōľŀĶ ĶĹō. 
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Ħōĸ.7.13 

 

7.3 Öóõāøðåõ 

 ×ôöĂùñæö èëöîñąóñąö çæíæ÷āóêæó øąñąç ôñùóæó 
îóúôöòæ÷îïæóāó ąñêą ôñùóòæ÷āóā èą çæíæóāó êąïîþêîöîñòą÷îóî 
øąòîó ëêîö. ×ôöĂùñæö Ąí óĄèçą÷îóêą êîăąö ÷ôöĂùóùó72, 
úôöòæóāó èą ÿë÷æçæøāó îóúôöòæ÷îïæ òąóçąïî ôñæ çîñąö. MS 
Access - êą ÷ôöĂùñæöāó ïæöæêāñòæ÷ā üýüó ù÷øæ, ðôó÷øöùðøôö - 
éöæúîðî QÇË, SQL öëìîòñąöî óąíąöêą øùøùñòùþêùö. ÆþæĂāêæðā 
÷ôöĂù óĄèñąöîóî ïæöæøòæé òüòðüóêüö.  
1. Öêüíñ 
2. ÏĄöíýĄò 
3. ÉĄîíýéíõíÿí 
4. Ôåõåñê÷õíï 
5. SQL öóõāøðåõĀ 

                                                
72 ďĮŃ ĺĶĿĮĹ 2.1-2 
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   ×ôöĂù ïæöæêāñòæ÷āóāó ù÷øæ  öëìîòî ÷æêą ÷ëýîò, ðą÷îþąó, 
øąðöæö ïæíāñæöāó73 èą æ÷āñā ôñòæïæó ïæíāñæöāó øæõāñòæ÷ā 
÷ôöĂùñæöāóāó ïæöæêāñòæ÷ā üýüó óąíąöêą øùøùñòùþêùö.   

 Öêüíñ öóõāøöø. 

×ëýîò ÷ôöĂù÷ù çîö èą ïæ çîö óëýą îóúôöòæ÷îïæ òąóçą-
ïîóêąó - Āąêèąñêąó èą ïæ ÷ôöĂùêæó ïæñóāí øąñąç ôñùóæó 
îóúôöòæ÷îïæóāó çæûāþ üýüó ąñêą ôñùóòæ÷āóā øąòîó ëêîö. 
×ôöĂùóù ïëöîóą ïëøîöêîðêą óąøîĀą÷î Āąêèąñ úôöòæ÷āóêæ 
ëðöæóêæ ąð÷ ôñùóæĀæéêāö.  Çùóùó  üýüó  ÇêõíðĄòðĄõ æåìåöĀ  
õąóĀąöą÷îóîó  Öóõāøðåõ (ɿʘʧʨʦʩʳ) įĄñòą÷îóêą ðùö÷ôöù 
÷ôöĂùóùó æêāóāó üíąöîóą éôïùç, Æýòæé (ʆʪʢʨʳʪʴ) êüïòą÷îóî 
èą ïæ ÷îýæóāó ÷ôñ êüïòą÷îóî îðî êąúą ÷āûòæé ñæíāòêāö. 

Ïëóî ÷ôöĂùóù ïæöæøòæé üýüó òüèæúîé çĄñòąóîó 
Ïæöæøòæé (ʉʦʟʜʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı, ĮŅŉĹĮĻ ėĳĻĶ ĿļľŊŁ 
(ʅʦʚʳʡ ʟʘʧʨʦʩ) ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ ĿļľŊŁ ķĮľĮŀĺĮ 
ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁĻĲĮĻ 
ĿļĻľĮ ĮŅŉĹĮĻ ĨōĲİōĹĶĻ ōĹĮİō ļĹŁĻĺĮĿŉ (ɼʦʙʘʚʣʝʥʠʝ ʪʘʙʣʠʮʳ) 
ĽōĻňōľōĿĶĻĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōĹōľĶĻĶ - ĺńİĮłĶı ňōĲİōĹĶ İō 
ķĮ ĿļľŊŁĹĮľŉ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğĳŅĶĹĺĶņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĺōĻįōĹōľĶ ğļľŊŁĻŁĻ Qďē İĳľĶĹōĻĹōľ  ĿŃĳĺĶ ĽĮĻĳĹĶĻĲō ōĸĿ 
ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ (ņōĸ.7.19). Qďē ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĮņĮŊŉ ĽĮĻĳĹĶ - 
ĿļľŊŁ įĹĮĻĸŉ  ňōĲİōĹ ņōĸĹĶĻĲō ļĹŁį, ĿļľŊŁĻŁĻ ĿŀľŁĸŀŁľŁĻŁ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōķō ŃĶĲĺōŀ ĳĲĶľ. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ ĿļľŊŁĻŁĻ 
ķĮľĮĻĺĮĿŉĻĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ ğĮŇō (ʇʦʣʝ) ĿōŀľĶĻĲōĸĶ 
ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĹĮľĲĮĻ ĿĳŅĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğĳŅĶĺ ņōľŀĶ (ʋʩʣʦʚʠʷ 
ʦʪʙʦʨʘ) ĿōŀľĶĻĲō ĶĿō ŀōĹōį ļĹŁĻĮĻ ĿĮŇō ńŅńĻ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻĶ 
ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğļľŊŁĻŁĻ ĻōŀĶňōĿĶĻĶĻ ĻĶĵĮĺĹŉ 
ņōĸĶĹĲō ōĸĿ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳŀĺōĸ ńŅńĻ ěĶĵĮĺĹĮĺĮ 
(ʉʦʨʪʠʨʦʚʢʘ) ĿōŀľĶĻĲō ĻĶĵĮĺĹĮĺĮ ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶ (ʧʦ 
ʚʦʟʨʘʩʪʘʥʠʶ İō ķĮ ʧʦ ʫʙʳʚʘʥʠʶ) ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿĳŅĺōĸ 
ĹĮĵŉĺĲŉľ. ėĮľĮĲŉĹĺŉņ ĿļľŊŁĻŁ ĢĮķĹ (ʌʘʡʣ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ 

                                                
73 ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶĻ ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺĶņ ĿĮŇōĿĶĻĲō ķĮĵŉĹĮľŉĻ ĻĳŅō Ĳōłō 
ŀōĸľĮľĹĮĻĺĮĿŉĻŉĻ ĿĮķŉĻŉ ĺńōķķōĻ ĳĲĶľ. 
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ğĮŃĹĮĺĮı (ʉʦʭʨʘʥʠʪʴ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸĹō ķĮĲĲĮņĲĮ 
ĿĮŃĹĮĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ. 

ğĳŅĶĺ ņōľŀĶ : 
ĚōĻŀĶıĶ ļĽĳľĮŀļľĹĮľ 

Ç AND (İō) 
Ç OR (İō ķĮ) 
Ç NOT (Ńĳķľ) 
Ç BETWEEN (ļľŀĮ ıĶķĺōŀ) 
Ç XOR (ĶĿŀĶĿĻĮ) 
Ç EGV (ĳĸİĶİĮĹĳĻŀ) 

ĚńĻĮĿĶįōŀ ĶņĮľōĹōľĶ 
Ç = (įōľĮįōľ) 
Ç < > (łōľıĹĶ) 
Ç < (ĸĶŅĶĸ) 
Ç >(įŌķńĸ) 
Ç <= (įŌķńĸ ĲĳķĶĹ) 
Ç >= (ĸĶŅĶĸ ĲĳķĶĹ) 
Ç LIKE (ņĮįĹļĻ ōĿĮĿŉĻĲĮ ĺńıĮķĶĿō) 

ģńĿŁĿĶ ļĽĳľĮŀļľĹĮľ 
Ç IS NULL74 
Ç IN (ĲĮŃĶĹĲĶľ)  

İĮĿĶŀōĿĶĹō İō ĿŀĮĻĲĮľŀ łŁĻĸĿĶķĮĹĮľĲĮĻ  ĶĿŀĶłĮĲō ĳŀĺōĸĹō  ŀōľŀĶį 
ļĹŁĻŁľ. ĥļŃ ĵĮĺĮĻ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻĶ ĶłĮĲō ŀōľŀĶįĮŀŅŉĿŉ 
(ʇʦʩʪʨʦʠʪʝʣʴ ʚʳʨʘʞʝʥʠʷ) İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀōľŀĶį ĳŀĺōĸ ōĹİĳľĶņĹĶ 
ļĹŁľ75.  

ĚĶĿĮĹ 2.1 
Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ,  ļŃŁňŁĻŁ ĸĶŀĮįŃĮĻĮĲĮ ļĹĮĻ, 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ 

ĿļĻľĮ Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ ĸĶŀĮįĹĮľ ĺĮľĮıĹĮĻĲŉľŉľ. ĜŃŁňŁ ŀōĹōįĮŀŉĻĮ 
ňĮİĮį İĳľōĻ ĕĮĽľļĿŉ1 ĮĲĹŉ ĿĳŅĶĺ ĿļľŊŁĿŁ ķĮľĮĲĮı. ďŁĻŁ 
ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĺōľŇōĹōĹōľĹō ŇōķĮŀĮ ĸĳŅĶľōĸ.  

1) ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ėĮľĮŀĺĮı ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃĮı.  

                                                
74 ğĮŇōĲō įļņ ķĮĵŉĹĮľŉĻ ŀĮĽŉĹĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. 
75 ďĮŃ ĿōŇ.186. 
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2) ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅōĸ  İō ĜĘ 
ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĮı. 

3) ěŌİįōŀĶ ĽōĻňōľōĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶ-ĘĮŀĮĹļı 
ňōĲİōĹĶĻĶ ĿĳŅōĸ (ņōĸ.7.14.).  

 

 
Ħōĸ. 7.14 

 
4) ğļľŊŁĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ-ʘʚʪʦʨ, I ʩʦʘʚʪʦʨ, II 

ʩʦʘʚʪʦʨ, ʥʘʟʚʘʥʠʝ, ʛʦʜ ʚʳʧʫʩʢʘ, ʠʟʜʘʥʠʝ, ʤʝʩʪʘ ʠʟʜʘʥʠʝ, 
ʩʪʨ. ĿĳŅōĸ.  

5) ɻʦʜ ʚʳʧʫʩʢʘ ĿĮŇōĿĶ ńŅńĻ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻĶ - > 1995 
ķĮĵĮı.  

6) ɸʚʪʦʨ ĿĮŇōĿĶ ńŅńĻ ĻĶĵĮĺĹĮĺĮ ĽĮľĮĺĳŀľĶ - ĮľŀĺĮ 
ĿŉľĮĿŉ ĶĹō (ʧʦ ʚʦʟʨʘʩʪʘʥʠʶ) ĿĳŅōĸ.  

7) ěōŀĶňō ňōĲİōĹĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı ĿĮŇōĹōľĶ ıĳķĲ ĳĲōĸ 
(ņōĸ.7.15).  
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Ħōĸ.7.15 

ğļľŊŁĻŁĻ ĻōŀĶňōĿĶ ļĹĮľĮı ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ňōĲİōĹ łļľĺĮĿŉĻĲĮ 
ĺńōĹĹĶłĹōľĶĻ ĮľŀĮĻ ōĹĶłįĮ ĮľĲŉňŉĹĹŉŊŉ ńĵľō ĸĶŀĮįŃĮĻĮĲĮĸŉ 1995-
ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ ĸĶŀĮįĹĮľŉĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ ōĸĿ 
ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ (ņōĸ.7.16). 

 
Ħōĸ.7.16 

ĚĶĿĮĹ 2.1-1 
Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, ļŃŁňŁķĮ 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ ķĮĹĻŉĵ ďĮĸŉ 

İō ĦŁņĮ ņōŇōľĹōľĶĻĲō Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ ĸĶŀĮįĹĮľ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ĚńİĮłĶı 
ĿļľŊŁ ōİİōĹĸĶ ĿļľŊŁĲĮĻ ķĮĹĻŉĵ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻō ŋŌľō łōľıĹōĻōňōĸ 
İō ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ņōĸĶĹĲō ōĸĿ ļĹŁĻĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ļĹĮňĮı (ņōĸ.7.17). 
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Ħōĸ.7.17 

ĚĶĿĮĹ 2.1-2 
Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, ļŃŁňŁ ĸĶŀĮįŉĻ ĺńōĹĹĶłĶĻĶĻ ĶĻĿĶĮĹŉĻŉ 

ŁĻŁŀĺŁņĲŁľ İō ķĮĹĻŉĵ ļĻŁĻ ĿļķĮĲŉĻŉĻ ĭĹĶķĳİ, ĸĶŀĮįŉĻ 1995-
ňĶ ĶĹĲō Ļōņľ ļĹĲŁŊŁĻŁ ŃĮŀŉľĹĮķŉľ. ďŁ ĸĶŀĮį ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ĿļľŊŁ 
İĮĿĶŀōĿĶĹō ŀĮĽŉĹĮ įĶĹōľ (ņōĸ.7.18)  

ĦĦōĸ.7.18 

 ħĳĿĮįĹĮĺĮ ĿĮŇōĹĶ ĿĳŅĶĺ ĿļľŊŁĿŁ 

ħĳĿĮįĹĮĺĮ ĿĮŇōĹĶ ĿĳŅĶĺ ĿļľŊŁĿŁ įĶľ İō ķĮ įĶľ ĻĳŅō 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĲōĻ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻĶ ŌĲōķōĻ İō ĺńōķķōĻ 
ŇĳĿĮįĹĮĺĮ ĻōŀĶňōĿĶĻĲō ōĹĲō ļĹŁĻĺŁņ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ňōĲİōĹ 
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ņōĸĹĶĻĲō ōĸĿ ĳŀĲĶľō įĶĹĶľ. ĚōĿōĹōĻ, łōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, ĺńİĮłĶı 
ĸĶŀĮįŃĮĻĮ ĶņŅĶĿĶĻĶ  1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ 
ĸĶŀĮįŃĮĻĮĲĮĸŉ ĸļĻĸľĳŀ ĮĲĲĮ ĸĶŀĮįĮ Ļō ıōĲōľ ĺĮĹĶķķō İōĿĮĶŀĶ 
ŃōľňĹōĻĲĶķĶ ĺĮľĮıĹĮĻĲŉľŉľ. ğļľŊŁ ķĮľĮĲĮı. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ: 
ĚĶĿĮĹ 2.1 ŀōĿİĶľ ļĹŁĻĮĻ 
1)  1-7 ĺōľŇōĹōĲō ŋŌľĲńķńĺńĵ ĶņĹōľĶ ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ. 
2)  ĭĹĮİō ļĹĮľĮı ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ İō ʮʝʥʘ ĿĮŇōĹōľĶĻĶ ĿļľŊŁ 

įĹĮĻĸŉĻĮ ōĹĮİō ĳĲōĸ. 
3) ĖłĮĲō ŀōľŀĶįĮŀŅŉ İĮĿĶŀōĿĶĹō ĿļľŊŁ įĹĮĻĸŉĻŉĻ įļņ ĿĮŇōķō 

ŁķŊŁĻ ŃĮĻĮĿŉĻĲĮ ŇĳĿĮįĹĮĻĮĻ ĿĮŇō ķĮľĮĲĮı . ďŁĻŁĻ 
ńŅńĻ ĶłĮĲō ŀōľŀĶįĮŀŅŉĿŉĻĲĮĻ ōİİōĹňō ĸĮŀĮĹļı ňōĲİōĹĶĻĶĻ 
ʢʦʣʠʯʝʩʪʚʦ ĿĮŇōĿĶĻĶ, * ĶņĮľōĿĶĻĶ İō ĸĮŀĮĹļı ňōĲİōĹĶĻĶĻ 
ʮʝʥʘ ĿĮŇōĿĶĻĶ ĿĳŅĺōĸ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃĺĮı ĹĮĵŉĺĲŉľ 
(ņōĸ.7.19). 

 
Ħōĸ.7.19 
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Ħōĸ.7.20 

ğļľŊŁĻŁĻ ĻōŀĶňōĿĶ ňōĲİōĹ ņōĸĹĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮıĲŉľ. ğļľŊŁĻŁ 
ĕĮĽľļĿ11 ĮĲŉ ĶĹō ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮķĮı. đĳķĲ ĳĲōĸ ĸĶ, 
ķĮľĮĲŉĹĮĻ ŇĳĿĮįĹĮĻĮĻ ĿĮŇō ķĮĹĻŉĵ įĮŃŉņ ńŅńĻ ĿļľŊŁ 
ňōĲİōĹĶĻĲō ōĸĿ ļĹŁĻĮňĮı İō įĮŃŉĹĮĻ ĿļľŊŁ įĮĵĮĲĮ ķĳĻĶ ĿĮŇō 
ķĮľĮŀĺŉľ.    

 ğļľŊŁĲĮ ıľŁĽĹĮņĺŉņ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ 

ĥļŃ ĵĮĺĮĻ İĳľĶĹōĻĹōľĶ ĺńōķķōĻ ĽĮľĮĺĳŀľō ŋŌľō 
(ĺōĿ.: Ļōņľ ĶĹĶĻō ŋŌľō) ıľŁĽĹĮņĲŉľĺĮı İō ķĳĸŁĻ ĻōŀĶňōĿĶĻĶ 
ŇĳĿĮįĹĮĺĮı ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. MS Access-Ĳō įŁ ĺōıĿōĲĹō 
ıľŁĽĹĮņĲŉľĺĮ ōĺōĹĶķķĮŀŉ İō 9 ĿŀĮŀĶĿŀĶĸ łŁĻĸĿĶķĮ ĻōĵōľĲō 
ŀŁŀŁĹĺŁņĲŁľ: 

SUM - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ňōĺĶĻĶ 
AVG - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ļľŀĮ ıĶķĺōŀĶĻĶ 
MAX, MIN - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ōĻ įŌķńĸ İō ōĻ 

ĸĶŅĶĸ ıĶķĺōŀĶĻĶ 
CĜUNT - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĶĻ ķĮĵŉĹĮľŉĻ ĿĮķŉĻŉ (ďļņ 
ķĮĵŉĹĮľ Ļōĵōľō ĮĹŉĻĺŉľ) 
SET DEV - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĲō ļľŀĮ ıĶķĺōŀĲōĻ ļľŀĮ 
ĸİĮĲľĮŀĶĸ ĽĮķĹĮĻĺĮĻŉ 
VAR - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĲō ĲĶĿĽĳľĿĶķĮĻŉ  
FIRST İō LAST - ıľŁĽŁĻ ĺńōķķōĻ ĿĮŇōĿĶĻĲō įĶľĶĻňĶ İō 
ĿļĻŁĻňŁ ķĮĵŉĻŉ ŀĮĽŉľ. 
 ĚĶĿĮĹ 2.1.2-1 
Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, ĸĶŀĮįŃĮĻĮĻŉĻ 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ 
ĻĳŅō ĮĲĲĮ ĸĶŀĮį ĮĹĲŉŊŉ ŇĮıĲĮ (ĶĹĹōľ ńĵľō) ļĽĳľĮŀĶİ 
ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. ĚńİĮłĶı ĿļľŊŁ ņōĸ.7.21-Ĳō ŀōĿİĶľ 
ļĹŁĻĲŁŊŁ ĸĶĺĶĲĶľ.  
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Ħōĸ.7.21 

ğļľŊŁĻŁĻ ĻōŀĶňōĿĶ ļĹĮľĮı ĮņĮŊŉĲĮĸŉ ňōĲİōĹ ĮŅŉĹĮňĮı 
(ņōĸ.7.22). 

 
Ħōĸ.7.22 

ĚĶĿĮĹ 2.1-2. 
 Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ ļĹŁĻĮĻ ĸĶŀĮįĹĮľŉĻ 

ĮĹŉĻĺĮĿŉĻĮ ňōĺĶ Ļō ıōĲōľ İōĿĮĶŀ Ŀōľł ļĹŁĻĲŁŊŁ ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. 
ėĳĻĶ ĿļľŊŁ ķĮľĮĲĮı. ďŁĻŁĻ ńŅńĻ: 

1) ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ėĮľĮŀĺĮı ĲńķĺōĿĶĻĶ 
ĿŉŃŉį ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ  ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅĶľ İō ĜĘ ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉľŉı. 

2) ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶ ļĹĮľĮı ĕĮĽľļĿ 11 ĿļľŊŁĿŁĻŁ 
ĿĳŅĶľĶĸ. 

3) ėĳĻĶ ĿļľŊŁĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ ɺʳʨʘʞʝʥʠʝ 1-Ķ 
ĿĳŅĶľĶĸ 

4) S ĲńķĺōĿĶĻĶ İō ķĮ īŌľńĻńņ ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ đľŁĽĹĮņĺŉņ 
ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ (ɻʨʫʧʧʦʚʳʝ ʦʧʝʨʘʮʠʠ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶľĶĸ.  

5) ğļľŊŁ įĹĮĻĸŉĻŉĻ ɻʨʫʧʧʦʚʳʝ ʦʧʝʨʘʮʠʠ ĿōŀľĶĻĲō 
ɻʨʫʧʧʠʨʦʚʢʘ ĿŌĵńĻń ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ SUM łŁĻĸĿĶķĮĿŉ ĶĹō 
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ōİōĵ ĳĲĶľĶĸ. ďŁĻĲĮĻ ĿļĻľĮ ĿļľŊŁĻŁ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮķŉį, ļĻŁ 
ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĺōĸ ļĹĮľ. 

 ĒōķĶņĲĶľĶňĶ ĿļľŊŁĹĮľ 

Į) ĨōĲİōĹ ķĮľĮĲĮĻ İō ōĹĮİō ĳĲōĻ ĿļľŊŁĹĮľ 
ĨōĲİōĹ ķĮľĮĲĮĻ ĿļľŊŁĹĮľ įĶľ İō ķĮ įĶľ ĻĳŅō ňōĲİōĹ İō 

ķĮ ĿļľŊŁ ōĿĮĿŉĻĲĮ ķĳĻĶ ňōĲİōĹ ķĮľĮĲŉľ. ĭĹĮİō ĳĲōĻ ĿļľŊŁĹĮľ 
ĶĿō įĶľ İō ķĮ įĶľ ĻĳŅō ňōĲİōĹ İō ķĮ ĿļľŊŁĲĮĻ ōĹĲō ļĹŁĻĮĻ 
ķĮĵŉĹĮľŉ76 ĲĶŋōľ ňōĲİōĹō ōĹĮİō ĳĲĶľ. ėĳĻĶ ňōĲİōĹ ķĮľĮĲĮĻ İō 
ōĹĮİō ĳĲōĻ ĿļľŊŁĹĮľ ķĮľĮŀĺĮı ńŅńĻ ĶĹĸ ĻŌİįōĲō ķĳĻĶ ĿĳŅĶĺ 
ĿļľŊŁĿŁĻŁĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻĲĮ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ ĿļľŊŁ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻŉĻ  ĘļĻĿŀŁĸŀļľ ľĳĴĶĺĶ ĿĳŅĶĹĺōĹĶ, ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĺōĻįōķĶ, ĿļľŊŁĻŁĻ ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉĻĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ, 
ĿĳŅĶĺ  ņōľŀĹōľĶĻĶ, ĳŇŀĶķĮň ļĹĮľĿĮ ıľŁĽĹĮņĺŉņ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ İō 
ķĮ ŇĳĿĮįĹĮĻĮĻ ĿĮŇōĹōľĶ ĺńōķķōĻ ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğļĻľĮ 
ğļľŊŁĹĮľ (ɿʘʧʨʦʩʳ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ İō ķĮ ĸļĻŀĳĸĿŀ ĺĳĻķŁĻŁĻ 
ĿļľŊŁĻŁĻ ĻŌİńĻō ŁķŊŁĻ ĨōĲİōĹ ķĮľĮĲĮĻ (ʉʦʟʜʘʥʠʝ 
ʊʘʙʣʠʮʳ) İō ķĮ ĭĹĮİō ĳĲōĻ (ɼʦʙʘʚʣʝʥʠʝ) ōĺľĹōľĶĻĶ ķĳľĶĻō 
ķĳŀĶľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ďŁ ĵĮĺĮĻ ĮŅŉĹĮĻ ĲĶĮĹļı ĽōĻňōľōĿĶĻĲō 
ķĮľĮĲŉĹĮňĮı İō ķĮ ķĮĵŉĹĮľ ōĹĮİō ļĹŁĻĮňĮı ňōĲİōĹĶĻ ĮĲŉĻŉ İō 
ōŋōľ ňōĲİōĹ ĲĶŋōľ İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻŉĻ ňōĲİōĹĶ ĶĿō įĮĵĮĻŉĻ 
ńĻİĮĻŉĻŉ (ĲĶĿĸ, ıļİĹŁı, įĮĵĮĻŉĻ ĮĲŉ) ŋŌĿŀōľĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ.  

ĚĶĿĮĹ 2.2-1.  
Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, ĸĶŀĮįŃĮĻĮĲĮĸŉ 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ 

ļĹŁĻĺŁņ ōĿōľĹōľĶĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ ňōĲİōĹ ņōĸĹĶĻĲō ĹĮĵŉĺĲŉľ. ėĳĻĶ 
ĿļľŊŁ ķĮľĮĲĮı. 
1. ĚĶĿĮĹ 2.1-1-Ĳō ŀōĿİĶľ ļĹŁĻĺŁņ 1-7 ĺōľŇōĹōĿĶĻĲō ŋŌľńĹōĻ 

ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉ ŀōĸľĮľ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ. 
2. ğļľŊŁĹĮľ (ɿʘʧʨʦʩʳ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĨōĲİōĹ ķĮľĮĲĮĻ ōĺľĶĻĶ 

ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ. 
3. ĎŅŉĹĺŉņ ĽōĻňōľōĲō ķĮľĮĲŉĹĮňĮı ňōĲİōĹō ĮĲ - ŀĮį5 İĳľōĸ 

(ņōĸ.7.23). 

                                                
76 ğĳŅĶĺ ņōľŀĹōľĶĻĶ ŌĲōķōĻ, ıľŁĽĹĮņĺŉņ İō ķĮ ŇĳĿĮįĹĮĺĮ ōĺōĹĶķķĮŀŉ ĻōŀĶňōĿĶĻĲō ōĹĲō 
ļĹŁĻĮĻ. 
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4. ğļľŊŁĻŁ ĕĮĽľļĿ 2 ĮĲŉ ĶĹō ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮķĮı. 

 
Ħōĸ.7.24 

ğļľŊŁĻŁ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĲĶĸĲō İĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉĻŉĻ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ 
ňōĲİōĹ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ňōĲİōĹĹōľ ĿĶķĮŇŉĿŉĻĲĮ ŀĮį5 ňōĲİōĹĶĻĶĻ ĮĲŉ 
ōĹĮİō ļĹŁĻĮňĮı. ęĮĵŉĺ ļĹĮľĿĮ ňōĲİōĹō ĮŅŉį įĮŃĺĮı ļĹĮľ. 

ĚĶĿĮĹ 2.2-2 
Ģōľĵ ļĹŁĻŁľ ĸĶ, ĸĶŀĮįŃĮĻĮĲĮĸŉ 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ 

ļĹŁĻĺŁņ ōĿōľĹōľĶĻ ĿĶķĮŇŉĿŉ İō ķĳĸŁĻ ĺĶıĲĮľŉ ŇĮııŉĻĲĮ 
ĺōĹŁĺĮŀ ĹĮĵŉĺĲŉľ. ğļľŊŁ ķĮľĮĲĮı: 

 ĕĮĽľļĿ2 ĿļľŊŁĿŁĻŁ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ. 
1) ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĺńİĮłĶı ğļľŊŁĹĮľ 

įŌĹĺōĿĶĻĶĻ ėĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį 
ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ  ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅōĸ. 

2) ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶ - ŀĮį5 ňōĲİōĹĶĻĶ ĿĳŅōĸ. 
3) ğļľŊŁĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ - ŀĮį5 ňōĲİōĹĶĻĶĻ 

ʅʘʟʚʘʥʠʝ ĿĮŇōĿĶĻĶ ĿĳŅōĸ. S ĲńķĺōĿĶĻĶ İō ķĮ īŌľńĻńņ 
ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ đľŁĽĹĮņĺŉņ ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľ (ɻʨʫʧʧʦʚʳʝ 
ʦʧʝʨʘʮʠʠ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ 

4) ğļľŊŁ įĹĮĻĸŉĻŉĻ đľŁĽĹĮņĺŉņ ōĺōĹĶķķĮŀ (ɻʨʫʧʧʦʚʳʝ 
ʦʧʝʨʘʮʠʠ) ĿōŀľĶĻĲō đľŁĽĹĮņĺŉņ (ɻʨʫʧʧʠʨʦʚʢʘ) ĿŌĵńĻń 
ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ COUNT  łŁĻĸĿĶķĮĿŉ ĶĹō ōİōĵ ĳĲōĸ 

5) ğļľŊŁĹĮľ (ɿʘʧʨʦʩʳ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ĭĹĮİō ĳĲōĻ 
(ɼʦʙʘʚʣʝʥʠʝ) ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį, ĮŅŉĹĮĻ ĽōĻňōľōĲō ķĮĵŉ 
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ōĹĮİō ļĹŁĻĮňĮı ŀĮį5 ňōĲİōĹĶĻĶ ĮŅŉĹĮĻ ĿĶķĮŇŉĲĮĻ ĿĳŅōĸ 
(ņōĸ.7.24). 
 

 
Ħōĸ.7.24 

6) ğļľŊŁĻŁ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį, ŀĮį5 ňōĲİōĹĶĻĶ ĮŅŉį ĿļľŊŁĻŁĻ 
ĻōŀĶňōĿĶĻō įĮŃĺĮı ļĹĮľ. 

į) ęōŊİ ĳĲōĻ ĿļľŊŁĹĮľ. 
ĎĲŉĻĲĮĻ ĺōĹŁĺ ļĹĲŁŊŁ ĸĶĺĶ įŁ ĿļľŊŁĹĮľ įĶľ İō ķĮ įĶľ 

ĻĳŅō ňōĲİōĹ İō ķĮ ĿļľŊŁĲĮĻ ĳķĻĶ İĮŃŀĲĮ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻĶ ŌĲōķōĻ 
ķĮĵŉĹĮľŉĻ ĹōŊİ ļĹŁĻĺĮĿŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ. ėĳĻĶ ĹōŊİ ĳĲōĻ ĿļľŊŁ 
ķĮľĮĲŉĹĺĮĿŉ ĽľļĿĳĿĶĻĶ ĸļĻĸľĳŀ ĺĶĿĮĹ ńĵōľĶĻĲō ĶĵĮŇ ĳĲōĸ. 

ĚĶĿĮĹ 2.3-1 Ģōľĵ ĳĲōĸ ĸĶ, ę.Ė.ďľĳĴĻĳİĶĻ ōĿōľĹōľĶĻĶĻ 
ĸĶŀĮįŃĮĻĮ łļĻĲŁĻĲĮĻ ĿĶĹĶĻĺōĿĶ ĶĹō ōĹĮıōĲĮľ ĳĹĳĸŀľļĻ 
ĸĮŀĮĹļıŁĻ ĹōŊİ ļĹŁĻĺĮĿŉ ŀōĹōį ļĹŁĻŁľ. ğļľŊŁ ķĮľĮĲĮı. 
ĐĳľĶĹōĻĹōľ įĮĵĮĿŉ ĽōĻňōľōĿĶĻĶĻ ĺńİĮłĶı ğļľŊŁĹĮľ įŌĹĺōĿĶĻĶĻ 

ėĮľĮŀĺĮı (ʉʦʟʜʘʪʴ) ĲńķĺōĿĶĻĶ ĿŉŃŉį ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ  
ľĳĴĶĺĶĻĶ ĿĳŅōĸ. 

ĖĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĶ - ĘĮŀĮĹļı ňōĲİōĹĶĻĶ ĿĳŅōĸ. 
ğļľŊŁĲĮ ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ - ňōĲİōĹĶĻ įńŀńĻ ĿĮŇōĹōľĶĻĶ 

ĿĳŅōĸ. 
ğļľŊŁĹĮľ (ɿʘʧʨʦʩʳ) ĺĳĻķŁĿŁĻŁĻ ęōŊİ ĳĲōĻ (ʋʜʘʣʝʥʠʝ) 

ōĺľĶĻĶ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ. 
ğļľŊŁĻŁ ķĮĲĲĮņĲĮ ĿĮŃĹĮķĮı. 
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ğļľŊŁĻŁ ķĳľĶĻō ķĳŀĶľĶį, ňōĲİōĹĶĻ ŀōľĸĶįĶĻō įĮŃĲŉıĲĮ 
ę.Ė.ďľĳĴĻĳİĶĻ ōĿōľĹōľĶĻĶĻ ĹōŊİ ļĹŁĻĲŁŊŁĻĮ ōĺĶĻ ļĹĮ įĶĹōľĶĸ. 

ň) ėĳĻĶĹōņĲĶľōĻ ĿļľŊŉĹĮľ 
ėĳĻĶĹōņĲĶľōĻ ĿļľŊŁĹĮľ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ ĺōĻįōķĶĻĲō 

ĺńōķķōĻ ĳĲĶĹĺĶņ ĿĮŇōĹōľĲō ĶĻłļľĺĮĿĶķĮĻŉ ķĳĻĶĿĶ ĶĹō ōİōĵ 
ĳĲĶľ. ğļľŊŁĻŁ ķĮľĮŀĲŉıĲĮ ĘļĻĿŀľŁĸŀļľ ľĳĴĶĺĶĻĲō ĿļľŊŁĲĮ 
ĶņŀĶľĮĸ ĳĲōĻ ĿĮŇōĹōľĶ İō ķĳĻĶĹōņĺō ĽĮľĮĺĳŀľĶĻĶ ĺńōķķōĻ 
ĳŀĺōĸ ĹĮĵŉĺĲŉľ (ņōĸ.7.25). 

 
Ħōĸ.7.25 

Ĳ) ĝĮľĮĺĳŀľĶĸ ĿļľŊŁĹĮľ 
ğĳŅĶĺ ĿļľŊŁĹĮľŉ ĸļĻĸľĳŀ ĿĳŅĶĺ ņōľŀĶĻō ŁķŊŁĻ ĶĻłļľĺĮĿĶķĮ 
ĮŃŀĮľŉņŉĻŉ ŀōĺĶĻ ĳĲĶľ ĸĶ, įŁ ĶĿō ĽľĮĸŀĶĸĮĲĮ   ĶĿŀĶłĮĲōŅĶĻĶ ŀĮĺ 
ıĮĻĳ ĳŀĺĶľ. ĚĶĿĮĹ 2.1-1-Ĳō įĶĵ 1995-ňĶ ĶĹĲōĻ ĿļĻľĮ Ļōņľ 
ļĹŁĻĮĻ ðîøæçñæö ÿæééāóêæ òąñùòæø æñòæé üýüó ÷ôöĂù 
ïæöæøêāé. Õöæðøîðæêæ î÷ą ôûùĀùñæöāó øąñąçæøāóêæó æ÷āñā ôñæöæé 
òüûøąñîú îññąöêą óąþö ôñùóæó ðîøæçñæö ÿæééāóêæ îóúôöòæ÷îïæ 
øąñąç ôñùóùö. ßąö øąñąçæøæ ùïĂùó î÷ą ÷ôöĂù ïæöæøòæé éëïöî-
òüòðüóêüö. Çù ýąøîóñîð õæöæòëøöîð ÷ôöĂùñæö èæ÷îøą÷îñą 
æöæêæó éæñêāöāñæ çîñąö. Ïëóî õæöæòëøöîð ÷ôöĂù- óąþö îñîóą ăĄöą 
ðîøæç æûøæöāþāóā øąòîó ëêąó ÷ôöĂù ïæöæêæé.  
1. ĚĶĿĮĹ 2.1- Ĳō ĶĵĮŇ ļĹŁĻĺŁņ 1-5 ōĺōĹĶķķĮŀĹĮľŉĻŉ ŀōĸľĮľ 

ķĳľĶĻō ķĳŀĶľōĸ.  


